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MAXQDA TeamCloud

— Getting Started mit MAXQDA —

Erweiterter Auszug aus diesem MAXQDA-Press-Guide:

Andre Morgenstern-Einenkel, Stefan Radiker

Datenanalyse im Team
mit der MAXQDA

TeamCloud

Organisation, Arbeitsteilung und
Umsetzung in sieben Phasen

WWW.maxgda-press.com
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Wie funktioniert die MAXQDA TeamCloud?

MAXQDA ist ein Single-User-Programm, welches nicht erlaubt, dass mehrere Personen gleichzeitig
auf dieselbe Projektdatei zugreifen. Mithilfe der TeamCloud kdnnen stattdessen mehrere Personen
zeitgleich auf ihren jeweiligen Computern an lokalen Kopien einer MAXQDA-Projektdatei arbeiten.
Uber die TeamCloud tauschen sie ihren Analysefortschritt auf einfache Weise (iber das Internet
aus und fuhren ihre Projekte immer wieder in ein zentrales MAXQDA-Projekt zusammen. Das Prin-
zip der Zusammenarbeit mit der TeamCloud ist einfach erklart:

1. Die Team-Leitung 0ffnet oder erstellt ein normales MAXQDA-Projekt, startet die erste Projekt-
runde, ladt Team-Mitglieder ein und stellt diesen das Team-Projekt Uber die TeamCloud zur
Verfugung.

2. Die Mitglieder laden das Projekt herunter, bearbeiten dieses, schreiben also z.B. Memos und
codieren die ihnen zugewiesenen Daten, und laden das Projekt wieder in die TeamCloud hoch.

3. Die Team-Leitung importiert die Projekte der Mitglieder in das eigene Lead-Projekt. Dieses
Lead-Projekt ist das sogenannte Hauptprojekt, in dem alle Analysen, neuen Dokumente, neuen
Codes etc. zusammengefuhrt werden.

4. BeiBedarfkann die Team-Leitung jetzt die nachste Teamwork-Runde starten, wobei die Leitung
allen Mitgliedern das aktualisierte Hauptprojekt wieder zur Verfigung stellt.

Team-Leitung und Team-Mitglieder

Bei der Nutzung der TeamCloud werden also zwei Rollen unterschieden: Pro TeamCloud-Projekt
gibt es eine Team-Leitung und standardmaRig bis zu vier Team-Mitglieder. Alle Personen bendtigen
einen TeamCloud-Account, den Sie kostenlos auf der Seite account.maxgda.de anlegen kénnen.

Nur die Projekt-Leitung bendtigt zusatzlich zur MAXQDA-Lizenz eine kostenpflichtige TeamCloud-
Lizenz, die Projekt-Mitglieder bendétigen nur eine MAXQDA-Lizenz.

Nicht alle MAXQDA-Lizenzen berechtigen zum Erwerb und zur Nutzung einer TeamCloud-Lizenz.
Detaillierte Hinweise finden Sie im Manual:
www.maxgda.com/de/hilfe/teamcloud/die-teamcloud-lizenz

Die Zusammenarbeit erfolgt projektweise, das heil3t, Sie kdnnen in einem Projekt die Team-Leitung
innehaben und zugleich in einem anderen Team-Mitglied sein. Die Anzahl der Projekte pro Account
ist nicht begrenzt, wohl aber der zur Verfligung stehende Speicherplatz. Dieser betragt derzeit
standardmaliig 25 Gigabyte, was hdchstens flr grol3ere Projekte mit vielen Videodaten ein reales
Limit darstellt.

Der Ablauf einer Projektrunde im Detail

Teamwork bei qualitativen Forschungsprojekten erfolgt haufig in mehreren Runden, beispiels-
weise werden in der ersten Runde Interviews arbeitsteilig transkribiert und Dokumente erganzt, in
der zweiten Runde wird ein Codesystem entwickelt und in weiteren Runden das Datenmaterial

Software — Consult —
Sozialforschung GmbH



https://account.maxqda.de/
http://www.maxqda.com/de/hilfe/teamcloud/die-teamcloud-lizenz

| MAXQDA

arbeitsteilig codiert. Die Arbeit mit der MAXQDA TeamCloud folgt diesem Prinzip und wird mithilfe
von sogenannten Projektrunden organisiert. Der Ablauf sieht wie folgt aus:

Einmalige Vorbereitungen

1. Die Team-Leitung erwirbt eine TeamCloud-Lizenz:
www.maxgda.com/de/bestellen/onlineshop

2. Die Team-Leitung erstellt sich einen kostenlosen Account auf account.maxqgda.de und tragt dort

in der Weboberflache die Lizenz in den Account-Einstellungen ein. Dadurch erhalt sie die Be-
rechtigung, in Projekten als Team-Leitung zu arbeiten, das heil3t, sie kann Team-Projekte star-
ten und Uber die TeamCloud mit den Mitgliedern teilen.

d C [ @& https://teamcloud.maxqda.de/settings/ - | O A * =4 @ =

C m Projekte Hilfe @

Lizenz aktivieren

Lizenznummer

; |

TeamCloud-Lizenz auf der TeamCloud-Webseite aktivieren

3. Die Team-Mitglieder erstellen sich einen kostenlosen Account auf account.maxqgda.de.

4, Die Team-Leitung bereitet ein normales MAXQDA-Projekt vor, das fiir die Teamarbeit verwendet
werden soll. Dieses Projekt kann leer sein, in der Regel wird man aber bereits Dokumente im-
portieren und auch schon einige Codes und Memos anlegen.

Start der ersten Runde

5. Die Team-Leitung wechselt im gedffneten MAXQDA-Projekt auf den Menitab TeamCloud und
meldet sich durch Klick auf das Symbol MAXQDA TeamCloud Login bei der TeamCloud an.

6. Die Team-Leitung startet die erste Projektrunde durch Klick auf Projekt fiir Team hochladen
(Starte Runde 1) auf dem TeamCloud Menitab.

TeamCloud

SR t

Profil Team-Projekt Projekt flir Team hochladen
- offnen - (Starte Runde 1)

Erste Projektrunde starten durch Hochladen des Projekts in die TeamCloud
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7. Die Team-Leitung vergibt im erscheinenden Dialog einen Projektnamen und schreibt Erldute-
rungen und Hinweise zur ersten Projektrunde in den sogenannten Kommentar der Team-Lei-
tung.

O @ Projekt fiir Team hochladen (Starte Runde 1)

Ihr Projekt wird in ein Team-Projekt umgewandelt und eine Kopie wird fiir
Ilhre Teammitglieder in die MAXQDA TeamCloud hochgeladen.

Die Originaldatei bleibt unangetastet an ihrem urspriinglichen Speicherort.
Name fiir das Team-Projekt

Mein erstes TeamCloud-Projekt
lhr Kommentar fiir das Team

Hier stehen Erlduterungen und Hinweise fir das Team, beispielsweise:

- Wer analysiert welche Dokumente?

- Bis wann sollen die bearbeiteten Projekte wieder in die TeamCloud
hochgeladen werden?|

Benotigter Speicherplatz: 8,8 MB
Lokal verfiigbar: 52,1GB
Online verfligbar: 25,0 GB

(i ) Upload Abbrechen

Team-Leitung vergibt einen Namen flr das Team-Projekt und startet die erste Runde

Durch Klick auf Upload wird das Projekt zuerst in ein TeamCloud-Projekt umgewandelt und
lokal auf dem Rechner der Team-Leitung in einem von MAXQDA verwalteten Ordner, dem so-
genannten TeamCloud-Workspace, gespeichert. Sofort danach wird eine Kopie in die
TeamCloud hochgeladen.

8. Die Team-Leitung klickt auf Team-Mitglieder einladen und fugt auf der sich 6ffnenden
TeamCloud-Webseite bis zu vier Mitglieder anhand ihrer E-Mail-Adresse hinzu.

[ ] ® Projekt fiir Team hochladen (Starte Runde 1)

Runde 1 erfolgreich gestartet
lhr Projekt ist nun in der TeamCloud verfligbar.Sie sind die Team-Leitung fir dieses Projekt.
Laden Sie Team-Mitglieder ein,damit diese das Projekt herunterladen,lokal arbeiten und die fertigen

Arbeitsergebnisse aus MAXQDA heraus wieder zur TeamCloud hochladen.Sie kdnnen die Arbeit Ihrer
Teammitglieder anschlieBend in dieses Projekt importieren.

+ Team-Mitglieder einladen

Klick auf den Button ,+ Team-Mitglieder einladen” 6ffnet die TeamCloud-Webseite
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Team-Mitglied einladen

Mitglied

<>

max@qda-berlin.de

Nachricht (optional)

[ Hi Max, ich freue mich auf die Zusammenarbeid ]
4

Team-Mitglied einladen

Mitglieder auf der TeamCloud-Webseite anhand ihrer E-Mail-Adresse zum Projekt einladen

9. Die Team-Mitglieder erhalten eine E-Mail, in der sie zum entsprechenden Projekt eingeladen
werden. Die Einladung muss per Klick auf einen Link bzw. Button bestatigt werden.

10. Die Team-Mitglieder 6ffnen MAXQDA und melden sich auf dem Startbildschirm bei der
TeamCloud an, indem Sie dort auf den Tab Team-Projekte wechseln. Nach der Anmeldung er-
scheint das Team-Projekt auf dem Startdialog und kann per Doppelklick ge6ffnet werden.

Meine Projekte Team-Projekte Meine Projekte Team-Projekte

O

Andre Morgenstern-Einenkel

[ Ausloggen

Letzte Aktivitat

Mein erstes T...Cloud-Projekt
Z Runde 1 (Download verfligbar)

-DJ In MAXQDA TeamCloud einloggen

Was ist die MAXQDA TeamCloud?

MAXQDA Startdialog: Nach Einloggen in die TeamCloud (links) erscheinen die verfigbaren TeamCloud-
Projekte (rechts)
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Laufende Runde

11. Die Team-Mitglieder bearbeiten ihre lokalen Kopien des Projekts, z.B. codieren sie Texte, schrei-
ben Memos, transkribieren Audioaufnahmen, importieren Dokumente. Sie kénnen MAXQDA
jederzeit schlieBen und das Projekt spater weiterbearbeiten.

12. Auch die Team-Leitung kann naturlich an ihrem Team-Projekt weiterarbeiten, kann dieses je-
derzeit schlieBen und wieder 6ffnen. Wichtig ist nur, darauf zu achten, nicht das urspruingliche,
lokal erstellte Projekt zu 6ffnen, sondern das Team-Projekt, das auf dem Startdialog von
MAXQDA im Tab Team-Projekte angezeigt wird.

Da die Team-Projekte lokal verfiigbar sind, kénnen alle jederzeit an ihren Projekten arbeiten,
auch wenn keine oder nur eine schlechte Internetverbindung zur Verfugung steht, beispiels-
weise unterwegs. Sie mussen nur online sein, um das Projekt mit MAXQDA hoch- und runter-
zuladen.

Abschluss der Runde: Zusammenfiihren der Arbeiten in das Hauptprojekt der Team-
Leitung

13. Die Team-Mitglieder stellen nach abgeschlossener Arbeit inre Team-Projekte in die TeamCloud,
indem sie in MAXQDA TeamCloud > Projekt fiir Team-Leitung hochladen wahlen. Im erschei-
nenden Dialog kdnnen sie Hinweise an die Team-Leitung erganzen, z.B. welche Dokumente sie
bearbeitet haben.

TeamCloud

AM t ¥ Runde 1 (gestartet: 27.10.23) @

C) t
3 x 3 = 2 = 2 Projekt-Mitglieder .
Profil Team-Projekt Projekt fiir Team-Leitung Projekt-Logbuch Letzte Backups Als lokales Projekt

- offnen ~ hochladen = Kommentar der Team-Leitung Aktivitat - exportieren

Ansicht des Menutabs ,TeamCloud” bei den Team-Mitgliedern

[ ] @ Projekt fiir Team-Leitung hochladen

lhr Kommentar fiir die Team-Leitung

habe die ersten 5 Interviews fertig codiert|

(i ) Upload Abbrechen

Team-Mitglied 13dt Projekt in die TeamCloud

14. Die Team-Leitung wird per E-Mail informiert, wenn Projekte der Mitglieder fur den Import in das
Hauptprojekt bereitstehen. Zudem erscheint direkt in MAXQDA auf dem TeamCloud Menitab
ein Hinweis bei Letzte Aktivitdit.

15. Die Team-Leitung wahlt TeamCloud > Dateien meines Teams importieren und klickt in der er-

scheinenden Auflistung der zur Verfligung stehenden Projekte auf Downloaden + Importieren.
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Es kann im Detail gewahlt werden, welche Analyseelemente fur welche Dokumente importiert
werden sollen. Beim Import geht MAXQDA nach einer einfachen Logik vor: Die neuen und ak-
tualisierten Elemente werden importiert und Uberschreiben ggf. altere Elemente. So ist das
Hauptprojekt stets auf dem aktuellen Stand. Von Mitgliedern geldéschte Elemente werden nicht
im Hauptprojekt geldscht.

TeamCloud

SR t : ¥’ Runde 1 (gestartet: 27.10.23) 2

kC) t
2 Projekt-Mitglieder
Profil Team-Projekt Projekt fiir Team hochladen Dateien meines Projekt-Logbuch ! E Letzte Backups Als lokales Projekt

- 6ffnen  ~ (Starte Runde 2) Teams importieren =) Kommentar der Team-Leitung Aktivitat - exportieren

Ansicht des Menutabs ,TeamCloud” bei der Team-Leitung

[ BON | TeamCloud - Projekt importieren

Wabhlen Sie hier Dateien zum Import aus.

1/1 der Team-Mitglieder haben Daten hochgeladen.

Team-Mitglied Hochgeladen Kommentar Importiert

o é\'ndreklv:orgenstern- @ 16.03.22 @ Noch nicht Downloaden + Importieren
Inenke 16:27:03

(i ) SchlieBen

Dateien eines Team-Mitglieds importieren

Die Team-Mitglieder kdnnen in einer Runde auch mehrfach ihren Arbeitsstand hochladen. Bei
jedem Upload des Projekts in die TeamCloud wird der vorherige Upload Uberschrieben. Die
Team-Leitung kann in einer Runde alle Projektversionen eines Team-Mitglieds in das Haupt-
Projekt importieren.

Weitere Runde starten

16. Die Team-Leitung kann bei Bedarf eine weitere Runde starten, und zwar mit der Funktion Pro-
jekt fiir Team hochladen (Starte Runde x). Die nachste Runde sollte nur gestartet werden,
wenn alle notwendigen Arbeiten der Mitglieder aus dieser Runde bereits importiert wurden.

17. Die Team-Mitglieder werden per E-Mail Uber den Start der neuen Runde informiert. Sobald sie
das Projekt in MAXQDA zum Offnen auswahlen, 13dt MAXQDA die aktuelle Version des Projekts
herunter und 6ffnet diese. Alle Anderungen, welche ein Mitglied nach dem Hochladen der ei-
genen Arbeit vorgenommen hat (z.B. weiteren Code erganzt und weitere Textstellen codiert),
werden dabei naturlich Uberschrieben.
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Team-Leitung
startet neue Teamwork-Runde und ladt Projekt in die TeamCloud hoch

< M) TeamCloud

Team-Mitglieder
- offnen lokale Projektkopie
- arbeiten lokal an Projekt
- laden das Projekt wieder hoch

Team-Leitung
arbeitet lokal an
Hauptprojekt weiter

Team-Leitung

— startet nachste Runde
< M) TeamCloud

Team-Leitung
ladt Projekte der Mitglieder herunter und importiert sie in das Hauptprojekt

Ubersicht tiber den Ablauf einer Teamwork-Runde

Tipp: Fur den Einstieg empfiehlt es sich, ein TeamCloud-Projekt testweise anzulegen und sich zu-
nachst einmal mit dem Workflow und den verschiedenen Funktionen vertraut zu machen, bevor
Sie ein reales Projekt starten.
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Die TeamCloud-Webseite: Projekt-Mitglieder verwalten

Uber die Funktion Projekt-Mitglieder auf dem TeamCloud Menutab in MAXQDA gelangen Sie auf
die TeamCloud-Webseite (teamcloud.maxqgda.de). Dort kénnen Sie jederzeit weitere Mitglieder zu
einem Projekt einladen oder von einem Projekt entfernen.

C M) Projekte Team

Projekte > Mein erstes TeamCloud-Projekt

Die von Ihnen eingeladenen Team-Mitglieder konnen das Projekt direkt in MAXQDA im
Willkommensdialog herunterladen und offnen. Sie werden benachrichtigt, sobald ein Team-
Mitglied Teamwork-Dateien zum Import bereitstellt und Sie diese direkt in MAXQDA im
TeamCloud-Menu importieren kdnnen. Mehr erfahren

Dateien Team-Mitglieder Projekt-Logbuch

+ Team-Mitglieder einladen

Andre Morgenstern-Einenkel

Stefan Rédiker TEAM-LEITUNG  Ich eI
raediker@methoden-expertise.de
e er® wpert @ info@methoden-coaching.de @

Zuletzt aktiv vor 1 Tag Zuletzt aktiv vor 1 Tag

Personen zu einem Projekt auf der TeamCloud-Webseite hinzufigen oder von einem Projekt entfernen

Alle Personen, die einem lhrer Projekte beigetreten sind, werden unter dem Menupunkt , Team”
auf der TeamCloud-Webseite gelistet. Einzelne Personen kdnnen mehreren Projekten zugeordnet
sein, aber die Gesamtzahl der Platze fir Team-Mitglieder ist begrenzt; standardmaRig stehen funf
Platze fir Team-Mitglieder zur Verfigung. Die Anzahl ist abhangig von der verwendeten Lizenz und
kann auf Anfrage an das MAXQDA-Team erhdht werden:
https://www.maxqgda.com/de/kontakt/verbi-software

C Mb Projekte Team Hilfe e

Platze im Uberblick

5 von 5 Platzen in Benutzung.

NAME STATUS PROJEKTE E-MAIL-ADRESSE
aktiv 1 Projekt Entfernen
aktiv 1 Projekt Entfernen

Stefan Radiker Ich aktiv 10 Projekte

Andre Morgenstern-Einenkel aktiv 5 Projekte a Entfernen
aktiv 3 Projekte Entfernen

Ubersicht auf der TeamCloud-Webseite Uber die verwendeten Platze

10
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Die TeamCloud-Website: Das Logbuch nutzen

Auf der TeamCloud-Webseite ist auch ein Logbuch verfigbar, das von allen Personen eines Pro-
jekts eingesehen werden kann und sich direkt aus MAXQDA heraus aufrufen lasst. In diesem Log-
buch kénnen wichtige Entscheidungen bezuglich des Analyseprozesses und organisatorischer Art
festgehalten werden.

Dateien Team-Mitglieder Projekt-Logbuch

~+ Logbuch-Eintrag hinzufiigen
Nachste Teamsitzung n

In diesem Logbuch-Eintrag sammeln wir alle Punkte fiir die nachste Teamsitzung:
o Anderung an Code "Ausweichstrategien" notwendig

Projektbezogenes Logbuch auf der TeamCloud-Webseite

Wichtige Hinweise zur Verwaltung von Dateien

Lokalen Speicherort fUr Team-Projekte festlegen

StandardmaRig werden alle Team-Projekte in einem von MAXQDA verwalteten Ordner auf der lo-
kalen Festplatte gespeichert. Der Speicherort lasst sich bei Bedarf tber den MenUpunkt
TeamCloud > Profil > Einstellungen andern.

Sicherungskopien anlegen und verwalten

Egal ob im Team oder allein an einem Projekt gearbeitet wird, es sollten regelmaRig Kopien der
Projektdateien erzeugt und archiviert werden. Die Kopien dienen einerseits der Transparenz, da
sie Momentaufnahmen zu verschiedenen Zeitpunkten darstellen, Uber die der Verlauf des Projekts
nachvollzogen werden kann. Andererseits dienen die Kopien der Datensicherung. Auf sie kann z.B.
zurlickgegriffen werden, wenn eine ungewollte Anderung nicht mehr automatisch riickgéngig ge-
macht werden kann, weil MAXQDA zwischenzeitlich geschlossen wurde. Wir empfehlen daher, un-
mittelbar vor oder nach groBen Anderungen - z.B. einer weitreichenden Uberarbeitung des Code-
systems - eine Kopie zu erzeugen (Transparenz), eventuell sogar zusatzlich am Ende jedes Arbeits-
tages (technische Sicherung).

Manuelle Projektkopien konnen jederzeit durch Wahl der Funktion TeamCloud > Als lokales
Projekt exportieren erzeugt werden. Dadurch wird eine ,normale” MAXQDA-Projektdatei mit der
Dateiendung .mqda erzeugt, die sich mit allen MAXQDA-Installationen ab Version 26 6ffnen lasst.

11
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TeamCloud

SR 1 ¥ Runde 1 (gestartet: 27.10.23) @ o t
1 D
: 2 3 i q Ay A 2 Projekt-Mitglieder
Profil Team-Projekt Projekt fiir Team hochladen Dateien meines Projekt-Logbuch Letzte Backups Als lokales Projekt
offnen ~ (Starte Runde 2) Teams importieren = Kommentar der Team-Leitung Aktivitat v exportieren

Export als lokales Projekt im Menttab ,TeamCloud” aufrufen

Sofern in den globalen MAXQDA-Einstellungen die automatischen Sicherungskopien eingeschaltet
sind, legt MAXQDA an jedem x. Tag beim Offnen eines TeamCloud-Projekts ein Backup im lokalen
Speicherort fir Team-Projekte an. Die Backups sind bei einem ged&ffneten TeamCloud-Projekt Gber
den Menupunkt TeamCloud > Backups verfugbar, allerdings immer nur fir die aktuelle Projekt-
runde.

o Backups

Sie kénnen alle Backups der aktuellen Teamwork-Runde
offnen.Vor dem Offnen erstellt MAXQDA automatisch ein
zusatzliches Backup mit dem aktuellen Projektstand.

Backup - Automatisch - 24.June 2022 14:39:48 CEST

() Backup 6ffnen Abbrechen

Dialog, um ein Backup auszuwahlen

Tipp: Uber TeamCloud > Backups > Backup erstellen kénnen Sie die Erstellung eines Backups je-
derzeit anfordern.

Die Backups aus alteren Runden liegen auch im lokalen Speicherort fur Team-Projekte. Auf sie kann
bei Bedarf manuell zugegriffen werden. Allerdings konnen (und sollten) diese kein Projekt aus der
aktuellen Runde ersetzen. Um sie zu verwenden, muss die Projekt-Leitung erst alle ausstehenden
Importe von Team-Mitgliedern vornehmen. Dann wird das Hauptprojekt als lokales MAXQDA-Pro-
jekt im Standardformat exportiert und gedffnet. Mithilfe der Funktionen Start > Teamwork >
Teamwork Export und Teamwork Import werden die fehlenden Daten aus dem Projekt des Team-
Mitglieds in das Hauptprojekt Ubertragen und die Team-Leitung startet ein vollstandig neues
Team-Projekt.

Extern gespeicherte Dateien verwalten

Audio- und Videodateien sowie grof3e PDF- und Bild-Dateien werden von MAXQDA standardmaRig
nicht in der Projektdatei gespeichert, sondern als externe Dateien eingebunden. Bei Team-Projek-
ten, die Uber die TeamCloud verwaltet werden, ist es nicht notwendig, sich Gedanken Uber die
Bereitstellung der externen Dateien fur die Team-Mitglieder zu machen, denn die Verwaltung die-
ser Dateien erfolgt automatisiert durch MAXQDA. Alle Audio-, Video-, Bild- und PDF-Dateien eines
Team-Projekts werden automatisch in einem lokalen Ordner gespeichert und MAXQDA synchroni-
siert die Dateien Uber die TeamCloud mit allen Computern, auf denen ein Team-Projekt herunter-
geladen wird.

12

Software — Consult —
Sozialforschung GmbH




| MAXQDA

Wenn ein Team-Mitglied wahrend einer Teamwork-Runde ein neues PDF-Dokument in das Pro-
jekt importiert, wird die PDF-Datei beim Hochladen fir die Team-Leitung in die TeamCloud kopiert
und beim Import in das Hauptprojekt auf den Rechner der Leitung kopiert. Mit dem Start einer
neuen Teamwork-Runde durch die Team-Leitung steht das PDF-Dokument dann allen Team-Mit-
gliedern zur Verfugung.

Computer wechseln

Was gibt es zu beachten, wenn die Team-Leitung oder die Team-Mitglieder den Computer wech-

seln mochten?

% Wahrend einer Teamwork-Runde sollten alle Personen nur von einem Computer aus arbeiten.
Es ist nicht (sinnvoll) moglich, zu Hause am Laptop und an der Arbeit am PC zu arbeiten, ohne
Datenverlust zu riskieren.

% Wenn die Team-Leitung ihren Computer wechseln méchte: Die Leitung

1. startet auf dem alten Computer in MAXQDA eine neue Runde (nachdem alle Dateien
der Team-Mitglieder importiert wurden),
offnet auf dem neuen Computer MAXQDA,

3. meldet sich bei der TeamCloud an und
wahlt das gewunschte Projekt aus, das von MAXQDA dann automatisch heruntergela-
den wird.

% Wenn ein Team-Mitglied den Computer wechseln méchte: Das Team-Mitglied

1. wartet, bis die Team-Leitung eine neue Runde gestartet hat,

2. offnet MAXQDA auf dem neuen Rechner,

3. meldet sich bei der TeamCloud an und

4. wabhlt das gewunschte Projekt aus, das von MAXQDA dann automatisch heruntergela-
den wird.

Sie brauchen mehr Informationen?

YouTube-Webinar ,Arbeiten im Team mit MAXQDA TeamCloud”
(MAXQDA 2022, das Vorgehen ist in neueren Versionen von MAXQDA identisch)
www.youtube.com/watch?v=yOaUEYotMys

Haufig gestellte Fragen
help.maxgda.com/de/support/solutions/folders/80000718352

TeamCloud-Manual
www.maxgda.com/de/hilfe/teamcloud/start
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