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6 Giris

Giris

MAXQDA Baslangi¢ Kilavuzuna hos geldiniz. Hi¢ kimse uzun kilavuz okumayi sevmedigi icin ve
programi olabildigince hizli kullanmaya baslayabilmenizi saglamak adina bu kitap¢igi miimkiin oldugu
kadar kisa tutmaya calistik. Bu kilavuz, kendi analizlerinizi yapmaya baslamaniza ve kendi MAXQDA
deneyiminizi tecriibe etmenize olanak saglayacaktir. Biz burada farkli analizlerin ve arastirma
yontemlerinin sunumuna degil, programin gercek kullanimina odaklanacagiz. Farkli analizler ve
arastirma yontemleri hakkinda daha fazla bilgi almak istiyorsaniz “Ek okumalar” bélimuinde faydal
olabilecek yayinlarin listesini verdik. Bildiginiz (izere, sayisiz nitel arastirma yontemleri mevcut. Fakat
bunlarin ¢ogu, asagidaki cizimde resmedildigi gibi temel bir yapiyi takip ettikleri icin MAXQDA
yardimiyla gergeklestirilebilirler.

Nitel analiz yontemlerinin pek ¢ogu —

sunma

kategorilerle ¢alisir. Bunlar bir veriden ya da

veri 6ncesi bilgiye, mevcut teorilere ya da

glincel arastirma sonuclarina dayanir.

metni
okuma ve
yorumlama

Kategoriler, kod ya da anahtar kelimeler

olarak da adlandirilirlar; fakat nasil analiz aragtirma
etme sorusu

adlandirilirsa adlandirilsin verinin organize

edilmesinde ve sistemlestiriimesinde

kullanilirlar ve hatta siklikla analitik kodlar

kategorileri

olarak calisma islevine de sahiptirler. e Lt

Analitik kodlar, basitce bir baslik segmenin kodlama
Otesine gecen analitik strecin sonuclaridir

ve bu kilavuzda Kodlar olarak anilmaktadir. Veriyi kodlamak uzun zaman alabilir fakat
endiselenmeyin: NVA (Nitel Veri Analizi) yaziimindan faydalanmanin pek ¢ok yolu vardir.
MAXQDA'dan yararlanmak icin her zaman verinizi kodlamaniz sart degil; programi basitce verinizi

organize etmek veya sozciik ya da s6zcik kombinasyonlarini aramak i¢in de kullanabilirsiniz.
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MAXQDA Arayuzu

MAXQDA Baslangic

MAXQDA'y1 actiginizda, sol Ustte (sonraki calismalarinizda kullanisli olabilecek) bir kullanici adi veya

kullanici adi kisaltmasi yazmaniza izin veren bir pencere goreceksiniz.

ilk MAXQDA projenizi olusturmak igin Yeni Proje'ye tiklayin, projenize bir isim verin ve sectiginiz bir

yere kaydedin.

MAXQDA 2018
Analytics Pro - Single User @

Kullanici: |jg

Yeni Proje Proje ag Ornekleri Ag MAXQDA - The Art of Data Analysis

v

Here are a few resources from the MAXQDA website that may help new users get started,
or experienced users to discover new things about their software.
Yakin zamanda agilan projeler

LifeSatisfaction.mx18 . .
@ INolumes/DATEN/Examples/ENG Links and Resources Featured Videos
Getting Started . Introducing MAXQDA 2018
Online Manual Getting Started Tutorial
07:59

Statistical Analysis with MAXQDA
07:59

MAXQDA Blog

Transcribing Audio and Video Data
07:59

Contact VERBI

n Yy O f(_)J X sign up for our newsletter £ (22 Send feedback to MAXQDA



8 MAXQDA Arayuzu

MAXQDA calisma dosyalari MX18 uzantisina sahiptir. Ayrica bu dosyalari Windows Explorer ve Mac
Finder'da “MAXQDA 2018 Project” tanimlamasindan taniyabilirsiniz.

Excel’in calisma kitabi (.xIsx) ve SPSS’in veri dosyalari (.sav) formatlarini kullanmasi gibi MAXQDA da
Projeleri kullanir. iceri aktardiginiz ya da MAXQDA ile olusturdugunuz (memo ve kodlariniz gibi)

hemen her sey Projeler icine kaydedilecektir.

Baslangic ekraninin sag tarafinda; MAXQDA c¢evrimici kilavuzu agma, MAXQDA 06gretici videolarini
goriintileme veya MAXQDA ekibine geri bildirimde bulunma gibi birkag farkh baglanti sunulmaktadir.
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Kullanici Arayizi

ilk MAXQDA projenizi olusturup kaydettiginizde, asagidaki dért pencereli gériintii -biiyiik oranda bos
olarak- ekraninizda belirecektir.

Girig Sayfasi  iceaktar  Kodlar  Degiskenler  Analiz  KarmaYéntemler ~ Gorsel Araglar  Raporlar  Stats  MAXDicto v RO
[T} Projeyi Farki Kaydet % Projeleri birlestir
S O EF @ 08 & a ‘ ; B
& Projeyi Kaydet ve Anonimlestir (1) Dedis Tokus Dosyasini A
Yeni  Proje Belge K Belge  Geri Gagnian Gonlik Kullanic Harici
Proje  ag Sistemi  Sistemi  Tarayicisi  Bolumler Yénetimi Etkinlestiriimis Belgelerden Proje [ Degis Tokug Dosyasini Diga Aktar Dosyalar
B Belge Sistemi [Bin[e 2[5 O ©@ = X | [4 Belge Tarayicisi: ®m5 0 oz X
PuBelgeler 0 B @
57 Kiimeler []
@ Kod Sistemi M eT 6] O @I X % GeriGagnian Bolimler TR el ¢ WHAOGE O oz X
‘@Kod Sistemi o
A7 Kiimeler o
Eo @0 @0 &0 [} ) [} # Tek Kodlama Sorgusu (VEYA kodlarin kombinasyonu)

Dorde bolinmus ekran MAXQDA ile calismanizi kolaylastiracaktir: sol Ust kosede yer alan ilk
pencerede (1) Belge Sistemi, onun altindaki pencerede (2) Kod Sistemi, sag st kbsedeki pencerede
(3) Belge Tarayicisi ve dérdincii pencerede (4) Geri Cagrilan Béliimler isimli pencereler yer alir. Bu
doért pencere MAXQDA'nin temel yapisini olusturur. Pencereleri kenarindan sirikleyerek yeniden
dizenleyebilirsiniz ya da iki yerine li¢ situnda goriintileyebilirsiniz ki bu 16:9 boyutundaki bir

ekranda calisirken faydali olabilir. Bu ayarlari “Giris Sayfasi”ndaki dort bolimde degistirebilirsiniz.
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Bazi programlarda "seritler" olarak adlandirilan bu sekmeler MAXQDA penceresinin (st kisminda
bulunur ve MAXQDA'nin birgok 6zelligine erisim imkani sunar. “Giris Sayfasi" sekmesinde pencereleri
tek tek acip kapatabilir ve ekrani kullanmak istediginiz sekilde dizenleyebilirsiniz. Bunun yaninda, bu
doért pencereden bagimsiz yeni pencereler agabilir ve bunlari baska bir konuma ve hatta ikinci bir
bilgisayar ekranina siirtikleyebilirsiniz. Pencereleri acip kapamak icin giris sayfasindaki ilgili

pencerenin Uzerine veya sag Ust kosede bulunan "x" simgesine tiklayabilirsiniz.

Simdi, dort ana pencereye geri dénelim! Calismak istediginiz bitln dosyalar Belge Sistemi
penceresine aktarilir. Kodlari ve alt kodlari kullandiginiz durumlarda bu kodlari Kod Sistemi
penceresinden yonetebilirsiniz. Verilerinizi Belge Tarayicisinda gérintileyebilir ve diizenleyebilirsiniz.
Geri Cagrilan Béliimler penceresi ise geri ¢cagirma sonuglarinizin daha sonra goérintilenecegi

penceredir.
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Veri Depolama ve Kaydetme ile ilgili Birkac Not

MAXQDA ice aktardiginiz, yorum yaptiginiz ya da tek bir dosya olarak tanimladiginiz Proje
dosyasindaki her seyi bir proje=bir dosya olarak yonetir. Daha dnce 6grendigimiz gibi, bu dosyalar
MX18 (eski siriimlerde hazirlanmis projeler MX12 ya da MX11) uzantisina sahiptir. MAXQDA Dedis
Tokus Dosyalari (exchange) 6zel tipte dosyalardir ve verinin programin farkli versiyonlari arasinda
kullanilmasina yarar.

Projenizin glivende oldugundan emin olmak igin lutfen asagidaki kutuyu okuyun:

Unutmayin: MAXQDA kullanici tarafindan ige aktarilan ya da olusturulan her seyi otomatik olarak
kaydeder. Ancak yine de “Giris Sayfasi”nda bulabileceginiz Proje>Projeyi yedekle yolu ile dizenli
olarak yedek aldiginizdan ya da calismanizi ikincil bir depolama aygitina kaydettiginizden emin olun.

Ozetle, Proje dosyasi arastirma projeniz, bitirme teziniz ya da yiiksek lisans tezinizde {izerinde
¢alisacaginiz veri materyallerinin tamamini igerir. Fakat her kaidenin bir istisnasi vardir: Eger
cok sayida ses ve goriintl dosyasi kullaniyorsaniz, hatta birkag video dosyasi aktardiktan
sonra bile Proje dosyasi ¢cok bliylk hale gelebilir. Standart ayarda otomatik olarak resim ve
pdf dosyalari belirli bir bliyuklige kadar yiklenebilirken (5MB), ses ve video dosyalari ayri
kaydedilir. Elbette bu ayarlari degistirebilirsiniz. Fakat Proje dosyaniz ¢ok bliylidigi zaman
bunu digerleriyle degistirmek zor olabilir.
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Onemli Anahtar Kelimeler

MAXQDA ile calisirken bilmeniz gereken en 6nemli anahtar kelimelerden bazilari sunlardir:

Projeler MAXQDA'da sistem dosyalari ya da ‘calisma birimleri’dir. Sizin olusturdugunuz kodlar,
memolar ve yorumlar kadar, ice aktarilmis dosyalari, metin, pdf, resim, tablolari da igerir.

Belgeler analiz etmek istediginiz materyallerdir. Bunlar, mulakatlar, odak grup protokolleri, video ve
ses kayitlari, bilimsel dergilerden makaleler ve daha pek ¢ok sey olabilir.

Kodlar en dnemli analiz aracinizdir. isaretlemeye deger gordiigiiniiz, ister metin bolimleri, ister
fotograf kesitleri ya da video bolimleri olsun herhangi bir seye atanabilir.

Kod Sistemi ya da Kod Agaci hiyerarsik bicimde siralanmis biitiin kod ve alt kod butinlGgiini
tanimlar.

Kodlama bir kodu materyalinizin isaretlediginiz bélimlerine atama eylemidir.

Kodlanmis Boltimler bir kod atanmis materyal bolimuddr.

Memolar temelde kayit tutmanizi saglar. Fikirlerinizi, varsayimlarinizi, 6nerilerinizi ve metin analizine
iliskin sorularinizi ya da verinizdeki olasi baglantilara iliskin ilk hipotezinizin formilasyonunu not
edebilirsiniz.

Yorumlar memolardan daha kisadir. Kodlanmis bélimlere “celiskili” ya da “cok 6nemli” gibi yorumlar
eklemek icin kullanabilirsiniz.

Genel Bakislar MAXQDA’da yer alan gizgisel sunumlardir. Kod boliimleri, memolar, degiskenler,
iliskiler vb. 6geler vardir. Bitiin MAXQDA genel bakislari ayni ilkeyi izler ve her bir 6geye kolay erisimi
saglar; boylece verilerinizin izini kaybetmezsiniz.
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Verinizi ice Aktarmak ve Kesfetmek

Veriyi ice Aktarmak

Verinizi ice aktarmak icin farkh yollari 6grenmeden 6nce Belge Sistemi penceresine daha yakindan
bakalim.

Butin belgelerinizi I Belgesistemi  [Gh[y 2] [afc P @ = X
bulacaginizyer| % )
——e [ Belgeler 0

e . [® S7Kiimeler 0
Belirli bir kritere gore 7

duzenlenmis belge seti

Belgeler kelimesine ya da onun yanindaki ikona sag tikladiginizda, daha genis bir icerik menisi acilr.
Bu meniiniin bir kismini asagida gorebilirsiniz:

— © [ Yeni Belge grubu
Belgelerinizi alt

kategorilere
ayirabileceginiz bir dosya
olusturahilirsiniz %! Azalan Diizende Sirala

TUmUn{ daralt

21 Artan Diizende Sirala

® 3] Belgee(ler)i ice Aktar #D

Pek ¢cok segenek var, o )
|__\ Yeni Metin Belgesi 8T

fakat Belge(ler)i ice aktar
simdilik en 6Gnemli olani.

Alternatif olarak, menii yoluyla ice Aktar meniisiinden Belgeler semboliine tiklayabilir ya da -daha da
kolayca- dosyalari Windows Explorer ya da Mac Finder’dan Belge Sistemi penceresine siriikleyip

birakabilirsiniz. Yukaridaki “ice Aktar” penceresinde 6zel veri tiirlerini ice aktarmak icin; elektronik
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tablolar, odak grup desifreleri veya dogrudan MAXQDA icinde metin yaratmaya kadar bircok ek

secenekler géreceksiniz.

Bilgisayarinizin dosyalarinizi organize etmek icin klasér olusturmaniza izin verdigi sekilde,
MAXQDA'nin Yeni Belge Grubu fonksiyonu da belgelerinizi organize ederken belge gruplari
olusturmaniza olanak tanir. Bir belge grubunu ice aktarmak icin, belge grubuna sag tiklayin ve Belgeyi

ice aktar’i secin ya da belgeyi bir gruptan alarak bir baska gruba sirikleyip birakin.

Veriyi Kesfetme

Nitel veriyi analiz etmek veriyi iyi bir sekilde tanimadan mimkiin olmaz. MAXQDA dosyalarinizi
incelemeyi kolaylastirir: Sadece Belge Sistemi penceresindeki bir belgeye cift tiklayin. Belgeniz Belge
Tarayicisi penceresinde acilacaktir ve asagidaki 6rnekte oldugu gibi kabaca bir gériismenin

¢O6ziimlemesi seklinde goriinecektir.

|__|/ Belge Tarayicisi: Kim

B ° 3

On a scale of 1-10, how satisfied are you with your career path?
Answer: _8_
What is your career now or career you are working toward?

| am a college student, freshman year. Working toward going to graduate school degree in television production;
communications. After, | want to become a television producer. | think | am very satisfied with my career path. The
reason | scaled 8 on my career path is that I'm really not sure if | should get into film rather than television. Ever since
high school, | always wanted to be a television producer, in South Korea. | am originally from Korea, and | thought that it
would be a really good idea, that | return there someday, and start my career there. | wouldn't say, that many people
influenced in my choice, but myself. | realized, | loved watching TV, and when | would watch a program, | didn't just
watch the program. | looked in depth with the ideas, forms, and the angles of the format. | started taking some
production classes, and some internships, that really made my mind sure. | knew that this was really my only choice. |

b wanted a job that | could wake up to, instead of searching for one. | want to work for a network, and maybe, if everything
H goes well, | might start one network of my own. So | came to college, to start educating myself, so | guess, to get a
dearee. what evervone now expects to see on a resume.

® N o o

..Interests
..Education

Paragraf numaralari, biitlin paragraflari kodlamak kadar bir ekip ¢alismasi sirasinda belirli boliimler
Gzerinde tartismayi da kolaylastirir (Paragraf 14’deki yoruma bakin!). MAXQDA, boéylece, metin

belgenizdeki biitlin paragraflari otomatik olarak numaralandirir.

Yukaridaki érnekteki renkli dikey cizgiler gibi hemen cizgilerin yaninda bulunan sari not kagidi

sembollerini gorebilirsiniz. Not kagidi sembolleri paragraflara ilistirilmis olan memolari gosterir. Dikey
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cizgiler, hangi kodun metne atandigini temsil eden kod c¢izgileri olarak adlandirilir (bu 6rnekte,

“..Interests”, “...Education” ve “..Work Issues” ile biten uzun kodlar). Tiim kod ismini gériintlilemek

icin basitce ayiriciyi saga surikleyerek kodlama sGtununu buyatin.

Memo Nedir? Memolar, not ve kayitlar olusturarak bunlari metne, metin bélimlerine, belge
gruplarina, resimlere, ses ve video dosyalarina ve hatta kodlara -aynen yapiskan notlarla yapacaginiz
gibi- eklemeye yarar.

Bir metni Belge Tarayicisinda ilk kez actiginiz zaman, heniiz kodlama yapmadiginiz ve memolar
olusturmadiginiz icin bu boliim hala bos olacaktir. Simdi bir tane olusturmaya calisin: Memo
boliminde herhangi bir yere cift tiklayin. Bir memo penceresi otomatik olarak acilacaktir. Memolarla

ilgili ileride agiklama yapacagimiz icin, simdilik bu kadar agiklama yeterli olacaktir.
Kodlar icin standart ayarlar verinin solunda gosterilmektedir. Yine de eger bunlari sag tarafta gormek
isterseniz, bu bélimin st kismina ¢ift tiklayarak diger tarafa cekebilirsiniz.

Sagda ya da solda olmasinda fonksiyonel bir degisiklik olmayacaktir.

Belge Tarayicisinin en Gstlinde, bir arag cubugu size en 6nemli 6zellikleri gostermektedir.

Uzaklas [Orijinal |vazdir Ara
tr Boyut

N 2 0= X

Goruntulenen
Yakinla [Duzenl | belgeyi disa
stir eme aktar
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Eger bir PDF dosyasini ice aktarir ve Belge Tarayicisinda agarsaniz, birkag ek ayar gorebilirsiniz.
Ornegin PDF dosyasini yakinlastirip uzaklastirabileceginiz ya da sonraki dosyaya gegebileceginiz

ikonlar sunulmustur.

ik Sonraki |Sayfa Pencerey

sayfa |sayfa |ayraclari e sigdir

* L 231 ®m5 O @z X
Onceki | Son Optimal
sayfa  |sayfa yatay boyut

Arastirmanizin bir noktasinda, paragraf numaralariyla birlikte metninizi yazdirmak isteyebilirsiniz.
Bunu yapmak icin Belgeyi Yazdir semboliini secebilirsiniz ya da (Windows’ta) Ctrl+P ve (Mac OSX’te)

cmd+P kisayolunu kullanabilirsiniz. Yazdirma menisi size pek ¢ok yazdirma secenegi sunacaktir.

Yazdir Printer ]

Kopyalar 1 ¢

Sayfalar © Hepsi Sayfalar i.e.1-3;5-1;1-; -5 Kenar boslugunu SECIN

Yénlendirme (@) Dikey Yatay
Kenar bosluklari [cm] > USt bllgl ve alt b||g| be|ir|eyil’1
Sol 2,0 sa§ 2,0 Ust 2,0 At 2,0 T
Baslk  Kim V| Tarih Sayfa numarasi
Alt bilgi Tarih Sayfa numarasi
Kod ve/veya memolari
Daha fazla ayarlar . . . : .
gosterlp gostermemeyl segin
Kodlamalari géster G
Memolari goster I
Maks. kodlama satir genisligi [%] 25 @

Yazdirmak icin maksimum
kodlama sutun genisligi
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Verinizde Arama Yapin

Arastirmanizin kesif kisminda, metninizin icinde belirli bir kelimeyi aramaniz gerekebilir. MAXQDA'da
kelime aramasi dort ana pencerenin her birisinde ayri ayri yapilabilir. Her bir pencerede Uzerine
tiklayarak aramak istediginiz s6zclgu girebileceginiz blylte¢ sembolini goreceksiniz. MAXQDA
aranan terimin frekansini verecektir ve bdylece yon tuslarini kullanarak sonuglar arasinda gecis yapip

aranan terimin baglami icindeki yerini gorebileceksiniz.

Yerel aramadan daha kapsamli bir arama cubugu Sézciiksel Aramadir (Analiz sekmesinde veya
Standart Ara¢ Cubugundaki blyite¢ semboliinden erisilebilir). Sézciiksel Arama ayni anda birgok

belgede arama yapmayi mimkiin kilar; sadece acik olan(goriintilediginiz) pencere ile sinirli degildir.

[ JOX ) - Sézciiksel Arama
Dize ara Aramayi sil Hepsini temizle
© Belgeler iginde Memolar iginde
family
Yeni girdi ...
© VEYA VE
icinde 1 | Paragraflar
Tam sozclikleri bul
Biytik kiiglik harf duyarli
Include flectional words from lemmata list ~ Bulgarian
Sadece etkin belgeler iginde
Sadece geri ¢agrilan béliimler iginde
(i) Ag Kaydet | Aramay: baslat | iptal et

Bu 6rnekte, butiin mevcut belgelerde “family” s6zcligli aranacak.

Pencere acilir agilmaz tek seferde bircok arama 6gesi girebilirsiniz. Kelime girisinizi bitirmek icin geri
doéndis tusunu kullanin veya yeni bir arama satiri ekleyin. Her bir arama 6gesi yeni bir satira
yerlestirilir. Standart ayarlar, “VEYA” mantigini takip eder; 6rnegin, arama terimlerinden birisi
bulundugunda bunlar sonug olarak siralanacaktir. Bulunan 6geye tiklarsaniz ilgili paragraf size Belge

Tarayicisi penceresinde gosterilecektir.
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Renkli Kodlama ve Memolar

Bazen analizinizin genel gidisati ve kategorileri hakkinda diisinmeye baslamadan 6énce metinde bir
sey isaretlemek, yorum yapmak veya hipotezlerinizi ve diger fikirlerinizi not etmek isteyebilirsiniz.
Tipki bir kitap Gzerinde cimlelerin altini ¢cizmek ya da bir sayfaya yapiskanl not eklemek gibi,
MAXQDA'da da Kod Vurgulama fonksiyonunu kullanarak bes renkli sanal kalemle metni
isaretleyebilirsiniz (kirmizi, mavi, yesil, sari ve mor). Renkli Kodlama digmesini Belge Tarayicisi

penceresinin Gstiinde bulabilirsiniz.

IRenkli Kodlama

{4

Challengesl|\Life Strategy 0 dh #2208 P & % &£

Farenizle herhangi bir metin pargasini segebilir ve daha sonra bu parcayi sectiginiz bir renkle
boyamak icin sembollerden birine tiklayabilirsiniz. Bu islevin “gercek hayattaki” altini ¢cizme
eyleminden farki, bu bélimleri MAXQDA’da tekrar bulmanin bir kitaba goz gezdirerek bulmaktan
daha kolay olmasidir. Vurgulu kodlama ile kodlanmis bolimlerin geri cagrilmasi asagidaki Veri Analizi

kisminda daha ayrintil sekilde agiklanacaktir.

Ogrendigimiz gibi, renkli kodlama asil kodlamaya baslamadan énce dahi &nemli seyleri isaretlemek
icin faydalidir. Bir diger faydali arac ise Memo fonksiyonudur. Belge-ici memolar yardimiyla belgenin
herhangi bir yerine memo ekleyebilirsiniz. Belgenin solundaki gri not bélimine cift tikladiginizda

duslince ve fikirlerinizi girebileceginiz yeni bir memo olusturursunuz.
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[ JOX ) Memo
P X avdd @ B
Belge: New York\Teresa Kodlar

Baslk How she typed

Yazar Angela Son degistirilen 23.11.17 11:18

Tip 1 @2 T EMNNNNEN

Tip etiketi

Arial v[f2|+|B /] USH & | EE=|=c|E€E|[Erw X EI

CAPS she used

Memo igin bir baslk yazabilir, memonun tiirline gore bir sembol atayabilir ve onu belirli bir kodla iliskilendirebilirsiniz.

Renkli Kodlamaya benzer sekilde Memolari geri cagirmak oldukga basittir. MAXQDA’da bitin
memolar, Memolara Genel Bakis(Raporlar bélimiinden) aracihigiyla ulasilabilir ve aranabilir; 6rnegin,
belirli bir zaman diliminde yazilmis memolar ya da belirli bir baslik tasiyan memolar gibi. Sézciiksel

Arama, memo tanimlari icindeki kelimeleri (ya da kelime gruplarini) bulmanizi mimkan kilar.
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Verinizi Kodlayin

Veri Bolimlerini Kodlama

Daha 6nce 6grendigimiz gibi, cogu analiz ydnteminin temel teknigi veriyi kodlamaktir. Fakat bu ne
demektir? Kodlama, verinizin bir kismini, 6rnegin bir paragraf ya da bir resmin bir pargasini farenizle
secip bir koda atama sirecini anlatir. Bu esasen bir metnin etiketlenmesiyle aynidir, fakat gorgiil

sosyal arastirmada kodlama bundan fazlasidir.

Oyleyse bir kod nedir? Akliniza gelen ilk cagrisimlar gizli servis ve onlarin kodlama ve kod ¢6zme
makineleri ya da Mors Alfabesi gibi siki bicimde diizenlenmis haritalandirmalar gibi seyler olabilir. Her
iki cagrisim da dogru degil! Nitel arastirmalar baglaminda kod; bir metin ya da resim {izerinde
kullanilan etiketlerden daha fazlasidir. Teknik terimlerle kod MAXQDA'da, ister birkag kelime ya da
“CR128"” gibi daha sifreli seyler olsun, en fazla 63 adet olabilecek karakter dizileridir. Sosyal
arastirmada kodlar farkli anlamlara karsilik gelebilir ve arastirma siirecinde farkli fonksiyonlari
olabilir; olgusal kodlar, tematik kodlar, teorik kodlar ve daha fazlasi (Bkz. Kuckartz 2014, Richards
2014). Sadece kodun kendisine bakarak, kodun arastirma sirecindeki rolii her zaman acgik degildir;
arastirma icinde kicuk bir rol oynayabilir ya da esas rolde de bulunabilir. Bir kodu yalnizca baglami ya

da kullanildigi cerceve aciklayabilir.

Oyleyse kodlar nasil olusturulur? Kod Sistemi penceresinde Kod Sistemine cift tiklayin ve icerik
menusinden Yeni Kod secenegini secin. Alternatif olarak, sag list kdsedeki ara¢ cubugunda da ilgili

semboli secebilirsiniz.

@ Kod Sistemi 75 & T G©. /o 0z X Belirli bir kodu aramak icin buyuteg
sembolUnud kullanin. Soldaki ikon yeni
@Kod Sistemi o kodlar olusturmanizi saglar.
a7 Klimeler 0
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Yeni kodlar tanimlamanizi saglayacak pencere acllir:

Kodunuzu adlandirin (bu
ece Saitenilkod ornekte "(Money ve Financial
Kod
Issues”)

Money and Financial Issues @

Renk

@ e seceses & ¢

Yeni kodlar igin varsayilan rengi kullan

Kodunuza belirli bir renk atayin
(bu 6rnekte mavi),

Ana kodun rengini kullan

Kod memosu Kodun anlamini, kullanacaginiz
This very liely will overlap significantly with famly and work zamanlari ve bu kodla i|gi|i
e olasi konularr not almak i¢in

kullanin

| Tamam | Baska Kod iptal et

Belgenin belirli bir kismina nasil kod atarim? ilk olarak, farenizle bir bolimii segin (eger tiim paragrafi
isaretlemek istiyorsaniz, sadece paragraf numarasina tiklayin). Sonra, ister secilen kismi kodun
Gzerine surikleyip birakin ya da tam tersi kodu segilen metin béliminin Gstine sirtkleyip birakin.
Bunu bir kez yaptiginizda, Kod Sistemindeki kodun yaninda beliren numarayi géreceksiniz. Bu numara
bir kodun kag kez kullanildigini gésterir ve bir kodlama yaptiginizda “0”dan “1”e degisir. Eger Belge
Sistemine bakarsaniz, belgedeki kodlanan bélimlerin sayisinin her bir belgenin yaninda gosterildigini

goreceksiniz.
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MAXQDA farkh kodlama secenekleri de sunar; belgede secili kisma sag tiklayarak ya da Belge

Tarayicisi penceresinin Ustlinde yer alan ikonlar yoluyla ulasabilirsiniz.

Arac cubugu asagidaki gibi goriinecektir:

Son kullanilan kod Yeni bir | Kodu Kodlamayi
kodla |vurgula geri al
kodla

Day-to-Day Issues [T < 9

Vurgulu
bolumu In-Vivo
kodla kodla ifadekod

En son kullandiginiz kod daima en solda goriinir. Eger sagdaki kirmizi kodlama semboline tiklarsaniz,
bu kod secili metin bolimune atanacaktir. Asagidaki ikonlarin her birisi farkl bir kodlama
fonksiyonuna referans verir; 6rnegin, Kodu Geri Al semboliine tiklayabilirsiniz ve daha sonra agilan

listeden bir veya daha fazla kodu secebilirsiniz.

Belge Tarayicisindaki icerik mensi, isaretlenmis metin bolimine sag tikladiginizda gorebileceginiz

ek kodlama seceneklerini icerir.

Yeni bir kod olustur ve bunu
isaretlenmis kisma ata.

® ¢o YeniKod ile N8BW
¢ In-Vivo 8l
e Interests'ile 3L

En son kullamlmis kod ile kodla.
BUtln etkinlestiriimis kodlar atanur.

e  Etkinlestirilmis Kodlar ile
Segcili Kisim igin Memo Ekle X {'M

£ Vvurgulanan metni ara

o Atanmig kodlari listele

Bu bolume atanmis tum kodlar gosterilecektir.
Yeni Belge Olarak Ekle
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Verinizi Analiz Edin

Belgeleri Etkinlestirme

Daha dnce Sézcliksel Arama penceresinde etkinlestirilmis belgelerde Sadece secenegini gérmis ve ne
oldugunu merak etmis olabilirsiniz. Etkinlestirme MAXQDA’nin anahtar kavramlarindan bir tanesidir:
Analiziniz icin belgeleri secebilir ve daha sonra sadece bu sectiginiz belge(ler) ile calisabilirsiniz.
Etkinlestirme nasil ¢calisiyor? Bu cok basit: Her bir belge veya belge grubu menisiinde sag en lstte
Etkinlestir secenegini goreceksiniz. Daha deneyimli MAXQDA kullanicilari basit¢e belge adinin yaninda
bulunan acik gri renkli gembere tiklayabilir veya dokiimanlari etkinlestirmek icin bir klavye kisayolu
belirleyebilirler: (Windows) icin Ctrl veya (Mac) icin cmd'ye basin ve tercih edilen belgeyi veya belge

grubunu segin.

v [iBelgeler 619 v [uBelgeler 619
v PINew York M 194 v BINew York M 194
[2 Teresa 9 +[2) Teresa 9

[2 Joanna 26 [2 Joanna 26
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Belge Sistemi penceresindeki semboller, bir dokiimanin etkinlestirilip etkinlestiriimedigini belirtmek
icin degisir. Bir belgenin etkinlestirildigini belirtmek icin gri daire kirmizi bir oka déniisecektir. Daha
asagida, MAXQDA'nin Durum Cubugu olarak adlandirilan kisminda o an etkin durumda bulunan belge
sayisini gorebilirsiniz. Eger aramanizi belirli bir metinle sinirlandirmak isterseniz, 6nce o metinleri
etkinlestirmeli ve sonra S6zciiksel Arama penceresindeki etkinlestirilmis belgelerde Sadece secenegini

secmelisiniz.

lEtkin|e§tiri|mi§ kodlar
B7

>/
@n @ 57
[Etkinlegirilm@ Kodlu bolumleri geri
belgeler -> 10 cagir->95

Etkinlestirmeyi nasil kaldirabilirim? Belge sistemi penceresine gidin ve ara¢ ¢ubugunda
Etkinlestirmeleri sifirla secenegine tiklayin. Alternatif olarak, belge ve belge gruplarini segmek igin;

klavyede (Windows’ta) Ctrl ya da (Mac’de) yine cmd’ye veya farenizle kirmizi oka tiklayabilirsiniz.
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Tek kodla kodlanmis biitin bolimleri geri cagirma

Kodlama her sey degildir ve calismaniz kodlama asamasi haricinde baska siirecleri de barindirir. Bir
noktada kodlamayi durdurmak ve galismanizin sonuglarina bakmak isteyeceksiniz. Bunun en kolay
yolu, belirli bir koda atanmis bolimleri geri cagirmaktir. Eger, 6rnegin, mulakatlar iceren bir arastirma
yaplyorsaniz sunu sorabilirsiniz: “Belirli bir baslikla ilgili ne séylenmis ve bunu kim séylemis?” Bu
soruya yanit vermek icin sihirli kelime “Geri Cagrilan Bolimler” menisindedir. MAXQDA’da,

etkinlestirme yoluyla Kodlama Sorgusu — S6zciiksel arama gibi- ¢alisir.

Kodlama Sorgusuna dahil etmek istediginiz biitlin kodlari ve bu aramayi yapmak istediginiz belgeleri
etkinlestirin. Kodlarin etkinlestirilmesi, ayni belgelerin etkilestirilmesi gibi ¢alisir (koda sag tiklayin ve
Etkinlestir secenegini secin ya da (Windows’ta) Ctrl veya (Mac’te) cmd tuslarina basarak ve tercih
ettiginiz kodlari segin). Bulunan bitin kod bolimleri MAXQDA’nin dérdiincii ana penceresinde, Geri
Cagrilan Béliimler penceresinde goriinecektir. Her bir bolimin yaninda bulunan bilgi kutulari size
bolimlerin kaynagini sdyleyecektir. Asagidaki 6rnekte, bolim, New York belge grubunda yer alan

“Jon” belgesinin 8. Paragrafinda bulunmustur.

¢ Geri Gagrilan Boliimler TR el 9 ¢ 9(} EXFONN =3
. K i | am currently working to become a guidance counselor or school psychologist. |am
Bl|g| kutusu size New York interested in working in a school for both the benefits of my interest and the benefits of salary
cree .. @ Jon and time off. During my time off | would be able to partake in my other interest of Djing. Just
bO|U mun n ered e 8-8 like anyone else my career path decisions have varied over the years but now | think | have
5 P . @4 Day-to-Day Issues found one that will remain fixed. My mother is a guidance counselor and | have always
bulund UgU nu Soyl er ‘0(_—.1 Ir:,terestsy enjoyed listening to her talk about her work, and also the amount of time her job has allowed
Ornegi n New York her to spend with her family. Having the summers and other vacations off would also allow me
b | ! b d to engage in having my own DJ company or owning my own club, two dreams of mine that |
elge grupunda yer have always enjoyed.
" " [
ala n JOﬂ belge5| nin 8 — | really enjoy my home life and that is probably the main reason why | came back home after
araerafinda New York being away at college for a year. | was at Loyola College in Maryland last year and | was just
p g . @ Jon unhappy. The thrill of being away lasted for a few months. Then all | wanted to do was come
16 - 16 home. | attribute most of that to my home life. | often think that | live in the "Leave It to
@q Day-to-Day Issues Beaver" home but we all have our problems. Sometimes those problems seem like the worst
@q Emotions things in the world but when | actually think about what is really going on, things are not that

bad. | could have it much worse. So yeah, I'm pretty happy at home | would say.

Bilgi kutusu size sadece belirli bir boliimin nereden geldigini sdylemez ayni zamanda sizin dogrudan

belgeye gitmenizi de saglar: Bilgi kutusuna tiklayin ve belge, kodlanmis béliim sag tarafta olacak
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bicimde Belge Tarayicisi penceresinde karsiniza gelecektir; bdylece belgeyi kendi baglami icinde

rahatca gorebilirsiniz.

Gorsellestirmeleri Kullanma

Gorsellestirme MAXQDA'nin gliclii yanlarindan bir tanesi oldugu icin bu boliimi Baslangi¢ Kilavuzuna
dahil ettik. Veriyi MAXDA’da gorsellestirmenin, belirli renklerin kod ve belgelere atanabilmesi
olanagindan baslayarak pek ¢ok yolu vardir. Bu sadece verinizin gorsel organizasyonu hususunda
yardimci olmaz ayrica renklere anlam vermenize de olanak tanir. MAXQDA, emojileri(gorsel ifadeler)
kod sembolleri olarak atamaniza imkan veren ilk NVA(Nitel Veri Analizi) yazilimidir. Bu, 6zellikle dil

engelinin Ustesinden gelmek icin oldukga faydalidir, 6rnegin uluslararasi projelerde.

Gorsellestirme araglari sizin verideki iliskileri anlasilir bicimde géstermenize olanak tanir. En ¢ok
kullanilan gorsel arag, Kod Matris Tarayicisidir; bu tarayiclyl ana mentideki Gérsel Araclar

sekmesinden acabilirsiniz.

Giris Sayfasi ice aktar  Kodlar Degiskenler = Analiz = Karma Yoéntemler  Gorsel Araglar
| -
(12 (o (o (& B @ @
MAXMaps Kod Matris  Kod iligkileri Belge Karsilastirma Belge Kod Kelime

Tarayicisl Tarayicisi Tablosu Portresi satin Bulutu
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Peki, Kod Matris Tarayicisi neyi gosterir?

@ " Kod Matris Tarayicisi - iligkili: 14,29%
33 Mm ®%%E BMOME BRI C [l X JES i

Kod Sistemi Teresa| Joanna Jon Kim | Mary George @ Vincent
v @ Day-to-Day Issues |
©¢ Emotions [ [
©¢ Education ]
Cgq Interests u
©¢ Money and Financial Issues
©¢ Religion and Spirituality
©q Significantly Positive ]

m e

Satunlar farkh belgeleri listeler; yukaridaki 6rnekte her bir belge hayat memnuniyeti konusunda
yapilmis bir calismada gorusllen kisileri gosteriyor. Gorlisilen kisilere 6rnegin, glindelik hayatta
karsilastiklari konularla ilgili sorular sorulmustur. Gorebileceginiz gibi hepsi duygulara deginmistir,

fakat sadece gorusiilen kisilerden ikisi parayla iliskili konulara deginmistir.
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Karma Yontemli Analizler Yapmak

Belge degiskenleri tanimlamak

MAXQDA'nin en 6nemli 6zelliklerinden bir tanesi Karma Yontemler yaklasimlarini desteklemesidir.
Belge Sistemindeki her belge icin bitin nitelikler (istatistik programlarinda degisken olarak ifade
edilen) yonetilebilir. Ornegin, gdriismeler icin, kisisel verileri ya da arka plan bilgisini, degisken ya da
degisken degerleri olarak kaydedebilirsiniz ve bunlari Karma Yontem analiziniz i¢in kullanabilirsiniz.

Degiskenler sekmesi icindeki Belge Degiskenleri Listesi secenegi asagidaki pencere bigciminde

acilacaktir:
Veri Yeni degisken
dizenleyicisine olustur
git
[ ) [ ] 7 Belge Degiskenleri
Belge degigkenleri listes| 12 Degigkenler
ek
Degisken Degisken tiirii  Goriintiilenecek olan  Kaynak Kayip degerler Kategorik Arag ipucu

[ ] Belge grubu  Metin Sistem
M Belge adi Metin Sistem
B Olusturma ta... Tarih/Saat Sistem
B Kodlu bsliml... Tamsayi Sistem
B Memolarin sa... Tamsay!i Sistem
™ Yazar Metin Sistem
®  Gender Metin Kullanici
® Life Satisfact.. Metin Kullanici
™  Emotions Tamsayi Kod

Education Tamsayi Kod

= City Metin Kullanici
B Age Metin Kullanici

Baslangicta, birkag verinin dnceden tanimlanmis oldugunu goéreceksiniz. Bunlar, sistem degiskenleri

olarak adlandirilir ve degerleri MAXQDA tarafindan otomatik olarak olusturulur ve degistirilemez. En
yaygin degisken tirleri, Metin (meslek degiskeni icin “6gretmen” ya da “6grenci”) ve Sayisal (“cocuk
sayisl” degiskeni icin tam sayilar) olarak ifade edilebilir. Bunlarin yaninda ¢alismaniza istediginiz

zaman yeni degisken(ler) tanimlayabilirsiniz.
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Degisken Verilerini Girmek

Belge degiskenlerine iliskin degerleri girmek icin, Belge degiskenleri listesi ara¢ ¢cabugunu kullanin ve

Veri Editériine gecis yapin.

Arag¢ cubugu, en ¢ok kullanilan fonksiyonlari listeler;
ornegin, degisken listesine donmek

[ JOX ) 7% Belge Degigkenleri
Veri edit6ri - TUum belgeler 10 (17) Belgeler
=] A 4 0 Hoé&L @
Belge grubu Belge adi Gender Age . . . .. L. ..
B New York Teresa Female 19 or less Sutunun Icerigine gore veriyl siralamak ICIN sadece
2 New York Joanna Female 19 or less sutunun bashgina tiklayin
[ New York Jon Male Mﬁ-—l o o :
B New York Kim Female 19 or less Degeri girmek i¢in ift tiklayin
@ New York Mary Female Over 25
@ New York George Male 20-25
@ New York Vincent Male 19 or less
@ Indiana Jack Male 19 or less
@ Indiana Kelly Female 19 or less
@ Indiana Grace Female Over 25

Belge degiskenleri Excel formatina aktarilabilir ki bu verinizle SPSS ve STATA gibi istatistik

programlarinda istatistiksel olarak calismaya devam edebilmeniz anlamina gelir.



30 Karma Yontemli Analizler Yapmak

Kod Frekanslarini Degiskene Donlstlirme

Belirli bir koda atanan bélimlerin frekansi(sikligi) kodun adi yerine kullanilacak bir degiskene
dondsturilebilir. Tercih ettiginiz koda sag tiklayin ve acilan mentde Degiskene dénlistiir secenegini

secin. Asagidaki 6rnekte, “Significantly Positive” kodu bir degiskene donlsturalmastar.

o [ ) 75 Belge Degiskenleri
Veri editorl - Tum belgeler 10 (17) Belgeler
=] A 4 R 6> 6
Belge grubu Belge adi Gender Significantly Positive
2 New York Teresa Female 0
2 Indiana Jack Male 0
B New York Kim Female 0 “Significantly positive” koduna
2 New York Mary Female 2 herhangi bir sey atanmamis.
@ New York George Male 2
2 Indiana Kelly Female 8
2 Indiana Grace Female 3
— S C g [N
Bl Newlor Joanng hemele 4 4 bolim “Significantly positive
E} New York Jon Male

2 New York Vincent Male 6 koduna atanmis
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Analizinizde belge degiskenlerini kullanmak

Nitel ve nicel veri pek ¢ok yolla birbirine baghdir. Analizinizi yaparken belge degiskenlerini
kullanmanin en kolay yolu, bir Kod sorgusu yaptiginizda secim kriteri olarak belge degiskenlerini
secmektir. Bu sizin, “50 yasinin Ustiindeki kadinlar XY hakkinda ne soéyliyor?” ya da “Erkeklerin
onermelerinin kadinlarinkiyle karsilastirmasi nasildir?” gibi sosyo-demografik karakteristikleri
karsilastirmaniza olanak tanir. Bu se¢im, Karma Yontem sekmesindeki Degiskenlere gére etkinlestir

fonksiyonu ile yapilabilir.

ilk olarak, soldaki listeden bir degisken secin (bu drnekte: Gender [Cinsiyet]), oka tiklayin ve sagdan
degisken degerini secin (bu 6rnekte: male [erkek]). Etkinlestir secenegine tiklayinca, degisken degeri

ile eslesen belgeler Belge Sisteminde etkinlestirilecektir, bu 6rnekte erkeklerle yapilan bitin

milakatlar.
o ® 0f Degigkenlere gére etkinlesgtir
Degiskenler Formiiller 2 X W E
Belge grubu [Gender] = male
Belge adi *) VEYA VE
Olusturma tarihi
Kodlu béltimlerin sayisi .
O = (esit

Memolarin sayisi

< (daha kiiglk)

Yazar = (e i)
Gender ;(duﬁu $Ii ;
Life Satisfaction Index - b? ?kgen.;.
Emotions _z u;t/l; f?ll) 0
Education :(?ilr.r)egl
City ot
Age
Significantly Positive Deger
male] g

Tum degisken degerlerini kosullu olarak ekleyin

(i)

Etkinlestir ve kiime olustur

[ Etkinlestir_ JEIACIS
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Hoscakalin

Umariz bu kilavuz MAXQDA deneyiminizden en iyi sekilde yararlanmaniza ve programin ana hatlarini
tanimaniza yardimci olmustur. Elbette MAXQDA arastirmaniz icin daha pek ¢ok baska 6zellik ve
analiz imkanlari da sunmaktadir. Ornegin:
e Sesve video dosyalarini ¢oziileme
Twitter verisini ice aktarma ve analiz etme
Odak grup analizi
Veri ve sonuglari analiz etme
MAXDictio ile nicel metin analizi gerceklestirme
Rapor ve istatistiksel frekans tablosu olusturma
Ve daha fazlasi...

Ek kilavuzlar, online dersler ve videolar icin litfen web sayfamizi ziyaret edin www.maxqda.com.
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