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Iniciar um projeto de pesquisa pode ser um momento desafiador para as pessoas

pesquisadoras. Inseguranca por onde comecar, duvidas de quais instrumentos e técnicas

utilizar, podem gerar preocupacdes e, consequentemente, estresse e ansiedade.

O uso do MAXQDA como suporte em todos os passos do desenvolvimento da pesquisa (desde
o desenho do estudo, da metodologia, da revisao bibliogafica, fundamentacao tedrica, dos
intrumentos e técnicas aplicados para o levantamento de dados, andlises, discussdo e

apresentacdo dos resultados), pode auxiliar na saide mental das pessoas pesquisadoras.

A possibilidade de concentrar todos os registros e etapas da pesquisa no programa, contribui
para uma organizac¢ao do projeto, diminui o tempo de busca dos arquivos e registros em
diferentes pastas ou locais de armazenagem. Permite uma visualizacdo integrada do projeto
e materiais da pesquisa. Possibilita ampliar as modalidades de andlise, reflexdes e
aprofundamento do material analisado, novos insights, tanto para pessoas pesquisadoras que
estdo comecando seus primeiros contatos com a pesquisa quanto pessoas pesquisadoras ja

experientes.

Dessa forma, vocé encontrard abaixo os descritivos das principais ferramentas e
funcionalidades para iniciar, organizar, analisar e exportar os resultados de um projeto de

pesquisa com o MAXQDA.
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1. Criar e salvar um projeto novo

MAXQDA 2022

Analytics Pro (D

"0 EsteComputador » AreadeTrabalho » MAXQDA > MAXDAYS22 v O P Pesquisar

ova pasta

Nome Data demodificagio  Tipo Tamanho

- - - ] Teste MAXDAYS22 23/03/202212:22 MAXQDA 2022 Pr... 13.224 KB
Meus projetos Projetos em equipe salh b

Andrea Luz v )(

an

Usuario:

Projetos MAXQDA 2022 (*.mx22)

Salvar

Figura 2: Salvar na sua area de trabalho
pessoal.

Projetos abertos recentemente

Figura 1: Interface inicial.

e Figural: Na Interface inicial de abertura do programa, na lateral esquerda vocé
acessara o icone > Novo.

e Figura 2: Em seguida poderda nomear o seu projeto e salvar em sua area de

trabalho ou pasta pessoal.

2. Importar e Organizar seus arquivos (dois caminhos)

Iniciar Importar Caodigos Anotagdes Varidveis Anilise Métodos Mistos Ferramentas Visuais Relatérios MAXDictio Stats Team

@ |_\ @ Imagens - W Dados do Twitter T Texto estruturado I:\
=5 2 [+

. i 4l Audi @ Dados do YouTube EJ D t rtir d tabela do Excel )
Textos, PDFs, Transcrigdes  TranscrigGes de udies Dados de ados do YouTube E Documentos a parti de uma tabela do Exce Criar

Tabelas . grupos focais - [md Videos questionarios . & Paginas web - [0l pados bibliograficos - documento

Figura 3: Importar arquivos na barra principal (caminho 1).
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e Figura 3: Na barra principal de fun¢des do programa, no canto superior esquerdo vocé
encontrard o icone >Importar. Nesse acesso vocé podera importar diferentes tipos de
arquivos, como textos, audios, videos, imagens, PDF, entre outros tipos de arquivos

apresentados na barra.

IR Lista de Documentos By Az O 2 B = X
I Documentos 3] Importar documenta(s) 0
57 Conjuntos Ctrl+D 0

Figura 4: Importar aquivos na barra lista de documentos
(caminho 2).

e Figura 4: Vocé também poderd importar seus aquivos na lista de documentos no icone
>importar documentos.

|B Lista de Documentos By Al L # O X
77 Documentos C& Novo grupo de 0
. documentos o
a7 Conjuntos 0

Figura 5: Criar grupos de documentos.

e Figura 5: Na lista de documentos vocé ird encontrar a funcdo >Novo grupo de
documentos, apds a criacdo de uma nova pasta, vocé pode clicar com o botdo direito
do mouse e escolher a funcdo >renomear e editar o texto do titulo da sua nova pasta
de documentos. Vocé pode repetir esse processo criando varias pastas. Para colocar
em uma escala hierdrquica, basta segurar com o mouse a pasta desejada e arrasta-la
e solta-la dentro da pasta que deseja a correspondéncia hierdrquica.
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IR Lista de Documentos Enmlx Ak L & O X
~ [l Documentos M 849
~ I Grupo Focal 1
’ @ grupo_focal_transcrigdo 1
> B3 entrevistas 258
> [l imagens 2
> B3 ficheiros multimédia 0
> BH relatérios & outros 367
> [ diplomas legais 63
> [ questionario 15
> [l media ™ 53
> [ paginas internet 1
> [ bibliografia 14
> B9 Dados Twitter (2020.07.01 153:03) 30
> [ YouTube: Porque é que o vo.ites | TEDxAveiro (2020.07.01 19:05 40
“ L7 Conjuntos 197
> 57 sexo=feminino 101
> 7 [Sexo] = masculino E. [Ano de Mascimento] = 1970 96

Figura 6: Lista de documentos.

e Figura 6: Para colocar os arquivos nas pastas, basta vocé clicar e segurar com o mouse
o arquivo desejado, arrastd-lo e solta-lo dentro da pasta desejada. Para
nomear/renomear, excluir e outras alteragdes nos arquivos e pastas, basta acessar a
lista de opgdes/funcdes pelo botdo direito do mouse.

3. Codificacao de dados

@ Lista de Cédigos E v @ av O & DO X
~ ‘@ Lista de Cédigos 849 ~
(=4 Auto codificagdo - QUALQUER: voluntdrio 593
@4 Auto codificagdo - QUALQUER: risco ]
@4 Auto codificagdo - QUALQUER: bombeiro bombeira 80
& AMARELO 1
# VERDE 1
> (&g categorias descritivas 35

~ (24 categorias analiticas

' Eg'motivagdes para a realizagdo de voluntariado
&gl influéncia familiar
4 vontade pessoal
g altruismo
&g experimentagdo
=g sem motivo definido
g acaso

“ &g 'nivel de envolvimento assumido
(g anos de experiéncia

G0 = o £ 0 = PR3 W om0

(@4 conciliagéio vida pessoal/trabalho voluntariado

Figura 7: Criar um Cddigo na lista de cddigos. - ) )
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e Figura7: Na “Lista de cddigos” vocé acessara a fungao “Novo Codigo”, permitindo que
vocé crie um novo Codigo ou subcddigo, nomeie, atribua cores e anotagdes/memos.

e Figura 7: Com o botdo da direita do mouse sobre qualquer Cédigo vocé também
acessara as funcdes de gerenciamento de edicdo de texto, cores, atribuicido de
anotagdes/memos e outras funcionalidades descritas nessa fungao.

L’ Visualizador de Documentos: entrevista 5 ( jarafos)

voteth R £ 2SS P 8§ 8& P

5 L T o e LS TRy = e P

Auto codificag § 53 e: Ah, existem sd que s8o, s&o muito minimas. Isto visto que, os bombeiros sfo instituigbes
Auto codificagar nunca ha problemas em ter pessoal para fazer nova escola de bombeiros.

34 Erhum.hum

Figura 8: Criar cédigos no visualizador de documentos.

e Figura 8: Na barra de funcionalidades da janela “Visualizador de Documentos”, vocé
também pode acessar a funcdo “Novo Cédigo”, além dessa, vocé encontrarad outros
icones para auxiliar no processo de codificacdo de dados.

e Figura 8: Para codificar um dado, vocé precisa escolher sua unidade de analise
“palavra, combinac¢Oes de palavras, frases, paragrafos, recortes de audios, imagens,
videos, entre outros segmentos, arrasta-los até o Cddigo e soltad-los dentro do Cddigo
de interesse. Para novos segmentos, utilize a fungdo selecionar texto, passe o mouse
por cima da area de interesse, selecione a drea de interesse arrastando o mouse sobre
o texto, arraste o trecho selecionado e solte dentro do Cddigo ou subcddigo de
interesse. Se ainda ndo tiver um Cddigo na lista de Cédigo, basta acessar a fungao na
barra “visualizador de documentos”, “Novo Cddigo”, assim podera criar um Cddigo
novo para seus segmentos selecionados.

4. Funcoes para visulizacdo e analise de dados
4.1 Estatistica de subcodigos
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Variaveis Andlise Métodos Mistos

Iniciar Importar

IO | tO ¢

(+) . Y a
Movo  Codificago  Administracio de Estatistica de
codigo criativa codificages subcodigos € Tabela de pseudénimos de cadigo

Cadigos

Cadigos favoritos

7 atalhos de teclado para codigos

Estatistica de subcodigos

[W Lista de Documentos [ER Wk
Cria tabelas e diagramas com frequéncias de
~ [l Documentos subcadigos.
~ [ Grupo Focal d

> @ grupo_focal_transcrigao

Auto codificagdcg

Figura 9: Na barra principal vocé podera acessar a funcao
estatistica de subcddigos.

& Estatistica de subcédigos X

Todos os codigos Codigos selecionados

@] categorias descritivas
@1 categorias analiticas
&1 RIS

@] AutocodificagdoPorque é que o ..es | TEDxAveiro (202 mp
&1 questionario

&1 grupo_focal_transcrigdo -
< »
Apenas documentos ativados Unidade de analise:

Apenas para os subcodigos ativados © Documentos (contabilizar todos os subcédigos)
8 Agregar subcédigos ) Documentos (contabilizar apenas subcédigos mais frequentes)

(O segmentos codificados

i)

Cancelar

Figura 10: Layout janela de selegao de cédigos para analisar as
frequéncias dos subcddigos.

Figuras 9 e 10: Para realizar andlises frequénciais, vocé pode acessar na barra principal
superior o icone > Estatistica de Subcddigos e podera selecionar as categorias com
subcategorias que gostaria de verificar a distribuicdo das respostas ou outras
funcionalidades descritas na janela de opg¢oes.
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atistica de subcédigos - O X

E ul codigo: = ‘motivacdes para a realizacdo de voluntariadg | ~ =P A-E = 50
® # % Li = B jGT T 22 B E ® = ul

motivacoes para a realizacdo de voluntariado

53,8%

54%
48%
42%
36%
30%
24%
18%
12%

6%

154%
7.7%

| 0,0% 0,0%

influéncia vontade altruismo experimentaca sem motivo acaso
familiar pessoal o definido

Figura 11: Visualizacao do grafico e fungGes para configuracdo e
exportar a figura.

Figura 11: Vocé terd acesso aos resultados como, tabela ou grafico de barras
(horizonal, vertical) e circular. Vocé podera salvar a tabela e grafico em sua
area/computador pessoal.

4.2 Nuvem de palavras

Ferramentas Visuais Relatorios MAXDictio Stats TeamCloud

Do ) & V&

2 comparagao Diagrama para Retrato do  Linha de Muvem de
cumentos comparagdo de perfil

documento cadigo palavras

Figura 12: Acesso a nuvem de palavras na barra principal
“ferramentas visuais”.
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&% Nuvem de palavras

Limpar lista

@ entrevista_1
@ entrevista_2
@ entrevista_3

- [} X

Inserir elementos ativados

x

Arraste os elementos do Sistema de Documentos aqui

Cancelar

Figura 13: Selecao dos arquivos.

Figuras 12 e 13: A visualizacdo e andlise das frequéncias dos segmentos ou palavras
também podem ser realizadas pela nuvem de palavras. Acesse na barra de fung¢des
principal o icone > Ferramentas visuais, depois selecione > Nuvem de palavras e
arraste os documentos ou documento que tem interesse em analisar e arraste até area

informada.

9 documents (6270 analyzed words)
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Figura 14: Visualizagdo da nuvem e lista de frequéncia de palavras.
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e Figura 14: Apods esse processo vocé podera acessar a nuvem de palavras e suas fungdes
adicionais. A nuvem de palavras também pode ser utilizada na perspectiva de andlise
das principais palavras referidas em conjunto de transcricdo de entrevista, grupo focal
ou de artigos/textos para nortear a elaboracdo de um conjunto de principais
descritores/palavras/temas podem ser aprofundados na analise ou contribuir para as
ferramentas de buscas.

5. Elaboracao de Relatodrios — Modelo Smart Publisher

Iniciar Importar Codigos Anotagoes Variaveis Analise Métodos Mistos Ferramentas Visuais Relatérios

= (| r"';
- R
E @ &% e @ B =
Smart Livro de  Resumos Informacgdo Visdo geral dos Visdo geral Visdo geral Visdo geral dos Perfis de
Publisher  codigos . do Projeto segmentos codificados codigos dos links resumos documentos

Figura 15: Acesso ao Smart Publisher na barra principal em “Relatorios”.

& Smart Publisher *

Cédigos Ativar todos || Desativar todos

ercepgdo pessoal sobre cobertura de riscos
fategorias descritivas

knotivagdes para a realizagdo de voluntariado
valiagdo sobre o desempenho de voluntariado
hivel de envolvimento assumido

escrigdo da acdo de voluntariado
Henominagdo da agdo

estinatarios

pmbiente do trabalho voluntdrio

RIS

egmentos parafraseados

[ o
b=

Apenas para os documentos ativados

o ox
Figura 16: Configuracao para elaboragdo do
relatério.

e Figuras 15 e 16: Para a elaboragdo de relatério acesse na barra principal o icone
>Relatodrios, em seguida acesse o icone > Smart Publisher, escolha na lateral quais
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cddigos gostaria de gerar uma relatério. Vocé pode escolher um ou varios codigos ao

mesmo tempo.

|& smart Publisher

Pagina de Titulo
Thulo
Subtftulo

Arquivo de imagem 1

=)

Arguivo de imagem 2

Cabecaho
Rodapé

Parametro opcional

Segmentos codificados com pesos de para

Comentdrio
[ utiizar pseuddnimo de cddigo em vez de nome de cddigo

=)

Segmentos codificados ordenados por
@ Lista de Documentos
O Peso do resultado - ascendente

=)

O Peso do resultado - descendente

0

Informacdo da fonte
Documento
Posicio

[ Peso do resuttado

il

Crido por
Data de criacio

Sinais de pontuacio

Ok | | Cancelar

deseja gerar um relatdrio.

9I
Figura 17: Layout janela de selegao das informagdes que

e Figura 17: Em seguida vocé poderd escolher as opcdes de visualizacdo do seu relatério,
no cabecalho vocé pode colocar um titulo, subtitulo e escolher quais informacdes
deseja visualizar como, qual documento originou o segmento, quem criou, quando

criou, etc.
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Tabela de contelidos

2. motivagdes para a realizago de voll

2.1. sem motivo definido

NN L L e oW

Figuras 18 e 19: Visualizacdo do relatério.

2. motivagdes para a realizacao de voluntariado

"«lsto é um ambiente de festa, é uma grande festa de solidariedaden, conta a agéncia Lusa a
presidente da Federagio

Portuguesa de Bancos Alimentares Contra a Fome, Isabel Jonet, numa pausa entre os
inimeros contactos telefénicos e

instrugBes que a operag3o exige."

2.1. sem motivo definido

2.2. influéncia familiar

"A semana passada, de manh3, tivemos um simulacro na cidade e a tarde houve um incéndio
que poderia ter sido algo muito grave porque era nas dguas furtadas. Combatemos o
incéndio com os Sapadores, que s3o outro tipo de bombeiros com quem trabalhamos
sempre em conjunto e quando demos as operagBes por encerradas descemos. Quando
chegamos ca abaixo, os lojistas comegaram a aplaudir e eu senti-me bem por terem
reconhecido o esforgo, o que as vezes sabe bem."

Figuras 18 e 19: Apds esse processo clicar em >0K e o relatério sera gerado. Vocé
escolher a opcdo de gerar um indice e logo abaixo terd a visualizacdo de todo o projeto
e seus respectivos codigos, subcddigos e segmentos (textos ou figuras).
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