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Giris

MAXQDA Baslangic

MAXQDA Baslangi¢ Kilavuzuna hos geldiniz. Genelde uzun kilavuzlar pek okunmadigi icin bu kitapgigi mimkin
oldugu kadar kisa tutmaya calistik. Boylece programi olabildigince hizli kullanmaya baslayabileceksiniz. Bu kilavuz,
kendi analizlerinizi yapmaya baslamaniza ve kendi MAXQDA deneyiminizi tecriibe etmenize olanak saglayacaktir.
Biz burada farkli analizlerin ve arastirma yontemlerinin sunumuna degil, programin gercek kullanimina odaklanaca-
giz. Farkl analizler ve arastirma yéntemleri hakkinda daha fazla bilgi almak istiyorsaniz “Ek okumalar” béliminde
faydali olabilecek yayilarin listesini inceleyebilirsiniz. Nitel arastirmayla ilgili sayisiz yontemden bahsedebiliriz. Fakat
bunlarin cogu, asagidaki cizimde resmedildigi gibi temel bir yapiyi takip ettikleri icin MAXQDA yardimiyla gercekles-

tirilebilirler.

Nitel analiz ydntemlerinin pek cogu katego-
rilerle caligir. Bunlar bir veriye ya da veri 6n-
cesi bilgi-ye, mevcut teorilere ya da gincel
arastirma sonugclarina dayanir. Kategoriler,
kod ya da anahtar kelimeler olarak da adlan-
dinilirlar; fakat nasil adlandirilirsa adlandirilsin
verinin organize edilmesinde ve sistemlestiril-
mesinde kullanilirlar ve hatta siklikla analitik
kodlar olarak calisma islevine de sahiptirler.
Analitik kodlar, basitce bir baslik secmenin
otesine gecen analitik stirecin sonuclardir ve
bu kilavuzda Kodlar olarak anilmaktadir.
NVA (Nitel Veri Analizi) yaziimindan fayda-
lanmanin pek cok yolu vardir. MAXQDA'den
yararlanmak icin her zaman verinizi kodla-
maniz sart degil; programi basitce verinizi or-
ganize etmek veya sozclk ya da sdzcik kom-
binasyonlarini aramak icin de kullanabilirsi-
niz.

sonuglari
sunma

metni
okuma ve

orumlama
analiz arastirma y

etme sorusu

kategorileri
metni kurma
kodlama
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MAXQDA Arayuzu

MAXQDA Baslangic

MAXQDA!'i actiginizda, sol Ust kosede adinizi veya adinizin bas harflerinizi yazabileceginiz bir metin alani goéreceksiniz
(sonrasindaki isleriniz icin ikincisi daha pratik olabilir).

ilk MAXQDA projenizini olugturmak icin Yeni Proje secenegine tiklayin. projenize bir isim verin ve sectiginiz bir yere
kaydedin. Bir MAXQDA projesini kaydetmek icin en iyi konum, bir ag srlicist veya bir USB flash stricisu degil
bilgisayarinizdaki yerel bir klasérdir. Uzerinde calistiginiz projenizi iCloud, Dropbox veya Google Drive gibi bir bulut
hizmetleri tarafindan senkronize edilen klasorlere kaydetmekten kagininiz. Bu hizmetler MAXQDA'de Uzerinde ca-
listiginiz proje ile veri tabanindaki dosyanin farklilasmasina ve bu nedenle hatali calismasina neden olabilir.
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[ MAXQDA Arayiizi

Kullania Arayuzi
ilk MAXQDA projenizi basarl bir sekilde olusturup kaydettiginizde, MAXQDA!'in basit dort ana penceresine sahip
olan arayliz, sizi karsilayacaktir.

Girig yap

Sayfasi igeaktar Kodlar Memolar Degigkenle Analiz  Karma Ydntemler

P Resimler * YouTube verisi #" Excel Tablosundan Belgeler
) . ] Sesler internet sayfalan ~ W Referans Yonetici Verisi ~
Metinler, PDF'ler, Desifreler Odak Grup Anket Belge

Tablolar - Degifreleri + Videolar  Verisi ~ Yapilandiriimig Metin olustur ~

@ Belgsler 3 G % B L LS e P

L Kiimeler 1]

(1) Belge Sistemi (2) Belge Tarayicisi

Q ° # - 3 4 Geri Gagrilan Baliimler Q - (-] ® o o o So e # - 3

Kodlar 0 Kodlu béliimleri geri gagirmak igin belgeleri ve kodlan etkinlegtirin ...

4 Kiimeler V]

(3) Kod Sistemi (4) Geri Cagrilan Bolumler

Mod: Basit arama

=90 -
BolunmUs dort pencere MAXQDA ile calismayr cok kolaylastirir:
(1) Belge Sistemi_penceresinde calisma istediginiz tUm veriler yer alacaktir.

(2) Belge Tarayicaisi penceresinde ice aktarilan verilerinizi gériintuleyebilir ve dizenleyebilirsiniz.
(3) Kod Sistemi_penceresinde verilerinizin analizi i¢in kodlarinizi ve alt kodlarinizi ydnetebilirsiniz.

(4) Geri Cagrilan Boliimler penceresi kodlanmis bélimleri daha sonra goriintlleyebileceginiz bir sonug pencere-
sidir.
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Analizin basinda Geri Cagrilan Bélumler penceresine ihtiyaciniz olmadigindan, bu pencere baslangicta mini boyuta
getirilebilir. MAXQDA araylzinln alt cubugunda gorintilenen pencerenin adina tiklayarak istediginiz zaman tekrar
gorantuleyebilirsiniz. Eger belirli bir is icin daha fazla alana ihtiyaciniz varsa, pencere baslginin sag Ustindeki siyah
cizgiye tiklayarak dért ana pencereden herhangi birini minimize edebilirsiniz. Ve eger ikinci bir monitériiniz varsa,
yanindaki simge ile pencereleri kolayca agabilir ve oraya yerlestirebilirsiniz:

Pencereyi kugmtl JPencerenin kilidini a¢

Q e © # - 3

ipucu: Cok genis bir ekranla mi calisiyorsunuz? O zaman MAXQDA penceresinin sag Ust kdsesinden Ug¢ stunlu
gorundme gecebilirsiniz: Bu simgeye tiklamaniz yeterlidir:

MAXQDA penceresinin Ust kisminda ¢ok sayida sekme iceren menl cubugunu goreceksiniz. Bu meni sekmeleri
MAXQDA!'in bircok islevine erismenizi saglar ve fareyi bir islevin Uzerine getirdiginizde kisa bir agiklama goérinar.

Veri Depolama ve Kaydetme ile ilgili Birkac Not

ice aktardiginiz her sey, tanimlariniz ve yorumlariniz MAXQDA tarafindan tek bir proje dosyasinda yonetilir. Yani
MAXQDA'de prensip sudur: Bir Proje = Bir Dosya ve bu dosyalar bilgisayarinizda .mx24 uzantisiyla gorebilirsiniz.

Bu nedenle bir proje dosyasi her zaman 6rnegin bir arastirma projesi, lisans tezi, yiksek lisans tezi vb. gibi calismak
isteyeceginiz her seyi kapsar. Ancak, her kuralin bir istisnasi vardir: Eger cok sayida video veya ses dosyasi ile calisi-
yorsaniz, MAXQDA proje dosyasinin boyutu sadece birkag videoyu ice aktardiktan sonra cok buyuk olacaktir. Bu
nedenle, ses ve video dosyalari ve belirli bir boyutu (varsayilan olarak 5 megabayt) asan gortntller ve PDF belgeleri
proje dosyasina gdmulmez. Bunun yerine harici dosyalar icin olusturulan klasére kopyalanirlar. Elbette genel ayar-
larda klasori 6zglrce secebilir ve varsayilan megabayt sinirini da degistirebilirsiniz.

Tasarruf s6z konusu oldugunda, MAXQDA'in énemli bir 6zelligini vurgulamak gerekir:

MAXQDA, projeye aktardiginiz ya da MAXQDA'de olusturdugunuz her seyi otomatik olarak kaydeder (bu ytzden
kaydet digmesi yoktur ve proje tzerinde calistiktan sonra MAXQDA'i kapatabilirsiniz). Ancak yine de isterseniz giin-
luk yedekler olusturabilirsiniz. Giris Sayfast sekmesinde yer alan Projeyi Farkh Kaydet secenegi ile proje dosyanizdan
yedekler Uretebilir baska klasorlere kaydedebilirsiniz.
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Onemli Anahtar Sézciikler
MAXQDA ile calismaniz icin bilmeniz gereken en énemli anahtar sdzciklerden bazilar::

Projeler, MAXQDA'deki dosyalar veya "calisma birimleridir". Metinler, PDF'ler, resimler, tablolar gibi ice aktarilan
tdm verilerin yani sira olusturdugunuz kodlari, memolari, yorumlari da icerirler.

Belgeler, analiz etmek istediginiz birimlerdir. Bunlar réportajlar, odak grup gérismeleri, video veya ses kayitlari, bi-
limsel dergilerden makaleler ve cok daha fazlasi olabilir.

Kodlar, en édnemli analiz aracidir. Metin bélumleri, bir fotograftaki bélumler veya bir videonun parcalar gibi isaret-
lemeye deger oldugunu distindtgliniz her seye atanabilirler.

Kod sistemi ya da Kod agaci, hiyerarsik olarak siralanabilen tim kodlarin ve alt kodlarin butinind tanimlar.
Kodlama, materyalinizin isaretlenmis bir bélimune bir kod atama eylemidir.
Kodlu boltmler, materyalinizin kod atanmig bolamleridir.

Memolar, temelde kayit islevi gorir. Sonraki analiz adimlariniz icin fikirlerinizi, varsayimlarinizi ve sorularinizi not
edebilir veya verilerdeki olasi baglantilara iliskin ilk hipotezleri formule edebilirsiniz.

Yorumlar, memolardan daha kisadir. Bunlar kodlanmis bolimlere "celiskili" veya "&nemli kisim!" gibi yorumlar
atamak icin kullanabilirsiniz. Bunlari ayrica kodlanan bélimdin kisa bir 6zetini kaydetmek icin de kullanabilirsiniz.

Genel Bakislar, MAXQDA'de her yerde bulunan tablo sunumlaridir. Kodlanmis bélimlerin, memolarin, degiskenlerin,
baglantilarin ve benzerlerinin genel gérintmleri vardir. Tum MAXQDA genel gérintmleri ayni prensibi takip eder
ve verilerinizin izini kaybetmemeniz icin tek tek dgelere kolay erisim saglar.
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Verileri iceri Aktarma ve Kesfetme

Veriyi ice aktarma

Sekmelerde Ice aktar'a geldiginizde transkriptler, PDF belgeleri, anket verileri, videolar ve goruntiler gibi bir
MAXQDA projesine aktarabileceginiz cok sayida veri tirint goéreceksiniz. Verilerinizi ice aktarmak icin uygun veri
tdrtine tiklayabilir ve gériintilenen iletisim kutusunda istediginiz dosyalar segebilirsiniz. Dosyalarinizi MAXQDA pro-
jesine aktarmanin baska bircok yolu vardir; érnegin, dosyalari Windows Explorer veya macOS Finder'dan dogrudan
Belge Sistemi penceresine strUkleyebilirsiniz. Nasil ice aktardiginizin bir dnemi yoktur: Verileriniz daha sonra Belge
Sistemi penceresinde goriinecektir:

Memos Variables Analysis Mixed Methods Visual Tool Reports

o Images * YouTube Data x " Documents from Excel Spreadsheet
= Audio Web Pages ~ Wi Reference Manager Data ~
Texts, PDFs, Transcripts Focus Group uel Survey & - &
Tables - Transcripts ~ Videos Data ~ # Structured Text
Burasi, belge yonetiminin Q 2 ) & — [@ [(ZRiley (30 Paragraphs)
temelidir. *
® Ip Documents 0
= Selim 0
= Riley 0 Interview Riley
—® Sets 0
Burada gecici belge setleri )
olusturabilirsiniz Ice aktarilan Arti isaretine tiklayarak bir belge
belgeler grubu olusturabilirsiniz.

Bilgisayarinizin dosyalarinizi diizenlemek igin klasorler olusturmaniza izin verdigi gibi MAXQDA!''in Yeni belge grubu
islevi de belgelerinizi diizenlemek icin belge gruplari olusturmaniza izin verir. Bu islevi belgelerin Ust kismindaki yesil
arti isaretine tiklayarak bulabilirsiniz.

Bir belge grubuna sag tiklayip Belgeleri Ice Aktar secenegini secerseniz, belgeleriniz dogrudan o belge grubuna
aktarilacaktrr. ice aktardiktan sonra, belgeleri farkli belge gruplar arasinda fare ile tasiyabilirsiniz, ancak bir kez iyi
bir yapi olusturulduktan sonra bu nadiren gerekli olacaktir.
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Veriyi kegfetme

Nitel verileri analiz etmek siz verileri tanimadan gercekten ise yaramaz. Bu ylizden MAXQDA dosyalariniza gbz at-
manizi kolaylastirir: Belge Sistemi penceresinde bir belgeye cift tikladiginizda Belge Tarayicisinda acgilacak ve kabaca
bu drnekteki gérisme dokimine benzeyecektir:

(%Riley (30 Paragraphs) Q 130% v @& 1 Ag, O & - &

Work situation > Flexibility ) Q Q)

& Q: You mentioned that you have the possibility of flexible working hours. How satisfied are you with the
options available to you? Would you like more flexibility? Or less, perhaps?

¢ R: Nah, | think that it is good the way it is right now. | am very satisfied that this flextime exists. For example,
if there's something on the agenda which requires it, | could even spend a day working in the home office.
Or, | don't know, when the letter carrier comes, whatever. | think it's very good that that if you have a dentist
appointment, for example, or something that, you can do it before work and then go there afterwards,
ositive instead of having to take a whole day off or something like that and not being able to use it for leisure time at
all, but rather wasting it with private appointments that are important anyway, but rather health appointments.

Paragraf numaralari, bir ekip icinde belirli bélumleri tartismayi (" 4. paragraftaki yoruma bir géz atin!") ve ayni anda
tlm paragraflar kodlamay kolaylastirir. Paragraf numaralarini veri kaynaklarinizdan alinti yapmak icin de kullanabi-
lirsiniz. Verilerinizin daha kesin bir sekilde numaralandiriimasina ihtiyac duyarsaniz, metne sag tiklayip Satir Numarah
Metne Déndstir secenegini belirleyerek gériintlyl istediginiz zaman satir numaralandirmasina dénUstarebilirsiniz.

Yukaridaki érnekte iki renkli dikey seridin yani sira metnin yaninda sari bir yapiskan not semboli gérebilirsiniz. Dikey
cizgiler, metnin hangi koda atandigini simgeleyen kodlama cizgileridir (bu 6rnekte "Esneklik" ve "pozitif" kodlan).
Uzun kod adlarini gérintdlemek icin kodlama seritlerinin yanindaki gri cizgiyi saga strtkleyerek kodlama sttununu
buyltmeniz yeterlidir. Sari yapiskan not, o paragrafa bir memo eklendigini gosterir.

What nedir? Memolar, tipki "gercek" yapiskan notlarla yaptiginiz gibi, belgelere, metin bolimlerine, belge grup-
larina, gorlntullere, ses veya video kliplerine ve elbette kodlara eklemek icin notlar ve kayitlar olusturmaya yarar.

Belge Tarayicisinda bir metni ilk kez actiginizda, hendiz bir memo olusturmadiginiz veya kodlama yapmadiginiz icin
bu alan bos olacaktir. Simdi bir tane olusturmayi deneyin: memo alaninda bir yere cift tiklayin, otomatik olarak bir
memo iletisim penceresi agilacaktir. Memolar hakkinda daha sonra daha ayrintil konusacagimiz icin simdilik bilmeniz
gereken tek sey bu ve memoyu tekrar kapatabilirsiniz.
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Verilerde arama yapma

Arastirmanizin kesif asamasinda, metin belgelerinizde belirli kelimeler icin arama yapmaniz gerekebilir. Bunu yapmak
icin, "Belge Tarayicisi"nin Gst kisminda o anda gdsterilen metinde arama yapmak icin bir arama arag¢ cubugu bula-
caksiniz. Bunun yani sira yerel aramadan cok daha gucla bir arag Metin Aramasi'dir (Metin Arama Otokodlama
olarak Analiz sekmesinde bulunur). Metin aramasi ayni anda birden fazla belgede arama yapmanizi saglar; sadece
acik belgelerle sinirli degildir.

L LN ] Text search

Search items Delete search item Clear all
© In documents O In memos

In comments In paraphrases
family (@) O In parap!

New entry
Within
E] Find whole words
[ case-sensitive

(] Interpret search items as regular expressions

E] Find all word forms (lemma list)

E] Only in activated documents

(i ) Open Save Run search Cancel

Bu 6rnekte, mevcut tim belgeler "family" terimi icin aranmaktadir.

Pencere agilir agilmaz tek seferde istediginiz kadar arama 6gesi girebilirsiniz. Girisinizi sonlandirmak veya yeni bir
arama dizesi eklemek igin enter tusunu kullanin. Her arama 6gesi yeni bir satira eklenir. Standart ayar "VEYA"
mantigini izler, yani bulunan arama égelerinden herhangi biri bulus olarak listelenir. Sonugclar tablosunda bir bulusa
tikladiginizda Belge Tarayicist penceresinde ilgili pasaj gosterilecektir.
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Renkli kodlama ve Memolar

Bazen daha kategoriler ve analizinizin genel yoni hakkinda diusinmeye baslamadan énce bir metindeki herhangi
bir seyi isaretlemek ya da yorumlari, hipotezleri ve diger fikirleri not etmek isteyebilirsiniz. Tipki bir kitaptaki pasajlari
vurguladiginiz veya bir sayfaya yapiskan not yapistirdiginiz gibi, MAXQDA'deki Vurgula kodlama islevini kullanarak
metinleri bes renkli, sanal kalemle (kirmizi, mavi, yesil, sar ve mor) isaretleyebilirsiniz. Renk kodlama simgelerini
Belge Tarayicist penceresinin Ust kisminda bulabilirsiniz.

Renkli Kodlama
’l Ll

Work situation 0 do % ) r S S A 4 )

Herhangi bir metin parcasini farenizle secebilir ve ardindan sembollerden birine tiklayarak sectiginiz renkle vurgula-
yabilirsiniz. " Gercek hayatta" vurgulamaya gore farki, MAXQDA'de bu pasajlar tekrar bulmanin bir kitabr gdzden
gecirmekten cok daha kolay olmasidir. Renkli kodlama ile olusturulan kodlanmis bélimlerin nasil geri getirilecegi
kodlanmis verilerin analizi bélimunde daha ayrintili olarak agiklanacaktir.

Ogrendigimiz gibi, renkli kodlama, acik kodlama stirecinden énce bile &nemli seyleri isaretlemek icin yararl bir aractir.
Bir baska yararli arag da Memo islevidir. Belge ici memolar yardimiyla herhangi bir belgedeki herhangi bir yere me-
molar ekleyebilirsiniz. Bir belgenin herhangi bir bolumund secin, vurgulanan secime sag tiklayin ve distinceleriniz ve
fikirlerinizle doldurmaniz icin yeni bir memo olusturun:
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[ LN In-document memo: Interviews Berlin > Riley (Pos. 9)

TP DN AP P PP & Type: Q% X @Gvet O
& B ¢ Aral 10 B I USAVAYy == == =i £ 3= v L EBEH 9C
Memo 51

Max, 23.10.23 11:38

Riley has no other obligations. However, later in the interview, Riley mentions thinking about having children sometime (without specifying a
time frame).

Linked codes (0) Linked coded segments (0)

Memo icin bir baslk koyabilir, memo tiirl icin eslesen bir sembol atayabilir ve bunu belirli kodlara ve kodlanmis segmentlere baglayabilirsiniz.

Renkli kodlamaya benzer sekilde, memolari cagirmak da kolaydir. Tum memo tdrlerini ve 6zel bir memo arama
ozelligini Memolar meni sekmesinde bulabilirsiniz. Arama sonuclart MAXQDA'in Memo Yéneticisinde goruntilenir,
burada tim memolarinizi kolayca yonetebilir, dizenleyebilir ve filtreleyebilirsiniz, drnegin sadece belirli bir zaman
araliginda yazdiginiz memolari gorintdleyebilirsiniz.
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Verileri kodlama

Daha 6nce 6grendigimiz gibi, cogu analiz ydontemi arasinda temel calisma teknigi verileri kodlamaktir. Peki bu ne
anlama geliyor? Kodlama, veri materyalinin bir bélimdna, érnegin bir paragrafi veya bir resmin bir bolimuna fare
ile secme (tipki Word veya diger programlarda oldugu gibi) ve ona bir kod atama slrecini tanimlar. Bu temelde
iceriklerin etiketlenmesi ile ayni seydir, ancak ampirik sosyal arastirmalarda kodlama bundan ¢ok daha fazlasini icerir.

Peki, o zaman kod nedir? ilk cagnisimlariniz gizli servisler ve onlarin kodlama ve kod ¢6zme makineleri ya da Mors
alfabesinde oldugu gibi siki bir sekilde dizenlenmis eslemeler olarak kodlar olabilir. Her iki cagrisim da yanitticidir!
Nitel arastirma baglaminda kod, daha cok bir metin ya da goérinttdeki olgulari adlandirmak icin kullanilan bir eti-
kettir. Nitel arastirma baglaminda kod, daha cok bir metin ya da gérinttdeki olgulari adlandirmak icin kullanilan bir
etikettir. Teknik anlamda kod, MAXQDA'de 127 karaktere kadar olusabilen bir karakter dizisidir, ister birkac kelime
ister "CR128" gibi daha sifreli diziler olsun. Sosyal arastirmalarda kodlar farkli anlamlara gelebilir ve arastirma stire-
cinde farkli islevler Ustlenebilir: olgusal kodlar, tematik kodlar, teorik kodlar ve bunlardan cok daha fazlasi mevcuttur
(bkz. Kuckartz & Radiker, 2023; Richards, 2014). Sadece kodun kendisine bakildiginda, arastirma strecindeki rolU
her zaman net olmayabilir: 6Gnemsiz olabilir ya da kilit bir rol oynayabilir. Bunu sadece baglami ya da cercevesi ay-
dinlatacaktir.

Peki, kodlar nasil olusturulur? Farenizi ilk satirn Gzerinde tuttugunuzda beliren Kod Sistemi penceresindeki yesil arti
semboline tiklamaniz yeterlidir. Arti semboltind kullanarak kod sisteminizin her seviyesine yeni kodlar ekleyebilirsiniz.

Q ° & - & Kod Sistemi penceresinde gortinen arti isaretine

tiklayarak yeni kodlar olusturabilirsiniz.
o .. Codes (‘3 ©
4 Sets 0
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Yeni kodunuzu belirleyebileceginiz bir iletisim penceresi acilir:

® ® New code
Kodunuzu adlandirin (bu érnekte
Code “Flexibility"),
Flexibility ¢

Bir renk atayin
Color (bu 6rnekte mavi),

® oo000000000 <2 O

(] Use as default color for new codes
ve kodun ne anlama geldigini, hangi

durumlarda atamak istediginizi veya
kod atamada olasi sorunlari not
Code memo etmek icin bir kod memosu kullanin.

This category encompasses text passages related to the
individual's flexibility in their schedules and duties.

[j Use color of parent code

i ) OK Additional code Cancel

Belirli bir belge bolimune nasil kod atanir? ilk olarak, farenizle bir bélim se¢melisiniz (tim paragrafi isaretlemek
istiyorsaniz, paragraf numarasina tiklamaniz yeterlidir). Daha sonra isaretli bélimU bir kodun Uzerine strtkleyip bi-
rakmaniz ya da tam tersini yapmaniz, yani kodu secili bélimun Gzerine striklemeniz gerekir. Bunu ilk kez yaptigi-
nizda, Kod Sisteminde o kodun yaninda bulunan ve o kodla kag kez kodlama yapildigini gésteren sayinin "0 "dan
"1 "e yikseldigini géreceksiniz. Eger Belge Sistemine bakarsaniz, bir belgedeki kodlanmis bélimlerin sayisinin da
her belgenin yaninda yer aldigini gérebilirsiniz.
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MAXQDA size baska kodlama olanaklari da sunar; bunlara belgede secilen bir bélime sag tiklayarak veya Belge
Tarayicisi penceresinin Ust kisminda bulunan kodlama arag¢ cubugundaki simgeler araciligiyla erisebilirsiniz. Arag cu-
bugu asagidaki gibi géranir:

Son kullanilan kod Yeni bir kod in-vivo Renkli kodlama
ile kodla kodlama
o« ¢ & & o
Work situation O b & % ! ! ! p ! @
Secili bolumu kodla[ [Aglk kodlama modu Iemoji kodlar

En son kullandiginiz kod her zaman en solda gérintulenir. Kod adinin sagindaki kirmizi kodlama semboltne tiklar-
saniz, MAXQDA bu kodu secili belge bélimine atayacaktir.
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Verileri Analiz Etme

Belgeleri Etkinlestirme

Belki daha 6nce Metin Arama igin iletisim penceresinde Sadece etkinlestirilen belgelerde segenegini gordiniz ve
kendinize bunun ne anlama geldigini sordunuz. Etkinlestirme, MAXQDA'in anahtar kavramlarindan biridir: analiziniz
icin belgeleri (ve/veya kodlar) secebileceginiz ve daha sonra sadece secilen 6gelerle calisabileceginiz anlamina gelir.
Etkinlestirme nasil calisir? Bu cok basit: her belgenin ve belge grubunun icerik mentsinde en Ustte Etkinlestir sece-
negini goreceksiniz. Daha deneyimli MAXQDA kullanicilari bir belgeyi ya da belge grubunu etkinlestirmek icin sadece
belge ya da klasér sembollerine tiklayacaklardir.

Q O # - @ Q iz B o © # - @
I Documents 400 [ Documents 400
B9 Interviews Berlin 204 + I8 Interviews Berlin 204

= Riley 40 ¢ = Riley 40

= Selim 59 ¢ = Selim 59

Bir belge etkinlestirildiginde, onu hemen gérebilirsiniz. Belge adi ve semboll vurgulanacak ve énlerinde bir daire
gorunecektir. MAXQDA, Belge Sistemi penceresinin Ust kisminda o anda aktif olan belgelerin toplam sayisini gérin-
tdler. Aramanizi belirli metinlerle sinirlamak istiyorsaniz, énce onlari etkinlestirin ve ardindan Metin Arama iletisim
kutusunda Sadece etkinlestirilen belgelerde secenegini secin.

Etkinlestirme nasil sifirlanir? Basitce Belge Sistemi penceresine gidin ve asagidaki sekilde gosterildigi gibi arag cubu-

gundaki Etkinlestirmeleri sifirla simgesine tiklayin. Alternatif olarak, belge veya belge grubu semboliine tekrar tikla-
yabilirsiniz.

TUum belgeleri deaktif

etmek icin bunu kullanin.

2 belge etkinlestirildi, yani analiz
icin secildi.

')
Q Wz & o © & - 3
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Bir Kodla Kodlanmis Verileri Geri Cagirma

Her sey kodlama degildir ve yaptiginiz analiz kesinlikle kodlamadan daha fazlasidir. Bir noktada kodlamay durdur-
mak ve bu slrecin sonuclarina bakmaya baslamak gerekecektir. Bunun en kolay yolu, belirli bir koda atanmis tim
bolimleri almaktir. Ornegin, mulakatlara dayali bir arastirma yapiyorsaniz, "Belirli bir konu hakkinda ne séylendi ve
kim ne soyledi?" diye sorabilirsiniz. MAXQDA'de tam olarak bu cevaplari alabileceginiz 6zellige Kodlama Sorgusu
denir ve Metin Arama gibi etkinlestirmeler yoluyla caligir:

Kodlama Sorgusuna dahil etmek istediginiz tim belgelerin yani sira ilgilendiginiz bolimlere atanan kodlari da etkin-
lestirin. Kodlarin etkinlestirilmesi tipki belgelerin etkinlestiriimesi gibi calisir (koda sag tiklayin ve Etkinlestir secenegini
secin ya da kod adinin éntindeki simgeye tiklayin). Bulunan tim kodlanmig bélimler MAXQDA'in dérdinci ana
penceresi olan Geri Cagrilan Bélimler penceresinde goériinecektir (eger pencere simge durumuna kigaltaimisse,
acmak icin MAXQDA'in ana penceresinin altindaki cubuktan adina tiklamaniz yeterlidir). Her bélimun altinda bolu-
mUn kaynak bilgisini géreceksiniz. Asagidaki drnekte, ilk bolim "Riley" belgesinin 9. paragrafinda bulunabilir.

ij

4Retrieved Segments Q > n @ ] o o & ¢ 8 - 3

20 coded segments (from 10 documents, 2 document groups)
Mode: Simple Coding Query
= Interviews Berlin > Riley
Civil Status: Single # of children: 0 Highest level of education: Master degree Employment: Student Age: 27 Location: Berlin
R: Nah, | think that it is good the way it is right now. | am very satisfied that this flextime exists. For example, if there's something on the agenda which requires it,
| could even spend a day working in the home office. Or, | don't know, when the letter carrier comes, whatever. | think it's very good that that if you have a dentist

appointment, for example, or something that, you can do it before work and then go there afterwards, instead of having to take a whole day off or something like
that and not being able to use it for leisure time at all, but rather wasting it with private appointments that are important anyway, but rather health appointments.

= Riley, Pos. 9 o Work situation > Flexibility (0)

R: Yeah, right. The best thing, of course, would be to work even less and have more free time. Then you would also have less money, which is of course a back
and forth. And in general, | would say that universities are usually halfway flexible. For example, if you have children or are pregnant, it's not really a problem to
take some time off and then possibly shorten your working hours. But | am not affected by that yet.

= Riley, Pos. 25 o Work situation > Flexibility (50)

Kaynak bilgisi size sadece belirli bir b6limun hangi belgeden oldugunu séylemekle kalmaz, ayrica dogrudan o bel-
geye gitmenizi saglar: belge adina tiklamaniz yeterlidir; belge, kodlanmis bélim elinizin altinda olacak sekilde Belge
Tarayicist penceresine yuklenir, boylece baglami icinde kolayca gérintaleyebilirsiniz.
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Gorsellestirme Fonksiyonlarini Kullanma

Sonuglar goérsellestirmek MAXQDA'in glcld yonlerinden biridir, bu ylzden bu bélimd Baslangic Kilavuzuna dahil
etmek istedik. MAXQDA'de verileri gdrsellestirmenin, kodlara ve belgelere ayri ayri renkler atama imkaniyla baglayan
cesitli yollar bulunmaktadir. Bu sadece verilerinizin gorsel organizasyonunda size yardimcr olmakla kalmaz, ayni
zamanda renklere belirli anlamlar da verilebilir.

Gorsellestirme araclari ayrica verilerdeki iliskileri ve 6riinttleri anlasilir bir sekilde gdstermenizi saglar. En sik kullanilan
gorsel arag, Gorsel Araclar sekmesi Gzerinden acabileceginiz Kod Matrisi Tarayicisi'dir.

itemler  Gorsel Araglar

-ee 7%k 1] - = a

MAXMaps [ Kod Matris [Kod iligkileri Kod Belge Belge Kargilagtirma Profil Belge Kod Kelime Kod Kelime Kod
Tarayicisi J Tarayicisi  Haritasi  Haritasi Tablosu Kargillagtirma  Portresi  satin Bulutu  Bulutu Trendleri ~ Trendleri ~

Peki, Kod Matrisi Tarayicisi neyi gosteriyor?

A" Code Matrix Browser - (] X
DE ODNE %N%L5% EBOE BRZE # C G-adt O
Code System Riley | Selim | Thanh | Mateo | Chris

o Better use of free time u '
o More free time u L] ] [ ] |
o Stricter separation in schedule L] ] ] ]
o Schedule/location flexibiliy ]
{
| o Less/no overtime u [ ] ™ |

Sutunlar farkl belgeleri listelemektedir; bu érnekte her belge is yasam dengesi Gzerine yapilan bir miilakat calisma-
sindaki bir katilimadir. Ornegin, katiimailara gelecekle ilgili beklentileri sorulmustur. Gorsellestirmede Than'in bos
zamanin daha iyi kullanilmasindan, diger dérdiintin ise daha fazla bos zamandan bahsettigini gorebilirsiniz.
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Karma Yontem Analizleri Yapma

Belge Degiskenlerini Tanimlama

MAXQDA!'in en 6nemli 6zelliklerinden biri karma yéntem yaklagimlarini desteklemesidir. Belge Sistemindeki her
belge icin bir dizi 6zellik (yani istatistik programlari tarafindan kullanilan degiskenler) yonetilebilir. Ornegin, goris-
meler icin kisisel verileri veya arka plan bilgilerini degiskenler veya degisken degerleri olarak kaydedebilir ve bunlari
karma yontem analiziniz icin kullanabilirsiniz. Degiskenler sekmesindeki Belge Degiskenleri Listesi secenegi asagidaki
pencereyi acacaktir:

Veri Editori'ne gec Yeni degisken olustur
[ [ ] Document Variables
List of Document Variables 36 Variables
° ®
m /‘t‘ \i\ = E] 5} 101 ABC ‘ @ \L 0
Variable Variable type To be displayed Source Missing value Categorical Favorite variable

B Paragraphs Integer O System -9 O w

B Sentences Integer O System -9 O w

= Words Integer O System -9 O w

B Characters Integer O System -9 O w

®  Civil Status Text User

m  # of children Integer User -999

B Highest level of education Text User -999

Acildiginda, birkag degiskenin zaten olusturulmus oldugunu géreceksiniz (kirmizi etiketli). Bunlar, degerleri MAXQDA
tarafindan otomatik olarak atanan ve degistirilemeyen sistem degiskenleridir. Yeni degisken secenegi baska degis-
kenler tanimlamanizi saglar. En yaygin degisken turleri Metin ("meslek" degiskeni icin "6gretmen" veya "dgrenci”
gibi) ve Tamsayidir ("cocuk sayisi" degiskeni icin tam sayilar gibi). istediginiz zaman yeni degiskenler tanimlayabilir-
siniz.
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Degisken Degerlerini Girme
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Belge degiskenlerine deger girmek icin Belge Degiskenleri Listesi'ndeki arac cubugunu kullanin ve Veri Didzenleyici-

si'ne gegin.
ene
Data editor - All documents
®
[ BOo & =B

Document group

= Interviews Hamb...

Interviews Berlin

Interviews Berlin

Interviews Berlin

= Interviews Hamb...

Interviews Berlin

= Interviews Hamb...

Interviews Berlin

Interviews Hamb...

Interviews Hamb...

Document name

Amadi
Arne
Chris
Mateo
Riley
Kazumi
Tatjana
Thanh
David

Selim

Document Variables

Civil Status

Single

In partnership/married
Single

In partnership/married
Single

In partnership/married
Separated/divorced
Separated/divorced

In partnership/married

In partnership/married

Arag cubugu, 6rnegin degisken listesine geri
donmek gibi en ¢ok kullanilan islevleri listeler.

10 Documents

0L O

# of children A @

-999
-999

Verileri o situnun icerigine gore
siralamak icin stutun basligina
tiklamaniz yeterlidir

Bir deger girmek icin cift tiklayin.

Belge Degiskenlerinin istatistigi 6zelligini kullanarak, 6rnegin bir mulakat calismasinin 6rnekleme yapisini gorselles-
tirmek amaciyla degiskenler icin frekans tablolari ve grafikler olusturabilirsiniz. Ayrica MAXQDA Stats ile belge de-
giskenlerini istatistiksel olarak analiz edebilirsiniz.
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Kod Frekanslarini Degiskene Donilistiirme

Belirli bir koda atanan bélimlerin sikligi, kodun adini alacak bir degiskene donistirdlebilir: Kod Sistemi penceresinde
bir koda sag tiklayin ve baglam menUstnde Kod Sikliklarint Belge Degiskenine DénUstir't secin. Asagidaki drnekte,
"Onemli dlciide pozitif" kodu bir degiskene donustirilmistiir:

[ LN Document Variables
Data editor - All documents 10 Documents

[ ] BEOo & =B A0 +L O

Document name Civil Status # of children positive A
= Selim In partnership/married 3 0 o—

) ) ) Selim icin "pozitif" koduna hicbir sey

= Kazumi In partnership/married 1 3 atanmamistir.
= Tatjana Separated/divorced 1 3
= Thanh Separated/divorced 1 4

Mateo In partnership/married 0 5 &— . . .

Matteo i¢in 5 bolum “pozitif” koduyla

= Chris Single 0 5 kodlanmustir.
= Amadi Single -999 6
= Riley Single 0 6
= ‘ Arne In partnership/married -999 8
= David In partnership/married 2 9
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Analizlerde Belge Degiskenlerini Kullanma

Nicel ve nitel veriler cesitli yollarla birbirine baglanabilir. En kolay yol, bir Kodlama Sorgusu calistirdiginizda secim
kriteri olarak belge degiskenlerini secmektir. Bu, "50 yasin Gzerindeki bekar katiimailar belirli bir konu hakkinda ne
soyledi?" veya "Bir is birligi icindeki katihmalarin énerileri bekar olanlara kiyasla nasildi?" gibi sosyodemografik
ozellikleri karsilastirmanizi saglayacaktir. ilgili secim, Karma Yéntemler sekmesindeki Belgeleri Degiskenlere Gére
Etkinlestir islevi ile yapilabilir.

Once soldaki listeden bir degisken secin (bu 6rnekte: "# of children"), oka tiklayin ve ardindan sagdaki degisken
degerini secin (bu durumda: Q). Etkinlestir'e tikladiginizda, eslesen degisken degerlerine sahip tim belgeler Belge
Sisteminde etkinlestirilecektir; bu 6rnekte, cocugu olmayan katiimailar etkinlestirilmistir.

o0 e Activate by variable

Variables Conditions =z X mf B
[# of children] = 0

m Coded Segments
u Memos
m PDF Pages
W Paragraphs ° - (equal)
W Sentences O < (smaller than)
m Words (O = (smaller or equal)
B Characters O > (larger than)
® Civil Status =» (O = (larger or equal)
m # of children O # (unequal)
m Highest level of education
W Paid work (weekly hours)
B Education (weekly hours) Valle
B Unpaid work (weekly hours) 0
H Leisure time / personal care (weekly hours)
W Paid work (more time)
(J Insert all variable values as conditions 3 documents (Total: 3)
(i ) Activate New Set Close

ipucu: Bu belgeleri, belge kiimesi olarak adlandirlan bir kiimede saklamak icin Yeni Kiime dtigmesini kullanabilirsi-
niz.
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Daha fazla bilgi

Bu kilavuzun MAXQDA'i kullanmaya baslamaniza yardimcr olacagini umuyoruz. Elbette MAXQDA, arastirmaniz
icin daha pek cok baska ¢zellik ve analiz imkanlar da sunmaktadir. Bunlardan bazilar::

Literattr Analizleri

Ses ve Video Dosyalarinin Transkripsiyonu

Sosyal Medya Verilerini ice Aktarma Analiz Etme

Odak Grup Verilerinin Analizi

Verileri ve Sonuclar Gérsellestirme

MAXDictio ile Nicel Metin Analizi

Raporlar ve istatistiksel Frekans Tablolar Olusturma

Al Assist Eklentisini Kullanarak Verileri Otomatik Olarak Ozetleme Ve Kod Onerileri Al

Ek kilavuzlar, online dersler ve videolar icin litfen web sayfamizi ziyaret edin: www.maxqgda.com

Ucretsiz Web Seminerleri

Cevrimici Kilavuz

Egitici Videolar

Yaklasan Workshoplarin Listesi

Profesyonel MAXQDA Egitmenleri Veritabani

Arastirmaci Blogu, Kullanici Forumu ve fazlasi...

MQIC - MAXQDA Uluslararasi Konferansi

Her yil dizenlenen MAXQDA Uluslararasi Konferansi, dinyanin her yerinden MAXQDA kullanicilarini Almanya’nin
Berlin sehrinde bir araya getiriyor. Konferans, MAXQDA ve karma ydntem arastirmalariyla ilgili her seyi kapsayan
zengin bir program sunuyor. Diger MAXQDA kullanicilariyla iletisim kurmak ve MAXQDA ekibini tanimak icin essiz
bir firsat. Daha fazla bilgi icin: www.maxqda.com/conference.
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