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1 Willkommen

MAXQDA 12 ist ein leistungsstarkes Programm fur die professionelle sozialwissenschaftlich orien-
tierte Datenanalyse®ideal nicht nur fur Forscherinnen und Forscher, sondern fur Studierende und
fur die Lehre an Hochschulen und Oberschulen. MAXOA wird in einer Vielzahl von Disziplinen
genutzt: den Sozial und Erziehungswissenschaftg der Gesundheitswissenschaft, deGeistes-
wissenschafen, Okonomie und Marketing und vielen anderen. Kurz gesagt MAXQDA ist die op-
timale Software fir alle, dieTexie, Dokumente und alle Arten von Mediadaten effektivverwalten
und systematisch auswerten wollen.

MAXQDA 12 ist Resultat einemehr als 25-jahrigen kontinuierlichen Entwicklungsarbeit die im

Jahr 1989 mit dem Programm MAX fir DOSbegann. MAXQDA 12 macht das Dutzend voll und

ist ein ganz besonderes Programm, denn es ist weltweit das erste QPkogramm, das fir

Windows und Mac den gleichen Funktionsumfang bietet und es erlaubt, ohne grol3e Umstande

zwischen den Plattformen hin und her zu wechseln. Auch die Beitzeroberflache ist anndhernd

identisch; eine vollstandige Identitat lasst sich nicht erreichen, weil die beim Mac immer vorhan-

dene Menileiste am oberen Bildschirmrand bei Windows unbekannt ist. Men(, Icons, Kurzbefehle

und Funktionen sind fast identisch,sodass wir ruhigen Gewissens mit einem einzigen Manual

_sqi mkkecl i ¢l 1 cl sl b cglck c¢cglc bmnncjrc @cqgaf p
befindet sich in der WindowsVersion hierundderMaeTc pggml bmpr « cpgn_pr " j

DieseHilfe gibt einen detaillierten Uberblick Uber die Funktionen votMAXQDA. Einen schnellen
Cglgrgce cpkcejgadEs dplcgp« * Ewu fr md ledila@ydegiuniktioders |

und Features des Programms aufgebaust und nicht der Logik des Erlernens der Halhabung

von MAXQDA folgt. Auf der Webseite www.maxqgda.de finden Sie weitere Hilfen, z.B. Online

Tutorien, Hinweise auf Lehrbicher und Informationen Uber die jahrlichen Benutzerkonferenzen,

die unter dem Titc ] MAXQDA International Conference (MQI&® gl @cpj gl qr _rrdgll

Wir sind stets bestrebt MAXQDA zu verbessern und Fehler zu behebemleshalb sind wir immer
an Ihrem Feedback und an Verbesserungsvorschlagemeressiert. Senden Sie uns einfach eine
Mail oder schaten Sieim MAXQDA-Forum nach Themen und Beitragen um, diS€ieinteressieren.


http://www.maxqda.de/
http://conference.maxqda.de/
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2 Die MAX QDA-Oberflache

2.1 Programmstart

Wenn SieMAXQDA starten, erscheint zunachst damMAXQDA-Logo und dann folgender Willkom-
mensdialog der lhnen einendirekten Zugriff auf Anleitungen zum Einstieg inMAXQDA ermdg-
licht.

Hilfe X

(CI)E;E:\ee?'I"::trc;ttiZI) (\I;iﬁ&tei-iﬂ;::itael) Getting Started Guide Beispiele 6ffnen

[] Beim Start nicht mehr anzeigen Uberspringen
Der schnelle Einstieg ilMAXQDA: Direktzugriff auf Anleitungen und Beispielprojekte

Ein Klick auf den ButtonBeispiele 6ffnen listet die bei der Installation mitgelieferten Beispielpro-
jekte, mit denen Sie die Funktionen vorMAXQDA intensiv erkunden kénnen.Klicken Sie erst
auf ein Projekt aus der Liste und dann auf OK, um dasausgewahlte Beispielprojekt zu 6ffnen

Nach einemKilick auf Weiter erscheintdas folgende Start und Anmeldefenster. Falls SieBei-
spiele 6ffnen gewahlt haben, erscheint das Startfenster unmittelbar.
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D MAXQDA 12 O X

Benutzer

Tragen Sie hier lhren
Namen ein

‘Fr. Berkempers VX @

? (® Neues Projekt erstellen und &ffnen

-s} (O Vorhandenes Projekt &ffnen

Andere Projekte...

C:/Documents/MAXQDA12/Examples/GER/Klimawandel.mx12 .
C:/Desktop/Klimawandel.mx12 ® Liste der zuletzt

C:/Desktop/LifeSatisfaction.mx12 geﬁffneten P roj ckte
C:/Desktop/Neues Testament.mx12

0 oK Abbrechen

Start und Anmeldefenster: Neue Projekte anlegen oder arhandene Projekte 6ffnen

In das FeldBenutzer sollten Sie Ihren Namen eintragen, so wird dann wahrend der gesamten
Sitzung mit MAXQDA bei allem, was sie machen, sei es huBbokumente importieren Segmente
codieren oder Memas schreiben, Ihr Name als Signat benutzt. Dieses Benutzersystem ist natur-
lich besonders praktisch, wenn Sie in einem Team arbeiten. Es l&sst sich dann leicht nachvollzie-
hen, wer welche Arbeiten gemacht hat.

Wenn Sie einNeues Projekt erstellen und 6ffnen  mochten, klicken Sie aufOK. Wéhlen Sie
ansonsten die OptionVorhandenes Projekt 6ffnen . Im unteren FensterbereictsuchenSie ent-
weder eins der zuletzt gedffneten Projekteausoder klicken direkt aufOK, um ein anderes Projekt
zu 6ffnen.

Projektdateien vonMAXQDA 12 tragen die EndungMX12 ®wenn in lnrem Computersystem die
Dateiendungen ausgeblendet sind, erkennen Sie die Dateien altAXQDA-Symbol und am Da-
r ¢ g MMAXQDA 12 Project Fil& Gl b _q gegffgete ®jojgkt kbnnentsie punhr Da-
tenmaterial (wie etwa Interviewtranripte, Berichte als PDiPateien oder Videosequenzenals
sogenannte Dokumenteimportieren.

Wichtig: Von Ihren Projektdateen sollten Sie regelméaRig ein Backup erstelle@m besten auch
auf externe Speichermedien, so dass Sie im Fall eines Defekts Ihretiiatte keine bose Uberra-
schung erleben. Auch sollten Sie nicht alle Backups am gleichen Ort aufbewahréfieitere Hin-
weise finden Sie unteiManuelle und automatische Sicherungskopien fir Projekie

2.2 Die MAXQDA-Oberflache und die vier Hauptfenster

Nachdem Offnen eines vorhandenen oder neuerProjektes erscheint dagAXQDA-Interface:
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1 In der Titelleiste steht der vollstindige Dateiname inkiler Pfadangabe des aktuell gedffneten
Projektes.

1 Unterhalb der Mendtileiste befind@ sich standardmafiigverschiedeneSymbolleista, die einen
schnellen Zugriff auf h&ufig benutzte Programmfunktionen ermdglican.

1 Am unteren Rand des Bildschirms finden Sie zudenne Statuseiste

Den groRten Teilder Arbeitsfliche nehmendie vier Hauptfenstervon MAXQDA ein:

I Liste der Dokumente E# (Y B P @ = % [# Dokument-Browser =B P BT X

0 Dokumente ]
5 Sets 0

Liste der Dokumente Dokument-Browser

7 Liste der Codes @ A e T dl 2 ©@Zx Q0 Listeder Codings TETEEE P L ozx

7 Codesystem 0
Fsets 0

Liste der Codes Liste der Codings

Die vier Hauptfenster volMAXQDA

Diesevier Hauptfenster haben folgende Funktionen:

1 Die Jgqr c bc p erhliemdUbdrsicit ier alleTexte,PDFDateien, TabellenBilder
und Media-Dateien Ihres Projektes. Hier sammelt sich ihr gesamtédaterial und kann dort
optional in verschiedeneDokumentgruppen (Ordner)sortiert werden.

1 Die Jgqr c bk enthaltAasKategoriensystem mit den bisher erstellten Codes und Sub-
codes den Code-Memos sowie die Anzahl der zugeordnetercodierten Segmente, den soge-
nannten Codings.

1 Gk DokumentBrowsex ugpb hcucgjq cgl Bmiskclr _sq bcp
und kann bearbeitet werden, d.h. hier kdnnen Sie Textstellen und Bildsegmente markieren,
Codes zuordnen oder Memos anheften. AuchGed gl i g ucpbcl -@pkmu gBomp «s k_cll +
gezeigt.

1 Die Jgqgr c b cigteirARadultptsfengter: Hier kdnnen Sie sich eine Auswalbinvcodier-
ten Segmenten anzeigen lassen

Kleine Symbolleiste in den Fenstern

Alle vier Hauptfensterbesitzen jeweils oben ein&leine Symbolleiste, in der haufig benutzte Funk-
tionen schnell zuganglich sind. Fuhrt man die Maus Uber ein Symbol, erscheint éliooltip mit
einer kurzen Beschreibung.

Funktionen, die es in mehreren Fenstern gibt, haben jeweils gleiche Symbole, wie beispielsweise
E= druckt den Inhalt des Fensters

B exportiert den Inhalt des Fensters
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- erlaubt die Kontextsuche im betreffendenFenster
' |ost das Fenster aysetwa um es auf einem zweitan Monitor zu platzieren
~ vergroRert das Fenster auf maximale Giie

X schlieRRt das Fenster

t-Browser 5 [ P B Z X @ Liste der Codings

Hier l6sen Sie Hier schalten Sie
das Fenster aus das Fenster aus

Hier maximieren
Sie das Fenster

Kleine Symbolleiste innerhalb eines Fensters

Die Hauptfenster ein- und ausschalten

Alle vier Fenstefassen sich auf verschiedene Art und Weise und getrennt veimander an und
ausschalten, so dass Sie jeweils das Bildschirmarrangement wahlen kénnen, das fir lhre Arbeit
optimal ist:

1. Kdnnen Siedie vier Fenster Uber die MenloptiorAnsicht > Fenster an- und ausschalten.

Ansicht Dokumente C

= Screen-Layout-Manager

. Liste der Dokumente
S Liste der Codes

. Dokument-Browser
¢ Liste der Codings

v MAXONA Standard

Die vier Hauptfenster per Meni anund ausschalten

2. KénnenSiedieinderQwk = mj MAXPDA-Standard« befindlichen Icons zum Ar und Aus-
= o=
schalten verwenden . . Q .
3. Konnen Sie dasin den jeweiligen Fensgrn in der rechten oberen Ecke lokalisierten Symbaf

nutzen, um das Fenster zu schlieffen. Dort finden Sie auch eine Schaltflache zum Maximieren
des Fensters, d.h. zum VergroRern auf die volle Bildschirmgrofie.

Hinweis : Sie kdnnen alle Fenster einzeln ammder ausschalten, ein Fenster musgher mindestens
gedffnet sein, d.h. esist nicht moglich, alle vier Fenster gleichzeitig auszuschalten.
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Oberflache optimal arrangieren: Fensterbreite anpassen

Wie sich die Arbeitmit MAXQDA gestaltet, ist natirlich von der Grof3e und der Aufldsung des
Bildschirms abhangig. Ein Arbeiten mit Bildscimrauflosungen unterhalb von 1024 x 768 ist nicht
empfehlenswert.

Das Verhaltnis der Gré3en der vier Fenster zueinander kann beliebig und stufenlos verschoben
werden. Dazu werdeneinfach die Fensterbegrenzungslinien mit gedriickter linker Maustaste ver-
schoben.

# Dokument-Browser I [ 0 S0 @ x X @ ListederCodings W B8 5L B 60 & O &z X
¢ 0 5| 0

P

Mit der linken Maustaste auf den
Balken zwischen den Fenstern

klicken, halten und nach rechts
oder links verschieben

Fensterbreiten und-héhen durch klicken und bewegen der Maus verandern

Oberflache optimal arrangieren: Breite der Visualisierungsspalten anpa  ssen

Das Verhdltnis der Grol3e des Dokumentbereichs und des Visualisierungsbereichs lasst sich eben-
falls beeinflussen, hierzu muss der Spaltentrenner unterhalb der Titelzeile des Fensters mit der
gedrickten linken Maustaste entsprechend verschoben werden.

|4 Dokument-Browser: B02 Maria EEPTWLO Sozx
L

dass sie eigentlich, dass sie prinzipiell dann A
beeinflussbar sind?

Ja § Mit der linken Maustaste JRGEECXMS

hier klicken und ziehen,  Babuuts
. Einfach,

um die Spaltenbreite t der Welt

anzupassen sammen ruckt,

tiger

kommunizieren und auch deutlicher und klarer und
nicht mehr ganz so diese ganzen Machtspielchen,
ich glaube diese Zeiten sind einfach vorbei. Und wie
man jetzt selber personlich... also geht die Frage
darauf, dass man lebt, wie ich personlich da
irgendwie darauf Einfluss nehmen kann?

..durch Politk @
EI - Gesellschaftliche

O
O

Breite der Visualisierungsspalte anpassen

Ob die Namen der zugeordneten Codes sichtbar sind oder nicht, kanron der Benutzerinbzw.
dem Benutzer bestimmt werden. Dazu wird an eine beliebige (leere) Stelle des Visualisierungsbe-
reichs mit der rechtenMaustaste hineingeklickt. Es erscheint ein Dialogfeld, in dem man bestim-
men kann, ob der Tiel des Codes sichtbar sein soll.

Oberflache optimal arrangieren:  Das Zwei-Spalten- und das Drei -Spalten-Layout

Bei einer Bildschirmbreite tber 1.440 Pixekerwendet MAXQDA 12 standardmafig ein DreiSpal-
ten-Layout, welches das Breitbildformat moderner Bildschirme besser ausnutzt als die traditionelle
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Vier-FensterDarstellung, die seit langem furMAXQDAaf _p_i rcpgqrgqaf gqr, Kg
LayoutK _ | _ e c gstosieh pjollemlos in die traditionelle Darstellung der vier Fenster umschal-
ten. Diese ist flr Bildschirme mit Normalformat angemessen.

Um den ScreerLayoutManager aufzurufen, klicken Sie entweder
1. im Men( auf den EintragAnsicht > Screen-Layout-Manager oder
2. auf das Icon"™ in der Hauptsymbolleiste.

Der ScreenLayoutManager erlaubt es, zwischen vier mdglichen Varianten zu wéhlen.

@Screen—Layout—Manager X

Standard-Layout mit alternatives Drei-
drei Spalten Spalten-Layout

Der ScreenLayoutManager

alternatives Zwei-
Spalten-Layout

klassisches Layout mit
zwei Spalten

Oben links: Das StandardLayoutmit drei Spalten fur breite Bildschirmg Bc p BBnows k c | r
gcpedgl bcr qgqgaf gl bcp Kgrrc sl b bgc Jggrc becp

Oben rechts: Alternatives DreiSpaltenLayout mit der Liste der Dokumenteund b ¢ p Jgqrc b
A mb cagf«ler rechten Seite.

Unten links: Das klassischeZweiSpaltenLayout mitb ¢ fListe der Dokument&cund b ¢ p Jggrc
bcp Amaldeglirken Seite.

Unten rechts: Alternatives ZweiSpalten Layout mit der Liste der Dokumente& und b ¢ p Jgqrec
bcp Amaldegrechten Seite

Oberflache optimal arrangieren: Kleine Bilds chirme

Zum Codieren vonDokumenten ist esbei schmalenoder nicht sehr hohenBildschirmenhé&ufig

ratsam, nur mit den Fenstern J gqgqr ¢ buond Bmib & k@plnru qu grbeiten. Falls die

GroRRe des Dokumentfensters nicht ausreicht, kann man dieses auf$ten des Fenstey J ggr ¢ bcp
A mb cnach links verschieben und vergrof3ern.
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Liste der Codes e Tl f & = X ¥ Dokument-Browser: BO1 Jan L —l CaeIP B X
v Codesystem 182 Probleme die wir haben. Es gibt ja da die ~
v (g WP - GroBte Weltprobleme 8 materiellen Probleme, dass wir halt
o Klima 6 Energieprobleme haben, wie regeln wir
 Ressourcenknappheit, ~verteilung, A... 4 unsere Energieversorgung fur die Zukunft?
@ Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit 2 Wo _QEhen wir hln? Irgendwann sind die
o ) fossilen Sachen sind alle. Und welche
o religiose, kulturelle Konflikte 2 ..Ressourcenknapp Q . B B - .
& Kieg 5 Alternatlverj s_pnch d|esg Bioenergie und
. Solarenergie ahm...weniger Vor- und
'GlOba"s‘er_ung_ ! Nachteile. Wasserstoff ist noch nicht
@ Schnelllebigkeit L soweit, dass man sagen konnte dass es
o EI - Gesellschaftliche Einflussnahme 44 ausgereift ist. Das gibt es ja noch nicht
o KK - Einfluss des Konsums auf Klimawan... 8 aufm Markt. Das sehe ich als ein ganz
@ UD - Ursachen fiir die Diskrepanz 11 groRes Problem. Dann natiirlich auch
@ REL - Pers. Relationen zur globalen Entw... 4 Klimaveranderungen, wobei da auch viel

@ PH - Pers. Handeln
@ VER - Pers. Verantwortungstibernahme
o LER - Erlernbarkeit

Interessante Textstellen

n n
o v

Sonstiges
o Autom. Code: Verantwortung
o Autom. Code: Perception
%ﬁ Industrie
Twitter Autocode

O W o W~ 2O

¢ Videoanalyse

» Sets

WP - GroBte Weltpro

Hysterie drin ist, wir brauchen jetzt
.Kima © innerhalb von einem Jahr nicht alles
>y rumdrehen, was in den letzten 60 Jahren in
‘ die Atmosphére geblasen worden ist, also
das sollte man nicht so hektisch betrachten.
Oder dann ist das naturlich so, dass wir
auch ein emotionales Problem haben und
zwar ist die Zeit zu schnelllebig geworden.
Wir nehmen uns zu wenig Zeit far wichtige
Sachen wie Gesprache fur Familie und
..Schnelllebigkeit T diverses und die moderne Elektronik die es
so gibt, zum Beispiel Handys, klingeln rund v

Optimaler Bildschirmaufbau beim Codiereauf kleinen Bildschirmen

Ahnliches empfiehlt sich fiir dasWiederfinden von codierten Segmenten die sogenannte

A mb-§udchex. Haufig wird das Fenster
ausgeblendet werden.

B mi s k@plnru gpdazp wricht bendtigt und kann

Mitunter will man nicht nur die codierte Passagdesen, sondern auch die Einbettung in den Kon-
text nachvollziehen. Dies geht am einfachsten, wenn die Fensterd g q rAanblgdyedq B8 mi s +
ment-@p mu nebpneinander platziert werden. Klickt man dann auf die Herkunftsangabe vor
dem Segment wird der umgebende Kontext gleich in das nebenan befindliche Fenster geladen.

Es existieren noch eine Reihe von Aufgabenstellungen, fiire solche speziellen Fenstekrrange-

ments sinnvoll sindZum Beispiel kann es &

selektivenSuchen nach codierten Segmenteanhand

der Werte von Variablen sehr nitzlich sein, im linken FensterdieJ ggqr ¢ b c p akmeéi-s kcl r ¢
gen, um verfolgen zu kdnnen, welche Dokumente aktuell selektiert sind und ins rechte Fenster
die Jgqr ¢ b czupladizieterydmesg unmittelbar die Ergebnisse zu Uberprifen.

Die vier Hauptfenster kénnen nicht nur unabhangig voneinander eirund ausgeschaltet werden,
sie konnen bei Bedarf auch durch das Anklicken des entsprechenden Symbols in der rechten obe-
ren Fensterecke auf Vollbild vergréRRert werden. Das ist beispielsweise sehr nitzlich, wenn man
das Kategoriensystem neu organisieren will und dafir den Bildschirm komplettizVerfiigung

haben modchte.
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7 Liste der Codes aFGeHdLl fAz=x
v | =

v o WP - GroBte Weltprobleme 8

o Klima 6

@ Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut 4

@ Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit 2

o religiose, kulturelle Konflikte 2

o Krieg 2

o Globalisierung 1

o Schnelllebigkeit 1

o El - Gesellschaftliche Einflussnahme 44

@ KK - Einfluss des Konsums auf Klimawandel 8

@ UD - Ursachen fur die Diskrepanz 1

@ REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung 4

@ PH - Pers. Handeln 26

@ VER - Pers. Verantwortungsiibernahme 5

@ LER - Erlernbarkeit 29

Interessante Textstellen 0

Sonstiges 1

o Autom. Code: Verantwortung 4

o Autom. Code: Perception 7

é Industrie 3

Twitter Autocode 1

o Videoanalyse 3

o7 Sets 0

2

Kategoriensystem in Vollbilddarstellung

Anzeige der Codierstreifen im Dokument -Browser

Im Fenster B mi s k@plnru gdaspaul3er demDokument auch die AbsatzNummerierung und
Spalten zum Anzeigen der Memos und der Codierungen mthalt, besteht die Mdglichkeit, die
Visualisierung der Codierungen sowoHInks als auchrechts vom Dokumentanzuzeigen. Will man
die Art dieser Anzeige verandern, muss man die Visualisierungsspalte einfach mit der Maus bei
gedrickter linker Maustaste voroder hinter den Text ziehen.

[# Dokument-Browser: B04 Hans =pE S LR

\ 13 B: Ja, man sagt ja immer der Kunde gibt den Ton an und deshalb behaupten ja

: Smdukte bringen, die zum Beispiel
Hier klicken und Spalte verschieben = TLLChE e ELRITIEIE]
>sen wir auch ein Angebot dazu

nicht schaffen. Also andersrum, wenn genug Leute ihre Gewohnheiten &ndern
wurden und nach bestimmten Produkten fragen wirden oder bestimmte
KK - Einfluss des Konst Produkte nutzten wirden oder wollen wirden, die umweltfreundlich oder nicht
so CO2lasstig sind, dann wurde das wahrscheinlich auch mehr Angeboten
Industrie %ll
EI - Gesellschaft

el NIRRT s RURd der Trend istja auch schon zu sehen. Dass
Codierstreifen im DokumentBrowser links oder rechts anzeigen

ersucht wird erneuerbare Energien einzusetzen in der Automobilindustrie,
dass versucht wird nachhaltige Fahrzeuge zu machen, die die Umwelt eben

2.3 Die Hauptmenu -Leiste

Die HauptmenitLeiste enthalt folgendeEintrage

Projekt Ansicht Dokumente Codes Variablen Analyse Mixed Methods Visual Tools Reports Hilfe

Das Hauptmend

Im Einzelnen erflillen die verschiedenen Meniis folgende Aufgaben:
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Meni  Projekt «

Diese Menuoption erlaubt es Ihnenein Projektzu 6ffnen, das in Arbeit befindliche Projektzu
speichern odereine Kopie des Projektszu speichern

Weiterhin kénnen verschiedene Exportund Druckfunktionen aufgerufen werden. Diese ermégli-
chen u.a. den Ausdruck der Jgqgqr c bcp, ®midsgkoerl o ckeder Amlma ¢«
A mb g luedgles aktuell gedffnetenDokumentes(Fenster B mi s k@plnru §j ¢ p «

Weitere Optionen erlauben es, den Benutzer zu wechselnnd die Benutzerverwaltung einzuschal-
ten

Meni 2?1 ggafr «

Hier lassen sich die vier Hauptfenster vadAXQDA 6ffnen und schliel3en.Zudem kdnnen Sie hier
den ScreenLayoutManager aufrufen, um die vier Hayptfenster von MAXQDA fur Ihre Arbeit op-
timal zu arrangieren.

Alle Symbolleisten von MAXQDA lassen sich Uber dieses Meni-eimd ausblenden.

Menlu Dokumente «

Hier konnen Sie eine neue Dokumentgruppe odegin neues Tabellenoder Textdokumenterstel-
len sowie vorhandene Dokumenteimportieren. Spezielle Funktionen erlauben den Import struk-
turierter Textformen sowie von TwitterDaten und SurveyMonkeyDaten sowie vonFokusgrup-
pen-Transkripen und Daten von MAXQDAs Web Collector.

Dasim B mi s k@plnru caegpzdégte Dokument kann man drucken oder exportieren Texte
lassen sich in Tabellen umwandelrDie Ubersichtder im Projekt vorhandenen Links kann aufge-
rufen werden.

Menl Codes«

In diesem Menl finden Sie solche Funktionen, die sich auf Codes beziehen. Diesarkén teilweise
auch aus den Kontextmenus innerhalb des Fensters]J g g r ¢ b aufperufem Wwerden«

Die verfuigbaren Optionen erlauben es, einen neuen Code zu definieren, eine Haufigkeitsauswer-
tung der Codes zu erstellen oder einen kompletten Index alleusrdnungen von Codes zuDoku-
mentsegmenten anzufertigen.

Weitere Funktionen gestatten es, die J g qr ¢ b zugrucken,dencgCedebaum zu exportie-
ren bzw. zu importieren.Die J g g r ¢ b ckannAedindaktlodeqgexportiert werden.

MenU Variablen «

Uber dasVariablenrMeni haben Sie Zugriff aufdie Dokument- und Codevariabla, kénnen diese
bearbeiten undim Dateneditor die Werte einzelner Variablen nachschlagen, eingeben und editie-
ren. Zudemlassen ich Variablendatemmportieren und exportieren.

Dartber hinaus haben Sie Zugriff auf die Statistikund Grafikfunktionen von MAXQDA, die Sie
sowohl fur Dokument- als auch fur Codevariablen anfordern kdnnen.

Menl Analyse«

Dieses Mentu fasst Optionen rund um die lexikalische Suched die Coding-Suche also das Wie-
derfinden von codierten Segmentenzusammen.

bcp
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In diesem Menu finden Siezudem die Funktionen zur Uberprifung von IntercodeiUbereinstim-
mung und erlaubt Zugriff auf die Arbeit mit Summarys. Mithilfe von Summarys lassen sich Zusam-
menfassungen voncodierten Segmenten erstellen und diese Ubersichtlich in so genannten Sum-
mary-Tabellen ausgeben. Bei den Summarys handelt es sich gewissermalRen um eine zuséatzliche
Analyseebene, die Uber die Daten gelegt wird.

Uber dasMenu Analysehaben Siezudem Zugriff_ s d b gc i~ cpqgg aeine tabiéle k mq « *
larische Ubersicht tiber alle Memos des Projektefferiert. Das Blattern in den Memos ist ebenso
mdglich wie die Suche in den veschiedenen Feldern eines Memos.

Kcl d Kgvecb Kcrfmbqgc«

In diesem Menti sind verschied®se Funktionen zur Kombination von qualitativen und quantiativen

Daten, von Text und Variablen zusammengefasst. Die Logische Aktivierwig Dokumentvariab-

len dient dazu, aufgrund von Variablenwerten bestimmte Dokumente auszuwahlenund die Ana-

lyse und Codirg-Sucheauf dieseAuswahlzu beschranken. Die Qc e kk | rrpugddie | pc s x +

r _° cgingd Dasstellungsformen, die einen Zusammenhang zwischen den codierten Textstellen

und ausgewahlten Variablen oder Variablenkategorien herstellen. Ahnliches tut di@ypologieta-

belle« die Prozentanteile und/oder Mittelwerte und Standardabweichungen fur qualitatigebil-

dete Typologien berechnetB g ¢ I ml dgesp_rgmlgr _ " cj-Komkinattppr cj j r b
nen in ausgewahlten Dokumentenvorkommens | b k g r f Ahplidhkeitshnalyse fir Doku-
kclrc« j _ggqgcl ggaf Bmiskclrc “cxdejgaf gfpcp Amb

MenlU Visual Tools«

Dieses Menu erlaubt die Auswahl zwischewielenverschiedenen Mdglichkeiten zur Visualisierung:
MAXMaps«, das Tool zumqualitativen Modeling, finden Sie hier ebenso wie den A m-{Matrix-

@p mugcp«* -Raations@@Pmbagcp« sl b b -Jc p eBmigsak ogllxigc le p _ k k

Toolk Bmi s kNemlprr 1 g r « Amb c | g lsichimmeraw autefnenleinzigen Text, d.h.

eslassygaf | sp _sqguuf j cDokumentBrolwserg k cpdskehdgddokument ge-

laden ist, ansonstenwerden die Optionenin hellgrau angezeigt. Die  Wortwolke « zeigt die 50

haufigsten Worter aller Text, PDF und TabellerDokumente anund kann durch Stoppisten be-

einflusst werden

Meni Qr _(optioral)
Dieser Menupunkt ist nur sichtbar, wenrQgc cgl c Jgxcl x ddp K?vOB? 2?1 _

Stats« ist ein Zusatzmodul, welches dieDurchfiihrung von in der Forschung héufig verwendeten
deskriptiven und inferenzstatistischen Berechnungen ermdglicht.

Ment MAXDictio « (optional)

Dieser Menupunkt ist nur sichtbar, wennQg c ¢ gl ¢ MAXQDAIFMs« ddhip c p K?VvVOB?
?1 _j wr grerwendNp mlAXDictio« ist ein Zusatzmodu] das eine Reihe von Funktioneffiir

die Texteyploration, wie etwa Worthaufigkeiten und Wortkombinationen, sowie die diktion&rsba-

sierte quantitative Inhaltsanalyse ethalt.

Menlu Hilfe «

Hier finden Sieden Getting Started Guidein MAXQDA im PDFFormat, den Sie moglicherweise
ausdrucken wollen. Ferner diese ausfuhrliche Hilfe sowie den Link auf die Onlinend Video-
Tutorials, die lhnen einen schnellen Einstieig MAXQDA ermdglichen. Sie kdnnen nach einem


http://www.maxqda.de/produkte/maxqda-analytics-pro
http://www.maxqda.de/produkte/maxqda-plus
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kostenlosenUpdate fiir lhre installierte MAXQDA-Versionim Internet suchen und dieses ggfher-
unterladen. Ebensokonnen Sie sich die zahlreichen Tastenkurzel zur vereinfachten Bedienung
sowie Informationen zur installierten Version und der Lizeranzeigen lassen

2.4  Die Symbolleisten

Die Hauptsymbolleiste vorMAXQDATf ¢ g MAXQDAQr _ | b _ psblke imsmertsichtbar sein.
Sieenthéalt Icons, die den schnellen Zugriff af haufig genutzte Programmfunktionen ermaéglichen.
Standardmafig befindetsich die Symbolleistalirekt unterhalb des Hauptmendas:

BRE R ZOHETE AESE ERGAND

Qwk ™ mj MBXQBAQr _ I b_pb«

Die Icons haben folgende Bedeutung:

Neues MAXApp-Projekt  [Coding-Suche Lexikalische Summary- Smart
Projekt importieren zurticksetzen Suche Grid| Publisher
0 W O -
- an P& ¢ 0 <o
Projekt Aktivierung Ubersicht Coding- summary-
offnen zurlicksetzen Memos Suche Tabellen
Dateneditor Statistik fur Screen- Liste der Liste der
Dokument- Dokument- Layout- Codes ein-/ Codings ein-/
variablen variablen Manager ausblenden ausblenden

2w EFERASE®

Dateneditor Statistik ftr Liste der Doku- | Dokument-
Code- Code- mente ein-/ Browser ein-/
variablen variablen ausblenden ausblenden

Ubersicht tiber die Buttons deifStandardSymbolleiste

AuBBer der HauptQw k = mj jMABQDAQr &1 b _ p b MAXQDAVvEmgwveitere Symbolleis-
ten, die Sie Uber das MentAnsicht ein- und ausblenden kénnen.

Y LISLS WS vy

Symbolleisten
v MAXQDA Standard
v Codieren
Media Player
Visual Tools
MAXDictio
B_qg Kcld Qwk > mj jcgqrecl «
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Die Symbolleiste A mb g cdpent kusn Codieren und Verlinken von Textund Bildabschnitten.

‘PH—Pers.HandeIn v‘ ¢ &I& = = = == 3 ¢ 8 2 o

Symbolleiste Codieren

Die Symbolleiste Kc b g _ Neymoglichtpeg, mit den Texten verbundene Audiound Video-
dateien abzuspielen und Zeitmarken zu erzeugen.

(D T B9 hﬁ_ 4B D M 000000/ 000042 |
Symbolleiste Media Playek

Die Symbolleiste T g g s _ j enatsigbhgnwerschiedene Symbole zur Auswahl des Mapping

Tools MAXMaps sowie der volMAXQDA | ec " mr cl cl Tgqgs _jGpdedMatpxs | e qd s |
@p mu g c p « Relatiods@p mu gc p «* -Bamgieishsdia por ckl k « * BPon s kcl r
rp_gr «* A "'Woowolgd« ¢ « s | b

Vi) Ea®

Symbolleiste Visual Toolg

Die Symbolleiste K ? V B g aern@gticht den schnellen Zugriff auf Funktionen degusatztools
MAXDictio zur quantitativen, diktionarsbasierten InhaltsanalyseSie wird nur angezeigt, wenn
MAXQDApluslizensiertist.

TEEW E
Symbolleiste MAXDictio«

Symbolleisten auf dem Bildschirm platzieren

Alle Symbolleistenkénnen auf dem Bildschirmverschoben werden.Klicken Sie hierzu auf die
Punkte am linken Rand einer Symbolleiste bzw und platzieren Sie die Symbolleiste an der ge-
winschten Position.

Hier klicken und ziehen,

um Symbolleisten zu
verschieben

Symbolleisten verschieben

2.5 Die Kontextmenus und die Symbolleiste im Fenster J gqr c
bcp Bmiskclrc«

Neben der Steuerung durch die verschiedenen MenUs, die Uber die Menuzeile zuganglich sind,
sieht MAXQDA die Steuerung durcheine Symbolleiste und durciKontextmenus in den jeweiligen
Fensternvor.ImFenster J g qr ¢ b c p siBdrdie Bukktidnen &oxzentriert, die sich auf die
Handhabung der Dokumente beziehen.
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Symbolleiste

In der Symbolleiste in der Kofzeile des Fensters J g qr ¢ b ¢ p laBsemisishifaigendech&u-
fig bendtigte Funktionen anklicken:

K Aktivierungen zurticksetzen ®hebt die aktuelle Aktivierung auf

¥ Aktivieren via Dokumentvariablen ~ ®erméglicht die Aktivierung von Dokumenten abhangig
von deren Variablenwerten

¥ Nur aktivierte Dokumente anzeigen /&' Alle Dokumente anzeigen ®reduziert die
Anzeige der Dokumente auf die aktuell aktivierten Dokumente.

“D Aktivieren durch Farbauswahl ®erméglicht die Aktivierung von Dokumentenabhangig von
deren Farbattribut

Neue Dokumentgruppe ®erzeugt eine neue Dokumentgruppe direkt oberhalb der Doku-
mentgruppe, die am weitesten oben steht

Dokumente importieren ®ermoglicht das Einfiigen von Texten, PBBateien, Tabellen, Bil-
dern sowie Media-Dateien ins Projekt

7~ Quchleiste anzeigen ®ermdglicht die Suche nach einzelnen Dokumenten
= Fenster ausldsen
“ Fenster vergroRern

X Fenster ausblenden

Dokumentgruppen und Dokumente

Um die Dokumente besser organisieren zu kénnen, lassen sicBokumentgruppen« einrichten,
denen die einzelnen Dokumente dann zugeordnet werden kdnnerSeit MAXQDA 10 ist die De-
finition von Dokumentgruppen aber nicht mehr zwingend erforderlich. Man kann auch alle Do-
kumente dem Hauptordner, d.h. der Wurzelder J glga © B mi szkocdhen.c «

Fur bestimmte Analyseaufgaben kénnen Dokumente aus unterschiedlichen Dokumentgruppen
oder dem Hauptordner zusammengestellt werden. Diese temporéaren Zusammenstellungen von
Dokumenten heilRen iInMAXQDA Dokumentset.

Beispiel: In einer Interviewstudie Uber Kindergarten, in der sowohl die Erzieherinnen, die Leiterin-

nen der Einrichtungen wie die Eltern interviewt werden, wéare es sinnvoll, drei Dokumentgruppen

zu bilden. Die Gesamtheit aller Interviewtranskripte dieser drei Dokumentgopen wird in einem

gemeinsamen Textkorpus verwaltet, dieses hei3t MAXQDA N p mhDas Rrogekt kdnnte man
Kindergartenstudiec | c I | c | , Cqg udpbc b_11 gl bpcg Bmiskcl

Bmi skclrepsnnc Jcgrcpgl |l cle«f*cplygd c Bmi sk dl rbegpcs nA

epsnnc Cjrcpl «,

ImFenster Jgqr c bcp kd@nen aldodreirElseren unterschieden werden, auf denen
jeweils ein Kontextmenu verflgbar ist:

1 die Ebene des Projektes

1 die Ebene der Dokumentgruppe bzw. der Dokumentgruppen

9 die Ekene der einzelnen Dokumente
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I\ Liste der Dokumente ERRdaEAIL fzx

B sHE:
v 0 Ebene: Projekt

v [l Interviews 157
= BO1Jan
= B02 Maria
| 0B Sl Ebene: Dokumentgruppe

= B04 Hans
= BO5 Lukas
{27 Bilder Klimawandel Ebene: Dokumente
T3 Webseiten
. Daten von Twitter (08.07.2015 17:07)
. Daten von Twitter (08.07.2015 16:39)
{70 Forschungsreports
. Instrumente
{70 Twitter Analyse
.Videos

2 Sets

wowW N N W
= 0 © N 5

v vVV VVV VYV
-
O W = OO0 O o o o

Drei EbenenimFenster Jggrc bcp Bmiskclrccx

Die oberste Ebene

Die hierarchisch héchste Ebene stellt die Ebene des Projektes dar. Wenn Sie ein neues Projekt
erzeugt haben, ist das Fenster J ggqr ¢ b c p leBrris aukdeX ¢ g k¢ Bmi skclrcx«,
Umpr Bmi skclrc« gqr cgl Gaml tmp_lecqrcjjr b_q

Bspaf ?lijgaicl Baymsyndt per redbtenpMausiaste wiydcfajgendes Kontext-
meni geodffnet:
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I Liste der Dokumente N h S / o= X

v
v T Interview Alle Dokumente aktivieren

= BO1 Alle Dokumente deaktivieren
= B02
= o3 Aktivieren via Dokumentvariablen
= B04 Aktivierung invertieren
= BOS
= Bilder Kii Alle Dokumentgruppen einklappen
T Webseite

— Memo Alt+Umschalt+M
Daten vo

T Daten vogfl Neue Dokumentgruppe
_ForschunA T fstei d .
Bl Instrume Z okumentgruppen aufsteigend sortieren
T Twitter A ﬁl Dokumentgruppen absteigend sortieren
T Videos

Sets

Aktivierte Dokumente hierhin verschieben

o w2 o0 o0 Cc o = v~ N

A
Dokument erstellen

Dokumente importieren Strg+D
Dokumente aus Excel-Tabelle importieren

Strukturiertes Dokument importieren (Preprozessor)
Fokusgruppen-Transkript importieren

f4-/f5-Transkript importieren

Audio-/Videodatei transkribieren

Ubersicht Codings

1 H

Ubersicht Variablen
Ubersicht Memos
Ubersicht Codes
Ubersicht Links
Ubersicht Summarys
@& Wortwolke
Teamwork Export

Teamwork Import

MAXDictio-Codiertool

Kontextmenu der oberen Ebenem Fenster J ggr ¢ bcp Bmiskclrcc«

Das Menl umfasst folgende Funktionen:

Alle Dokumente aktivieren ®Mit diesem Befehl werden alle Dokumente des gedffneten Pro-
jektes aktiviert.

Alle Dokumente deaktivieren ®Mit diesem Befehl werden alle Dokumente des gedffnen Pro-
jektes deaktiviert.

Aktivieren via Dokumentvariablen ~ ®Diese Funktion erméglicht, auf der Basis der vorhandenen
Dokumentvariablen logische Bedingungen zu formulieren und Dokumente aufgrund dieser Be-
dingungen zu selektieren.

Aktivierung invertieren ® Dreht den Aktivierungszustand gewissermalen um, d.h. aktivierte
Dokumente werden deaktiviert und bislang nicht aktivierte Dokumente werden aktiviert. Diese
Option ist besonders niitzlich im Kontext der logischen Aktivierung, denn so lasst sich jeweils ohne
Umstande die Kontrastgruppe bilden.

Alle Dokumentgruppen einklappen  ®alle Dokumentgruppen werden fiir die bessere Ubersicht
Uiber die Dokumentgruppen eingeklappt, sodass deren Dokumente nicht zu sehen sind.
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Memo ®Erlaubt es, ein Projektmemo zu erstellen, d.h. ein Memo, das sich auf das gesamte Pro-
jekt bezieht.

Neue Dokumentgruppe ®Mit dieser Funktion wird eine neue Dokumentgruppe definiert.

Dokumentgruppen aufsteigend sortieren ®Bewirkt eine alphabetische Sortierung der Doku-
mentgruppen nach ihrem Namen in aufsteigender Reihenfolge.

Dokumentgruppen absteigend s ortieren ®Bewirkt eine alphabetische Sortierung der Doku-
mentgruppen nach ihrem Nanen in absteigender Reihenfolge.

Aktivierte Dokumente hierhin verschieben ®Alle derzeit aktivierten Dokumente werden auf
die obersten Ebene verschoben

Dokument erstellen ®Flgt ein neues leereJext oder TabellenDokument mit einem Standard-
namen in die Liste ein.

Dokumente importieren ® Eins oder mehrere neue Dokumente kdnnen importiert werden.

Bgcgc ucpbecl b c pWurgékec'p grscd c n@p bellcer ,& L _af 2?21 i jgai

ein Ublicher Dialog zum Datei 6ffnen gesteet. Das Dokument wird im Listenfeld ausgewahilt,
dann wird die SchaltflacheOffnen angeklickt. Die einzulesenden Dokumente kdnnen in den Text-
formaten TXTF, RTF, DOCUX-, im PDFFormat oder in den Bildformaten JPGGIE TIF und PNG
formatiert sein. Auch Media-Dateien lassen sich hier auswahlen, werden jedoch aufgrund ihrer
GroRe nicht in die Projektdatei importiert, sondern extern gespeichert und zu einem Textdoku-
ment zugeordnet.

Dokumente aus Excel -Tabelle importieren ®Diese Option dient dem Importmit automatischer
Vorabcodierung vonTexten in Tabellenstruktur, was u.a. sehr hilfreich ist fir die Auswertung von
Surveydaten.

Srukturierte s Dokument importieren (Preprozessor) ® Diese Option dient dem Importmit
automatischer Vorabcodierung eines Texte Der Text kann dabei auch automatisch in mehrere
Dokumente aufgeteilt werden.

Fokusgruppen -Transkript importieren  ®Diese Option dient dem Importeines Transkripts einer
Fokusgruppe, das beim Import automatisch codiert wird.

f4/f5 -Transkript importieren  ® Diese Option dient dem Importeines Transkript, das mit der
Software f4/f5 erstellt wurde. Nach Auswahl des Transkripts fragt MAXQDA zusatzlich nach der
zugehorigen MediaDatei, um sie dem Transkript zuzuordnen.

Audio -/Videodatei transkribieren ® Mit dieser Option lasst sich eine Audiooder Videoddei
importieren, die dann innerhalb vonMAXQDA transkribiert (verschriftlicht) wird. Als Dokument-
name wird zunéchst der Dateiname deMedia-Datei Ubernommen.

Ubersicht Codings ®Alle Codierungen des Projektes werden in Tabellenform aufgelistet.

Ubersicht Variablen ®Die Matrix der Dokumentvariablen des Projektes wird in der Datenansith
préasentiert.

Ubersicht Memos ®Alle Memos des Projektes werden in Tabellenform aufgelistet.

ol
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Ubersicht Codes ®Alle in den Codesdes Projektesdie in mindestens einem Dokument vergeben
wurden, werden in Tabellenform aufgelistet.

Ubersicht Links ®Tabellarische Ubersicht liber alleinksdes Projektes wird prasentiert.

Ubersicht Summarys ®Tabellarische Ubersicht Uber all8ummarysdes Projektes wird prasen-
tiert.

Wortwolke ®Erstellt eine TagCloud der am haufigsten in den Dokumenten des Projek benutz-
ten Worter.

Teamwork Export ®Exportiert alle Codings Memos, Summarysund Variablendes Projektes.

Teamwork Import  ® Importiert alle Codings Memos, Summarysund Variablen eines anderen
Projektes.

MAXDictio -Codiertool ® Ruft das Codiertool von MAXDictio auf (wird nur angezeigt, wenn
MAXQDAplusmit dem ZusatztoolMAXDictio installiertist).

Die mittlere Ebene: die Dokumentgruppe

Ein Projekt kann aus beliebig vielen Dokumentgruppen bestehen. Auf der Ebene der Dokument-
gruppe ist wiederum ein Kontextmenuverfiugbar, das sich nur auf die ausgewahlte, d.h. ange-
klickte, Dokumentgruppe bezieht. Wenn man also Operationen mit einer bestimmten Dokument-
gruppe durchfiihren méchte, wird diese einfach mit der rechten Maustaste angeklickt.
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[ Liste der Dokumente Elidns P o= X
v 7 Dokumente 171
v =
= BO1 Jar Alle Dokumente aktivieren 36
= B02 Me Alle Dokumente deaktivieren 27
= BO03 Sa 28
= B04 Ha Memo Alt+Umschalt+M 35
= BO5 Lu Dok t Eadh Entf 3
B Rilder Kiim: okumentgruppe |schen n 0
T Webseiten Dokumentgruppe umbenennen F2 0
T Daten von A . . 0
7= Daten von 2+ Dokumente aufsteigend sortieren 0
T Forschungs ;z\l Dokumente absteigend sortieren 0
T Inst t - _— . 0
- ns. rument| Aktivierte Dokumente hierhin verschieben
Twitter Ana ik
0 videos Dokument erstellen 3
a2 Sets . . 0
Dokumente importieren Strg+D
Fokusgruppen-Transkript importieren
f4-/f5-Transkript importieren
Audio-/Videodatei transkribieren
¢ Ubersicht Codings
FR Ubersicht Variablen
ET Ubersicht Memos
B2, Ubersicht Codes
Ubersicht Links
% Ubersicht Summarys
&% Wortwolke

Teamwork Export

Teamwork Import
MAXDictio-Codiertool

Kontextmeni der mittleren Ebeng(Dokumentgruppe)im Fenster J ggr ¢ bcp Bmi skcl rc«

Hier sind die verschiedenen Optionen fir eine Dokumentgruppe:

Alle Dokumente aktivieren ®Mit diesem Befehl werden alle Dokumente der Dokument-
gruppe aktiviert.

Alle Dokumente deaktivieren ® Mit diesem Befehl werden alle Dokumente der Dokument-
gruppe deaktiviert.

Memo ®Erlaubt es, ein Memo zu erstellen, das sich auf deusgewahlte Dokumentgruppe be-
zieht.

Dokumentgrupp e loschen ® Mit diesem Befehl werden alle zu einer Dokumentgruppe geho-
renden Dokumente, ihre Codierungen, Memos und die zugehorigen Variablenwerte mit einem
Schlag geloscht MAXQDA fiihrt den Léschvorgang nur dann aus, wenrSiedie Loschung bestéa-

tigen.

Dokumentgruppe umbenennen ®Ermoglicht es, der Dokumentgruppe einen anderen Namen
zu geben.
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Dokumente aufsteigend sortieren ~ ®Bewirkt eine alphabetische Sortierung der Dokumente in-
nerhalb dieser Dokumentgruppe.

Dokumente absteige nd sortieren ®Bewirkt eine absteigend alphabetische Sortierung der Do-
kumente innerhalb dieser Dokumentgruppe.

Aktivierte Dokumente hierhin verschieben  ® Fuhrt zu einer Umsortierung der Dokumente,
indem alle derzeit aktivierten Dokumente in die gewahlte Dumentgruppe verschoben werden.

Dokument erstellen ®Fugt ein neues leeres Dokument mit einenstandardNamen in die Liste
ein. Gleichzeitig wird das Dokument gedffnet und es kann mit dem Eintippen des Dokumentes
begonnen werden.

Dokumente importieren ®Ein oder mehrere neue Dokumente kénnen importiert werden. Diese
werden der angeklickten Dokumentgruppezugeordnet. Nach Anklicken dieser Funktion wird ein
Ublicher Dialog zum Datei 6ffnen gestartet. Das Dokument wird im Listenfélausgewahlt, dann
wird die SchaltflacheOffnen angeklickt. Die einzulesenden Dokumente kénnen in den Textfor-
maten TXF, RTF, DOUX-, im PDFFormat oder in den Bildformaten JPGGIFE TIF und PNGor-
matiert sein. Auch Media-Dateien lassen sich hier auswahlen, werden jedoch aufgrund ihrer Gré3e
nicht in die Projektdatei importiert, sondern extern gespeichert und zu einem Textdokument zu-
geordnet.

Fokusgruppen -Transkript importieren ®Diese Option dient dem Importeines Transkripts einer
Fokusgruppe, das beim Import automatisch codiert wird.

f4/f5 -Transkript importieren  ® Diese Option dient dem Importeines Transkript, das mit der
Software f4/f5 erstellt wurde. Nach Auswahl des Transkripts fragt MAXQDA zusatzlich nader
zugehdrigen MediaDatei, um sie dem Transkript zuzuordnen.

Audio -/Videodatei transkribieren ® Mit dieser Option lasst sich eine Audiooder Videodaei
importieren, die dann innerhalb vonMAXQDA transkribiert (verschriftlicht) wird. Als Dokument-
name wird zunachst der Dateiname deMedia-Datei lbernommen.

Ubersicht Codings ®Alle Codierungen dieser Dokumentgruppe werden in Tabellenform aufge-
listet.

Ubersicht Variablen ®Die Matrix der Dokumentvariablen dieser Dokumentgruppewird prasen-
tiert.

Ubersicht Memos ®Alle Memos dieser Dokumentgruppe werden in Tabellenform aufgelistet.

Ubersicht Codes ®Alle Codes, die in einem Dokumentieser Dokumentgruppeverwendet wur-
den, werden in Tabellenform aufgelistet.

Ubersicht Links ® Tabellarische Ubersicht iiber allkinks von Dokumenten dieser Dokument-
gruppe.

Ubersicht Summarys ®Tabellarische Ubersicht tiber allEummarys von Dokumenterdieser Do-
kumentgruppe.

Wortwolke ®Erstellt eine TagCloud der am &ufigsten in den Dokumenten dieser Dokument-
gruppe benutzten Worter.
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Teamwork Export ®Exportiert alle CodingsMemos und Variablendieser Dokumentgruppe.

Teamwork Import  ®Importiert Codings, Memos und Variablenfiir diese Dokumentgruppe.

MAXDictio -Codiertool ® Ruft das Codiertool von MAXDictio auf (wird nur angezeigt, wenn
MAXQDAplusmit dem ZusatztoolMAXDictio installiertist).

Hinweis : Dokumentsets werden im Prinzip wie Dokumentgruppen behandelt. Sie sind temporare
Zusammenstellungen von Dokumenten, d.h. sie enthalten nicht die Dokumente selbst, sondern
nur Verweise auf Dokumente. Die verfligbaren Optionen des Kontextmenis vddokumentsets
enthalten im Unterschied zum Kontextmeni bei den Dokumentgruppen keine Optionen zum Ein-
lesen von Dokumenten.

Die untere Ebene: das einzelne Dokument

Auch auf der Ebene des einzelnen Dokumentes ist ein Kontextmeni verfligbar, das eine Reihe
von Befehlen enthélt, um Qoerationen mit dem ausgewdahlten Dokument durchzufiihren.

I\ Liste der Dokumente E PP as / oz X
v [ Dokumente 171
v [ Interviews Aktivieren 157

B02 Maria % Dokument &ffnen
B03 Sarah
B04 Hans

NN
© ~

Dokument in neuem Tab 6ffnen

w
<«

Twitter Analyse
Videos

S isets Audio-/Videodatei zuordnen

Dokument exportieren

BOS Lukas Dokument in zweitem Dokument-Browser &ffnen 31
: Bilder Il(Hmawar Memo Alt+M 0
Webseiten 0
T Daten von Twit @ Farbattribut 0
77 Daten von Twitt 0
-— Dokument l6schen Entf
Forschungsrepc 0
T Instrumente Dokument umbenennen F2 0
= 1
= 3
0

Ubersicht Codings

1 A

Ubersicht Variablen
Ubersicht Memos

Ubersicht Codes

]

Ubersicht Links

Ubersicht Summarys

Dokument-Portrait

Codeline

@& Wortwolke

Teamwork Export

Teamwork Import
MAXDictio-Codiertool

Eigenschaften

Kontextmenu der untersten EbengDokument)im Fenster J ggr ¢ bcp Bmi skcl rc«

Die Funktionen dieses Kontextmenus im Einzelnen:
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Aktivieren ®Das angeklickte Dokument wird aktiviert bzw. falls es berestaktiviert ist, wird die
Aktivierung aufgehoben.

Dokument 6ffnen ®Das Dokument wird ge6ffnet und in den Dokument-Browsek geladen. In
der Jgqgr c bcp wBdadasjelwalld gedffrete Dokument durch ein besonderes Symbol
(Dokument mit Stift) kenntlich gemacht.

Dokument in neuem Tab 6ffnen  ®Das Dokument wird in einem neuen Tab desDokument-
Browses« getffnet. Inder J gqr ¢ b c p wiBddassakiuellangezeigteDokument durch
ein besonderes Symbol (Dokument mit Stift) kenntlich gemacht.

Dokument in zweitem Dokument -Browser 6ffnen ® Das Dokument wird in einemzweiten
Bmi sk@plnmugcp« ecéddl cr ,

Memo ®Erstellt ein Memo fir dieses Dokument

Farbattribut ®Erlaubt es, einem Dokument eine Farbe zuzuordnen

Dokument I6schen ®Das Dokument und alle zugehdrigen Daten (Memos, Codings, Variablen-
werte) werden geldscht. MAXQDA fiihrt den Léschvorgang nur dann aus, wenrSiedie Loschung
bestatigen.

Dokument umbenennen ®Der Name des Dokumentes kann modifiziert werden.

Dokument exportieren ® Das ausgewahlte Dokument wird exportiert und an einem Ort lhrer
Wahl gespeichert.

Ubersicht Codings ®In einer Tabelle wird eine Aufstellung aller coditen Segmente dieses Do-
kumentes prasentiert.

Ubersicht Variablen ®In einer Tabelle wird eine Aufstellung der Variablen dieses Dokumentes
prasentiert. Es kdnnen Variablenwerte eingegeben bzw. verandert werden.

Ubersicht Memos ®In einer Tabelle wird eineAufstellung aller Memos dieses Dokumentes préa-
sentiert.

Ubersicht Codes ® Tabellarische Ubersicht tiberle Codes, die in dem gewadahlten Dokument
vergeben wurden

Ubersicht Links ®Tabellarische Ubersicht tiber alleinksdieses Dokumentes.

Ubersicht Summarys ®Tabellarische Ubersicht tiber allEummarys von Dokumenterdieser Do-
kumentgruppe.

Dokument -Portrait ®Visuelle Darstellung der Codierungen eines Dokumentes, wobei die Grafik
die Farbattribute der zugeordneten Codes enthaltDer Umfang codierter Segmente dient als Ge-
wichtungsfaktor, so dassgrof3ere Segmenteauch entsprechend mehr Platz in der Grafik einneh-
men.

Codeline ®Visuelle Darstellung der Codierungen eines bestimmten Dokumentes. Es wird eine
Matrix Codesx Textabschnitte (Paragraphen)erstellt, in der sofort erkennbar ist, an welcher
Stelle eines Dokumentes welche Codes zugeordnet sind.
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Wortwolke ®Erstellt eine TagCloud der am haufigsten idiesemText benutzten Worter.

Teamwo rk Export ®Alle zu diesem Dokumat gehérenden Codings,Memos und Variablenwer-
den in eine Exportdatei geschrieben. Diese Datei lasst sich an einem ande@wmputer wieder
importieren. Die Funktion ermdglicht die Arbeit im Team und das arbeitsteilige Beeiten von
Dokumenten.

Teamwork ®Dies ist die komplementdre Funktion zum Teamwork Export. Eine zuvor erstellte
ExportDatei wird importiert.

MAXDictio -Codiertool ® Ruft das Codiertool von MAXDictio auf (wird nur angezeigt, wenn
MAXQDAplus mit dem Zusatztool MAXDictio installiert ist).

Eigenschaften ®Hier lassen sich Eigenschaften des betreffenden Dokumentes definieren, z.B. ob
das Dokument schreibgeschiitzt sein soll. In diesem Fall kann das Dolamtin MAXQDA nicht
editiert werden. Hier kann auch eine MediaDatei mit dem Dokument verlinkt werden, z.B. um
parallel zum verschriftlichten Interview auch einen Zugriff auf die Origingludiodatei zu haben
oder um diese direkt zu codieren.

2.6 Die Kontextme nus und die Symbolleiste im Fenster
Bmi s k-@p muqc p «

Symbolleiste

Der B mi s k@plnru gst gasczentrale Arbeitsfenster voMAXQDA: Hier codieren Sie Text
und Bildstellen, schreiben Memos, verlinken Texund Bildstellen miteinander, fligen externe Links
ein und anderes mehr. Die meistenim B mi s k@plnru qerfggharen Funktionen werden im
Kontextmenu zur Verfugung gestellt, dass Sie wie ublich durch Klicken der rechten Maustaste
aufrufen. In der Symbolleiste in der Kopfzeile des Fensters lassen sich folgende haufig bendtigte
Funktionen anklicken:

£ Edit-Mo dus ein/aus ®erlaubt es, den Text in einem Textoder TabellenDokument zu editie-
ren.

B Dokument drucken ®erlaubt es dasim Fenster sichtbareDokument, wahlweise auch mit
Memo-Symbolen und Codierstreiferam Randzu drucken

= Dokument exportieren ®spechert dasgeodffnete Dokument an einem Ort lhrer Wahl ab

Auswahl angezeigter Codierstreifen  ®gestattet eine Auswabhl zu treffen welche Codierun-
gen in der Codierspaltevisualisiertwerden

s~ Suchleiste anzeigen ®ermdglicht die Sucheim gedffneten Dokument
' Fenster auslésen
“ Fenster vergroRern

X Fenster ausblenden
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Kontextmenu

Wenn Sie einen Textoder Bildabschnittim B mi s k@plnru gnargiett haben und die rechte
Maustaste driicken, 6ffnet sich das Kontextment mit einer Vielzahl von Funktionen.

4 Dokument-Browser: BO4 Hans ‘= > ’ o x X

s

.dur

Codieren mit ‘Autocode: Umwelt'

14 1: Und glaubst d ieitrag
leisten kénnen ¢ Codieren mit aktivierten Codes

15 B: Nicht unbedi © Memo einfugen wickelten
durch 00 Landern, einfacl O syche nach markiertem Text en benutzt
EL - Ge werden, die seh 1 yeheben sie

wahrscheinlich 1 Vergebene Codes auflisten ), also es
spielt irgendwie \ehr
entwickelten L&l lieses
Prozesses sein. 8 Dokument-Link einfligen Strg+L

16 I: Und wir komn Externen Link einfligen il oft von der
Diskrepanz zwis  \ep Link einfigen ' Leute reden
so und handeln lafar sind?

Geo-Link einfligen

17 B: (lacht) Ich gli dann noch
mal eine ganz a s ist das ja
auch so, dass nl[l Kopieren » verhalt
oder so, aber m stimmte
Grenzen stolt. . ja klar ist es
logisch und klar <ochen,
mochte mehr sc 1t mude oder
kommt von der, | dann geht
man halt doch s i ) ) gemacht
hat. Oftmals ist _ Geo-Link-Spalte anzeigen ’n

LD Ll A Veranderungen. Diese Verdnderungen dann auch wirklich umzusetzen ist sehr v

Kontextmeni eines markiertenSegmentsim Fenster B mi s k@plmu q ¢ p «

Die meisten der Funktionen des Kontextmenis sind selbst erklare@®bsie werden hier trotzdem
noch einmal kurz dargestellt.

Hinweis: In PDF und Bild-Dokumenten sind einige der Funktionen, wie etwa Ausschneiden und
Einfligen nicht verfugbar, da es sich um nicht veranderbare Dateiformate handelt. Auch bei Ta-
bellendokumenten sind richt alle Funktionen verfigbar.

Codieren mit neuem Code ®Markierter Text bzw. Bildausschnitt wird mit neuem Code codiert

Codieren In -Vivo ®Der markierte Text wird mit einem neuen Code codiert, der automatisch den
Namen des markierten Textes erhélt.

Codgcpecl k g®Markiertev ¥ext ~ x u , @gj b _sqgqgafl grayztighbhbf kgbc b«
zuletzt benutzten Code, codiert

Codieren mit aktivierten Codes ® Markierter Text bzw. Bildausschnitt wird mit allen derzeit
aktivierten Codes codiert

Memo einfliigen ®An dieser Stelle des Dokuments wird ein Memo erzeugt

Suche nach markiertem Text ®Offnet die lexikalische Suche, mit der Sie nach dem markierten
Text im gesamten Projekt oder Teilen davon suchen kdénnen.
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Vergebene Codesauflisten ®Zeigt die Codes an, die der aktuellen Stelle bzw. einer der Stellen
der Markierung zugeordnet sind.

In Text mit Zeilennummern konvertieren ~ ®Sellt eine feste Anzahl von Zeichen pro Zeile ein
und behandelt jede Zde als Paragraph. Da diese Funktion eine Veranderung des Textes bewirkt,
ist das Einschalten des Edodus notwendig. Schreibgeschitzte Texte kdnnen nicht mit dieser
Funktion bearbeitet werden. Ggf. ist das Aufheben ds Schreibschutzes erforderlich.

Dokument -Link einfigen ® Setzt einen Anker fur einen Dokument-Link, d.h. das Verknupfen
von zwei Textstellerbzw. Bildausschnitten

Externen Link einfligen ®Dateidialog zum Einfligen eines externen Links wird getffnet
Web-Link einf iigen ®Ermoglicht das Einfigen eines Links auf eine Internetseite.

Geo-Link einfligen ®Es wird eine GeeReferenz eingefligt und ein Dateidialog zum Verlinken
einer KML:Datei getffnet.

Link entfernen ®HEn an dieser Stelle vorhandener Link wird entfernt

Ausschneiden ®Gleiche Funktionalitat wie bspw. in Word: Der markierte Text wird ausgeschnit
ten.

Kopieren ®Gleiche Funktionalitat wie bspw. in Word: Der markierte Text wird in die Zwischen-
ablage kopiert

Einfigen ®Gleiche Funktionalitéat wie bspw. in Word: Der Inhalt derZwischenablage wird einge-
flgt.

Textanderungen riickgangig ®Wirkt nur im EditModus: Die letzte Anderung des Textes wird
riickgangig gemacht

Alle Textanderungen riickgangig ®Wirkt nur im EditModus: Alle seit dem Anschalten des Edit
Modus gemachten Anderungen des Textes werden riickgangig gemacht

Geo-Link-Spalte anzeigen ® Neben dem Dokument wird &hnlich wie fir Memos eine Spalte
eingeflgt, in der die Geo-Links durch ein Symbol angezeigt werden

Zeitmarken -Leiste anzeigen ®Neben dem Dokument werden die Zeitmarken eines Dokuments
gelistet. Die Option ist nur sichtbar, wenn einem Dokument eine Medi®atei zugeordnet und
diese im Media Player geladen ist.
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2.7 Die Kontextmenus und die Symbolleiste im Fenster Jggroc
bcp Ambcqgc«

Symbolleiste

In der Symbolleiste in der Kopfzeile des FenstersJ g g r ¢ b tagsenAiohldalggnde haufig
bendtigte Funktionen anklicken:

@x Aktivierung en zurlick setzen ®hebt die aktuelle Aktivierung der Codes auf

&7 Aktivieren via Codevariablen ®ermdglicht die Aktivierung vonCodesabhéngig von deren
Variablenwerten

‘@ Aktivieren durch Farbauswahl ®ermaoglicht die Aktivierung vonCodes abhangig vorderen
Farbattribut

2 Nur emoticodes anzeigen / = Codes und emoticodes anzeigen ®reduziertdie Anzeige
der Codes auf dieemoticodes

=% In tabellarische Ansicht umschalten / = In Standardansicht umschalten ®schaltet zwi-
schen der tabellarischen und der Baumardit des Codesystems um.

Neuen Code einfligen ®ermdglicht, einen neuen Code im Codesystem zu erganzen
/< Suchleiste anzeigen ®ermdglicht die Kontextsuchenach einzelnen Codes
' Fenster auslésen
~ Fenster vergroRern

X Fenster ausblenden

Die oberste Ebene im Codesystem

Zu Beginn der Arbeit mitMAXQDAistdas Fenster J ggr ¢ btgqgAmbddgbkgc Xcgjc
rck« sl b b_gqg xsecfépgec Qwk mj jccp, Bgcg pcnpugq
Ucl | Qgc _sd bgcgcg Qwk mj "Xu, _sd b_gqg Umpr A
mend, mit dem Sie auf der obersten Ebene de€odesystems agieren kbnnenDa die meisten
auswéhlbaren Funktionen nur Sinn fur ein nichteeres Codesgtem haben, sind in der folgenden

Abbildung bereits einige Codes enthalten.



MBgc |l mlrcvrkcl dg sl b bgc Qwk mjjcgBfgrc gk

Liste der Codes ta & / o= X
v Alle Codes aktivieren
o WP - Grofte Alle Codes deaktivieren 26
@ El - Gesellsc! Aktivi ia Cod bl 44
o KK - Einfluss ivieren via Codevariablen 8
@ UD - Ursachu Aktivierung invertieren 11
@ REL - Pers. R Aktivierung laden 4
< T PH - Pers. H: 26
o VER - Pers. \ Aktivierung speichern 5
LER - Erlernk 29
°® rem Alle Subcodes einklappen
Interessante 0
Sonstiges Neuen Code einfagen Alt+N 1
@ Autom. Code i 0
»
o Autom. Codi Subcodes sortieren 0
iﬁlndustr\'e Aktivierte Codes hierhin verschieben 3
Twitter Autor 11
@ Videoanalyst Code Alias 3
Set: ™ . . 0
et ¢, Ubersicht Codings
-

Ubersicht verkniipfte Memos
Ubersicht Variablen

Statistik fur Subcodes

Codesystem exportieren (MAXQDA-Format)
Codesystem importieren (MAXQDA-Format)

Codieren mit aktivierten Codes

Kontextmeni der obersten EbeneimFensterJ ggr ¢ bcp Ambc g«

Dieses Menofferiert folgende Funktionen:
Alle Codes aktivieren ®Alle Codes des Codesystems werden zugleich aktiviert.
Alle Codes deaktivieren ®Alle Codes des Codesystems werden zugleich deaktiviert.

Aktivieren via Codevariable n ®Die Codevariabla, z.B. die Spreckr bei Gruppendiskussionen,
werden fir die Aktivierung genutzt

Aktivierung i nvertieren ® Der Aktivierungszustand wird quasi umgedreht. Aktivierte Doku-
mente werden deaktiviert und bisher nicht aktivierte Dokumente werden aktiviert.

Aktivierung laden ®Von einer zuvor vonMAXQDA erstellten Dateiwird ein Aktivierungszustand
der Codesimportiert.

Aktivierung speichern ®Der derzeitige Aktivierungszustand der Codes wird in einer Datei ge-
speichert, die jederzeit spater wieder geladen werden kann, um einen bestinten Aktivierungs-
zustand herzustellen.

Alle Subcodes einklappen ®Zur besseren Ubersicht werden alle Subcodes eingeklappt, so dass
nur noch die Codes der obersten Ebene sichtbar sind

Neuen Code einfigen ®Ein neuer Code wirdauf der obersten Ebendn die Liste des Codes
eingeflugt.

Subcodes sortieren ® Sortiert die Codes der obersten Ebene wahlweise nach Codierhaufigkeit
oder alphabetisch nach Namen
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Aktivierte Codes hierhin verschieben ®Nimmt eine Umsortierung des Codesystems vor, sodass
alle derzeit aktivierten Codes auf die oberste Ebene verschoben werdéktivierte Subcodes wer-
den ebenfalls auf der obersten Ebene eingefiigt, nichaktivierte Subcodes verbleiben als Subcodes
des versclobenen Codes.

Code Alias Tabelle ®Zeigt eine Tabelle mit allen Codes an, in der fir jeden Code ein Aliasname
vergeben werden kann

Ubersicht Codings ®Ene Tabelle mit allen Codingsies Projekteswird angezeigt.

Ubersicht verkniipfte Memos  ®Alle Memos, die Verkniipfungen mit einem Code besitzen, wer-
den angezeigt.

Ubersicht Variablen ®Die vollstandige Datenmatrix fiir Codevariablen wird angezeigt.

Statistik fur Subcodes ®Ruft die Statistik und Grafik-Funktionen auf, mit deren Hilfe Haufig-
keitstabellen sowie Diagramme zur Anzahl der Codierungen erzeugt werden kdnnen.

Codesystem exportieren (MAXQDA Format) ®Die J gqgr ¢ b wipg exfaortiert updeals
Datei mit der Endung MTR MAXQDATRee) gespeichert.

Codesystem importieren (MAXQDA Format) ®Ene gespeicherte Liste von Codes wird impor-
tiert; Voraussetzung ist, dass die Listaithilfe der Funktion Codesystem exportiereim entspre-
chenden Format von MAXQDA erstellt wurde.

Codieren mit aktivierten Codes ®Der aktuell markierte Text oder Bildausschnittbzw. Video-
oder Audioclipwird mit allen aktivierten Codes gleichzeitig codiert.

Die untere Ebene: einzelne Codes und Subcodes

Auf der Ebene der einzelnen Codes und Subcodes existiert ebenfalls ein Kontextment, mit dem
sich an Ort und Stelle auf diesen Code bezogene Funktionen aufrufen lassen:
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Liste der Codes & a’l / o< X
v Codesystem 171
o WP - GroBte Weltprobleme 26

= Aktivieren inkl. Subcodes Strg+Clck

@ KK - Einfluss des K
@ UD - Ursachen fur Aktivieren Umschalt+Clck

@ REL - Pers. Relatio icklu 4

> @g PH - Pers. Handelr Neuen Code einfligen Alt+N 2%
o VER - Pers. Verant Memo Alt+M 5

@ LER - Erlernbarkeit 29
Interessante Texts & Farbattribut 0
Sonstiges Markiertes Segment codieren 1

o Autom. Code: Verz 0

@ Autom. Code: perc X Code und Subcodes |6schen Entf 0

@ Industrie Code umbenennen F2 3
Twitter Autocode 11

o Videoanalyse Subcodes sortieren » 3

n Sets Subcodes kopieren 0

Aktivierte Codes hierhin verschieben

Codings kopieren

Codings verschieben

Ubersicht Codings

1 A

Ubersicht verkniipfte Memos
Ubersicht Variablen

Ubersicht Dokumente

s I

Ubersicht Summarys

In Dokumentvariable transformieren

In kategoriale Dokumentvariable transformieren
Statistik fir Subcodes

Uberschneidungen

Kreuztabelle

Code zu Codefavoriten hinzufligen

Eigenschaften

Kontextmeni auf der Ebene der Codes

Folgende Befehle kénnen Sie auswahlen:

Aktivieren inkl. Subcodes / Deakti vieren inkl. Subcodes ®Der Codeeinschlieflich aller seiner
Subcodeswird aktiviert bzw. falls er aktiviert ist, wird erzusammen mit den Subcodesleaktiviert.

Akt ivieren / Deaktivieren ®Nur der Code selbst, ohne seine Subcodes,ind aktiviert.

Neuen Code einfigen ®Zu dem ausgewahlten Code wird ein neuer Untercode hinzugefugt.

Memo ®Zu dem ausgewdahlten Code wird ein Memaeingegeben.
Farbattribut ®Dem Code lasst sich eia Farbe zuordnen.

Markiertes Segment ¢ odieren ®Mit diesem Befehl wird der Code dem derzeit markierten Ab-
schnitt des gedffneten Dokumentes im Fenster B mi s k@plnru gadepdem Audio-/Videoclip

gk Ksj-@g ko ueniesen.
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Code und Subcodes l6schen ®Der betreffende Code wirdnach Bestatigunggeldscht. Wenn ein
Code geloscht wird, werden auch alle zugehérigerCodierungen geléscht. Sind zu einem Code
Subcodes vorhanden, dann werden auch diese geléscht. Das Léschen von Codes im Codesystem
kann man sich wie das Absagen von Asten eines Baumes vorstellen: Alle an einem Code befestig-
ten Verzweigungen, die Subcodes und Subcodeter Subcodes werden entferntin der alternati-

ven Ansicht des Codesystems als Tabelle kénnen auch mehrere Codes gleichzeitig geldscht wer-
den.

Code umbenennen ®Mit diesem Befehl lasst sich der Name eines Codes modifizieren.

Subcodes sortieren ®Es wird eine alphabetische Sortierung der Subcodes auf dieser Hierarchie-
ebene vorgenommen.

Subcodes kopieren ®Mit diesem Befehl lassen sich die Subcodes eines Codes als Struktur kopie-
ren, um sie anschliel3end bei einem anderen Code einf&n zu kénnen.

Aktivierte Codes hierhin verschieben ®Nimmt eine Umsortierung des Codesystems vor, sodass
alle derzeit aktivierten Codes als Subcodes zu dem angeklickten Code verschoben werdeicht-
aktivierte Subcodes verbleiben auf ihrer Ebene als Sules des verschobenen Codes.

Codings kopieren ®Die zu diesem Code vorhandenen Codings kénnen zu einem anderen Code
hin kopiert werden. Nach Anklicken dieser Funktion muss der Mauszeiger zum Zielcode hin be-
wegt und dieser mit der rechten Maustaste angeklickt werden. Nun erscheint im Kontextmenu
eine weitere OptionAmb gl eq t ml .WahtegSiedidse,aiin die Codings tatsachlich an
ihren Zielort zu kopieren.

Codings verschieben ®Die zu diesem Code vorhandenen Codings kdnnemu einem anderen
Code hin verschoben werden. Nach Anklicken dieser Funktion muss der Mauszeiger zum Zielcode
hin bewegt und diese angeklickt werden. Nun erscheint im ldntextmeni eine weitere Option
Codingst ml i t c p.Bavbrglie Codimgs endgliltig veschoben werden, informiert MAX-
QDA noch einmal tber den Verschiebungsweg und verlangt eine Bestatigung des Benutzers.

Ubersicht Codings ®Ene Tabelle mit allen codierten Segmenten dieses Codes wird angezeigt.
Diese Funktiongibt einen Uberblick tber die Textund Bildstellen, denen der ausgewahlte Code
zugewiesen worden ist.

Ubersicht v erkniipfte Memos ® Alle Memos, die Verkniipfungen mit diesem Code besitzen,
werden angezeigt.

Ubersicht Variablen ® Ruft den Dateneditor der Codevariablen fiiden gewéhlten Code und
seineSubcodes auf.

Ubersicht Dokumente ® Offnet eine Tabelle, in der die Dokumente aufgelistet sind, in denen
der Code vergeben wurde.

Ubersicht Summarys ®Tabellarische Auflistung aller @nmarys, die zum angeklickten Code ge-
horen.
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In Dokumentvariable transformieren ~ ®In der Datenmatrix wird eine Dokumentvariableglei-
chen Namens wie dieser Code als humerische Variable erstellt. Die Codehaufigkeiten jedes Doku-
mentes werden in die jeweiligen Zellen der Spalte dieser Matrix eingetragen.

In kategoriale Dokumentvariable transformieren ®Diese Funktion arbeitete nur firCodes
mit Subcodes auf einer Folgeebene. In dédatenmatrixwird eine Dokumentvariablegleichen Na-
mens wie dieser Code als Stringvariable erstellt. Der beim Dokument am haufigsten angetroffene
Subcode wird als Kategorienwert fur jedes Dokument in die jewiligen Zellen der Spalte dieser
Matrix eingetragen.

Statistik fir Subcodes ® Ruft den B g _ j Stadistik fiir Subcodeg, um eine Haufigkeitstabelle
oder ein Diagramm der SubcodeHaufigkeiten des angeklickten Codesu erstellen.

Uberschneidungen ®Alle Codes,die sich mit diesem Code iiberschneiden, werden in einer Pop
up-Liste dargestellt, wobei die Codes mit den haufigsten Uberschneidungen die Liste anfiihren.
Ein Klick auf einen Eintrag in der Liste listet die entsprechenden Segmente mit Uberschneidungen
indc p Jggrc bcp Ambgl eq«,

Kreuztabelle ®Psdr bgc Kgvcb Kcrfmbqg Dslirgml |l pcsxr _
ten fur Gruppierungen von Dokumenten verglichen werden kénnen.

Code zu Codefavoriten hinzufiigen ®Der ausgewalite Code wird in das Fenster der Codefa-
voriten« aufgenommen, das ein Schnellcodierverfahren fir wenige ausgewahlte Codes ermdg-
licht.

Eigenschaften ®Ruft das EigenschafterfMenl auf, in dem Farbe, Aliasname und Shortcut fur
einen Code vergeben und gedndertverden kénnen.

2.8 Das Kontextmen( und die Symbolleiste im Fenster Jggr c
bcp Ambgl eq«

Symbolleiste
In der Symbolleiste in der Kopfzeile des Fensters] g g r ¢ b clpsseA sidh tplgemde haufig
bendtigte Funktionen anklicken:

FR In tabellarische Ansicht umschalten / In Standardansicht umschalten ®Schaltet zwi-
schen einer Listenansicht und einer tabellarischen Ansicht um.

B Liste der Codings drucken ®Die angezeigten Segmente werden gedruckt, wobedlie Her-
kunftsangaben der Segnente mit ausgegebenwerden.

Als Excel-Tabelle 6ffnen ®Eine Tabelle im XLS/Kormatwird erstellt und mit dem Programm
angezeigt, das diesem Format zugeordnet ist.

@ Als HTML-Tabelle 6ffnen ® Eine HTML-Tabelle der Codings mit Herkunftsangaben wird
erstellt und mit dem eingestellten Standardbrowser angezeigt.

2 Liste der Codings exportieren ®Die angezeigten Segmente lassen sich als FlieRtertRTF
Format oder als Tabelle im XLS/¥der HTMLFormatexportieren. Wahlweise kdnnen zu Codings
gehorige Memos sowie ausgewdhlte Tooltip/ariablen mit ausgegeben werden.
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& Ubersicht Codings ® Ruft eine tabellarische Ansicht derangezeigten Codings auf die in
einem eigenen Fenster dargestellt wird.

@ Coding scodieren ® Alle codierten Segmente die sich aktuell im Fenster J ggr ¢ bcp
befinden, kdnnen mit einem vorhandenen Codezuséatzlichcodiert werden.

¢ Codings mit neuem Code codieren ® Alle codierten Segmente die sich aktuell im Fenster
Jggr ¢ b chefindem kdgrier mjteinemneuen Code zusétzlichcodiert werden.

s~ Suchleiste anzeigen ®Emoglicht die Suche innerhalb der angezeigten codierten Textstellen.
& Fenster auslésen
~ Fenster vergroRern

X Fenster ausbhlenden

Kontextmenu

Alle codierten Segmente der aktivierten Dokumente, die mit dem bzw. den aktivierten Codes
codiert wurden, werden in dem Resultatsfenster J g qr ¢ b cangeZeigtb g1 e g «

In der linken Spalte vor dem jeweiligen Segment erscheint eine Infobox mit der Herkurdtsyabe,
d.h. MAXQDA gibt an, aus welchem Dokument das Segment stammt, welche Abséatze das Seg-
ment umfasst und welcher Code zugeordnet ist.

™0 Interviews
BO1 Jan
7-7
e WP - GréBte Weltprobleme
e Klima

Wenn Sie in diese Infobox klicken, wird das Ursprungsdokument in das FensteB mi s k@plmu gelap «
den.

Wenn Sie den Mauszeiger indas Fensterd g q r ¢ b chewedem bng iniedgr «kechten Maus-
taste an eine beliebige Stelle in den grauen Sektam linken Bereichhineinklicken, also nicht auf
eine Infobox, erscheint ein Kontextmendu.

Sie kdnnen in diesemMeni eine Reihe von Einstellungen vornehmen, die allgemeine Auswirkun-
gen auf die Zusammenstellung von codierten Segmenten in diesem Fensteben. So Iasst sich
beispielsweise bestimmen, in welcher Reihenfolge die Codings im Fenster gelistet werden und in
welcher Weise die aktivierten Codes miteinander verknupft werden.

Die Sortierreihenfolge der Codings kann sich entwederach Dokumenten(also nach der Reihen-
folgeinder Jgqgr ¢ b c p), maohidenk Cobdesystem(also nach der Reihenfolge in der

J g g r Acmbbgogger nach dem Gewicht der Codings richten. Im ersten Fall wird das Doku-
mentsystem sowie esinder J gqgqr ¢ b c p d@gestedtkstc om aben nach unten durch-
laufen. Im zweiten Fall geschieht das gleiche mit dem Codesystem. Bei der dritten Variante werden
die Codings nach ihrem Gewicht geordnet.

Klickt man die Funktion Komplexe Coding -Suche an, kann zwischenneun versdiedenen Mog-
lichkeiten der Verkniipfung von Codes gewahlt werden. Die Auswahl reicht von der Uberschnei-
dung bis hin zu relativ komplexen Kombinationsmodi.

Amb g
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¢ Liste der Codings EmERTBER o & S 2 XX
Durch Klicken der
Kk | Coding-Such q
RACRREEGng Suche rechten Maustaste in
v Sortiert nach Dokumenten den grauen Bereich,
Sortiert nach Codesystem offnet sich das

Sortiert nach Gewicht (aufsteigend) Kontextmentu
Sortiert nach Gewicht (absteigend)

Subcodes einbeziehen
Gewichtsfilter anwenden

i Gewichtsfilter bearbeiten
Kontextmeni im Fenster J gqr ¢ b coffnrelmmb gl e q «

Im Einzelnen gibt es folgende Auswahlmdglichkeiten

Komplexe Coding -Suche ®Offnet ein Dialogfenster mit dessen Hilfe sicheine Suche nach co-
dierten Segmenten durchfuhren lasst.

Sortiert nach Dokumenten ®Die Segmente im Fenster J g qr ¢ b cwerdénrnibdegr Rei-q «
henfolgeder Jgqgr ¢ bcp sddtiert. skcl rc«

Sortiert nach Codesystem ®Die Segmente im Fenster J g qr ¢ b c werdénnrbdgriReiq «
henfolge des Codesystemg | bcp Jgaqgsortertbcp Ambcqc«

Sortiert nach Gewicht (aufsteigend/absteigend) ® Die Segmente im Fenster J gqr ¢
A mb g Iwerder in der Reihenfolgeihres jeweils zugeordneten Gewichtsortiert.

Subcodes einbeziehen ®Beider Zusammenstellung der codierten Segmenteerden die Sub-
codesvon aktivierten Codes beriicksichtigt, auchvenn sie selbst nicht aktiviert sind

Gewichtsfilter anwende n ®Es werden nurdie codierten Segmente ausgegebendie eine ge-
wulnschte Gewichtung aufweisen.

Gewichtsfilter bearbeiten  ®Hier lasst sich die gewlinschte Spannweite der Gewichtungen ein-
stellen.

2.9 Die Statusleiste

Am unteren Rand derMAXQDA-Arbeitsflache befindet sich die Statusleistdort erhalten Sie auf

einen Blick eine Reihe von Informationen Uber den aktuellen Zustand vdlAXQDA, z.B. die An-

zahl der aktivierten Dokumente und Codes sowie dieliir diese Selektion vorhandenen codierten
Segmente, die derzeit ausgewahlté&unktion fir die Coding-Sucheu.a..
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Aktivierte Codierte
Dokumente | Segmente

Subcodes el

reihenfolge

E g OWs ¢ 26 80 o ‘j 3 P¢ Einfache Coding-Suche (Oder-Kombination von Codes)

Aktivierte Standard-

Retrieval-

Codes gewicht Tool

Statusleisteam unteren Bildschirmrand

E Aktivierte Dokumente ®Anzahl der aktuell aktivierten Dokumente
@8 Aktivierte Codes ®Anzahl der aktuell aktivierten Codes

@ Codierte Segmente ® Anzahl der codierten Segmente, die aufgrundder durchgefiihrten
Coding-Suche_i rscjj gl bcp Jggrc bcp Ambglegq« ecjgqgr

e Standardgewicht ®Zeigt das aktuelle Standardgewicht an, mit dem jedes neu codierte Seg-
ment versehen wird. Das Symbol ist interaktiKlicken Sie auf das Symbol, um das Standardge-
wicht anzupassen.

&1 Subcodes einbeziehen ®Zeigt den aktuellen Statusder Option fir die Coding-Suchean: Ist
auf der Figurkein Hakchenzu sehen, werden die Subcodes nichdutomatisch mit in die Coding-
Sucheeinbezogen; istein Hakchenzu sehen, werden sie einbezogen. Das Symbol ist interaktiv
Klicken Sie auf das Symbol, um die Berlcksichtigungder Subcodes einund auszuschalten.

i Gewicht sfilter anwenden ®Zeigt den aktuellen Statusder Option fur die Coding-Suchean:

Ist auf dem Symbolkein Hakchenzu sehen, ist der Gewichtsfilter ausgeschaltet und es werden

alle Segmente unabhéngig voninrenEcugafr gl bcp zdsgnymergestelitigs A mb g |
auf dem Symboldas Hakchenzu sehen, dann ist der Gewichtsfilter aktiv und es werden nur die
Segmente angezeigt, welche die Bedingung des Filters erfullen. Das Symbol ist interakfilitken

Sie auf das Symbol, um den Gewichtsfilter ein und auszuschalten.

+ Sortierreihenfolge ®Xcger bgc Pcgfcl dmjec bcp Ambgleq gl
nach Dokumentsystem, Codesystem oder nach Gewicht sortiert sein kdnnen. Das Symbol ist in-

teraktiv! Klicken Sie auf das Symbol, um zwischen den verschiedenen Sortiermdglichkeiten um-
zuschalten.

7% Coding -Suche ®Zeigt den gewéhlten Modusfur die Coding-Suchean, z.B. Cg | dCoding-c
Suche« mbc p i~ cpgafl cgbsl e «Klickéh S audak Symbol, wunglie gl r cp
Komplexe Coding -Suche aufzurufen.
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3 Handhabung der tabellarischen Ubersichten in

MAX QDA

3.1 Die Symbolleiste in tabellarischen Ubersichten

MAXQDA enthélt an vielen Stellen des Programmidbersichtsabellen, die inahnlicher Weise ge-
handhabt werden wie Arbeitsblatter im Tabellenkalkulationsprogramm Excel. Alle Ubersichten be-
sitzen unterhalb der Titelzeile eine Symbolleiste, in der haufig benutzte Funktionen sofort zugang-
lich sind.

Die Ubersichten enthalten je nachhirer Funktionalitat unterschiedliche Icons. Einige Symbole sind
aber infast allen Fenstern verfugbar:

B Nur aktivierte Dokumente ®Zeigt nur Zeilen an, in denen die aktuell aktivierten Dokumente
vorkommen. Das Symbol ist nur anklickbar, wenn mindesterein Dokument aktiviert ist.

@ Nur aktivierte Codes ®Zeigt nur Zeilen an, in denen die aktuell aktivierten Codes vorkom-
men. Das Symbol ist nur anklickbar, wenn mindestens ein Code aktiviert ist.

Y Filter ®Schaltet den Rter fiir die Zeilen ein und ausDas Symbol ist nur anklickbar, wenn in
mindestens einer Spalte ein Filter per rechter Maustaste auf eine Spaltentberschrift gesetzt wurde.

¥ Filter Ibschen ®Lascht die definierten Filter in allen Tabellenspalten.
7~ Suchen ®Blendet die Symbolleiste fudie Suche in der Tabelle ein und aus.

Als Excel-Tabelle 6ffnen ®Sellt den Tabellennhalt als ExcelTabelle dar.Dieseist nicht mehr
mit MAXQDA verbunden, kann aber sowohl gespeichert als auch gedruckt werden.

@ Als HTML-Tabelle 6ffnen ®Sellt den Inhalt der Tabelle als HTMI abelle dar. Diese kann
gedruckt oder gespeichert werden, ist aber nicht mehmit der MAXQDA-Projektdatei verbunden

2 Exportieren ®Speichert den Tabelleninhalin verschiedenenFormaien wie z.B. Excel (XLS/X)
oder als Webseite HTML und 6ffnet die Datei. Im Gegensatz zu den obigen beiden Funktionen,
konnen Sie einen Dateinamen und Speicheroviahlen. Auch diese exportierte Datei ist nicht mehr
mit der MAXQDA-Projektdatei verbunden.

3.2 Handhabung von tabellarischen Ubersic hten

Die Handhabung der Tabellen geschieht ahnlich wie in Excel oder anderen Tabellenkalkulations-
programmen. Betrachten wir das folgende Beispiel, namlich die Tabellendarstellung d@oku-
mentvariablenin MAXQDA:
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5 Dokumentvariablen — O X

Dateneditor - Alle Dokumente 5 (19) Dokumente

g £ A ZEE O
- Dokumentgruppe Dokumentname Erstellt am Anzahl Codings Anzahl Memos Autor F10 - Geschlecht F11-G

= Interviews BO1 Jan 27.12.2012 11:37 36 1 Fr. Berkempers m

= Interviews B02 Maria 27.12.2012 11:24 27 1 Fr. Berkempers w

= Interviews BO03 Sarah 27.12.2012 11:36 28 0 Fr. Berkempers w

= Interviews B04 Hans 27.12.2012 13:45 35 0 Fr. Berkempers m

= Interviews BO5 Lukas 27.12.2012 11:57 31 0 Fr. Berkempers m

< »

Tabellendarstellung am Beispiel ddbokumentvariablen

Die Kopfzeile der Tabelle enthélt die Variablennamen, wobei die internen Variablen veAXQDA

& Qwqrckdcjbcp«' bmpr xsp Slrcpgafcgbsl e kgr gaf
1 Dokumentgruppe ®der Name der Dokumentgruppe in dem sich dasDokument befindet

Dokument name ®der Name des Dokuments

Erstellt am ®das Importdatum des Dokuments

Anzahl Codings ®die Anzahl der fir dieses Dokument vorhandenen Codierungen

Anzahl Memos ®die Anzahlder in diesem DokumentvergebenenMemos

= =4 =a 4 =

Autor ®der Nutzer, der dieses Dokument iTMAXQDA importiert hat

Spaltenbreiten und Spaltenpositionen verandern

Die Spaltenbreite der Variablenspalten in der Tabelle lasst sich verandern, wenn man die Spalten-
trenner in der Kopfzeile entsprechend bei gedriickter linkdvlaustaste verschiebt. Ein Doppelklick
auf den Spaltentrenner hinter dem Variablennamen stellt die Spalte auf optimale Breite ein, also
entsprechend der maximal von einem Wert in dieser Spalte beanspruchten Platz.

5 Dokumentvariablen — O X
Dateneditor - Alle Dokumente 19 Dokumente
P AR E TE O
- Dokumentgruppe Dokumentname(gl][lfb Erstellt am Anzahl Codings Anzahl Memos Autor @ F10 - Geschlecht  F11 - Geburt: *

20.02.2013 15:04 9 0 Fr. Berkempers
20.02,2013 15:03 1 0 Fr. Berkempers

Twitter Analyse 05.02
Twitter Analyse 03.02

Bei gedruckter
Maustaste ziehen, um

Bei gedriickter
Maustaste ziehen,um H
Spaltenbreite 32
anzupassen 33

Doppelt klicken, um
Spaltenbreite zu

Spaltenposition

optimieren
anzupassen

Forschungsreports  Eurobarometer_KI... 28.12.2012 09:33 2 0 Fr. Berkempers v

Spaltenbreiteund Spaltenpositionenanpassen

Es ist sehr einfach, die Spalten zu verschieben und so ihre Reihenfolge im sichtbaren Bereich zu
verandern. Dazu klickt man den gewtlinschten Variablennamen in der Kopfzeile der Tabelle an
und zieht die Spalte mit gedriickter linker Maustaste einfach anid gewlinschte Position.
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Wenn man einen Variablennamen in der Kopfzeile mit der rechten Maustaste anklickt ,
erscheint das Kontextmenu fir diese Spalte. Dort findet man u.a. eine Option namewaisblen-
den, mit der sich diese Spalte ausblenden lasstlber den Eintrag Spaltenauswahl lassen sich
ggf. ausgeblendete Spalten wieder einblenden.

Tabelle sortieren

Tipp: Tabellen kdnnen recht einfach sortiert werden, indem die Spalte, welche die Sortierung
bestimmen soll, angeklickt wird.

5 Dokumentvariablen = m} X
Dateneditor - Alle Dokumente 19 Dokumente
B / L P O

Dokumentgruppe ODokumentname Erstelltam Anzahl Codings Anzahl Memos Autor F10 - Geschlecht F11 - Geburts *

| Bilder Klimawandel Uberschwemmungl ~ 28.12.2012 19:22

0 Fr. Berkempers

Bilder Klimawandel

Bilder Klimawandel U Hier inCken, um
Spalte zu sortieren

Eurobarometer_KI... 8.12.2012 09:34

0 Fr. Berkempers
0 Fr. Berkempers
Forschungsreports 0 Fr. Berkempers
Forschungsreports 0 Fr. Berkempers
Instrumente Interviewleitfaden 27.12.2012 15:31
Instrumente standardisierter F... 27.12.2012 15:03 0 Fr. Berkempers

Interviews B02 Maria 27.12.2012 11:24 27 1 Fr. Berkempers w

Interviews BO03 Sarah 27.12.2012 11:36 27 0 Fr. Berkempers w

0 Fr. Berkempers

o o N N o o o

Tabelle sortieren

Tabellen kénnen in aufsteigender oder absteigender Reihenfolge sortiert werden. Beim ersten
Klicken auf die Spalte wird in aufsteigender Reihenfolge sortiert, erneutes Klicken bewirkt abstei-
gende Sortierreihenfolge. An einem kleinen Dreieckechts im Spalenkopf kann man ersehen,
welches Sortiermerkmal aktuell eingestellt ist und welches die Sortierreihenfolge ist.

Hinweis : Tabellen inMAXQDA besitzen editierbare(blaue)und nicht-editierbare (schwarze)Spal-

ten. Die systeminternen Spalten voMAXQDA kénnen nicht editiert werden. Wer also etwa einen
Dokumentnamen verandern will, muss dies im Fensterd g g r ¢ b ¢ p tuB,midse&rdié r ¢ «
Zuordnung eines Dokumentes zu einer Dokumentgruppe verandern will, muss das Dokume®t
ebenfalls im Fenster J g q r ci sbhkcopl ®Buimder Maus per Drag & Dropin eine andere Do-
kumentgruppe verschieben.

In die editierbaren Bereiche der Tabelle lassen sich Werte eingeben, indem die entsprechende Zelle
mit einem Doppelklick angeklickt wird.

Zeilen in der Tabelle auswéhlen

Inhalte der Tabellen lassen sich markieren und in die Zwischenablage kopieren. Die Auswabhl ein-
zelner Zeilen, mehrerer Zeilen oder eines Tabellenbereichs geschiigjendermalRen Einzelne
Zeilen der Tabelle werden einfach angeklickt, mehrere Zeilen werden bgédrickter StrgTaste
(Windows) bzw. cmdTaste (Mac)mit der Maus ausgewahlt und ein Tabellenbereich durch Mar-
kieren der ersten und letzten gewiinschten Zeildei gedriickter ShiftTaste.Die markierten Berei-
che werden in allen Tabellen voiMAXQDA griin hervorgehoben.

Kontextmenus in Tabellen

Alle Ubersichten inMAXQDA besitzen Kontextmeniis, die wie iblich mit der rechten Maustaste
aufgerufen werden. Die Zahl der Optionen, die im Pojup-Menii erscheinen, ist je nach Ubersicht
unterschiedlich. Meistens gibt 8 die Moglichkeit, die selektierte Einheit zu I6schen, z.B. ein Coding
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oder ein Memo. In der Ubersicht Coding kann man zudem die Gewichtung eines Segmentes
andern. Die meisten Optionen enthalt das Ubersichiisnster der Dokumentvariablen:

5 Dokumentvariablen = O X
Dateneditor - Alle Dokumente 5 (19) Dokumente
= 4 T B O

Dokumentgruppe Dokumentname Erstellt am Anzahl Codings Anzahl Memos Autor F10 - Geschlecht F11-G

Interviews BO1 Jan 27 _‘“_ 20i200:37 35 1 P--bepers m

Interviews B02 Maria D S npers  w

Interviews BO3 Sarah / Dokument 6ffnen npers w

RIS Boililans Dokument in neuem Tab &ffnen fpers |m

Interviews BO5 Lukas npers m

Dokument in zweitem Dokument-Browser &ffnen

4 Memo Alt+M R
s Farbattribut
> Dokument |&schen Entf
Dokument umbenennen F2

Dokument exportieren
Audio-/Videodatei zuordnen

Ubersicht Codings

Ubersicht Variablen
Ubersicht Memos
Ubersicht Codes
Ubersicht Links

= Ubersicht Summarys

:  Dokument-Portrait

Codeline

&% Wortwolke
Teamwork Export
Teamwork Import

MAXDictio-Codiertool

Eigenschaften

Kontextmeni im Dokumentvariablen-Fenster

Tabellarische Ubersichten mit Detailansicht

Die UbersichtA mb g lueterseheidet sich bspw. von der Ubersicht Variabler dadurch, dass

sie zweigeteilt ist. Der untere Bereich wird genauso gehandhabt wie in den aaten Tabellen. Der

obere Bereich dient als Detailansicht. Hier wird das unten angeklickte Coding, alstwa der Text

oder Bildabschnitt selbst, dargesteltEj cgaf cqg eqgjr ddp bgc A~ cpggaf
Memo in der Detailansicht angezeigt.
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&, Codings — O X
Alle 182 Codings aus 12 Dokumenten und 5 Dokumentgruppen
BaYVYAP o BEEF O

B: Genau, genau. Dass sie halt wirklich nach Auen hin,...gut dastehen, und sich die eigenen Sachen, wo mit Sicherheit viele wissen, dass es nicht in
Ordnung ist oder dass es besser ware, wenn sie den Mall trennen wirden, jetzt um dabei zu bleiben....aber fur viele ist es halt ...von vielen wird es halt nicht
umgesetzt. Oder da gibt es halt diese Gerlichte, dass es sowieso alles auf einen Haufen geschmissen wird und dass das sowieso alles nur Schikane ist. (...)
aber es klingt halt schéner, wenn du sagst, dass du es tust.

Dok grupp: ' Code Anfang Ende Gewicht Vorschau Fléche Abdeckungsgrad % Autor Erstelit am
O materielle P... Interviews BO01 Jan WP - GréBte Welt... 7 7 0 B: Joa, das sin... 1223 5,62 Fr. Berkempers  15.01.2013..
QO Hungersnét... Interviews BO01 Jan WP - GroBte Welt... 9 9 0 B: Ja gut, wir ... 523 2,40 Fr. Berkempers  15.01.2013..
(o] Interviews BO1 Jan EI - Gesellschaftli... 15 15 0 B: Zum ersten .. 1157 5,32 Fr. Berkempers  15.01.2013
O Interviews B01 Jan EI - Gesellschaftli... 20 21 0 I: OK. So jetzt ... 843 3,87 Fr. Berkempers  15.01.2013..
O Interviews BO01 Jan KK - Einfluss des ... 23 25 0 B: Ja, Konsum ... 2889 13,28 Fr. Berkempers ~ 15.01.2013..
O Interviews B01 Jan UD - Ursachen fii... 29 29 0 B: Esistjaso, ... 981 4,51 Fr. Berkempers  15.01.2013..
o) [nterviews B01 Jan UD - Ursachen fii... 31 3 0 B: Genau, gen... 526 2,42 Fr. Berkempers  15.01.2013..
(e} Interviews BO01 Jan PH - Pers. Handeln 37 37 0 B: Was kann ic... 635 2,92 Fr. Berkempers  15.01.2013..
QO Einmischun... Interviews BO1 Jan WP - GroBte Welt... 10 13 0 I: Und das find... 620 2,85 Fr, Berkempers  15.01.2013.. +
« »

Zwee cr cgjrc A cpggafr Ambgl eq«

3.3 Tabellarische Ubersichten durchsuchen

Um eine tabellarische Ubersicht zu durchsuchen, klicken Sie auf das Symboim Kopf der Uber-
sicht. Daraufhin erscheint eine weitere Symbolleiste, in der Sie ein Suchwort eingeben kdénnen.

_. Dokumentvariablen — O X
Dateneditor - Alle Dokumente 5 (19) Dokumente
B ol B B O
X |f oo =

~~ Dokumentgr... /- Dokumentn... / Erstellt am /- Anzahl Co... /' Anzahl Me... /' Autor »~ F10 - Geschl... /-~ |
= Interviews BO5 Lukas 27.12.2012 11:57 31 0 Fr. Berkempers 'm
= Interviews B04 Hans 27.12.2012 13:45 35 0 Fr. Berkempers m
= Interviews B03 Sarah 27.12.2012 11:36 28 0 Fr. Berkempers w
= Interviews B02 Maria 27.12.2012 11:24 27 1 Fr. Berkempers w
= Interviews B01 Jan 27.12.2012 11:37 36 1 Fr. Berkempers 'm v

Tabdlarische Ubersicht durchsuchen

= Zeilen mit Treffer markieren ®Markiert alle Zeilen, in denen der gesuchte Text vorkommt.

i Spalten flr die Suche auswahlen ® Erlaubt die Auswahl der Spalten, in denen gesucht
wird.

Tipp: Wenn Siedie Suche aufeine einzelne Tabellenspaltbeschrdnkenmdéchten, klicken Sie die
Spalteniiberschrift mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie die Option Suchen.
MAXQDA wahlt automatisch nur die angeklickte Spalte fur die Suche aus.
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F, Dokumentvariablen — O X
Dateneditor - Alle Dokumente 5 (19) Dokumente
B / 2 B O
X | f oo = B

Dokumentgruppe Q k tr F it am Anzahl Codings Anzahl Memos Autor F10 - Geschlecht F11 - Geburtsjahr
= Interviews BO5 Lukas 7 Sﬁen 31 0 Fr. Berkempers m 0
= Interviews B04 Hans Filter 35 0 Fr. Berkempers m 0
= Interviews B03 Sarah 27 0 Fr. Berkempers w 0
= X Spalte ausblenden P
=~ Interviews B02 Maria 27 1 Fr. Berkempers w 0

v

Spaltenauswahl

< »

Suche auf eine Spalte beschranken

3.4 Tabellarische Ubersichten filtern

Tabellarische Ubersichteraksen sich komfortabel filtern. Beispielsweise kénnen so Dateneditor
der Dokumentvariablen auf einfache Weise nur die Zeilen mit Dokumenteangezeigt werden, die
kcfp _jg 0. Ambgcpslecl clrf_jrcl mbcp bcpcl

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Uberschrift der Spalte, fiir die Sie einen Filter
setzen mochten, und wahlen Sie die OptiorFilter .

FF) Dokumentvariablen — O X

Dateneditor - Alle Dokumente 19 Dokumente

B A a6 2B ©
Dokumentgruppe Dokumentname Erstellt am Anzahl Codinas Anzahl Memans Autor F10 - Geschlecht F11 - Geburtsjah ©

= fVideos Beispielinterview 20.02.2013 14:33 /- Suchen kempers (

= Twitter Analyse 05.02 20.02.2013 15:04 Filter % kempers (

= Twitter Analyse 04.02 20.02.2013 14:59 kempers (

= Twitter Analyse 03.02 20.02.2013 15:03 X Spalte ausblenden kempers (

= Instrumente Interviewleitfaden 27.12.2012 15:31 Spaltenauswahl kempers (

= Instrumente standardisierter F... 27.12.2012 15:03 0 0 Fr. Berkempers (

Filter fir Spalte s&zen

2. Im erscheinenden Dialog setzen Sie die gewiinschten Filteroptionen.

5 Filter: Anzahl Codings — O X

Enthalt -

Enthalt nicht -

Beginnt mit -

GroBer als -

@® oper O UND

D GroB-/Kleinschreibung beachten

O Alle l6schen Abbrechen

FilterDialog

In allen vier Eingabezeilenhaben Sie die Mdglichkeit,eine Bedingung zu definieren Folgende
Kriterien stehen zur Verfigung:

1 Enthalt
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Enthélt nicht

1
1 Beginnt mit
1
1

Friaher alsund Spater als (nur in Spalten mit Datum verfiigbar)

GroRer als und Kleiner als (sowohl auf Zahlen als auch adés Alphabetanwendbar)
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ODER/UND®Wahlen Sie hierwie die vier Eingabezeilermiteinander logisch verknupft werden.
Bei ODER werden die Zeilen gelistet, bei denen mindestens eine der Bedingungen zutrifft. Bei
UND hingegenwerden die Zeilen gelistet, bei denen alle definierten Bedingungen zutreffen.

GroR-/Kleinschreibung beachten ®Ist diese Option gewahlt, wird bei Textspalten nach Groel3

sl b Iljcglgafpcg sle bcaq
jggrecl* wucll gl

cglece

c cl Rcvrecaq

bcp ecdgjrcprcl Qn_jrc

sp

Nach Klick aufOK filtert MAXQDA die tabellarische Ubersicht entsprechend deyewéhlten Krite-
rien. Oben rechtszeigt MAXQDA an, wie viele Zeilen der urspriinglich vorhandenen Zeilen aktuell

angezeigt werden.

% Dokumentvariablen

Y VP!

Dokumentgruppe
Interviens
Interviews
Interviews
Interviews

Interviews

Dateneditor - Alle Dokumente

Dokumentname
BO1 Jan

B02 Maria

BO3 Sarah

B04 Hans

B0O5 Lukas

Erstellt am Anzahl Codings

27.12.2012 11:37
27.12.2012 11:24
27.12.2012 11:36
27.12.2012 13:45
27.12.2012 11:57

5 (21) Dokumente

35 Fr
27 Fr
26 Fr
34 Fr
35 Fr

Autor

a X

L P O

. Berkempers
. Berkempers
. Berkempers
. Berkempers

. Berkempers

Gefilterte tabellarische Ubersicht

Wenn Sie flr mehrere Spalten einen Filter setzen, werden diese miteinander U@mbiniert.

Sie konnen den Filter fur eindabellarische Ubersicht jederzeit mithilfe des Symbaditer Y ein-
und ausschalten, um zwischen der Ansicht mit allen Zeilen und den gefilterten Zeilen hiand

herzuschalten.

Wenn Sie alle definierten Filter fur eine Ubsicht I6schen méchten, klicken Sie bitte auf das Sym-

bol Alle Filter zurlicksetzen 13.

s |

Hinweis: Bei jedem neuen Offnen der tabellarischen Ubersicht ist der Filter automatisch ausge-
schaltet. Die Filtereinstellungen werdemdividuell fiir jede Ubersichim Progkt gespeichert, wenn
Sie also einen Filter definiert haben und das Projekt spater wieder 6ffnen, kdnnen Sie mit einem

Klick auf das SymboFilter Y den definierten Filter einschalten.

rcpec
gl rec
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4 Die Dokumente unddie Jgqgqrc bcp Bn

4.1 Generelles zum Import von Dokumenten in MAX QDA

Sie kénnen in MAXQDA

1 alle Textdokumente im FormatDOC/X, RTF, ODT und TXinportieren, ohne dassSie beson-
dere Vorbereitungen treffen musste, es sei denrgie wollenbestimmte Funktionen vonMAX-
QDA spater nutzen oder ein bestimmtedAussehen des Dokumentes erreichen

1 strukturierte Text und Tabellendokumente importieren, die beim Import automatisch codiert
werden.

PDFDokumente importieren,
Tabellendokumente im XLS/>Format importieren,
Bilder und Grafiken in den Formaten JPG, GIFFTund PNG importieren,

Webseiten im HTMEFormat importieren,

= =4 =4 4 =

Audio- und Videodateien verwalten, um sie synchron mit Verschriftichungen zu analysieren
oder um sie selbst zu codieren,

1 Text und Tabellendkumente neu erstellen,in die Sie Inhalte eintippen der aus der Zwischen-
ablage einfigen.

Wichtig : Unter Windows kdnnen DOC/X und ODT-Dokumente nur importiert werden, wenn auf
dem betreffenden Computer Microsoft Office 2003 oder neuer installiert ist. Fallsdies nicht der
Fall sein sollte kbnnen Sie lhre @teien zunachst IMRTH-ormat abspeichern und anschliel3end
einlesen.

Alle Text und TabellerDokumente kdnnennach dem Import in MAXQDA editiert werden, d.h.
Sie kdnnenFehler verbessern, Textteile I6schen oder hinzufiigen. Dies ist auch dann moglich,
wenn bereits Codierungen und/oder Memos vorhanden sindIAXQDA verlangt also nicht, dass
die Dokumente den Status von Dokumenten haben, an denen sich wahrend der Auswertung
nichts mehr verandert. PDIbokumente, Bildersowie Audio- und Video-Dateien sind inMAXQDA
nicht editierbar.

4.2  Generelles zur Vorbereitung von Textdokumenten

Wer Textdokumente einlesen méchte, sollte sich vorab einige Gedanken zu deren Vorbereitung
machen. Unter anderem sollte man iberlegen, ob man bestimmte Teile des Textes als Texteinhei-
ten behandeln will. Wenn das der Fall ist, sollte man solche Einheiten als jeweils eigene Absatze
formatieren, also jeweils mit der ReturATaste beenden.MAXQDA ist dann spater in der Lage
diese Absatze automatisch zu codiererSo empfiehlt es sich beispielsweise bei Interviews immer
einen Absatz pro Sprechbeitrag vorzusehen.

Beim Import in MAXQDA sollte man folgendePunkte beachten:

1 Es bleiben alle Textauszeichnungen wie Fettdruck, Kursivdruck etc. erhalten.
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1 Alle Schriftarten uind Schriftgrof3en werden ibernommen.

1 Auch die meisten Absatzformatierungen wierechtsbiindig und linksbiindig sowie Zeilenhéhe
bleiben in der Regel erhalten

9 Der Text kann Tabellen, Fotos, Grafiken u.a. enthalten.

1 Ob MAXQDA Objekte wie z.B. Grafiken importiert oder beim Einlesen Uberspringen soll, lasst
sichunter Projekt > Cgl gr cj j sl ec |l upd K&WPBEMWg'<s Cgl qgrcjj sl
(Mac) einstellen.

MAXQDA kann auch Tabellenin Textdokumentenbearbeiten und es kdnnen auch Textassagen
in den Zellen der Tabelle codiert werden. Tabellen kénnen allerdings innerhalb vieiAXQDA nicht
mehr in ihrer Gro3e verandert werden.

Hinweis: Grundsatzlich ist es empfehlenswert, von Tabellen in TeRlokumenten sparsam Ge-
brauch zu machen. Dies gh6ht nicht nur die Mdéglichkeiten bei der Analyse (z.B. automatische
Codierung auf Absatzebene), sondern steigert nicht zuletzt auch die Performance bei der Darstel-
lung. Insbesondere empfiehlt es sich, Interviews nicht in einer Tabellenstruktur vorzuhaltender
jeder Sprechbeitrag in einer eigenen Zeile steht.

Dokumente per Klicken und Ziehen importieren

Dateienin MAXQDA zu importieren, ist intuitiv und einfach: Man markiert einen oder mehrere

Dokumente im Windows Explorerbzw. Mac Finderund zieht sieeinfach mit der Mausindie J gqr ¢

bcp Bmi shkan. Inderfolgenden Abbildung sieht man, das§iinf Dokumente @. / H_ | «*
@ Maria« usw. eingefuigt wurden.

[ Liste der Dokumente ‘W N K'Y / mx X

B01_Jan

B02_Maria
B03_Sarah
B04 Hans
BO5_Lukas

0 ne IR

o o O o © O

»  Sets

Anzeige vonfunf Dokumenteninder J gqr ¢ b c p naBmudems lknpoit r ¢ «

Bewegt man die Maus auf einen Dokumentnamen, erscheint nach kurzer Wartezeit ein Tooltip,
der Informationen ber den Autor (d.h. den MAXQDA-Nutzer, der das Dokument importiert hat),
das Datum des Importsdie Anzahl der Codings und Memos enthélt.

Dokumente in Dokumentgruppen anordnen

Mehr als dieses Hineinziehen der Dokumente aus dem Explomeder Finderin MAXQDA muss

man nicht tun, man kann sofort mit der Auswertung der Dokumente beginnen. Haufig wird man

es aber®&ahnlich wie bei der Handhabung der Feglatte auf dem Computer ®vorziehen, etwas

Ordnung zu schaffen und die Dokumente verschiedenen Ordnerzuzuweisen. Solche Ordner hei-
BeninMAXQDA Bmi skclrepsnncl «, Qgc dsl ir gvmdogs<Ex-c | gk
plorer oder Mac Finder d.h. man kannihnen einen beliebigen Namen zuordnen, wobei der Name

auch aus mehreren Wortern bestehen kann. Die Zahl der Dokumentgruppen istMAXQDA nicht
beschrankt. Am besten wahlt man fir Dokumentgruppen aussagekraftige NamerMAXQDA



52 Die Dokumente undb g ¢ Jggrc bcMBmi skc

schlagt zunachstimmereine L _k c | tmp* xsluouafaqr Epsnnc |/
USW.

[ Liste der Dokumente ‘W N K'Y / & x X

v 7 Dokumente

v [0 Interviews
BO01_Jan
B02_Maria
B03 Sarah
B04_Hans
BO5_Lukas

T 1IN
o o o o o o o

O Gruppe 3

(=]

O Gruppe 2

2 Sets

Neue Dokumentgruppen werden zun&chstautomatisch benannt

Auch das Importieren in bestimmte Dokumentgruppen kann mit Hilfe voriDrag & Drop gesche-
hen. Man bewegt die Datei vomWindows Explaer oder Mac Finderbei gedriickter linker Maus-
taste zu der Dokumentgruppe hin, der man sie zuordnen will und Iasst sie dort fallen. Es lasst sich
sofort erkennen, dass ein Dokument eingefiigt wurde, denn der Dateiname wird als Dokument-
name Ubernommen und escheint in der gewahlten Dokumentgruppe.

Tipp: Um die Dokumente eines ganzen Ordners iMAXQDA zu importieren, ziehen Sie den Ord-
ner aus dem WindowsExploreroder Mac Finder_ s d bgc Uspxc|] gl bcp
MAXQDA legt daraufhin eine neue Dokumentgruppe mit dem gleichen Namen deBateiordners
an und importiert in diesen alle vonMAXQDA importierbaren Dokumente.

Weitere Mdglichkeiten fur den Import von Dokumenten

Alternativ zum Klicken & Ziehen stehen lhnen folgende Mdglichkeiten zur Verfliigung, um ein
Dokument in MAXQDA einzufligen:

1 Sie klickenauf den Button Dokumente einfiigen gl bcp Qwk mjjcgqrc
kclrc«

1 Sienutzen das TastenkirzeStrg+D (Windows) bzw. cmd+D (Mac).

1 Sie klicken auf die Wurzeli b c p Jgqrc bcp Bmiskc!l undwahl&ng r
Dokumente einfuigen.

1 Sie klicken de Dokumentgruppe, der das Dokument zugeordnet werden sollmit der rechten
Maustastean. Aus dem Kontextmenu wahén Sie dannDokumente einfligen

«

*

bcp

bcp

b

Jgq
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[ Liste der Dokumente E P / mx X

v [ Dokumente 0

v
Alle Dokumente aktivieren

# B01 Jan 0

= B02_Maria Alle Dokumente deaktivieren 0

= B03_Sarah 0

= B04_Hans Memo Alt+Umschalt+M 0

g B05_Lukas ¢ Dokumentgruppe I6schen Entf L

Gruppe 4 0

B8 Gruppe 3 Dokumentgruppe umbenennen F2 0

Gruppe 2 21 Dokumente aufsteigend sortieren 0

5 Sets - 0
4d Dokumente absteigend sortieren

Dokument erstellen

Dokumente importieren % Strg+D
Fokusgruppen-Transkript importieren
f4-/f5-Transkript importieren

Audio-/Videodatei transkribieren
Dokument einfiigen mit Hilfe des Kontextmeniseiner Dokumentgruppe

Es offnet sich daraufhin ein Dateidialog, in dem Sie die einzufiigende Datei auswahlen.

Beim Einfigen GbernimmtMAXQDA den Dateinamen als Dokumentname, er kann spater nach
Belieben verandert werden. WenrSiegleichzeitig mehrere Dokumente aus dem gleichen Ordner
nach MAXQDA importieren méchten, kbnnen Siediese imDateidialognacheinander bei gedriick-

ter Strg-Taste(Windows) bzw. cmd Taste (Mac)mit der Maus anklicken.

Hinweis: Die importierten Dokumente werden in die Dokumentgruppe importiert, die bzw. deren
Dokument fokussiert, also blau markiert ist. Wenn keine Dokumentgruppe oder die Wurzel in der
Jgqgqrc bcp Bmi s k,ddnn figi MAXQDAie gegen Ppokumgrgerganz oben im

Baum ein.

Die Zuordnung zu Dokumentgruppen ist jederzeit veranderbar, indem maninderJ ggqr ¢ bcp Br
i s k ¢ | dagDokumentsymbol mit der Maus anklickt  und bei gedrickter linker Maus-

taste dorthin bewegt, wo man das Dokument zuordnen will , d.h. man muss sich nicht schon

beim Import des Dokuments verbindlich festlegen, zu welcher Dokumentgruppe es zugeordnet

werden soll.

Automatisch generierte Dokumentvariablen beim Import

Zu jedem Dokument gehort ein Datensat  t ml T _ pogumenjvaridbld & ' @cgk Gknn
eines Dokuments wird gleichzeitig fur jedes Dokument eine Art Karteikarte angelegt, ganz &hnlich

wie bei Ihrem ersten Besuch bei einem Arzt, bei dem Sie nie zuvor gewesen sind. Wenn gleichzei-

tig mit dem Importieren ein solcher Datensatz von Variablen erzeugt wird, dann werden dort

zuerst nur einigeinterne Variablenvon MAXQDA gespeichert.

Sie wollen wissen, welche Variablen? Dann klicken Sie im Kontextmenii des Dokuments dbgr-
sicht Variablen ,umdiesel rcpl cl T _pg_"jcl & Qwqgrckdcjbcp«"' X
hier Datum und Uhrzeit des Imports und der Benutzernamg@Autor) festgehalten. In den Spalten
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Anzahl Codings und Anzahl Memos wird MAXQDA die Anzahl der fur dieses Dokument vor-
handenen codieten Segmente und Memosanzeigen

R Dokumentvariablen — O X
Dateneditor - Dokument: Interviews\BO1 Jan 1 Dokumente
’ it v 2 0
Dokumentgruppe Dokumentname Erstelltam Anzahl Codings Anzahl Memos Autor
‘Interviews B01_Jan 23.07.2015 16:19 0 0 Fr. Berkempers

A~ cpqggafr @&nfisghimprtettes Dodudnent

Diese Informationen erscheinen auch alBooltip, wenn Sie die Mausinder J ggr ¢ bcp
Uber einen Dokumentnamen fihren und einen Moment dort verweilen.

4.3 Extern gespeicherte Dateien

Generell werden alle Dokumentebeim Import auchin die jeweilige MAXQDA-Projektdateiimpor-

tiert, d.h. die urspriingliche Datei bleibt an ihrem Platz. Sie kénnen mitet Ursprungsdatei ma-
chen, was Sie wollen, die Datei verandern oder auch I6schebDies hat keine Auswirkungen auf
das Originaldokument, denn MAXQDA hat nun die volle Kontrolle Gber das importierte Doku-
ment. Dieses Speicherkonzept hat grof3e Vorteile gegenébanderer QDASoftware, in der nur
mit Links auf die Dokumente gearbeitet wird und die sogenannten Primérdateien standig gefahr-
bcr ggl b* tml _sb6bcl « tcpulbcpr xs wucpbcl,

Seit MAXQDA 10 ist es moglich, Primérdaten in Form von Audiooder Videodateien mitden

Transkripten synchron zu verbinden, auch sind Pbind Bilddateien als Dokumente zulassig. Da-

Bgc Bmiskclrc slb bgc ngrc b

Bmi s k¢

kgr ggr Db_qgq I mlxcnr Cgl Npmhcir ; cglc B_rcgc«

Wenn man vieleMedia-Dateien und/oder gro3e PDFund Bilddateien hdte, wirde die Projektda-

tei riesig groR, die Programmausfilhrung wiirde verlangsamt und der einfache Austausch von

Projektdateien ware kaum mehsinnvollmaéglich, weder liber das Netz noch via DVD.

Seit MAXQDA 10 werden deshalb importierte PDFund Bilddateen ab einer bestimmten Gréfe

(Voreinstellung 5 MB) nicht mehr in der Projektdatei, sondern in einem externen Ordner gespei-
chert. Fur Sie als Benutzerin oder Benutzer bleibt die Handhabung der Dokumente im Programm

gleich, auch die Icons von PDBokumenten und Bildern sehen gleich aus wie bei Dateien, die in

das Projekt importiert wurden.

Der Schwellenwert fiir die Dateigré3e lasst sich iddent Projekt> Cgl gr cj j sl ec |
und K? VOB/ 0 < Cgl g rMag)jeissteleere. Dort jjasst sich auch deEpeicherort fur
cvrcpl _“ecjcerc B_rcgcl* bgc gmecl _I 1 rcl

Voreinstellungen belésst, d.h. der einstellbare Pfad fiir dexternalsnicht gedndert wurde, werden
fur die Sicherung von externen Dateien standardnfiig folgende Orte verwendet:

1 Windows normale Installation: [DokumentéMAXQDA_Externals
1 Mac normale Installation: [DokumentdMAXQDA\EXxternals
1 Portable Installation auf einem USBaufwerk: \MAXQDA 12 FileS8MAXQDA _Externals

i &Ugl

Cvr cy
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Hinweis: Die Auswahl des Exterals-Ordners gilt global fir alle Ihre Projekte. Wenn Sie die Exter-
nals in einem projektspezifischen Ordner sammeln wollen, sollten Sie fir den Zeitraum der Arbeit
an einem Projekt diesen spezifischen Ordner fur die Externals einstellen. Es kann jedochthus
sinnvoll sein, mit einem globalen Ordner zu arbeiten, um aus mehreren Projekten auf die gleichen
externen Dateien zugreifen zu kénnen. Dies ist auch der Grund dafir, dass beim Léschen eines
Dokuments die zugehorigeMedia-Datei nicht (ohne Nachfrage) @l6scht wird. Die gleiche Datei
konnte ja noch mit anderen Dokumenten verbunden sein.

Was passiert nun genau, wenn maneine PBlmbcp @gj bb_rcg gl bgc
kcl rc« g kwilngmddiesepDatei grol3er als das eingestellte Maximum ist?

1. In die Liste der Dokumente wird genauso ein Eintrag fir diese Datei eingefligt wie dies bei
einer kleineren Datei der Fall wére.

2. Der Eintrag erhalt ein PDFoder Bilddateiensymbalist also &ulRerlich nicht von einer importier-
ten und im MAXQDA-Projekt gespeichertn Datei zu unterscheiden.

3. Die Datei wird in deneingestellten Ordner fur externe Dateien Die Wrsprungsdatei bleibt an
ihrem Platz.

Was passiert beder Verknupfung einer Media-Datei (Audio- oder Video) mit einem Do-
i skclr _sqgq becp Jgqrc bcp Bmiskclrc«s=

1. Der Speicherort der Originaldatei wird im Eigenschaftsmeni des Dokuments gespeichert.

2. EineMedia-Dateiwird nie in das MAXQDA-Projekt importiert, auch dann nicht, wenn sie klei-
neralsdasunterNp mhcir < Cgl gr cj juwmnd MAXQD12 > Hnstellung sru q *
i (Mac)voreingestellte Wert ist.

3. Die Media-Dateiwird stattdessenin den Ordner K ? QDA Externalg kopiert bzw. in den im
Optionsment von Ihnen angegebenen Ordner. Die Ursprungsdatei bleibt an ihrem Platz.

4. Beim Import eines Textes, das Zeitmarkemmthalt, durchsucht MAXQDA zudem den Text nach
Zeitmarken, erstellt eine Zeitmarkentabelle und synchronisiert den Text mit der Audibzw.
Videodatei.

Waswird benutzt ®Originaldatei oder Kopie?

MAXQDA sucht immer zuerst nach der Originaldatei, d.h. beginer Media-Datei nach der Datei,
die im Eigenschaftsmenl eines Dokuments unteviedia-Datei angegeben ist. Wird diese nicht
gefunden, so wird auf die Datei gleichen Namens im Extern&@rdner zurlickgegriffen.Und sollte
sie dort auch nicht gespeichert seinschaut MAXQDA im gleichen Ordner, in dem das gedffnete
Projekt liegt. Das bedeutet also, dass die Originaldatei entfernt werden kann, ohne die Funktion
von MAXQDA zu berlhren.

Vorsicht bei mehrfacher Verwendung des gleichen Dateinamehs

Prinzipiell besteht die Moglichkeit, zwei Dokumente gleichen Namensz.B. G| r c p tigdieu [/ «
Liste der Dokumente von MAXQDA zu importieren. Handelt es sich um Dateien, die grof3er als

das voreingestellte Maximumsind, so werden sie in den ExternaDrdner kopiert. Beigleichem

Namen lbersclreibt die neuere Datei die alte (auf Nachfrage).
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Was passiert, wenn bei einem existierenden Projekt, das bereits externe Dateien besitzt,
die Angabe fur den ExternalOrdner geandert wird?

In diesem Fall fragtMAXQDA, ob die bisher m Ordner MAXQDA Externalshefindlichen Dateien

in diesen neuen Ordner verschoben werden sollen. Das Verschieben erfolgt nach Bestéatigung
durch den Benutzer.Da es sich um eine globale Einstellung im zentralen Optionsmeni handelt,

werden nicht nur die Datden des getffneten Projektes, sondern alle Dateien aus dem bisherigen

Ordner in den neuen Ordner verschoben.

Was passiert, wenn ein Projekt mit externen Dateien zwischen zWIAXQDA-Installati-
onen ausgetauscht werden sd?

Um Dateien zwischen Teamkollegimen und -kollegen auszutauschengehen Sie folgendermal3en
Yol

1. Versenden Siedlas MAXQDA-Projekt also die MXL2-Datei.

2. BlUndeln Sie alle Externals mittels der MenioptioRrojekt > Externe Dateien biindeln zu-
sammen. MAXQDA fasst dann alle im voreingestellten Extern@rdner befindliche Dateienin
einem ZipArchiv zusammen und zwar nur die zum Projekt gehdrenden DateienDas ZipAr-
afgt cpfujr becl L 1R, cxlg n «n psim hijeidhenl@rdkeovie kie Projekt-
datei gespeichert

3. Verschicken Sie auch diese Datei.

Vorgehensweise am Migratiosort:
1. Offnen Sie zun&chst die zugemailte MX2-Projektdatei.

2. Wahlen Sie é&nn Projekt > Geblindelte Dateien entpacken und wéahlen Sie im Dateidialog
das ZipArchiv aus. MAXQDA entpackt nun die im Zip-Archiv zusammengefassten externen
Dateienin den voreingestellten ExternaDrdner.

In den Eigenschaften der Dokumente wird®sofern sie mit einerMedia-Datei verbunden sird ®
der jeweilige Speicherort der Originaldatei eingetragen. Wenn sichn diesem Ort keine Datei
gleichen Namens befindet, wirdoeim Offnen des Dokumentsdie Kopie aus dem ExternalOrdner
geladen.

Vorsicht: Derin den Einstellungen(Windows: Projekt> Cg | gqr cj j,MaceMAXQDAL12 >
Cgl gr cj j)eihgestellte Speicherorfur Externals gilt global, d.h. fur alle ihre Projekte. Sie
konnen auch projektspezifische Speicherorte wahlen, dies erfordert aber grof3e Disziplin beim Ar-
beiten. Wahlen Siein diesem Fall/on vornherein, d.h. bei der Erzeugung des neuen Projekts, einen
spezifischen Extemal-Ordner fir ihr Projekt Nun gilt der Ort fur alle Projekte, d.h. beim Offnen
anderer Projekte mussen Sie als erstes wieder den fir dieses Projekt giltigen Speicherort wahlen.
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£}, Einstellungen O X

v Allgemein

Keine doppelten Code-Namen O
Objekte in Texten importieren (z.B. Bilder und OLE-Objekte) O
Standardgewicht 0
Max. Anzahl von Codes in der Quickliste 20
Ordner flr extern gespeicherte Dateien C:/Users/Documents/MAXQDA_Externals
Subcodes in der 'Liste der Codes' aufsummieren
Dokumente im Edit-Modus und Memos zwischenspeichern [Minuten] 5

v Oberflache
Benutzereinstellungen zurlicksetzen (erfordert Neustart von MAXQDA) |

v PDF- und Bild-Dokumente
Ab dieser GroBe nicht in Projekt einbetten [MB] 5

v Media-Dateien
Abstand zwischen Video-Vorschaubildern [Sekunden] 1
Breite der Video-Vorschaubilder [Pixel] 96

v Export
Standard Excel-Format XLSX

v Programm-Updates
Automatisch nach Updates suchen

v Automatische Sicherungskopien fiir Projekte
Projekte automatisch sichern
Zeitintervall [Tage] 7
Ordner far Sicherungskopien C:/Users/Documents/MAXQDA12/Backup

Globale Einstellungenvon MAXQDA

4.4  In den Text eingebettete Objekte

MAXQDA fur Windows unterstitzt OLE (Object linking and embedding), d.h. irine RTF oder
DOC/XDatei konnen Objekte eingebettet werden, z.B. Excélrbeitsblatter, FormelEditor-Ob-
jekte, PowerpointFolien oder auch Grafiken und Fotos. Die Verbinghg zwischen solchen Objek-
ten und der Anwendung, in der sie erstellt wurden, bleibt erhalten.

Prinzipiell haben Sie zwei Mdglichkeiten, die wir im Folgenden anhand einer Poweint-Folie
erlautern.

Erste Variante

Markieren Sie eine Folie in Powerpoiniz.B gl bcp ?1 ggaf rund kdpiergngSel g mpr g
diese in die Zwischenablage. Wenn Sie die Folie dann mitte®rg+V in einen MAXQDA-Text

einfigen, wird die Folieim B mi s k@plntu g ¢ p « . Wénae Siexaaf dieFolie doppelklicken,

offnet sich Poweapoint und sie kdnnen®falls Sie wollen®Veranderungen an der Folie vornehmen.

Fur MAXQDA stellt die Folie ein Objekt dar, das Sie auch als Ganzes codieren kdnnen, allerdings

sind Sie nicht in der Lage nur eine einzelne Zeile der Folie zu codieren. dehdem, um was es

sich fuir ein Objekt handelt, kann das Codieren sehr viel Speicherplatz kosten, d.h. man sollte sich

vorher sehr genau Uberlegen, ob man solche Objekte codiert.

Zweite Variante

Es wird nur ein Link auf ein Objekt erzeugt. Dies funktioniertvie ein Hyperlink in einem Web
Browser: Durch die Darstellung (Link blau unterstrichen) kann man sofort erkennen, wo sich ein
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Link befindet. Fihrt man die Maus Uber den Link erscheint ifiooltip der entsprechende Name
der verlinkten Datei. Klickt man aufden Link wird die entsprechende Anwendung mit dieser Datei
gestartet, also wenn es eine Audiodatei ist, wird der voreingestellte Mediaplayer gestartet, eine
PPTDatei startet Powerpointund eine JPGDateidas voreingestellte GrafikprogrammWelche An-
wendung gestartet wird, hangt von den WindowsVoreinstellungen an lhremComputer ab. Es
wird also immer genau das Programm gestartet, das Sie auch normalerweise fur die entsprechen-
den Dateitypen nutzen.

Bei der zweiten Variante spielt die GroRe der verlinkten Beien Gberhaupt keine Rolle. Anders
sieht es bei der ersten Variante aus, die zu sehr groRen Dateien fihren kann. Es sollte beachtet
werden, dassMAXQDA als Analyseprogramm flr die qualitative Textund Inhaltsanalyse entwi-
ckelt worden ist, also so konzijert ist, dass eine optimale Verarbeitung einer Uberschaubaren
Anzahl von Dokumenten stattfinden kann.MAXQDA ist kein Multimedia-Programm und erst
recht kein Bildarchivierungsprogramm, in welchem Sie Gigabytes von Fotos importieren und ar-
chivieren kdnnten.

4.5 In den Text eingebettete Hyperlinks

Was ein Hyperlink ist und was passiert, wenn man diesen anklickt, wei3 heug&dank der Ver-
breitung des Internets®fast jedes Kind. I'MAXQDA importierte Dateien kdnnen Hyperlinks ent-
halten. Klickt man sie an, wirddie zugehdrigeAdresse im voreingestellten InterneBrowserange-
zeigt.

Hyperlinks bestehen immer aus zwei Bestandteilen: der Oberflac@elas kann ein Button, ein Bild
oder auch ein Text sei®und der Angabe der URL, d.h. der Ortsbezeichnung der Datei, slkann
beispielsweise eine WW\AAdresse sein. Wenn man die Maus Uber einen Link bewegt, erscheint
die URL imTooltip. Sie ist also normalerweise auf den ersten Blick nicht sichtbar.

# Dokument-Browser: Hyperlink kB T [ =B

1 ‘Beispiel fr einen Hyperlink in einem Text:

2 MAXQDA-Websgjte
3 Klicken Sie auf ﬂttbg//.www.maxqaa-.d.elj jte zu

gelangen.

Hyperlink in einem Text

Hinweis: Uc | | Qgc gk-@pBmig s b &l t Anh einéM ek Bine Internetadresse
eintippen, wird er nach dem Schlieen des Edilodus automatisch zu einem anklickbaren Hy-
perlink.

Weitere Hinweise finden Sie unteLinks in MAXQDA.

4.6 Dokumente zur Bearbeitung 6ffnen und editieren

Um ein Dokumentansehen undbearbeiten zu kénnen, muss es gedffnet werdenMAXQDA off-
net automatisch das zuletzt importierte Dokument. Um ein beliebiges Dokument in MAXQD2u
offnen, kbnnen Sie
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f imFenster J ggr ¢ bc p aBden Bokumnentnamen doppelklicken  oder

T den Dokumentnamen mit der rechten Maustaste anklicken und im Kontextmeni dieses
Dokuments die OptionDokument 6 ffnen wahlen.

Daraufhin erscheint das Dokument imFenster B mi s k@plnru quodpdas Symbol vor dem
Dokumentnamen verandert sich, es erscheint jetzusatzlich eindarauf liegende Stift.

=4

Symbol vor einem geo6ffneten Dokument

Nun kénnen Sieim B mi s k@plnru glamit keginnen, das Dokument zu bearbeita, d.h. Sie
kénnen Textpassagemnd Bildausschnittecodieren, Memos anheften,Stellenmiteinander verlin-
ken, externe Links einfligen oder Textstellen editieren, zum Beispiel um Tippfehler zu verbessern
oder neue Abschnitte einzufiigen. Im B mi s k@plnru cstehenrc zwei Bearbeitungsmodi zur
Verfligung:

1 Der Codier-Modus« dient dazu, Text oder Bildabschnitte zu codieren, Links innerhalb oder
aufRerhalb derMAXQDA-Dokumente zu setzen und Memos zu schreiben

1 Der EditModus« erlaubt es, Textdokumente im RTF und DOCUX-Format sowie Tabellendo-
kumente zu editieren, d.h. zu modifizieren und Teile zu ergénzen oder zu l6schen

StandardméRig ist nach dem OffnereinesDokuments immer der CodierModus aktiviert. Um den
EditModus einzuschalten klicken Sie wie in der Abbildung unten gezeigt auf das Symbdtdit-
Modus inderQwk ~ mj j cgqr c -@xmu g bBaEgitslddesibei Textdokumenten ste-
hen lhnen die tblichenFunktionen zur Textformatierung wie etwa Schriftart und -gréRe zur Ver-
fugung.

¥ Dokument-Browser: BO1_Jan @H = P e X
Edit-Modus ein-/ausschalten  Strg+E

~

1 Interview mit Jan

2 1INl la halla
EditModus ein/ausschalten

Hinweis : Dokumente, die im EditModus geotffnet sind, werden automatisch auf Nachfrage zwi-
schengespeichert. UnteProjekt > Cgl gr cj j sl e c | bzw. MANQDAD2m IEiQStel-

j sl ecl i kogn&n Sge 'das Zeitintervall hierfur f&tlegen, standardmafig sindd Minuten
eingestellt. Der editierte Text wird automatisch gespeichert, wenn Sie wieder in den Codiéfodus
wechseln oderMAXQDA schlieRen.
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L}, Einstellungen O X

v Allgemein ~
Keine doppelten Code-Namen ]
Objekte in Texten importieren (z.B. Bilder und OLE-Objekte) O
Standardgewicht 0
20

Max. Anzahl von Codes in der Quickliste

Ordner flr extern gespeicherte Dateien C:/User...

Subcodes in der 'Liste der Codes' aufsummieren

|Dokumente im Edit-Modus und Memos zwischenspeichern [Minuten] 5 |
v Oberfldache

Benutzereinstellunaen zurlicksetzen (erfordert Neustart von MAXQDA) M v

Zeit fur das automatische Zwischenspeichern im EeNodus festlegen

Im EditModus begeht die Moglichkeit, Arbeitsschritte riickgdngig zu machen. Dies funktioniert

in der vom Programm Word bekannten Weise. Wenn Sie bspw. eine Textpassage léschen oder
neu einfligen, dann kénnen Sie alle diese Arbeitsschritte ggf. auch wieder ungeschehen maahe
Dies geschieht dadurch, dass Sie entweder mit der rechten Maustaste das Kontextmend inB m +
kument-@p mu cpafrpfen und dort die Option Textdnderungen r ickgangig auswéhlen oder
Sie gehen lUber dasMAXQDA-Hauptmenl und wahlen Bearbeiten > Textédnderungen r Uck-
gangig .

Alternativ kdnnen Sie®solange Sie sich noch im Editlodus befinden ®auch auf dasSymbol P)
in der Symbolleistedes EditModus klicken.

Durch mehrmaligesRickgangig hintereinander machen Sie Schritt fur Schritt Ihre Anderungen
rickgangig. Altemativ kdnnen Sie auch mittels der OptiomAlle Textdnderungen riickgéngig
mit einem Schlag alle Verdnderungen ruckgangig machen, die seit deletzten Einschalten des
EditModus vorgenommen wurden.

Wichtig : Ein Ruckgangig ist nur so lange maoglich, wie Sie siém EditModus befinden. Sobald
Sie vomEditModus in den CodierModus umschalten oder einen anderen Text 6ffnen, wird der
aktuelle Text gespeichert und alle vorgenommenen Anderungen werden dauerhaft gespeichert.

4.7 Dokumente in Tabs 6ffnen

Die TabDarstelllngim B mi s k@plnru cernpglicht ein schnelles Hinund Herschalten zwi-
schen verschiedenen Dokumenten. Voraussetzung ist, dass die Dokumente auch tatséchlich in
verschiedenen Tabs gedffnet werden. Hierzu wird das Dokument entweder mitmschalttaste +

Doppelklick oder Uber die Option Dokument in neuem Tab 6ffnen  im Kontextmeni eines
Dokuments geodffnet.

Sobald die TabFunktion auf diese Weise aktiviert wird, erscheint unterhalb der Symbolleiste des

B mi s k@plnru qeine TpklLeiste mit den Namen der vershiedenen gedffneten Dokumene.
Einfaches Anklicken wechselt nun von einem Text zum anderen. Die Tabs lassen sich getrennt
voneinander wieder schliel3en.

Mit der Funktion Dokument 6ffnen  wird ein Dokument in den aktuell aktiven Tab geladen.
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Tipp: Um alle Ddkumente einer Dokumentgruppe in Tabs zu 6ffnen, ziehen Sie die Dokument-
epsnnc kgr bcp jglicl K@psnmgurg_cgpr«c  sgllb bjc g g cB miGsgkee | br

4.8 Zwei Dokumente gleichzeitig 6ffnen

Seit MAXQDA 12 gibt es die Mdglichkeit, ein Dokument in einem eigenen zweiten Dokument
Browser zu 6ffnen, was unter anderem fiir die Durchfiihrung von Literatur Reviews hilfreich ist: In
einem Fenster 6ffnet man eine Publikation als PDF, kann diese dort diré¢hematisch codieren
und in einem zweiten Fenster 6ffnet manein Textdokument in dem man Notizen festhalt und
zeitgleich codieren kann.

Um ein Dokument in einem eigenen DokumenBrowser zu 6ffnen, klicken Sie mit der rechten

Maustaste auf das Dokumentli b c p Jgqrc bcp Bmiskclrooku- sl b wuu
ment in zweitem Dokument -Browser 6ffnen . Sofort erscheint der zweite DokumeniBrowser

mit dem von lhnen gewahlten Dokument. Der zweite DokumentBrowser ist besonders hilfreich,

wenn Sie mit einem sér breiten Monitor oder mit zwei Monitoren arbeiten.

I\ Liste der Dokumente EfPas / o x X
v [ Dokumente 0
v [ Interviews 0
E4 Aktivieren
= B02_Maria Dok . i - . s 0
= B03_Sarah % okument in zweitem Dokument-Browser 6ffnen 0
= B04_Hans Memo Alt+M 0
= BO05_Lukas . 0
7 sets s Farbattribut °
> Dokument léschen Entf
Dokument umbenennen F2

Dokument exportieren
Audio-/Videodatei zuordnen

Ubersicht Codings

1 A

Ubersicht Variablen
Ubersicht Memos
Ubersicht Codes
Ubersicht Links

Ubersicht Summarys

Dokument-Portrait

Codeline

&% Wortwolke

Teamwork Export

Teamwork Import
MAXDictio-Codiertool

Eigenschaften

Dokument im zweiten DokumentBrowser 6ffnen

Welche Regeln gelten fur die Arbeit mit dem zweiten DokumenBrowser?Folgende Funktionali-
tat erleichtert Ihnen die Arbeit:
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Dokument -Links

1 Wenn Sie einen Dokment-Link in einem Dokument anklicken, wird dieser beigedffnetem
zweiten Dokument-Browserjeweils im anderen DokumeniBrowser angezeigt. Dies ermdglicht
Ihnen, zwei miteinander verlinkte Dokumentstellen gleichzeitig zu betrachteriVeitere Hin-
weise zu Dolument-Links finden Sie unteiDokument-Links

Codieren und Codierstreifen

T Bgc tcpgafgc ~ _pc Qwk mjjcggqgrc A mb glengrstén« t ml
Dokument-Browser. FlUr das Codieren im zweiten DokumerBrowser steht dort eine eigene
Symbolleiste zur Verfligung.

# Dokument-Browser — O X
BO1 Jan EEE %/
WP - GréBte Weltprobleme ° ¢ (:f} i& T T > @ (:3 r ] |

da auch viel Hysterie drin ist, wir brauchen jetzt innerhalb von einem Jahr
nicht alles rumdrehen, was in den letzten 60 Jahren in die Atmosphare
geblasen worden ist, also das sollte man nicht so hektisch betrachten.
(Oder dann ist das naturlich so, dass wir auch ein emotionales Problem
haben und zwar ist die Zeit zu schnelllebig geworden. Wir nehmen uns zu
enig Zeit fur wichtige Sachen wie Gespréache fiur Familie und diverses
e RelERnel I Elektronik die es so gibt, zum Beispiel Handys, klingeln
rund um die Uhr und wir kommen gar nicht mehr zur Ruhe. Das ist auch
ein Problem, wo vielleicht auch die eine oder andere Krankheit irgendwo
entsteht.

8 _I: Gut _sonst noch iraendwelche Probleme was ietzt nicht mit dem e
Symbolleiste fiir das Codien im zweiten DokumentBrowser

1 Wenn in beiden DokumentBrowsern das gleiche Dokument angezeigt wird, @rden neu er-
ganzte Codierungen sofort nach dem Erstellen in beiden Browsern angezeigt, die Anzeige ist
also synchronisiert.

1 Die Filtereinstellungen fiir die angezeigten Codierstreifen werden fir beide DokumeBtrowser
getrennt gespeichert. Sie konnen alsaiieinem DokumentBrowser nur rote Codierstreifen an-
zeigen lassen, wahrend Sie im anderen Dokumeitarowser nur Codierstreifen eines bestimm-
ten Autors auswahlen.Sobald Sie den zweiten DokumenBrowser schliel3en, wird die Auswahl
der Codierstreifen zurtickgesetzt, d.h., wenn Sie das nachste Mal den zweiten Dokument
Browser 6ffnen, sind alle Codierstreifen angeschaltet und sichtbar (natirlich nur, sofern im
Dokument Codierungen vorgenommen wurden.

2l gnpgl ecl t ml Qcekclrcl _sqg cpagagafcr bAmpb Alméd @

1 DasAnklicken der Herkunftsangabeg | bcp J g q rfokusbiest das gemdhlte ISegg «
ment immer im StandardDokument-Browser, nicht im neuen zweiten DokumeniBrowser.
Ejcgafcqg egjr ddp b_q Bspaf jibgdglg«hbcp Qcekcl

Dokumente editieren

1 Im zweiten DokumentBrowser konnen Sie jederzeit den EdModus durch Klick auf den But-

ton " einschalten, um Anderungen am Dokument vorzunehmen. Bitte beachten Sie, dass sich
immer nur eins der beiden gedffneten Dokumente im Eid-Modus befinden kann.

Hinweis: Wenn Sie das gleiche Dokument in beiden DokumerBrowsern von MAXQDA gedffnet
haben, ist es nicht mdglich das Dokument zu editieren.
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4.9 Dokumente umbenennen und loschen

Dokumentgruppen, Dokumentsets und einzelne Dokumente kénen jederzeit umbenannt wer-
den. Eine entsprechende Funktion steht im jeweiligen Kontextment zur Verfigung. Man sollte es
vermeiden, den gleichen Dokumentnamen mehrmals zu verwenden. Prinzipiell ist dies zwar méog-
lich, aber dies tragt gewiss eher zur Verwirmg bei.

Das Kontextmeni von Dokumenten enthdlt auch die Optiomokument Iéschen , durch die das
Dokument einschlieflich aller darauf bezogenen Codierungen, Memos, Variablen umhihksge-
I6scht wird. Im Kontextmenu einer Dokumentgruppe steht Ihnen auch die Ggn Dokument-
gruppe léschen zur Verfigung, um alle Dokumente einer Dokumentgruppe auf einen Schlag zu
|6schen.

Hinweis: Ein irrtimliches Loschen lasst sich nicht riickgangig machen, schon allein deshalb sollte
man eine regelméaRige Datensicherung vornehmen.

4.10 Dokumente verschieben und sortieren

Qgc icll cl bgc Pcgfcldmjec bcp Bmiskclrc gl
Klicken und ziehen Sie ein Dokumenmit der Maus an die gewilnschte Position. Um mehrere
Dokumente auf einmal zu verschieben, aktieren Sie diese Dokumente zunachst, indem SieB.

die Strg Taste(Windows) bzw. cmdTaste (Mac)yedriickt halten und anschlie3end die gewtinsch-
ten Dokumente anklicken. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf eine Dokumegtuppe
und wahlen Sie den Eintag Aktiv ierte Dokumente hierhin verschieben

I Liste der Dokumente E PP as / f= X

v [ Dokumente
— Alle Dokumente aktivieren

o

» [ B8 Nils, Lars, Sandra Alle Dokumente deaktivieren
- a BO7 Lisa, Martina, Jens

0

0

- a B0G6 Hannah, Sarah, Pet Memo Alt+Umschalt+M 0

v [0 Interviews 0
= 801 Jan X Dokumentgruppe Iéschen Entf i

= B02_Maria Dokumentgruppe umbenennen F2 0

= BO03_Sarah A . ) 0

= B04_Hans Zl Dokumente aufsteigend sortieren 0

= B05_Lukas Z1 Dokumente absteigend sortieren 0

»Sets Ia\x Aktivierte Dokumente hierhin verschieben 0

Dokument erstellen
Dokumente importieren Strg+D

Fokusariinnan-Transkrint imnartieran

Alle aktivierten Dokumente auf einmal in eine Dokumentgruppe verschieben

Um die Dokumente einer Dokumentgruppe zu sortieren, wahlen Sie aus dem Kontextmeni der
Dokumentgruppe Dokumente aufsteigend sortieren . MAXQDA sortiert die Dokumente nach
aufsteigender Reihenfolge ihrer Namen von ARZ. Um die Dokumente in absteigender Reihen-
folge von Z®A zu sortieren, wahlen Sie entsprechen®okumente absteigend sortieren

Um die Dokumentgruppen nach lhren Namen zu soren, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Wurzel der Dokumenteund wahlen Dokumentgruppen aufsteigend sortieren fir eine
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Sortierung von A®Z oder Dokumentgruppen absteigend sortieren  fur die umgekehrte Rei-
henfolge.

Hinweis : Haufig arbeitet manmit Dokumenten oder Dokumentgruppen, deren Namen aus Zah-
len bestehen oder deren Namen Zahlen enthalten, z.B. Interview 1, Interview 2, Interview 3. Bei
mehr als zehn Dokumenten bzw. Dokumentgruppen empfiehlt es sich, fiir deren Bezeichnung
durchgangig zweidellige Zahlen zu verwenden, damit die Dokumente entsprechend der Zahlen-
reihenfolge sortiert werden, z.B. Interview01, Interview02, ..., Interview48. Bei mehr als 100 Do-
kumenten bzw. Dokumentgruppen sollten dementsprechend dreistellige Bezeichnungen verwen-
det werden, z.B. Interview001, Interview002 etc.

4.11 Neue Dokumente in MAX QDA erstellen

Um einen Text inMAXQDA ohne Zuhilfenahme eines Textverarbeitungsprogramms einzugeben,

muss zunachst entschieden werden, sd ucj af cp C° cclpc Bgmi stkeed r cXkg dorcop
eingefiigt werden soll Wenn Sie dies entschieden haben, wahlen Sie aus dem Kontextmesiiner
Dokumentgruppe oder auf der obersten Ebeneder J g gr ¢ b ¢ p di@@piios Rokument «

erstellen . Alternativ kdnnen Sie diese Funktion autim Meni Dokumente > Dokument erstel-

len.

[ Liste der Dokumente ‘W XY / Bx X

v 7 Dokumente 0
v & Alle Dokumente aktivieren

S 501 Jan Alle Dokumente deaktivieren g

= B02_Maria 0

= B03_Sarah Memo Alt+Umschalt+M 0

= B04_Hans 0

= BO5_Lukas > Dokumentgruppe lschen Entf 0

T Gruppeninterviews Dokumentgruppe umbenennen F2 0

:_Sets 0

21 Dokumente aufsteigend sortieren

;z\l Dokumente absteigend sortieren

Dokument erstellen

Dokumente importieren Strg+D
Eabiicariinmnan_Trancbrint imnmartiaran

Dokument erstellen mit Hilfe des Kontextmenilginer Dokumentgruppe

Es erscheint daraufhin das folgende Dialogfeld, das Sie MK bestatigen kénnen, da die Auswahl
RcBmi skclr« “cpcgrqgq gqr _| b_pbkubdge cglecqgrcjjr g

Dokument erstellen X
@® Text-Dokument
QO Tabellen-Dokument

Anzahl Spalten 10 7

Anzahl Zeilen 100+

TextDokument in MAXQDA erstellen
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MAXQDAgibtdem neuenDokument_ s r mk _r ggaf cgl cl(nk*k aslm™ cBmil $ k ©lg
laufende Nummer ist. Naturlich kdnnen Sie den Namen spéater verandern. Bei der Funkt@oku-
ment erstellen wechselt MAXQDA automatisch in den EditModus und Sie kénnen im Fenster

B mi s k@plnru qnit gerxTexteingabe beginnen.

Um das Speashern des neu eingegebenen Dokumentes brauchen Sie sich ahnlich wie beim Editie-

ren vorhandener Dokumente nicht zu kiimmern, dies geschieht automatisch, wenn Sie wieder in

den CodierModus wechseln oderein anderes Dokument indas Fenster B mi s k@plmu g c p «
laden.

Tipp: Mit dem TastenklrzelStrg+T (Windows) bzw. cmd+T (Mac) erzeugen Sie direkt einen
| cscl Rcvr* bcp _sd bcp _irscjj dmisgggcprcl C c

4.12 Farbattribut zu einem Dokument zuordnen

Jecem Dokument kann ein Farbattribut zugeordnet werden. Dieses Farbattribut wird bei allen
Ubersthten verwendet und auch in MAXMaps dem Dokument als Farbe zugeordnet.

Die Auswahl erfolgt mittels der MenuloptionFarbattribut aus dem Kontextmeni bei dem betref-
fenden Dokument. Es erscheint ein Dialog, in dem die im Projekt bereits verwendeten Farben
aufgelistet sind. Standardfarben, die fir das FarlZodieren eingesetzt werden, sind zusatzlichit
einem Namen gekennzeichnet

Farbe wéhlen

€5 Neue Farbe wahlen...

Bereits gewahlte Farben:

o OK Abbrechen

Auswahl des Farbattributs

Es stehen nahezu unendliche viele Farben zur Verfliigung. Im Prinzip kénnen Sie jede beliebige
Farbe selbst mischen, doch ist eine gewisse Selbstbeschréankung durchaus sinnvoll.
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In den Ubersichtstabellen voiMAXQDA werden die Farbattibute der Dokumente normalerweise
in der ersten Spalte gelistet. Da jede Spalte der Tabelle als Sortierkriterium benutzt werden kann,
lasst sich also jede Ubersicht nach Farben sortieren, d.h. Dokumente mit der gleichen Farbe wer-
den unabhéngig von der Dokimentgruppe, der sie zugeordnet sind, hintereinander aufgefuhrt.

4.13 Erstellen von Dokumentset s

MAXQDA erlaubt es, temporare Zusammenstellungen von Dokumenten dokumentsetzu spei-
chern. Der Unterschied zu den Dokumentgruppen besteldarin, dass jedes Dokument nur einer
einzigen Dokumentgruppe zugeordnet sein kann, aber Mitglied in beliebig vieleDokumentsets
sein kann.Dokumentses enthalten nur Pointer(Verweise)auf die Dokumente, so dass das Ent-
fernen eines Dokumentes aus einem $&eine weiteren Folgen hat. Wirde man hingegen ein
Dokument aus einer Dokumentgruppe entfernen, so wirde das Dokument inklusive all seiner
Codierungen und Memos endgltig und unwiederbringlich aus dem Projekt geléscht, also ein sehr
folgenreicher Vorgang.

Dokumentsets werden mittels des Mechanismus der Aktivierung gebildet. Ein Dokument kann
man aktivieren, indem man esnit der rechten Maustaste anklickt und aus dem Kontextmeni
die Option Aktivieren auswabhlt. Ein Pfeil vor dem Dokumentcon sowie die dannrote Farbe des
Icons machen den Zustand der Aktivierung sichtbar.

Tipp: Einfacher und schnellerdinktioniert die Aktivierung, indem die Strg-Taste (Windows) bzw.
cmd-Taste (Mac) gedrickt wird und dann nacheinander alle gewiinschten Dokumente mit

der linke n Maustaste angeklickt werden . Auf diese Weise kdnnen Sie auch eine gesamte Do-
kumentgruppe aktivieren

Sind auf diese Weisalie gewiinschtenDokumente ausgewahlt, muss noch das Set gebildet wer-
den, und zwar so:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste die Zeigetsim unteren Bereich des FenstersJ ggr ¢ bcp
Bmi skcanr c «

2. Wahlen SieNeues Set

MAXQDAcpgrcjjr b_p_sdfagl cgl | cuwnd gdned alle aktivigreen b c k L _
Dokumente diesem Set zuSie kdnnenden Namen mit der rechten Maustaste anklick en und

im Kontextmeni Set umbenennen wahlen, um einen aussagefahigeren Namenu wahlen. Sets

werden behandelt wie Dokumentgruppen, d.h. Sie kbnnen beispielsweise alle Dokumente eines

Sets gleichzeitig aktivieren. Auch stehen alle Ubersichtsoptionen der Dmkentgruppen (Codings,

Memos, Variablen, Links) zur Verfligung.

Dokumentsets nachtraglich verandern

Dokumente kdnnen jederzeit aus einem Set wieder entfernt werden. Zwischen den verschiedenen
Sets lassen sich die Dokumente einfach mitteldicken und Ziehen mit der Mausverschieben.

Tipp: Sie kénnen jederzeit ein Dokument mit der Maus in ein Set ziehen. Lassen Sie es hierzu auf
bck L _ kcl bcg Qcrqg d jjcl« sl b K?2VOB? dder b _g
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SolcheDokumentset sind sehr paktisch, wenn man eine Auswahl von Dokumenten gesondert

analysieren mdchte. Man kann dann jeweils mit einem Mausklick alle Dokumente des Sets akti-

vieren und bendtigt keine komplizierte Auswabhl tiber did.ogische Aktivierungmithilfe der Doku-

mentvariablen Dokumentsets sind auch ein Hilfsmittel, um das Resultat einer relativ komplexen

Aktivierung via Dokumentvariablenzu speichern.

4.14 Zeilennummerierung in ein  Textd okument einfiigen

Mitunter ist es erwlinscht, bei Texten mit einer festerZeilenstruktur und Zeilennummerierungen
anstelle von Flie3text mit fester Absatznummerierung zu arbeiten.

Um dies zu erreichenjst in MAXQDA eine Funktion implementiert, um dieBreite eines Textegu

fixieren. Man startet diese Formatierungsfunktion, irdem man den betreffenden Textinden B m+

kument-@p mu dadtpnd den EditModus einschaltet das Kontextmeni mit der rechten Maus-
taste aufruft und die Option In Text mit Zeilennummern konvertieren auswahlt. Im dann fol-

genden Dialogfenster lasst sich die gelinschte Breite des Textes in Zeichen einstellen, z.B. 40
Zeichen, 50 Zeichen etcDiese Art der Formatierung ist nur fur einfache Texte verfugbar, die keine

Objekte wie Fotos, Tabellen oder externe Links enthalten.

Resultat der Funktion ist, dasjede Zele eine Zeilennummer erhalt, es folgn der Text mit der
Anzahl der voreingestellten Zeichen sowie eine vadAXQDA eingefligte Absatzmarke.

Achtung : Eine mit der FunktionIn Text mit Zeilennummern konvertieren vorgenommene
Umformatierung des Textes lasstah nur so lange riickgangig machen, wie Sie sich idi-Modus
befinden. Sobald Sie derEdit-Modus beenden oder einanderes Dokumentoffnen, wird die neue
Zeilenstruktur dauerhatft fixiert.

4.15 Das Eigenschaftsfenster von Dokumenten

Ucl | Qgc kgr bcp pcafrecl K_sqgr _qrc _sd cgl
Xcgjc gk B _ r auhdadbngEmtnag kigenisghaijteni aaswahlen erscheint folgendes
Fenster, das Sie Uber die Eigenschaften des angekten Dokumentesinformiert.

1}, Dokument: IPCC-Bericht O X

v Dokument-Eigenschaften

Schreibgeschutzt

Extern gespeichert

Original-Speicherort C:/Users/IPCC-Bericht.pdf
v Externe Links

1. Externer Link

2. Externer Link

3. Externer Link

0 Externes Dokument einbetten Abbrechen

Eigenschaftsfenster fur Dokumente

B mi
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Schreibgeschiitzt Wenn diese Option gesetzt ist, konnen am Dokument keine Anderungen in
MAXQDA im EditModus vorgenommen werden. Bei PDIPokumenten ist dies standardmaRig
der Fall.

Extern gespeichert Ist das Hakchen gesetzt, wurde das Dokument nicht in dimMAXQDA-Pro-
jektdatei importiert, sondern ist im eingestellten Ordner fliexterne Dateiengespeichert. In diesem
Fall wird unter Original -Speicherort zusatzlich der Dateiname des Dokuments @egeben.

Um ein externgespeichertes Dokument nachtraglich in didMAXQDA-Projektdatei zu importieren,
klicken Sie auf den ButtonExternes Dokument einbetten

Media -Datei Wenn Sie ein Dokument mit einer Audie oder Videodatei verkntpfen wollen, mis-
sen Siein dieser Zeile die entsprechende Datei auswéhleKlicken Sie hiefir zunéachst einmal in
die ZeileunddannamC| bc bcp Xcgjc _sd becl @sr r mi kgr becl

Externe Links Klicken Sie auf die drei Punkte in eine Zeile fur die externen Links, um eméerweis
auf eine Datei anzulegen, die von lhrem Computer aus erreichbar ist und z.Busatzlichelnfor-
mationen Uber die interviewte Person oder ein Bild enthalt.

4.16 MAXQDA unterstutzt Unicode : Texte in unterschiedlichen
Sprachen analysieren

MAXQDA unterstitzt durchgangig Unicodeund macht es damit mdglich, nicht nur Dokumente
bspw. in japanischer, kyrillischer oder arabischer Sprache zu bearbeiten, sondern ebenso auch mit
Codes und Variablen in diesen Sprachen zu arbeiten. Die Unterstiitzung von UWde bezieht sich

auf alle Funktionen vonMAXQDA.

Unicode ist ein internationaler Standard, in den®jedenfalls als Zielperspektiv®fir alle bekann-

ten Sprachen und Schriftsysteme ein Standard festgelegt wird. Unicode macht es mdglich, im

gleichen Text mi unterschiedlichen Zeichensétzen zu arbeiten, d.h. der Text kann eine Passage in
Englisch, eine in Russisch und eine mdglicherweise in Chinesisch enthalten. Méglich wird dies

weil Unicode anders als herkdmmliche ComputeZeichensysteme wie ASCII oder 19Gtin mehr

als nur 128 bzw. 256 Zeichen umfasst. IMAXQDAkdnnen auch Codes und Variablennamen aus

gmj af cl dpckbcl « Xcgaf cl quMivaCoblieren angl die Tertduches | b s
funktionieren mit diesen Zeichen.

4.17 Hinweise zu PDF-Dokumenten

PDFDokumente kdnnen wie normale Textdokumente in ein MAXQDAProjekt importiert und co-
diert werden. Bei der Arbeit mit PDFDokumenten gibt es jedoch einige Besonderheiten zu beach-
ten, da das PDHormatvon seiner Technologie henicht fur die Textbearbeitung aisgelegt ist,
sondern urspriinglich als LayouEFormat fiir den Druck konzipiert wurde:

PDFDateien aulR3erhalb der MAXQDA -Projektdatei speichern

Standardmafig werden alle PDBateien, die kleiner als 5 MB grof3 sind beim Einfligen in das
MAXQDA-Projekt auch in desem gespeichert. PDPateien, die grof3er als 5 MB sind, werden
beim Import in ein MAXQDA:Projekt nicht physisch im Projekt selbst gespeichert, sondern im Ord-
ner flir externe Dateien abgelegt, und es wird nur eine Referenz adie extern gespeicherteDatei
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erzeugt. Sie konnen sowohl den Schwellenwert von 5 MB als auch den Speicherort fir extern
gespeicherte Dokumente unteMNp mhci r < Cg lugdrMAXQDA12 e Eihsteljungen
i anpassen.

Tipp: Wenn Sie mit sehr vielen grof3en PDBateien arbeiten (z.B. miteiner Gesamtgrof3e von
mehr als 1 GB), ist es sinnvoll diese extern zu speichern, damit die MAXQDAtei klein bleibt und
leicht gesichert werden. Fur die Performance ist wichtig, dass der Ort flr extern gespeicherte Da-
teien auf der lokalen Festplatte liegund moglichst nicht in einem Netzwerk, wenngleich dies bei
schneller werdenden Netzwerken immer weniger ein Problem darstellen mag.

Text- und Bildsegmente codieren

In PDFDokumenten kann mit der Maus sowohl Text selektiert und codiert werden als auch ein
Bildrahmen aufgezogen werden, der codiert werden kann. Bei der Anzahl der Codehaufigkeiten

nimmt MAXQDA keine Unterscheidungen zwischen Bitdind Textcodierungen vor, wohl aber bei

der Coding-Suche: Wenn nach Uberschneidungen gesucht wird, dann wird jewsifjetrennt nach
Uberschneidungen, einerseits von Bildsegmenten andererseits von Textsegmenten, gesucht. Uber-
schneidungen von Bildsegmenten mit Textsegmenten werden ignorieB.gc Ds | i r g ml Lof
Bildsegmenten liefert immer O Treffer, sowohl bei der Koplexen CodingSuche als auch beim
Code-RelationsBrowser.

Wenn Texte als eingescannte PEBateien vorliegen, muss zuvor eine Texterkennung (eine soge-
nannte OCRErkennung) durchgefuhrt werden, damit man Text markieren und codieren kan®
sonst lassen sich ar Bildsegmente markieren.

Seitenubergreifendes Codieren

Seit MAXQDA 12 ist es moglich, dass eine Texbder Bildcodierung auch tber mehrere Seiten
geht und nicht mehr aufgeteilt wird. Beim Transfer zu MAXQDA 11 werden die Codierungen
jedoch auf die Seitenaufgeteilt und die Anzahl der codierten Segmente kann sich dadurch erho-
hen.

Keine Absatze in PDF -Dateien

PDFDokumente weisen®anders als Textdokumente®per se keine Absatzstruktur auf Funktio-
nalitditen von MAXQDA, die auf Absatzen basieren, kdnnen dahebei PDFDokumenten nicht
verwendet werden. Hierzu gehort unter anderem die automatische Codierung mit dem Kontext

Q rx« mbcp ? ' q_rx« gmugc bgc Dslirgml -Luf c«
Suche oder dem CodeMatrix-Browser.

L tgegcpclumemtk@p nBumg c p «

Sobald ein PDfbokument im Dokument-Browser angezeigt wird, erscheinen in dessen Symbol-
leiste mehrere Icons fir die DokumeniNavigation, die jederzeit klickbar sind: Sie kdnnen seiten-
weise vor und zurtickblattern, den Zoom einstellen und did_esezeichen aufrufen (manche PBF
Dateien besitzen eigene Lesezeichen, etwa an jedem Kapitel).

Hinweis: Die Darstellung von PDinhalten in MAXQDA unterstitzt keine Formularinhalte. Damit
Inhalte aus PDH-ormularen angezeigt werden, empfiehlt es sich dasDF vor dem Import Uber
eine Druckfunktion in eine neue PDiPbatei zu Ubersetzen, welche die Inhalte direkt enthalt.
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4.18 Hinweise zu Bild -Dokumenten

Bild-Dokumente kdnnen wie normale Textdokumente in ein MAXQDAProjekt importiert und co-
diert werden. Bei der Arbét mit Bildern gibt es jedoch einige wenige Besonderheiten zu beachten:

Bild-Dateien aul3erhalb der MAXQDA -Projektdatei speichern

Standardmafig werden alle BiledDateien, die kleiner als 5 MB groR3 sind beim Einfligen in das
MAXQDA-Projekt auch in diesem gespiehert. BildDateien, die gréRer als 5 MB sind, werden
beim Import in ein MAXQDAProjekt nicht physisch im Projekt selbst gespeichert, sondern im Ord-
ner fur externe Dateien abgelegt, und es wird nur eine Referenz auf die extern gespeicherte
Datei erzeugt. Sie kdnnen sowohl den Schwellenwert von 5 MB als auch den Speicherort fir
extern gespeicherte DokumenteunteN p mhci r < Cg lugdMAXQDAI2 e Eihsteli

j s | e c &npapsen.

Tipp: Wenn Sie mit sehr vielen groR3en BiliDateien arbeiten (z.B. mit einer Geamtgrdfie von
mehr als 1 GB), ist es sinnvoll diese extern zu speichern, damit die MAXQDAtei klein bleibt und
leicht gesichert werden. Fur die Performance ist wichtig, dass der Ort flr extern gespeicherte Da-
teien auf der lokalen Festplatte liegt und motichst nicht in einem Netzwerk, wenngleich dies bei
schneller werdenden Netzwerken immer weniger ein Problem darstellen mag.

Bildsegmente codieren

In BildDokumenten kénnen mit der Maus Rahmen aufgezogen werden, die sich dann wie Text-

segmente codieren lassn, z.B. durch Ziehen des Segmentes auf einen Code. Bei der Coding

Suche und beim CodeRelations@p mu q c p , Bgc Dslirgml Lufc« t ml @
0 Treffer, sowohl bei der Komplexen CodingSuche als auch beim CoddrelationsBrowser.

Bilder dreh en und zoomen

Sobald ein BildDokument im Dokument-Browser angezeigt wird, erscheinen in dessen Symbol-
leiste mehrere Icons fiir die Ansicht des Bildes: Sie kénnen die Ansicht vergréRern oder verkleinern
sowie Bilder im Uhrzeigersinn drehen (Bilder von Diglkameras und Handysollten in der Regel
beim Import in MAXQDA richtig gedreht werden, sofern in den Bildern die entsprechenden Infor-
mationen gespeichert wurden).

4.19 Hinweise zu Tabellen -Dokumenten

Tabellen -Dokumente importieren

MAXQDA ermdglicht es, Dateienm XLS oder XLS¥ormatin ein MAXQDA-Projekt einzufiigen
und dort auszuwerten, insbesondere zu codieren oder mit Memos zu verseheBbenso wie bei
anderen Dateitypen(DOC, DOCX, PDF etcidt es mdglich, TabellenDokumente folgendermalfien
in die Projektdateieinzufiigen, z.B.

1 per Klicken und Ziehender Datei aus demWindows Exploreroder Mac Finderin das Fenster
Jggqrc bcp Bmiskclrc«t*

1 Uber die Menufunktion Dokumente > Dokumente einfigen  oder

i Uber den Button Dokumente einfligen inbcp Jggqrc bcp Bmiskclrec«,
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Was passiert beim Einfiigen eines Tabelldbokumentes?
1 Es wird das erste Tabellenblatt der ExeArbeitsmappe importiert.
1 Auch Spalten, die in Excel ausgeblendet sind, werden importiert.

1 Die Spalten werden entsprechend ihreReihenfolge durchnummeriert, wobei die Inhalte der
ersten Zeile als Spalteniiberschriften verwendet werden.

1 Die Reihenfolge der Zeilen bleibt beim Import erhalten.

9 Die Schriftart wird vereinheitlicht.

4 Dokument-Browser: 05.02 % = } &= X
1: Username 2: Datum 3: Zeit 4: Tweet 5: Hashtaas ~
1 UserwvD 05.02.2013 04:30:00 Neue Klimawandel Auktionen
http://t.co/CIOJCRXv
2 UserGPN 05.02.2013 06:30:00 New York in Zeiten des Klimawandel Klima
Verortung .
Klimawandels http://t.co/

ZmIN2cwp via @UserDWP

Auswirkungen
#Klimawandel #Klima

3 UserCF 05.02.2013 06:46:00 @UserFRA Entwaldung global
zweit wichtigster Faktor fir
Klimawandel - pyrolyse und
Biokohle kénnten hilfen http://
t.co/SpWVePqU

4 UserkR 05.02.2013 06:52:00 Gute Idee: Jetzt gibt's ein Wiki Klimawandel
fiir den persdnlichen Umgang mit
dem #Klimawandel http://t.co/
hPBGdIsb v. @UserWKR &amp;
@UserPSN

5 UserES 05.02.2013 06:53:00 Vuele Bauern kehren wg. Indien
Klimawandel wieder zu
Auswirkungen traditionellen Sorten zurlick, die
Verortung anpassungsfahiger sind. Leider
dehlt das Saatgut. #Indien

VTS 6 UserUWF 05.02.2013 06:58:00 Klimawandel wird Kreis voll
treffen - Schwébische Zeitung:
Klimawandel wird Kreis voll M

Importiertes TabelleRB mi s kc | r g k -@pBmuigsckpc«l r

Tabellen -Dokumente erstellen

Uber die Meniifunktion Dokumente > Dokumente erstellen  kdnnen Sie auch direkt in MAX
QDA ein neue Tabelle erstellen. Die Zeilennd Spaltenanzahl ist frei wahlbar.

Dokument erstellen X

(O Text-Dokument
(® Tabellen-Dokument
Anzahl Spalten

Anzahl Zeilen

Anzahl der Spalten und Zeilen beim Erstellen einer neuen Taleelvahlen

Hinweis: Bitte beachten Sie beim Erstellen einer neuen Tabelle, dass im Nachhinein keine Spalten
mehr erganzt werden kénnen.
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Bgc ?l ggafr cglcp R-@pmjujgc pgk Bmi skclr

TabellenDokumente sind in MAXQDA einheitlich formatiert Eine Anderung der Textformatierung
ist nicht moglich.

Mithilfe der Gaml g gk Rgr cj b c-@p M« dkinpew Pigdie Amsitht zokinweh. r
Dabei wird die SchriftgrofRe engsprechend vergrof3ert und verkleinert. Die Hohe einer Zeile wird
automatisch au die hochste Zelle in der Zeile eingestellt.

Hinweise zu den Spalten

Beim Import werden die Spalten entsprechend ihrer Reihenfolge im Exédkument durchnum-
meriert. Die Nummer steht am Anfang jeder Spaltentberschrift und kann nach dem Import nicht
mehr verandert werden. Die Spaltennummern werden fir Codings, Memos und Fundstellen als
Seitennummernibernommen, so dass eine eindeutige Zuordnung gewahrleistet ist.

Beim Import wird die erste Zeile des importierten Dokuments als Spaltentberschrift tlbernommen.
Diese Uberschrift konnen Sie durchechten Mausklick auf eine Spalte und Auswabhl des Ein-
trags Bearbeiten anpassen:

@ Spalte bearbeiten X

Name Uberschrift Spalte 1

Typ Numerisch

Spaltentberschrift anpassen

Jeder Spalte wird beim Import automatisch einer der folgenden drei Spaltentypen zugewiesen:
1 Text,

1 Numerisch ode

1 Datum/Uhrzetit.

Der Spaltentyp kann nachtraglich gedndertwdrc | * gl bck k _ | gk ?sdij_nnk
andere Auswabhl trifft.

Hinweis: Es ist nicht mdglich, den Typ einer Spalte zu &ndern, wenn die Spalte Codierungen
enthalt.

Die Spaltenbreiten und dieSpaltenpositionen kdnnenSiedurch Klicken und Ziehen mit der Maus

beliebig anpassenTabellerDokumente kénnen ebenso wie alleUbersichtsabellen in MAXQDA

nach allen Spalten sortiert werdenindem man eine Spaltentberschrift anklickt. DigJrsprungs-

sortierung lasst sich jederzeit wieder herstellen, indem man mit der rechten Maustaste auf eine

Qn _jrcl d cpgafpgdr ijgair slb Qmprgcpsl e xspdai
Spalteniberschrift direkt Uber der Zeilennummerierunglicken.
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[# Dokument-Browser: 05.02 POL mzx
¢ 0
1: Username 2: Datum 3: Zeit 4: Tweet 5: Hashtaas ~
URL é 1 05.02.2013 04:30:00 Neue Klimawandel Auktionen http://t«€o/

CIOJCRXv

Bt Hier klicken,um 3 & Hier klicken und

Auswirk ! Hier klicken, um .
B Ursprungssortierung | ziehen, um Spalten-
breite zu andern

herzustellen
wichtigster Faktor flr Klimawandel -

pyrolyse und Biokohle kénnten hilfen

URL é httn- /4 ra QAN aDAl |
h »

Spalte zu sortieren

Tabellenansicht anpassen

Wenn man mit der rechten Maustaste auf eine Spalteniberschrift klickt, hat man folgende Aus-
wahlmdglichkeiten:

Spalte ausblenden

Bearbeiten

Spaltenauswahl

Sortierung zurticksetzen

Kontextmen( auf einer Spaltentiberschrift

Ausblenden ®blendet die aktuelle Spalte aus.
Bearbeiten ®erlaubt, den Spaltennamen und den Spaltentyp zu &ndern.
Spaltenauswahl ®06ffnet ein Fenster, in dem die anzuzeigenden Spalten auswahlbar sind.

Sortierung zurticksetzen ®stellt die Ursprungssortierung nach dem Import wieder her.

Hinweise zu den Zeilen

Die Zeilennunmern werden beim Import der Tabelle festgelegt und kénnen anschlieRend nicht
mehr geéndert werden.

Eine Zeile der Tabelle entspricht genau einem Absatz. Innerhalb einer Zelle wird zwischen Absét-
zen nicht unterschieden.

Tabellen -Dokumente editieren

Sie kénren den Inhalt einzelner Zellen anpassen. Hierzu missen Sie in den Hdiitdus schalten,
indem Sie aufdas Symbo Edit-Modus ein -/ausschalteninderRgr cj j cgqr c bcq
ment-@p mu Klckenrs

Tipp: Um einen Absatz innerhalb einer Zelle einzufiigemussen Sie die AkTaste gedriickt halten
und die Absatz(=Return)Taste driicken.

Tabellen -Dokumente codieren

Sie kénnen jede beliebige Textstelle einer beliebigen Zelle codieren. Hierzu doppelklicken Sie zu-
nachst auf eine Zelle, um auf deren Zelleninhaltugreifen zu kénnen. Die Zelle wird daraufhin
gelb umrahmt und Sie kdnnen eine Textstelle markieren. AnschlieBend stehen Ihnen alle Ublichen
Codier-Funktionen von MAXQDA zur Verfiugung®auch FarbCodieren und Codieren mit Emoti-
cons. Zellentbergreifende£odieren ist nicht maglich.

Dcl
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# Dokument-Browser: 05.02 B T [ =g

T TUUS LN LW S ViU e v oL L

Auswirkungen 5 1: Username 2: Datum 3: Zeit AI‘lI:L:I"Jweet - 5: Hashtaas ~
#Klimawandel #Klima

3 UserCF Gelbe Umrahmung: :46:00 | @UserFRA Entwaldung global zweit
wichtigster Faktor fir Klimawandel -

Die Z_e"e kann pyrolyse und Biokohle kénnten hilfen
bearbeitet werden hitp://t.co/SpWVePqU

4 UserkR 05.02.2013 06:52:00 Gute Idee: Jetzt gibt's ein Wiki fir den Klimawand
personlichen Umgang mit dem
#Klimawandel http://t.co/hPBGdIsb v.

AN AR O e Ao

Codierter Text in einer Zelle

Hinweis: Uc | | Qgc cglc Qn_jrc _sq jclbcl* wucpbecl bgc
ment-@p mu celeepfadls ausgeblendet.

Hinweise zur Coding -Suche in Tabellen -Dokumenten

Die Suchfunktionen nach codierten Segmenten arbeiteridentisch wie bei Codierungen in einfa-
chen Textdokumenten. Beispielsweise wird die Uberschneidung genauso gehandhabt wie bei nor-
malem Text. DieCoding-Sucheberiicksichtig auch ausgeblendete Spalten und legdie aktuelle
Sottierung der Tabelle zugrunde.

Die NaheFunktion beim CodeRelationsBrowser und beider komplexen Coding-Suchebertick-
sichtigt bei TabelleADokumenten jeweils eine Spalte, d.h. es wird nur die vertikale Nahe von zwei
Codes in der gleichen Spalte berticksicigft, nicht die horizontale oder diagonale Néhe.

Cgl Il jgai _sd bgc Fcpisldrg_le_"c¢c gl becp Jgqrec
kument@p mugcp« sl b " jclbcr eed, bgc xsecfcé¢pgec Qn_

Memos in Tabellen -Dokumenten

Wie bei allen Dokumentenin MAXQDA kénnen Sie auch in TabelleiDokumenten Memos anhef-
ten, in denen Sie Notizen festhalten konnen. Und zwar kdnnen Sie jeder Zelle in MABA ein
Memo zuordnen. Um ein Memo einer Zelle zuzuordnen, haben Sie zwei Moglichkeiten:

1. Entweder Sie doppelktken mit der rechten Maustaste in den grauen MemeBereich neben
der Tabelle oder

2. Sie klicken mit der rechten Maustaste auf eine Tabellenzelle oder den markierten Text in einer
Zelle und wéhlen den EintragNeues Memo .
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4 Dokument-Browser: 05.02 KB Y [ B X
1: Username 2: Datum 3: Zeit 4: Tweet A
1 UserwvD 05.02.2013 04:30:00 Neue Klimawandel Auktionen http://t.co/
Verortung [& 2 UserGPN 05.02.2( sandels
Auswirkungen serDWP
3 UserCF 05.02.2( 2weit
indel -
Memo einflgen % 1 hilfen
Hier doppelklicken, um
Memo einzufugen 5 i fiir den
n
Fa) Gdlsb v.
[
5 UserEsS 05.02.2( awandel
) n zurlick,
Auswirkungen ider dehl
Verortung pider dehlt
6 UserUWF 05.02.2( sffen -
Verortung .
andel wird .,

Memos in TabelleaDokumente per Doppelklick oder Kontextmen( einfligen

Wenn Sie auf ein Memosymbol klicken, markiert MARDA die Zelle, dem das Memo zugeordnet
wurde.

Hinweis: Das Ausblenden einer Spalte bewirkt das Ausblenden von Memas, die den Zellen dieser
Spalte zugeordnet sind.

Tabellen-Dokumente und die Visual Tools

Bei den Visual Tools werden ausgeblendete Spalten von Tabelleokumenten grundsatzlich be-
riicksichtigt.

Code-Matrix -Browser funktioniert wie bei jedem anderen Dokument auch, denn es wird nur die
Anzahl an Codings zu einenmbestimmten Code ausgewertet.

Code-Relations-Browser funktioniert wie bei Uberschneidungen von normalen Texten. Die
Uberschneidungen kénnen sich natiirlich nur innerhalb einer Zelle befinden. Bei der Einstellung
Lufc« ugpb | _af amb g dipsiahindeQeweils gldichen Spalte befirslenf r *

Codeline Jede Zeile stellt einen Absatz der Codeline d&die Spaltenstruktur wird dabei ignoriert.
Ausgeblendete Spalten werden berlcksichtigt. Die Sortierung der Abséatze entspricht der Ur-
sprungssortierung.

Dokumentenvergleichsdiagramm  Wie bei der Codeline stellt jede Zeile der Tabelle einen Ab-
satz dar®die Spaltenstruktur wird dabei ignoriert. Ausgeblendete Spalten werden berticksichtigt.
Die Sortierung der Absatze entspricht der Ursprungssortierung.

Dokument -Portrait Dieses wird anders berechnet als fir normale Textdokumente. Und zwar so,
dass die Spalten quasi ignoriert werden und durch die Zellen hindurch von links nach rechts und
dann von oben nach unten gearbeitet wird. Es wird also eine eindimensiate Struktur aufgebaut,
die dann wie ublich in ein DokumentPortrait umgesetzt wird.

Tabellen-Dokumente exportieren

TabellenDokumente lassen sich nicht direkt aus MAXQDA heraus druckemabellenrDokumente
kénnen jedoch als ExcelDatei exportiet werden. Wéahlen Sie hierzu den ButtonAngezeigtes
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Dokument exportieren = g k Bmi-@kmu qc p « mBiedip Maniifunktian IProjekt
> Export > Angezeigtes Dokument . Alternativ konnen Sie das Tabelleidokument auch in der
Jggrc bcp Bmi skcl r staste &inglickentuedmen fiotad okument épos

tieren wéhlen.

4.20 Text-Dokumentin ein Tabellen -Dokument umwandeln

Sie konnen ein TexDokument automatisch in ein TabellerDokument umwandeln lassen z.B.

um Paraphrasierungen des Textes in einewiteren Spalte vorzunehmenOffnen Sie hierzu einen

Rcvr bspaf cgl cl Bmnncijijgai gl bcp Jggrc becp
die FunktionDokumente > Angezeigten Text als Tabelle einfligen . Es erscheint ein Mend, in

dem Sie die Anzahl de Spalten angeben kénnen.

Angezeigten Text als Ta..  — O X

Anzahl Spalten

Anzahl der Spalten fur die Tabelle wahlen

Hinweis: Der ursprungliche Text bleibt bei der Umwandlung erhalten.

Gl bcp Jggqrc bcp Bmiskecl r-mokummipaipaSie:agnlSymbcﬁl l csc
erkennen kénnen, und das den gleichen Namen tragt wie das Ursprungsdokument. Jeder Absatz

des Ursprungstextes erscheint in einer eigenen Zeile der neuen Tabelle. Wenn Sie fur die Tabelle

mehr als eine Spalte gewahlt haben, erscheint der Text nur in derstéen Spalte.

4 Dokument-Browser: BO1 Jan “z > P o x X
X ([
1: Spalte 1 2: Spalte 2 3: Spalte 3 4: Spalte 4 A
1/ Interview mit Jan
2 I: Ok. Ja hallo.

3 B: Ja hallo. schénen guten Tag.

4 |: schon, dass du Zeit fir mich hast.
Wir haben ja schon telefoniert und du
weilt ja schon worum es geht.

5 B: Ja ich weiR so, du machst ein
Interview. Und du willst mir ein paar
Fragen stellen, wo ich was zu sagen
soll.

6 I: zum Umweltverhalten. Ok, dann
fang ich einfach mal mit der ersten
Frage an. Und die lautet, was sind v

Der urspringliche Text erscheint nur in der ersten Spalte

Wie diese Abbildung zeigt, ist es durch diese Umwandlungsfunktion ein Leichtes in M@BA eine
Paraphrasierung und Verdichtung eines Ursprungstextes vorzunehmen. Nach Einschalterktbs
Modus kdnnen Sie die leeren Spalten der neu erstellten Tabelle mit entsprechenden Paraphrasie-
rungen fullen.
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5 Strukturierte Texte importieren

5.1 Was sind strukturierte Texte?

In vielen Féllen ist es wiinschenswert, Texte zu imieren, die bereits entsprechend ihrer Struktur
vorcodiert sind. Beispiad hierfur sind:

1 Formulae: Hier mdéchte man die entsprechenden Abschnitte gleich entsprechend codieren.

1 Antworttexte auf offene Fragenz.B.in Interviews in der SozialforschungHier méchte man von
vornherein die Antworten bestimmten Fragen zuordnen.

1 Ergebnisse aus Literaturrecherche Wiinschenswert ist es hier, Autor, Titel, Abstract etcau-
tomatisch zu codieren.

Die Problemstellung ist jeweils &hnlich, bereits vor der eigentlichemalyse steht fest, dass be-
stimmte Textabschnitte zu bestimmten Formularfeldern o.a. gehéren und man mdéchte sich die
Arbeit ersparen, dies jeweils manuell bei jedem Text zu codieren.

Typisch ist etwa die in der Sozialforschung haufig anzutreffende Aufgab@ einem Fragebogen
enthaltene offene Fragen auszuwerten. Antworttexte auf offene Fragen unterscheiden sich ganz
erheblich von einem kleinen Sample von narrativen Interviews oder einer Sammlung von Beobach-
tungsprotokollen: Man hat es mit vergleichsweise elen, aber relativ kurzen Texten zu tun. Wah-
rend eine durchschnittliche qualitative Studie eine Stichprobengrdf3e von vielleicht 20 bis 80 Inter-
views hat, sind es hier gleich mehrere hundert Probanden, deren Texte auszuwerten sind. In man-
chen Féllen sind ewielleicht sogar 1.000 Personen und mehr. Schon angesichts der groRen Zahl
erweist sich die ubliche Einleseprozedur iMAXQDA als eher unpraktisch, denn um etwa 200
Texte einzulesen, misste man 200 Dateien erstellen und anschlieRend einlesen. Eine dursha
zeitraubende Angelegenheit!

Eine weitere Differenz zu qualitativen Daten Ublicher Art betrifft die mégliche VoraZuordnung
von Antworttexten zu bestimmten Fragen. Angenommen, in einem Fragebogen seien drei offene
Fragen enthalten und man wolle nun dies Texte eingeben, dann ware es nattirlich sehr praktisch,
wenn man die Antworttexte von vornherein den Fragen zuordnen kénnte und nicht erst nach
dem Einlesen diese Zuordnung mit der Codidfunktion von MAXQDA vornehmen miisste. Sehr
nitzlich wéare auch die Moglichkeit zur Vorab-Zuordnung von Codes bei der Auswertung von
Gruppendiskussionen und Fokusgruppen. Wenn sich die Sprecher bereits bei der Transkription
vorcodieren lassen, kann viel Arbeit gespart werdeMIAXQDA bietet drei alternative Mdglichkei-
ten, solche Vorabcodierungen zu erzeugen.

1 Erstens offeriert der TexPrgprozessor eine komfortable Losung, um die genannten Eingabe-
probleme zu bewaltigen.

1 Als zweite Variante besteht die Moéglichkeit strukturierte Texte in tabellarischer Form, einer
ExcelTabelle &hnlich, einzulesen.

1 Und drittens erlaubt MAXQDA das Einlesen von bibliographischen Daten, die im RF8rmat
vorliegen.
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5.2 Import strukturierter Texte mit dem Text -Preprozessor

Die erste wichtigeArbeitserleichterung, die durch den Preprozessor geschaffen wird, betrifft die
Mdglichkeit, viele Texte hintereinander in die gleiche Datei einzugeben. Dazu ist folgende Syntax
einzuhalten:

#TEXTtextname
hier folgt der erste Text

#TEXTtextname
hier folgt der zweite Text

#TEXTtextname

Eingabe von Texten Uber den Preprozessor

Hcbcp Rcvr ksqq kgr c¢cglck Gbclrgdgi _rmp ! RCVR«
zeichen sein und das Schlisselwort TEXT ist gro3 zu schreiben.

Hinter diesem Identifikatorkann ein Textname angegeben werden. Verzichtet man darauf, dann

erzeugt MAXQDA selbsténdig einen Textnamen, und zwar in der gleichen Weise wie beim Erstel-

len eines Textesinder J g gr ¢ b c p:DBriéxsethdltiden Blamen Dokument! | «* um™ cg
nn eine sequentielle Nummer des TextesinderJ gqr ¢ b ¢ p stBhinDissk Eigenschaft

der automatischen Nummerierung kann man sich zunutze machen, wenn man die offenen Fragen

einer teilstandardisierten Studie eingibt. Die Textelissen dann nur noch in der Reihenfolge der
SPS®atei der standardisierten Daten eingegeben werden. Man erspart sich damit die explizite
Eingabe von Textnamen.

Fur den Textnamen gelten die gleichen Regeln, die auch sonstN\tAXQDA gelten. Der Name darf
aus beliebigen Zeichen bestehef@auch Leerzeichen sind erlaubt. Der Textname darf bei Eingabe
Uber den Preprozessor maximab3 Zeichen lang sein. Wenn er langer ist, schneid@dlAXQDA
automatisch alle Zeichen nach den63. Zeichen ab

Was passiert nun, wenn man irrtimlich den gleichen Textnamen zweimal angibt? Nun, dies ist
nicht weiter tragisch: Der betroffene Text wird trotzdem eingelesen und man muss im Nachhinein
die Namen so verdndern, dass man die Texte unterscheiden kann. Bedsees allerdings, wenn
man von vornherein Textnamen wéahlt, die sich unterscheiden.

Ein Anwendungsbeispiel

Im Rahmen einer Befragung wurden Probanden aufgefordert, Ihre Vision Uber das Leben im Jahre
2040 stichwortartig aufzuschreiben. Die Antworten wurcen transkribiert und in einer WordDatei
hintereinander eingegeben.

Die Word-Eingabedatei sieht auszugsweise folgendermalfien aus:
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#TEXT 1(26n,kk,led)

- Computervernetzung gehért zum Alltag, Kommunikation tiber den gesamten Erdball wird problemlos
moglich seén und keiner denkt mehr dartiber nach, da es selbstverstandlich geworden ist

- Ich werde dann in Siidafrika auf einer Farm leben, Kinder und méglicherweise Enkelkinder haben, di
irgendwo auf der Welt leben werden

- Ich kann mit meinen Freunden und Verwandin und méglichen Kollegen sténdig kommunizieren und
diese besuchen, wann immer es mir moglich ist, da auch das Fliegen schneller gehen wird, die Welt w
kleiner

- Umweltprobleme sind dann hoffentlich keine mehr

- Arbeit wird anders definiert sein, vielleht macht dann jeder das, wozu er sich bemifigt und befahigt
ggcfr* b_q Jc cl ic¢cllrc b_bspaf cpfc jgaf _1Ie
weit verwirklicht sein

- Krankheiten, wie bspw. AIDS werden an ihrer Schérfe verlieren.
- Insgesamt eine ziemlich optimistische Zukunftsversion!

HTEXT 2(34,w,2Kk,ver)

Der Individualverkehr wurde inden Grol3stadten verboten. Statlessen gleiten Kabinen durch die Stra-
Ben ®Ful’gangerzonen.

Als ich aufgestanden bin zeigt mir im Bad ein Display amieviel Wasser ich heute verbrauchen darf.

Meine Mutter hat sich einfrieren lassen, um nicht sterben zu missen und will 2050 wieder aufgetaut
werden.

Auszug der Word Datei

Hinter dem Identifikator #TEXT ist jeweils eine Textnummer angegeben. Die Daleiginnt hier
mit der Textnummer 1. Dieses ist aber keineswegs zwingend, man kdénnte auch mit irgendeiner
Textnummer beginnen. Dahinter folgen hier einige Kurzangaben zur Person, die auf diese Weise
mit in den MAXQDA-Textnamen aufgenommen werden.

Nachdemdc gc B _r cg sl r ¥igiondn QR0 L Vsigren 2020 alsDOC/%, ODT

oder RTFDatei gespeichert wurde, wird sie Gber die MenuoptiorDokumente > | mport struk-

turierter Dokumente (Preprozessor) eingelesen.Die Funktion ist auch im Kontextment auf der

m- cpgrcl C clc gl bcp Jggrc bcp Bmiskclrc« tcpd

Hinweis: K? VOB? c¢cpqrcjjr "~ cgk Gknmpr _srmk_rggaf e _|
eine neue Dokumentgruppe und fugt alle Texte in diese Gruppe ein.

Nach dem erfolgreichen Import stehen die Textalle im Fenster J gqr ¢ bcp zBWer-skcl rc
fugung. Die Liste enthalt als Dokumentnamen die zuvor in der Datei hinter dem Identifikator

#TEXT angegebenen Bezeichnungen. Im obigen Beispiel besteht der Dokumentname nur aus einer
Textnummer und den in Klammen angegebenen personlichen Daten.

I Liste der Dokumente VW / =B

v

v B Gruppe 1
1(26,m,kk,led)
2(34,w,2k,ver)
3(24,m,kk,led)
4(30,w, 1k led)
5(34,m, 2k ver)

I 0 eI

o o o o o o o

»  Sets

Texte nach dem Import durch den Preprozessor
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Textabschnitte vorcodieren beim Einlesen

Auf diese Weise lasst sich eine Vielzahl von Einlesevorgangen erheblich abkurzen. Der Preprozes-
sor kann aber noch mehr! In den meisten Fallen hat man es, wenn man Antworttexte auf offene
Fragen bearbeiten will, nicht nur mit einer einzigen, sondern mit malren Fragen zu tun. Bei der
Ubertragung der Fragebogen auf derComputer ware es nun auferst praktisch, wenn gleich bei

der Eingabe festgehalten wirde, welcher Antworttext zu welcher Frage gehdrt. Auch dies ist mit
dem Preprozessor moglich. Dabei ist folgende Eingabesyntax vorgeschrieben:

Vor dem Antworttext auf die ersteoffedd ¢ Dp _ec ksqgqqgq b_qg Qafjdgqcj ump]
werden. Dahinter kann man einen beliebigen Code nach den Regeln valAXQDA eingeben,

X, @, Dp_ec [/ « mbcp cgl cl clrgnpcafcl bcl | spXxr c\y
zugehorigen Codewirdansctg c 6 c |l b kgr Il CLBAMBC« ecqafjmqqgcl,

#TEXTtextname
#CODEfragel

hier folgt der Text zu Frage 1
#ENDCODE

#CODEfrage2

hier folgt der Text zu Frage 2
#ENDCODE
#TEXTtextname

hier folgt der zweite Text nach dem gleichen Schema
#TEXTtextname

hier folgt der dritte Text nach dem gleichen Schema

Eingabe von Schlisselwortern

Achtung : Wichtig ist, dass zwischen dem Zeichen # und dem Wort CODE kein Leerzeichen@st
Grol3schreibungb ¢ g Ump r ¢ ot Vorgevis C «

Um beim Eintippen Fehler zu vermeiden, empfiehlt sich folgende Vorgehensweise: Zunachst wird

qr _rr AMBCDp_ec/ « | ®p, @9 Ralskmikhalereingggelmeqund diepeg c |

wird spater mit der Word-Funktion Ersetzen(im Meni Bearbeiten il l AMBCDp_ec [/ « sKke
delt. Dieser Trick erspart Zeit und vermeidet Fehler!

Es ist auch moglich, im Preprozessor direkt einen Subcode zuzuweisen, dabei ist folgende Syntax
einzuhalten:

#CODEcodenameubcodename

Es ist also der gesamte Pfadname anzugebenwischen Code und Subcode ist ein Backslash ein-

zufiigen. Fir alle Codes und Subcodes gilt, dass zunachst gepriift wird, ob sie bereitsinded g g r ¢
bcp A mdrhampen sind. falls nicht, wird der Code bzw. der Subcode neuindie J ggr ¢ bcp
A mb cemgeflgt.

Wichtig : Sobaldeine neue Zeile #CODEM Text auftaucht, wird die vorausgehende Codierung
automatisch abgeschlossen.
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Nicht nur ganze Absétze lassen sich mithilfe des Preprozessors beim Einelsen automatisch vorco-
dieren, sondern auch beliebige Textaussciite, wie das folgende Beispiel zeigt:

#TEXTtextname

Hier steht ein Text und ab #CODECode\Untercode 1#hier beginnt die Codierung. Im nachsten Satz
endet sie#ENDCODE#hittendrin.

#CODECode 2
Hier steht ein weiterer Text. Die Codierung endet hier#ENDCODIi#tten im Text.

Eingabe von Schlusselwdrteraur Codierung von beliebigen Textabschnitten

Fur die Verwendung der Schlusselwdrter zur Vorabcodierungon beliebigen Textstellergelten
folgende Regeh:

1 Stehen die Schlisselworter #CODE und #ENDCORHEeine in einer Zeile pendtigen sie kein #
am Ende. Stehen sie innerhalb eines Textes oder am Ergleer Textzeile missen die Schliis-
selwdrter mit # abgeschlossen werden.

1 Verschachtelungen von Codierungen sind nicht moglictsobald ein neuer #Codé-BefeH vor
einem #ENDCOD#Befehl kommt, wird die vorhergehendeCodierung automatisch geschlos-
sen.

Vor dem Import eines Textesnit dem Preprozessofragt MAXQDA, ob die Zeilen mit | AMB C «
beim Import erhalten bleiben sollen Dies ist in der Regel zu verneinemenn diese wiirden bei der
Auswertung eher stéren.

Tipp: Mehrere Codierungen des gleichen Textabschnitts konnen Sie vornehmen, wenn Sie meh-
rere Codes mit zwei&&-Zeichen verbinden, z.B. so
#CODEErster Cod&& Zweiter Code&& Dritter Code

Teilnehmende einer Fokusgruppe kennzeichnen

Mithilfe des Befehls #SPEAKER weisen Sie MAXQDA an, das zugehdrige Dokument als Fokusgrup-
pentranskript zu importieren und den folgenden Text dem jeweiligen Sprecher zuzuordnen. Der
Befahl #ENDSPEAKER schliel3t die SprechercodierabgDer Befehl kann auch innerhalb eines
Satzes stehen, abedann muss nach dem Sprechernamen eift stehen

#TEXTokusgruppe 1

#SPEAKERModeratorin
Gaf “cepdbébc Qgc fcpxjgaf xs slqgcpck fcsrgecl
#ENDSPEAKER

#SPEAKERTeilnehmerin 1

#CODEThema 1

Das f _"c¢c gaf dmjecl bc Kcglsle
#ENDCODE

#ENDSPEAKER

Eingabe von Schlusselwdrteraur automatischen Vorabcodierung von Sprechern

Diese Funktion ist besonders interessant fur Exporte von Daten, die online mitlvw.kernwert.de
erhoben wurden.
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5.3 Import von Texten aus einer ExcelTabelle (z.B. Antworten

auf offene Fragen)

Mit MAX QDA kodnnen Sie strukturierte Dokumente aus einer Exe€hbelle im FormatXLS/X ein-
lesen, wobei die einzelnen Tabellenzellen automatisch codiert werden. Zusatzlich kénnen den ein-
zelnen Texten Variablenwerte zugewiesen werden. Dies ist insbesondere fur den Import von Da-
tensatzen einer (Online Befragung mit standardisierten und fenen Antworten hilfreich.

Wie muss die Excel-Tabelle aufgebaut sein?

Beim Import in MAXQDA wird jede Zeile der Tabelle zu einem neuen Dokument, wobei die Inhalte
der Zellen den Dokumentinhalt bilden und mit der jeweiligen Spalteniberschrift codiert werde
Der Aufbau der Excellabelle entspricht vom Prinzip einer Datenmatrix einer standardisierten Um-
frage. Die Logik lasst sich am einfachsten an einem schematischen Beispiel erlautern:

Dokumentgruppe Dokument- |Frage 1 Frage 2 $Variable
name

Dokumentgruppe A |Person 1 Antwort zu Frage 1 |Antwort zu Frage 2 | Variablenwert
Dokumentgruppe A | Person 2 Antwort zu Frage 1 | Antwort zu Frage 2 | Variablenwert
Dokumentgruppe B |Person 3 Antwort zu Frage 1 |Antwort zu Frage 2 | Variablenwert
Dokumentgruppe B |Person 4 Antwort zu Frage 1 |Antwort zu Frage 2 | Variablenwert

Hcbc Xcgjc becp R_"cjjc clrfujr cglecl D jj slb gl
hcucgjgecl 2l rumpr cl bcp Ncpgml cl _sd bgc Dp_ec

Variablenwerte zu denjeweiligen Fallen. Von besonderer Bedeutung sind die ersten beiden Spal-

rcl Bmi skclrepsnnc« sl b Bmi skclrl kc«, Qgc bgc
bcp R_"cjjc xs Bmiskclrecl gl bcp Jggrc bcp Bmis
Hinweise: Cgl ¢ Qn_jrc ddp bgc Bmi skclrepsnnc« gqgqr | ¢
kann auch automatisch beim Import eine neue Dokumentgruppe anlegen, in welche alle Doku-

mente importiert werden. Damit die Tabelle sinnvoll importiert werden kann, ist jedoch maes-

tens eine Spalte erforderlich, welche die Dokumentnamen enthalt.

Den Import starten

Um die ExcelDatei zu importieren, wahlen Sie entweder

1 die Menufunktion Dokumente > Dokumente aus Excel -Tabelle importieren

oder

1 den gleichnamigen Eintrag aus dem Kontexk c 1 d e _I x m ¢l gl becop Jgaqr

Optionen fur den Import festlegen

Nach dem Aufruf der Funktion muss die gewlnschte Exc8atei im Dateidialog ausgewahlt wer-
den. Es 6ffnet sich daraufhin ein Fenster, in dem Sie Einstellungen fur den Importtfgsegt kon-
nen.
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Dokumente aus Excel-Tabelle importieren X

Welche Spalte enthélt die Bezeichnungen fiir ...
... die Dokumentgruppe? Document group -

... den Dokumentnamen? Document name ~

Welche Spalten sollen als Text importiert und automatisch codiert werden?
Welche Spalten sollen als Variablen importiert werden?

Spalte Code Variable
Document group I:l D
Document name I:l D
Perception: Sucess D
Perception: Failure D
Perception: Happiness D
Perception: Sadness ]
age Ol
profession I:l
health status |:|

Optionen

[] Leere Zellen codieren

Dokumente, die vor dem Import im Projekt existieren (gleicher Dokumentname in gleicher Dokumentgruppe):
@ Importieren
O Beim Import ignorieren

(O Texte an existierende Dokumente anhangen

(i ] OK Abbrechen

Einstellungen fir den Import von Dokumenten aus einer Exe&hlbelle

Die oberen beiden Einstellungen legen fest, welche Tabellenspalten die Dokumentgruppe und den

Bmi skclrl _kcl clrf _jrecl, Ucl | Qgc gl | GepsmpnR«™ C
sl b Bmiskclrl kc« _jg Qn_jrcld cpqgafpgdrcl t cpl
matisch aus, die Wahl lasst sich aber jederzeit &ndern.

Ucl | Qgc ddp B mi s k ¢ [Neue pakumerdgrupple anleged] g Wwéhlen, er-
folgt der Import aller Dokumente automatisch in eine von MAXQDA neu angelegte Dokument-
gruppe. MAXQDA wahlt automatisch diese Option aus, sollte lhre Tabelle keine Spalte mit dem
Rgrcj Bmi skclrepsnnc« clrf _jrecl,

Tipp: Beim Import von Antworten auf offene Fragen empfiehlt es siclals Spalte fur den Doku-
mentnamen die IDs der Befragten zu wahlen, so ist jederze®auch beim spateren Export von
Daten zu einer Statistiksoftware®Rdie eindeutige Zuordnung von Antworten zu Fallen gewahrleis-
tet.

Im mittleren Bereich des Fensters kbnnenesauswéhlen, welche Spalten als codierter Text bzw.
als Variable importiert werden sollen.

Tipp: ?2j g Tmpcglgrcjjsle ucpbecl Qn jrcl * bcpecl A~ cp
und alle anderen Spalten aulR3er der Dokumentgruppe und dem Dokumentnaem als codierter
Text importiert.

Ucl | b_q Fuiafcl ddp cglc Qn_jrc gmumf|j “cg A mk
portiert MAXQDA die Inhalte dieser Spalte als codierten Text und als Variable. Dies kann zum
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Beispiel dann sinnvoll sein, wenn mawariableninformationen zu einem Dokument nicht jedes
Mal aus dem Tooltip Uber einem Dokumentnamen oder aus dem Dateneditor fiir Dokumentvari-
ablen ersehen will, sondern direkt im Text lesen méchte, wie alt eine Person ist und ob sie eigene
Kinder hat.

Wird bei einer Spalte kein Hakchen gesetzt, ignoriert MAXQDA die Spalte beim Import.
Im unteren Bereich ist die Auswahl von weiteren Optionen mdglich:

Leere Zellen codieren Wird das Hakchen hier gesetzt, importiert und codiert MAXQDA Zellen
ohne Inhalt als leereAbséatze, ansonsten werden die Zellen nicht codiert.

AuBerdem konnen Sie entscheiden, wie MAXQDA mit Dokumenten verfahren soll, die vor dem
Import bereits im Projekt enthalten waren. Fir MAXQDA gilt ein Dokument als bereits vorhanden,
wenn Dokumentname und Dokumentgruppe identisch sind.

Importieren Bei Auswahl dieser Option werden bereits vorhandene Dokumente zuséatzlich im-
portiert und sind damit ggf. zweimal in der jeweiligen Dokumentgruppe vorhanden.

Beim Import ignorieren  Diese Option ist auszuwahlen, wen bereits vorhandene Dokumente
beim Import nicht berticksichtigt werden sollen.

Texte an existierende Dokumente anhangen  Es ist auch moglich, dass zuséatzlicher Text an
bereits existierende Dokumente angehangt wird. Dadurch kdnnen beispielsweise bei Langsstth
studien Daten von verschiedenen Erhebungszeitpunkten in einem Dokument zusammengefasst
werden. Bereits bestehende Variableneintrdge zu existierenden Dokumenten werden aktualisiert.
Leere Variablenwerte in der Excéllabelle werden beim Import ignoriert.

Hinweis: Bei Dokumenten, deren Name mehrmals in einer Dokumentgruppe existiert, wird der
Text an das erste Dokument des gleichen Namens angehangt.

Weitere Optionen fur den Variablenimport festlegen

Sofern Sie Variablen importieren, erscheint nach Klick aOK ein weiteres Fenster, in dem weitere
Einstellungen aufgefuhrt werden.

Quelle Durch Setzen der entsprechenden Hakchen kann erneut entschieden werden, welche Va-
riablen tatsachlich importiert werden.

Ziel Sofern bereits eine Dokumentvariable gleichen Namens im Projekt existiert, ordnet MAXQDA
die Variable automatisch zu und es ist keine weitere Auswahlmdglichkeit vorhanden. Wenn im
Projekt noch keine Variable gleichen Namens existiert, kbnnen Sie dieser Stelle den Variablen-
typ festlegen. Mdgliche Optionen sind: Boolean (Wahr/Falsch), Datum/Uhrzeit, FlieRkommazahl,
Ganzzahl, Text.

Datenmuster Diese Spalte zeigt eine Vorschau, wie ein Eintrag in der jeweiligen Spalte im Date-
neditor dargestellt wird.

Ein abschlieRendes Repecfenster bestatigt den Import der Dokumente aus der Tabelle und listet
auf, wie viele Texte, Codes und Variablen importiert wurden und wie viele Dokumente beim Im-
port ggf. ignoriert wurden.
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Importierte Texte in MAXQDA

Nach Importder im Beispiel dargestellten Tabelle in ein leeres Projekt sieht MAXQDA in etwa
folgendermal3en aus:

[ Liste der Dokumente [ @& & &y ¢ S & = X ¥ Dokument-Browser: George L IR 2= X
- = "
~ Bl New York 12 1 There really isn't one major success. When |
# George 4 think of success | think of the work in progress
= Vincent 4 that I'm doing with my film work. The more |
_*E Joanna 4 see the more | consume. The fact that |
v Chicago 12 continue to grow and grow in this art is a
= Kim 4 success in my book.
= Jon 4
cots _LEY 2 2 This event occurred between 1996-1998 in
” high school. | used to get straight A's
_ sometimes even straight A+'s but them |
Liste der Codes adag < / & X started slumping. | became distressed with my

life. 1 didn't fit in anywhere. | saw that
v everyone else had a girl friend and | didn't
Perception: Success know what to do. | saw that everyone else was
Perception: Failure experimenting with drugs or alcohol and |
didn't do that. | was lost. | didn't like to be in
school, | just wanted to go home and do the
things that | wanted and be surrounded by

Perception: Happiness
Perception: Sadness
Sets

o o o o o

L]
v

Importierte Texte in MAXQDA

Beim Import geht MAXQDA folgendermaf3en vor:
1 Dokumentgruppen, die noch nicht existieren, werden erstellt.

1 Die Uberschriften de Codespalten werden von links nach rechts durchlaufen und von oben
nach unten im Codesystem als neue Codenamen eingefiigt, sofern sie noch nicht vorhanden
sind. Alle Textsegmente aus den Codespalten werden mit der jeweiligen Spaltentiberschrift
codiert.

1 Solte eine Variable noch nicht bestehen, wird sie erzeugt. Jedem Dokument werden die Vari-
ablenwerte aus den Variablenspalten zugeordnet.

5.4 Import bibliographischer Daten aus Endnote & Co.

MAXQDA bietet die Mdglichkeit, bibliographische Déen aus Programmen zur Literaturverwaltung
wie bspw. Endnote, Citavi und Zotero zu importieren. Solche Programme werden vor allem im
wissenschaftlichen Bereich bei der Literaturarbeit eingesetzt, d.h. sie dienen primér der Verwal-
tung von Literaturangaben wnd der Erstellung von Literaturlisten und untersttitzen die Erstellung
von wissenschaftlichen Texten. Ahnlich widAXQDA arbeiten die Programme zur Literaturver-
waltung mit Projekten, d.h. Containern, die alle gesammelten bibliographischen Informationen
enthalten. Die Einheiten der Projekte bestehen aus Literaturangaben (Autor/in, Titel etc.), die teil-
weise auch Links auf Webseiten und weiterfuhrende Informationen enthalten.

MAXQDA kann mit allen Programmen zur Literaturverwaltung kooperieren, die in der e sind,

ihre Literaturdatenbanken im RI&ormat, einem Standardformat fir bibliographische Angaben,

zu exportieren. Bei RI®ateien handelt es sich uneinfache Textditeien, in denen alle exportierten
Literatureintréage hintereinander gelistet sind. Die RIB_r ¢ g c | clrf _jrecl qgmecl
aus zwei Buchstaben bestehen und an die sich jeweils die zugehorigen Informationen anschlie3en.
Wichtige Tags sind zum Beispiel:
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TY®Typ der Literaturangabe, leitet immer einen neuen Eintrag ein
ID ®eine eindeutige Identifikationsrummer des Eintrags

AU ®Autor/in

TI®Titel

PY®Veroffentlichungsdatum

ER®muss am Ende stehen und schliel3t einen Eintrag ab

Eine detaillierte Beschreibung aller Tags des H&mates findet sich bei Wikipedia unter
http://de.wikipedia.org/wiki/RIS _(Dateiformat)Eine Quellenangabe im RiSormat sieht beispiels-
weise so aus:

TY - BOOK

AU - McLuhan, Marshall

AU - Fiore, Quentin

Tl - The medium is themessage
PY - 1967

CY - New York

PB - Bantam Books

ER -

Aufruf der Funktion

Um eine RISDatei zu importieren, wahlen Sie im Menl den Eintragpokumente > Import bibli-
ographischer Daten . Daraufhin erscheint ein Auswahldialog, der nur Dateien mit den Encdhgen

RIS oder TXT auflistet. Wahlen Sie hier eine entsprechende Datei aus und bestéatigen Sie lhre Wahl
mit OK.

Import und automatische Vorab -Codierung

Beim Import geschieht folgendes:

T Cg ugpb cglc I csc Bmiskclrepsnnc _déndNanjender * bgc
Import-Datei erganzt wird.

1 Alle Literatureintrage der RI®atei werdenals jeweils einzelnes Dokumertu der neu erstellten
Dokumentgruppe hinzugefligt, die Reihenfolge der Eintrage bleibt dabei erhalterDie impor-

tierten Dokumentewerdeninb c p Jggrc bcp Bmiskclrc« kgr cgl c
1 Der Dokumentname wird nach folgendem Schema zZusammengesetzt:

< Autor/in> - <Jahr>- <ID>. Leere Feldersindgf. b s paf c gl = « Beimehmden x cgaf |

Autoren/innen werden nur Name und Vorname de's Erstautors/in verwendet, gefolgt von ei-

| ¢k cr _j, «,

1 Die neu erstellten Dokumente enthalten die Informationen, die rechts neben den Tags aufge-
listet sind. Die Tags selbst werden nicht importiert.

1 GlI bcp Jggqrc bcp Ambc g« 1stgllp der adlsdhterdodesatldRlS M™ ¢ pam
Tags enthélt, diein der Importdatei verwendet werdert x , @RwnRBRWmd pcdcpcl ac«

1 Beim Import werden alle Dokumente automatisch vorab codiert, indem jeddrextabschnittmit
dem zugehdrigen TagCode codiert wird.


http://de.wikipedia.org/wiki/RIS_(Dateiformat)
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1 Eire Anzeige informiert Gber den Fortschritt des Importvorgangs.

I Liste der Dokumente [ /0 4 &p 8 %0 /0 @ = X [# Patton, Michael Quinn - 2010 - 193 MEPEDL DozX
g D # n]
v .‘ TY Type of reference é 1 BOOK ~
v .RIS,Endnme—RISrExport—NSReferenzen 81
% Flick, uwe - 2011 - 156 8 D Reference D § 2 193

[ Kelle, udo et al. - 2010 - 210
[Z Kuckartz, udo - 2012 - 142
|E Kuckartz, i

IEMarinJ
yring

* Developmental Evaluation. Applying Complexity
Concepts to Enhance Innovation and Use

©
o
@
g
g
&
—_——

Symbol: Buch

|¥ Patton, Michael Quinn - 2010 - 193 7 AU_Author é 4 Patton, Michael Quinn
[ Radiker, Stefan et al. - 2012 - 59 1 )
|E scriven, Michael - 2007 - 90 9 5 , .
—— 0 Y_Publication yea § 5 2010
CY_City of tion {) 5 New York
.PB_Publisher é 7 Guilford Press v
= Liste der Codes oy M te ¢ P ©@% % Q) Liste der Codings AEEEEPR o PP @xx
[ O # L 5 ]
vl
~ CURIS 0 Vorcodierte bibliographische Angaben
|D_Reference 1D 9
TI_Book title 9
RP_Reprint status 0

M1_Misc. 1 .
M3 Misc 2 RIS-Tags im Codesystem

L1_Link to PDF 0
AN_Accession Number 0
C1_Custom 1 0
C2_Custom 2 0

v

RISDatei nach dem Import inMAXQDA

Ubernahme ausgewahlter Informationen als Variablen

Folgende Variablen werden beim Import bibliographischer Daten automatisch tibernommen, und
zwar zu jedemneu erstellten Dokument.

RIS_Typ€Art der Referenz)®String
RIS_Author(Erste/r Autor/in)®String
RIS_TitlgTitel)®String

RIS_ReferenctD (Identifikationsnummer)®Integer

= =4 = =4 =

RIS_Yea(Veroffentlichungsjahr)®Integer

Die Variablen werden als Systemviablen angelegt und lassen sich vorBenutzernicht &ndern.

EDokumentvariablen — O X

Dateneditor - Alle Dokumente 9 Dokumente
A ARA=E roll <o i)

Dokumentname TY_Type of reference  AU_Author TI_Book title

= Flick, Uwe - 2011 - 156 ;BOOK Flick, Uwe Triangulation. Eine Einfiilhrung

= Kelle, Udo et al. - 2010 - 210 BOOK Kelle, Udo et al. Vom Einzelfall zum Typus

= Kuckartz, Udo - 2012 - 142 BOOK Kuckartz, Udo Qualitative Inhaltsanalyse. Methoden, Praxis, Computerunterstiit

= Kuckartz, Udo et al. - 2012 - 170 CHAP Kuckartz, Udo et al. Mixed Methods Evaluationen

= Kuckartz, Udo et al. - 2012 - 36 BOOK Kuckartz, Udo et al. Erziehungswissenschaftliche Evaluationspraxis. Beispiele — Konz

= Mayring, Philipp - 2007 - 155 EJOUR Mayring, Philipp Generalisierung in qualitativer Forschung

= Patton, Michael Quinn - 2010 - 193 BOOK Patton, Michael Quinn Developmental Evaluation. Applying Complexity Concepts to Enh

= Radiker, Stefan et al. - 2012 - 59 CHAP Radiker, Stefan et al. Kompetenzen von Evaluierenden

= Scriven, Michael - 2007 - 90 BOOK Scriven, Michael Key Evaluation Checklist. Intended for use in designing and eva

< »

Ubernommene Variablenwerte zu jedem Dokument
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Arbeit mit bibliographischen Datenin  MAX QDA

Nach dem Import und der automatischen VorakCodierung stehen die bibliographischen Daten
wie normale Texe in MAXQDA zur Verfiigung. Das bedeutet, sie lassen sich durchsuchen, codie-
ren, verlinken, editieren und mit Memos versehen und stehen fur weitere Analysen zur Verfligung.
Naturlich kénnen auch die Visual Tools und alle anderen Funktionemie z.B. die Grdik- und
Statistik-Funktionen hierauf angewendet werden. Durch die automatische Vorabcodierung kén-
nen beispielsweise nur Dokumente eines bestimmten Typs ausgewahlt und ausgewertet werden,
etwa nur Zeitschriftenbeitrdge oder Sammelbandbeitrage.

Export bibli ographischer Daten im RIS -Format

Aus einemMAXQDA-Projekt lassen sich bibliographisch&ngabenim RISFormat exportieren, um
sie beispielsweise in ein Programm zur Literaturverwaltung zu importieren. Die Exportfunktion
kénnen Sie imMent Uber Projekt > Export > Bibliographische Daten im RIS -Format aufrufen.

Nachdem Sie einen Speicherort angegeberhaben, werden alle Dokumente des Projektes, die

g jgmep_nfggafc B_rcl clrf _jrcl sl b b_fcp
eine RISDatei (Codierung: UTF8) exportiert.

bspat
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6 Webseiten mit dem MAXQDA Web Collector

Importieren

6.1 Webseiten mit dem MAXQDA Web Collector speichern

Bcp K?VOB? Uc™ Amjjcarmp gqr c¢cglc Cpucgrcpsle d
mit dem Sie ganze Webseiten abspeicherkénnen. Die gespeicherten Dateien lassen sich dann

als PDF; Bild- oder TextDokumente in MAXQDA importieren.Die Funktion eigné sich unter an-

derem dafir, Webseiten verschiedener Organisationen zu vergleichen sowie Zeitungdeetiund

andere Inhalte von Webseiterfir die Analyse in MAXQDA zu sammeln und aufzubereiten.

MAXQDA Web Collector installieren

Um mit dem MAXQDA Web Collecmp xs _p cgrcl * “cl ¢rgecl Qgc bec
Af pmkc«, Qm _jb bgcgcp _sd Gfpck Amknsrcp gl qgr _j
jcarmp« glqgr _jjgcpcl 8

l1.éeddl cl Qgc Emmej c Af pmkec «,

2. Navigieren Sie zu der Webseitattps://chrome.google.com/webstore/detail/webcollector-for-
maxqda/jclikkcolnhlpnicecldfigfdeocdgpfoder suchen Sie im Chrome W~ Qr mpc | _af
Amjjcarmp dmp K?VOB?«,

3.1 jgaicl Qgc _sd bgc Qaf _jrdjuafc ) Fgl xsddecl -
fugen.

Nach erfolgreiche Installation sehen Sie oben rechts im Browserfenster ein kleines rundes
MAXQDA-Symbol

M MAXQDA: Qualitative Dz X
& C  ® www.maxqgda.com @ B ¥ (1]
MAXQDA-Sym mj xsk éddlcl bcg K?VOB? Uc™ Amjjcarmpq gl E

Ein Klick auf das MAXQDASymbol 6ffnet den Web Collector:


https://chrome.google.com/webstore/detail/web-collector-for-maxqda/jclikkcolnhlpnlcecldfigfdeocdgpf
https://chrome.google.com/webstore/detail/web-collector-for-maxqda/jclikkcolnhlpnlcecldfigfdeocdgpf
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The Art of Data Analysis

MMAX Web Collector

Web Page Simplified Web Page

Document Name

MAXQDA Qualitative Data Analysis Software

Document Memo

0 Collect

MAXQDA Web Collector

Der Web Collector bietetdrei Modi an:

1 Webseiten kbnnen entweder als Ganzes abgespeichert werden, wobei das Layalgr Web-
sete bestmdglich erhalten bleibt.

1 Webseiten kdnnenin vereinfachter Form gesichertverden, wobei die Webseite auf den Text
und zentrale Bilder reduziert wird.

1 Selektierte Bereichelassen sichabspeichern, um nur einen Ausschnitt einer Webseite zu
MAXQDA zu transferieren.

Komplette Webseite abspeichern

Sofern fiir Inre Analyse alle sichtbaren Webseitenelemente von Bedeutung sind, empfiehlt es sich
die Webseite als Ganzes abzuspeichern, um sie mdglichst originalgetreu in ein MAXQBPWojekt
zu importieren. Hierfiir gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie in Google Chrome die gewiinschte Webseite auf.

2. Nachdem die Webseite vollstandig geladen ist, 6ffnen Sie den Web Collector mit einem Klick
auf das kleine MAXQDASymbol.

3. Stellen Sie sicher, dasser Tab Uc ° N ec« eccddl cr gqr ,
Hinweis: Sollten die Bildemicht angezeigtwerden, nachdemQgc _sd bc | R _
N_ec« sl b xspda iladen Sie litte dieyVelsaite im Browsererneut.

4. Vergeben Sie einen Dokumentnamen, der spater im MAXQDRmjekt bernommen wird.

5@cg @cb_pd i1c¢cllcl Qgc gk Dcj b B ma spaterl im
MAXQDA-Projekt als Dokumentmemo an das importierte Dokument angeheftet wird.

6. Klicken Sie aufCollect.

Der MAXQDA Web Collector informiert Sie Uber den Fortschritt und speichert die Webseite im
eingestellten DownloadOrdner des Browsers, standardmalfiig also im Downlog@rdner des ak-
tuell angemeldeten UsersDie Webseite wird in einem Format gespeichert, daspeziell fur die
spatere Weiterverarbeitung mit MAXQDA entwickelt wurde.

Kc k m«
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Hinweis: Je nach Komplexitéat der Webseite kann der Speichervorgang unterschiedlich lange dau-
ern.

Webseiten, die auf diese Weise gespeichert wurden, lassen sich spater in MAXQDA al&-Rder
Bild-Dokumente importieren.

Vereinfach te Webseite abspeichern

Qrcfr ~cg Gfpcp ?1 _jwgc bcp Rcvr cglcp Uc«qcgrec
Webseite abspeichern. Vergleichbanitdem J ¢ g ¢ k aub dem Kandy wird die Webseite af

den Text und zentrale Bilder reduziert, wabesondershaufig von Webaulftritten grol3er Zeitungen

und Zeitschriften unterstitzt wird. Gehen Sie fur didmport einer q g k n jWelsgite wiefolgt

vor:

1. Rufen Sie in Google Chrome die gewilinschte Webseite au

2. Nachdem die Webseite vollstandig geladen ist, 6ffnen Sie den Web Collector mit einem Klick
auf das kleine MAXQDASymbol.

3. Klicken Sie aufden TabQg k nj g d g ¢ h Di&Webseitd wiedaaraufhin reduziert ange-
Zeigt.

Hinweis: Einige Webseiten lassen dicaus technischen Griinden nicht vereinfachen. In diesem
Fall wird im Web Collector ein entsprechender Hinweis angezeigt.

4. Passen Sie bei Bedarf weitere Optionen wie Schriftart, SchriftgréRe und Seitenrand an. Diese
sind besonders fur den spéteren Import dewebseite als PDF relevant.
5. Vergeben Sie einen Dokumentnamen, der spater im MAXQDRrojekt ibernommen wird.

6.@cg @cb_pd ic¢cllcl Qgc gk Dcj b Bmaskclr Kc k m«
MAXQDA-Projekt als Dokumentmemo an das importierte Dokument angehtet wird.

7. Klicken Sie aufCollect.

Der MAXQDA Web Collector informiert Sie Uiber den Fortschritt und speichert die Webseite im
eingestellten DownloadOrdner des Browsers, standardméaRig also im Downloadrdner des ak-
tuell angemeldeten Users.

Webseiten, dieauf diese Weise gespeichert wurden, lassen sich spater in MAXQDA als P@fer
TextDokumente importieren.

Beliebige Selektionen auf einer Webseite abspeichern

Wenn Sie nur an einem kleinen Ausschnitt einer Webseite interessiert sind, lasst sich diesenebe
falls abspeichern:

1. Markieren Sie den gewtiinschten Bereich mit der Maus.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Bereich und wéahlen Sie den Eintrag
Collect selection .

Daraufhin wird der markierte Bereich direkt heruntergeladen und im eingésliten Download-Ord-
ner als Datei abgelegt.

Selektionen, die auf diese Weise gespeichert wurden, lassen sich spater in MAXQDA als- BDé&r
TextDokumente importieren.
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Hinweis: Der MAXQDA Web Collectort ¢ p u c |SnglaFile« * ¢ g | c-En@jiterung)vorp
Gildas Lormeau

6.2 Webseiten in MAXQDA importieren

Nachdem Sie Webseiten mit dem Web Collector gespeicherhaben, kénnen Sie diesein ein ge-
offnetes MAXQDA-Pojekt importieren:

1. Offnen Sie ein MAXQDAProjekt, in welches Sie die abgespeicherten Webseiten importieren
mochten.

22.Dmi sgggcpcl Qgc gl bcp Jggqrc bcp Bmiskclrc« coc
ausgewahlte Dokumentgruppe zu importieren.

3. Rufen Se aus dem Hauptmenu die Funktiorbokumente > Dokumente von MAXQDA Web
Collector importieren auf.

Daraufhin erscheint der folgende Dialog:

Dokumente von MAXQDA Web Collector importieren O K

Importverzeichnis

C:\Users\User\Downloads

Dokumentname Quelle Collect Datum Typ
1 iPIutU May Have Clouds New Data Indicate - Th... www.nytimes.com/2016/10/19/science/pluto-d... 19.10.2016 17:49  Webseite
2 New York Times Names A.G. Sulzberger Deputy... www.nytimes.com/2016/10/20/business/media... 19.10.2016 17:46  Vereinfachte Webseite
3 MAXQDA Qualitative Data Analysis Software ... www.maxqda.com/ 19.10.2016 17:42 Webseite

Doppelklick auf Zeile 6ffnet heruntergeladene Datei im Browser

Importiere Webseiten als (®) PDF-Dokumente () Bild-Dokumente
Importiere vereinfachte Webseiten als @ PDF-Dokumente O Text-Dokumente

i ] |Ausgewéhlte Dateien importierenl Abbrechen

Dialog fuir den Import von Dokumenten, die mit dem Web Collector gespeichert wurden

4. Beim ersten Offnen desDialogswird das Standardverzeichnis fiir Downloads ausgewahlt und
oben im Dialog angezeigt. Alle in diesem Ordner befindlichen Webseiten werden im mittleren
Teil des Dialogs gelistet. Durch Klick auf die drei Punkte kénnen Sie ein beliebiges anderes
Verzeichnis aswahlen, aus dem Sie mit dem MAXQDA Web Collector gespeicherte Webseiten
importieren mochten.

5. Wahlen Sie aus der Liste durch Klicken mit déaus alle zu importierenden Webseiten aus, so
dass diese griin markiert sind.


https://github.com/gildas-lormeau/SingleFile
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Tipp: Ein Doppelklick auf eine Zeil&ffnet die heruntergeladene Datei in einem Internetbrow-
ser, sodass Sie einzelne Webseiten auf ihre Inhalte Uberprifen konnen.

6. Im unteren Teil des Dialogs stehen lhnen zwei Optionen zur Auswahl: Fir Webseiten kénnen
Sie auswahlen, ob diese als PbBder alsBilddokumente importiert werden sollen. Fir verein-
fachte Webseiten und Selektionen kdnnen Sie auswéahlen, ob diese als PDékumente oder
Text in das Projekt aufgenommen werden sollen.

Ein Klick aufAusgewdhlte Dateien importieren  startet den Importvorgang Dieser kann je nach
Komplexitat und gewahltem Dokumentformat unterschiedlich lange dauer®ein Fortschrittskal-
ken pro Dokument informiert Uber denProgressheim Import jedeseinzelnen Dokumens.

Haben Sie als Format PDfoder BildDokumente gewahlt, wird MAXQDA bei grol3en Dateien
nachfragen, ob Sie diese als externe Dateien oder doch im Projekt speichern mochten (sigkiern
gespeicherteDateien).

Hinweis: Beim Import wird ein Grof3teil des Layouts tbernommen, es wirdusdriicklichnicht das
veranderte Drucklayout der Seite importiert. Vereinzelt kann es bei komplexen Seiten zu Abwei-
chungen vonder Originalwebseite kommen.



94 Online-Umfragen von SurveyMonkey importieren M

—

7 Online -Umfragen von SurveyMonkey importieren

Welche Mdglichkeiten bietet MAXQDA fir den Import von SurveyMonkey -Um-
fragen?

MAXQDA ermaoglicht Ihnen, die Daten eines Onlin&urveys direkt von SurveyMonkey in ein ge-
offnetes Projekt zu importieen und mit den bekannten MAXQDATOools zu analysiere®der Um-
weg Uber ein Drittformat wie zum Beispiel Excel entfalltBeim Import wird jeder Fall des Online
Surveys zu einem eigenen MAXQDM®okument. Die Freitextatworten der Befragten lassen sich
automatisch mit dem Fragerext codierenund die standardisierten Angaben lassen sicds Doku-
mentvariablentibernehmen.

Hinweis: Fir die Nutzung dieser Funktion ist ein eigener Account b&urveyMonkeyerforderlich.
Nicht alle SurveyMonkey Planerlaubenden Zugriff auf die Daten durch Programmevon Drittan-
bietern wie MAXQDA. Bitte Uberprifen Sieauf der Webseite von SurveyMonkeyob ihr Planden
Export derDaten zu Drittanbietern erlaubt (derzeit ist dies ab einem GOLBlan mdglich).

Datenimport starten
Um den Import von Daten zu starten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im MenU die FunktiorDaten von SurveyMonkey importieren

2. Es offnet sich daraufhin de Anmeldeseite von SurveyMonkey in lhrem Internetbrowser. Tragen
Sie lhre AccountDaten ein und klicken Sie aufAnmelden .

SurveyMonkey-
Melden Sie sich bei Ihrem Konto an

Benutzername eingeben:
MAXQDA_User
Passwort eingeben:

Angemeldet bleiben!

Benutzername oder Passwort vergessen?

Anmelden »

Anmeldung im BrowserFenster

Hinweis: Falls Sie sich das erste Mal mit SurveyMonkey verbinden, erscheint ggf. eine Nach-
frage lhrer Firewall. Bitte bestatigen Sie, dass MAXQDA das Internet kontaktieren darf, weil
ansonsten kein Import moglich ist.

3. Es folgt eine weitere Webseitevon SurveyMonkeyauf der Sie MAXQDA autorisieren miissen,
Daten von SurveyMonkey abzurufen.


https://www.surveymonkey.de/pricing/details/
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MAXQDA

This application will be able to:
* Access surveys and survey data in your account
* Access information on the respondents of your surveys
* Access collector data associated with your surveys
» Create surveys on your behalf

This application will not be able to:
* See your SurveyMonkey password

You are currently logged in as PeterPan12abc. Use another account.

™

€CAPTCHA

Ich bin kein Roboter.

By authorizing an application you continue to operate under SurveyMonkey's
Terms of Service. In particular, some usage information will be shared back
with SurveyMonkey. For more, see our Privacy Policy.

e

Autorisation von SurveyMonkey im BrowseFenster

Hinweis: MAXQDA verwendet die Verbindung zu SurveyMonkey nur fur den Import Ihrer Um-
fragedaten. Wenn Sie MAXQDA schlieRen, wird dieAutorisation von SurveyMonkeyflr
MAXQDA aufgehoben, das heil3t, nach jedem Neustart von MAQDA miuissen Sisveitere Im-
porte von SurveyMonkeyerneut autorisieren

Daten importieren

4. Nach erfolgreicher Autorisation bei SurveyMonkey ladt MAXQDA eine Ubersicht lhrer Umfra-
gen und zeigt folgenden Dialog an, in dem Sie die gewilinschte Umfraggir den Import aus-
wéhlen kdénnen.

Daten importieren von SurveyMonkey X

Bitte wahlen Sie eine Umfrage durch Klick auf eine Zeile aus

Titel Erstellt am Letzte Antwort  Fragen  Félle (N)
1 Online Survey - School (Pretest) 04.12.2015 16.10.2016 9 16
2 Online Survey - School 11.12.2015 16.10.2016 10 100

Optionen

(®) Importiere alle Fille
() Importiere eine Zufallsauswahl von 16 = Féllen

i} Abbrechen

Dialog zur Auswahl der zu importierenden Umfrage
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5. Wahlen Sie im unteren Bereich aus, ob Sie alle Falle oder nur eine Zufallsauswahl importieren
mochten, und klicken SieWeiter .

6. Im erscheinenden Dialog wahlen Sie ganz obeaus, welche Frage als Dokumentname verwen-
det soll. StandardmaRig ist hier die FalD eingetragen, um eine eindeutige Benennung der
Dokumente zu gewéhrleisten. Dies sollte in der Regel beibehalten werden.

Daten importieren von SurveyMonkey X

Welche SurveyMonkey-Frage soll als Dokumentname verwendet werden?

Fall-1D -

Welche SurveyMonkey-Fragen sollen als Text importiert und automatisch vorcodiert werden?
Welche SurveyMonkey-Fragen sollen als Dokument-Variablen importiert werden?

SurveyMonkey-Frage Code Variable

Fall-1D

To what extent do you know how your child is doing socially at
To what extent do you think that your children enjoy going to t
In the past year, how often have you discussed your child's sch
In the past year, how often have you helped out at your child's
How regularly does your child read for fun?

What is the highest level of school you have completed or the h
What suggestions do you have for improving this school?
Please describe your relationship to your child.

Do you have any other comments, questions, or concerns?

ORIRKROOOORRO
RIDOOORRKRRIEEDO

How many people currently live in your household?

Optionen

|:| Leere Antworten codieren

0 OK Abbrechen

Einstellungen fir den Import vornehmen

Im mittleren Bereich des Fensters kénnen Sie auswahlen, welche Spalten als codierter Text bzw.
als Variable importiert werden sollen.

Ucl | b g Fuiafecl ddp cglc Qn_jrc qgmumf|j “cg A
importiert MAXQDA die Inhalte dieserSpalte als codierten Text und als Variable. Dies kann

zum Beispiel dann sinnvoll sein, wenn man Variableninformationen zu einem Dokument nicht

jedes Mal aus dem Tooltip Gber einem Dokumentnamen oder aus dem Dateneditor fuir Doku-
mentvariablen ersehen will, endern direkt im Text lesen méchte, wie alt eine Person ist und

ob sie eigene Kinder hat.

Wird bei einer Spalte kein Hakchen gesetzt, ignoriert MAXQDA die Spalte beim Import.

Im unteren Bereich ist die Auswahtler Option Leere Antworten codieren mdoglich. Wird das
Héakchen hier gesetzt, importiert und codiert MAXQDA Zellen ohne Inhalt als leere Absatze,
ansonsten werden die Zellen nicht codiert.

Nach Klick aufOK werden die die Datenimportiert:
1 Es wird eineneue Dokumentgruppemit dem Namen der Umfrageerstellt.

1 In dieser Dokumentgruppe erhélt jedermportiere Fall ein eigenes Dokument.
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1 GlI bcp Jggrc bcp Anbbidenen inuRiawd enl Hakchen i delC5paltee ¢ |
Codes«< gesetzt wurde, als Codesangelegt.

1 Die importierten Dokumente enthalten die Antworten auf die Fragen, welchein der Spalte

A mb ausgewahlt wurden. Die Antworten werden mit den jeweiligen FragerCodes auto-

matisch codiert, sodass Sie sich alle Antworten auf eine Frage mithilfe ddAXQDA Coding-
Suche leicht anzeigen lassen kénnen.

Hinweis: Wenn Sie mit einem kostenlosen SurveyMonke&ccount arbeiten, lassen sich maximal
die ersten 100 Falle importieren

I Liste der Dokumente k@ ([ 5 @ = X ¥ Dokument-Browser: 5041679096 v = > 5 o= X
S
v [0 Dokumente 500
v [l online Survey - School 500 1 A tremendous amount
= 4402286810 5 2 Quite a bit
= 4391526123 5
S 4391526041 5 ! It would be wonderful if the teacher for mathematics integrated more
S 4391525935 3 practical information in her teaching lessons. | don't understand why it has
= 4391525778 5 to be so theoretical every day. My son does not like it.
= 4391525691 5
: :j::j::;}; : " 4 Furthermore, | think there would be several options to optimize the learning
processes. For example | am missing project-based learning, especially in
Liste der Codes aFGeHd/Sf 0= X chemistry and biclogy.
v 5 And some organizational hints: | would love to have a website, where we
To what extent do you know how your child is doing socially at 100 can check if a lesson is cancelled.
To what extent do you think that your children enjoy going to t 100
What suggestions do you have for improving this school? 100 & We have a very close connection. My son tells me (and my wife) lots of
Please describe your relaticnship to your child 100 things that happen in Schoel and we laugh a lot every day. Of course we
Do you have any other comments, questions, or concems? 100 have some disagreements sometimes, but this never lasts long.
» Sets o
7 Many thanks for asking us parents! It is a great possibility to get involved.
Will you publish the results?
Bo aE o o i o & & i % Einfache Coding-Suche (Oder-Komt von Codes)

SurveyMonkeyDaten nach dem Import in MAXQDA

Hinweise zu den einzelnen Fragetypen

Die Fragetypen von SurveyMonkey werdewie in folgender Tabelle dargestellin MAXQDA im-
portiert. Ob eine Antwort als automatisch codierte Freitextantwort oder/und als Dokumentvariable
importiert wird, lasst sich vordem Import im Dialog festlegen (siehe oben).

Fragentyp Standardmafiger Import in MAXQ DA

Multiple Choice 1 Variable
SonstigesAntwort: automatisch codierter Text

Dropdown 1 Variable
SonstigesAntwort: automatisch codierter Text

Sternbewertung 1 Variable

Matrix/Bewertungsskala 1 Variablepro Item
SonstigesAntwort: automatisch codierter Text

Dropdownmeni-Matrix 1 Variablepro Antwortzelle
SonstigesAntwort: automatisch codierter Text

Ranking 1 Variable pro Rang
Net Promoter® Score 1 Variable

Schieberegler 1 Variable
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Einzelnes Textfeld
Mehrere Textfelder
Kommentarfeld
Kontaktinformationen

Datum/Uhrzeit

Online-Umfragen von SurveyMonkey importieren M

Automatisch codierter Text
Automatisch codierter Text pro Textfeld
Automatisch codierter Text

1 Variable pro Feld

1 Variable
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8 Links: Dokument -Links, externe Links, Web - und

Geo-Links

8.1 Links in MAX QDA

MAXQDA unterscheidet vier Arten von Links:

1. Dokument-Linksstellen Verbindungen zwischen zwei Textoder Bildstellen her. Z.B. mdchte
man zwei Aussagen eines Befragten kontrastieren und verlinkt sie miteinander. Oder zwei Per-
sonen haben Uber den gleichen Sachvedtt Aussagen gemacht und man moéchte diese direkt
miteinander verbinden, so dass man leicht von einer Aussage zur anderen springen kann.

2. Externe Linksstellen Verbindungen zwischen einer Texbder Bildstelle und einer Datei aul3er-
halb des aktuellenMAXQDA-Projektes her, also bspw. zu einem Bild, einem Dokument, einer
Ton oder Bildaufzeichnung etc.

3. Web-Links stellen Verbindungen zwischen einer Textoder Bildstelle und einer Internetseite
her. Ein Klicken auf die Textbzw. Bildstellebewirkt einen direkten Aufruf der entsprechenden
Internetseite im standardméanig eingestellten Internetbrowser.

4. Geo-Linksstellen Verbindungen zwischen einer Texbder Bildstelle und einem Ort auf diesem
Globus her, wobei die GPSKoordinaten zugrunde gelegt werden und die Anzaje in Google
Earthoder einem anderen Programm zur Anzeige von Geodategrfolgt.

Das Setzen (und ggf. Léschen) von Links erfolgt innerhalb desB mi s kBeoolwseis« von MAX-
QDA oder beim Arbeiten mit MAXMaps, dem Modeler von MAXQDA, mit dessen Hilfe sich iter-
aktive visuelle Darstellungen von Daten, Konzepten und Zusammenhangsmodellen erstellen las-
sen.

Die vier verschiedenen Typen von Links werden in detJbersicht Links durch unterschiedliche
Symbole dargestellt.

8.2 Dokument -Links

Mit Hilfe von Dokument-Links«< ist es moglich zwei Stellen von Dokumenten miteinander zu
verbinden, beispielsweise zwei Textstellen vohexten einer Dokumentgruppe. DokumentLinks

sind also interne Links, sie verbinden nustelleninnerhalb einesMAXQDA-Progktes. Diese Links
haben die gleicheFunktion und lassen sich auf die gleiche Weise nutzen wie Hyperlinkei Web-

seiten Sie verbinden zwei Punkte miteinander, eine\nkerpunkt und einen Zielpunkt Sobald

man bei einem existierenden Link auf einen Ankerpukt klickt, wird der zugehdorige Zielpunkt
geladen In MAXQDA sind diese Links wechselseitigl.h. sie fiihren nicht nur irgendwo hin, son-

dern auch wieder zuriick. Klickt man auf den Zielpunktgelangt man wieder zuriick auf den Start-
punkt des DokumentLinks.

Bei den DokumentLinks in MAXQDA kdnnen sich die beiden miteinander verlinkten Textstellen
sowohl im gleichenDokument als auch inzwei verschiedenenDokumenten befinden. Um einen
Dokumentlink einzufiigen, muss die erste Textstelle, der Ankerpunkt, zunddhsn B mi s k c |

r
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@p mu anerkiect werden. Die kleinste Einheit zum Markiererst in Textenein einzelnes Zeichen,
ublicherweise wird man abemindestensein Wort markieren.

Beim Verlinken zweier Textoder Bildstellen geht man folgendermal3en vor:

1. Zunéachst nuss man denDokument-Link an der ersten Text oder Bildstelle verankern, indem
man die Ankerstelle mit der Maus markiert. Nun kann man entweder aus dem Kontextmenu
(rechte Maustaste) die OptionDokument -Link einfigen wahlen, das TastenkiirzeStrg+L
(Window s) bzw. cmd+L (Mac) eingeben oder auf das SymboLinkstart/ -Ziel setzen in der
Qwk ~ mj j c g qr kicken/Diebarsteiund der markierten Stelle verandert sich jetzin
Texten erscheint sie blau unterstrichenin PDF und Bilddateien wird ein blauer Rihmen ge-
zeichnet

—— ® 9 @U

Quickbutton, um einen DokumentLink zu setzen

2. Nun kann man den Zielpunkt desDokument-Links auswahlen, entweder indem man im glei-
chen Dokument bis zur gewiinschtenStelle scrollt oder indem man, sofern es sich um eine
Stelleaus einem anderenDokument handelt, dieseszunéchst 6ffnet und an die gewtnschte
Stelle positioniert. DerZielpunkt wird nun ebenfalls mit der Maus  markiert.

3. Erneutes Klicken auf dassymbol Dokument -Links g | bcp Qwk ™ mj | hewgmytr c
dass der Link hergestellt wird, d.h. die beiden Textstellen miteinander verbunden werden.

Wenn man nach dem ersten Schritt feststellt, dass man den Link doch nicht setzen méchte bzw.
dass man eine falsche Ankerstie gewahlt hat, kann man durch Klicken auf das Symbadlink start
I6schen, den eingeflgten Ankerpunkt wieder lIéschen.

- ® 9 U@

Quickbutton, um letzten Dokument-Link zu entfernen

Dokument-Links lassen siclioei Textenim B mi s k@plnru glargm erkennen, dass der &xt in
blauer Farbe erscheint und unterstrichen ist. Sobald man die Maus auf den Link bewegt, erscheint
im Tooltip die Information tber die hiermit verlinkte Textstelle sowie der Text, welcher beim Setzen
des Links markiert wurde.

4 BO3 Sarah il C Ao’ o= X

1 Interview mit Sarah

2 1: Was sind aus deiner Sicht die groten Probleme

der Welt im 21. Jahrhundert?

3 B: Al ge
und (. Zielpunkt fiir den Textlink
schwerwiegendsten sind Konflikte im religiosen und
kulturellen Bereich und naturlich Umwelt- und
Naturkonflikte, weil, also man, ich glaube man kann
da keine Wertiina reinleaen weil alle Konflikte die

Blau unterstrichenerDokument-Link mit Quick-Info

v

DieseTooltip-Anzeige des mit einer Textstelle verlinkten Textes lasst es manchmal ratsam erschei-
nen, den Link nicht nur an einem einzelnen Wort, sondern an einem ganzen Satz oder Abschnitt

Amb
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zu verankern. Um von einenDokument-Linkim B mi s k@plnru qwdereamit vebundenen
Stelke zu springen,klickt man einfach auf den DokumentLink. Sogleich wirddas Dokument das
den Zielpunkt beinhaltet geladen und genauan der Stelledes Linkspositioniert.

Um einen Dokument-Link zu entfernen, klicken Sie den letreffenden Link mit der rechten Maus-
taste an undwahlen ausdem Kontextmeni den EintragLink entfernen .

Tipp: Sofern der zweite DokumentBrowser geotffnet ist (s. >> LINK), springt MAXQDA einen Link
automatisch im jeweils andera Dokument-BrowserFenster an. So kdnnen Sie zugleich die beiden
miteinander verknipften Dokumentstellen betrachten.

8.3 Externe Links

Slrcp cvrcplck Jgli« ugpb c¢cgl Jgli tml cglecp
aullerhalb desMAXQDA-Projekts verstanden, also bspw. von einer Stelle eines Interviews, in dem
auf eine bestimmte Person Bezug genommen wird, zu einer Bilddatei, welche die betreffende
Person abbildet.

ExterneLinks lassen sich einfligen, dem die gewiinschte Selle im Dokument mit der Maus se-
lektiert wird und dann nach einem Klick auf die rechte Maustaste aus dem Kontextmenu die
Option Externen Link einfigen gewahlt wird. Anschlie3end ist im Dateidialog nur noch die
entsprechende Datei auszuwahlen. Diese kanncki sowohl auf der Festplatte des eigenen Com-
puters befinden als auch auf einem entfernten Speicherort im Netzerk.

Externe Links sind in gleicher Weise wie Dokumehinks daran zu erkennen, dass sie durch blaue
Schriftfarbe und Unterstreichung in Texten bw. einen blauen Rahmen in PDFund Bilddateien
hervorgehoben werden. Fuhrt man die Maus Uber den externen Link, erscheint der Name der
verlinkten Datei (inklusive des kompletten Pfadnamens) iffooltip. Durch einenKlick auf den Link
wird die mit der verlinkten Datei verbundene Anwendung gestartet. Baedinem Klick auf eine Bild-
datei im JPGFormatwird diese bspw. mit dem eingestellten BileBetrachtungsprogramm geoff-
net.

8.4 Web-Links

Unter einem Web-Link wird in MAXQDA der Link auf eine bestimmte Webseite verstanden. Einen
solchen Link erzeugt man folgendermal3en:

1. Im Dokument die betreffende Stelle mit der Mausnarkieren.
2. Im KontextmentWeb-Link einfiigen wahlen.
Es erscheint daraufhin ein Egabefeld, in das Sie eine Webadresse eingeben kdnnen.

) Web-Link X

http://www.oecd.org

Eingabefeld fiir einen WebLink

T c
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Hinweis: Wenn sich in der Zwischenablage ein Wehink befindet, wird dieser automatisch von
MAXQDA in das Eingabefeld ibernommen.

Genau wie bei einem externen Link seheSie im Tooltip eine Angabe Uber die verlinkte Webseite
und ein einfacher Klick zeigt die Webseite in Ihrem Standaillrowser an.

8.5 Geo-Links

Mit Google Earth und anderen geografischen Programmen wie Google Maps ist es moglich ge-
worden, jeden beliebigen Punkt auf diesem Planeten mittels eindeutiger Koordinaten anzusteu-
ern. Unter einem Geo-Link oder einer Geo-Referenzwird die Verbindung eines Elements von
MAXQDA mit einem bestimmten Ort auf diesem Globus verstanden. So kann etwa fiir eineBe-
fragten eine GecReferenz zu seiner Wohnung bzw. zum Wohnhaus verweisen. In einer Studie
Uber Kindertagesstatten, lassen sich die genauen Standorte der Kitas auf einer Karte festhalten.

Mit Hilfe von Geo-Linking ist esalso mdglich, den Raumbezug von saalwissenschaftlichen For-
schungsdaten herzustellen. Die Nutzungon Geo-ReferenzTools, prototypisch Google Earth, in
Kombination mit Software flr qualitative Datenanalyse ishoch relativneu. Einer der ersten For-
scher, der diese Technik angewandt hat, waCesar Cisneros, Professor im Bereich Soziologie der
Universitaria Autonoma Metropolitan Iztapalapa, Mexico. Im Zuge eines Forschungsprojekts in
Siudamerika nutzte er im Jahr 2006 erstmals Georafenzen in einemMAXQDA-Projekt. Erver-
wendete dabei die Furktion der externen Links.In MAXQDA steheneigene GecLinkszur Verfi-
gung, die auch gesondert in einer Spalte neben dem Dokument angezeigt werden. Um einen
Geo-Link zu erzeugen, gehen Sie so vor:

1. Im ersten Schritt peichern Sie Ihra gewtunschten Ort bzw. Ihre Orteals Date{en)mit Hilfe der
Mendioption Datei > Speichern in Google Earth Die von Google Earth erstelén Dateien er-
halten_sr mk _rggaf bgcKMB-,rcgcpeul xsl e «

2. In MAXQDA wird nun der gewiinschte Textabschnittoder Bildausschnittwie tblich mit der
Maus markiert, ansclief3end mit der rechten Maustast angeklickt und aus dem dann erschei-
nenden Korntextmenu die Option Geo-Link einfligen gewahlt. Jetzt muss nur noch die rich-
tige KML-Datei im Dateidialog ausgewé&hlt werden und schon ist die Verbindungergestellt.

Die KML-Datei enthalt u.a. die Koordinatendes verlinktenOrtes und alle zum Start von Google
Earth nawendigen Informationen. Wann immer Sie spater auf diesen Linkh MAXQDA klicken,
wird Google Maps im Internetbrowser getffnet und der Ortmit einem roten Spot markiert

Sobald Sie die Maus uber den Getink bewegen, erscheien der Ortsname unddessenKoordi-
naten (Langengrad und Breitengrad) inTooltip. Genau dies ist in der folgenden Bildschirmabbil-
dung ersichtlich. Es ist ein Gedink mitdem L _ k c | bcqg GI r cvprkngpft warden
und dieserGeo-Linkfuhrt x s k  MphtoB 1,K _ p s g¢egsen Koordinaten ebenfalls angezeigt
werden.

Wenn Sie im Kontextmeniides Dokumentsdie Option Geo-Link-Leiste anzeigen wahlen, fugt
MAXQDA links neben der Spalte der Paragraphenanzeige noch eine weitere Spalte ein, in der das
Vorhandensein von Geelinks durch einen griinen Ball symbolisiert werden. Auf diese Weise las-
sen sich die GeeReferenzen gut von anderen Links unterscheiden.

«
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4 Dokument-Browser: B04 Hans ‘= > P o x X

1 Interview mit Hans

2 1: Schon, dass du Z><NoP 1 ast, das Interview
50.8098, 8.7698 ;

mit mir zu fuhren. U e crvarweoind denn aus
deiner Sicht die grolten Probleme der Welt im 21.
Jahrhundert?

v

B_ g QwdtangejeOrtsfahne~ x c ger -ldingéanc | Ecm

Hinweis : Beim Hinzufuigen eines Ged.inks wird die KML-Datei in dasMAXQDA-Projekt selbst
importiert. Das Speichern inder ProjektDatei erleichtert es, das gesamte Projekt mit allen zuge-
horigen KML-Dateien an dieanderen Mitglieder des Forschungsteams weiterzugeben.

Segmente die einen Geo-Link besitzen, kdnnen selbstverstandlich wie alle andereBegmente
auch mit einer oder mehreren Kategorien des Codesystems codiert werden.

Inbcp r_"cjj_pgqgaf,diéggk il miprgqgvarfkc|lJdg|ldglg«bcpauf Jgqgr c
vielen Ebenen (Projekt, Dokumentgruppd)okumente) verfligbarist, lassen sich Gedinks leicht
wiederfinden. In der ersten Spalte der Ubersichten wird das Vorhandensein eines Geoks ®

ahnlich wie im B mi s k@plnru @dumheeine orangene Ortsfahnesymbolisiert. Wenn man

den Spaltenkopf dieser Spalte anklickt, wird die gesamte Spalte nach den Symbolen sortiert, so

dasses moglich ist,alle Geolinks hintereinander gelistezu bekommen

@ Links — O X
Alle 5 Links
A X v B O
Dokument1 Anfangl Vorschau1l Dokument 2
B04 Hans 1 Hans
O B04 Hans 25 B: Hab ich doch schon gesagt. B04 Hans
&) B04 Hans 21 Also ich glaube ich tu auf jeden Fall meinen Anteil... B04 Hans
£) BO5 Lukas 1 Zielpunkt fiir den Textlink B03 Sarah
©) BO03 Sarah 2 Was sind aus deiner Sicht die gréBten Probleme d... B05 Lukas

Anzeige vonGeo-Links durchdas Symbol orangene Ortsfahne. lgyd p A~cpggafr Jgliqc«

Einfugen von Geo-Links als Stand-alone -Objekte in MAXMaps

Geo-Links lassen sich aucim MAXMaps einfigen. Wenn man auf derfreien Arbeitsflache an einer
beliebigen Stellemit der rechten Maustasteklickt, erscheint ein Kontextment mit einer Option
Geo-Link einfigen . Nach Wahl der Option muss man anschlieRend im Dateidialog die ge-
winschte KML-Datei auswéhlen.

Die Arbeitsflache von MAXMaps sieht dann folgendermal3en aus:

1 MAXMaps - Neue Map [l a X
Neu _AJ I @ EHE %N “ShnY PPREm® SERT G 0
Maps ~
14[F Neue Map
B
O
C\MAXQDA-Projekte\SchloB
|1, Marburg.kml

Ein neu eingefigter Geo-Link in MAXMaps
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Der von Google EarthrstammendeDateiname wird automatisch als Labah MAXMaps tibernom-
men. Natirlich Iasst sich diese®meist sehr lange® Dateiname durch eine aussagekréftigere Be-
zeichnung ersetzen.

Der so eingefligte Geelink kann im Weiteren wie jedes andere Objekt in deMAXMaps Arbeits-
flache gehandhabt werden Man kann ein anderes Symbol oder Bild wahlen, die Darstellung ver-
kleinern oder vergro3ern und anderes mehr.

a KK - Einfluss des
a R imavandsl

UD - Ursachen fiir die Verantwortungsiibernahme ma
Diskrepanz
PH - Pers. Handeln religidse, kulturelle

\ Konflikte

/BO3 Sarah

Ja "
WP - GréBte
El - Gesellschaftliche u

Weltprobleme

\
Einflussnahme / \Schne"lebigkeit

LER - Erlernbarkeit Ressourcenknappheit, Globalisierung

O -verteilung, Armut
SchloB 1, Marburg
Egoismus, fehlende

Krieg
Gemeinsamkeit

Ein GeoLink im Kontext anderer Objekte inMAXMaps

Geo-Linking fur Codes, Texte, Memos und codierte Segmente in  MAXMaps

Auch alle in MAXMaps verwendbaren MAXQDA-Objekte kbnnen mit einer geographischen Refe-

renz in Google Earth verbunden werdenGenau wie bei den freienObjekten erscheintin der

m- cpcl pcafrcl Caic gkkcp cgl Qinmkknit dgm OBjektver- s c p
bunden ist. Sobald man auf dieses Symbol doppelklickt, wird Google Earth gestartet und fokus-

siert auf die entsprechende Location.

Ein Hintergrundbild in  MAXMa ps in Kombination mit Geo -Links nutzen

Google Eartherlaubt es, jedes angezeigte Bild als JHAGatei zu sichern. Diesg kann dann als
Hintergrundbild von MAXMaps importiert werden.

Unsichtbare Hot Spots sowie alle Arten voMAXQDA-Objekten wie bspw. Dokumente, Codes,
Memaos etc. kdnnen dann in die Map mit dem betreffenden Hintergrundbild eingefligt werden.

8.6 Die Ubersicht Links«

Dokument-Links, in der Praxis die haufigste Form von Linksind zwar im B mi s k@plntu g ¢ p «
gut erkennbar, dennoch lasst sich dann, wenn man viel&tellen miteinander verlinkt hat, nur

@
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relativ schwer ein Uberblick Uiber dig.inks eines Dokuments gewinnenMit Hilfe einer tibersicht-
lichen Tabelle geht dies wesentlich besser. DidJbersichtLinks<-Funktion von MAXQDA funkti-
oniert ahnlich wie die anderen Ubersichten vorMAXQDA, also bspw. die Ubersicht iiberdie
Codings.

Um die Ubersicht aufzurufen, wahlen Sie aus dem Kontextmergineseinzelnen Dokuments, einer
Dokumentgruppe, einesDokumentset oder auf der Wurzel der Dokumente den EintradgJbersicht
Links. Die Ubersicht enthalt nur die inks, die sichauf der gewahlten Ebenebefinden.

Die LinkUbersicht hat folgenden Aufbau:
Ankerpunkt, Absatz, Vorschau / Zielpunkt, Absatz, Vorschau

Dokument-Links sind nicht-hierarchischer Natur, d.h. Ankerpunkt und Zielpunkt sind gleichbe-
rechtigt, die Dokument-Links haben keine bestimmte Richtung, sieaverden deshalbdurch einen
Doppelpfeil symbolisier. Die Ubersicht tiber alle_inkseinesDokumentslistet alle Start- oder Ziel-
punkte der Linksauf, d.h. wenn beide Punkte innerhalb des gleichembokuments liegen, dann
taucht dieser Link in der Tabelle zweimal auf, einmal erscheint der Startpunkt in der ersten 8pa
der Tabelle und das andere Ml der Zielpunkt.

© Links — [m] X
Alle 8 Links
/ ol i ]
Dokument1 Anfangl Vorschaul Dokument 2 Anfang 2 Vorschau 2
B04 Hans 1 Hans C:/Users/Public/Documents/MAXQDA11_Examples/SchloB 1, Marburg.k
BO3 Sarah 1 Sarah C:/Users/Public/Documents/MAXQDAL1 Examples/BismarckstraBe 10-1
& B02 Maria 13 Globale Entwicklung C:/Users/Public/Documents/MAXQDA11_Examples/IPCC-Bericht.pdf
¢ BO1Jan 15 Zum ersten Teil der Frage, mit den Problemen, de. http://www.oecd.org
&) B04 Hans 21 Also ich glaube ich tu auf jeden Fall meinen Anteil... B04 Hans 25 B: Hab ich doch schon gesagt.
@ B04 Hans 25 B: Hab ich doch schon gesagt. B04 Hans 21 Also ich glaube ich tu auf jeden Fall meinen Anteil damit es sc
) B02 Maria 15 Globale Entwicklung (...) Also, ich denke, ich bin s... BO1 Jan 19 Da muss man Grenzen setzen, aber mit Sicherheit ist ... kann da
© BO01Jan 19 Da muss man Grenzen setzen, aber mit Sicherheit ... B02 Maria 15 Globale Entwicklung (...) Also, ich denke, ich bin schon jemand
Dsl irgml i~ cpggafr Jglig« ddp cgl Npmhecir

In der LinkUbersicht lassen sich die vier Lirkypen vonMAXQDA (Dokument-Links, externe Links,
Web- und Geo-Links) sofort an den unterschiedlichen Symbolen erkennen, die in der ersten Spalte
der Tabelle dargetlit werden:

9 Dokument-Links
O externe Links und WebLinks
Geo-Links

Mit der Link-Ubersicht kann man in der gleichen Weise arbeiten wie mit den anderen Tabellen in
MAXQDA: Man kann nach einzelnen Spalten aufsteigend und absteigend sortieren.B. nach
dem LinkTyp Das Klicken auf einen Link bewirktdass an die entsprechendetglle ins Dokument
gesprungen wird und diese Stelleim B mi s k@plnru ersgheint. In derSymbolleisteder Link
Ubersicht sindmehrere Funktionen tiber Symbole direkt zugéaglich:

Als ExcelTabelle 6ffnen ®Eine Tabelle aller bzw. der ausgvahlten Links im XLS/X¥ormat
wird erstellt und mit dem Programm angezeigt, das diesem Format zugeordnet ist.

@ Als HTML-Tabelle 6ffnen ®EineHTML:-Tabellealler bzw. der ausgewahlten Linksvird erstellt
und mit dem eingestellten Standardbrowser angezeigt.

2 Exportieren ®Ermdglicht den Exportder Tabelleim Format XLS/X, HTMLRTFoder TXT Ta-
bulator getrennt).
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9 Codesund wie man codiert

9.1 Uber Codes und das Codieren in MAX QDA

Eine der Kernfunktionen vonrMAXQDA ist dasCodierenvon Teilen (Segmenten) eines Dokuments.
Unter Codieren versteht man dabei die Zuordnung von einem oder mehreren Codes zu einem
solchen Segment, welches zuvor im B mi s k@plnru grit pler Maus markiert wird. Durch
dieses Codieren wirdospw. eine systematische Inhaltsanalyse ermdglicht.

Was ist unter einem Code« zu verstehen? Aus Bibliothekekannte man friiher den Schlagwort-
katalog und sazialwissenschaftlichen Forscherinnen und Forscheg g r bcp @cepgdd
nicht zuletzt aus der Inhaltsanalyse wohl vertraut. Weitere Synonyme sinétichwort« oder La-

bel. Was sichhinter einem Code verbirgt, hangt von der Aufgabenstellung und der konkreten
Situation ab. In jedem Fall ist ein Code ein Hilfsmittel, utmhalte zu kennzeichnen, méglicherweise

zu klassifizieren und so leichter wieder finden zu kénnen. Codes schaffen Ordnung, das kann man
sich am Reispiel des Schlagwortkatalogs verdeutlichen: Er hilft einem, das thematisch richtige Buch

zu finden, gibt gleichzeitig auch einen Uberblick, zu welchen Themen die Bibliothek viele oder
wenige Blcher besitzt. Wie niitzlich ein solcher Katalog ist, hdngt natlich von der Differenziert-

heit und Brauchbarkeit der gewahlten Systematik und von der Gute der Verschlagwortung ab.

Technisch gesprochen ist ein Code iIMAXQDA ein Textstringmit bis zu 63 Zeichen. Codes sind
wie Karteikasten, die Karteikarten enthaltepnauf denen Textpassagerfoder Bildteile)aufgeklebt
sind und auf denen oben eine Kategorienbezeichnung steht. Der Name eines Codes dhnelt also
einem Label, das als Karteireiter fungiert. Dieses Label kann man problemlos &ndern, ohne dass
die Struktur desKarteikastens und der hinter den Karteireitern eingereihten Karteikarten dadurch
tangiert wirde.

92 Bgc Jggrc bcp Ambcgc

Codes kénnen in eine hierarchische Struktur gebracht werden, d.h. sie kbnnen mehrere Subcodes
besitzen und die $ibcodes wiederum Subcodes.

Das Codegstem, also alle im Verlauf der Arbeit definierten Codesyird von MAXQDA als logische
Strukturim Fenster J gqgr ¢ b damestlinb c q «

Zu Beginn der Arbeit ist das Fenster J g g r ¢ b rmoph leArmmtit Ausrahme de Zeile A mb c +
systemx und eines vorangestellten Symbols. Klickt mamit der rechten Maustastein die oberste
Zeile mitdem Begriff A mlysteqx Bffnet sich ein Kontextmen, mit dem man das Codsystem
managen und unterschiedliche Formen des Codierens prakigren kann.

DasCodesystemvon MAXQDA hat folgende Charakteristika:

1 Ein Code ist ein String mit maximal 8 Zeichen, der aus einem oder mehreren Wértern beste-
hen kann, Leerzeichen und Sonderzeichen sind erlaubt

1 Die Anzahl der Codes (und Subcodes), diealer J g qr ¢ b wepvaltét mvéraeig kénnen,
ist nicht beschrankt.

1 Es kann eine hierarchische Struktur mit bis zu 10 Ebenen aufgebaut werden.
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1 Jedem Code kann eine spezielle Farbe zugeordnet werden.

1 EBne Sonderrolle nehmen die sgenannten Farb-Codes ein,die wie farbige Markierstifte wir-
ken: Sie farben das Dokument ein und ordnen gleichzeitig den Namen der Farbe als Code zu

1 Eine weitere Sonderrolle nemen emoticodes ein,bei denenstatt einesCodesymbols ein Emo-
ticon oder ein Symbol im Codesystem mit em vordefinierten, aber veranderbaren Namen
erscheint.

1 Seit MAXQDA 12 gibt es auch Sondercodes fir die Teilnehmeiner Fokusgruppe. Diese Codes

sind an diesem Icon® zu erkennen. Fur diese Art von Codgstehen besondere Funktionen
zur Verfugung.

Das Arbeten mit den codierten Segmenten(d.h. Text oder Bildteilen)und mit einem Kategorien-
system gehort zu den zentralen Arbeiten im Prozess der computergestitzten Texhd Inhaltsan-
alyse. Es ist eine Arbeit, didei der Nutzung von QDASoftware in der Regelnicht automatisch
geschieht, sondern®oft durchaus muihevoll und Zeit konsumierend®von den Nutzeinnen und
Nutzem ausgefihrt wird. MAXQDA erleichtert die systematischeAnalyse durch das Werkzeug
eines hierarchischen Codesystems. Dieses Codesystem sBalumstruktur immer sichtbar, so dass
es leicht moglich ist, sich einen Uberblick tiber das bislang geschaffene Kategorienwerkzeug zu
verschaffen. Gerade bei umfangreichen Kategoriensystemen kann es dabei sehr hilfreich sein, die
Unterkategorien auszublenén, um so einen besseren Uberblick zu gewinnen.

7 Liste der Codes aFGeTd/f &= X

-
~
-

v &= Codesystem
v o WP - GroBte Weltprobleme
o Klima

@ Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut
@ Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit
eligiose, kulturelle Konflikte

P N =

o El - Gesellscha

& KK - Einfluss de Klicken Sie auf das
ChCREER)  Dreieckssymbol, um die

REL - Pers. Rel
° M@l Subcodes auszublenden
@ PH - Pers. Hand

@ VER - Pers. Verafttwor tai igsuo
@ LER - Erlernbarkeit
Interessante Textstellen

o —
2N e}

]
O v

Sonstiges
o Autom. Code: Verantwortung
@ Autom. Code: Perception

ﬁ Industrie

Twitter Autocode

0O W 2w o o =0

o Videoanalyse

2 Sets

Subcodes ausblenden

Das Klicken auf daPreiecksSymbolvor einem Codebewirkt, dass die Subcodegin- und ausge-
blendet werden.

Tipp: Mit der Funktion Alle Subcodes einklappen , die im Kontextmenu auf der obersten Ebene
verfugbar ist, lasst sich das Codesystem bequem auf die oberste hin einklappen.
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Codes im Codesystem verschieben

Hinweis : In MAXQDA kdnnen die Codesinder J g qr ¢ b oaph BAliebercngttelsDrag &

Drop, d.h. mit gedrtickter linker Maustaste,verschoben undgruppiert werden.

Um einen Code zu einem Subcodes eines anderen Codes zu machen, wird er mit gedrtckter linker
Maustasteauf diesen Code bewegt und dort fallen gelassenWenn Sie einen Code zwischn zwei

I bcpecl Ambc q d _jjcl j _ggcl «* ugp@Eehe@odezimgqgaf cl
Codesystem verschieben und sortiergn

Es ist also enfach, das Kategoriensystem in eine solche Reihenfolge zu bringen, die der eigenen
Arbeitsweise optimal angepasst ist. Haufig werden beim Codieren von Text die Kategorien in einer
bestimmten Reihenfolge durchlaufen, was sich beispielsweise beiner Argumentationsanalyse
anbietet. Die Mdglichkeit, die Codes in eine selbbestimmte Reihenfolge zu bringen, macht es
bei einem geschickten Arrangement der Codes leicht zu verhindern, dass beim Codieren immer
im Kategoriensystem hin und her gesprungen werdenmuss.

Tipp: Mit Hilfe des visuellen TooldVIAXMaps lasst sich auch eine netzwerkartige Struktur von
Codes aufbauen und zur Codierung benutzen, d.h. man kann auch Segmente eines Dokuments
markieren und in eine solche NetzwerkViap hinein codieren.

Die Symbolleisteinder Jgqgrc bcp Ambcqc«

In der Symbolleiste in der Kopfzeile des FenstersJ g g r ¢ b tagsenAiohidfalggnde haufig
bendtigte Funktionen anklicken:

@i Aktivierungen zuriicksetzen ®hebt die aktuelle Aktivierung der Codes auf

&7 Aktivieren via Cod evariablen ®ermdglicht die Aktivierung vonCodesabhéngig von deren
Variablenwerten

‘= Aktivieren durch Farbauswahl ®ermaoglicht die Aktivierung vonCodes abhangig vorderen
Farbattribut

< Nur emoticodes anzeigen / <~ Codes und emoticodes anzeigen ®reduziertdie Anzeige
der Codes auf dieemoticodes

™ In tabellarische Ansicht umschalten / = In Standardansicht umschalten ®schaltet hin
und her zwischen der Baumansicht und der tabellarischen Ansicht des Codesystems

Neuen Code einfigen ®ermdglicht, einen neuen Code im Codesystem zu erganzen
7~ Suche ®ermdglicht die Suchenach einzelnen Codes
' Fenster auslésen
~ Fenster vergroRern
X Fenster ausblenden

Zur Handhabung des Codesystems stehen neben den Icons in d&mbolleistezwei Arten von
Kontextmenis zur Verflgung, ein Kontextmeni auf derallerobersten Ebene des Codg/stems
sowie Kontextmenus auf der Ebene der einzelnen Codes.
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9.3 Einen neuen Code erzeugen

Das im Fenster oben stehend& mp r Ambcgwqgrck« sl b b

hier aus seirn Ausgangspunkt.
Um einen Code auf der obersten Ebene eufligen, bestehen drei Mdglichkeiten:

1. Die einfachste Mdglichkeit besteht darin, auf das SymbdWleuen Code einfligen
Symbolleisteder J gqgr ¢ b zuklickkrmb c g «

Liste der Codes L M= X

%I
Neuen Code einfligen Alt+N
Sets 0

»

Neuen Code mithilfe dedconq g | bcp Jgqrc bcp Ambcg« cpgrcjjecl

2.?jrcpl _rgt fgcpxs i swglr ckk «lith zinobepst idjrRgnster JAMbr cc
A mb cbefirdet, mit der rechten Maustaste anklicker®nattirlich muss das Fenster J g qr ¢

-q
die Wurzel des Codebaumes dar. Das nach und nach aufgebaute Kategoriensystem nimmt von
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t mp

in der

A mb cheerzu gedffnet sein. Aus dem Kontextmenu wird die OptionrNeuen Code einfligen

gewahlt.

Liste der Codes

N

Alle Codes aktivieren

Sets Alle Codes deaktivieren o

a
Aktivieren via Codevariablen
Aktivierung invertieren
Aktivierung laden
Aktivierung speichern
Alle Subcodes einklappen
Neuen Code einfligen % Alt+N
Code Alias

Ubersicht Codings

1 A

Ubersicht verkniipfte Memos
Ubersicht Variablen
Statistik fur Subcodes

Codesystem exportieren (MAXQDA-Format)
Codesystem importieren (MAXQDA-Format)

Neuen Codemithilfe des Kontextmenis einfiigen

3. Als dritte Alternative zu dieserbeiden Wegen besteht die Mdglichkeit,das TastenkirzeAlt+ N

(Windows) bzw. cmd+alt+N (Mac) zu verwenden

Gleichgiltig welchen Weg man wahlt, es erscheint immer folgendes Dialogfeld zur Codedefini-

tion:

bgcaqgc

bcp
bcp
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Neuen Code einfligen X

Code

Farbattribut
Vererben

[] Als Standardfarbe fiir neue Codes festlegen

Code-Memo

0 OK Abbrechen

Dialogfenster zur Eingabe eines neuen Codes

In das Textfeld im oberen Teil des Fensters gibt man die Bezeichnung des neuen Codes ein. Da-
runter kann man dem Code ein Farbattribut zuordnen. Das entsprechende Auswahlfenstntaubt
es nahezu unbegreant viele benutzerdefinierte Farben zu erzeugen.

Wenn Sie die OptionAls Standardfarbe flr neue Codes festlegen auswahlen, wird bei allen
neu erstellten Codes

Subcodes einfligen

Wenn wir nun untergeordnete Codes,so genannteSubcodes, definieren wollen, mussler tber-
geordnete mit der rechten Maustaste angeklickt werden und aus dem Kontextmenu die Auswahl
Neuen Code erstellen gewahlt werden. Auch hier gibt es die Mdglichkeit mittels des Tasten-
kirzelsAlt+ N oder mittels des IconsZ in der Symbolleistecinen neuen Code zuerzeugen®dabei

gilt es jedoch zu beachten, dass der blaue Fokus auf dem Code liegt, fir den man einen Subcode
erstellen mochte.

Setzt man bei der Definition von Sua mbc q g | bck | nolprecppmjcjli«i gergalf cHUO i aTf

wird die Fabe des Obercodes diesem neu definierteBubanbc t cpcp " r, Gl - b_g Rec
Kckm« i |1 k | cgl cl |l mkkclr_p xs bgcgck Ambc cg
Nach SchlieRen des Dialogfeldes kann ma®dq md c p | k _| cru_oKgkhkmd_aqglDeg¢ b

geben hat®neben dem neu definieten Code das Symbol fur ein Codédlemo erkennen.

Hinweis: Neu definierte Codes werden im Fenster J g g r ¢ b énpner Aan Ioleeig in das
Kategoriensystem eingefihrt. Dies gilt auf allen Ebenen der Hierarchie.



M Wie man codiert 111
=~

9.4 Wie man codiert

Die Zuordnung von Codegu Textsegmenten oder Bildausschnittewird in MAXQDA _j ¢ Ambgc +
renc ~cxcgaflcr,

Zu einemDokument bzw. Dokumentabschnitt kdnnen praktisch beliebig viele Codes zugeordnet
werden, auchdastechnischeLimit fir die Zahl der codierten Segmente prdokumentist so hoch,
das es keine praktische Bedeutung haCode-Zuordnungen kénnen sich beliebig Gberlappen oder
ineinander verschachtelt sein.

Das zu codierende Segment auswahlen

Das Codieren kann auf unterschiedlichg/eise erfolgen, in jedem Fall muss zuergt k Bmi-skclr
@p mu ceinepTextpassage des gedffneten Textdzw. ein Ausschnitt des gedffneten Bildesnit

der Mausausgewahltwerden. Damit ist beispielsweise folgende Ausgangssituatian einem Text
geschaffen:

[# Dokument-Browser: B0O2 Maria =B TLO STx

¢ 0
aber nicht immer durchziehen kann. Also ich meine, wenn ich am Ende -
des Monats einfach knapp bei Kasse bin und nur noch funf Euro in der
Tasche habe, gehe ich zum Aldi (lacht)! Und kaufe dort ein (lacht). Und
wenn ich aber, sag ich mal gut bei Kasse bin, [sElli = SR v (o]
auch hochwertigere Produkte zu kaufen und ein bisschen regionaler zu
kaufen und auch, wie sagt man: Ein bisschen Fair-Trade hier und ein
bisschen Bio dort. Das schon! Und ich versuch das auch alles immer
hinterzu-, zu hinterfragen und mich da auch zu informieren S RYEH
interessiert mich schon. Versuch ich dem auch stattzufinden. Und jetzt
was Energie anbelangt, also ich meine, wir haben tberall in unserer
Wohnung, also in meiner WG, eigentlich schon Energiesparlampen N

Eine Textpassage wurdg k B mi-@kned gnarkiett

Hinweis : Die kleinste Einheit fur die Zuordnung von Codes einem Textist ein Zeichen.In den
meisten Fallen wird man aber wohl mindestens ein Wort als kleinste Einheit des Codierens wahlen.
Zum Coderen dient speziell dieSymbolleiste Codierer, die ggf. erst tiber das MenuSymbol-
leisten angeschaltet werden muss

= WP - GrBte Weltprobleme . (:) (:ﬁl& ? ? ﬁ ¢ ﬁ o ‘(!) @ o) (4]

Die Symbolleiste Codieren

In einem PDF kann entweder der Text markiert oder ein Bildausschnitt markiert werden:
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¥ Dok B : Eurok ter Kii del 300 (Auszug) (Seite 10/50) =mEWO aTx

Spezial EUROBAROMETER 300 Einstellungen der europdischen Biirger zum Klimawandel

Ausnahme der Birger der Tschechischen Republik (45% sind der Ansicht, dass dies
ein schwerwiegendes Problem ist), Italiens und Portugals (beide 47%). Auf Zypern
(92%) und Griechenland (90%) sind 9 von 10 Blirgern der Meinung, dass “globale
Erwarmung / Klimawandel” eines der gréBten Probleme ist und in Slowenien sind 8
von 10 Befragten dieser Ansicht.

SN I8E%  Frage: QE1. Welche der folgenden sind lhrer Meinung nach die groten Probleme auf

EEL 90% der ganzen Welt?

I~ El B( v
# Dol Browser: Eurob - Kli del_300 (Auszug) (Seite 10/50) = > / & axX

— LV 66 x

o Sk 689 v Legende der Landkarte

‘AMT 64 ) . 80% - 100%

i T B 70% - 79%

=R 60% - 699

BlsE 619

= ES 6 9

| § i 0

-

B 58

:¥: UK

. BG ,ﬁu‘.

§ — 2L

-l 50 I i 7 )

i l IT 4 ’.‘ = 4 ¥ ,. "/

L A Yt o LY (S

& e 47% = J/J,ﬂ/

b CZ 4 *ﬁk "; v

Bl TR 609 ¥

Markierter Text(oben)und markiertes Bildsegmen{unten) in einem PDF

Verschiedene Codiervarianten
MAXQDA stellt nun zahlreicheVarianten fur das Codiererzur Verfigung:

1. Klassisches Codiereper Drag & Drop Bnem ausgewahlten Texsegment oder Bildausschnitt
wird ein Code mit der Maus zugewiesen

2. Klassisches Codiereper Kontextmeni: Enem ausgewahlten Texdegment oder Bildausschnitt
wirdeinCodek gr f gj dc bcqg | ml r c v@pkrulqdppmasdn Bmi skclr

3. Codierenmit neu zu definierenden (freien) Codesim Stil der Graunded Theory wird einem
Segmentein neuer (freier) Code zugeordnet.

4. In-Vivo-Codieren: Ein im Text vorkommender (besonders aussagekraftiger) Begriff wird als
Code definiert, ins Codesystem tbernommen und die Textstelle wird gleichzeitig diesem Code
zugeordnet.

5. Codieren mit ausgewahltem Coddn der Quickliste Dokumente werden gezielt auf das Vor-
kommen eines oder mehrerer vorab ausgewahlter Codes durchgearbeitet und ggf. codiert

6. Codieren mitmehreren Codes gleichzeitigEin Segmentwird mit mehreren, zuvor aktivierten
Codes codiert.
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7. Codieren mittels Farbmarker:? 1 _j me X s p rp_bgrgmlcjijcl amkns
Textlektlre, kdnnen Textstellen farbig markiert und nach der farblichen Zuweisung codiert
werden (Gelb, Rot, Griin, Blau, Violett).

8. Codieren mittels MAXMaps:Markierte Segmente werden mit der Maus auf ausgewéhlte Codes
gezogen, die beliebig auf einer Map angeordnet sind.

9. Codieren mittelsder Codefavoriten Ausgewahlte Codes werden in einem Extr&ensterbereit-
gestellt, um gezielt mit bestimmten Codes zu codieren.

10. Codieren mittelsselbst zugewieseneiastenklrzel Bis zu neun Codes wird jeweils ein eigenes
Tastenkirzel zugewiesen, das bei einem markierten Segmeritm schnellen Codieren ver-
wendet werden kann.

11. Codieren mit Emoticons undSymbolen:Einem markierten Segment wird ein Symbdazuge-
ordnet, z.B. ein Emoticon oder ein Symbol

Hinweis zum Codieren, ganz gleich mit welcher Funktion : MAXQDA achtet darauf, dass der
gleiche Code nicht mehrmalsiem gleichen Segmentzugeordnet wird. Auch Uberlappungen von
Segmenten mit dem gleichen Code sind nicht moglich. Wenn ein Segment erneut mit dem glei-
chen Code codiert wird und sich die GroRe unterscheide® sei das neue Segment nun groRer
oder Kkleiner ®korrigiert MAXQDA die SegmentgroRe automasch auf die neu gewahlte.

Im Folgenden wird detailliert beschrieben, wie die verschiedenen Codiervarianten gehandhabt
werden. Mehrere der beschriebenen Funktionen stehen auch im Kontextmeni zur Verfligung, das
erscheint, sobaldman im Berdch des markiertenSegmenteseinen rechten Mausklick ausfuhr.

1. Klassisches Codierenper Drag & Drop

Siebewegen die Maus in den Bereich desnarkierten Segments, driiclen die linke Maustaste und
bewegen die Maus bei gedrickter Maustaste indie J ggr ¢ b zum geimbsdaten Lode.
Dort lassen Sialie Maustaste los undassendas markierte Segmengewissermafien fallen.

Alternativ kdnnen Sieauch genau umgekehrt verfahren, d.h. den gewiinschten Code mit der
Maus zum markierten Segmenthin ziehen.

Tipp 1: Dasgleiche Segmentkann auch hintereinander mehrererCodes zugeordnet werden.
Tipp2: Qgc i c¢cll cl _saf cgl cl Rcvr gk Tmpgaf sdcl grc
mit der Maus auf einen Code ziehen, um ihn zu codieren.

2. Klassisches Codierenper | ml r cvr kc |l dggrd c blcqop Ambc q«

Sie klicken mit der rechten Maustaste auf demgewiinschten Codeg | bcp Jggrc bcp A
wahlen im Kontextmenu die Option Markiertes Segment ¢ odieren .
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" Liste der Codes aFEee Hd/f &= X
v &= Codesystem 172
v . Aktivieren inkl. Subcodes Strg+Clck
e Kiima Aktivieren Umschalt+Clck 6
@ Ressourcenkne 4
o Egoismus, fehl & Neuen Code einflgen Alt+N 2
o religiose, kultu M AltsM 2
emo
o Krieg 2
o Globalisierung ‘ Farbattribut 1
o schnelllebigke Markiertes Segment codieren I} 1
o EI - Gesellschaftlict 44
o KK - Einfluss des Kc > Code und Subcodes I&schen Entf 8
@ UD - Ursachen ﬂ_” Code umbenennen F2 m
@ REL - Pers. Relatior 4
@ PH - Pers. Handeln Subcodes sortieren » 26
@ VER - Pers. Verantw Subcodes kobi 5
@ LER - Erlernbarkeit ubcodes kopieren 29
Interessante Textst: Codings kopieren 0
Sonstiges . . 1
o Autom. Code: Vera Codings verschieben 0
@ Autom. Code: Perc-—¢ Bherain Codings 0
ﬁlndustr\'e — 3
Twitter Autocode Ubersicht verkniipfte Memos 1
o Videoanalyse L Ubersicht Variablen 3
2 Sets -— ) 0
Ih Ubersicht Dokumente

* Ubersicht Summarvs

Ncp Imlrcvrkcld gl bcp Jggrc bcp Ambcg« ambgcpecl

3. Codieren mit neu zu definierend en Codes

Wenn Sie ein markiertes Segmennit einem Code versehen wollen, der bisher nichtinder J g qr ¢
bcp A mbsteq,konnen Sie das Tastenkirzebtrg+W (Windows) bzw. cmd+alt+W (Mac)
verwenden Ein Dialogfenster 6ffnet sich und Sie kénnen den Nametlesneuen Codes eintippen.

Der neue Code wird dannganz obenindie J g qr ¢ b aupobekstebEbaeneeingefligt. Bei
Bedarfkdnnen Sie diesen Code dann spater innerhalb des Codesystepes Drag &Drop verschie-

ben, z.B. zum Subcode eines anderen Codes machen

4. In-Vivo-Codieren

Eine weitere Mdglichkeit des Codierens ist durch die Mdglichkeit des so genanntén-Vivo-Co-
dierensecec  c | , Ugpb “~cgagngcj gqu mngigem Textmgrkieklamd an- Np _ v g
schlieBend derin der Symbolleistef mi _j gggc pVivoAm@sgeme | « GI | eci jgair*
b_q Umpr Np_vggqgad qmac « b eipgsfigiouibd die«narkierte Textstelle
gleichzeitigmit eben diesem Wort codiert.

WP - GroBte Weltprobleme v ¢ & |& T > Ce < ¢ 8 (A a

Codieren per Quickliste und InVivo-Codieren

In-Vivo-Codieren kann ebenfalls mittels der Tastenkombination Strg+l (Windows) bzw.
cmd+alt+l (Mac) erfolgen. Wenn Sie eine Textpassage und nicht nur das betreffende Wort selbst
mit einem In-Vivo-Code codieren wollen, fihrenSie zun&chst das kVivo-Codieren des betreffen-
den Wortes durch. Danach markieren Sie die gewunschte Textpassage, die das Wort enthalt, in
den gewinschten Grenzen und klicken auf den QuickbuttorMarkiertes Segment codieren
(nicht erneut In-Vivo-Codieren!). MAXQDA erweitert daraufhin automatisch das codierte Seg-
ment.
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5. Codieren mit ausgewahltem Code in der Quickliste

Bgc Qwk mjjcgqrec Ambgcpcl « cpkcejgafr cglcl gaf
ren besonders haufig benutzt werden. In der Sybolleiste befindet sichrechts neben dem Edit

@sr r ml bgc gmecl!l _ I 1 r cmmeCdmmanvenn@gecccbhbbtpl Admmbqg«gl Gl
bcp Ambcqg« _ | i jeigp@ddiervorganty staftfindetcwirdl der betreffende Code oben

in diese Quickliste eingefugt. Klickt man auf die direkt rechts neben der Quickliste befindliche
SchaltflacheCodieren @ so wird der im Fenster angezeigte Codéem markierten Segmentzu-

geordnet. Dies ermdglicht esein Dokument auf das Vorkommen einesbestimmten Codes hin
durchzusehen und entsprechendé&tellengleich zu codieren, ohne dass man jeweils erneut einen

Code auswahlen muss.

Alternativ kdnnen Sie das Tastenklrz&trg+C (Windows) bzw. cmd+alt+C (Mac) verwenden.

6. Codieren mit mehreren Codes gleichzeitig

Aktivieren Sie zunachst im Codgstem die Codes, die Sieinem markierten Segmentzuordnen
wollen. Klicken Siedann im Bereich des markiertenSegmentsmit der rechten Maustaste und
wahlen Sie die OptionCodieren mit aktivierten Codes .

Hinweis: Die weiteren Codierverfahren mittels Farbmarker, MAXMaps, Codefavoritenrasten-
kirzeln und emoticodes sind in jeweils eigenen Abschnitten erlautert.

9.5 Mit Farbmarker n codieren

Nicht immer weil3 man schon zu Beginn der Arbeit, welche Codes man benun will. In diesem
Fall bietet sich eine Technik an, die man auch beim sorgfaltigen Lesen von Blichern verwendet:
Man streicht solche Textstellen, die einem besonders wichtig erscheinanit einem Textmarker
an. Dabei gibt es gewohnlich Textmarker in verséddenen Farben und haufig wird man verschie-
dene Farben fur verschiedene Arten voklervorhebungenverwenden.

Genau diese Funktionalitat offeriertMAXQDA mit dem D -Amb g c. panlit &ie Gberhaupt

Markierstifte benutzenkénnen, ist es zunachstnotwendigo _ qgq bgc Qwk > mj jcgqrc

bar ist, was Sie Uber das MeniAnsicht bewerkstelligen kbnhenBgc Qwk  mj j cgqr ¢ A
enthalt funf Farbmarkiegr gdr ¢ « 8

WP - GroBte Weltprobleme\Klima o ¢ ¢ |¢ - ¢

Qwk ™ mj j ¢ g q rnat denAlinflfFarbogienen«

C
o

Um einen Textabschnitt einzufarben, gehelie ganz ahnlich vor widbeim Markieren eines Textes
in einem Buch Sie markieren mit der Maus den Textabschnitt und klicken dann agine der funf
maoglichen Farben. Daraufhin andert der Text seine Farbe, aber nicht nur das, er wird auch mit der
entsprectenden Farbe codiert. Diekonnen Sie am Codierstreifen in der Codierspalte neben dem
Dokument erkennen.
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# Dokument-Browser: B02 Maria % = > P oI X

23 I: Also, quasi das ist dann die Grundlage, damit man dann mit diesen Problemen ~
umgehen kann und (...)?

24 B: Wissen? Auf jeden Falll Dass man, ich denke auch, dass man einfach sich einem
Problem annimmt, versucht, den Kern des Problems zu finden. Nicht nur seine
Symptome zu untersuchen, sondern wirklich den Kern des Problems zu finden und dort
dann anzusetzen und damit dann umzugehen. Ich denke, dazu braucht man dann
wirklich das Wissen, das Know-how. Einfach, dass, dass Wissenschaftler, Forscher
sich dort zusammensetzen (...) einfach Akademiker und, unterschiedlichster Couleur,
und sich daruber Gedanken machen, ne? Was ist das Problem? Wie gehen wir damit

1m? llnd _dann wahrerhainlich dann hai dam Diinkt wia aahan wir damit 1im _miiee ia

?j BLAWlk ambgcprcp Rcuvr

Funktional geht dasFarbCodierenalso tiber das handwerkliche Markieren mit Textmarkern hin-
aus, denn der Text wird eben nichnur eingefarbt, sondern gleichzeitig auch codiert. Dadurch
kann man spéter eine Zusammenstellung von allen Textpassagen erhalten, die bspw. mit dem
grinen Stift markiert worden sind und dann nur mit diesen besonders wichtigen Abschnitten
weiterarbeiten. Sie kénnen dann z.B. grob codierté&Ssegmerte gezielt auf augewéhlte Codes ver-
teilen, indem Sie sich mithilfe der Aktivierungsfunktiomur die farbig codierten Textstellen Ihrer
TexteimFenster J ggr ¢ b canzeigenlagpéne q «

Wenn man eine mit demFamb-Codierenvorgenommene Codierung spater léschtwird nicht nur
bgc Ambcxsmpblsle clrdcplr* gmlbcpl c¢cq ugphb
gung g k B mi-@knnu qickgangig gemacht.

Gl bcp Jgqr c b c godasdbrchdpesondere Pymisole geRennzéichnet:

v Codesystem
VIOLETT
GELB
o= ROT
o= BLAU
GRUN

Symbok fir Farb-Codes g | bcp Jgqrc bcp Ambcqgc«

9.6 Mit MAXMaps codieren

saf

Gl bcp Jggrc bcp Ambcg« i ¢l cl Qgc <cgl fgcp_pa

Grunde eine festgelegte Baumstruktur aufweist, die kaunQuerbeziige unter den einzelnen Sub-
codes erlaubt. In manchen Fallen besteht jedoch der Wunsch mit einem niehierarchischen
Codesystem zu arbeiten, das netzwerkartige Beziige erlaubt und in einer Flachenstruktur organi-
siert ist.

Diese Mdglichkeit steht Ihna in MAXMaps, dem Tool zum VisuaModeling in MAXQDA, zur
Verfigung: Klicken Sie im MenWVisual Tools auf den EintragMAXMaps um das Tool zu starten
und erstellen Sie eine neue Map. In diese Map fligen Sie nun z.B. per Drag & Drop oder per
Alt+Doppelklick eine Auswahl an Codes ein, mit denen Sie codieren mdchten. Arrangieren Sie
die Codes in der Map, wie es lhren Vorstellungen entspricht, bei Bedarf kdbnnen Sie natirlich auch
Linien zwischen den Codes erganzen oder freie Symbole und Bilder in die Map ergamze

Das Codieren geschieht nun sehr einfach: Ziehen Sie ein markiertes Segment per Drag & Drop auf
einen Code in der Map.
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/¥ Dokument-Browser: BO2 Maria =B / mx X
Ganzen so Gedanken gemacht, vor allem weil ich mir denke (...) gibt's denn tberhaupt so grofie "

Probleme, die (...) sozusagen die ganze Welt umfassen. Das finde ich halt immer schwierig dann so
auf einen Nenner zu bringen, weil ich mir denke, dass ja, da alles immer sehr multikausal ist und
USRS W T T @V EE Il Bl le| AIS O ich denke halt einfach; dass die Globalisierung auf
einer Seite irgendwo ein Phanomen auch irgendwo ist, was passiert und auf der anderen Seite auch
iele Probleme mit sich brinat und dass glaube ein sehr groRes Problem ist [eEEERVEI RS CEC
einfach zusammenarbeiten Intissen auch halt in Sachen von Klimaschutz und so weiter, aber es ja
auch sehr schwer ist, es einfach als, als, als Nation zusammenzuarbeiten, weil auch jede Nation in

e Y

VIV v aey; Ziehen Sie den markierten Text auf einen Code in der Map - O X

e R dl @ PEHE &ERER®R & Y PLLEE@R SEER %= O
Maps A
IE3 One-Case Model a a a
Ty Creative Coding " f

. = El - Gesellschaftlich
'IE Map zum Codieren Klima _WP Gl eselischattiic e_‘durch Wirtschaft

\Weltprobleme) Einflussnahme \ a
Ressourcenknappheit, » durch Einzelpersonen
-verteilung, Armut Schnelllebigkeit a

durch Initiativen,

a durch Politik Gruppen (nat. und
religitse, kulturelle Globalisierung internat.)
Konflikte

Egoismus, fehlende Einfluss méglich?
Gemeinsamkeit

] >

Codieren durch Drag & Drop auf einen Code in einer Map

9.7 Mit Codefavoriten codieren

Wenn man mit einem sehr umfangreichen Kategoriensystem arbeitet, kann das Codieren etwas

skgrul bjgaf wucpbcl* ucgj k |1 gl bcp Jggrc becp
udlgafrcl Ambc xs dglbcl, Xu_p “gcrcr b _ligh-Ambgcp

erweise eine Losung, aber dies gilt nur fir den obersten, im Fenster sichtbaren Code. Will man
mit einem Codierdurchgang maoglicherweise mehrere Codes gleichzeitig im Zugriff haben oder
zwischen mehreren Subcodes wahlen kénnen, wird es etwas umstandleh weil jeweils die
Quickliste aufgeklappt werden muss. In diesem Fall ist die Option, mittels einer gesonderten Liste
der Codefavaoriten zu codieren, die optimale Lésung.

Wie geschieht dies nun? Wahlen Sie zunachst im Codesystem die Codes aus, die Sieimer
gesonderten Liste der Favoriten zusammenfassen wollen, und klicken Sie im Kontextmeni auf die
Option Code zu Codefavoriten hinzufiigen . Sobald Sie den ersten Code dort hinein befordert
haben, erscheint diese Liste als ein frei verschiebbares Fenst®ahlen Sie dann auf die gleiche
Weise all die Codes aus, die Sie fur lhr weiteres Codieren bengtigen.

Tipp: Sie konnen Codes auchmit derMaus _ s q bc p J gqgr c gdoffnpte Femsterc q «
Ambcd_tmpgrcl « xgcfecl,
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Codefavoriten

°m

&

e Day-to-Day Issues
Challenges

@ People

o Key Quotes

Die Liste der Codefavoriten

Nun kann das Codieren starten: Markieren Sie wie Ublich das gewiinsch&gmentund klicken
Sie mit der Mausauf den gewtiinschten Code in lhrer selbst zusammen gestellten Liste déodefa-
voriten. Das war schon alles. Sie kénnen sofort in der Codierspalte vdem Text erkennen, dass
die gewtlinschte Codierung vorgenommen worden ist.

Tipp: Alternativ kbnnen Sie zum Codieren auch ein markiertes Segment auf einen Code der
Codefavoriten mit der Maus ziehen oder vice versa einen Code aus den Codefavoriten auf ein
markiertes Segment.

Wenn Sie den Codierdurchgang beendet haben, schliel3en Sie einfach das Favoremster wie-
der. Das Fenster konnen Sie jederzeit tber den Menieintr&gpdes > Codefavoriten offnen.

Code-Reihenfolge anpassen und Codes entfernen

Um die Reiheffiolge der Codes anzupassen oder um Codes von den Codefavoriten zu entfernen,
klicken Sie zunachst auf das Ico@odefavoriten anpassen . Markieren Sie nun einzelne oder bei
gedrickter Strg (Windows) bzw. cmd Taste (Mac) mehrere Codes mit der Maus unklicken Sie
auf die Pfeit Tasten zum Verschieben der gewéhlten Codes nach oben oder unten. Zum Ldschen
markierter Codes klicken Sie einfach auf das Icolusgewéhlte Codes aus Codefavoriten ent-
fernen .

Klicken Sie erneut auf das IcorCodefavoriten anpassen , um mit dem Codieren fortzufahren.
Wenn Sie ein markiertes Segment auf einen Code ziehen, wird der AnpassurAgi®dus automa-
tisch beendet.

9.8 Mit Tastenklirzeln codieren

Fur das schnelle Codieren mit der Tastatonnen Sie fur bis zu neun Codes ein Tastenkiirzel
vergeben. Offnen Sie hierzu das folgende Fenster iiber den MenupunkZodes > Tastenkiirzel
fur Codes:
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) Tastenkiirzel fiir Codes — O X
Code hierhin ziehen
Tastenkiirzel Code
Strg+1 WP - GroBte Weltprobleme\Klima
Strg+2 WP - GréBte Weltprobleme\Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit
Strg+3 KK - Einfluss des Konsums auf Klimawandel
<kein>
Strg+5 <kein>
Strg+6 <kein>
Strg+7 <kein>
Strg+8 <kein>
Strg+9 <kein>
0 Tastenkiirzel entfernen | OK |

B_q D cTagienkiirgel fir Codes

In der linken Spalte sehen Sie die zur Verfigung stehenden Tastenkirzel Strghit Strg+9

(Windows) bzw. cmd+1 bis cmd+9 (Mac). In jede der neun Zeilen kdnnen Sie mit der Maus einen

"cjgc gecl Ambc _sq becp Jggrc bcp Ambcqg« fglcgl
kiurrzel vergeben war, wird diese durch die Neuzuordnung Uberkdeben. In der rechten Spalte

sind zur besseren Ubersicht jeweils nur der Name des Codes und ggf. dessen Obercodes darge-

stellt und nicht die gesamte Codehierarchie.

Um eine Zuordnung eines Kirzels zu einem Code aufzuheben, klicken Sie die entsprechend&Ze
an und klicken Sie den ButtonTastenkurzel entfernen

Fur das Codieren kann es hilfreich sein, das Fenster mit den Zuordnungen zu Beginn der Arbeit
geodffnet zu lassen, bis man sich die Zuordnungen verinnerlicht h&tfir das Codieren selbst ist es
egal, ob das Fenster gedffnet ist oder nicht: Markieren Sieinfach ein Segment im Dokument
Browser und driicken Sie das gewahlte Tastenkurzel. MAXQDA codiert daraufhdie markierte
Stelle mit dem zugeordneten Code.

Tipp: Wenn Sie mit der rechten Maustaste auéinen Code klicken und den Eintrag Eigenschaften
wahlen, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie dem Code direkt eins der neun zur Verfligung stehen-
den Tastenkurzel zuordnen konnen. Wenn das Tastenkurzel bereits in Verwendung fur einen an-
deren Code ist, fragtMAXQDA nach, ob das Tastenkiirzel geandert werden soll.

Eigenschaften X

Code WP - GroBte Weltprobleme

Code Alias

Tastenkiirzel ‘ <kein> @

<kein>

Strg+2 ﬂg

ﬁ Strg+3
Strg+4

Strg+5
Strg+6
Strg+7
Strg+8
Strg+9

Tastenkurzel Uber die Eigenschaften eines Codes zuordnen
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e

9.9 Emoticode : Mit Emoticons und Symbolen codieren

Bgc Dslirgml ¢ k rhnayp &mdiicors urdlPykbble 7u ediurd Bildsegmenten
sowie zu Audio- und Videoclips zuzuordnen. Dabei kann prinzipiell Uber die gleiche Funktionalitat
tcpdder wucpbcl ugc ~cgk | mpk _jcl Ambgcpcl «8 ?j ]

werden unterstitzt, d.h. die Emottons und Symbole werden auch in den UbersichiEabellen der
codierten Segmente und in Visualisierungen wie beispielsweise dem Dokumeéortrait darge-
stellt.

Emoticons

MAXQDA enthalt tiber 300 Emoticonsund Symbole die in verschiedenerthematischenGruppen

organisiert sind. Durch Smartphones sind die Emefiymboleweithin bekannt. Sie umfassen we-
sentlich mehr Symbole als lediglich verschiedene Arten von Smileys. Zu jedem Emoti§gmbol

gehort eine verbale Bezeichnungwelche als Codenamendient.

Das emoticode -Fenster aufrufen

Damit Sie die emoticodeFunktionenwerden kénnen, musszunéchst das Fenster mit den emoti-
codes eingeblendet werden Hierzu verwenden Sieden entsprechenden Buttonin der Symbol-
jcgqgqrc Ambgcpcl «

WP - GréBte Weltprobleme\Klima M ¢ & I& Xx Xr Xr ::© ¢ 8 o) 0

emoticode-Funktion einschalten

Nach dem Aufruf erscheint das Fenster mit der Sammlung der Emoticons auf dem Bildschitmd
kann dort beliebig verschoben werden.

2 emoticode X

Thematische Kategorien
=3 = @
CXxOasEamme . e

12) (@®) (o) (10 [~
J O s
R\ (A D 6D

O Y I O
Zuletzt verwendet

B_qg Dclgrecp ckmr gambc «

Hinweis: Mit jedem emoticode Symbol ist eine kurze Bezeichnung verbunden. Diese wird sicht-
bar, wenn man die Maus im emoticode Auswahlfenster Uber ein Emoticon hinweg bewegt. Sie
wird nach dem Codieren als Codename im Codesystem gelistet.

Wenn mehr Symbole in einer thematischen Rubrik enthalten sind, als bei der gewahlten Fenster-
grolRe Platz haben, kdnnen Sie dicmithilfe der blauen Pfeile am unteren Rand zwischen allen
Symbolen einer Rubrik hin und her schalten.
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Wenn Sie auf dadcon mit der Uhr klicken, zeigtMAXQDA Ihnen die zuletzt verwendeten Symbole
an. Zudem koénnen Sie einige haufig benutzte Symbole zu te ckmiDgamipgr cl «
gen. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf ein Symbol  und wéahlen SieZu Favo-
riten hinzufuigen . Das Symbol erscheint nuizusatzlichin der 2. Rubrikvon links, die als Symbol
den Stern tragt Auf die gleiche Art und Weise kdnnen Sie ein Symbol aus den Favoriten entfernen.

£ emoticode X £ emoticode X
% i B
CXxXOQsamOGmE @ CxQOsEm émmE @

dr dr @ 4 @D €D aa D =) @b

" " ZuFavoriten hinzufiigen [} & Aus Favoriten entfernen [

~n ~n " A Q@ ©Q " ~0
w - . -~

a0 An - )¢ * -~ 55 B
= _J - (] o o I o
@3
Symbole zu den Favoriten hinzufiigen und entfernen

Optionen fur das emoticode -Fenster

Es lasst sicllie GroRe des Fensteranpassen Klicken Sie hierzu auf den ButtorOptionen % im
Kopf des Fensters.

13, emoticode Optionen O X
v Allgemein

Anzahl Spalten 8

Anzahl Zeilen 4

Optionen fur das emoticodeFenster

Codieren mit Emoticons

Das Codieren von Segmenten mit Emoticons geschieht genau wie beim Farbcodieren und beim
Codieren mit der Toolbar, indem einbeliebigesSegment im Dokument-@p mu cpdep Multi-
media-Browser« markiert wird und anschlieBend auf das gewiinschte Emoticon iremoticode-
Fenstergeklickt wird. Wenn das Emoticon bereits im Codesystem vorhanden ist, dann ist auch der
umgekehrte Weg moéglich, d.h.das markierte Segment lasst sich & gewohnt mit der Maus auf
den Codeziehen ®oder der Code auf das Segment.

?l xcgec bcp Ambgcps@pemugikc p«Bmi skcl r

Gk B mi-@kmu ersgheintanstelle des normalen Codesymbols das ausgewahlte Emoti-
con in der Mitte des Codierstreifens. Alle Codieingen mit Emoticons erhalten als Codefarbe die
Standardfarbefir Codes (grau), die Zuordnung einer anderen Farbe ist nicht moglich.

fgl x
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|4 Dokument-Browser: B02 Maria yolyc =P L Zz=x
¢ D
9 B: Also ich denke auf jeden Fall! Also (...) ich meine schlecht ~
kann es nicht sein (lachelt). wenn ich, das ist halt die andere
Sache, wenn man es nicht macht. Also, ob man es jetzt
macht oder nicht, also (...) verstehst du was ich dir sagen
ik X(EIlIMDass, wenn man jetzt eine Energiesparlampe
reindreht, daran, das stért dich nicht, aber es hilft nattirlich
irgendwo und wenn das jeder macht, dann hilft das naturlich
ele)=lgr(=lge sl g A= gisTToy| — super, Sprechfehler kommen
auch mit rein, ja? — (lacht). Also, dann wird das noch mal
mehr (lacht), in dem Sinne. Also, ich denke schon. Oder,
dass wenn man sich tuberlegt: Ok, ich kaufe Bioprodukte, ich v

Ambgcpqgrpcgdcl kgr e@pmruggaembcc gk Bmi skclr

Im Auswabhlfenster fir die anzuzeigenden Codierstreifefdas Sie mitrechtem Mausklick in den
Visualisierungsbereichaufrufen) konnen Siedie Codierstreifen mit Emoticonsim B mi s kc | r
@p mu ceio-pird ausblenden

] Nur aktivierte Codes
D Nur vom Benutzer:

RKRKRRRRRRRRRR S

[] Codierte Textstellen in Farbe
Codenamen anzeigen
Autor und Datum im Tooltip

Codierungen im Bild anzeigen

Auswahl, ob Codierstreifen fur dieemoticodes angezeigt werden sollen

emoticodes g | bcp Jggqrc bcp Ambcqgc

Im Codesystem wirdbei normaler Anzeige als Baumstruktur anstelle degblichen Codesymbols
das Emoticon angezeigt. Die Anzeiggon Codes im Codesystenkann nach Wunsch aufemoti-
codesbeschrankt werden®dazu dient der entsprechende Buttorin der Symbolleistedes Fensters.
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7 Liste der Codes o £ ¢m = £ S &=
~

v '-Codesystem 296

ﬁlndustrie 3

o WP - GroBte 26

v IR emoticodes anzuzeigen 13

v Einfluss maglich?
Ja 7
Nein 1
durch Politik 11
durch Einzelpersonen 7
durch Wirtschaft 2

?l xcgec tml Ckmrgambcqg gl bcp Jggrc bcp Ambcgc«

Die Abbildung zeigt dasemoticode-Qw k ~ Imglustrieck gk Ambcqgqwqr c k, Bgc @cxc
genau wie Codenamenveranderbarund kdnnen jederzeit durch eineandere Bezeichnung ersetzt
werden.

Emoticonsin b ¢c p Jgqrc bcp AmbbgrsightCedingsl«b g | bcp

Emoticons ersetzen an den meisten Stellen das Codesymbol flir Codes und so findet sich das
Ckmr gaml cgqgqngcjqucgqc _saf gl bcp Oscjjcl _|e
bellarischen Ansichterwie etwader i~ ¢ p g g a f wirdAas bngoticedeir der ersten Spalte

anstelle der Kreise fir die Codefarben dargestellt und die ganze Tabelle lasst sich nach den Emo-

ticons sortieren.

W Interviews
2 B01 Jan
7-7

ﬁ Industrie

Emoticonsinder Jggrc bcp Ambgleq« sl b gl bcp r_"“cjj _pggafcl

Emoticons in MAXMaps und den Visual Tools

Statt des Codesymbols wird in MAXMaps beim Einfligen von Emoticodes das jeweilige Emoticon
Symbol angezeigt. Im CodeMatrix-Browser, dem CodeRelationsBrowser und in der Codeline
wird ebenfalls statt des Codesymbols das Emoticon angezeigt.

Das Dokumentenvergleichsdiagramm symbolisiert in komprimierter Form die Anteile von Codes
pro Paragraph fur jedes fur die Darstellung ausgewahite Dokument. Verwendet werdetabei die
Codefarben, nicht die Emoticons.













































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































