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1 Willkommen

MAXQDA 11 ist ein leistungsstarkes Programm fur die professionelle sozialwissenschaft-
lich orientierte Datenanalyse®ideal fir Forschende aus derSozialwissenschafte, den
Erziehungswissenschaftg der Okonomie, den Geisteswissenschaén und fiir viele an-
dere, die in ihrem beruflichen Alltag Textaund Dokumente verwalten und systematisch
auswerten wollen.

MAXQDA 11 ist Resultat einemehr alszwanzigjahrigen kontinuierlichen Entwicklungs-
arbeit: Im Jahr 1989 erschien das Programm MAX fur DOS, 1994 winMAXls erste
Windows-Version und 2001 die erste Version vo MAXQDA. Das vorliegende Programm
MAXQDA 11 baut auf dieser Tradition auf. MAXQDA 1 war, als es 2001 erschien, ein
vollig neues Programm, in dem keine einzige Zeile des Programmcodes aus der Vorgan-
gerversion winMAX tdbernommen war. Trotzdem watMAXQDA all denjenigen, die mit
den Vorgangerversionen gearbeitet haben, sofort vertraut, denn die grundsatzlichen
Ideen und Elemente der Programmsteuerung wurden beibehalten und konsequent wei-
terentwickelt.

MAXQDA 11 ist die konsequente Weiterentwicklung vonMAXQDA 10 ®das Programm
enthalt eine Vielzahl von kleinen und gréReren Neuerungen. Eine Zusammenstellung
aller Anderungen und Neuerungen finden Sie auf der Webseiteww.maxqda.de.

DieseHilfedatei gibt einen detaillierten Uberblick tiber die Funktionen voMAXQDA. Sie
eignet sich weniger fir den schnellen Einstieg, es ist entlang der Funktionen und Fea-
tures des Programmsaufgebaut und folgt nicht der Logik des Erlernens der Handha-
bung von MAXQDA. Die speziell der sozialwissenschaftlichen Methodik gewidmeten
Abschnitte friiherer Handbicher sind in erheblich erweiterter Form als eigenstandiges
Buch erschienen (Kuckartz, Udo Einfiihrung in die computergestitzte Analyse qualita-
tiver Daterx 3. Auflage. Wiesbaden, 2009 VSVerlag). Falls Sie sich allgemein tber die
Methoden qualitativer Datenanalyse informieren wollen und an speziellen Auswer-
tungsmethoden interessiert sind, selhnen dieses Buch als Lektlire empfohlen. Ferner
mochten wir Sie aufdas BuchOs _j gr _rgtc B_rcl _ I _jwgc8 amkn
geben von Udo Kuckartz, Heiko Grunenberg und’horsten Dresing(Wiesbaden,2. Auf-
lage, VSVerlag, 2007) hinweisen. Das Buch ethalt zahlreiche Beitrage rund um die
qualitative Datenanalyse.

Jahrlich findenMAXQDA? | ucl| bcpi ml dcpcl xcl s®Computerb c k Rg
gestitzte Analysequali _r gt cp B _r c | « Infprmatidhenplibesverganggme r r
und zukunftige Konferenzen erfalten Sie tberdie Webseitewww.caqd.de.

Falls Sie Programmfehler entdecken oder unerwartete Schwierigkeiten mit einzelnen
Funktionen haben, scheuen Sie sich nicht, den Support zu kontaktieren. Wir sind stets
bestrebt, MAXQDA zu verbessern und Fehler zu beheben, doch benétigen wir hierzu
Ihre Unterstiitzung. Wenn Sie sich Gber Programmneuheiten und Updates informieren
wollen, schauen Sie doch ab und zu mal auf diMAXQDA-Webseite:www.maxgda.de.


http://www.maxqda.de/
http://www.caqd.de/
http://www.maxqda.de/

2 Die MAX QDA-Oberflache und die Mends

2.1 Programmstart

Wenn SieMAXQDA starten, erscheint zunachst dasMAXQDA-Logo und dann folgender
Willkommensdialog der lhnen einendirekten Zugriff auf die zahlreichen Anleitungen
und Hilfen fir die Bedienung vonMAXQDA sowie die Beispielprojekte ermdglicht

() Hitfe =]
i ™\
l_‘_ r
MAXQDA Online-Tutorials MAXQDA VideoTutorials MAXQDA Einfiihrung MAXQDA Hilfe Beispiele dffnen
&) [ liBeim Start nicht mehr anzeigen: Weiter

Der schnelle Einstieg ilfMAXQDA: Direktzugriff auf Tutorials Anleitungen, Hilfen, Beispielprojekte

MAX QDA Online -Tutorials ® 6ffnet die Ubersichtder Online-Tutorials auf der MAX-
QDA-Homepage (Internetverbindung notwendig!).

MAX QDA Video -Tutorials ® 6ffnet die Ubersicht der Video-Tutorials auf der MAX-
QDA-Homepage (Internetverbindung notwendig!).

MAX QDA Einfuhrung ® o6ffnet eine PDFDatei, die lhnen alle Grundfunktionen von
MAXQDA ubersichtlicherlautert.

MAX QDA Hilfe ®06ffnet die Hilfe-Datei, die Sie durchsuchen und als Nachschlagewerk
fur einzelne Funktionen verwenden konnen.

Beispiele 6ffnen ®listet die bei der Installation mitgelieferten Beispielprojekte zMAX-
QDA auf, mit denen Sie die Funktionen vorMAXQDA intensiv erkunden kénnen.Kli-
cken Sie erst auf ein Projekt aus der Liste und dann auf OK, um das ausgewahlte
Beispielprojekt zu 6ffnen

Nacheinem Klick auf Weiter erscheintdasfolgende Start- und Anmeldefenster. Falls Sie
Beispiele 6ffnen gewahlt haben, erscheint das Startfenster unmittelbar.
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MAXQDATL . = x

~Benutzer

— ( Tragen Sie hier "

] L Ihren Namen ein.

|_] | Neues Projekt erstellen und &ffnent

¥
D Vorhandenes Projekt &ffmen

Andere Projekte...

CAMAKQDA-Projekte)\Selbstvertrauen.mx5 < [_ Liste der zuletzt
CAMAXQDA-Projekte\Klimawandel.m:S L gedofineten Projekte

l OK J

Start und Anmeldefenster: Neue Projekte anlegen oder vorhandene Projekte 6ffnen

In das FeldBenutzer sollten Sie lhren Namen eintragen, so wird dann wahrend der ge-
samten Sitzung mitMAXQDA bei allem, was sie machen, sei es nuBokumente impor-
tieren, Segmentecodieren oder Memas schreiben, Ihr Name als Signatur benutzt. Dieses
Benutzersystem ishatirlich besonders praktisch, wenn Sie in einem Team arbeiten. Es
lasst sich dann leicht nachvollziehen, wer welche Arbeiten gemacht hat.

Wenn Sie einNeues Projekt erstellen und 6ffnen  maochten, klicken Sie aufOK. Wah-

len Sie ansonsten die OptiorWorhande nes Projekt 6ffnen . Im unteren Fensterbereich
suchen Sie entweder eins der zuletzt geotffneten Projektewus oder klicken direkt auf

OK, um ein anderes Projekt zu 6ffnen.

Projektdateien vonMAXQDA 11 tragen die Endung MX5®wenn in lhrem Computersys-

tem die Dateiendungen ausgeblendet sind, erkennen Sie die Dateien aMAXQDA-

Qwk ~ mj sl b MAX@AtlBgrwrgcl «, Gl bedftnetecPpogekt c j j r C
konnen Sie nun Ihr Datenmaterial (wie etwa Interviewtranskripte, Berichte als PDF

Dateien oderVideosequenzenals so genannte Dokumentamportieren.

Wichtig: Von lhren Projektdateen sollten Sie regelmaldig ein Backup erstellemm bes-

ten auch auf externe Speichermedien, so dass Sie im Fall eines Defekts lhrer Festplatte
keine bose Uberraschungerleben. Auch sollten Sie nicht alle Backups am gleichen Ort
aufbewahren.

Hinweis: MAXQDA 11 ist abwartskompatibel und zum Teil auch aufwartskompatibel,
das heil3t Sie konnen Projekte der Vorgangerversien importieren sowie MAXQDA 11-
Projekte ds MAXQDA 10-Projekte abspeichern(Projekt > Kopie des Projekts spei-
chern unter ).
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2.2 Die MAX QDA-Oberflache und die vier Hauptfenster

Nach dem Offnen eines vorhandenen oder neuerProjektes erscheint dasvIAXQDA-
Interface. Dieses ist prinzipiell so aufgebaut, wie Siesevon WindowsProgrammen ge-
wohnt sind:

C In der Titelleiste steht der vollstandige Dateiname inkter Pfadangabe des aktuell
geodffneten Projektes.

C Unterhalb der Meniileiste befind@ sich standardmaldigverschiedeneSymbolleiste,
die einen schnellen Zugrifauf haufig benutzte Programmfunktionen ermdglicten.

C Am unteren Rand des Bildschirms finden Sie zudem eine Stdtiste

Den groRten Teilder Arbeitsflache nehmendie vier Hauptfenstervon MAXQDA ein:

| Liste der Dokumente 3¢ (il =) (1 W E'ZX‘ [4 Dokument-Browser & [# W9 2 & = x || G ListederCodings A @ ¥ @ [# ¥ ¢ 9 L2 &3 x
[ ‘o a 5=

Cl =

- mF] Dokumente 0
51 Sets 0
( Liste der Dokumente _J

1 Liste derCodes 8 S @R S E L &1 x f Dokument-Browser _J ( Liste der Codings _J
=] o #

(=) Codesystem 0
F15ets 0

( Liste der Codes _J

Die vier Hauptfenster vonMAXQDA

Diesevier Hauptfenster haben folgende Funktionen:

C Die Jgqr c bcp emhalenk dbersiahtdiber alleTexte, Bilder und Media
Dateien Inhres Projektes. Hier sammelt sich ihr gesamtééaterial und kann dort opti-
onal in verschiedeneDokumentgruppen (Ordner)sortiert werden.

C Die Jgqgr c kenphaltAlasKategoriensystem mit den bisher erstellten Codes
und Subcodes den Code-Memos sowie die Anzahl der zugeordneternCodings

C Gk Dokument-Browserkk ugpb hcukg]g cgh Bmps Jgqgqrc bec
angezeigt und kann bearbeitet werden, d.h. hier kdnnen Sie Textstellen und
Bildsegmente markieren, Codes zuordnen oder Memos anheften. Auch Gdanks
ucpbcl gk -@pmiuglcpl«r | ecxcger,

C Die Jggr c b csteAResulfdtstemster: Hier konnen Sie sich eine Auswahl
von codierten Segmenten anzeigen lasser(Retrieval).

Kleine Symbolleiste in den Fenstern

Alle vier Hauptfenster besitzen jeweils oben einekleine Symbolleiste, in der haufig be-
nutzte Funktionen schnell mgéanglich sind. Fuhrt man die Maus uber ein Symbol, er-
scheint einTooltip mit einer kurzen Beschreibung.

Funktionen, die es in mehreren Fenstern gibt, haben jeweils gleiche Symbole, wie bei-
spielsweise

& druckt den Inhalt des Fensters
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-

™

exportiert den Inhalt des Fensters

o erlaubt die Kontextsuche im betreffenden Fenster

& |Gst das Fenster ausetwa um es auf einem zweiten Monitor zu platzieren
= vergrolert das Fenster auf maximale Grol3e

* schlieRt das Fenster

okument-Browser 3% 2 82 x | G Liste der Coding =R

Hier lisen Sie das | Hier schalten Sie I

Fensteraus. das Fenster aus.

Hier maximieren Sie
das Fenster.

Kleine Symbolleisténnerhalb eines Fensters

Die Hauptfenster ein- und ausschalten

Alle vier Fenster lassen sich auf verschiedene Art und Weise und getrennt gorander
an- und ausschalten, so dass Sie jeweils das Bildschirmarrangement wahlen kénnen, das
fur Ihre Arbeit optimal ist

1. Kénnen Siedie vier Fenster tber die MenuoptiorFenster an- und ausschalten.

Fenster | MAXDictioc Symbolleiste

Screen-Layout-Manager

Liste der Dokumente
Liste der Codes

Dokument-Browser

&R &= H

Liste der Codings

Die vier Hauptfenster per Menu anund ausschalten

2. Konnen Siedie inderQwk = mj MAXQOA-Standard« befindlichen Icons zum An

und Ausschalten verwenden = 2 & £ @

3. Kbnnen Sie dasin den jeweiligen Fenstern in der rechten oberen Ecke lokalisierten

Symbol * nutzen, um das Fenster zu schlieRen. Dort finden Sie auch eine Schaltfla-
che zum Maximieren des Fensters,.ld. zum VergroRern auf die volle Bildschirmgro-

Re.

Hinweis : Sie kdnnen alle Fenster einzeln aroder ausschalten, ein Fenster musaber
mindestens geodffnet sein, d.h. eses nicht méglich alle vier Fenster gleichzeitig auszu-
schalten.
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Oberflache optimal arrangieren: Fensterbreite anpassen

Wie sich die Arbeitmit MAXQDA gestaltet, ist natirlich von der Grofl3e und der Auflo-
sung des Bildschirms abhangig. Ein Arbeiten mit Bildscmauflosungen unterhalb von
1.024 x 768 ist nicht empfehlenswert.

Das Verhaltnis de Grof3en der vier Fenster zueinander kann beliebig und stufenlos ver-
schoben werden. Dazu werden einfach die Fensterbegrenzungslinien mit gedriickter
linker Maustaste verschoben.

[# Dokument-Browser 3% 2 @z x
) | =

CodingsCH A #M @] [+ @ §@ 9 O3 x

Mit der linken Maustaste
auf den Balken klicken,
halten und nach rechts
oder links verschieben.

Fensterbreiten und-héhen durch klicken undbewegen der Maus verandern

Oberflache optimal arrangieren: Breite der Visualisierungsspalten anpassen

Das Verhéltnis der GroRe des Dokumentbereichs und des Visualisierungsbereichs lasst
sich ebenfalls beeinflussen, hierzu muss der Spaltentrenner unterhalbr Titelzeile des
Fensters mit der gedruckten linken Maustaste entsprechend verschoben werden.

[# Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan 3% 0 8z x
o =
[ ™ © B: Joa. das sind die jetzt die aktuellen Probleme die =
wir haben. Es gibt ja da die materiellen Probleme, dass™
ir halt Energieprobleme haben, wie regeln wir unsere

7 P
Mit der linken Maustaste hier |\ © 8ehien wir hin’
Ir klicken und ziehen, um die sind alle. Und

..Resso Q ‘+’ W Spaltenbreite anzupassen. energie und
Sol Nachteile
U Wasserstoff ist noch nicht soweit, dass man sagen

konnte dass es ausgereift ist. Das gibt es ja noch nicht
aufin Markt. Das sehe ich als ein ganz grofies

Problem. Dann natiirlich auch Klimaveranderungen,
we-¢ ?.vob?i tja auch lviel ]—['}f?tm"ile1d:t'i11“ist= wir t:;r:auchen jetlzt 1

Breite der Visualisierungsspalte anpassen

Ob die Namen der zugeordneten Codes sichtbar sind oder nicht, kanvon der Benutze-
rin bzw. dem Benutzer bestimmtwerden. Dazu wird an eine beliebige (leere) Stelle des
Visualisierungsbereichs mit der rechten Maustaste hinegeklickt. Es erscheint ein Dia-
logfeld, in dem man bestimmen kann, ob der T2l des Codes sichtbar sein soll.
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Oberflache optimal arrangieren:  Das Zwei-Spalten- und das Drei -Spalten-Layout

MAXQDA 11 verwendet standardmafiig ein DreBpaltenLayout, welches das Breitbild-

format moderner Bildschirme besser ausnutzt als die traditionelle Vi€ensterDar-

stellung, die seit langem furMAXQDA charakteris ggaf gqr , Kg-kajogtj dc b c
K | ecpg« juqqr gqgaf npm jckjmg gl bgc rp_»Dbg
ten. Diese ist fur Bildschirme mit Normalformat angemessen.

Um den ScreenLayoutManager aufzurufen, klicken Sie entweder

1. im Menl auf den EintragFenster > Screen-Layout-Manager oder

2. auf das Icon = in der Hauptsymbolleiste.

Der ScreenLayoutManager erlaubt es, zwischen vier moglichen Varianten zu wéhlen.

% Screen-Layout-Manager @

alternatives
_‘ - Drei-Spalten-Layout

Standard-Layout
mit drei Spalten

—

alternatives

H --‘H-1 —

Der ScreenLayoutManager

klassisches Layout
mit zwei Spalten

Oben links: Das neue StandareLayout in drei Spa r ¢ | Bcp -@pBnuigsckpol r° ¢ +
dgl bcr qgqgaf gl bcp Kgrrc sl b bgc Jggrc becp

Oben rechts: Alternatives DreiSpaltenLayout mit der Liste der Dokumente und der
Jgqgr c b aupderAechieo §eite.

Unten links: Das klassischeZwetrSpaltenLayout mit b ¢ piste der Dokumente& und
bcp J g g r cauflder linkeA Seliec g «

Unten rechts: Alternatives ZweiSpalten Layout mit der Liste der Dokumente und der
Jgqgr c b aupderAechiea §eite

Hinweis: Bei Bildschirmen, die weniger als 1.280 Punkte breit sind, verwend®AX-
QDA standardmaRig das ZweBpaltenLayout.

Oberflache optimal arrangieren: Kleine Bildschirme

Zum Codieren vonDokumenten ist esbei schmalenoder nicht sehr hohenBildschirmen
haufig ratsam, nur mit den Fenstern J gqr ¢ b amp ABmb c g@plntu za p «
arbeiten. Falls die Grol3e des Dokumentfensters nicht ausreicht, kann man dieses auf
Kostendes Fenster J g gr ¢ b eaph litksnMerschieben und vergréZern.
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fH Lstedercodes 3% S @21 R & ¥ 2 & = x| [# Dokument-Browser: Interviews\BO1Jan '3 (% 5 0 & = x
2 ‘o & 4 =
- prerT— ansgereift ist. Das gibt es ja noch nicht aufm “
- G\g ';]?n:: te Weltprobleme U g: Markt. Das sehe ich als ein ganz groBes | —
= g
(=] Ressourcenknappheit, -verteilung, ... 4 Prf}blem_ Dann nattirlich auclh .
(=a Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit 2 Klimaveranderungen, wobei da auch viel
(=a religitse, kulturelle Konfikte 2 WP - Grafite @ Hysterie drin ist, wir brauchen jetzt
Cakrieg 2 W innerhalb von einem Jahr nicht alles
(a Globalisierung L U rumdrehen, was in den letzten 60 Jahren in
(=g Schnelllebigkeit 1 die A 'h__ bl den ist_ al
+|- (=g EI - Gesellschaftliche Einflussnahme P 44 ¢ Atmosp arel geblasen “Ior cn ist, akso
(Za KK - Einfluss des Konsums auf Kimawandel [ 8 das sollte man nicht so hektisch betrachten.
(=4 UD - Ursachen fir die Diskrepanz ] 11 QOder dann ist das natiirlich so, dass wir
(Za REL - Pers. Relationen zur globalen Ent... [ 4 auch emn emotionales Problem haben und
* Gi:R_ Psrs' H;'”dE“; ostbernah g 2§ zwar ist die Zeit zu schnelllebig geworden.
G =S Eranoriungsubemanme Wir nehmen uns zu wenig Zeit fiir wichtige
+]- (= LER. - Erlernbarkeit P 29 ) -
(= Sonstiges 0 1 Sachen wie Gesprache fiir Familie und
51 5ets 0 .Schnelllebi diverses und die moderne Elekironik die es
alt Do aml TT. A 1-1s 1 | [

Optimaler Bildschimaufbau beim Codierenauf kleinen Bildschirmen

Ahnliches empfiehlt sich fur dasdas Wiederfinden von codierten Segmentendas so
ecl _|I | rc .Haofig wigldds Fegnster B mi s k@plnru gdazp wicht bend-
tigt und kann ausgeblendet werden.

Mitunter will man nicht nur die codierte Passagdesen, sondern auch die Einbettung in

den Kontext nachvollziehen. Dies geht am einfachsten, wenn die FensterJ ggr ¢ bcp
A mb g luedg «<B mi s k@plnru ognebpneinander platziert werden. Klickt man dann

auf die Herkunftsangabe vor dem Segment wird der umgebende Kontext gleich in das

nebenan befindliche Fenster geladen.

Es existieren noch eine Reihe von Aufgabenstellungen, fur die solche speziellen Fenster
Arrangements sinnvoll sind:Zum Beispiel kann es &i selektiven Retrievaleinhand der

Werte von Variablen sehr nitzlich sein, im linken FensterdieJ gqr ¢ bcp zBmi s kcl
laden, um verfolgen zu kdnnen, welcheDokumente aktuell selektiert sind und ins rechte

Fensterdie J gqr ¢ b czulademlurg © angnittelbar die Ergebnisse zu tberpri-

fen.

Die vier Hauptfenster kénnen nicht nur unabhangig voneinander etrund ausgeschaltet
werden, sie kdnnen bei Bedarf auch durch das Anklicken des entsprechenden Symbols
in der rechten oberen Fensterecke auf VolllglvergréRert werden. Das ist beispielsweise
sehr nitzlich, wenn man das Kategoriensystem neu organisieren will und dafur den Bild-
schirm komplett zur Verfigung haben méchte.
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9 Liste der Codes #OSNALG L 8= x
[} [ §
= = Codesvste
—|-(=g WP - Grafite Weltprobleme d
(=a Klima
(=a Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut
(=a Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit
(=a religiose, kulturelle Konflikte
(=a Krieg
(=a Globalisierung
(=a Schnelllebigkeit
+]-0(=g EI - Gesellschaftiche Einflussnahme
(=a KK - Einfluss des Konsums auf Klimawandel
(= UD - Ursachen fur die Diskrepanz
(=a REL - Pers. Relationen zur globalen Entwiddung
+]- (=g PH - Pers, Handeln
(=a VER. - Pers, Verantwortungsibernahme
+]- (=g LER. - Erlernbarkeit
(=] Interessante Textstellen
(=" Sonstiges
(=a Autom. Code: Verantwortung
(=x Autom. Code: Perception

F15ets

] e .

euwurroBuRrilaoda e mwmwns o ol

Kategoriensystem in Vollbilddarstellung

Im Fenster B mi s k@plnru gdapaullerdem Dokument auch die AbsatzZNumme-
rierung und Spalten zum Anzeigen der Memos und der Codierungen enthalt, besteht
die Mdoglichkeit, die Visualisierung der Codierungen sowohlinks als auchrechts vom
Dokument anzuzeigen. Will man die Art dieser Anzeige véndern, muss man die Visua-
lisierungsspalte einfach mit der Maus bei gedrtickter linker Maustaste vor oder hinter
den Text ziehen.

2.3 Die Hauptmenu -Leiste

Die HauptmentiLeiste enthalt folgendeEintrage

Projekt Bearbeiten Dokumente Codes Summarys Memos Variablen Analyse Mixed Methods  Visual Tools  Fenster MAXDictio  Symbolleisten 7 [

Das Hauptmenu
Im Einzelnen erfillen die verschiedenekllenis folgende Aufgaben:

MenlU Projekt «

Wenn Sie die MentoptionProjekt wahlen, kbénnen Sie ein Projekt 6ffnen, das in Arbeit
befindliche Projekt speichern odeals Kopie speichern

Weiterhin kénnen verschiedene Exportund Druckfunktionen aufgerufen werden Diese

ermdoglichen u.a. den Ausdruck der J gqgr ¢ bcp,dmiJglgalcr dos@dgr A mb c g
Jggr c b c pundAlesbagtuele geéffneten Dokumentes (Fenster Bmi s kc | r

@p mu Yy cp «

Weitere Optionen erlauben es, den Benutzer zu wechselund die Benutzervervaltung

einzuschalten

Im MenUpunkt Optionen konnen Sie verschieden®ptionen fir MAXQDA einstellen
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MenU Bearbeiten «

In diesem Menu finden Sie wie in WindowsProgrammen Uublich die OptionenAus-
schneiden, Kopieren und Einfligen, die sich alle auf die Handhabng der Windows-
Zwischenablage beziehen. Ferner kdnnen Sie mittélextanderungen r dckgangig und
Alle Textanderungen riickgangig Anderungen, die Siewahrend eines EditVorganges
im B mi s k@plnru yargerommen haben, rickgangig machen.

Menlu Dokumente «

Hier kbnnen Sie eine neue Dokumentgruppe odeein neues Tabellen oder Textdoku-
ment erstellen sowie vorhandene Dokumentamportieren. Spezielle Funktionen erlau-
ben den Import strukturierter Textformen.

Dasim B mi s k@plnru caegpzeigtee Dokument kann man drucken oder exportie-
ren; Texte lassen sich in Tabellen umwandel®ie Ubersichtder im Projekt vorhandenen
Links kann aufgerufen werden.

MenUu Codes«

In diesem Menu finden Sie solche Funktionen, die sich auf Codes beziehen. Diese kon-
nen teilweise auch ais den Kontextmenus innerhalb des FenstersJ ggqr ¢ b aup A mbc g
gerufen werden.

Die verfugbaren Optionen erlauben es, einen neuen Code zu definieren, eine Haufig-
keitsauswertung der Codes zu erstellen oder einen kompletten Index aller Zuordnungen
von Codeszu Dokumentsegmenten anzufertigen.

Weitere Funktionen gestatten es, die J g qr ¢ b ezupdrugkenpdergGodebaum zu
exportieren bzw. zu importieren. Die J ggr ¢ b c kannAediuckd odeq exportiert
werden.

Kcl d Qs kk pwqg«

Dieser neue Meniupunkt vonMAXQDA 11 erlaubt es lhnen, Zusammenfassungen von
codierten Segmenten zu erstellen und diese Ubersichtlich in so genannten Giidbellen
ausgeben zu lassen. Bei den Summarys handelt es sich gewissermalRen um eine neue
Analyseebene, die Uber die Daten geldgvird.

Menli Memos«

Bgc ugafrgeqrc Kcl dmnr gml bgcqgqcp Epsnnc & K
Ubersicht tiber alle Memos des Projekte®as Blattern in den Memos ist ebenso méglich
wie die Suche in den verschiedenen Feldern eines Memos.

Ferner bidet das Menl verschiedene Selektionsmdglichkeiten zur Auswahl an: nur die
Memos des getffneten Textes, nur die Memos des derzeitigen Benutzers u.8ie haben
Xxsbck Xsepgdd _sd Gfpc d p ¢ gMAXQDK ezugeorginetr b g c
sind.

MenU Variablen«

Uber das VariablenMenii haben Sie Zugriff aufdie Dokument- und Codevariablen,
konnen diesebearbeiten und im Dateneditor die Werte einzelner Variablen nachschla-
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gen, eingeben und editieren Zudem lassen ich Variablendatenmportieren und expor-
tieren.

Darlber hinaus haben Sie Zugriff auf die neuen Statistikund Grafikfunktionen von
MAXQDA 11, die Sie sowohl fir Dokument als auch fiir Codevariablen anfordern kon-
nen.

Menu Analyse«

Dieses sehr umfangreiche Menu fasst Optionen rund um die lexikaliscBeicheund das
Retrieva) also das Wiederfinden von codierten Segmenterzusammen.

Sie kénnen in den Textlokumenten sowie in den Memos und den codierten Textsg-
menten eine lexikalische Suche durchfihrenDie Suchfunktion gestattet es, nach be-
stimmten Worten oder Zeichenkettenbzw. deren Kombination zu suchen. Die Doku-
mente, in denen gesucht werden soll, kdnnen nach verschiedenen Kriterien selektiert
werden. Die Funktion beinhaltet unterschiedliche Ausgabemdglichkeiten® u.a.
Keyword-in-Context ® und ermdoglicht auch die automatische Codierung von Fundstel-
len.Die meisten Funktionen dieses Menus beziehen sich auf das Retrieval. Man kann
unterschiedliche Kombinationsmodi fir Codes auswéhlen, u.a. Mengenoperatoren, logi-
sche Kombinationen und Operatoren der Nahe bz. Ferne.Zudem kann die Reihenfolge
der Codings im Fenster J g gr ¢ b c gewdhltwegldn,edop ©ptionen fur den Ge-
wichtungsfilter sind wahlbar sowie fiir die Einbeziehung oder NichEinbeziehung von
Subkategorien in das Retrieval.

In diesem Meni finden Sie auch die Funktionen zur Uberprifung von Intercoder
Ubereinstimmungen.

Kcl d Kgvecb Kcr f mbgc«

In diesem Meni sind verschiedene Funktionen zur Kombination von qualitativen und
quantiativen Daten, von Text und Variablen zusammengefasst. Die Logische Aleiung
via Variablendient dazu, aufgrund von Variablenwerten bestimmte Text bzw. Doku-
mentgruppen zusammenzustellen und das Retrieval auf diese Gruppe zu beschréanken.
Die Qce kK |Irrpupddie | pc s xr sihdOanstelluingsformen, die einen Zu-
sammenhang zwischen den codierten Textstellen und ausgewahlten Variablen oder Va-
riablenkategorien herstellen. Ahnliches tut die Typologietabelle« *die Prozentanteile
und/oder Mittelwerte und Standardabweichungen fur qualitativ gebildete Typologien
berechnet. Die | ¢ s c | ml dgesp_ _MAXQDAdZT stelltcdarj wie hadid
Code-Kombinationen in ausgewahlten Dokumentenvorkommen.

MenlU Visual Tools«

Dieses Meni erlaubt die Auswahl zwischen sieben verschiedenen Moglichkeiten zur Vi-
sualisierung: MAXMaps«, das Tool zum qualitativen Modeling finden Sie hier ebenso

wie den A miMatrix-@p mu q c p « * -Rettions@@mbgc p« sl b b _q B
ten-Tcpejcgaf gbagsRemj k k 8,AN nspkrcpl _rg r sich immer gur auf
einen einzigen Text, d.hes lasstsichnur _squuf jcl * wucl | gk Dcl grecp
k c | r c ©okengehtausgewahlt ist, ansonsterwird sie in hellgrauangezeigt. Die wei-
rcpecel Rmmj ¢ Ambcjglc« slb l pcsxr _ cjjcl « |

tens ein Code aktiviert ist.
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Menl Fenster«

Hier lassen sich die vier Hauptfenster voMAXQDA 6ffnen und schlie3en.Zudem kon-
nen Sie hier den ScreethayoutManager aufrufen, um die vier Hauptfenster vonMAX-
QDA fur lhre Arbeit optimal zu arrangieren.

Meni MAXDictio « (optional)

Dieser Menupunkt ist nursichtbar, wenn das Programmmodul MAXDictio« installiert
ist. MAXDictio ist ein Add-on, das eine Reihe von Funktionen quantitativer Inhaltsanalyse
enthalt, z.B. Worthaufigkeiten sowie diktionarsbasierte Codierung.

Meni Qwk mjjcgqgqrecl «

Die Symbolleistervon MAXQDA lassen sich hier getrennt voneinander arund ausschal-
ten. Nach dem Anschalten kénnen die Symbolleisten frei auf dem Bildschirm platziert
werden. Nach dem SchlieRen und erneuten Offnen erschienen die Symbolleisten an dem
Platz, an dem sie zuleit angezeigt wurden.

Menl Hilfe«& = «'

Hier finden Sie die Einfihrung ilMAXQDA im PDFFormat, die Sie mdglicherweise aus-
drucken wollen. Ferner diese ausfihrliche Hilfe sowie den Link auf die Onlinend Vi-
deo-Tutorials, die Ihnen einen schnellen Einsgein MAXQDA ermdglichen. Sie kdnnen
nach einem kostenlosen Update fir lhre installierte MAXQDA-Version im Internet su-
chen und dieses ggf.herunterladen. Ebensokénnen Sie die Sammlung von Tipps durch-
blattern, sich die zahlreichen Tastenktirzel zur vereaxdhten Bedienungsowie Informati-
onen zur installierten Version und der Lizenanzeigen lassen

2.4  Die Symbolleisten

Die Hauptsymbolleiste vonMAXQDA f ¢ g AMAXQDA Qr _ | b _ p lsolite immndp

sichtbar sein.Sieenthdlt Icons, die denschnellen Zugriff auf haufig genutzte Programm-
funktionen ermoglichen. Standardmallig befindetsich die Symbolleistadirekt unterhalb

des Hauptmendus:

Projekt Bearbeiten Dokumente Ceodes Summarys Memeos Variablen Analyse  Mixed Methods

@B X DL, AaVEE BRNE BOIE @@ o
Qwk ™ mj MBXRBAQ@r | b _pb«

Die Icons haben folgende Bedeutung:



20

Die MAXQDAOberflache und die Menls M

Heues
Projekt

Projekt von MAXApp
importieren

Retrieval

uriicksetzen

i

AR B xS

V..

Projekt
offnen

Aktivierung
zuriicksetzen

Memo-
Manager

Retrieval Tool
fir Codings

Grid-
Tabellen

v

PIPR-E

A S

4
20

Lexikalische
Suche

Summarys

Smart
Publisher

Dateneditor
(Dokumentvariablen)

Statistik fur
Dokumentvariablen

N

K

@@Mml

Dateneditor
{Codevariablen)

Statistik fir
Subcodes

Ubersicht (iber die Buttons deiStandard-Symbolleiste

AuBBer der HauptQwk ~ mj jMAYXQ@DAQTr &1 b _ p b MAXQDA siehgen weitere
Symbolleisten, die Sie Uber das Men8ymbolleisten ein- und ausblenden kénnen.

»  MAXQDA Standard

«  Codieren
Dokument-Mavigatien
Media Player
Farb-Codieren
Visual Tools
MAKDictio
Sprachen-Wahl

Symbelleisten i ¥

B_q Kcld

Qwk > mj jcggrecl «

DieQwk " mj j ¢ g gqr cdientAkumbCgpdiepen Und<Verlinken von Text und Bildab-
schnitten und zum An bzw. Ausschalten des EdiModus.

"
: EDIT Beispielcode

-¢¢ﬁenwt’w::de;@|

Symbolleiste Codierern
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DieQwk " mj j cgqr c-L _ Bage s Hienthzbink Navigieren in PDIbokumenten
und zum Zoomen (VergrofRern und Verkleinern) des in den B mi s k@plnmru cpelgp «
denen Dokuments.

ztdTppBREHN,

Symbolleiste Dokument-Navigation

DeQwk  mj j cgqrc &rodglight es,Njit_demcTexten verbundene Audio
und Videodateien abzuspielen und Zeitmarken zu erzeugen.

O EEE E D W E I 00:00:18 /00:03:25 | X .|

Symbolleiste Media Playe«

Die Symbolleg g r ¢ -A @b @ ¢ prthBlkflinf Icons, mit deren Hilfe Sie die Farbe fur
das Farbcodieren von markierten Textstellen auswahlen kénnen.

el |

Qwk ™ mj j c®odierenrk D _p°

DieQwk " mj j cgqgr c enthgltgsieben verichied¢ng Symbole zur Auswahl des
Mapping Tools MAXMaps sowie der vorMAXQDA angebotenen Visualisierungsfunkti-

ml ¢ ICode-Matrix-@p mu g ¢ p «Relatiods@p mu qc p « * -Bergleshsdial r c |
ep_kk«* BNmapsrkpe_ | grr « * Apntbscxj rg | “cec«j jscl «b, I

@ 3 EEE
‘o oW o Ly gEs W I

Symbolleiste Visual Tools

DieQwk " mj j cgqr c ernkoglivhBdema sclgnellen Zugriff auf Funktionen des
Add-ons MAXDictio zur quantitativen, diktionarsbasierten Inhaltsanalys&ie wird nur
angezeigt, wenn das AddOn MAXDictio installig ist.

R AR IR RN

Symbolleiste MAXDictio«

Schlief3lich ermdglicht dieQwk ~ mj j cgqr ¢ ,Qwigchea Zaldréiahen Bgra«
chenfur die Oberflachezu wahlen.

=Ll e EIEE-E—l

Symbolleiste Sprachenwahk

Symbolleisten auf dem Bildschirm platzieren

Alle Symbolleistenkénnen, wie in Windows-Programmen blich,beliebig auf dem Bild-
schirm verschoben werden.Klicken Sie hierzu auf die vier Punkte am linken Rand einer
Symbolleiste bzw. auf den Titekiner freischwebendenSymbolleiste und platzieren Sie
die Symbolleiste an dr gewilinschten Position.
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Hier klicken und ziehen, AA 4T PR EHMEHEB EMN |
um Symbolieisten zu
verschieben. R ————

_Jokument- Navigation

A4+ T PL HHHE M

Symbolleisten verschieben

2.5 Die Kontextments und die Symbolleiste im Fenster J gqr c
bcp Bmiskclrc«

Neben der Steuerung durch die verschiedenen Menus, die Uber die Mentizeile zugang-
lich sind, sieht MAXQDA die Steuerung durcheine Symbolleiste und durchKontextme-

nds in den jeweiligen Fenstern vor. Im Fensterd g gr ¢ b ¢ p siBdwie $unktidb-r ¢ «
nen konzentriert, die sich auf die Handhabung der Dokumente beziehen.

2.5.1 Symbolleiste

In der Symbolleiste in der Kopfzeile des FenstersI g gr ¢ b ¢ p laBsen sgkkfal-l r ¢ «
gende haufig benétigte Funktionen anklicken:

L Aktivierungen zurticksetzen ®hebt die aktuelle Aktivierung auf

(i Dokumente einfiigen ®ermdglicht das Einfligen vonTexten, PDFDateien, Tabel-
len, Bildern sowie MediaDateien ins Projekt

=l Neue Dokumentgruppe ® erzeugt eine neue Dokumentgruppedirekt oberhalb
der Dokumentgruppe, die am weitesten oben steht

ul Aktivieren via Dokumentenv ariablen ® ermdglicht die Aktivierung von Doku-
menten abhé&ngig von deren Variablenwerten

" Aktivieren durch Farbauswahl ® ermdoglicht die Aktivierung von Dokumenten
abhangig vonderen Farbattribut

» Kontext -Quche ermdglicht die Suche nach einzelnen Dokumenten
5  Fenster auslosen
“ Fenster vergréRern

*  Fenster ausblenden

2.5.2 Dokumentgruppen und Dokumente

Um die Dokumente besser organisieren zu kénnen, lassen siclbokumentgrupper
einrichten, denen die einzelnen Dokumente dann zugeordnet werden kdnnenSeit
MAXQDA 10 ist die Definition von Dokumentgruppen aber nicht mehr zwingend erfor-
derlich. Man kann auch alle Dokumente dem Hauptordner, d.h. der Wurzel der J gqr ¢
bcp Bmi szkocdhen.c «
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Fur bestimmte Analyseaufgaben kdnnen Dokumente aus unterschiedlichen Dokument-
gruppen oder dem Hauptordner zusammengestellt werden. Diese tempordaren Zusam-
menstellungen von Dokumenten heil3en ilMAXQDA Dokumentsets«.

Beispiel: In einer Interviewstudie Uber Kindergarten, in der sowohl die Erzieherinnen,

die Leiterinnen der Einrichtungae wie die Eltern interviewt werden, ware es sinnvoll, drei
Dokumentgruppen zu bilden. Die Gesamtheit aller Interviewtranskripte dieser drei Do-
kumentgruppen wird in einem gemeinsamen Textkorpus verwaltet, dieses heil3t MAX-

QDA N p mhas Prejekt konnt  k _Kindergartenstudie< | c | | c | , Cqg udphb
gl bpcg Bmiskclrepsnncl sl rcprcgjr?® |l ukjgaf
Bmi skclrepsnnc Cpxgcfcpgllcl« sl b bgc Bmisk

ImFenster J gqr ¢ b c p k@nen aldo drei Elweren unteschieden werden, auf
denen jeweils ein Kontextmenu verfligbar ist:

C die Ebene des Projektes

C die Ebene der Dokumentgruppe bzw. der Dokumentgruppen

C die Ebene der einzelnen Dokumente

[ Liste der Dokumente ol (P WP 8= x
[ e
= ok o B 40
|- i Interviews 194
[5 01 Jan ‘ Ebene: Projekt 43
[=] B02 Maria 28
[=] 603 sarah 39
El B04Hans Ebene: Dokumentgruppe 37
[El Bo5 Lukas \ 42
+]-0fif) Webseiten 37
+- i Instrumente . 9
5 Sets } Ebene: Dokumente 0

Drei EbenenimFenster Jggqr ¢ bcp Bmiskclrcc«

2.5.3 Die oberste Ebene

Die hierarchsch hochste Ebene stellt die Ebene des Projektes dar. Wenn Sie ein neues
Projekt erzeugt haben, istdas FensterJ ggr ¢ bcp jBmips Kaglqr c«sd bgc
I skclrec«, Bck Umpr Bmi skclrc« gqr <cgl Ga ml
Karteikastensymbolisiert.

Bspaf ?lijgaicl Bgums| nitpder rethsep Maugtaste viard fgplgendes
Kontextmenu geoffnet:
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-

Listeder[)okumen‘te %Eﬂ@dﬂ@ﬁ B = X
= LR

= ante
= #F Dokument:

r=
=]
=d

Alle Dekumente aktivieren
Alle Dokumente deaktivieren

Altivieren via Variablen

2 |y

Aktivierung invertieren

g ] o |

Memo Ctrl+M
Ubersicht Codings

Ubersicht Memos

Ubersicht Variablen

Ubersicht Links

Wortwolke

&% O

Meue Dokumentgruppe
Dokumentgruppen sortieren
Dokumentgruppen absteigend sortieren

Dokument erstellen

By [ 2N

Dokumente einflgen Ctrl+Shift+T
Import strukturierter Dokumente (Preprozessor)
Import ven Dekumenten aus Tabelle

Import bibliographischer Daten

m Audio-/Videodatei transkribieren

Teamwork Export

Teamwork Import

@1 MAXDictio-Codiertool

Kontextmenu der oberen Ebene imFensterJ ggr ¢ bcp Bmi skclrc«

Das Menu umfasst folgende Funktionen:

Alle Dokumente aktivieren ~®Mit diesem Befehl werden alle Dokumente des geotffne-
ten Projektes aktiviert.

Alle Dokumente deaktivieren ®Mit diesem Befehl werden alle Dokumente des geoff-
neten Projektes deaktiviert.

Aktivieren via Dokumentvariablen  ® Diese Funktion ermdéglicht, auf derBasis der
vorhandenen Dokumentvariablen logische Bedingungen zu formulieren und Do-
kumente aufgrund dieser Bedingungen zu selektieren.

Aktivierung invertieren ® Dreht den Aktivierungszustand gewissermal3en um, d.h.
aktivierte Dokumente werden deaktiviert ur bislang nicht aktivierte Dokumente
werden aktiviert. Diese Option ist besonders nutzlich im Kontext der logischen
Aktivierung, denn so lasst sich jeweils ohne Umstande die Kontrastgruppe bilden.

Memo ®Erlaubt es, einProjektmemo zu erstellen, d.h. ein Memo, das sich auf das ge-
samte Projekt bezieht.

Ubersicht Codings ®Alle Codierungen des Projektes werden in Tabellenform aufgelis-
tet.

Ubersicht Memos ®Alle Memos des Projektes werden in Tallenform aufgelistet.
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Ubersicht Variablen ®Die Matrix der Dokumentvariablen des Projektes wird in der Da-
tenansicht prasentiert.

Ubersicht Links ®Tabellarische Ubersicht tiber alleinksdes Projektes wird prasentiert.

Wortwolke ®Erstellt eine TagCloud dr am haufigsten in den Dokumenten des Projek-
tes benutzten Woérter.

Neue Dokumentgruppe ®Mit dieser Funktion wird eine neue Dokumentgruppe defi-
niert.

Dokumentgruppen s ortieren ®Bewirkt eine alphabetische Sortierung der Dokunre-
gruppen nach inrem Namen in aufsteigender Reihenfolge.

Dokumentgruppen absteigend s ortieren ®Bewirkt eine alphabetische Sortierung der
Dokumentgruppen nach inrem Namen in absteigender Reihenfolge.

Dokument erstellen ® Fugt ein neues leeres Dokument mit einem DefaulNamen in
die Liste ein. Gleichzeitig wird das Dokument gedffnet und es kann mit dem Eintippen
des Dokumentes begonnen werden.

Dokumente einfligen ® Eirs oder mehrere neue Dokumente kdnnen importiert wer-
den. Dieseu c p b c | bcp m Wprgek¢ | x€@ecimpb&cr , L_af
Funktion wird ein tblicher WindowsDialog zum Datei 6ffnen gestartet. Das Dokument
wird im Listenfeld ausgewahlt, dann wird die Schaltflach®atei Offnen angeklickt. Die
einzulesenden D@kumente kdnnen in den Textformaten TX3, RTF, DOCUX-, im PDF
Format oder in den Bildformaten JPGGIFE TIF und PNGlormatiert sein. Auch Media-
Dateien lassen sich hier auswéhlen, werden jedoch aufgrund ihrer GroRRe nicht in die
Projektdatei importiert, s;ndern extern gespeichert und zu einem Textdokument zuge-
ordnet.

Import strukturierter Dokumente (Preprozessor) ® Diese Option dient dem Import
vorab codierter Texte mit Hilfe desMAXQDA Preprozessors.

Import von Dokumenten aus Tabelle ®Diese Option dient dem Import vorab codier-
ter Texte in Tabellenstruktur etwa aus einer Exe&hbelle.

Import bibliographischer Daten  ® Diese Option dient dem Importvon bibliographi-
schen Angaben, die im RIormat vorliegen

Audio -/Videodatei transkribi eren ®Mit dieser Option lasst sich eine Audiooder Vi-
deodatei importieren, die dann innerhalb von MAXQDA transkribiert (verschriftlicht)
wird. Als Dokumentname wirdzunéachst der Dateiname der Mediadatei Gbernommen.

Teamwork Export ®Exportiert alle Codings Memos und Variablendes Projektes.

Teamwork Import ®Importiert alle Codings Memos und Variableneines anderen Pro-
jektes.
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MAXDictio -Codiertool ®Ruft das Codiertool von MAXDictio auf (wird nur angezeigt,
wenn das Add-on MAXDictio installiertist).

2.5.4 Die mittlere Ebene:

die Dokumentgruppe

Ein Projekt kann aus beliebig vielen Dokumentgruppen bestehen. Auf der Ebene der
Dokumentgruppe ist wiederum ein Kontextmenu verfugbar, das sich nur auf dieusge-
wahlte, d.h. angeklickte, Dokumentgruppe bezieht. Wenn man also Operationen mit
einer bestimmten Dokumentgruppe durchfiihren méchte, wird diese einfach mit der

rechten Maustaste angeklickt.

[l Liste der Dokumente %ﬂ@ﬂ@p B x x
0 H

Alle Dokumente aktivieren

Dokumente sortieren
] o
Memo

Dokument erstellen

Dokumente einfligen

x

Dokumentgruppe laschen

Ubersicht Codings
Ubersicht Memaos

B S

Ubersicht Variablen
Ubersicht Links
Wortwolke

Teamwork Export
Teamwork Import

@1 MAXDictio-Codiertool

Alle Dokumente deaktivieren

o
L
#
Sy sets 2} Dokumente absteigend sortieren
o
=]
i

Irnport strukturierter Dokumente (Preprozessor)

Audio-/Videodatei transkribieren

Dokumentgruppe umbenennen F2

Ctrl+M

Ctrl+Shift+T

Kontextment der mittleren EbengDokumentgruppe)im FensterJ ggr ¢ bcp Bmi skcl rc«

Hier sind die verschiedenen Optionen fir eine Dokumentgruppe:

Alle Dokumente aktivieren
mentgruppe aktiviert.

Alle Dokumente deaktivieren
kumentgruppe deaktiviert.

® Mit diesem Befehl werden alle Dokumente der Doku-

® Mit diesem Befehl werden alle Dokumente der bB-

Dokumente s ortieren ® Bewirkt eine alphabetische Sortierung der Dokumente inner-

halb dieser Dokumentgruppe.

Dokumente absteigend sortieren ®Bewirkt eine absteigend alphabetische Sortierung
der Dokumente innerhalb dieser Dokumentguppe.

Memo ®Erlaubt es, ein Memo zu erstellen, das sich auf digusgewahlte Dokument-

gruppe bezieht.
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Dokument erstellen ®Fugt ein neues leeres Dokument mit einensStandardNamen in
die Liste ein.Gleichzeitig wird das Dokument ged6ffnet und es kann mit dem Eintippen
des Dokumentes begonnen werden.

Dokumente einfligen ® Ein oder mehrere neue Dokumente kdnnen importiert wer-
den. Diese werden derangeklickten Dokumentgruppezugeordnet. Nach Anklicken de-
ser Funktion wird ein Ublicher WindowsDialog zum Datei 6ffnen gestartet. Das Doku-
ment wird im Listenfeld ausgewahlt, dann wird die SchaltflachéDatei Offnen ange-
klickt. Die einzulesenden Dokumente kdnnen in den Textformaten TXTRTF, DOCUX-,
im PDFFomat oder in den Bildformaten JPGGIFE TIF und PNGormatiert sein. Auch
Media-Dateien lassen sich hier auswahlen, werden jedoch aufgrund ihrer Gré3e nicht in
die Projektdatei importiert, sondern extern gespeichert und zu einem Textdokument
zugeordnet.

Import strukturierter Dokumente (Preprozessor) ® Diese Option dient dem Import
vorab codierter Texte mit Hilfe desMAXQDA Preprozessors.

Audio -/Videodatei transkribieren ~®Mit dieser Option lasst sich eine Audiooder Vi-
deodatei importieren, die dann innerhdb von MAXQDA transkribiert (verschriftlicht)
wird. Als Dokumentname wird zun&chst der Dateiname der Mediadatei Ubernommen.

Dokumentgruppe l6schen ®Mit diesem Befehl werden alle zu einer Dokumentgruppe
gehdrenden Dokumente,ihre Codierungen, Memos und die zugehdrigen Variablenwer-
te mit einem Schlag geléscht MAXQDA fuhrt den Ldéschvorgang nur dann aus, wenn
Siedie Loschung bestatign.

Dokumentgruppe umbenennen ®Ermdglicht es, der Dokumentgruppe einen anderen
Namen zu geben.

Ubersicht Codings ® Alle Codierungen dieser Dokumentgruppe werden in Tabellen-
form aufgelistet.

Ubersicht Memos ®Alle Memos dieser Dokumentgruppe werden in Tabellenform auf-
gelistet.

Ubersicht Variablen ®Die Matrix der Dokumentvariablen dieser Dokumentgruppe wird
prasentiert.

Ubersicht Links ® Tabellarische Ubersicht tiber alleinks von Dokumenten dieser Do-
kumentgruppe.

Wortwolke ®Erstellt eine TagCloud der am haufigsten in den Dokumenten dieser Do-
kumentgruppe benutzten Worter.

Teamwork Export ® Exportiert alle Codings,Memos und Variablen dieser Dokument-
gruppe.
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Teamwork Import ® Importiert Codings, Memos und Variablen fir diese Dokument-
gruppe.

MAXDictio -Codiertool ®Ruft das Codiertool von MAXDictio auf (wird nur angezeigt,
wenn das Add-on MAXDictio installiertist).

Hinweis : Dokumentsets werden im Prinzip wie Dokumentgruppen behandelt. Sie sind
temporare Zusammenstellungervon Dokumenten, d.h. sie enthalten nicht die Doku-
mente selbst, sondern nur Verweise auf Dokumente. Die verfugbaren Optionen des
Kontextments vonDokumentset enthalten im Unterschied zum Kontextmeni bei den
Dokumentgruppen keine Optionen zum Einlesen von @&kumenten.

2.5.5 Die untere Ebene: das einzelne Dokument

Auch auf der Ebene des einzelnen Dokumentes ist ein Kontextmenu verfligbar, das eine
Reihe von Befehlen enthalt, um Operationen mit dem ausgewahlten Dokument durch-
zufahren.

Lﬁeder%hmﬂﬂexﬂg]ﬂwp g = X

o
= Dokumente [J 194
= i) Interviews 194
SEL Aktivieren
[ Bo
[ Bo % Dokument gffnen
E &g Dokument in neuemn Tab &ffnen
7 sets
[J  Dokument-Memao Ctrl+M
% Farbattribut
¥ Dokument lGschen
Dokument umbenennen F2

Dokument exportieren

Ubersicht Codings

o %

Ubersicht Mernos
Ubersicht Variablen
Ubersicht Links

i Dokument-Portrait

mm | Codeline
Wortwolke
Teamwork Export
Teamwork Import

@] MAXDictio-Codiertool

79 Eigenschaften

Kontextment der untersten EbengDokument)im Fenster J ggr ¢ bcp Bmi skclrc«

Die Funktionen dieses Kontextments im Einzelnen:

Aktivieren ®Das angeklickte Dokument wird aktiviert bzw. falls es bereits aktiviert ist,
wird die Aktivierung aufgehoben.
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Dokument 6ffnen ® Das Dokument wird gedfnet und in den Dokument-Browsek«
geladen.Inder Jgqr ¢ bcp wBddasyekald gedffrete Dokument durch ein
besonderes Symbol (Dokument mit Stift) kenntlich gemacht.

Dokument in neuem Tab 6ffnen  ®Das Dokument wird in einem neuen Tab desDo-
kument-Browsers« gedffnet. Inder J gqr ¢ b c p wBddassakiuell angezeigte
Dokument durch ein besonderes Symbol (Dokument mit Stift) kenntlich gemacht.

Dokument -Memo ®Erstellt ein Memo fir dieses Dokument

Farbattribut ®Erlaubt es, einem Dokumentine Farbe zuzuordnen

Dokument I6schen ® Das Dokument und alle zugehdrigen Daten (Memos, Codings,
Variablenwerte) werden geloscht. MAXQDA fuhrt den Ldschvorgang nur dann aus,
wenn Siedie Loéschung bestétign.

Dokument umbenen nen ®Der Name des Dokumentes kann modifiziert werden.

Dokument exportieren ® Das ausgewéhlte Dokument wird exportiert und an einem
Ort Ihrer Wahl gespeichert.

Ubersicht Codings ® In einer Tabelle wird eine Aufstellung aller codierten Segmente
dieses Dokumentes prasentiert.

Ubersicht Memos ® In einer Tabelle wird eine Aufstellung aller Memos dieses Doku-
mentes prasentiert.

Ubersicht Variablen ®In einer Tabelle wird eine Aufstellng der Variablen dieses Do-
kumentes prasentiert. Es kbnnen Variablenwerte eingegeben bzw. verandert werden.

Ubersicht Links ®Tabellarische Ubersicht iiber alleinksdieses Dokumentes.

Dokument -Portrait ® Visuelle Darstellung der Codierungen eines Dokumerge wobei
die Grafik die Farbattribute der zugeordneten Codes enthélt. Der Umfang codierter
Segmente dient als Gewichtungsfaktor, so dasgréRere Segmenteauch entsprechend
mehr Platz in der Grafik einnehmen.

Codeline ® Visuelle Darstellung der Codierungereines bestimmten Dokumentes. Es
wird eine Matrix Codesx Textabschnitte (Paragrapher)erstellt, in der sofort erkenn-
bar ist, an welcher Stelle eines Dokumentes welche Codes zugeordnet sind.

Wortwolke ®Erstellt eine TagCloud der am haufigsten iniesem Text benutzten Wor-
ter.

Teamwork Export ®Alle zu diesem Dokumat gehérenden Codings,Memos und Vari-
ablen werden in eine Exportdatei geschrieben. Diese Datei lasst sich an einem anderen
PC wieder importieren. Die Funktion ermogtht die Arbeit im Team und das arbeitsteili-
ge Barbeiten von Dokumenten.

Teamwork ® Dies ist die komplementére Funktion zum Teamwork Export. Eine zuvor
erstellte ExportDatei wird importiert.
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MAXDictio -Codiertool ®Ruft das Codiertool von MAXDictio auf (wird nur angezeigt,
wenn das Add-on MAXDictio installiertist).

----------------------------- Eigenschaften ®Hier lassen sich Eigenschaften des betreffenden
Dokumentes definieren, z.B. ob das Dokument schreibgeschutzt seinlisdn diesem Fall
kann das Dokument in MAXQDA nicht editiert werden. Hier kann auch eine Media
Datei mit dem Dokument verlinkt werden, z.B. um parallel zum verschriftlichten Inter-
view auch einen Zugriff auf die OriginalAudiodatei zu haben oder um diesedirekt zu
codieren.

2.6 Die Kontextmenis und die Symbolleiste im Fenster
Bmi s k-@p mugc p «

2.6.1 Symbolleiste

Der B mi s k@plnru gst g¢iag zentrale Arbeitsfenster vorMAXQDA: Hier codieren
Sie Text und Bildstellen, schreiben Memos, vdinken Text und Bildstellen miteinander,
fugen externe Links ein und anderes mehr. Die meisten im B mi s k@plnru qverp «
fugbaren Funktionen werden im Kontextment zur Verfiugung gestellt, dass Sie wie Ub-
lich durch Klicken der rechten Maustaste aufrufen. Imler Symbolleiste in der Kopfzeile
des Fensters lassen sich folgende haufig bendétigte Funktionen anklicken:

& Dokument drucken ®erlaubt es dasim Fenster sichtbardbokument, teilweise
auch mit Memos und Codierungen zu drucken

* Dokument exportieren ®speichert dasgetffneten Dokument an einem Ort lhrer
Wabhl ab

0 Auswahl angezeigter Codierstreifen  ®gestattet eine Auswahl zu treffen welche
Codierungen in der Codierspaltevisualisiertwerden

» Kontext -Suche ®ermdglicht die Sucheim getffneten Dokument
& Fenster auslosen
+ Fenster vergrof3ern

*  Fenster ausblenden

2.6.2 Tab-Darstellung

Mit der Version 10 wurde die TabDarstellungim B mi s k@plnru ceiagefdhrt. Die-

se ermd@glicht ein schnelles Hnund Herschalten zwischen verschiedenen Dokumenten.
Voraussetzung ist, dass die Dokumente auch tatsachlich in verschiedenen Tabs geoffnet
werden. Hierzu wird das Dokument entweder mitUmschalttaste + Doppelklick oder
Uber die Option Dokument in neuem Tab 6ffnen  im Kontextmeni eines Dokuments
geoffnet.
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Sobatl die TabFunktion auf diese Weise aktiviert wird, erscheint unterhalb der Symbol-
leiste des Dokument-Browsems« eine TabLeiste mit den Namen der verschiedenen ge-
offneten Dokumente. Einfaches Anklicken wechselt nun von einem Text zum anderen.
Die Tabs lasan sich getrennt voneinander wieder schliel3en.

Mit der Funktion Dokument 6ffnen  wird ein Dokument in den aktuell aktiven Tab ge-
laden.

2.6.3 Kontextmenu

Wenn Sie einen Textoder Bildabschnitt im B mi s k@plnru grmangiert haben und
die rechte Maustaste driickenpffnet sich das Kontextmeni mit einer Vielzahl von Funk-
tionen.

[ Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan 2 /% WO 83 x
@ =
U 7 2= 59 | Textinderungen rickgangig ben. e
I st_]a Alle Textanderungen riickgangig
Energiep orgung
fiir die 7o Ausschneiden ssilen
..Resso @ Sachen s{ =2 Kopieren energie
U und Solat "%, Einfugen erstoff
%St noch g & Suche nach markiertem Text :rlea:&
ist. Das g i ein
ganz grof Zugeordnete Codes anzeigen mgen
We-® U wobei da Absatz nach x Zeichen einfligen srhalb
von ema: Codieren mit neuem Code Ctrl+W
U Jahren in 8 Codieren Invi ctiel Iite
r \ odieren Invivo rl+
man nichf ch so,
dass wir Codieren mit "WP - GraBte Weltproblerne' die
Zett zu sq Codieren mit aktivierten Codes et fiir
..Schnel @ wichtige L Dokument-Link einflgen CtlsL  pddie
moderne Externen Link einfiigen fingeln
rund um o Das
ist anch d Weblink einflgen ke
Krankhel @ Geo-Link einfigen
% | Link entfernen
8 - .
L .Gut: 5 Geo-Link-Leiste anzeigen it delm
we - Klimawa _ ] ] me die
es auf de = Emoticodes anzeigen
.l Memo einfigen

[ o R " L T T Y <
Kontextmen( eines markierten Dokumentes im Fenster B mi s @plmru g ¢ p «

Die meisten der Funktionen des Kontextmenis sind selbst erklare@ilsie werden hier
trotzdem noch einmal kurz dargestetl

Hinweis: In PDF und Bild-Dokumenten sind einige der Funktionen, wie etwa Aus-
schneiden und Einfigen nicht verfligbar, da es sich um nicht veranderbare Dateiformate
handelt. Auch bei Tabellendokumenten sind nicht alle Funktionen verfugbar.

Textanderungen riickgangig ®Wirkt nur im EditModus: Die letzte Anderung des Tex-
tes wird riickgangig gemacht

Alle Textanderungen rickgéngig ®Wirkt nur im Edit-Modus: Alle seit dem Anschal-
ten des EditModus gemachten Anderungen des Textes werden riickgangig gemacht

Ausschneiden ® Gleiche Funktionalitat wie bspw. in Word: Der markierte Text wird
ausgeschnitten.
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Kopieren ® Gleiche Funktionalitat wie bspw. in Word: Der markierte Text wird in die
Windows-Zwischenablage kopiert

Einfugen ® Gleiche Funktionalitat wie bspw. in Word:Der Inhalt der Zwischenablage
wird eingeflgt.

Suche nach markiertem Text ® Offnet die lexikalische Suche, mit der Sie nach dem
markierten Text im gesamten Projekt oder Teilen davon sualh&bnnen.

Zugeordnete Codes anzeigen ®Zeigt die Codes an, die der aktuellen Stelle bzw. einer
der Stellen der Markierungzugeordnet sind.

Absatz nach x Zeichen einfigen ® Sellt eine feste Anzahl von Zeichen pro Zeile ein
und behandelt jede Zeile als Paragraph. Da diese Funktion eine Veranderung des Textes
bewirkt, ist das Einschalten des EdiModus notwendig. Schreibgeschiitzte Texte konnen
nicht mit dieser Funktion bearbeitet werden. Ggf. ist das Aufheben s Schreibschutzes
erforderlich.

Codieren mit neuem Code ® Markierter Text bzw. Bildausschnitt wird mit neuem
Code codiert

Codieren Invivo ®Der markierte Text wird mit einem neuen Code codiert, der automa-
tisch den Namen des markierten Textesrhalt.

Amb g c p c | yz«kRgVliarkierter Text ~ x u , @gj b_sqgqafl gr ryddgph
d.h. dem zuletzt benutzten Code, codiert

Codieren mit aktivierten Codes ® Markierter Text bzw. Bildausschnitt wird mit allen
derzeit aktivierten Codes codiert

Dokument -Link einfligen ® Setzt einen Anker fir einenDokument-Link, d.h. das Ver-
knipfen von zwei Textstellerbzw. Bildausschnitten

Externen Link einfigen ® Dateidialog zum Einfugen eines externen Links wird geoff-
net.

Web-Link einfigen ®Ermadglicht das Einfligen eines Links auf eine Internetseite.

Geo-Link einfiugen ® Es wird eine GeeReferenz eingefiigt und ein Dateidialog zum
Verlinken einer KMLDatei getffnet.

Link entfernen ®BEn an dieser Stelle vorhandener Link wird entfernt

Geo-Link-Leiste anzeigen ® Neben dem Dokument wird @hnlich wie fir Memos eine
Spalte eingefiigt, in der dieGeo-Links durch ein Symbol angezeigt werden

Emoticodes anzeigen ® Offnet ein Fenster mit Emoticons, mit denen Sie mikierte
Segmente codieren kdnnen.

k
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Memo einfligen ®An dieser Stelle des Dokuments wird ein Memo erzeugt

2.7 Die Kontextmenis und die Symbolleiste im Fenster Jggrc
bcp Ambcqgc«

2.7.1 Symbolleiste

In der Symbolleite in der Kopfzeile des Fensters J g qr ¢ b tagsen Aichldobgende
haufig bendtigte Funktionen anklicken:

s Aktivierung en zuriicksetzen ®hebt die aktuelle Aktivierung der Codes auf

=) Neuen Code einflgen ®ermdglicht, einen neuen Code im Codesystenzu ergan-
zen

=] emoticode -Ansicht ein/aus ®reduziert die Ansicht der Codes auf die emoticodes

& Code-Browser ® wechselt in eine andere Ansicht von Codesystem und Code
Memos, dieflr die Vorab-Eingabe von vielemeuen Codes sinnvoll sein kann

T Ansicht we chseln ® schaltet hin und her zwischen der Baumansicht (wie im
Windows-Explorer) und der tabellarischen Ansicht des Codesystems

& Aktivieren via Codevariablen ® ermdoglicht die Aktivierung von Codes abhangig
von deren Variablenwerten

¥ Aktivieren durch Farbauswahl ®ermoglicht die Aktivierung von Codes abhangig
von deren Farbattribut

# Kontext -Suche ®ermdglicht die Kontextsuchenach einzelnen Codes
2 Fenster auslosen
+ Fenster vergrof3ern

* Fenster ausblenden

2.7.2 Die oberste Ebene im Codesystem

Zu Beginn der Arbeit mitMAXQDA ist das Fenster J gqr ¢ b bip aufAdie lZale «
Ambcgwqrck« sl b b_g xsecfépgec Qwk mj jccp,

Il _rcempgcl gwqrckaq, Ucl | Qgc _sd bgcakcdg | Qwk 1

cken, erscheint ein Kontextmenul, mit dem Sie auf der obersten Ebene des Codesystems

agieren konnen. Da die meisten auswahlbaren Funktionen nur Sinn flr ein nictiéeres

Codesystem haben, sind in der folgenden Abbildung bereits einige Codes enthalten.
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DOes [
(=] Beispielcode
+- #{Ea WP - Gréfite We
+]-0 (=g EI - Gesellschaf Alle Codes deaktivieren
(=& KK - Einfluss des &

(=g UD - Ursachen fi o ) )
(Z3REL -Pers. Rela Altivierung invertieren

+-“(ZgPH -Pers. Hand| v Codes mit Subcodes aktivieren
(=a VER - Pers, Verz - - )
+|-~(Z3LER - Erlernbark & | Ubersicht Codings
(=" Sonstiges | Ubersicht verkniipfte Memos

3 Sets b

Alle Codes aktivieren

Alktivieren via Codevariablen

Statistik far Subcodes
Code Alias Tabelle

w3 Meuen Code erstellen Alt+MN
%Jr Codes sortieren

Codesystem exportieren
Codesystem importieren
Altivierung laden

Aktivierung speichern

Codieren mit aktivierten Codes

Kontextment der obersten Ebeneim FensterJ ggr ¢ bcp Ambc g«

Dieses Menu offeriert folgende Funktionen:
Alle Codes aktivieren ®Alle Codes des Codesystems werden zugleich aktiviert.
Alle Codes deaktivieren ®Alle Codes des Codesystems werden zugleich deakert.

Aktivieren via Codevariable n ® Die Codevariablen, z.B. die Sprecher bei Gruppendis-
kussionen, werden fir die Aktivierung genutzt

Aktivierung i nvertieren ® Der Aktivierungszustand wird quasi umgedreht. Aktivierte
Dokumente werden deaktiviert und bisier nicht aktivierte Dokumente werden aktiviert.

Codes mit Subcodes aktivieren ® Ist diese Funktion eingeschaltet, werden id Sub-
codes immer gleichzeitig mithrem Obercode aktiviert bzw. deaktiviert.

Ubersicht Codings ®Ene Tabelle mit allen Codingsies Projektesvird angezeigt.

Ubersicht v erkniipfte Memos ®Alle Memos, die Verkniipfungen mit einem Code be-
sitzen, werden angezeigt.

Statistik fur Subcodes ®Ruft die Statistik und Grafik-Funktionen auf, mit deren Hilfe
Haufigkeitstabellen sowie Diagramme zur Anzahl der Codierungen erzeugt werden
kénnen.

Code Alias Tabelle ® Offnet eine tabellarische Ansicht, in der alle Code Alias Namen
fur den Smart Publisher gelistet sind. Sie kdnnen die Alias Namen direkt in der Tabel
eingeben oder anpassen.

Neuen Code erstellen ® Ein neuer Code wird in die Liste des Codes eingefligt. Diese
Funktion lasst sich auch mit der Tastenkombination AliN aufrufen.
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Codes sortieren ® Es wird eine alphabetische Sadrung der Codes auf der obersten
Hierarchieebene vorgenommen.

Codesystem exportieren ®Die J gqr ¢ b wipg expartiercugd<als Datei gespei-
chert.

Codesystem importieren ®Ene gespeicherte Liste von Codes wird importierVoraus-
setzung ist, dass die Listenithilfe der Funktion Codesystem exportieremm entsprechen-
den Format von MAXQDA erstellt wurde.

Aktivierung laden ®Von einer zuvor vonMAXQDA erstellten Datei wird ein Aktivie-
rungszustand der Codesimportiert.

Aktivierung s peichern ® Der derzeitige Aktivierungszustand der Codes wird in einer
Datei gespeichert, die jederzeit spater wieder geladen werden kann, um einen bestimm-
ten Aktivierungszustand herzustellen.

Codieren mit aktivierten Codes ®Der aktuell markierte Text oder Bildausschnittbzw.
Video- oder Audioclip wird mit allen aktivierten Codes gleichzeitig codiert.

2.7.3 Die untere Ebene: einzelne Codes und Subcodes

Auf der Ebene der einzelnen Codes un®ubcodes existiert ebenfalls ein Kontextmen,
mit dem sich an Ort und Stelle auf diesen Code bezogene Funktionen aufrufen lassen:
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= ¥ Codes mit Subcodes aktivieren

G| a :
Farbattribut
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= [ Code-Meme

¥ g‘ In Dok-Variable transformieren
In kategoriale Dok-Variable transformieren
1 5et g

Uberschneidungen
#®  Code(s) laschen
Code umbenennen F2
Code Alias fir Smart Publisher
Subcodes kopieren
Codings kopieren
Codings verschieben
Aktiv. Codes hierhin verschieben

Ubersicht Codings

H >

Ubersicht verkndpfte Memos

Ubersicht Codevariablen

Ubersicht Dokumente

i

Codevariablen importieren

MNeuer Code Alt+MN

(i

B
-—

Subcodes sortieren

Code in Codefavoriten aufnehmen

Kreuztabellen

Kontextmenu auf der Ebene der Codes

Folgende Befehle kbnnen Sie auswahlen:

Aktivieren/Deaktivieren ® Der Code wird aktiviert bzw. falls er aktiviert ist, wird er
deaktiviert. Wenn der Code Subcodes besitzt, werden diese nur dann gleichzeitig akti-
viert/deaktiviert, wenn die entsprechende Option in der folgenden Zeile gewahlt ist.
Wird die gleichzeitige Aktivierung von bestimmten Untercodes nicht gewlnscht, so
kénnen diese gesondert wieder deaktiviert werden.

Codes mit Subcodes aktivieren ®Es geschieht genau dies: Mit jedem Obercode wer-
den auch die Subcodes aktiviert.

Codieren ®Mit diesem Befehl wird der Code dem derzeit markierten Abschnitt des ge-
offneten Dokumentes im Fenster B mi s k@plnru godep dem Audio-/Videoclip im

Ksj r g®g g guewesen.
Farbattribut ®Dem Code lasst sich eine Farbe zuordnen.

Code-Memo ®Zu dem ausgewahlten Code wird ein Memaeingegeben.
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In Dok-Variable transformieren ® In der Datenmatrix wird eine Dokumentvariable
gleichen Namens wie dieser Code als numerische Variable erstellt. Die Codehaufigkeiten
jedes Dokumentes werden in die jeweilign Zellen der Spalte dieser Matrix eingetragen.

In kategoriale Dok-Variable transformieren ®Diese Funktion arbeitete nur fir Codes
mit Subcodes auf einer Folgeebene. In deDatenmatrix wird eine Dokumentvariable

gleichen Namens wie dieser Code als Stringsable erstellt. Der beim Dokument am
haufigsten angetroffene Subcode wird als Kategorienwert fir jedes Dokument in die
jeweiligen Zellen der Spalte dieser Matrix eingetragen.

Uberschneidungen ®Alle Codes, die sich mit diesem Code iiberschneiden, werden i

einer Popup-Liste dargestellt, wobei die Codes mit den haufigsten Uberschneidungen

die Liste anfuihren.Ein Klick auf einen Eintrag in der Liste listet die entsprechenden Seg-
kclrc kgr A cpqgaflcgbslecl gl bcp Jggrc becp

Code(s) loschen ® Der betreffende Code wird nach Bestatigunggeléscht. Wenn ein
Code geloscht wird, werden auch alle zugehdrigerCodierungen geléscht. Sind zu ei-
nem Code Subcodes vorhanden, dann werden auch diese geléscht. Das Ldschen von
Codes im Codesystem kann man sich wie das Absagen von Asten eines Baumes vorstel-
len: Alle an einem Code befestigten Verzweigungen, die Subcodes und Subcodes der
Subcodes werden entfernt.In der alternativen Ansicht des Codesystems als Tabelle kon-
nen auch mehrere Codegleichzeitig geléscht werden.

Code umbenennen ®Mit diesem Befehl lasst sich der Name eines Codes modifizieren.

Code Alias fur Smart Publisher ®Hier konnen Sie einen alternativen Namen fur den
Code angeben, der beim Export mithilfe des Smart Publisherserwendet wird. Der
Smart Publisher erzeugt einen fertig layouteten Bericht von ausgewahlten codierten
Segmenten.

Subcodes kopieren ®Mit diesem Befehl lassen sich die Subcodes eines Codes als Struk-
tur kopieren, um sie anschlielend bei einem anderen Codergligen zu kénnen.

Codings kopieren ®Die zu diesem Code vorhandenen Codings kénnen zu einem ande-

ren Code hin kopiert werden. Nach Anklicken dieser Funktion muss der Mauszeiger zum
Zielcode hin bewegt und diese mit der rechten Maustaste angeklickt werdenNun er-

scheint im Kontextmenu eine weitere OptionAmb gl eq t ml .jWakdeg Bid d e c |
diese, um die Codings tatsachlich an ihren Zielort zu kopieren.

Codings verschieben ® Die zu diesem Code vorhandenen Codings kdnnen zu einem
anderen Code hin verschoben weden. Nach Anklicken dieser Funktion muss der Maus-
zeiger zum Zielcode hin bewegt und dieseangeklickt werden. Nun erscheint im Kn-
textmenu eine weitere OptionCodings t m i t c p.Bavbrglie Catlihgs endgul-
tig verschoben werden, informiert MAXQDA noch einmal tber den Verschiebungsweg
und verlangt eine Bestatigung des Benutzers.

Ubersicht Codings ® Ene Tabelle mit allen codierten Segmenten dieses Codes wird
angezeigt. Diese Funktion gibt einen Uberblick tiber die Textind Bildstellen, denen der
ausgewahlte Code zugewiesen worden ist.
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Ubersicht verknupfte Memos ® Alle Memos, die Verkniipfungen mit diesem Code
besitzen, werden angezeigt.

Ubersicht Codevariablen ®Ruft den Dateneditor der Codevariablen fir die Subcodes
eines Mdes auf.

Ubersicht Dokumente ®Offnet eine Tabelle, in der die Dokumente aufgelistet sind, in
denen der Code vergeben wurde.

Codevariablen importieren  ®Erlaubt das Importieren von Codevariablen fur die Sub-
codes des angeklickten Codes.

Neuer Code ®Zu dem ausgewahlten Code wird ein neuer Untercode hinzugefugt.

Subcodes sortieren ® Es wird eine alphabetische Sortierung der Subcodes auf dieser
Hierarchieebene vorgenommen.

Code zu Codefavoriten ®Der ausgewahlte Code wird in das Fenster derCodefavori-
ten« aufgenommen, das ein Schnellcodierverfahren fur wenige ausgewéhlte Codes er-
moglicht.

2.8 Das Kontextmenu und die Symbolleiste im Fenster Jggrc
bcp Ambgl eq«

2.8.1 Symbolleiste

In der Symbolleiste in der Kopfzeile des Fensters) g gr ¢ b c IpsseA sidh fplgenq «
de haufig bendétigte Funktionen anklicken:

= |
=1 |n tabellarisch e Ansicht umschalten ® Schaltet zwischen einer Listenansicht und
einer tabellarischen Ansichtim.

A Liste der Codings drucken ®Die angezeigten Segmente werden gedruckt, wobei
die Herkunftsangaben der Segmentenit ausgegebenwerden.

%] Als Excel-Tabelle anzeigen ®Eine Tabelle im XLSERormat wird erstellt und mit
dem Programm angezeigt, dasdiesem Format zugeordnet ist.

=l Als  HTML-Tabelle anzeigen ® Eine HTMLTabelle der Codings mit
Herkunftsangaben wird erstelltund mit dem eingestellten Standardbrowser angezeigt.

* Liste der Codings exportieren ® Die angezeigten Segmente lassen sich als
Hiel3text im RTFHFormat oder als Tabelle im XLS/Xoder HTMLFormat exportieren.
Wahlweise kénnen zu Codings gehdrige Memos sowie ausgewahlte Tooltiariablen
mit ausgegeben werden.

i Ubersicht Codings ®Ruft eine tabellarische Ansicht der Codings ayfdie in einem
eigenen Fenster dargestellt wird.
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Q Codings codieren ® Alle codierten Segmente die sich aktuellim Fenster J gqr ¢ bcp
A mb g betimglen, kdnnen mit einem vorhandenen Codezusétzlichcodiert werden.

v Codings mit neuem Code codieren ® Alle codierten Segmente die sich aktuell
im Fenster J gqgr ¢ b c lpefindem tk@nher wpikceinem neuen Code zusétzlichco-
diert werden.

P Kontext -Suche ® EEmaoglicht die Suche innerhalb der angezeigten codierten Text-
stellen.

& Fenster auslésen
« Fenster vergroRern

*  Fenster ausblenden

2.8.2 Kontextmenu

Alle codierten Segmente der aktivierten Dokumente, die mit dem bzw. den aktivierten
Codes codiert wurden, werden in dem Resultatsfenster J g gr ¢ b cgngezeigtb g | e q «

In der linken Spalte vor dem jeweiligen Segment erscheint eine Infobox mit der Her-
kunftsangabe, d.h. MAXQDA gibt an, aus welchem Dokument das Segment stammt,
welche Absatze das Segment umfasst und welcher Code zugeordnet ist.

0|
& Interviews
=|BO1 Jan
[9-13
ZIWP - Grafte Weltprobleme
ZlKrieg

Wenn Sie in diese Infobox kcken, wird das Ursprungsdokument in das Fenster B mi s k@plmu g c p «
geladen.

Wenn Sie den Mauszeiger in das FensterJ g qgr ¢ b c peweggembugd natler
rechten Maustaste an eine beliebige Stelle in den grauen Sekton linken Bereichhin-
einklicken, ako nicht auf eine Infobox, erscheint ein Kontextmen.

Sie konnen in diesem Pojup Fenster eine Reihe von Einstellungen vornehmen, die all-
gemeine Auswirkungen auf das Retrieval haben. So lasst sich beispielsweise bestimmen,
in welcher Reihenfolge die Coding im Fenster gelistet werden und in welcher Weise die
aktivierten Codes miteinander verknupft werden.

Die Sortierreihenfolge der Codings kann sich entwedarach Dokumenten(also nach der
Reihenfolge inder J gqgqr ¢ b c p), Baohi denk Cobesystem(also nach der Rei-
henfolgeinder J g qr ¢ b)oger naan deendsewicht der Codings richten. Im ers-

ten Fall wird das Dokumentsytem sowieesinderJ gqr ¢ b c p d@8gestelithkstc | r ¢ «
von oben nach unten durchlaufen. Im zweiten Fall geschieht dasajthe mit dem Code-

system. Bei der dritten Variante werden die Codings nach ihrem Gewicht geordnet.

Klickt man die Funktion Retrieval Tool fir Codings an, kann zwischenneun verschie-
denen Mdglichkeiten der Verknupfung von Codes gewdahlt werden. Die Auswahkicht
von der Uberschneidung bis hin zu relativ komplexen Kombinationsmodi.
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& Liste der Codings A2+ WMo 9 L &3 x

=] =
1' i

g Retrieval Tool fir Codings

Durch Klicken mit der
rechten Maustaste in den
% grauen Bereich, &ffnet

sich das Kontextmenii.

v | Sortiert nach Dokumenten

Sortiert nach Codesystern
Sertiert nach Gewicht
Subcodes einbeziehen
Gewichtsfilter anwenden
i Gewichtsfilter bearbeiten

¢ Ubersicht Codings  Ctrl+Shift+L

¢ Cedings codieren

Kontextment im Fenster J gqr ¢ b coffnrelAmb gl e g «

Im Einzelnen gibt es folgende Auswahimdglichkeiten:

Retrieval Tool fir Codings ®Offnet das Retrieval Tool, mit dessen Hilfeci zahlreiche
Optionen fur das Retrievaleinstellen lassen

Sortiert nach Dokumenten ®Die Segmente im Fenster J g qr ¢ b cwerdénnmb g | e g «
der Reihenfolgeder J ggqr ¢ bcp sddtiet. skcl r c «

Sortiert nach Codesystem ®Die Sgmente im Fenster J gqgqr ¢ b c werddnmrb gl e q «
der Reihenfolge des Codesystents | bcp Jgaqsortertbcp Ambc g«

Sortiert nach Gewicht ®Die Segmente im Fenster J g qr ¢ b c werdénnrbdgrl e q «
Reihenfolgeihres jeweils zugeordneten Gewichtsortiert.

Subcodes einbeziehen ® Bei allen Verknupfungsfunktionen werden die Subcodes in
das Retrievakinbezogen.

Gewichtsfilter anwende n ® Es werden nurdie codierten Segmente ausgegebendie
eine gewunschte Gewichtung aufweisen.

Gewichtsfilter bearbeiten ® Hier lasst sich die gewlnschte Spannweite der Gewich-
tungen einstellen.

Ubersicht Codings ® Ruft eine tabellarische Ansicht der Codings auf, die in einem
eigenen Fenster dargestellt wird.

Codings codieren ® Alle codierten Segmente die sich aktuell im Fenster J ggr ¢ bcp
A mb g bediglen, konnen mit einem vorhandenen Codezusatzlichcodiert werden.
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2.9 Die Statusleiste

Am unteren Rand derMAXQDA-Arbeitsflache befindet sich die StatusleisteDort erhal-
ten Sie auf einen Blick eine Reihe von Informationen Uber den aktuellen Zustand von
MAXQDA, z.B. die Anzahl der aktivierten Dokumente und Codes sowie die fir diese
Selektion vorhandenen codierten Segmente, die derzeit ausgewahlte Retrie@ption
u.a..

Aktivierte
Dokumente

T

El3

Sortier-
reihenfolge

Aktuelle Seite

Codierte
Segmente

Subcodes ‘

=

5546 |ii$100 I >§ |$ s |¥Einﬁach5 Retrieval (Oder-Kombi) [11/1 i)

Aktivierte Retrieval-Tool

Standard- ‘

gewicht ‘ Gewicht ‘

Codes

Statusleisteam unteren Bildschirmrand

5l Aktivierte Dokumente ®Anzahl der aktuell aktivierten Dokumente
=l Aktivierte Codes ®Anzahl der aktuell aktivierten Codes

&2 Codierte Segmente ®Anzahl der codierten Segmente, die aufgrund des durchge-
ddf pr cl Pcrpgct jqg _irscjj gl bcp Jggrc becp

& Standardgewicht ®Zeigt das aktuelle Standardgewicht an, mit dem jedes neu co-
dierte Segment versehen wird. Das Symbol ist intdev! Doppelklicken Sie auf das
Symbol, um das Standardgewicht anzupassen.

¥ Subcodes ®Zeigt den aktuellen Status des Retrievals an: Ist auf der Figur ein X zu
sehen, werden die Subcodes nicht mit in das Retrieval einbezogen; ist das X nicht zu
sehen, waden sie einbezogen. Das Symbol ist interaktivDoppelklicken Sie auf das
Symbol, um die Bertcksichtigung der Subcodes eirund auszuschalten.

A Gewicht ®Zeigt den aktuellen Status des Retrievals an: Ist auf dem Symbol ein X zu

sehen, ist der Gewichtsfter ausgeschaltet und es werden alle Segmente unabhangig

t ml gf pck Ecugafr gl bcp Jggrc bcp Ambgl eqg
nicht zu sehen, dann ist der Gewichtsfilter aktiv und es werden nur die Segmente ange-

zeigt, welche die Bedingung desFilters erfillen. Das Symbol ist interaktivDoppelkli-

cken Sie auf das Symbol, um den Gewichtsfilter ein und auszuschalten.

Ll sortierreihenfolge ®Xcger bgc Pcgfcl dmjec bcp Ambgl e
an, die nach Dokumentsystem, Codesystem odemach Gewicht sortiert sein kdnnen.

Das Symbol ist interaktiviDoppelklicken Sie auf das Symbol , um zwischen den ver-
schiedenen Sortiermdglichkeiten umzuschalten.

Wl Retrieval Tool fiir Codings ®Zeigt den gewahlten Modus des Retrievals an, etwa
Cgld_apggt Pc« mbcp A cpqgafl cgbsDoppeakli- B_qg Q
cken Sie auf das Symbol, um das Retrieval Tool fir Codings aufzurufen.
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Aktuelle Seite ®Zeigt bei PDFDokumenten die aktuelle Seitenzahl der Ansicht im

Bmi sk@lmugcp« sl b bgc Ecqg_krx f] bcp Qcgrcl
_precl ggr bgc Qcgrcl x _f] i ml q MDoppelklickert $je | «, [
auf das Symbol, um eine Seitenzahl zu 6ffnen.
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3 Handhabung der Tabellenin MAX QDA

3.1 Die Symbolleiste in Tabellen

MAXQDA enthalt an vielen Stellen des Programms Tabellen, die in ahnlicher Weise ge-
handhabt werden wie Arbeitsblatter im Tabellenkalkulationsprogramm Egl. Alle Uber-
sichten besitzen unterhalb der Titelzeile eine Symbolleiste, in der haufig benutzte Funk-
tionen sofort zuganglich sind.

Die Ubersichten enthalten je nach ihrer Funktionalitat unterschiedliche Icons. Einige
Symbole sind aber in allen Fensterrevfligbar:

5 Als Excel-Tabelle anzeigen ®Sellt den Tabellennhalt als ExcellTabelle dar.Diese
ist nicht mehr mit MAXQDA verbunden, kann aber sowohl gespeichert als auch ge-
druckt werden.

L Als HTML-Tabelle anzeigen ®Sellt den Inhalt der Tabelle als FIML-Tabelle dar.
Diese kann gedruckt oder gespeichert werden, ist aber nicht melmit der MAXQDA-
Projektdatei verbunden

L; Exportieren ®Speichert den Tabelleninhalt imFormat XLS/X, HTML oder TXTH-
bulator getrennt) am gewtnschten Speicherortund 6ffnet die exportierte Datei. Auch
diese exportierte Datei ist nicht mehr mit deMAXQDA-Projektdatei verbunden.

*

Fenster schlieRen

3.2 Tabellenhandhabung

Die Handhabung der Tabellen geschieht ahnlich wie in Excel oder anderen Tabellenkal-
kulationsprogrammen. Betrachten wir das folgende Beispiel, namlich die Tabellendar-
stellung der Dokumentvariablenin MAXQDA:

A Dokumentvariablen - =B X
Alle 5 Dokumente
B =200 #*
~ | Dokumentgru... | Dokumentname | Erstellt am | Anzahl Codings | Anzahl Memos | Autor | Bytes | F10 - Geschlecht
Interviews BO1 Jan 02.07.2012 11:37 43 5 | Fr. Berkempers 21757 |m

Interviews BOS Lukas 02.07.2012 11:57 42
Interviews B3 Sarah 02.07.2012 11:36 39
Interviews BO4 Hans 02.07.2012 13:45 37
Interviews BO2 Maria 02.07.2012 11:24 28

Fr. Berkempers 16361 | w
Fr. Berkempers 19362 w
Fr. Berkempers 15197 |w
Fr. Berkempers 15209 'm

= o o o

-

——— 2

Tabellendarstellung am Beispiel dddokumentvariablen
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Die Kopfzeile der Tabelle enthélt die Variablennamen, wobei die internen Variablen von
MAXQDA & Qwqr ckdcj bcp«’ bmpr xsp Slrcpqgafcgbsl
sind:

C Dokumentgruppe ® der Name der Dokumentgruppe in dem sich das Dokument
befindet

Dokument name ®der Name des Dokuments

Erstellt am ®das Importdatum des Dokuments

Autor ®der Nutzer, der dieses Dokument itMAXQDA importiert hat
Bytes ®Grol3e des Dokuments in Byte

Anzahl Codings ®die Anzahl der fir dieses Dokument vorhandenen Codierungen

O 0 0O 0O 0 O

Anzahl Memos ®die Anzahlder in diesem DokumentvergebenenMemos

Die Spaltenbreite deVariablenspalten in der Tabelle lasst sich verandern, wenn man die
Spaltentrenner in der Kopfzeile entsprechend bei gedrickter linker Maustaste ver-
schiebt. Ein Doppelklick auf den Spaltentrenner hinter dem Variablennamen stellt die
Spalte auf optimale Brée ein, also entsprechend der maximal von einem Wert in dieser
Spalte beanspruchten Platz.

A Dokumentvariablen - B2 X
Alle 5 Dokumente
RGRER N &
» | Dokumentgruppe | Dokumentname_ | Erstellt am | Anzahl Codings | Anzahl Memaos | Aui | Bytes | F10 - Geschlecht
= | Interyj =k ] 45 (N> 24757 | m
= | Inter Bei gedriickter i 02, Doppelt Klicken, 42 Bei gedriickter Maustaste 0w
= == Maustaste ziehen, um [ b2l UM Spaltenbreite - ziehen, um Spaltenposition .
= MEMN gpaltenbreite anzupasen. - zu optimieren. annzupassen. L
= | Inter . 02, " 37 " " w
=  Interviews B02 Maria 02.07.2012 11:24 28 1 Fr. Berkempers 15209 | m

Spaltenbreiteund Spaltenpositionenanpassen

Es ist sehr einfach, die Spalten zu verschieben und so ihre Reihenfolge im sichtbaren
Bereich zu verandern. Dazu klik man den gewtinschten Variablennamen in der Kopf-
zeile der Tabelle an und zieht die Spalte mit gedrickter linker Maustaste einfach an die
gewilnschte Position.

Wenn man einenVariablennamen in der Kopfzeile mit der rechten Maustaste an-
klickt , erscheint dasKontextmenu fur diese Spalte. Dort findet man u.a. eine Option
namens Ausblenden , mit der sich diese Spalte ausblenden lasstUber den Eintrag
Spaltenauswahl lassen sich ggf. ausgeblendete Spalten wieder einblenden.

Tipp: Tabellen kénnen recht einfach sorert werden, indem die Spalte, welche die Sor-
tierung bestimmen soll, angeklickt wird.
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E Dokumentvariablen - B X
Alle 5 Dokumente
o E = &
| Dokumentgruppe | Dokumentname | Erstellt am (Y)Anzahl Codiggs | Anzahl Memos | Autor | Bytes | F10 - Geschlecht

= | Interviews BO01 Jan 02.07.2012 11:37 g\ 5 | Fr. Berkempers 21757 | m
= | Interviews BOS Lukas 02.07.2012 11:57 42 . . ers 16361 | w
Hier klicken, um
= | Interviews BO3 Sarah 02.07.2012 11:36 39 Spalte zu sortieren rs 19362 | w
= | Interviews B4 Hans 02.07.2012 13:45 37 T ipers 15197 | w
= | Interviews B02 Maria 02.07.2012 11:24 28 1| Fr. Berkempers 15209 'm
] I -

Tabelle sortieren

Tabellen kbnnen in aufsteigender oder absteigender Reihenfolge sortiert werden. Beim
ersten Klicken auf die Spalte wird in aufsteigender Reihenfolgsortiert, erneutes Klicken
bewirkt absteigende Sortierreihenfolge. An einem kleinen Dreiediknks neben dem Vari-
ablennamen kann man ersehen, welches Sortiermerkmal aktuell eingestellt ist und wel-
ches die Sortierreihenfolge ist.

Hinweis: Tabellen in MAXQDA besitzen editierbare (blaue) und nicht-editierbare
(schwarze) Spalten. Die systeminternen Spalten vorMAXQDA konnen nicht editiert
werden. Wer also etwa einen Dokumentnamen verandern will, muss dies im Fenster

Jgqgr c bcp tuB,andsverdie Zuordnung eines Dokumentes zu einer Doku-
mentgruppe verandern will, muss das Dokumen® ebenfalls im Fenster J ggr c bcp B
I s k c | ®@nait«der Maus per Drag & Dropin eine andere Dokumentgruppe verschie-
ben.

In die editierbaren Bereiche der dbelle lassen sich Werte eingeben, indem die entspre-
chende Zelle mit einem Doppelklick angeklickt wird.

Inhalte der Tabellen lassen sich markieren und in die Windovi&vischenablage kopie-
ren. Die Auswahl einzelner Zeilen, mehrerer Zeilen oder eines Tabellereichs geschieht
wie in Excel bzw. wie im WindowsExplorer: Einzelne Zeilen der Tabelle werden einfach
angeklickt, mehrere Zeilen werden bei gedrickter Straste mit der Maus ausgewahlt
und ein Tabellenbereich durch Markieren desselben bei gedriuckterifhTaste.Die mar-
kierten Bereiche werden in allen Tabellen voMAXQDA farblich hervorgehoben, meist
in gelber Farbe.

In allen Tabellenspalten kann nach bestimmten Werten gesucht werden. Dazu ist die
interessierende Spalte mit der rechten Maustaste anzukl icken und die Option Su-

chen auszuwéhlen. In Stringfeldern wird beginnend mit dem ersten Zeichen gesucht.

Wenn man ein bestimmtes Wort oder eine Zeichenkombination sucht, die sich nicht zu

Beginn des Strings befindet, muss man vor dem Suchstring das Stergza f c | (« cgl
ben.

Alle Ubersichten inMAXQDA besitzen Kontextmeniis, die wie ublich mit der rechten
Maustaste aufgerufen werden. Die Zahl der Optionen, die im Pepp-Menu erscheinen,
ist je nach Ubersicht unterschiedlich. Meistens gibt es die Moglichkeitlie selektierte
Einheit zu léschen, z.B. ein Coding oder ein Memo. In derUbersicht Codings kann
man zudem die Gewichtung eines Segmentes andern. Die meisten Optionen enthalt das
Ubersichtgenster der Dokumentvariablen:
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M Dokumentvariablen - B X
Alle 5 Dokumente
N2 E O &
| Dokumentgr... | Dokumentname | Erstellt am | Anzahl Codings | Anzahl Memos | Autor | Bytes| Fl11

=  Interviews BO1 Jan 003 013 11:63 34 1 Fr, Berkempers 21757

= | Interviews BO2 Mar & Dokument &ffnen 27 1| Fr. Berkempers 15209

= | Interviews BO3 Sar, Dokument in neuem Tab &ffnen -2? 0 | Fr. Berkempers 19362

= | Interviews BO4Han [ Dokument-Memo Ctrl+M 233 0 | Fr. Berkempers 15197

= | Interviews BOSLuk: @ | Farbattribut ;’rl 0 | Fr. Berkempers 16361
Dokument exportieren

7 % Ubersicht Codings 5

Ubersicht Memos :

Ubersicht Links

Dokument-Portrait
sm  Codeline
Wortwolke
%9 FEigenschaften

Kontextmen( im Dokumentvariablen-Fenster

3.3 Die zweigeteilte Tabelle Ubersicht Amb gl e g «

Die Ubersicht Codings unterscheidet sich bspw. von der Ubersicht Variablex
dadurch, dass sie zweigeteilt ist. Der untere Bereich wird genau so gehandhabt wie in
den anderen Tabellen. Der obe Bereich dient als Detailansicht. Hier wird das unten
angeklickte Coding, alsoetwa der Text oder Bildabschnitt selbst, dargestellt.
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4 Die Dokumente unddie Jggrc bcp

4.1 Generelles zu Dokumenten in MAX QDA

Sie kbnnen iNMAXQDA

C alle TextDokumente im FormatDOCUX, RTF und TXTmportieren, ohne dassSiebe-
sondere Vorbereitungen treffen misste, es sei denr§ie wollen bestimmte Funktio-
nen von MAXQDA spéater nutzen oder ein bestimmtes Aussehen des Dokumentes er-
reichen

C DOC/X und RTFDokumente mit einer bestimmten Struktur importieren, zum Bei-
spiel Formulare

PDFDokumente importieren,
Tabellendokumente im XLS/Akormat importieren,
Bilder und Grafiken in den Formaten JPGsIF TIF und PNGmportieren,

O 0O 0O O

Audio- und Videodateienverwalten, um sie synchron mit Verschriftlichungen zu ana-
lysierenoder um sie selbst zu codieren,

0

Text und Tabellendbkumente neu erstellen, die man dann tber die Tastatur eingibt

0

einen leeren Text erstellen, in dem man Uber die Window&wischenablage aus an-
deren Anwendungen Inhalte einfugt.

Wichtig : DOC/XxDokumente kdnnen nur importiert werden, wenn auf dem betreffen-
den PC oder Laptop Microsoft Officgfir Windows!) 2003 oder neuer installiert ist. Falls
nicht, kdbnnen Sie lhre Dateienzunachstim RTFFormat abspeichen und anschlieend
einlesen.

Alle Text und TabellenDokumente kdnnennach dem Import in MAXQDA editiert wer-
den, d.h. Sie kdnnenFehler verbessern, Textteile I6schen oder hinzufiigen. Dies ist auch
dann mdglich, wenn bereits Codierungen und/oder Memos voranden sind. MAXQDA
verlangt also nicht, dass die Dokumente den Status von Dokumenten haben, an denen
sich wahrend der Auswertung nichts mehr verandert. PBBokumente, Bilder und Medi-
a-Dateien sind inMAXQDA nicht editierbar.

4.2 Externe Dateien

Generell werden alle Dokumente beim Import auch in die jeweilige MAXQDA-
Projektdatei importiert, d.h. die urspringliche Datei bleibt an ihrem Platz. Sie kdnnen
mit der Ursprungsdatei machen, was Sie wollen, die Datgerandern oder auch I6schen.
Dies hat keine Auswirkungen auf das importierte Dokument, dentMAXQDA hat nun
die volle Kontrolle Gber das importierte Dokument. Dieses Speicherkonzept hat grol3e
Vorteile gegenuber anderer QDASoftware, in der nur mit Linksauf die Dokumente ge-
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arbeitet wird und die sogenanntenNpgkupb r cgcl grul bge ecdufop
verandert zu werden.

SeitMAXQDA 10 ist es mdglich Primardaten in Form von Audie oder Videodateien mit

den Transkripten synchron zu verbinden, auchredl PDF und Bilddateien als Dokumente
Xsjugqge, B_kgr ggr b_qg I mlxcnr Cgl Npmhcir
dungsfall optimal: Wenn man viele Mediadateien und/oder gro3e PDkind Bilddateien

hatte, wiirde die Projektdatei riesig grof3, die RPigrammausfihrung wirde verlangsamt

und der einfache Austausch von Projektdateien wéare kaum mehr maoglich, weder Uber

das Netz noch via DVD.

SeitMAXQDA 10 werden deshalb importierte PDFund Bilddateien ab einer bestimmten
GroRRe (Voreinstellung 5 MB) nichimehr in der Projektdatei, sondern in einem externen
Ordner gespeichert Fir Sie alsBenutzerin oder Benutzer bleibt die Handhabung der

Dokumente im Programmgleich, auch die Icons von PDBokumenten und Bildern se-

hen gleich aus wie bei Dateien, die in daBrojekt importiert wurden.

Der Schwellenwert fur die Dateigrofl3e lasst sich ivlent Projekt > Optionen einstel-

len. Dort lasst sich auch der Speicherort flr extern abgelegte Dateien, die sogenannten
Cvrcpl _jg«* “cqrgkkcl, Uc | llungkn belasst,g.h.degcp ¢

einstellbare Pfad fur dieExternalsnicht geéndert wurde, werden fir die Sicherung von

externen Dateien standardmalfiig folgende Orte verwendet:

C bei portabler Installation: [InstallationsverzeichniS]AXQDA Externals

C bei normalerinstallation: [Eigene Dokumente]MAXQDA Externals

Hinweis: Die Auswahl des External©rdners gilt global fur alle Ihre ProjekteWenn Sie
die Externals in einem projektspezifischen Ordner sammeln wollen, sollten Sie fien
Zeitraum der Arbeit an einem Rojekt diesen spezifischen Ordner fir die Externaksin-
stellen Es kannjedoch durchaus sinnvoll sein, mit einem globalen Ordner zu arbeiten,
um aus mehreren Projekten auf die gleichen externen Dateien zugreifen zu kénnen. Dies
ist auch der Grund daftir, das beim Loschen eines Dokuments die zugehdrige Mediada-
tei nicht (ohne Nachfrage) geléscht wird. Die gleiche Datei kdnnte ja noch mit anderen
Dokumenten verbunden sein.

Was passiert nun genau, wenn maneine PBkhbcp @gj bb _rcg gl bgc J
r ¢ mapomgieren will, und diese Datei grol3er als das eingestellte Maximum ist?

1. In die Liste der Dokumente wird genauso ein Eintrag fur diese Datei eingefligt wie
dies bei einer kleineren Datei der Fall ware.

2. Der Eintrag erhalt ein PDFoder Bilddateiensymbalist also auf3erlich nicht von einer
importierten und im MAXQDA-Projekt gespeicherten Datei zu unterscheiden.

3. Die Datei wird in den Ordner MAXQDA Externals kopiert bzw. in den im Options-
menu von Ihnen angegebenen Ordner. Die k$prungsdatei bleibt an ihren Platz.

Was passiert beder Verknipfung einer Mediadatei (Audie oder Video) mit einem Do-
i skclr _sqg bcp Jgqrc bcp Bmiskclrc«s=

1. Der Speicherort der Originalatei wird im Eigenschaftsmeni des Dokuments gespei-
chert.
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2. Eine Mediadatei wird nie in dasMAXQDA-Projekt importiert, auch dann nicht, wenn
sie kleiner alsdas unterProjekt > Optionen voreingestellte Wert ist.

3. Die Mediadatei wird stattdessenin den Ordner MAXQDA Externalg kopiert bzw. in
den im Optionsmeni von lhnen angegebenen Ordner. Die Ursprusdatei bleibt an
ihrem Platz.

4. Beim Import eines Textes, das Zeitmarken enthalurchsucht MAXQDA zudem den
Textnach Zeitmarken, erstellt eine Zeitmarkentabelle und synchronisietén Text mit
der Audio- bzw. Videodatei.

Waswird benutzt ®Originaldateioder Kopie?

MAXQDA sucht immer zuerst nach der Originaldatei, d.h. bei einer Mediadatei nach der
Datei, die im Eigenschaftsmenu eines Dokumentsnter Mediadatei angegeben ist. Wird
diese nicht gefunden, so wird auf die Datei gleichen Namens im Exterr@rdner zu-
rickgegriffen. Dann wird diese Datei geladen. Das bedeutet also, dass die Originaldatei
entfernt werden kann, ohne die Funktion vonMAXQDA zu berlhren.

Vorsicht bei mehrfacher Verwendung des gleichen Dateinamehs

Prinzipiell besteht die Moglichkeit zwei Dokumente gleichen Namensz.B. Gl r cpt gcu
| «in die Liste der Dokumente von MAXQDA zu importieren. Handelt es sich um Da-

teien, die gréer als das voreingestellte Maximursind, so werden sie in den External

Ordner kopiert. Bei gleichem Nameriiberschreibt die neuere Datei die alte.

Was passiert, wenn bei einem existierenden Projekt, das bereits externe Dateien besitzt,
die Angabe fur den ExternalOrdner geandert wird?

In diesem Fall fragtMAXQDA, ob die bisher im OrdnerMAXQDA Externalsbefindlichen
Dateien in diesen neuen Ordner verschoben werden sollen. Das Verschieben erfolgt
nach Bestatigung durch den BenutzerDa es sich um eine globale Einstellung im zentra-
len Optionsmeni handelt, werden nicht nur die Dateien des gedffneten Projektes, son-
dern alle Dateien aus dem bisherigen Ordner in den neuen Ordner verschoben.

Was passiert, wenn ein Projekt mit externen Dateien zwischen zWdiAXQDA-
Installationen ausgetauscht werden st

Um Dateien zwischen Teamkolleginnen unekollegen auszutauschen gehen Sie folgen-
dermal3en vor:

1. Versenden Sialas MAXQDA-Projekt also dieMX5-Datei.

2. Bundeln Sie alle Externals mittels der MenuoptionExterne Dateien bindela zu-
sammen. MAXQDA fasst dann alle im voreingestellten Externdrdner befindliche
Dateien in einem ZipArchiv zusammen und zwar nur die zum Projekt gehérenden
Dateien Das zZip? paf gt cpfujr becl 15, kgh« ngilpbid-aigpb _k
chen Ordnerwie die Projektdatei gespeichert

3. Verschicken Sie auch diese Datei.

Vorgehensweise am Migratiosort:
1. Offnen Sie zun&chst die zugemailté1X5-Projektdatei.
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2. Wahlen Sie é&nn Projekt > Gebiindelte Dateien entpacken und wahlen Sie im
Windows-Dateidialog das ZipArchiv aus. MAXQDA entpackt nun die im Zip-Archiv
zusammengefassten externen Dateieim den voreingestellten ExternalOrdner.

In den Eigenschaften der Dokumente wird®sofern sie mit einer Mediadatei verbunden
sind ®der jeweilige Speicherort der Originaldatei eingetragen. Wenn sich an diesem Ort
keine Datei gleichen Namens befindet, wirdbeim Offnen des Dokumentsdie Kopie aus
dem ExternalOrdner geladen.

Vorsicht: Der im Optionsmeni Projekt > Optionen ) eingestellte Speicherort fur Exter-
nals gilt global, d.h. fur alle ihre Projekte. Sie kénnen auch projektspezifische Speicheror-
te wahlen, dies erfodert aber grof3e Disziplin beim ArbeitenWahlen Siein diesem Fall
von vornherein, d.h. bei der Erzeugung des neuen Projekts, einen spezifischen Exdbr
Ordner fur ihr Projekt Nun gilt der Ort fiir alle Projekte, d.h. beim Offnen anderer Pro-
jekte missen & als erstes wieder den fur dieses Projekt gultigen Speicherort wahlen.

Optionen -

=l {Allgemein;
Loschen\ron Objekten bestatigen v
Keine doppelten Code-Mamen
Keine Codehdufigkeiten in der 'Liste der Codes’
In der 'Matrix der Codehiufigkeiten' die Subcodes einbeziehen
Objekte in Texten impertieren (z.B. Bilder und OLE-Objekte)
Codes mit Subcodes aktivieren v
Standardgewicht 100
Max, Anzahl von Codes in der Quickliste 20
Externe Dateien sichern C\Users\[IhrBenutzername]\Documents
Subcodes in der Liste der Codes aufsummieren v
Dokumente im Edit-Modus zwischenspeichern [Minuten] 15
B Oberfliche
GroBe Schrift (erfordert Neustart von MAXQDA)
Benutzereinstellungen zuricksetzen (erfordert Neustart ven MAXQDA)
B Automatische Programm-Updates
Nach Updates suchen v
Zeitintervall [Tage] 30
E PDF- und Bild-Dokumente
Ab dieser GraBe [MB] nicht in Projekt einbetten 0
B Export
Variablennamen 'Textgroup' und 'Textname' verwenden v
Excel Format KLS
B Automatische Sicherungskopien fiir Projekte
Projekte autematisch sichern
Zeitintervall [Tage] 14
Pfad far Sicherungskopien C\Users\ [ThrBenutzername]\DocumentsiMA

O | 0K Abbrechen

Globale Optionen vonMAXQDA

4.3 Unicode

MAXQDA 10 war die erste QDASoftware, die durchgangig Unicode unterstitzt und es
damit mdglich macht, nicht nur Dokumente bspw. in japanischer, kyrillischer oder arabi-
scher Sprache zu bearbeiten, sondern ebenso auch mit Codes und Variablen in diesen
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Sprachen zu arbeiten. Die Unterstitzung von Unicode bezieht sich auf alle Fuiokien
von MAXQDA.

Unterschiedliche Lander, unterschiedliche Sprachen, unterschiedliche Schrifterdies
alles macht so lange kein Problem, wie man sich im Sprachraum Amerikas und der Eu-
ropaischen Union aufhélt. Abey was passiert, wenn manchinesischeoder russische Tex-
te analysieren will? SchoMAXQDA 1 und die Umstellung vom TXJIFormat auf das RTF
Format machte es mdglich, auch Texte in griechischer, russischer oder gar arabischer
Sprache zu bearbeiten. Dies betraf aber nur den B mi s k@plnru gdchpden impor-
tierten Text, wahrend die Codes nur in westlichen Zeichensatzen sein konnten. Dies galt
auch fir die Textsuche oder das HVivo-Codieren. Dartber hinaus botMAXQDA 2
schon eine besondere Unterstlitzung fiir einige wenige Sprachen (arabisch, griesthi
und kyrillisch). Hier konnte auch das Codesystem Codes in den genannten Sprachen
beinhalten.

Schon mit MAXQDA 2007 wurde der Schritt zu Unicode vollzogen. Unicode ist ein in-
ternationaler Standard, in dem®jedenfalls als Zielperspektiv®fir alle bekannten Spra-
chen und Schriftsysteme ein Standard festgelegt wird. Unicode macht es maoglich, im
gleichen Text mit unterschiedlichen Zeichensatzen zu arbeiten, d.h. der Text kann eine
Passage in Englisch, eine in Russisch und eine méglicherweise in Chineststthalten.
Moglich wird dies, weil Unicode anders als herkdbmmliche ComputeZeichensysteme
wie ASCII oder ISO Latin mehr als nur 128 bzw. 256 Zeichen umfasst.NtTAXQDA kon-

| c |l ~saf Ambcqg sl b T _pg_"jcll _kcl ~sq qmjaf

und auch das InVivo-Codieren und die Textsuche funktionieren mit diesen Zeichen.

4.4  Allgemeines zum RTF- und DOC/X-Format

Texte kdnnen zwar auch mitMAXQDA erstellt werden, doch wird man in den meisten
Fallen® z.B. bei der Transkription von Interview® die Texte mit einem Textverarbei-
tungsprogramm oder einem Texteditor erfassen. Es ist gleichgultig, welches Textverar-
beitungsprogramm man hierzu verwendet, Hauptsache ist, dass das Programmxie in
Form von RTFoder DOCK-Dateien speichern kann und dies ist gentlich fast immer
der Fall.

Bei der Texterfassung sind durch die erweiterten Mdglichkeiten des RTikhd DOC/X-
Formates den Nutzern und Nutzerinnen kaum mehr Beschrankungen auferlegt. Bei der
Transkription von Interviews oder Feldnotizen muss man natticunachst ein geeigne-
tes Transkriptionssystem auswahlen bzw. Transkriptionsregeln bestimmen.

Einfache Systeme sehebspw. aus wie das folgende von HoffmanrRiem benutzte
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Zeichen Bedeutung
kurze Pause

mittlere Pause

lange Pause

...... Auslassung

leh/ Planungspausen

lehm/

((Ereignis)) nichtsprachliche Handlungen, z. B. ((Schweigen))((zeigt auf ein
Bild))

((lachend)) Begleiterscheinungen des Sprechens (die Charakterisierung steh
vor den entsprechenden Stellen)

sicher auffallige Betonung, auch Lautstérke

sicher gedehntes Sprechen

() unverstandlich

(so schrecklich?) nicht mehr genau verstandlich, vermuteter Wortlaut

Das RTFbzw. DOCUX-Format erlaubt die Ubernahme der meisten Transkriptionssyste-
me, so dass in dieser Hinsicht keine sonderlichen Uberlegungen notwendig sind. Uberle-
gen muss man hingegen, ob man bestimmte Teile des Textes als Texteinheiten behan-
deln will. Wenn das der Fallst, sollte man solche Einheiten als jeweils eigene Absatze
formatieren, also jeweils mit der ReturAlaste beenden MAXQDA ist dann spater in der
Lage diese Absatze automatisch zu codieren.

Die wesentlichen Punkte beim Textimport sind:
C Es bleiben alleTextauszeichnungen wie Fettdruck, Kursivdruck etc. erhalten.
C Alle Schriftarten und Schriftgrof3en werden ibernommen.

C Auch Absatzformatierungen wie bspw. linker und rechter Einzug bleiben erhalten,
der Zeilenabstand jedoch nicht unbedingt.

C Der Text kann Tabben, Fotos, Grafiken u.&. enthalten.

C MAXQDA unterstutzt Windows OLE, d.h. es kdnnen auch Audiodateien, Power-
point-Folien, Hyperlinks oder Videodateien in die Datei eingebettet sein. Ein spateres
Doppelklicken startet die jeweilige Anwendung, vorausgesetzsie ist auch auf dem
PC installiert. ObMAXQDA Objekte wie z.B. Grafiken importiert oder beim Einlesen
Uberspringen soll, lasst siclunter Projekt > Optionen einstellen.

Besonders sei auf die Bearbeitung von Tabellen hingewiesen: Tabellen, die aus Word
stammen und deren Tabellenzellen mehrere Zeilen beinhalten, waren bislang nur
schlecht mit MAXQDA zu bearbeiten. Dies hat sich mit der VersioO verandert, MAX-

QDA kann seitdem problemlos solche Tabellen bearbeiten und es kénnen auch Textpas-
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sagen in denZellen der Tabelle codiert werden. Tabellen kdnnen allerdings innerhalb
von MAXQDA nicht mehr in ihrer Gro3e verandert werden.

4.5 In den Text eingebettete Objekte

MAXQDA unterstitzt OLE (Object linking and embedding), d.h. in die RiPBatei kdbnnen
Objekte engebettet werden, z.B. ExceArbeitsblatter, FormelEditor-Objekte, Power-
point-Folien oder auch Grafiken und Fotos. Die Verbindung zwischen solchen Objekten
und der Anwendung, in der sie erstellt wurden, bleibt erhalten.

Prinzipiell haben Sie zwei Moglickeiten, die wir im Folgenden anhand einer Power-
point-Folie erlautern.

Erste Variante

Markieren Sie eine Folie in Powerpoing& x , @, gl bcp 2?1 ggandko- Dmj
pieren Sie diese in die Zwischenablage. Wenn Sie die Folie dann mitt8tsg+V in einen
MAXQDA-Text einfigen, wird die Folie im Dokument-Browsek angezeigt Wenn Sie

auf die Folie doppelklicken, 6ffnet sich Powerpoint und sie kénne®falls Sie wollen®
Veréanderungen an der Folie vornehmen. FIMAXQDA stellt die Folie ein Objekt dar, da

Sie auch als Ganzes codieren kénnen, allerdings sind Sie nicht in der Lage nur eine ein-
zelne Zeile der Folie zu codieren. Je nachdem, um was es sich fir ein Objekt handelt,
kann das Codieren sehr viel Speicherplatz kosten, d.h. man sollte sich vorherisganau
Uberlegen, ob man solche Objekte codiert.

Zweite Variante

Es wird nur ein Link auf ein Objekt erzeugt. Dies funktioniert wie ein Hyperlink in einem
Web-Browser: Durch die Darstellung (Link blau unterstrichen) kann man sofort erken-
nen, wo sich ein link befindet. Fihrt man die Maus Uber den Link erscheint inTooltip
der entsprechende Name der verlinkten Datei. Klickt man auf den Link wird die entspre-
chende Anwendung mit dieser Datei gestartet, also wenn es eine Audiodatei ist, wird
der voreingestellte Mediaplayer gestartet, eine PRDatei startet Powerpointund eine
JPGDatei Photoshop bzw. das voreingestellte Grafikprogramm Welche Anwendung
gestartet wird, h&ngt von den WindowsVoreinstellungen an Ihrem PC ab. Es wird also
immer genau das Programm gstartet, das Sie auch normalerweise fur die entsprechen-
den Dateitypen nutzen.

Bei der zweiten Variante spielt die Grél3e der verlinkten Dateien tGberhaupt keine Rolle.
Anders sieht es bei der ersten Variante aus, die zu sehr groRRen Dateien fihren kann. Es
sdlte beachtet werden, dassMAXQDA als Analyseprogramm fur die qualitative Text
und Inhaltsanalyse entwickelt worden ist, also so konzipiert ist, dass eine optimale Ver-
arbeitung einer tberschaubaren Anzahl von Dokumenten stattfinden kaniMAXQDA ist
kein Multimedia-Programm und erst recht kein Bildarchivierungsprogramm, in welchem
Sie Gigabytes von Fotos importieren und archivieren kénnten.



54 Bgc Bmiskclrec sBrtmi@Ig(cI'_ngrc b

4.6 In den Text eingebettete Hyperlinks

Was ein Hyperlink ist und was passiert, wenn man diesen anklickt, weil3 heu@&dank
der Verbreitung des Internets®fast jedes Kind. INMAXQDA importierte Dateien kbnnen
Hyperlinks enthalten. Klickt man sie an, wird die zugehdrige Webseite bzw. HTMatei
in den voreingestellten Browser geladen.

Hyperlinks bestehen immer aus zwei Bendteilen: der Oberflache®das kann ein But-
ton, ein Bild oder auch ein Text seir®und der Angabe der URL, d.h. der Ortsbezeich-
nung der Datei, das kann beispielsweise eine WW\Wdresse sein. Wenn man die Maus
Uber einen Link bewegt, erscheint die URL infooltip. Sie ist also normalerweise auf den
ersten Blick nicht sichtbar.

[+ Dokument-Browser: Interviews\Link UL E ;Q B x X
& E
1 Beispiel fiir einen Hyperlink in einem Text:
2 MAXRIDA-Webseite
3 Klic Sie auf den Link um zur Webseite zu
gelan htip:ffwww.maxgda.de

Hyperlink in einem Text

Will man in MAXQDA mit Fotos oder Objektenarbeiten, die sehr viel Speicherplatz be-

notigen, kann es hilfreich sein, diese nicht in die Projektdatei zu importieren, sondern

mit externen Links zu arbeiten, d.h. die Fotosind Objekte sind fest mit MAXQDA ver-

kntpft, konnen auch codiert werden und lassen sich beim Retrieval wiederfinden, aber

sie belasten nicht die Projektgil3e, weil sie auRerhalb des Projektes gespeichert werden.

Seit MAXQDA 10 kann man Bilder auch als Bildobjekte indie Jggr ¢ bcp Bmi sk
importieren und aul3erhalb desMAXQDA-Projekts speichern. Limits fur die Dateigrole,

ab der Bilder extern gespeich# werden, lassen sichunter Projekt > Optionen einstel-

len.

4.7 Dokumente in MAX QDA importieren

Dateienin MAXQDA zu importieren, ist intuitiv und einfach: Man markiert einen oder
mehrere Dokumente im Windows-Explorer und zieht sie einfach mit der Maus in di

Jggr c bcp hiBemi Seknverden daan auf der héchsten Ebene, gleich unter-
halb des Wortes Dokumente« eingefuigt. In der folgenden Abbildung sieht man, dass
funf Dokumente @. / H @ Matiax usw. eingefligt wurden.
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Liste der Dokumente 3 (11 = (! & 2 & = x
=] [ 4
— | Dok ente

[ B01Jan

] B02 Maria

=] B03 sarah

=] B04Hans

] B0S Lukas

51 Sets

e o ooo ol

Anzeige vonfunf Dokumenteninder J gqr ¢ b c p naBmdens lknmoit r ¢ «

Bewegt man die Maus auf einen Dokumentnamen, erscheint nach kurzer Wartezeit ein
Tooltip, der Informationen Uber die Gréf3e des Dokuments, den Autor (d.h. den Nutzer,
der das Dokument importiert hat),das Datum des Importsdie Anzahl der Codings und
Memos enthélt.

Achtung : Falls eine Datei noch von einem anderen Programm, etwa von Word, geoff-
net ist, findet ggf. kein Import statt, sondern eserscheinteine Fehlermeldung. Schlie3en
Siemoglichst die zu importierendenDateien, bevor Sie sie iTMAXQDA importieren.

Dokumente in Dokumentgruppen anordnen

Mehr als dieses Hineinziehen der Dokumente aus dem ExplorerMAXQDA muss man

nicht tun, man kann sofort mit der Auswertung der Dokumentebeginnen. Haufig wird

man es aber®ahnlich wie bei der Handhabung der Festplatte auf dem Compute®vor-

ziehen, etwas Ordnung zu schaffen und die Dokumente verschiedenen Ordmerguzu-

weisen. Solche Ordner heil3en MAXQDA Bmi skcl repsnnclrnimQgc ds
Prinzip wie Ordner im WindowsExplorer, d.h. man kann ihnen einen beliebigen Namen

zuordnen, wobei der Name auch aus mehreren Woértern bestehen kann. Die Zahl der
Dokumentgruppen ist in MAXQDA nicht beschrankt. Am besten wahlt man fur Doku-
mentgruppen aussagekraftige NamenMAXQDA schléagt zunachst immer einen Namen

tmp* xsluafaqr Epsnnc [/ «* b _ |1 Epsnnc 0O«*

[T Liste der Dokumente % (i (= (1 &) J2 @ = x
=]

[ §

= Dokumente
|- i Interviews
[=] B01 3an
[ BO2 Maria
[=] 603 sarah
[=] B04 Hans
[=] BOS Lukas
il Gruppe 2

=] Gruppe 1
F15ets 0

oo o o o o9

o o

Neue Dokumentgruppen werden zundchstautomatisch benannt

Auch das Importieren in bestimmte Dokumentgruppen kann mit Hilfe vorbrag & Drop
geschehen. Man bewegt die Datei vomWindows-Explorer bei gedriickter linker Maus-
taste zu der Dokumentgruppe hin, der man sie zuordnen will und lasst sie dort fallen. Es
lasst sich sofort erkennen, dass ein Dokument eingefigt wurde, denn der Dat@me
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wird als Dokumentname dbernommen und erscheint zuoberst in der gewahlten Doku-
mentgruppe.

Tipp: Um die Dokumente eines ganzen Ordners iMAXQDA zu importieren, ziehen Sie

den Ordner aus dem WindowsCvnj mpcp _sd bgc Uspxc] gl bcr
MAXQDA legt daraufhin eine neue Dokumentgruppe mit dem gleichen Namen des
Windows-Ordners an und importiert in diesen alle vorMAXQDA importierbaren Doku-

mente.

Alternativ zum Drag & Drop stehen Ihnen folgendealternative Moglichkeiten zur Verfu-

gung, um ein Dokument in MAXQDA einzufligen:

C Sie klickenauf eine Dokumentgruppe und anschlie3endwf den Button Dokumente
einfiigen oy

C Oder Sie betéatigendie TastenkombinationStrg+Shift+ T (einfigen auf der obersten
Ebene) oderAlt+ T (einfugen in die ausgewahlteDokumentgruppe) betatigen.

C Oder Sie klicken i Dokumentgruppe, der das Dokument zugeordnet werden soll,
mit der rechten Maustastean. Aus dem Kontextmeni wahén Sie dannDokumente
einflgen .

[) Liste der Dokumente Bl P8P &= x
= O
= Dokumente 153
|- i Interviews 153
[=# B01 3an 34
=] B02 Maria 27
=] Bo3 5arah 27
=] Bo4Hans 34
=] BOS Lukas 3

i Grup [ Alle Dokumente aktivieren

é Sets 1 Alle Dokumente deaktivieren

7+ Dokumente sortieren

‘av  Dokumente absteigend sortieren

O Memo Ctrl+M

=] Dokument erstellen

E@ Dokumente einfdgen Ctrl+Shift+T
Import strukturierter Dokumente (Preprozessor)

[E]audin-/Videadatei transkribieren

Dokument einfiigen mit Hilfe des Kontextmentisiner Dokumentgruppe

Es offnet sich daraufhin ein WindowsDateidialog, in dem Sie die einzufligende Datei
auswahlen.

Beim Einfigen tbernimmtMAXQDA den Dateinamen als Dokumentname, er kann spa-
ter nach Belieben veradndert werden. WenrSie gleichzeitig mehrere Dokumente aus
dem gleichen Ordner nach MAXQDA importieren mochten, kénnen Sie diese im
Windows-Dateidialog nacheinander bei gedrickter Strgraste mit der Maus anklicken.

Die Zuordnung zu Dokumentgruppen ist jederzeit veranderbar, indem maninderJ gqgqr c
bcp Bmi sdascDiokurnexntsymbol mit der Maus anklickt  und bei gedriickter
linker Maustaste dorthin bewegt, wo man das Dokument zuordnen will , d.h.
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man muss sich nicht schon beim Import des Dokuments verbindlich festlegen, zu wel-
cher Dokumentgruppe es zugeordnet werdersoll.

Hinweis : Seit MAXQDA 10 ist es nicht zwingend erforderlich, dass mindestens eine Do-
kumentgruppe erstellt wird. MAXQDA verhalt sich in Bezug auf Dokumentgruppen ahn-
lich wie der Windows-Explorer. Man kann Ordner bzw. Dokumentgruppen zur besseren
Organisation erstellen, aber man muss es nicht, Dokumente kénnen auch auf der obers-
ten Ebene eingefiigt werden. Die Zuordnung von Dokumenten und Dokumentgruppen
kann ohnehin spéter nach Belieben verandert werden.

4.8 Dokumente zur Bearbeitung 6ffnen und editieren

Dass eine Datei erfolgreich importiert wurde, erkennen Sie zunachst nur daran, dass der
Dateinameinder Jgqr ¢ b c p eBaming @tas Dokunent selbst ist aber (noch)
nicht zu sehen. Um ein Dokument bearbeiten zu kénnen, muss es gedffnet werden,
man kann entweder

C imFenster Jggr ¢ b c p aBden Bokuwnkntnamen doppelklicken  oder

C den Dokumentnamen mit der rechten Maustaste anklicken und im Kontextme-
ni dieses Dokuments die OptiorDokument 6 ffnen wahlen.

Daraufhin erscheint das Dokument im Fenster B mi s k@plnru quadpdas Symbol
vor dem Dokumentnamen verandert sich, es erscheint jetzusatzlich einhorizontal da-
rauf liegender Stift.

~mE B01 Jan

Symbol vor einem gedffneten Dokument

Nun kénnen Sie im B mi s kBeolg ¢ mlamit beginnen, das Dokument zu bearbei-

ten, d.h. Sie kbnnen Textpassagennd Bildausschnittecodieren, Memos anheften, Text-
stellen miteinander verlinken, externe Links einfigen oder Textstellen editieren, zum
Beispiel um Tippfehler zu verbessern odereue Abschnitte einzufigen.Im B mi s kc | r
@p mu cptehenzwei Bearbeitungsmodi zur Verfligung:

C Der Codier-Modus« dient dazu, Text oder Bildabschnitte zu codieren, Links inner-
halb oder aul3erhalb dertMAXQDA-Dokumente zu setzen und Memos zu schreiben

C Der EditModus« erlaubt es, Textdokumente im RTFund DOCUX-Format zu editie-
ren, d.h. ggf. zu modifizieren und Teile zu ergéanzen oder zu lI6schen

StandardmaRig ist nach dem Offnen des Dokuments immer der Codidodus aktiviert.

Um den EditModus einzuschalten klicken Sie wie in der Abbildung unten gezeigt auf
das SymbolEdit-Modus in der Codierleiste. Im EdiModus stehen lhnen auch die aus
Word bekannten Funktionen zur Auswahl von Schriftart undgréf3e, Fettdruck und Un-
terstreichen sowie zur Wahl der Schrifdrbe zur Verfigung. Auch kénnen Sie die Aus-
richtung der Absatze bestimmen: linksbindig, rechtsbiindig oder zentriert.
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@ 19 3 %2 emoticede L L
Edt—Modus ein-/ausschalten Ctrl+5Shift+E

EditModus ein-/ausschalten

Hinweis : Dokumente, die im EditModus geoffnet sind, werden automatisch auf Nach-
frage zwischengespeichert. Uter Projekt > Optionen kdnnen Sie das Zeitintervall hier-
fur festlegen, standardmafig sind 15 Minuten eingestelltDer editierte Text wird auto-

matisch gespeichert, wenn Sie wieder in den Codievlodus wechseln oderMAXQDA

schliel3en.

Optionen - B

Max. Anzahl von Codes in der Quickliste 20 ~
Externe Dateien sichern C\Users\[ThrBe

Grofie Schrift (effordert Meustart von MAXQDA) -

O 0K | Abbrechen

Zeit fur das automatsche Zwischenspeichern im Ediodus festlegen

Im EditModus besteht die Moglichkeit, Arbeitsschritte riickgdngig zu machen. Dies
funktioniert in der vom Programm Word bekannten Weise. Wenn Sie bspw. eine Text-
passage l6schen oder neu einfiigen, dann kénneni&alle diese Arbeitsschritte ggf. auch
wieder ungeschehen machen. Dies geschieht dadurch, dass Sie entweder mit der rech-
ten Maustaste das Kontextmenid im B mi s k@plnru quéryfex und dort die Option
Textanderungen r lckgangig auswahlen oder Sie gehen (berdas MAXQDA-
Hauptmeni und wéhlenBearbeiten > Textanderungen r Gckgangig .

Alternativ kénnen Sie® solange Sie sich noch im Edi¥lodus befinden ® auch auf das
“ inder EditSymbolleiste anklicken.

Durch mehrmaligesRiickgangighintereinander machen Sie Schritt fir Schritt Ihre Ande-
rungen ruckgangig. Alternativ kbnnen Sie auch mittels der OptiorAlle Textanderun-
gen Ruckgangig mit einem Schlag alle Veranderungen rickgangig machen, die seit
dem letzten Einschalten de€dit-Modus vorgenommen wurden.

Wichtig : Ein Ruckgéngig ist nur so lange moglich, wie Sie sich iEditModus befinden.
Sobald Sie vomEditModus in den CodierModus umschalten oder einen anderen Text
offnen, wird der aktuelle Text gespeichert und alle vorgenommenen Aretungen wer-
den dauerhaft gespeichert.

Xs hcbck Bmiskclr ecfcpr cDpkumeBtvariablé & ', x @ic mlk
Import eines Dokuments wird gleichzeitig fur jedes Dokument eine Art Karteikarte ange-

legt, ganz ahnlich wie bei lhrem ersten Besuch beiiem Arzt, bei dem Sie nie zuvor
gewesen sind. Wenn gleichzeitig mit dem Importieren ein solcher Datensatz von Variab-
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len erzeugt wird, dann werden dort zuerst nur einigeinterne Variablenvon MAXQDA
gespeichert.

Sie wollen wissen, welche Variablen? Danklicken Sie im Kontextment des Dokuments
auf Ubersicht Variablen * sk bgcgc glrcplcl T _pg_"jcl
anderem werden hier die GroRe des Dokumentes in Byte, Datum und Uhrzeit des Im-
ports und der Benutzername(Autor) festgehalten. Inden SpaltenAnzahl Codings und
Anzahl Memos wird spater einmal die Anzahl der fir dieses Dokument vorhandenen
codierten Segmente und Memos festgehalten werden.

F Dokumentvariablen - B X
Dokurnent: BO1_Jan 1 Dokumente
e e 0O ad

| Dekumentgruppe | Dokumentname | Erstellt am | Autor | Anzahl Codings | Anzahl Memos | Bytes |
= BO1_Jan 01.11.2012 12:10 | Fr. Berkempers 1] [i] 21783

Ubersicht Variablew fir ein frisch importiertes Dokument

Diese Informationen erscheinen auch al$ooltip, wenn Sie die Maus inder J gqr c
B mi s k c libereiren Dokumentnamen fihren und einen Moment dort verweilen.

4.9 Neue Texte in MAX QDA erstellen

Um einen Text INMAXQDA ohne Zuhilfenahme eines Textverarbeitungsprogramms ein-
zugeben, muss zunachst entschieden werden, sd wucj afcp C clc gl
i skclrc« bcp Rcvr .dMgrn&ie died entschigdemhaleh, waplen Sje

bc

aus dem Kontextmenueiner Dokumentgruppe oder auf der obersten Ebene der J gqr ¢

bcp Bmi sdie©Optiondekument erstellen . Alternativ kbnnen Sie diese Funktion

auch im Menu Dokumente > Dokument erstellen mbcp ~cg dmi sqggcprcp
i skclrc« kgr bcp R_oqaufwfen. mk gl _rgml Qrpe)R
LislederDulmmﬂIle HL‘@Q}&'E‘JP g x X
=] I
-I-< |&] Dokumente 0
. B &= Interviews
ggg; i"laanri‘ |jT-| Alle Dokumente aktivieren
[=] 603 5ara [ Alle Dokumente deaktivieren
B:g:[‘ak”: %l Dokumente sortieren
Gruppe 3L.I ii Dokumente absteigend sortieren
Eruppe f ] Memeo Ctrl+M
f=l) Gruppe
F15ets =] Dekument erstellen
Eﬁ]—-' Dokumente einfdgen Ctrl+Shift+T
Import strukturierter Dokumente (Preprozessor)
\Iﬂ Audio-/Videodatei transkribieren

Dokument erstellen mit Hilfe des Kontextmeniginer Dokumentgruppe
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Es erscheint daraufhin das folgende Dialogfeld, das Sie nftK bestatigen kdnnen, da

bgc ?squ-Bmji skR¢v ~cpcgrq gqr | b_pbkubge cgl e
=] Dokument erstellen x
Tabellen-Dokument
10
100
0K | Abbrechen
TextDokument in MAXQDA erstdlen
MAXQDAeg r bck I cscl Rcvr _srmk_rggaf <cgl cl L

eine laufende Nummer ist. Naturlich kdnnen Sie den Namen spéater verandern. Bei der
Funktion Dokument erstellen wechselt MAXQDA automatisch in den EditModus und
Sie kdnnen imFenster B mi s k@plnru aqnit gexTexteingabe beginnen.

Um das Speichern des neu eingegebenen Dokumentes brauchen Sie sich &hnlich wie

beim Editieren vorhandener Dokumente nicht zu kiimmern, dies geschieht automatisch,

wenn Sie wieder in den CodieftModus wechseln oder einen anderen Text in das Fenster
Bmi s k@plnmru dadem.«

4.10 Farbattribut zu einem Dokument zuordnen

Jedem Dokument kann ein Farbattribut zugeordnet werden. Dieses Farbattribut wird bei
allen Ubersthten verwendet und auch in MAXMaps dem Dokument als Farbe zugeord-
net.

Die Auswahl erfolgt mittels der Menuoption Farbattribut aus dem Kontextmenu bei
dem betreffenden Dokument. Es erscheint ein Dialog, in dem die im Projekt bereits ver-
wendeten Farben aufgelistet sind. Standafarben, die z.B. fir das FarkCodieren einge-
gcrxr ucpbcl* gglb xsqgurxjgaf kgr cgl ck

L _

k c
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& Farbe wihlen x - - -
Hier klicken, um eine
Neue Farbe wahlen.., < beliebige neue Farbe
Bereits gewahlte Farben: auszuwahlen.
b
) Farbeauswahl ... - = X
Fate E
Rt 0=
Grin |~ 128 %
Blau 0=
Zyan | 2552
Fuchsia 127 =
Gelb 255 %
Farbton a5=
Sattigung = 255 =

Neu

‘_OKJ Abbrechen Alctuell -

Auswahl des Farbattributs

Es stehen nahezu unendliche viele Farben zur Verfigung. Im Prinzip kdnnen Sie jede
beliebige Farbe selbst m@hen, doch ist eine gewisse Selbstbeschrankung durchaus
sinnvoll.

In den Ubersichtstabellen vorMAXQDA werden die Farbattribute der Dokumente nor-
malerweise in der ersten Spalte gelistet. Da jede Spalte der Tabelle als Sortierkriterium
benutzt werden kann, lasst sich also jede Ubersicht nach Farben sortieren, d.h. Doku-
mente mit der gleichen Farbe werden unabhangig von der Dokumentgruppe, der sie
zugeordnet sind, hintereinander aufgefuhrt.

4.11 Erstellen von Dokumentset s

MAXQDA erlaubt es,temporare Zusammenstellungen von Dokumenten alBokuments-
et zu speichern. Der Unterschied zu den Dokumentgruppen besteht darin, dass jedes
Dokument nur einer einzigen Dokumentgruppe zugeordnet sein kann, aber Mitglied in
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beliebig vielenDokumentsets seinkann. Dokumentset enthalten nur Pointer(Verweise)
auf die Dokumente, so dass das Entfernen eines Dokumentes aus einem Set keine wei-
teren Folgen hat. Wirde man hingegen ein Dokument aus einer Dokumentgruppe ent-
fernen, so wiirde das Dokument inklusive allener Codierungen und Memos endgiiltig
und unwiederbringlich aus dem Projekt geltscht, also ein sehr folgenreicher Vorgang.

Dokumentsets werden mittels des Mechanismus der Aktivierung gebildet. Ein Dokument
kann man aktivieren, indem man esnit der rechten Maustaste anklickt und aus dem
Kontextmenu die Option Aktivieren auswabhlt. Ein Pfeil vor dem Dokumentcon sowie
die dann rote Farbe des Icons machen den Zustand der Aktivierung sichtbar.

Tipp: Einfacher und schneller dnktioniert die Aktivierung, indem die Strg-Taste ge-
drickt wird und dann nacheinander alle gewtinschten Dokumente mit der linke  n
Maustaste angeklickt werden . Auf diese Weise kdnnen Sie auch eine gesamte Doku-
mentgruppe aktivieren

Sind auf diese Weisalie gewlnschten Dokumente ausgewahlt,muss noch das Set ge-
bildet werden, und zwar so:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste die Zeil8etsim unteren Bereich des Fensters
Jgqrc bcpaBmiskcl rcc«

2. Wahlen SieNeues Set

MAXQDAc pgrcjjr b_p_sdf gl cgl | cusdcognetaderaktik gr b c
vierten Dokumente diesem Set zuSie konnenden Namen mit der rechten Maustas-

te anklicken und im Kontextmeni Set umbenennen wahlen, um einen aussagefahi-

geren Namenzu wéhlen. Sets werden behandelt wie Dokumentgruppen, d.h. Sie kon-

nen beispielsweise alle Dokumente eines Sets gleichzeitig aktivieren. Auch stehen alle
Ubersichtsoptionen der Dokumentgruppen (Codings, Memos, Variablen, Links) zur Ver-

fugung.

Dokumente kénnen jederzeit aus einem Set wieder entfernt werden. Zwischen den ver-
schedenen Sets lassen sich die Dokumente einfach mittdlsag & Drop verschieben.

Solche Dokumentsets sind sehr praktisch, wenn man eine Auswahl von Dokumenten
gesondert analysieren moéchte. Man kann dann jeweils mit einem Mausklick alle Doku-
mente des Sets aklivieren und bendétigt keine komplizierte Auswahl Uber dieLogische
Aktivierung mithilfe der Dokumentvariablen Dokumentsets sind auch ein Hilfsmittel, um
das Resultat einer relativ komplexen logischen Aktivierung zu speichern.

4.12 Dokumente umbenennen und losch en

Dokumentgruppen, Dokumentsets und einzelne Dokumente kdnnen jederzeit umbe-
nannt werden. Eine entsprechende Funktion steht im jeweiligen Kontextmenu zur Ver-
fugung. Man sollte es vermeiden, den gleichen Dokumentnamen mehrmals zu verwen-
den. Prinzipiell istdies zwar mdglich, aber dies tragt gewiss eher zur Verwirrung bei.

Das Kontextmeni von Dokumenten enthélt auch die Optiomdokument l6schen , durch
die das Dokument einschlieflich aller darauf bezogenen Codierungen, Memos, Variab-
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len und Linksgel6scht wird. Ein irrtimliches Loschen lasst sich nicht riickgdngig machen,
schon allein deshalb sollte man eine regelmafRige Datensicherung vornehmém Kon-
textmenl einer Dokumentgruppe steht lhnen auch die OptiorDokumentgruppe 16-
schen zur Verfigung, um alle Dokumente einer Dokumentgruppe auf einen Schlag zu
|6schen.

4.13 Dokumente verschieben und sortieren

Qgc ic¢cllcl bgc Pcgfcldmjec bcp Bmiskclrc gl
passen. Klicken und ziehen Sie ein Dokument zum Beispiel an die gewilnselftosition.

Um mehrere Dokumente auf einmal zu verschieben, aktivieren Sie diese Dokumente
zunachst, indem Sie die StrgJaste gedrickt halten und anschlie3end die gewlnschten
Dokumente anklicken. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf eine Dokument-

gruppe und wéhlen Sie den Eintragdktiv. Dokumente hierhin verschieben

[T Liste der Dokumente 3 (fll = (1 &) 2 & = x
=]

[ §
= Dokumente 18
+ [ BOS Mils, Lars, Sandra 0
+[5] BO7 Lisa, Martina, Jens 0
+[5] BOG Hannah, Sarah, Peter 0

= gllnherwews |jT-| Alle Dokumente aktivieren
[=] B01 3an

[5] o2 man [ Alle Dokumente deaktivieren
[El Bo3 sar
[l Bo4Har
[=] BoS Luk

+- (2] Sets Altiv. Dok, hierﬁ verschieben

Dokumente sortieren

Dokumente absteigend sortieren

Alle aktivierten Dokumente auf einmal in eine Dokumentgruppe verschieben

Um die Dokumente einer Dokumentgruppe zu sortierenwéhlen Sie aus demKontext-
menu der Dokumentgruppe Dokument e sortieren . MAXQDA sortiert die Dokumente
nach aufsteigender Reihenfolge ihrer Namen von AR Z. Um die Dokumente in abstei-
gender Reihenfolge von ZR A zu sortieren, wahlenSie entsprechendDokumente ab-
steigend sortieren .

Um die Dokumentgruppen nach Ihren Namen zu sortieren,klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Wurzel der Dokumenteund wéahlen Dokumentgruppen sortieren
fur eine Sortierung von A®Z oder Dokumentgruppen absteigend sortieren  fur die
umgekehrte Reihenfolge.

Hinweis : Haufig arbeitet man mit Dokumenten oder Dokumentgruppen deren Namen
aus Zahlenbestehenoder deren Namen Zahlenenthalten, z.B. Interview 1, Interview 2,
Interview 3. Bei mehr als zehn Dokumenten bzw. Dokumentgruppeempfiehlt es sch,
fur deren Bezeichnung durchgéangigzweistellige Zahlen zu verwenden, damit die Do-
kumente entsprechend der Zahlenreihenfolge sortiert werden, z.B. Interview01, Inter-
view02, ..., Interview48. Bei mehr als 100 Dokumenten bzw. Dokumentgruppen sollten
dementsprechend dreistellige Bezeichnungenewendet werden, z.B. Interview001,
Interview002 etc.
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4.14 Textformatierung: Absatz nach x Zeichen einfligen

Mitunter ist es erwiinscht, bei Texten mit einer festen Zeilenstruktur und Zeilennumme-
rierungen anstelle von Fliel3text mit fester Absatzmamerierung zu arbeiten.

Um dies zu erreichenjst in MAXQDA eine Funktion implementiert, um dieBreite eines
Texteszu fixieren Man startet diese Formatierungsfunktion, in dem man den betreffen-
den Text in den B mi s k@plnru gédtpurd den EditModus einschaltet das Kon-
textment mit der rechten Maustaste aufruft und die OptionAbsatz nach x Zeichen
einfigen auswahlt. Im dann folgenden Dialogfenster lasst sich die gewinschte Breite
des Textes in Zeichen einstellen, z.B. 40 Zeichen, 50 Zeichen &@se At der Formatie-
rung ist nur fir einfache Texte verfligbar, die keine Objekte wie Fotos, Tabellen oder
externe Links enthalten.

Resultat der Funktion ist, das jede Zeile eine Zeilennummer erhalt, es faigder Text mit
der Anzahl der voreingestellten Zeichersowie eine von MAXQDA eingefligte Absatz-
marke.

Achtung : Eine mit der Funktion Absatz nach x Zeichen einflgen vorgenommene
Umformatierung des Textes lasst sich nur so lange rickgangig machen, wie Sie sich im
EditModus befinden. Sobald Sie derEditModus beenden oder einanderes Dokument
offnen, wird die neue Zeilenstruktur dauerhatft fixiert.

4.15 Das Eigenschaftsfenster von Dokumenten

Ucl | Qgc kgr bcp pcafrecl K_sqgr _qrc _sd cqgl
mbcp cglc Xcgjc gk B rclcbgrmp« ijgaicl®* ¢
Eigenschaften des angeklicktedokumentesinformiert.

Dokument: Interviews'\ Klimawandel -

E Dokument-Eigenschaften

Schreibgeschitzt

Extern gespeichert

Original-Speicherort CAMAXQDA-Projekte\Klimawandel pdf
E Mit Dokument verlinkte Audio-/Videodatei

Media-Datei
E Externe Links

1. Externer Link

2. Externer Link

3. Externer Link

O Externes Dokument einbetten ........ ol K Abbrechen

Eigenschaftsfenster fuDokumente

Schreibgeschiitzt Wenn diese Option gesetzt ist, konnen am Dokument keine Ande-
rungen in MAXQDA im EditModus vorgenommen werden. Bei PDPokumenten ist
dies standardmalfig der Fall.
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Extern gespeichert Ist das Hakchen gesetzt, wurde das Dokument it in die MAX-
QDA-Projektdatei importiert, sondern ist im eingestellten Ordner fir Externals gespei-
chert. In diesem Fall wird unterOriginal -Speicherort zusatzlich der Dateiname des Do-
kuments angegeben.

Um ein extern gespeichertes Dokument nachtréglich irdie MAXQDA-Projektdatei zu
importieren, klicken Sie auf den ButtorExternes Dokument einbetten

Media -Datei Wenn Sie ein Dokument mit einer Audie oder Videodatei verknipfen
wollen, mussen Sie in dieser Zeile die entsprechende Datei auswahlen.

Externe Links Klicken Sie auf die drei Punkte in eine Zeile fur die externen Links, um
einen Verweis auf eine Datei anzulegen, die von Ihrem Computer aus erreichbar ist und
z.B. zusatzlichelnformationen Uber die interviewte Person oder ein Bild enthalt.
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5 Strukturierte Texte importieren

5.1 Was sind strukturierte Texte?

In vielen Féllen ist es wiinschenswert, Texte zu importieren, die bereits entsprechend
ihrer Struktur vorcodiert sind. Beispiel hierfir sind:

C Formulae: Hier mdchte man die entsprechenden Abschnitte gleich entsprechend
codieren.

C Ergebnisse aus Literaturrecherche Wiinschenswert ist es hier, Autor, Titel, Abstract
etc. automatisch zu codieren.

C Antworttexte auf offene Fragen z.B.in Interviews in der SozialforschungHier méch-
te man von vornherein die Antworten bestimmten Fragen zuordnen.

Die Problemstellung ist jeweils ahnlich, bereits vor der eigentlichen Analyse steht fest,
dass bestimmte Textabschnitte zu bestimmten Formularfeldern o.4. gehéren und man
madchte sich de Arbeit ersparen, dies jeweils manuell bei jedem Text zu codieren.

Typisch ist etwa die in der Sozialforschung héaufig anzutreffende Aufgabe, in einem Fra-
gebogen enthaltene offene Fragen auszuwerten. Antworttexte auf offene Fragen unter-
scheiden sich ganzerheblich von einem kleinen Sample von narrativen Interviews oder
einer Sammlung von Beobachtungsprotokollen: Man hat es mit vergleichsweise vielen,
aber relativ kurzen Texten zu tun. Wahrend eine durchschnittliche qualitative Studie eine
Stichprobengrdl3evon vielleicht 20 bis 80 Interviews hat, sind es hier gleich mehrere
hundert Probanden, deren Texte auszuwerten sind. In manchen Fallen sind es vielleicht
sogar 1.000 Personen und mehr. Schon angesichts der grof3en Zahl erweist sich die Ubli-
che Einleseprozdur in MAXQDA als eher unpraktisch, denn um etwa 200 Texte einzule-
sen, musste man 200 Dateien erstellen und anschlieBend einlesen. Eine durchaus zeit-
raubende Angelegenheit!

Eine weitere Differenz zu qualitativen Daten Ublicher Art betrifft die mogliche \fab-
Zuordnung von Antworttexten zu bestimmten Fragen. Angenommen, in einem Frage-
bogen seien drei offene Fragen enthalten und man wolle nun diese Texte eingeben,
dann wére es natirlich sehr praktisch, wenn man die Antworttexte von vornherein den
Fragen zuodnen kdnnte und nicht erst nach dem Einlesen diese Zuordnung mit der Co-
dier-Funktion von MAXQDA vornehmen musste. Sehr nitzlich wéare auch die Mdglich-
keit zur Vorab-Zuordnung von Codes bei der Auswertung von Gruppendiskussionen und
Fokusgruppen. Wenn sichdie Sprecher bereits bei der Transkription vorcodieren lassen,
kann viel Arbeit gespart werden.MAXQDA bietet drei alternative Moglichkeiten solche
Vorabcodierungen zu erzeugen.

C Erstens offeriert der TexPrgprozessor eine komfortable Losung, um die gnannten
Eingabeproblem zu bewaéltigen.

C Als zweite Variante besteht die Moglichkeit strukturierte Texte in tabellarischer Form,
einer ExcelTabelle ahnlich, einzulesen.
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C Und drittens erlaubt MAXQDA das Einlesen von bibliographischen Daten, die im RIS
Forma vorliegen.

5.2  Import strukturierter Texte mit dem Text -Preprozessor

Die erste wichtige Arbeitserleichterung, die durch den Preprozessor geschaffen wird,
betrifft die Mdglichkeit, viele Texte hintereinander in diegleiche Datei einzugeben. Dazu
ist folgende Syntax einzuhalten:

#TEXTtextname
hier folgt der erste Text

#TEXTtextname
hier folgt der zweite Text

#TEXTtextname

Eingabe von Texten Uber den Preprozessor

Jeder Text muss mit einem Identifikator ! RCVR« “cegl |l cl * xugqgaf cl

kein Leerzeichen sein und das Schlisselwort TEXT ist gro3 zu schreiben.

Hinter diesem Identifikatorkann ein Textname angegeben werden. Verzichtet man da-
rauf, dann erzeugt MAXQDA selbstandig einen Textnamen, undzwar in der gleichen
Weise wie beim Erstellen eines TextesinderJ g gr ¢ b c p : DBmTexs dchéll denc «

L _kcl Rcvr |1l «* um cg || ddp bgc dooscl bgp

B mi s k c $tahtc ese Eigenschaft der automatischen Nummerierg kann man sich
zunutze machen, wenn man die offenen Fragen einer teilstandardisierten Studie eingibt.
Die Texte mussen dann nur noch in der Reihenfolge der SPB&ei der standardisierten
Daten eingegeben werden. Man erspart sich damit die explizite Eiage von Textnamen.

Fur den Textnamen gelten die gleichen Regeln, die auch sonstMAXQDA gelten. Der
Name darf aus beliebigen Zeichen bestehe®auch Leerzeichen sind erlaubt. Der Text-
name darf bei Eingabe Uber den Preprozessor maximal 32 Zeichen langns&Venn er
langer ist, schneidetMAXQDA automatisch alle Zeichen nach dem 32. Zeichen ab.
Wenn der Text spaterinder J gqr ¢ b cp vihmASQDA érscheirt, lasst sich
der Textname auch noch auf die ansonsten erlaubten 64 Zeichen erweitern.

Was pasiert nun, wenn man irrtiimlich den gleichen Textnamen zweimal angibt? Nun,
dies ist nicht weiter tragisch: Der betroffene Text wird trotzdem eingelesen und man

muss im Nachhinein die Namen so verandern, dass man die Texte unterscheiden kann.

Besser ist esallerdings, wenn man von vornherein Textnamen wahlt, die sich unterschei-
den. Auch bei Benutzung des Preprozessors fUMAXQDA die Texte jeweils von oben in
die zu einer Dokumentgruppe gehdérende Liste ein. Dies fuhrt dazu, dass die Texte, die

in der Eingaledatei am Ende stehen, nach dem Import als ersteinderJ ggr ¢ bcp

k ¢ | recseheinen.

B m
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Ein Anwendungsbeispiel

Im Rahmen einer Befragung wurden Probanden aufgefordert, Ihre Vision tber das Le-
ben im Jahre 2020 stichwortartig aufzuschreiben. Die Antworterwurden transkribiert
und in einer Word-Datei hintereinander eingegeben.

Die Word-Eingabedatei sieht auszugsweise folgendermalen aus:

HTEXT 1(26n,kk,led)

- Computervernetzung gehort zum Alltag, Kommunikation Gber den gesamten Erdball wird problemlos
moglich sein und keiner denkt mehr dariiber nach, da es selbstverstandlich geworden ist

- Ich werde dann in Sidafrika auf einer Farm leben, Kinder und mdéglicherweise Enkelkinder haben, di
irgendwo auf der Welt leben werden

- Ich kann mit meinen Freunden ud Verwandten und mdglichen Kollegen standig kommunizieren und
diese besuchen, wann immer es mir méglich ist, da auch das Fliegen schneller gehen wird, die Welt w
kleiner

- Umweltprobleme sind dann hoffentlich keine mehr

- Arbeit wird anders definiert sén, vielleicht macht dann jeder das, wozu er sich bemiiZigt und beféahigt
ggcfr* b_q Jc cl i1i¢llrc b_bspaf cpfc jgaf _1le
weit verwirklicht sein

- Krankheiten, wie bspw. AIDS werden an ihrer Scharfe verliere
- Insgesamt eine ziemlich optimistische Zukunftsversion!

#TEXT 2(34,w,2Kk,ver)

Der Individualverkehr wurde in den Grof3stadten verboten. Statt dessen gleiten Kabinen durch die Stre
Ren ®Fuligdngerzonen.

Als ich aufgestanden bin zeigt mir im Bad ein Dispyaan, wieviel Wasser ich heute verbrauchen darf.

Meine Mutter hat sich einfrieren lassen, um nicht sterben zu missen und will 2050 wieder aufgetaut
werden.

Auszug der WordDatei

Hinter dem Identifikator #TEXT ist jeweils eine Textnummer angegeben. Obatei be-
ginnt hier mit der Textnummer 1. Dieses ist aber keineswegs zwingend, man konnte
auch mit irgendeiner Textnummer beginnen. Dahinter folgen hier einige Kurzangaben
zur Person, die auf diese Weise mit in deMAXQDA-Texthnamen aufgenommen werden.

L afbck bgcqgqc B_rcg s2 r«c p_ j-gdekRRIDOE/¥Datei get GQGO .
speichert wurde, wird sie Uber die MenuoptionDokumente > | mport strukturierter
Dokumente (Preprozessor) zur gewinschten Dokumentgruppe eingelesenAlternativ
kénnen Sie auch imKontextmenu einer Dokumentgruppe oder der Wurzel der Doku-
mente die gleichnamige Auswahl treffen.
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[T Liste der Dokumente RN R TSN C .-
=] 08
-I-< |&] Dokumente 0
é Sets |jT-| Alle Dokumente aktivieren
1 Alle Dokumente deaktivieren
%Jr Daokumente sortieren
ii Dokumente absteigend sortieren
[ Meme Ctrl+M
=] Dekument erstellen
Eﬁ]—-' Dokumente einflgen Ctrl+Shift+T
Import strukturierter Dokumente (Preprozessor) %
\Iﬂ Audio-/Videodatei transkribieren
?sdpsd bcp Dslirgml G k nRrgprnozessak filiseing Rokumenygmuppe B mi skcl r c

Nach dem erfolgreichen Import stehen die Texte alle im FensterJ gqr ¢ bcp Bmi sk
zur Verfigung. Die Liste enthalt als Dokumentnamen die zuvor in der Datei hinter dem
Identifikator #TEXT angegebenen Bezeichnungen. Im obigen Beispiel besteht der Doku-
mentname nur aus einer Textnummer und den in Klammern angegebeneresonlichen

Daten.

Liste der Dokumente 3% [l =l (1 W 22 © = %
[ e
- Dok .
|- i) Gruppe 1
5] 4(26,m, 1k led)
5] 3(25,w,kk,led)
= 2(34,w, 2k, ver)
5] 1(26,m,kk,led)
F15ets

20 o O O Of-

Texte nach dem Import durch den Preprozessor

Textabschnitte vorcodieren beim Einlesen

Auf diese Weise lasst sich eine Vielzahl von Einlesevorgangen erheblich abkirzen. Der
Preprozessor kann aber noch mehr! In den meisten Féallen hat ma&s, wenn man Ant-
worttexte auf offene Fragen bearbeiten will, nicht nur mit einer einzigen, sondern mit
mehreren Fragen zu tun. Bei der Ubertragung der Fragebdgen auf d€@omputer ware

es nun &aulRerst praktisch, wenn gleich bei der Eingabe festgehalten wigdwelcher
Antworttext zu welcher Frage gehdrt. Auch dies ist mit dem Preprozessor mdglich. Da-
bei ist folgende Eingabesyntax vorgeschrieben:

Tmp bck ?l rumprrcvr _sd bgc cpqgqrc mddcl c Dp.
gegeben werden. Dahinter kann maneinen beliebigen Code nach den Regeln von

MAXQDAc gl ec " cl * x, @, Dp_ec [/ « mbcp cgl cl clr
Bcp ?lrumprrcvr kgr bck b _xsecfcpgecl Ambc

geschlossen.
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#TEXTtextname
#CODEfragel

hier folgt der Text zu Frage 1
#ENDCODE

#CODEfrage2

hier folgt der Text zu Frage 2
#ENDCODE
#TEXTtextname

hier folgt der zweite Text nach dem gleichen Schema

#TEXTtextname

hier folgt der dritte Text nach dem gleichen Schema

Eingabe von Schlisselwdrtern

Achtung : Wichtig ist, dass zwischen dem Zeichen # und dem Wort CODE kein Leerzei-
chen ist®GrofRschreibungb ¢ g U mp r c ot Vorgeii. C «

Um beim Eintippen Fehler zu vermeiden, empfiehlt sich folgende Vorgehensweise: Zu-
l uafqr ugpb gr _r eineindeMiges Bipzel®exc,/ @, ®aspPlatzhalter
eingegeben und dieses wird spater mit der Wordrunktion Ersetzen(im Meni Bearbei-
ten' gl Il AMBCDp _ec [/ « skecu_Ibcjr, Bgcqgcp

Es ist auch moglich, im Preprozessotirékt einen Subcode zuzuweisen, dabei ist folgen-
de Syntax einzuhalten:

#CODEcodenamsubcodename

Es ist also der gesamte Pfadname anzugeben, zwischen Code und Subcode ist ein Back-
slash einzufiigen. Fur alle Codes und Subcodes gilt, dass zunachst gepriftdyiob sie
bereits inder Jgqr ¢ b wghandean lsiodg falls nicht, wird der Code bzw. der
Subcode neuindie J gqr ¢ b engefitmb c q «

Wichtig : Doppelcodierungen von Textabschnitten sind mit dem Preprozessor nicht
moglich, d.h. es kann jeweils nurein Code zugewiesen werden. Sobald eine neue Zeile
#CODE auftaucht, wird die vorausgehende Codierung automatisch abgeschlossen.

Nicht nur ganze Absatze lassen sich mithilfe des Preprozessors beim Einelsen automa-
tisch vorcodieren, sondern auch beliebige Te&usschnitte, wie das folgende Beispiel
zeigt:

#TEXTtextname

Hier steht ein Text und ab #CODECode\Untercode 1#hier beginnt die Codierung. Im néchsten Satz
endet sie#ENDCODE#hittendrin.

#CODECode 2
Hier steht ein weiterer Text. Die Codierung endehier#ENDCODE# mitten im Text.

Eingabe von Schlisselwdrtermur Codierung von beliebigen Textabschnitten

Rp ¢
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Fur die Verwendung der Schlisselwdrter zur Vorabcodierungon beliebigen Textstellen
gelten folgende Regeh:

C Stehen die Schlusselworter #CODE und #ENDCODRIEeine in einer Zeile pbendtigen
sie kein # am Ende. Stehen sie innerhalb eines Textes oder am Emwdger Textzeile
mussen die Schlusselwdrter mit # abgeschlossen werden.

C Verschachtelungen von Codierungen sind nichinéglich. Sobald ein neuer #Codé-
Befehl vor einem #ENDCOD#Befehl kommt, wird die vorhergehende Codierung
automatisch geschlossen.

Vor dem Import eines Textesnit dem Preprozessoifragt MAXQDA, ob die Zeilen mit
I AMBC« = c grkalte@ klaibempsokn. Dies ist in der Regel zu verneinen.

5.3 Import strukturierter Texte aus Tabelle

Uber die Meniifunktion Dokumente > Import von Dokumenten aus Tabelle  kann
MAXQDA strukturierte Dokumente aus einer Tabelle einlesen, wobei die einzelndra-
bellenzellen automatisch codiert werden. Zusatzlich konnen Variablenwerte den einzel-
nen Texten zugewiesen werden. Dies ist insbesondere fur den Import von Datensétzen
einer (Online)Befragung mit standardisierten und offenen Antworten hilfreich.

Hinweis: Die Tabellekann als EXCEDatei im XLSX-Format oder als Textdatei (Tab-
stopp-getrennt) vorliegen.

Jede Zeile dieser Datei muss einem Dokument entsprechen, jede Spalte einem Code und
jede Zelle einem zu codierenden Segment. Die erste Zeile enthalt die Bislselworte

Dokumentgruppe« s IDbkumentname« s | b b | | bgc L _kecl bcp ¢
die Dokumente der betreffenden Spalte codiert werden sollen. Spalten mit Variablen
cpf _jrcl xsp lcllxcgaflsle cgl "« tmp_lecqr
Beispiel

Dokumentgruppe Dokumentnam e Frage 1 Frage 2 $Variable

Gruppe 1 T1 Hier steht ein Text Hier steht ein Text Variablenwert

Gruppe 1 T2 Hier steht ein Text Hier steht ein Text Variablenwert

Beim Import passiert folgendes:

1.Bgc Bmiskclrec Epsnnc [/ -r/ « slb Eps®nc [ -1
sofern sie nicht bereits existiert®®c gl ¢ Bmi skcl repsnnc | _kcl g
xcser, Bmpr wucpbcl bgc Bmiskclrec r/ « slb
Texte unter einerDokumentgruppe werden ignoriert.

2.?2jj)jc¢c gl bcp Qn_jrec Dp_ec/ « qrcfclbcl Rcvr
/| «* b, f, bcp Qn_jrcl d cpqgqafpgdr* ambgcpr,

Dp_ec [/« eg rFgamngobbaperzgugb g ¢
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3.DieDa skclrc cpf _jrecl bcl hcucgj gecl T pg_ |
ordnet. Sollte die Variable noch nicht bestehen, wird sie erzeugt. Bereits bestehende
Variableneintrage zu existierenden Dokumenten werden aktualisiert.

5.4 Import bibliographischer Daten aus Endnote & Co.

MAXQDA 11 bietet die Mdglichkeit, bibliographische Daten aus Programmen zur Litera-
turverwaltung wie bspw. Endnote, Citavi und Zotero zu importieren. Solche Programme
werden vor allem im wissenschaftlichen Bereich bei ddtiteraturarbeit eingesetzt, d.h.
sie dienen primar der Verwaltung von Literaturangaben und der Erstellung von Literatur-
listen und unterstiitzen die Erstellung von wissenschaftlichen Texten. Ahnlich WiAX-
QDA arbeiten die Programme zur Literaturverwaltungmit Projekten, d.h. Containern,
die alle gesammelten bibliographischen Informationen enthalten. Die Einheiten der Pro-
jekte bestehen aus Literaturangaben (Autor/in, Titel etc.), die teilweise auch Links auf
Webseiten und weiterfuhrende Informationen enthaten.

MAXQDA kann mit allen Programmen zur Literaturverwaltung kooperieren, die in der

Lage sind, ihre Literaturdatenbanken im RiBormat, einem Standardformat fur biblio-
graphische Angaben, zu exportieren. Bei RISateien handelt es sich um TXDateien, in

denen alle exportierten Literatureintrdge hintereinander gelistet sind. Die RIfteien

clrf _jrecl gmecl _|I 1l rc R _eq«* bgc _sq xucg @s
die zugehorigen Informationen anschliel3en. Wichtige Tags sind zum Beispiel:

TY ®Typ der Literaturangabe, leitet immer einen neuen Eintrag ein
ID ®eine eindeutige Identifikationsummer des Eintrags

AU ®Autor/in

TI®Titel

PY®Veroffentlichungsdatum

ER®muss am Ende stehen und schliel3t einen Eintrag ab

Eine detaillierte Beschreibung aller Tags des F&mates findet sich bei Wikipedia unter
http://de.wikipedia.org/wiki/RIS_(Dateiformat) Eine Quellenangabe im RiEormat sieht
beispielsweise so aus:

TY - BOOK

AU - McLuhan, Marshall

AU - Fiore, Quentin

Tl - The medium is the message
PY - 1967

CY - New York

PB - Bantam Books

ER -


http://de.wikipedia.org/wiki/RIS_(Dateiformat)
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Aufruf der Funktion

Um eine RISDatei zu importieren, wahlen Sie im Menl den Eintradpokumente > Im-

port bibliographischer Daten . Daraufhin erscheint ein Auswahldialog, der nur Dateien
mit den Endungen RIS oder TXT auflistet. Wahlen Sie hier eine entsprechende Datei aus
und bestétigen Sie Ihre Wahl miOK.

Import und automatische Vorab -Codierung
BeimImport geschieht folgendes:

C Cg wugpb cglc I csc Bmiskclrepsnnc _|l ecjcert*
Namen der ImportDatei erganzt wird.

C Alle Literatureintrage der RI®atei werden als jeweils einzelnes Dokumenku der
neu erstelltenDokumentgruppe hinzugefiigt; die Reihenfolge der Eintrage bleibt da-
bei erhalten Die importierten Dokumenteu ¢ p b c | gl bcp Jggrc becp
einem Buch symbolisiert.

C Der Dokumentname wird nach folgendem Schema zusammengesetzt:
<Erste/r Autor/in>- <Jahr>-<ID>.Lep ¢ Dcj bcp qggl b bspaf <cgl

C Die neu erstellten Dokumente enthalten die Informationen, die rechts neben den
Tags aufgelistet sind. Die Tags selbst werden nicht importiert.

C Gl bcp Jgqrc bcp Ambcq« ugpb asdhterdodes cp M
alle Tags enthalt, die im REB_r cgd mpk _r bcdgl®Jype of relg-gl b * X
pcl ac «,

C Beim Import werden alle Dokumente automatisch vorab codiert, indem jeder Absatz
mit dem zugehorigen TagCode codiert wird.

C Eine Anzeige informiert Uberden Fortschritt des Importvorgangs.
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Liste der Dokumente

Xl FAOL ©xx

[# Dokument-Browser: RIS_Journal for Mized Methads 2010-2012\7izzi, Sam - 2010-22 L4 [# W% O & = x

o [F] ercathain, Alicia - 2012 - 47
MeCulloch, allison W, - 2012 - 62

- AU_Authar @ 5
< AU_Authar @ &

L AU_Authar @ 7

Thomas, James
Gilleland, Diana

Eonner, Dani

t2 o & & =
= Dokumen- 854 W TY_Type of § 1 JOUR =
= RIS_Joy Symbol: Buch 10... a54
BZiz 17 |= ..ID_Reference 10 é 222 A
. die, Charles - 2010 - 13 14 T
etters, Michael D, - 2011 - 44 14 { 3 A Mixed Methods Evaluation of a 12-Week Insurance-Sponsored
Bazeley, Pat - 2010 - 11 1z .+ TI_Baak title Waight Management Program Incorporating Cognitive-Behaviaral
Kemp, Lynn - 2012 - 50 14 Counseling
Bergman, Manfred Max - 2010 - 16 1z
L AU_Authar § 4 Zizzi, Sam

-

t8 Liste der Codes 38 5] @@@ & E’p & =
=}

*®

Q} Liste der Codings

AEE@AEMe 9 L B=2x

on

[=]

B @Eodesystem
. (RIS

&8 TY_Type of reference
-0 (=] ID_Reference 1D
~(Z] T1_Primary title

3 1}
(] TI_Book title 59
(=] CT_Title of unpublished reference 1]
- [Z] AL_Primary author 1}
~(Z] AZ_Secondary author o
(=] AU_Author 157
(=] ¥1_Primary date o

(=] P¥_Publication v 2]
=] M1_Motes o
| RIS-Tags im Codesystem l i}

854

Vorcodierte bibliographische Angaben

S =
il »

RISDatei nach dem Import inMAXQDA

Ubernahme ausgewahlter Informationen als Variablen

Folgende Variablen werden beim Import bibliographischer Daten automatisch tber-

nommen, und zwar zu jedem neu erstellten Dokument.

Tl (Titel)®String

O O 0 0O O

TY (Art der Referenz®String
AU (Erste/r Autor/in®String

ID (Identifikationsnummer)®Integer

PY (Veroffentlichungsjahri®Integer

Die Variablen werden als Systemvariablen angelegt und lassen sich vBenutzernicht

andern.

A Dokumentyariablen

RN SN

| Dokumentname

| T¥_Type of reference

| AU_Authaor

| TI_Eook Litle =

Zizzi, Sam - 2010 - 22

Teddlie, Charles - 2010 - 13
Fetters, Michael D, - 2011 - 44
Bazeley, Pat - 2010 - 11

Kemp, Lynn - 2012 - 50

Bergman, Manfred Max - 2010 - 16
Bergman, Manfred Max - 2011 - 31
Bergman, Manfred Max - 2011 - 41

JOUR,
JOUR.
JCUR.
JOUR,
JOUR.
JCUR.
JOUR,
JOUR.

Zizzi, 5am

Teddlie, Charles
Fetters, Michael D,
Bazeley, Pat

Kernp, Lynn

Bergman, Manfred Max
Bergman, Manfred Max

Bergman, Manfred Max

-

# Mixed Methods Evaluation of a 12—E|
A Continuation of the Paradigrm ‘War:
RC1 Funding For Mixed Methods Res
Book Review: ¥, L, Plano Clark and J
Mosaics, Triangles, and DMNA
On Concepts and Paradigms in Mixec
The Politics, Fashions, and Corwventic
The Good, the Bad, and the Ugly in I o
»

Ubernommene Variablenwerte zu jedem Dokument
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Arbeit mit bibliographischen Datenin  MAX QDA

Nach dem Import und der automatischen VorakCodierung stehen die bibliographischen
Daten wie normale Textein MAXQDA zur VerfiUgung. Das bedeutet, sie lassen sich
durchsuchen, codieren, verlinken, editieren und mit Memos versehen und stehen fir
weitere Analysen zur Verfigung. Naturlich kénnen auch die Visual Tools und alle ande-
ren Funktionenwie z.B. die Grafik und Statistik-Funktionen hierauf angewendet wer-
den. Durch die automatische Vorabcodierung kdnnen beispielsweise nur Dokumente
eines bestimmten Typs ausgewéahlt und ausgewertet werden, etwa nur Zeitschriftenbei-
trage oder Sammelbandbeitrage.

Export bibliographischer Daten im RIS -Format

Aus einem MAXQDA-Projekt Isssen sich bibliographische Angabe im RFrmat expor-
tieren, um sie beispielsweise in ein Programm zur Literaturverwaltung zu importieren.
Die Exportfunktion kdnnen Sie imMenu Uber Projekt > Reports & Export > Biblio-
graphische Daten im RIS -Format aufrufen.

Nachdem Sie einen Speicherort angegeberhaben, werden alle Dokumente des Projek-
rcg* bgc g jgmep_nfgqgafc B_rcl clrf _jrcl sl
zeichnet sind, in eine RI®atei (Codierung: UTE) exportiert.



76 Links: DokumentLinks, externe Links, Webund Geo-Links M

6 Links: Dokument -Links, extern e Links, Web- und

Geo-Links

6.1 Links in MAX QDA

MAXQDA unterscheidet vier Arten von Links:

1. Dokument-Links stellen Verbindungen zwischen zwei Textoder Bildstellen her. Z.B.
mdochte man zwei Aussagen eines Befragten kontrastieren und verlinkt sie miteinan-
der. Oder zwei Personen haben tber den gleichen Sachverhalt Aussagen gemacht
und man moéchte diese direkt miteinander verbinden, so dass man leicht von einer
Aussage zur anderen springen kann.

2. Externe Linksstellen Verbindungen zwischen einer Texbder Bildstdle und einer Da-
tei auRerhalb des aktuellenMAXQDA-Projektes her, also bspw. zu einem Bild, einem
Dokument, einer Ton oder Bildaufzeichnung etc.

3. Web-Links stellen Verbindungen zwischen einer Textoder Bildstelle und einer Inter-
netseite her. Ein Klickerauf die Text bzw. Bildstelle bewirken einen direkten Aufruf
der entsprechenden Internetseite im standardmaRig eingestellten Internetbrowser.

4. Geo-Links stellen Verbindungen zwischen einer Textoder Bildstelle und einem Ort
auf diesem Globus her, wobei dieGPSKoordinaten zugrunde gelegt werden und die
Anzeige in Google Earthoder einem anderen Programm zur Anzeige von Geodaten
erfolgt.

Das Setzen (und ggf. Loschen) von Links erfolgt innerhalb desB mi s kBeolwseis«
von MAXQDA oder beim Arbeiten mit MAXMaps, dem Modeler von MAXQDA, mit des-
sen Hilfe sich interaktive visuelle Darstellungen von Daten, Konzepten und Zusammen-
hangsmodellen erstellen lassen.

Die vier verschiedenen Typen von Links werden in defJbersicht Linkg durch unter-
schiedliche Symbd dargestellt.

6.2 Dokument -Links

Mit Hilfe von Dokument-Links« ist es moglich zwei Stellen von Dokumenten miteinan-
der zu verbinden, beispielsweise zwei Textstellen vohexten einer Dokumentgruppe.
Dokument-Links sind also interne Liks, sie verbinden nurStelleninnerhalb eines MAX-
QDA-Projektes. Diese Link&aben die gleicheFunktion und lassen sich auf die gleiche
Weise nutzen wie Hyperlinksbei Webseiten Sie verbinden zwei Punkte miteinander,
einen Ankerpunkt und einen Zielpunkt Sobald man bei einem existierenden Link auf
einen Ankerpunkt klickt wird der zugehoérige Zielpunkt geladenin MAXQDA sind diese
Links wechselseitigd.h. sie fihren nicht nur irgendwo hin, sondern auch wieder zurtck.
Klickt man auf den Zielpunkt gelangt nan wieder zuriick auf den Startpunkt des Doku-
ment-Links.
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Bei den DokumentLinks in MAXQDA kdnnen sich die beiden miteinander verlinkten
Textstellen sowohl im gleicherDokument als auch inzwei verschiedenenDokumenten
befinden. Um einen Dokumentlink einzufligen, muss die erste Textstelle, der Anker-
punkt, zundchst im B mi s k@plnmru gntagkiert werden. Die kleinste Einheit zum
Markieren ist dabei ein einzelnes Zeicherijblicherweise wird man abermindestensein
Wort markieren.

Beim Verlinken zweiefText oder Bildstellen geht man folgendermaf3en vor:

1. Zunéachst nuss man denDokument-Link an der ersten Text oder Bildstelle verankern,
indem man die Ankerstelle mit der Maus markiert. Nun kann man entweder aus
dem Kontextmenu (rechte Maustaste) die Optiodokument -Link einfigen wahlen,
das TastenkurzelStrg+L eingeben oder auf das blaue SymboLink setzen in der
Qwk " mj j c gqr klickenADmeDgrstglundg der markierten Stelle verandert sich
jetzt, sie erscheint blau unterstrichen.

v R Mbcude@_'«z |

Quickbutton, um einen DokumentLink zu setzen

2. Nun kann man den Zielpunkt desDokument-Links auswéhlen, entweder indem man
im gleichen Dokument bis zur gewtinschtenStelle scrollt oder indem man, sofern es
sich um eineStelleaus einem andererDokument handelt, dieseszunachst 6ffnet und
an die gewinschte Stelle positioniert. DeZielpunkt wird nun ebenfalls mit der
Maus markiert. Erneut hat man die Wahl, ob man nur ein Zeichen ein Wort oder
mehrere Worter markiert.

3. Erneutes Klicken auf dasSynbol Dokument -Links g | bcp Qwk mjjcgqgrc
bewirkt, dass der Link hergestellt wird, d.h. die beiden Textstellen miteinander ver-
bunden werden.

Wenn man nach dem ersten Schritt feststellt, dass man den Link doch nicht setzen
mochte bzw. dass man einefalsche Ankerstelle gewéhlt hat, kann man durch Klicken
auf das SymbolLetzten Link lI6schen , den eingefugten Ankerpunkt wieder Idschen.

¥ R emoticede i@_J

Quickbutton, um letzten Dokument-Link zu entfernen

Dokument-Links lassen siclbei Textenim B mi s k@plnru gdargn<«erkennen, dass
der Text in blauer Farbe erscheint und unterstrichen ist. Sobald man die Maus auf den
Link bewegt, erscheint imTooltip die Information Uber die hiermit verlinkte Textstelle
sowie der Text, welcher beim Setzen des Links markiert wurde
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[# Dokument-Browser: Interviews\B03 Sarah r PL oD B x
o =
L Imterview mit Sarah

[»

2 1I: “_ﬂ{l'rﬁ]nd aus deiner Sicht die gréfiten
| T PR PR
@ Interviews\B03 Sarah
Zielpunkt fiir den Textlink

3 B: Alsg
und (..
schwer

Blau unterstricheneDokument-Link mit Quick-Info

Diese Tooltip-Anzeige des mit einer Textstelle verlinkten Textes lasst es manchmal rat-
sam erscheinen, derLink nicht nur an einem einzelnen Wort, sondern an einem ganzen
Satz oder Abschnitt zu verankern Um von einem Dokument-Link im B mi s k c |
@p mu e gerdamit vebundenen Stelé zu springen,klickt man einfach auf den Do-
kument-Link. Sogleich wird das Dokument das den Zielpunkt beinhaltet geladen und
genau an der Stelledes Linkspositioniert.

Um einen Dokument-Link zu entfernen, klicken Sie den letreffenden Link mit der rech-
ten Maustaste an undwéhlen ausdem Kontextment den EintragLink entfernen .

6.3 Externe Links

Sl rcp cvrcplck Jgli« ugpb <cgl Jgl i t ml
einer Stelle aulRerhalb desVIAXQDA-Projekts verstanden, also bspw. von einer Stelle
eines Interviews, in dem auf eine bestimmte Person Bezug genommen wird, zu einer
Bilddate, welche die betreffende Person abbildet.

ExterneLinks lassen sich einfligen, gem die gewinschte Stelle im Dokument mit der
Maus selektiert wird und dann nach einem Klick auf die rechte Maustaste aus dem Kon-
textmenlu die Option Externen Link einfigen gewahlt wird. AnschlieRend ist im
Windows-Dateidialog nur noch die entsprechende Datei auszuwéhlen. Diese kann sich
sowohl auf der Festplatte des eigenen Computers befinden als auch auf einem entfern-
ten Speicherort im Netz.

Externe Links sind in gleicher Weeswie Dokument-Links daran zu erkennen, dass sie
durch blaue Schriftfarbe und Unterstrich hervorgehoben werden. Fuhrt man die Maus
Uber den externen Link, erscheint der Name der verlinkten Datei (inklusive des komplet-
ten Pfadnamens) imTooltip. Durch einenKlick auf den Link wird die mit der verlinkten
Datei verbundene Anwendung gestartet. Bei einer verlinkten Bilddatei im JH&&rmat
sieht man bspw. die WindowsBildanzeige mit dem gewulnschtenFoto oder falls JPG
Dateien mit eineranderen Software verkntipft sind, wird diese gestartet.

6.4 Web-Links

Unter einem WebLink wird in MAXQDA der Link auf eine bestimmte Webseite verstan-
den. Einen solchen Link erzeugt man folgendermal3en:

r

cgl
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1. Im Dokument die betreffende Stelle mit der Mausnarkieren.
2. Im KontextmeniWeb-Link einfigen wahlen.

Es erscheint daraufhin ein Eingabefeld, in das Sie eine Webadresse eingeben kdnnen.

Weblink X

http:/fwww.oecd.org

O | 0K |~ Abbrechen

Eingabefeld fiir einen WebLink

Hinweis: Wenn sich in der WindowsZwischenablage ein Wek_ink befindet, wird dieser
automatisch vonMAXQDA in das Eingabefeld Gbernommen.

Genau wie bei einem externen Link sehen Sie im Tooltip eine Angabe Uber die verlinkte
Webseite und ein einfacher Klick zeigt die Webseite in Inrem StandaBrowser an.

6.5 Geo-Links

Mit Google Earth und anderen geografischen Programmen wie Google Maps ist es
moglich geworden, jeden beliebigen Punkt auf diesem Planeten mittels eindeutiger Ko-
ordinaten anzusteuern. Unter einemGeo-Link oder einer Geo-Referenzwird die Verbin-
dung eines E¢ments von MAXQDA mit einem bestimmten Ort auf diesem Globus ver-
standen. So kann etwa fur einen Befragten eine Ge®eferenz zu seiner Wohnung bzw.
zum Wohnhaus verweisen. In einer Studie Uber Kindertagesstatten, lassen sich die ge-
nauen Standorte der Kitasauf einer Karte festhalten.

Mit Hilfe von Geo-Linking ist esalso moglich, den Raumbezug von sozialwissenschattli-
chen Forschungsdaten herzustellen. Die Nutzungon Geo-ReferenzTools, prototypisch
Google Earth, in Kombination mit Software fur qualitativeDatenanalyse isinoch relativ
neu. Einer der ersten Forscheder diese Technik angewandt hat, war Cesar Cisneros,
Professor im Bereich Soziologie der Uningtaria Autonoma Meropolitan Iztapalapa,
Mexico. Im Zuge eines Forschungsprojekts in Studamerikatme er im Jahr 2006 erst-
mals Georefeenzen in einem MAXQDA-Projekt. Erverwendete dabei die Funktion der
externen Links.In MAXQDA stehen eigene GeacLinks zur Verfigung, die auch geson-
dert in einer Spalte neben dem Dokument angezeigt werden. Um einen ®Gelink zu
erzeugen, gehen Sie so vor:

1. Im ersten Schritt peichern Sie Ihra gewiinschten Ort bzw. Ihre Orteals Date{en)mit
Hilfe der Menuoption Datei > Speichern in Google Earth Die von Google Earth er-
stellten Dateienerhalten _sr mk _r ggaf bgcKMB-,rcgcpeul xsl e «

2. In MAXQDA wird nun der gewlnschte Textabschnittoder Bildausschnittwie tblich
mit der Maus markiert, anschie3end mit der rechten Maustast angeklickt und aus
dem dann erscheinenden Kotextmeni die Option Geo-Link einfligen gewabhit.
Jetzt muss nur noch die richtige WIL-Datei im Dateidialog ausgewahlt werden und
schon ist die Verbindung hergestelit.
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Die KML-Datei enthélt u.a. die Koordinatendes verlinktenOrtes und alle zum Start von
Google Earth ndwendigen Informationen. Wann immer Sie spater auf diesen Linkn
MAXQDA klicken, wird Google Earth sofort diesen Ort auf dem Erdball ansteuern.

Sobald Sie die Maus Uber den Gebink bewegen, erscheirn der Ortsname unddessen
Koordinaten (Langengrad und Breitengrad) inTooltip. Genau dies ist in der folgenden
Bildschirmabbildung ersichtlich. Es ist ein Gelank mit dem Namen des Interviewten

H _ Verknupft worden und dieser Geo-Link fuhrt x s k  NMephtoR 1,K _ p ~ s ges- «
sen Koordinaten ebenfalls angezeigt werden.

Wenn Si im Kontextmenu des Dokumentsdie Option Geo-Link-Leiste anzeigen wah-
len, figt MAXQDA links neben der Spalte der Paragraphenanzeige noch eine weitere
Spalte ein, in der das Vorhandensein von Gebinks durch einen griinen Ball symbolisiert
werden. Auf diese Weise lassen sich die Geeeferenzen gut von anderen Links unter-
scheiden.

[ Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan 3 /% W 0 8z x
@ =
; . =
@ 1 Interview mltJ_{;%

. Schlofd 1, Marburg

? I: Ok. Jahallo. |5 755300721846377, 50.50989914645306,0

3 B: Jahallo. schinen guten Tag. |

DasSymbpepdl cp @ _ jj --Lrkcager <cgl cl Ecm

Hinweis : Eine Kopie der KMEDatei wird im MAXQDA-Ordner fur Externalsgespeichert,
d.h. die KML-Datei wird nicht in das MAXQDA-Projekt selbst importiert. Das Speichern
in diesem Ordner erleichtert es, das gesamtedjekt mit allen zugehérigen KML=Dateien

an die anderen Mitglieder des Forschungsteams weiterzugeben. Bei der Datensicherung
ist nicht nur das MAXQDA-Projekt, sondern auch dieser Ordner zu sichermie Kopie
der KML:-Datei sollte nicht von ihrem Platz imMMAXQDA-Ordner fur Externals geloscht
werden, weil ansonsten die GeelLink-Informationen verloren gehen kdénnen.

Sollte beim Anlegen des Ged.inks im ExternalOrdner eine KML:-Datei gleichen Na-
mens bereits existieren, fragMAXQDA nach, ob die Datei tiberschieben werden soll.

Die KML-Datei ist eine Datei im XML-Format. Se kann im Windows Interné Explorer
angezeigt werden®oder auch mit jeder anderen Software, dieXML-Dateien darstellen
kann.

Segmente die einen Geo-Link besitzen, kdnnen selbstverstandlich wie alle anderen
Segmente auchmit einer oder mehreren Kategorien des Codesystems codiert werden.

In den MAXQDA Link-Ubersichten die auf vielen Ebenen (Projekt, Dokumentgruppe,
Dokumente) verflugbar sind, lassen sichGeo-Links leicht wiederfinden. In der ersten
Spalte der Ubersichten wird das Vorhandensein eines Géinks ® ahnlich wie im B m+
kument-@p mu @ dupck einen grinen Ball symbolisiert. Wenn man den Spaltenkopf
dieser Spalte anklickt, wird die gesamte Spalteach den Symbolen sortiert, so dases
maglich ist, alle GecLinks hintereinander gelistetzu bekommen
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L Links - B X
e 20 &
| Dokument 1 | Absatzl | Vorschaul | Dokument 2 | Absatz 2 | Vorschau 2
+ | Interviews\B01 Jan 6  Umweltverhalten | Interviews\BO1 Jan 7 | natiirlich auch Klimaveran...
+ | Interviews\B01 Jan 7 | natlrlich auch ... | Interviews\BO1 Jan 6 | Umweltverhalten
@ | Interviews\B01 Jan 1| Jan 0 C:\MAXQDA-PraojekteSch...

Anzeige vonGeo-Links durchdas Symbol griner@_ j jb€ pgl A~ cpqgafr Jgli g«

Einfugen von Geo-Links als Stand-alone -Objekte in MAXMaps

Geo-Links lasen sich auchin MAXMaps einfligen. Wenn man auf der freien Arbeitsfla-
che an einer beliebigen Stellemit der rechten Maustasteklickt, erscheint ein Kontext-
menu mit einer Option Geo-Link einfugen . Nach Wahl der Option muss man anschlie-
Rend im Dateidialog diegewiinschte KML-Datei auswahlen.

Die Arbeitsflache von MAXMaps sieht dann folgendermal3en aus:

A MAXMaps - Neue Map - B8 X

Map Modus  Bearbeiten Link Zoom 7

DHEQOITHROYORYY yra P, nNLdras OB 66X
E 3

Neue Map

@) =
C:\MAXQDA-Projekte'\Schlol 1, Marbu rg.kmlT

Ein neu eingefugter GeeLink in MAXMaps

Der von Google Earthstammende Dateiname wird automatisch als Labein MAXMaps
tubernommen. Naturlich lasst sich diese®meist sehr lange®Dateiname durch eine aus-
sagekraftigere Bezeichnung ersetzen.

Der so eingefugte Geelink kann im Weiteren wie jedes andere Objekt in deMAXMaps
Arbeitsflache gehandhabt werden Man kann ein anderes Symbol oder Bild wéhlen, die
Darstelling verkleinernoder vergréf3ern und anderes mehr.
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Egoismus @

@ Krieg Globalisizrung
schnelllebigkeit \

. ——Klima
WP - Grofite Weltprobleme

=

WVER -Pers. Verantwartungsiibernahme

2  —E

REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung————gB03 Sarah\

O Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut
C:\MAXQDA-Projekte\Schlof 1, Marburg.kml

=

religidse, kulturelle Konflikte

Sonstiges

1 M v
Ein GeoLink im Kontext anderer Objekte inMAXMaps

Einfugen eines freien Objekt s mit Geo -Link -Attribut in MAXMaps

In MAXMaps kann man auch zunéachst ein freies Objekt in die Arbeitsflache einfigen

und dieses dann mit einem Geelink verknupfen. Die folgende Abbildung zeigt ein sol-

ches freies Objekt.Klickt man das Objekt an erscheint ein Rahmen undn der oberen

rechten Eckeb g Qwk  mj j _scp @_jj«* bspafireieb _gq ic
Objekt einen Geo-Link besitzt.

Sobald man die Mausnun Uber dasQwk =~ mj " j _ s c peweat, ¢rgcheired gl uc e
der Name des Geelinks sowie dessenKoordinaten. Doppelklickt man auf dieses Sym-
bol, wird Google Earth gestartet und fokussiert auf die entsprechende Lotian.

A MAXMaps - Neue Map - B
Map Modus Bearbeiten Link Zoom 7

DHH OTREROES DR &R G LPLAHMNLEESE O 6 &£

Y
5 Neue Map -
; o
[ Neue Map o
Schlofi 1, Marburg
8.765829721846377,50,80939914645306,0
=
-
4 [ C

Ein freies Objekt mitGeo-Link

Geo-Linking fur Codes, Texte, Memos und codierte Segmente in MAXMaps

Auch dle in MAXMaps verwendbaren MAXQDA-Objekte kbnnen mit einer geographi-
schen Referenz in Google Earth verbunden werdeenau wie bei den freienObjekten
erscheintg | bcp m cpcl pcafrcl Caic gkkcp <gl Qw
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Link mit dem Objekt verbunden ist. Sobald man auf dieses Symbol doppelklickt, wird
Google Earth gestartet und fokussiert auf die entspre@nde Location.

Geo-Links als Hot Spots in MAXMaps

Eine weitere interessante Mdglichkeit besteht darin, einen Gebink als Hot Spot in eine
Map einzufiigen. Dies lasst sich bewerkstelligen, indem man einen G&dnk in die Ar-
beitsflache via rechte Maustasteiafligt. Als erstes sollte man dann das Label des einge-
fugten Geo-Links l6schen, das Ublicherweise aus dem meist sehr lamg Dateinamen
besteht. Im MenU Eigenschaften gilt es dann, die OptionBild sichtbar auszuschalten,
d.h. das Hakchen der Checkbox zu ent fernen. Wenn man das Eigenschaftsmeni
schlief3t, istder Geo-Link zwar nicht mehr sichtbar, funktioniert aber weiterhin, d.h. ein

Doppelklick an diese Stelle bewirkt, dass Googlearth startetund zu der verlinkten Lo-
cation geht.

Diese Art des unsichtbarerHot Spots ist besonders dann niitzlich, wenn man mit Bildern

bzw. einem Hintergrundbild arbeitet und den Hot Spot dann an die gewiinschte Stelle
platzieren kann.

A MAXMaps - Neue Map

Map Mod Objekt-Eigenschaften w

E H E ~Label ~Rahmen —":
m Schlofi 1, Marburg -
Neue M Sichtbar
&5 One-Ca
~Text ~Bild
Schriftart: Verdana ~ | Schriftgrofe: 11 Form:  Rechteck -
/| Sichtbar Schatten Linienstarke: 3 %
Textfarbe Hintergrundfarbe Rahmenfarbe
Linienfarbe Hintergrundfarbe
Rahmen Schatten Textbreite: 10 3 =
Externe Grafik:
max. Grébe  300% 300 =
importierter Bilder:
~Externer Link ~Geoink
C:\MAXQDA-Projekte\Schlof 1, Marburg. kml

LiJ

Abbrechen

[T+ A 4

EinenGeo-Link unsichtbar machen und als Hot Spot benutzen

Ein Hintergrundbild in  MAXMaps in Kombination mit Geo -Links nutzen

Google Earth erlaubt es, jedes angezeigte Bild als JH@atei zu sichern. Dazu istin
Google Earthdie Mentoption Datei > Sichern > Bild speichern oder die Tastenkombi-
nation Alt+S erforderlich. Das Bild wird im JP&ormat gespeichert Dieses kann dann
als Hintergrundbildvon MAXMaps importiert werden.

Unsichtbare Hot Spots sowie alle Arten vOIMAXQDA-Objekten wie bspw. Dokumente,
Codes, Memos etc. kdnnen dann in die Map mit dem betreffenden Hintergrundbild ein-
geflgt werden.
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6.6 Ubersicht Giber Links

Dokument-Links, in der Praxis die haufigste Form von Linksind zwar im B mi s kc | r
@p mu qut prkennbar, dennoch lasst sich dann, wenn man viele Textstellen miteinan-
der verlinkt hat, nur relativ schwer ein Uberblick bier die Links eines Dokuments gewin-

nen. Mit Hilfe einer lbersichtlichen Tabelle geht dies wesentlich besser. Di&lbersicht
Links<«-Funktion von MAXQDA funktioniert ahnlich wie die anderen Ubersichten von
MAXQDA, also bspw. die Ubersicht tibedie Codings.

Um die Ubersicht aufzurufen, wahlen Sie aus dem Kontextmengines einzelnen Doku-
ments, einer Dokumentgruppe, eines Dokumentset oder auf der Wurzel der Dokumente
den Eintrag Ubersicht Links. Die Ubersicht enthalt nur die inks, die sichauf der ge-
wéhlten Ebenebefinden.

Die LinkUbersicht hat folgenden Aufbau:
Ankerpunkt, Absatz, Vorschau / Zielpunkt, Absatz, Vorschau

Dokument-Links sind nicht-hierarchischer Natur, d.h. Ankerpunkt und Zielpunkt sind
gleichberechtigt die Dokument-Linkshaben keine bestimmte Richtung, sieverden des-
halb durch einen Doppelpfeil symbolisigr Die Ubersicht tiber alle_inkseinesDokuments
listet alle Start oder Zielpunkte der Linksauf, d.h. wenn beide Punkte innerhalb des
gleichen Dokuments liegen, dann taucht deser Link in der Tabelle zweimal auf, einmal
erscheint der Startpunkt in der ersten Spalte der Tabelle und das andere mal der Ziel-
punkt.

L Links - B X

RN ad
| Dokument 1 | Absatzl | Yorschaul | Dokument 2 | Absatz2 | Vorschau 2

++ | Interviews\BO1 Jan 6 | Umweltverhalten Interviews\B01 Jan 7 | natiirlich auch Klimaver&nderungen
+ | Interviews\B01 Jan 7 | matiirlich auch ... Interviews'B01 Jan 6 | Umweltverhalten
@ | Interviews'\BO1 Jan 1| Jan 0 C:\MAXQDA-Projekte\schlof 1, Marburg.kml
@ | Interviews'BO2 Maria 1| Maria 0| C:\MAXQDA-Projekte\Baunatal, Deutschland. kml
& | Interviews\B02 Maria 2| 21. Jahrhundert 0 | C:\MAXQDA-ProjekteLink. docx

Dsl i rgml A~cpggafr Jglig« ddp cgl Npmhecir

In der LinkUbersicht lassen sich die vier Lirkypen von MAXQDA (Dokumert-Links,
externe Links, Web und Geo-Links) sofort an den unterschiedlichen Symbolen erken-
nen, die in der ersten Spalte der Tabelle dargestellt werden:

“* der bi-direktionale Pfeil symbolisiert Dokument.inks

# der rote, nach rechts oben gerichtete Pfeisymbolisiert externe Links und Web
Links

@ der grune Ball symbolisiert Ged.inks

Mit der Link-Ubersicht kann man in der gleichen Weise arbeiten wie mit den anderen
Tabellen in MAXQDA: Man kann nach einzelnen Spalten aufsteigend und absteigend
sortieren, z.B. nach dem LinkTyp. Das Klicken auf einen Link bewirktdass an die ent-
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sprechende $lle ins Dokument gesprungen wird und diese Stelle im Bmi skcl r
@p mu cersgheint. In derSymbolleisteder Link-Ubersicht sindmehrere Funktionen tiber
Symbole direktzuganglich:

% Als ExcetTabelle anzeigen ®Eine Tabelle aller bzw. der ausyvéahlten Links im
XLS/XFormat wird erstellt und mit dem Programm angzeigt, das diesem Format zuge-
ordnet ist.

= Als HTML-Tabelle anzeigen ® Eine HTML:-Tabelle aller bzw. der ausgevahlten
Linkswird erstellt und mit dem eingestellten Standardbrowser angezeigt.

* Exportieren ®Ermoglicht den Export im Format XLS/X, HTML oder TXMabulator
getrennt).
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7 Codesund wie man codiert

7.1 Uber Codes und das Codieren in MAX QDA

Eine der Kernfunktionen vonMAXQDA ist das Codieren von Teilen (Segmenten) eines
Dokuments. Unter Codieren versteht man dabei die Zuordnung von einem oder mehre-
ren Codes zu einem solchen Segment, welches zuvor imB mi s k@plnru gmit ge
Maus markiert wird. Durch dieses Codieren wirdbspw. eine systematische Inhaltsanalyse
ermaoglicht.

Was ist unter einem Code« zu verstehen? Aus Bibliotheken kennt jeder den Schlag-
wortkatalog und sozialwissenschaftlichen Forscherinnen und Forscherst der Begriff
I _ r c enmwipt gubetzt aus der Inhaltsanalyse wohl vertraut. Weitere Synonyme sind

Stichwort« oder Labek. Was sichhinter einem Code verbirgt, hangt von der Aufga-
benstellung und der konkreten Situation ab. In jedem Fall ist ein Codein Hilfsmittel,
um Textinhalte zu kennzeichnen, moglicherweise zu klassifizieren und so leichter wieder
finden zu kdnnen. Codes schaffen Ordnung, das kann man sich am Beispiel des Schlag-
wortkatalogs verdeutlichen: Er hilft einem, das thematisch richtigeuh zu finden, gibt
gleichzeitig auch einen Uberblick, zu welchen Themen die Bibliothek viele oder wenige
Blcher besitzt. Wie nutzlich ein solcher Katalog ist, h&ngt nattrlich von der Differen-
ziertheit und Brauchbarkeit der gewahlten Systematik und von deBiite der Verschlag-
wortung ab.

Technisch gesprochen ist ein Code iIMAXQDA ein String mit bis zu 64 Zeichen. Codes
sind wie Karteikasten, die Karteikarten enthalten, auf denen Textpassagéoder Bildtei-

le) aufgeklebt sind und auf denen oben eine Kategoriebezeichnung steht. Der Name
eines Codes ahnelt also einem Label, das als Karteireiter fungiert. Dieses Label kann man
problemlos andern, ohne dass die Struktur des Karteikastens und der hinter den Kartei-
reitern eingereihten Karteikarten dadurch tangiert wirde.

7.2 Bgc Jggqrc bcp Ambcqc«

Codes konnen in eine hierarchische Struktur gebracht werden, d.h. sie kbnnen mehrere
Subcodes besitzen und die Subcodes wiederum Subcodes.

Das Codegstem, also alle im Verlauf der Arbeit definierten Coek, wird von MAXQDA
als logische Struktur im Fenster J g g r ¢ b damestlihb ¢ q «

Zu Beginn der Arbeit ist das Fenster J g g r ¢ b woph le&rpmhitcAgsrahme der Zei-
le A mlysteqx und eines vorangestellten grinen Symbols. Klickt mamit der rechten
Maustaste auf das Symbol oder den Begriff A mlysteqx *6ffnet sich ein Kontextme-
nd, mit dem man das Codesystem managen und unterschiedliche Formen des Codierens
praktizieren kann.

DasCodesystemvon MAXQDA hat folgende Charakteristika:
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C Ein Code ist ein String mit maximal 64 Zeichen, der aus einem oder mehreren Wor-
tern bestehen kann, Leerzeichen und Sonderzeichen sind erlaubt, mit Ausnahme des
Backslashs \«.

C Die Anzahl der Codes (und Subcodes), dieinderd g qr ¢ b eepvaltAtiwérden) «
koénnen, ist nicht beschrankt.

Es kann eine hierarchische Struktur mit bis zu 10 Ebenen aufgebaut werden.
Jedem Code kann eine spezielle Farbe zugeordnet werden.

Jeder Code besitzt eine ldentifikationsnummer.

O O 0 0

Ene Sonderrolle nehmen die sgenannten FarbCodes ein, die wie farbige Markier-
stifte wirken: Sie farben das Dokument ein und ordnen gleichzeitig den Namen der
Farbe als Code zu

C Eine weitere Sonderrolle nemen emoticodes ein,bei denenstatt einesCodesymbols
ein Emoticon oder ein Symbol im Codesysi mit einem vordefinierten, aber veran-
derbaren Namen erscheint.

Das Arbeiten mit den codierten Segmenter(d.h. Text oder Bildteilen)und mit einem
Kategoriensystem gehdrt zu den zentralen Arbeiten im Prozess der computergestitzten
Text und Inhaltsanaly®. Es ist eine Arbeit, diebei der Nutzung von QDASoftware in

der Regelnicht automatisch geschieht, sondern® oft durchaus muhevoll und Zeit kon-
sumierend ® von den Nutzeinnen und Nutzem ausgefihrt wird. MAXQDA erleichtert

die systematischeAnalyse duch das Werkzeug eines hierarchischen Codesystems. Die-
ses Codesystem ist als Baumstruktur immer sichtbar, so dass es leicht mdglich ist, sich
einen Uberblick tiber das bislang geschaffene Kategorienwerkzeug zu verschaffen. Ge-
rade bei umfangreichen Kategoriesystemen kann es dabei sehr hilfreich sein, die Un-
terkategorien auszublenden, um so einen besseren Uberblick zu gewinnen.

f3 ListederCodes # 2 & 2NH F &P &2 x

o #

Des E

=] (=g WP - Gréfite Weltprobleme

(=aKlima
/| (‘=a Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut
(=g Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit
l'_(”':ke“_ Sie auf das_ .o (=g religisse, kulturelle Konflikte
Minuszeichen, um die (=3 Krieg

Subcodes auszublenden. (= Globalisierung

0 (=a Schnelllebigkeit
+]-0(=g EI - Gesellschaftliche Einflussnahme
(=a KK - Einfluss des Konsums auf Klimawandel
(ZaUD - Ursachen fiir die Diskrepanz
(=aREL - Pers. Relationen zur globalen Entwi...
+-2(=g PH - Pers, Handeln
(=& VER. - Pers, Verantwortungsibernahme
+]-(=g LER. - Erlernbarkeit
(=] Interessante Textstellen
(= Sonstiges J
(=a Autom. Code: Verantwortung
(=a Autom. Code: Perception

(51 Sets

[ == e o I s s Y s Y s Y s Y s O o [ e s e ) e e R R

Subcodes ausblenden
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Das Klicken auf dast-Symbol bewirkt, dass die Subcodewieder im Codebaum erghei-
nen.

Hinweis : In MAXQDA kénnen die Codesinder J g g r ¢ b naph Balieberc nojttels
Drag & Drop d.h. mit gedrtckter linker Maustaste,verschoben undgruppiert werden.

Um einen Code zu einem Subcodes eines anderen Codes zu machen, wird er mit ge-
drickter linker Maustasteauf diesen Code bewegt und dort fallen gelassen.Wenn Sie
cglcl Ambc xugqafcl xucg _I bcpcl Ambcaqg
Codes eingeflgt.

Esist also einfach, das Kategoriensystem in eine solche Reihenfolge zu bringen, die der
eigenen Arbeitsweise optimal angepasst ist. Haufig werden beim Codieren von Text die
Kategorien in einer bestimmten Reihenfolge durchlaufen, was sich beispielsweise bei
einer Argumentationsanalyse anbietet. Die Moglichkeit, die Codes in eine selbst be-
stimmte Reihenfolge zu bringen, macht es bei einem geschickten Arrangement der
Codes leicht zu verhindern, dass beim Codieren immer im Kategoriensystem -himd
her gesprungen werden muss.

Tipp: Mit Hilfe des visuellen ToolsMAXMaps lasst sich auch eine netzwerkartige Struk-
tur von Codes aufbauen und zur Codierung benutzen, d.h. man kann auch Segmente
eines Dokuments markieren und in eine solche Netzweilllap hinein codieren.

Die Symbolleisteinder Jgqgrc bcp Ambcqc«

In der Symbolleiste in der Kopfzeile des FenstersJ g g r ¢ b agsen Aichldolggnde
haufig benotigte Funktionen anklicken:

£ Aktivierungen zurlicksetzen ®hebt die aktuelle Aktivierung der Codes auf

=l Neuen Code einfigen ®ermaoglicht, einen neuen Code im Codesystem zu ergan-
zen

=] emoticode -Ansicht ein/aus ®" jclbcr bgc ckmrgambcq gl
oder aus

21 Code-Browser ® wechselt in eine andere Ansicht von Codesystem und Code
Memos, dieflr die Vorab-Eingabe von vielemeuen Codes sinnvoll sein kann

T Ansicht wechseln ® schaltet hin und her zwischen der Baumansicht (wie im
Windows-Explorer) und der tabellarischen Ansicht des Codesystems

& Aktivieren via Codevariablen ®ermdglicht die Aktivierung von Codes abhangig
von deren Variablenwerten

" Aktivieren durch Farbauswahl ®ermadglicht die Aktivierung vonCodes abhangig
von deren Farbattribut

o Kontext -Suche ®ermdglicht die Kontextsuchenach einzelnen Codes

& Fenster auslosen

d_1J ]

bc |
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+ Fenster vergrof3ern

* Fenster ausbhlenden

Zur Handhabung des Codesystems stehen neben den Icons in d&mbolleistezwei Ar-
ten von Kontextmenus zur Verfiigung, ein Kontextmenu auf deallerobersten Ebene des
Codesystems sowie Kontextmenus auf der Ebene der einzeln€odes.

7.3 Einen neuen Code erzeugen

B_q gk Dclgrcp m cl grcfclbc Umpr Ambcgwqgr c
bol stellen die Wurzel des Codebaumes dar. Das nach und nach aufgebaute Kategorien-
system nimmt von hieraus seiren Ausgangspunkt.

Um einen Code auf der obersten Ebene erufligen, bestehen drei Méglichkeiten:

1. Die einfachste Mdoglichkeit besteht darin, auf das Symbdleuen Code einfigen -
in der Symbolleisteder J gqgr ¢ b zuklickkmb ¢ g «

I3 ListederCodes % @2 3 ¥ L &3 x
=] lng’ I

7 Sets Meuen Code einfiigen Alt+N| 0

Neuen Code mithile deslconq g | bcp Jggrc bcp Ambcg« cpqrcjijcl

2.?2jrcpl _rgt fgcpxs i sWwgr kk4* bb qg Ugngpa f ¥Asnrh cc
Jggr ¢ b befindef mibdergechten Maustaste anklicker®nattrlich muss das
Fenster J gqgr ¢ b biggzu gedfinat spr. Aus dem Kontextmeni wird die Opti-
on Neuen Code einfigen gewahlt.
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o) ORI VP 83 x

- Sets Alle Codes aktivieren
Alle Codes deaktivieren

&7 Aktivieren via Codevariablen
Alktivierung invertieren

v | Codes mit Subcodes aktivieren

o Ubersicht Codings

Ubersicht verkniipfte Memos
Code Alias Tabelle

3 Meuen Code einfiigen h’ Alt+N

zl Codes sortieren
Codesystem exportieren
Codesystem importieren
Aktivierung laden

Alktivierung speichern

Codieren mit Selektion

Neuen Codemithilfe des Kontextmends einfligen
3. Als dritte Alternative zu diesenbeiden Wegen besteht die Moéglichkeit,das Tasten-
kirzel Alt+ N zu verwenden

Gleichgiltig welchen Weg man wahlt, es erscheint immer folgendes Dialogfeld zur
Codedefinition:

Meuen Code einfigen X
Geben Sie hier einen neuen Code ein... |
~Farbattribut
~Code-Memo
@ 0K Abbrechen

Dialogfenster zur Eingabe eines neuen Codes

In das Textfeld im oberen Teil des Fensters gibt man die Bezeichnung des neuen Codes
ein. Darunter kann man dem Code ein Farbattribut zuordnenDas entsprechende Aus-
wabhlfenster erlaubt es nahezu unbegrenzt vieldenutzerdefinierte Farben zu erzeugen.
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Subcodes einfligen

Wenn wir nun untergeordnete Codes,so genannte Subcodes, definieren wollen, muss
der Ubergeordnete mit der rechten Maustaste angé&lickt werden und aus dem Kon-

textmenu die AuswahlNeuen Code erstellen gewahlt werden. Auch hier gibt es die

Maglichkeit, mittels des Tastaturkirzel#\lt+ N oder mittels des Icons = in der Symbol-

leiste einen neuen Code zuerzeugen

Setzt man bei der Defiion von Suba mbcq gl bck | médpepmjgliaqgcagl
Hakchen, so wird die Farbe des Obercodes diesem neu definiert&ubade vererbt. In

b g Rcvr dkgkbm« Aimblcl k | cgl cl Il mkkclr _p xs
bspw. die Definition des Codes. Nach Sdiel3en des Dialogfeldes kann mar® sofern
k |1 cru_q gl Kck mRcjclg | e A@ibebea dem fneurdefinieten

Code das Symbol fur ein Codéviemo erkennen.

Hinweis : Neu definierte Codes werden im Fenster J g g r ¢ b ienmer Yomabengn«
das Kategoriensystem eingefiihrt. Dies gilt auf allen Ebenen der Hierarchie.

7.4 Codesund Subcodes mit dem Code -Browser erzeugen

Der Code-Browser bietet die schnellste Mdglichkeit um ein gesamtes Qiesystem inkl.
Subcodes zu erzeugen. Aufgerufen wird diese Funktion mit einem Symbol in d8ym-
bolleistedes Fensters J ggr ¢ b.cp Ambc g«

t5 Liste der Codes %G@@Jﬁ&@ﬁ =R
= Ly 0 #

= [ |

5] Sets Code-Browser Ctrl+Shift+B

Code-Browseraufrufen

Im linken Fenster werden alle bereits definierten Codes angezeigt. In das leere Dialog-
feld konnen Sie Ihre Codes nacheinander eintippen und anschliel3end durch Klicken der
SchaltflacheEinfligen oder durch Betétigen derReturn/Enter -Taste den neuen Code
indie Jgqgr c beirfigeA.mb ¢ q «
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2 Code-Browser x

Autom, Code: Perception Neuer Code: Namen ins leere Feld +Einfiigen

Autom. Code: Verantwortung Meuer Subcode: Code auswahlen, dann Eingabe von ™" Codenamen +Einfligen
EI - Gesellschaftliche Einflussnahme
EI - Gesellschaftliche Einflussnahme\durch Einzelpersonen |
EI - Gesellschaftliche Einflussnahme'\durch Initiativen, Gruppen (nat. und inter...
EI - Gesellschaftliche Einflussnahme\durch Palitik

EI - Gesellschaftliche Einflussnahme\durch Wirtschaft

EI - Gesellschaftliche Einflussnahme\Einfluss maglich?

EI - Gesellschaftliche Einflussnahme\Einfluss méaglich?'\Ja Vererben _
EI - Gesellschaftliche Einflussnahme\Einfluss maglich? \Mein
Interessante Textstellen

KK - Einfluss des Konsums auf Klimawandel

LER - Erlernbarkeit +Code-Memo
LER - Erlernbarkeit\durch Erziehung in der Familie

LER - Erlernbarkeit\durch Generierung von Wissen

LER - Erlernbarkeit\Erlernbarkeit maglich?

LER - Erlernbarkeit\Erlernbarkeit maglich?\Ja

LER - Erlernbarkeit\Erlernbarkeit maglich? \Mein

LER - Erlernbarkeitin formalen Bildungseinrichtungen (Kindergarten, Schule)
LER - Erlernbarkeit\iber Werteerziehung

PH - Pers, Handeln

PH - Pers. Handeln'persénliche Einflussméglichkeiten auf globale Entwicklung
PH - Pers, Handeln\tatséchliches persinliches Verhalten

PH - Pers. Handeln\Verhaltensabsichten und Winsche

REL - Pers, Relationen zur globalen Entwiddung

Sonstiges

UD - Ursachen fiir die Diskrepanz

VER - Pers. Verantwortungsibernahme

WP - Griifite Weltprobleme

WP - Gréfite Weltprobleme'\Egaoismus, fehlende Gemeinsamkeit

WP - Griifite Weltprobleme'Globalisierung

WP - Grafite Weltprobleme'ilima

WP - Griifite Weltprobleme'krieg

WP - Grafite Weltprobleme'religigse, kulturelle Konflikte

WP - Griifite Weltprobleme'\Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut

WP - Gréfite Weltprobleme'\Schnelllebigkeit

~Farbattribut

O -=|  Einfiigen Schliefien

Eingabemaske Code-Browse«

Subcodes einfiigen funktioniert ebenfalls sehr einfach: Wahlen Sie links mit der Maus
den gewiinschten Obercode aus. Durch Anklicken wird er in das Dialogfeld oben im

Code-Browserbewegt. Nun geben Sie zunachsteine® ai g jw'qfcgfd sl b b _

Namen des SubcodesAuf Apple-Tastaturen ist der Backslash nicht immer enthalten, er
wird mit Alt+Strg+i3 erzeugt.

SchlieBen Sigede Definition eines Codeswieder durch Anklicken von Einfligen oder
Return/Enter ab.

Wenn Sie wollen, kénnen Sie bei jedem neuen Code gleich ein Memo mit der Definition
des Codes odemit eigenen Anmerkungen verfassen.

7.5 Wie man codiert

Die Zuordnung von Codeszu Textsegmenten oder Bildausschnittewird in MAXQDA als
Anepegc ~cxcgaflcr,

EDIT WP - Grisfite WeltproblemeKima -6 9 B emoticede L L |

Die Symbolleiste Codieren

Zu einem Dokument bzw. Dokumentabschnitt kdnnen praktisch beliebig viele Codes
zugeordnet werden, auchdas technischeLimit fur die Zahl der codierten Segmente pro
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Dokument ist so hoch, das es keine praktischBedeutung hat Code-Zuordnungen kon-
nen sich beliebig Uberlappen oder ineinander verschachtelt sein.

Das zu codierende Segment auswahlen

Das Codieren kann auf unterschiedliche Weise erfolgen, in jedem Fall muss zudrst

B mi s k@plnru ceime kextpassagales geodffneten Textesbzw. ein Ausschnitt des
getffneten Bildesmit der Maus ausgewahlt werden. Damit ist beispielsweise folgende
Ausgangssituationin einem Textgeschaffen:

[ Dokument-Browser: Interviews\BO3 Sarah ‘2 /%% 0O 8z x
-] | =

beliebteste Frage iiberhaupt im Bereich Klimawandel und
die ist super schwer zu beantworten, am einfachsten ist es
b gaifsagen die Industrienationen und seit der
industriellen Revolution. dass dadurch halt emfach der CO2-
Anstieg ins unermessliche angestiegen ist und den natiirlichen
reibhanseffekt einfach verstarkt hat TR G f-rTluE
Antwort, die man immer gibt, aber ich bin der Meinung, also
es gibt ja die wissenschaftliche Antwort und die, die -

=y

Eine Textpassage wurdg k B mi-@pkneu anarkiekt

Hinweis : Die kleinste Einleit fir die Zuordnung von Codesin einem Textist ein Zeichen.

In den meisten Fallen wird man aber wohl mindestens ein Wort als kleinste Einheit des
Codierens wahlen. Zum Codieren dient speziell diSymbolleiste Codiererx, die ggf.
erst Uber das MeniuSymbolleisten angeschaltet werden muss

In einem PDF kann entweder der Text markiert oder ein Bildausschnitt markiert werden:
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[# Dokument-Browser: Forschungsreports\Eurobarometer & [ ﬁ P g = X
il i =
Spezial EUROBAROMETER 300 Einstallungen der europiischen Biirger zum Klimawandel

|

Auf Landerebene sehen absolute Mehrheiten der Befragten in fast allen Landern
'globale Erwarmung / Klimawandel™ als ein schwerwiegendes Problem Salid
Ausnahme der Bldrger der Tschechischen Republik (45% sind der Ansicht, dass dies
ein schwerwiegendes Problem ist), Italiens und Portugals (beide 47%). Auf Zypern
(92%) und Griechenland (90%) sind 9 von 10 Blrgern der Meinung, dass “globale
Erwdrmung / Klimawandel” eines der gréBten Probleme ist und in Slowenien sind 8
von 10 Befragten dieser Ansicht.

€ W% Frage: QE1. Welche der folgenden sind lhrer Meinung nach die grafiten Probleme auf
= 00% der ganzen Welt?

[ BO%
Ems  mu  Antworten:Die globale Erwarmung / Der Klimawandel -
4 i 3
[ Dokument-Browser: Forschungsreports\Eurobarometer 2 ® WP 8z x

(=] o=

Legende der Landkarte

|

] A L ‘ »

Markierter Text(oben)und markiertes Bildsegmen{(unten) in einem PDF

Verschiedene Codiervarianten
MAXQDA stellt nun zahlreicheVarianten fur das Codierernzur Verfiigung:

1. Klassisches Codiereper Drag & Drop BEnem ausgewahlten Texsegment oder Bild-
ausschnittwird ein Code mit der Maus zugewiesen

2. Klassisches Codiereper Kontextmen(: BEnem ausgewahlten Textegment oder Bild-

ausschnit wird ein Codek gr f gj dc bcqg | ml r cv@pknou ggiege- «g k
wiesen

3. FreiesCodieren per Tastenkirzel Im Stil der Grounded Theory wirdeinem Segment
ein neuer (freier) Code zugeordnet.

4. In-Vivo-Codieren: Ein im Text vorkommender (besondersaussagekraftiger) Begriff
wird als Code definiert, ins Codesystem tGbernommen und die Textstelle wird gleich-
zeitig diesem Code zugeordnet.

5. Codieren mit ausgewahltem Codein der Quickliste Dokumente werden gezielt auf
das Vorkommen eines oder mehrerer vorahusgewahlter Codes durchgearbeitet und
ggaf. codiert.
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6. Codieren mittelsFarbmarker Analogx s p rp_bgrgml cj j cl amknsr
den Textlektire, kbnnen Textstellen farbig markiert und nach der farblichen Zuwei-
sung codiert werden Gelb, Rot, Grin,Blau, Violett).

7. Codieren mit mehreren Codes gleichzeitig Ein Segment wird mit mehreren, zuvor
aktivierten Codes codiert.

8. Codieren mittels der Codefavoriten Ausgewéhlte Codes werden in einem Extra
Fenster bereit gestellt, um gezielt mit bestimmten Codesuzcodieren.

9. Codieren mittels MAXMaps:Markierte Segmente werden mit der Maus auf ausge-
wéhlte Codes gezogen, die beliebig auf einer Map angeordnet sind.

10. Codieren mit Emoticons und SymbolenEinem markierten Segment wird ein Symdo
zugeordnet, z.B. ein Emotion oder ein Symbal

Hinweis zum Codieren, ganz gleich mit welcher Funktion : MAXQDA achtet darauf,
dass der gleiche Code nicht mehrmals der gleichen Textstelle zugeordnet wird. Auch
Uberlappungen von Segmenten mit dem gleichen Code sind nicht méglich. Wanein
Segment erneut mit dem gleichen Code codiert wird und sich die GroR3e unterscheid@ét
sei das neue Segment nun groRer oder kleine®korrigiert MAXQDA die Segmentgrolie
automatisch auf die neu gewabhlte.

Im Folgenden wird detailliert beschrieben, wie i@ verschiedenen Codiervarianten ge-
handhabt werden. Die meisten der beschriebenen Funktionen stehen auch im Kontext-
menu zur Verfligung, das erscheint, sobaldnan im Berdch des markiertenSegmentes
einen rechten Mausklick ausfuhr.

1. Klassisches Codierenper Drag & Drop

Siebewegen die Maus in den Bereich desnarkierten Segments, druclen die linke Maus-

taste und bewegen die Maus bei gedrickter Maustaste indie J ggr ¢ baeym Ambcq
gewunschten Code. Dortlassen Siadie Maustaste los undlassendas markierteSegment
gewissermal3en fallen.

Alternativ kbnnen Sieauch genau umgekehrt verfahren, d.h. den gewinschten Code
mit der Maus zum markierten Segmenthin ziehen.

Tipp: Dasgleiche Segmentkann auch hintereinander mehrerenCodes zugeordnet wer-
den.

2. Klassisdes Codieren perl ml r cvr kcl d gl bcp Jggrc bcp A

Sie klicken mit der rechten Maustaste auf dergewtnschten Codeg | bcp Jggrc
Ambc g« s | InmKantextmendldie @ptionCodieren.
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3 Liste der Codes MoOENAG WL 8= x
-] [ §
—-1--Z] Codesystem 166 &

. B ®i& WP - Gréfite Weltprobleme [] )
g:' E;:: Aktivieren

(=gEooist ¥ Codes mit Subcodes aktivieren
(=areligig
(=aKrieg
(=g Globg % Farbattribut

EaSthne [ Code-Memo
=| BLAU
+| ~(S3EL - Gese In Dok-Variable transformieren

Codieren

-

Ncp Imlrcvrkcld gl bcp Jggrc bcp Ambcg« ambgcpecl

3. Freies Codieren per Tastenkurzel

Wenn Sie ein markiertes Segmentit einem Code versehen wollen, der bisher nicht in
der Jgqr c b exstier kbtnendSte das Tastenkirzebtrg+W benutzen. Ein Dia-
logfenster 6ffnet sich und Sie konnen den Namemles neuen Codes éntippen. Der neue

Code wird dannganz obenindie Jgqr ¢ b aubobésteb Ebgneeingeflgt. Bei

Bedarf konnen Sie diesen Code dann spéater innerhalb des Codesystempsr Drag &

Drop verschieben z.B. zum Subcode eines anderen Codes machen

4. Codieren mit ausgewahltem Code in der Quickliste

Bgc Qwk mjjcgqgrec Ambgcpcl « cpkcejgafr cgl c
beim Codieren besonders haufig benutzt werden. In der Symbolleiste befindet sich

rechts neben dem Edit@s r r ml bgc qmegeglr ¢l | brccp mm@mdamag « , G
wennQgc cgl cl Ambc gl bcp J g g r @n Codiepvorgamgb ¢ q «
stattfindet, wird der betreffende Code oben in dieseQuicklisteeingefugt. Klickt man auf

die direkt rechts neben der Quickliste befindlich&chaltflache Codieren Q so wird der
im Fenster angezeigte Codalem markierten Segmentzugeordnet. Dies ermdglicht es,
ein Dokument auf das Vorkommen einesbestimmten Codeshin durchzusehen und ent-
sprechendeStellen gleich zu codieren, ohne dass man jeweils peut einen Code aus-
wéhlen muss.

Alternativ kbnnen Sie das Tastenklrzé&trg+Q verwenden.

5. Codieren mit mehreren Codes gleichzeitig

Aktivieren Sie zunachst im Codgstem die Codes, die Sieinem markierten Segment
zuordnen wollen. Klicken Siedann im Berich des markiertenSegmentsmit der rechten
Maustaste und wahlen Sie die OptiorCodieren mit Selektion .

6. In-Vivo-Codieren

Eine weitere Moglichkeit des Codierens ist durch die Mdglichkeit des so genanntén

Vivo-Codierens gegeben. Wird beispielsweise da@ U mp r N p in\eigenglext ma i «
markiert und anschlieRend dein der Symbolleistg mi _j ggqgc pivoAr@s g ¢ pnd | « G|
_lecijgair* b_11 ugpb b_qg Ummmr c MNEimefdgdaigma i

und die markierte Textstellegleichzeitigmit eben diesem Wort codiert.
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E"Praxisschock Q9 R M&CQde L L |
P

‘ In-Vivo codieren

‘ Per Quickliste codieren

Codieren per Quickliste und IVivo-Codieren

In-Vivo-Codieren kann ebenfalls mittelsder Tastenkombination Strg+I erfolgen. Wenn
Sie eine Textpassage und nicht nur das betreffende Wort selbst mit einemWivo-Code
codieren wollen, fuhren Sie zunachst das HVivo-Codieren des betreffenden Wortes
durch. Danach markieren Sie die gewlnschte Textpassage, die das Wort enthalt, in den
gewilnschten Grenzen und klicken auf den QuickbuttorCodieren (nicht erneut In-Vivo-
Codieren!). MAXQDA erweitert daraufhin automatisch das codierte Segment.

Hinweis: Die weiteren Codierverfahren mittels Farbmarker, MAXMaps, Codefavoriten
und emoticodes sind in jeweils eigenen Abschnitten erlautert.

7.6 Codieren mittels Farbmarker

Nicht immer weil3 man schon zu Beginn der Arbeit, welche Codes man benutzen will. In
diesem Fall bietet sich eine Technik an, die man auch beim sorgféltigen Lesen von Bu-
chern verwendet: Man streicht solche Textstellen, die einem besonders wichtig erschei-
nen, mit einem Textmarker an. Dabei gibt es gewothnlich Textmarker in verschiedenen
Farben und héaufig wird man verschiedene Farben flr verschiedene Arten vblervorhe-
bungen verwenden.

Genau diese Funktionalitat offeriertMAXQDA mit dem D -Amb g c. paniit&Sie

uberhaupt Markierstifte benutzenkdnnen, ist es zunachst notwendig die entsprechende
Symbolleistetber die Menu-Funktion Symbolleisten > Farb -Codieren einzublenden.

Diese Symbolleiste enthalt finf Farbmarkieq r g d r ¢ « 8

¢ ¢ §Y oM |

Qwk ™ mj j c-dagb g cnut@énginf Farboptionen

Um einen Textabschnitt einzufarben, gehen Sie ganz ahnlich vor wheeim Markieren
eines Textes in einem BuchSie markieren mit der Maus den Textabschnitt und klicken
dann auf eine der funf mdglichen Farben. Daraufhin @ndert der Text seenFarbe, aber
nicht nur das, er wird auch mit der entsprechenderfarbe codiert. Diekdnnen Sie am
Codierstreifen in der Codierspalte neben dem Text erkennen.
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[# Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan r P WP 8z x
Q | =

e

% B: Ja gut, wir haben noch Hungersnite, die Kriege, das sind auch
grofle Probleme, die sind weiter weg fiir uns und nicht sichtbar, aber
sie sind da. ....muss auch was tun, der Wechsel jetzt in Amerika vom
Prasidenten, dass der die aggressive, das aggressive Verhalten
gegeniiber des Westens von den von den Lindern und wie das
damals auch mit dem Anschlag war, auf die TwinTowers . nicht
mehr so aggressiv dann wie das war, dass das sich schon mal
iiberlegt, es war ja nun so, dass die sich iiberall eingemischt
haben.. und. ..

GRUN

?j) GRUN ambgcprcp Rcvr

Funktional geht dasFarb-Codierenalso tUber das handwerkliche Markiegn mit Textmar-

kern hinaus, denn der Text wird eben nicht nur eingefarbt, sondern gleichzeitig auch

codiert. Dadurch kann man spater eine Zusammenstellung von allen Textpassagen erhal-

ten, die bspw. mit dem gruinen Stift markiert worden sind und dann nur mitdiesen be-

sonders wichtigen Abschnitten weiterarbeitenSie kdnnen dann z.B. grob codierteSeg-

mente gezielt auf augiewahlte Codes verteilen, indem Sie sich mithilfe der Aktivierungs-

funktion nur die farbig codierten Textstellen Ihrer Texte im Fensterd glge g Amb gl e g «
anzeigen lassen

Wenn man eine mit dem Farb-Codieren vorgenommene Codierung spéater l6schtwird
l gafr | sp bgc Ambcxsmpblsle clrdcplr* qgml bcj
die farbige Unterlegungg k B mi-@kmu qickgangig gemadit.

Gl bcp Jggr c b c godasabrechdpesondecesSypnbdle gEkenmzeichnet:

=| GELB
=| VIOLETT
=|ROT
=| BLAU
=| GRUOM

Symbol fur einen FarbA mb ¢ g | bcp Jgqrc bcp Ambcqc«

Hinweis: Farb-Codes lassen sich nicht umbenennen.

7.7 Codieren mittels MAXMaps

Gl bcp Jggr c bcp herarbhisad gegliedettes Codesytgnt erstelten,
das im Grunde eine festgelegte Baumstruktur aufweist, die kaum Querbezlige unter den
einzelnen Subcodes erlaubt. In manchen Fallen besteht jedoch der Wunsch mit einem
nicht-hierarchischen Codesystem zu arbeite das netzwerkartige Bezilige erlaubt und in
einer Flachenstruktur organisiert ist.

Diese Moglichkeit steht Ihnen in MAXMaps, dem Tool zum VisudModeling in MAX-
QDA zur Verfugung: Klicken Sie im MeniVisual Tools auf den EintragMAXMaps um
das Tool zu staten und erstellen Sie eine neue Map. In diese Map fiigen Sie nun z.B. per
Drag & Drop oder perAlt+Doppelklick eine Auswahl an Codes ein, mit denen Sie co-
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dieren mdchten. Arrangieren Sie die Codes in der Map, wie es lhren Vorstellungen ent-
spricht, bei Bedaf kdnnen Sie natirlich auch Linien zwischen den Codes erganzen oder

freie Symbole und Bilder in die Map ergéanzen.

Das Codieren geschieht nun sehr einfach: Ziehen Sie ein markiertes Segment per Drag &

Drop auf einen Code in der Map.

[# Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria 3 (%% DO g x

o =

1 Imterview mit Maria

2 1: Ja, dann Danke erst einmal, dass du dir kurz die Zeit dafiir genommen hast und ich beginne

ari vz te B IMW as sind denn aus deiner Sicht die gréBten Probleme der Welt im 21
f

]

A, MAXMaps - Map zum Codieren Ziehen Sie den markierten Text I -

Map Modus Bearbeiten Link Zoom 7 auf einen Codein der Map.

RHHBH OISRy VoL PP dams AR O

%

[ Map zum Codieren @ %} @
3 One-Case Model @ WP - Gréfte Weltprobleme, persinliche Einflussméglichkeiten auf globale
I

Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut l Entwicklung

Egoismius, fehlende Gemeinsamkeit PH - Pers. Handeln
B \

N —

Verhaltensabsichten und Wiinsche

‘ u

El - Gesellschaftliche Einflussnahme @ tatsdchliches persdnliches Verhalten

»

-

Codieren durch Drag &Drop auf einen Code in einer Map

7.8 Codieren mit Hilfe der Codefavoriten

Wenn man mit einem sehr umfangreichen Kategoriensystem arbeitet, kann das Codie-

pcl cru_q skgrul bjgaf wucpbcl * uundyher sdrolldn

gl

muss, um den gewunschten Code zu finden. Zwar bietet das Codieren mittels der
Osgaijgqgrc bcp Ambcqg« kc¢cejgafcpucgqgc

im Fenster sichtbaren Code. Will man mit einem Codierdurchgang moéglicheeise meh-

cglec

rere Codes gleichzeitig im Zugriff haben oder zwischen mehreren Subcodes wéahlen
kénnen, wird es etwas umstandlicher, weil jeweils die Quickliste aufgeklappt werden
muss. In diesem Fall ist die Option, mittels einer gesonderten Liste der Codefavamitzu

codieren, die optimale Lésung.

Wie geschieht dies nun? Wahlen Sie zunachst im Codesystem die Codes aus, die Sie in
einer gesonderten Liste der Favoriten zusammenfassen wollen, und klicken Sie im Kon-
textmenu auf die Option Code in Codefavoriten aufneh men. Sobald Sie den ersten

Code dort hinein befordert haben, erscheint diese Liste als ein frei verschiebbares Fens-
ter. Wahlen Sie dann auf die gleiche Weise all die Codes aus, die Sie fur Ihr weiteres

Codieren bengtigen.

b «

J



100 Codes und wie man codiet M

Tipp: Sie kénnen Codes auchperDre $ Bpmn _sqg bcp Jgqrc becp
Ambcd _ tmpgrcl « xgcfcl,

Codefavoriten

[v]) % (1]
a

[ VER. - Pers. Verantwortungsiibernahme

WP - Grofite Weltprobleme

[l REL - Pers. Relationen zur globalen Entwickung

Die Liste der Codefavoriten

Nun kann das Codieren starten: Markieren Sie wie Ublich das gewtinschte Textsegment
und klicken Sie einfach auf den gewlinschten Code in lhrer selbst zaremen gestellten
Liste der Favoriten. Das war schon alles. Sie konnen sofort in der Codierspalte vor dem
Text erkennen, dass die gewlinschte Codierung vorgenommen worden ist.

Wenn Sie einen Code wieder aus der Liste entfernen wollen, klicken Sie die linksr v
bck Ambc "~ cdgl bjgafc Afcai mv | sl b ijgaic
der BezeichnungMarkierte Codes entfernen

Wenn Sie den Codierdurchgang beendet haben, schlieBen Sie einfach das Favoriten
Fenster wieder. Das Fenster konnen Sie jederzeiber den Menueintrag Codes >
Codefavoriten 6ffnen.

7.9 Emoticode : Codieren mit Emoticons und Symbolen

Bgc Dslirgml ¢ k mihrela Brinaticons anal KSynmiogleg zan fTextund
Bildsegmenten sowie zu Audie und Videoclipszuzuordnen. Dabei kann prinzipiell Gber
bgc ejcgafc Dslirgml _jgrur tcpdder wucpbecl uc

nen des herkémmlichen Codierens werden unterstitzt, d.h. die Emoticons und Symbole
werden auch in den UbersichtsTabellen der codieten Segmente und in Visualisierungen
wie beispielsweise dem DokumentPortrait dargestellt.

Emoticons

MAXQDA enthélt 310 Emoticons und Symbole die in verschiedenenthematischen
Gruppen organisiert sind. Durch Smartphones sind die Em@ymboleweithin bekannt.

Sie umfassen wesentlich mehr Symbole als lediglich verschiedene Arten von Smileys. Zu
jedem EmoticonrSymbol gehort eine verbale Bezeichnungwvelche als Codenamendie-
nen.

Das emoticode -Fenster aufrufen

Ahnlich wie beim FarbCodieren, wo Segmente wiemit einem Texmarker farbig mar-

kiert werden konnen, muss die emoticode-Funktion zunéchst angeschaltet werden.
Hierzu kbénnen Sie in einen Text oder ein Bild im B mi s k@plnru mit gerrechten

Maustaste anklicken und den Eintrag Emoticodes anzeigen wahlen. Einfacher ist es
meist, den entsprechenden Buttonn der Codierleistezu benutzen
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: Bl Praisschock - ¢ 2 & emoficede L L |

Hier rufen Sie das
emoticode Fenster auf.

emoticode-Funktion einschalten

Hinweis: Bei einer Bildschirrauflosung von 1.024 x 768, wie sie beispielsweise von
Beamern héaufig verwendet wird, verkleinert sich das emamode-Symbol nach einem
Neustart vonMAXQDA zu einem Smiley.

Nach dem Aufruf erscheint s Fenster mit der Sammlung der Emoticons auf dem Bild-
schirmund kann dort beliebig verschoben werden.

il

Zuletzt verwendet de | thematische Kategorien I
* O|8

) m @S &L

[ | 299
- - J

- o
ewoes s
e

J 00

B g Dclgrecp ckmr gambc «

Hinweis: Mit jedem emoticodeSymbolist eine kurze Bezeichnung verbunden. Diese
wird sichtbar, wenn man die Maus im emoticodeAuswahlfenster Uber ein Emoticon
hinweg bewegt. Sie wird nach dem Codieren als Codename im Codesystem gelistet.

Wenn mehr Symbole in einer thematischen Rubrik enthah sind, als bei der gewahlten
FenstergroRe Platz haben, kdnnen Sie sich mithilfe der blauen Pfeile am unteren Rand
zwischen allen Symbolen einer Rubrik hin und her schalten.

Wenn Sie auf daslcon mit der Uhr klicken, zeigtMAXQDA Ihnen die zuletzt verwerde-

rcl Qwk "mjc I, Xsbck i¢llcl Qgc cglgec fusd
D t mpgr cl « Klickeh Sieshiexkie naitlder rechten Maustaste auf ein Sym-

bol und wéahlen SieZu Favoriten hinzufugen . Das Symbol erscheint nurzusétzlichin

der 2. Rulrik von links, die als Symbol den Stern tragtAuf die gleiche Art und Weise

kdnnen Sie ein Symbol aus den Favoriten entfernen.
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Ié,l emoticode @ @" emoticode @
NE Ll INGYE: -

OO & E®O® & ELD O* Q& B MmO &EL

Ay e g o i -/ e = i
iR & Al A JUES - @
e oY £ °) (e fend (00) f~1) (55} (-~ 53 Aus Favoriten entfernen
= A N o = ¥
'i'l? Zu Favoriten hinzufiigen [ t'
Q Q

Symbole zu den Favoriten hinzufiigen und entfernen

Tipp: Sie kdnnen dieSortierung der Symbole in den Favoriten per Drag & Op beliebig
anpassen

Optionen fur das emoticode -Fenster

Sowohl die Grolie des Fensters als auch der Symbdksst sich anpassenKlicken Sie
hierzu auf den Button Optionen & im Kopf des Fensters.

ematicode Optionen - B X
= Allgemein
Icongréfe rmittel
Anzahl Spalten 10
Anzahl Zeilen 4
o DK Abbrechen

Optionen fur das emoticodeFenster

Codieren mit Emoticons

Das Codieren von Segmenten mit Emoticons geschieht genau wie beim Farbcodieren
und beim Codieren mit der Toolbar, indem einbeliebiges Segment im Dokument-
@p mu qodgy «Multimedia-Browser« markiert wird und anschlieRend auf das ge-
wunschte Emoticon imemoticode-Fenstergeklickt wird. Wenn das Emoticon bereits im
Codesystem vorhanden ist, dann ist auch der umgekehrte Weg maoglich, d.kdas mar-
kierte Segment lasst sich wie gewohninit der Maus auf den Code ziehen ® oder der
Code auf das Segment.

Anzeigeder Ambgcps | e gk -@pBmuiqgsckpc«l r

Gk B mi-@k U ersgheintanstelle des normalen Codesymbols das ausgewahlte
Emoticon in der Mitte des Codierstreifens. Alle Codierungen mit Emoticons erhalten als
Codefarbe die Standardfarbe (gruin), die Zuordnung einer anderen Farbe ist nicht mog-
lich.
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[4 Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan a (%W P 8 x
o IE

zuriickstellt, dass man einfach sagt. man sieht das Grofle  +
und Ganze und stellt diesen Gewinnzwang, den muss man
zuriickstellen, das muss man auch in die K&pfe reinkriegen
von den groBen Unternehmen, die es ja weltweit gibt,
weltweit vernetzt sind. und da ist natiirhich die Politik
gefordert, die rgendwo in dem MaBe zu lenken, dass hat

uns jetzt ja auch die Finanzkrise gezeigt hat, dass die dann

jat7t anrh mit in die Vorstinde sinsteicsn TTnd dann anch

Codierstreifen mit emoticodc g k B r@psrkucglcrp «

Im Auswabhlfenster fir die anzuzeigenden Codierstreifedas Sie mitrechtem Mausklick
in den Visualisierungsbereiclaufrufen) kénnen Siedie Codierstreifen mit Emoticonsim
B mi s k@plnru cio-pnrd ausblenden

Nur aktivierte Codes
Mur vom Benutzer:

Fr. Berkempers

GRUM

KR RIE R ] &[] <
[y}

Codierte Textstellen in Farbe
W Codename sichtbar
¥ Autor und Datum im Tooltp

P

| Emoticodes anzeigen

"I Codierungen im Bild anzeigen

e | ok | Abbrechen

Auswabhl, ob Codiestreifen fur die Emoticodes angezeigt werden sollen

emoticodes gl bcp Jggrc bcp Ambcgqgc«

Im Codesystem wirdbei normaler Anzeige als Baumstruktur anstelle ddsblichen Code-
symbols das Emoticon angezeigt. Die Anzeigeon Codes im Codesystermkann nach
Wunsch auf emoticodes beschrankt werden®dazu dient der entsprechende Buttonin
der Symbolleiste des Fensters.
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{5 Liste der Codes %G@@ﬁ&@pg:x

=] I

—1--I(Z] Codesystem 1
e lachend

3

Hier klicken, um nur

#: Auge emoticodes anzuzeigen.
w# Krankenwagen

3

2

5

4

(=] Praxisschock 0
1

u]

u]

u]

0

—|-o(=g WP - Grafite Weltprobleme
(=a Klima
(=a Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut
(=a Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit
(= religiose, kulturelle Konflikte

-

?l xcgec t ml Ckmrgambcqg gl bcp Jggqrc bcp Ambcqgc«

Die Abbildung zeigt die emoticode-Q w k ~ nigcleenck* ? ssd dkrankenwager
im Codesystem. Die Beeichnungen sind genau wie Codenamerveranderbarund kon-
nen jederzeit durch eineandere Bezeichnung ersetzt werden.

Emoticonsin b ¢ p Jggrc bcp AmbbgrsightgCedingsl«b g | bcp
Emoticons ersetzen an den meisten Stellen das Codesymbol fiir Codes wsafindet sich

das Emoticon beispielsweise auch in der gelbj s c | Oscjjcl _le_"c¢c gk
bcp Ambgl eqg«, ?saf gl r_~cjj_pgqgafcl ?lggafr
Ambgl eq«* gl bcp cpqrcl Qn_j r cdargdstglitungdiec bcp
ganze Tabelle lasst sich nach den Emoticons sortieren.

100

& Interviews
[ElB01 Jan
L3-8
= lachend
| Kemmentar | Dokument | Code | Anfang | Ende | -
- BO1 Jan lachend 1
. BO1 Jan lachend y
L&

¢ 3] BO1 Jan Auge
& BO1 Jan Auge
¢ 3] BO1 Jan Auge
& BO1 Jan Auge
a4 | I | 3

LY=L V=R« s R = RV B < ]
LY=L V=R« R = RV B < ]

Emoticonsinder Jggqrc bcp Ambgleq« sl b gl bcp r_"cjj_pggafcl

Emoticons in MAXMaps und den Visual Tools

Statt des Codesymbols wird in MAXMaps beim Eiiigen von Emoticodes das jeweilige
EmoticonSymbol angezeigt. Im CodeMatrix-Browser, dem CodeRelationsBrowser und
in der Codelinewird ebenfalls statt des Codesymbols das Emoticon angezeigt.

DasDokumentenvergleichsdiagramm symbolisiert in komprimiertefform die Anteile von

Codes pro Paragraph fur jedes fur die Darstellung ausgewéhlte Dokument. Verwendet
werden dabei die Codefarben, nicht die Emoticons.

Im Dokument-Portrait wird statt der Codefarben das Emoticon visualisiert. Bei Uberlap-

pungen von Codies | e c | jugqr ggaf kgrfgjdc bcp Dslir
darstellen.Bei emoticodes wird hierfir die Farbe griin verwendet
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7.10 Farbattribut zuordnen

Jedem Code oder Subcode kann ein Farbattribut zugeordnet werden. Dieses Farbattri-
but wird bei der Visualisierung von Codierungen im B mi s k@plnru cquedei den
Visualisierungstools voMAXQDA verwendet:Im B mi s k@plnru gverger die Co-
dierstreifen von Codes jeweils in der zugeordneten Farbe dargestellt. Das macht es
leicht, Segmente optisch zu identifizieren, die zudiesemCode gehoren.

[ Dokument-Browser: Interviews\B0S Lukas 3% 0 8z x
@ =

FY

nicht so, zum einen ist meine Wohnung da auch viel

zu Klein, dass ich da noch viel mehr Potential heraus

.Verhaltensabsi | ©© holen kénnte, und zum anderen ist fiir mich das jetzt
FEl=FRE gerade noch nicht ganz so das starke Thema fiir mich
..durch Politik personlich. Ich denke, wenn man vielleicht Kinder
hat und irgendwie weil, ok die miissen irgendwann

auch mal aufwachsen ist es vielleicht, trifft es einen [
persdnlich stérker. Aber jetzt zurzeit méchte ich
gerne mehr tun aber ich bin da glaube ich einfach zu

heauem

UD - Ursachen

-

Verschiedenfarbige Codierstreifen

Auch im Codesystemist das Farbattribut sichtbar, so dass sofort ersichtlich ist, zu wel-
cher Farblategorie ein Code gehort. Wenn man ein Farbattribut gewahlbhat, wird die-
ses in dem vor jedem Code abgebildeten Symbol in der rechten unteren Ecke abgebil-
det.

I3 ListederCodes 3 .21 &1 9N H F & P @3 x
-] OB
=} + DOES [
+0 (g WP - Grafite Weltprobleme
+]- (=g EI - Gesellschaftliche Einflussnahme
(=a KK - Einfluss des Konsums auf Klimawandel
(=a UD - Ursachen fiir die Diskrepanz
(=a REL - Pers. Relationen zur globalen Ent...
+]- (=g PH - Pers, Handeln
(=a VER - Pers. Verantwaortungsibernahme
+] (=g LER. - Erlernbarkeit
(=] Interessante Textstelen
(= Sonstiges
(=a Autom, Code: Verantwortung
(=a Autom. Code: Perception

1 5ets

w

I I IR R16ET

[= T R O = |

Verschiedenfarbige Codes

Schlief3lich kann man das Farbattribut auch als eine Art Kategorie zur Sortierung der
verschiedenen inMAXQDA verfligbaren tabellaischen Ubersichten (iber die codierten
Segmente benutzen. In der Ubersicht Uber die Codings lasst sich das Farbattribut als
Sortierkriterium benutzen, so dass man all€odings, denen das gleicheFarbatribut zu-
geordnet ist, zusammenstellen kann.
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| Kemmentar | Dokument | Code | Anfang | Ende | « Vorschau -
O BO3 Sarah PH - Pers. Hande... 20 21| :Und wie verhaltst Du ...
0 BOS Lukas WP - Gréfite Wel... 3 3| Armut und die globale ...
(o} BO5 Lukas EI - Gesellschaftli... 5 5 | Diese Probleme kénnen. ..
0 BO2 Maria EI - Gesellschaftli... 23 23 | Ich denke auch, dass g...
O BO5 Lukas PH - Pers. Hande... 15 15 | Ich denke natlrlich bei ...
(&) BO5 Lukas UD -Ursachen fil... 15 15 | Ich kénnte viel mehr tu...
(8] BOS Lukas EI - Gesellschafti... 5 5 internationale Organis...
4| m | 3

Farbattrbut in der ersten Spalteb ¢ pbersicht Codings

Eine wichtige Rolle spielt das Farbattribut auch in allen Visual Toeisn MAXQDA, z.B.
wird das Dokument-Portrait als Bild der Farbattribute der codierterSegmente codiert.
Welche Farbattribute manwie zuordnen sollte, hangt von der Art der analysierten Daten
ab. Eire Psychologn oder ein Psychologewird vielleichtdie Farben entsprechend emoti-
onaler Wertigkeiten wahlen und aggressive AuRerungemdglicherweise mit Rotténen
versehen. Bei thematischen Analysebietet es sich an, bestimmte Themengruppen mit
den gleichen oder ahnlichen Farben zu assoziieren. Bei der Auswertung von Fokusgrup-
pen ist es sinnvoll, jedem Sprecher eine bestimmte Farbe zuzuordnen.

711 ?1 xcgec bcp Ambcfusdgeicgrcl

Ob fur einen bestimmten Code tUberhaupt codierte Segmente vorhanden sind, lasst sich

aus der Jggqgrc

b ceptnehinemh) degn«hinter jedem Code ist in der Haufig-
keitsspalte verzeichnet, wie viele Segmente hierzu insgesamt vorhanden sikhoren
Sie zu dengnigen, die ausschlief3lich qualitativ arbeiten und sich durch Zahlenangaben
eher gestort fuhlen? Dann kdnnen Sie im Men(Projekt > Optionen die Anzeige der
Haufigkeit der Codierungen unterdricken.

In der folgenden Abbildung gr c f r
me\l | g k _ « Ib.gDies bedetitg¢t, dass bislang in alledokumenten insgesamt 5
Segmente mit dieser Kategorie codiert worden sind.

I ListederCodes 3 S @1 A F U ,H & 3 x

= =g Codesystem

(=a Klima

(=a Krieg
(=a Globalisierung
(=g Schnelllebigkeit

= (g WP - Gréfite Weltprobleme

(=4 Ressourcenknappheit, -verteiluna, ...
(=4 Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit
(=a religitse, kulturelle Konflikte

[S S S SR FURNT, I N A

Information Gber die Anzahlcodierte Segmente

Achtung8 Uc |

gl Gf pcp

X

@,

f g WP € @rolite cMeltpréblerb c

J gngeaige debAnzahl dentodieden
Segment erfolgt, ist vermutlich unter dem MenUpunkt Projekt > Optionen die Unter-
drickung der Anzeige eingestellt

gl |

I cgl «
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vor dem Code klicken, dann werden die Codehaufigkeiten der Subcodes zu den Haufig-

keiten des Obercodes hinzugezahltMAXQDA stellt bei einem eingeklappten Code also

dar wie viele Segmente mit diesem Code inkl. all seiner Untercodes codiert worden sind.

Wenn Sie unterProjekt > Optionen die EinstellungSubcodes in der Liste der Codes
aufsummieren deaktivieren, gibt MAXQDA nur die Codehaufigkeit des Obercodes

wieder.

7.12 Visualisierung von Codierungen im Bmi s k-@p muqc p «

Sobald man auf eine der beschriebenen Arten eine Textpassagder ein Bildsegment
codiert hat, erscheintim B mi s k@plnru glicekt auf Hohe des Segmentsine Visu-
alisierung der vorgenommenen Codierung. Diese/isualisierungen werden auch als

A mb g c p doezpichiget $id zeigen anwo etwas codiert worden ist. Sie kdnnendie
Visualisierungsspalte sowohlinks wie rechts neben das Dokument platzieren. Dazu
muss lediglich der Spaltenkopf mit der Maus von linkeach rechts (und umgekehrt) ge-
zogen werden.

Die Breite der Visualisierungsspalte lasst sielinstellen indem der Spaltentrenner mit

der Maus verschoben wird. Der Text wird dann entsprechend im B mi s k@plnru q ¢ p «
verschoben. EinDoppeklick auf den Spaltentrenner bewirkt, dass die optimale Spalten-

breite errechnet und eingestellt wird. Bei sehr vielen, sich tberlappenden Codierungen,
kann diese Anzeige allerdings auch unpraktisch sein, weias Dokument selbstauf diese

Weise vielleicht arg zusammengedrangwird.

[+ Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria - WL 83 x
® =

mmmer schwierig dann so auf einen Nenner zu bringen, weil ich mir denke, =
multilcausal ist und alles auch immer sehr -
e halt einfach, dass die Globalisierung auf
omen auch irgendwo ist, was passiert und

auf der anderen Seite anch viele Probleme mit sich bringt und dass glaube

ein sehr grobes Problem ist, dass viele Staaten einfach zusammenarbeiten
miissen auch halt in Sachen von Klimaschutz und so weiter, aber es ja

auch sehr schwer ist, es einfach als, als, als Nation musammenzuarbeiten,

weil auch jede Nation in sich natiirlich auch aus einem komplett anderen -

Hier klicken und ziehen, um
Spaltenbreite zu @ndern.

WP - Grofite | a
..Globalisierung T

Visualisierung der Codierung links neben derdokument

Man kann wahlen, ob die Codenamen sténdig in der Visualisierungsspalte sichtbar sein
sollen oder nicht. Dazu klickt man mit der rechten Maustaste an eine leere graue Stelle
im Visualisierungsbeeich des Dokument-Browses« und wahlt im Pop-up-Meni
Codename sichtbar .

In jedem Fall kann man den zugeordneten Codemen sehen, wenn die Maus Uberden
Codierstreifen bewegt wird. Dann erscheint einrooltip, der nicht nur den vollstandigen
Codenamen und den Wert der Gewichtungsvariablen enthalt, sondern auch den Autor
der Codierung und das Entstehungsdatum anzeigt.
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[ Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria 43 0 oz x
¢l WWE = araiye =
. Globalisierun ist. es einfach als, als. als Nation zusammenzuarbeiten, weil auch jede *
I% TI Nation in sich natiirlich auch aus einem komplett anderen Kulturkreis —f
WP - Grafite Weltprobleme\Globalisierung zum Teil Wenn dann Deutschland mit
Eiﬂﬁ:t;m: ggm, 010 irieren muss, oder, keine Ahmmg_ Frankreich mit
Autor: Fr. Berkempers i’s da irgendwo schon eine Mentalitat der, sage
sonen, schon ja einfach Hiirden, die man da
15 ist denlce ich ein groBes Problem. Und
L — CCFCT TSI TIeTio Tl rflil K.EII[E__ und () jﬂ__ diese ganzen GEldlCt’lEgE
sage ich jetzt mal, die unter rgendwelchen falschen Declkménteln -

Tooltip an der Visualisierung der Codierung

Diese Tooltip enthélt immer den vollstandigen Codenamen, also mit eventuellem Ober
code. Die standige Anzeige neben dem Codierstreifen hingegen ist auf die Anzeige der

sl rcpcl Ambcc clc ~cqgaf pulWPreGrobte Weltproblenl cgl
me\Globalisierungc u g p b,Glo=lsierunge _ | ecxcger , B_gg c¢cq qga
zeigten Code um einen Subcode handelt, lasst sich an den vorangestellten Punkten er-
kennen.
Wenn man sehr viele Codierungen hat, die sich wechselseitig Gberlappen, ist es mdg-
licherweise schwer zu erknnen, welcher Codename zu welchenCodiersteifen gehort.
Dies lasst sich aber sofort erkennen, wenn man mit der Maus Ubeinen Codierstreifen
fahrt. In diesem Augenblick wird namlich der Codename heller dargestellt und die Zu-
ordnung sofort sichtbar.
Haufig besteht der Wunsch zu eruieren, welche Codes einem bestimmten Texader
Bildausschnitt zugeordnet sind. Um dies zu bewerkstelligen, markieren Sie ein Textseg-
ment oder einen Bildausschnitt und wahlen im Kontextment den Eintragugeordnete
Codes anzeigen.
[# Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria 3 (%% 2 8z x
o | =
kommunirieren Einfach, zwischen diesen ganzen Staaten auf der  *
.durch Politik Welt einfach. Ich meine, wenn alles so zusammen riickt, muss man
BI- halt B e R e tetund auch deuticher [
und Ll Textdnderungen riickgéngig
ich glan Alle Textdnderungen rickgingig
selber p ) )
ichpers # | Ausschneiden
=% Kopieren
& 1I: Ja = 14| Einfdgen
42 Suche nach markiertern Text
[[[ ! SBc:ll;]haég Zugeordr‘m‘ceCodesanzeigenl/\\5
Dsl irgml Xsecmpblcrc Ambcqg _|I xcgecl« gk Imlrcvrkcld

Es erscheint daraufhin ein Auswahlmend, in dem alle zugeordneten Codes gelistet sind.

Il jgai cl Qgc _sd cgl cl Cglrp_e gl bcp Jgqgrc*

kieren.
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[4 Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria 3 [% B 0 83 x
Q | =
kommumirieren Einfach, zwischen diesen ganzen Staaten auf der  *
.durch Politik Welt einfach. Ich meine, wenn alles so zusammen riickt, muss man
E- halt e S . ———— =i
und Idarer EI - Gesellschaftliche Einflussnahme
ich glaube d EI - Gesellschaftliche Einflussnahmeidurch Politik
selber persénlich... also geht die Frage darauf, dass man lebt, wie
ich persénlich da irgendwie darauf Einfluss nehmen kann?
Liste der zu einem Segment zugeordneten Codes
7.13 Auswahl angezeigter Codierstreifen g k Bmi skcl

@p muqgcp«

Wenn man mit der rechten Maustaste an eine leere graue Stella der Visualisierungs-
spalteklickt erscheint folgendes Auswahlmenda fur die Visualisierungsanzeige:

Mur aktivierte Codes
Mur wom Benutzer:

Fr. Berkempers

GRON

REERIEEEERIEE] [E
o

Codierte Textstellen in Farbe
Codename sichtbar
Autor und Datum im Tooltip

< <

+/ Emoticodes anzeigen

Codierungen im Bild anzeiger

6 |_ 0K J Abbrechen

Auswahlmen fur die Visualisierungsanzeige

Hier lassen sich eine Reihe von Selektionen vornehmen Qgc i ¢l | c | i
C die Visualisierung auf die aktivierten Codes beschranken
C die Visualisierung atidie Codierungenausgewahlter Benutzetbeschrénken

C eine oder mehrere Farben auswahleres werden dann nur die Codes angezeigt, die
die gewahlten Farbattribue besitzen

C wahlen, ob Codierungen nur als Codierstreifen dargestellt werden sollen, oder ob
zusdzlich in TextDokumenten der codierte Text mit der Codefarbe hinterlegt wer-
den soll

Br
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C wahlen, ob der Codename angezeigt werden soll oder nicht

C auswahlen, ob auch Autor und Entstehungsdatum der Codierungen im Tooltip an-
gezeigt werden,

C die emoticodes ein und ausblenden sowie
C in Bildern die codierten Bereiche permanent anzeigen lassen.

Die Moglichkeit zum gezielten Ausblenden ist besonders zum kooperativen Codieren
bzw. zum Training von Codierern hilfreich. Man kann eine Referenzcodierung vorneh-
men und ausbenden und dann spater die vorgenommenen Codierungen damit verglei-
chen.

Seit Version 10besteht die Mdglichkeit, Codierungen so darzustellen, dass der codierte
Text mit der Codefarbe unterlegt wird. Dies Anzeigeoption macht natirlich nur Sinn,
wenn es keine Uberlappungen von Codierungen gibt. Treten solche auf, wird eine
Mischfarbe angezeigt, die aber nur schwer zu interpretieren ist.

7.14 Codierungen loschen : Rickgangig -Funktion

Codierungen lassen sich auch an Ort und Stellger Codierungléschen: Mit der rechten

Maustaste wird das kleine Quadrat in der Mitte dedetreffenden Codierstreifens ange-
klickt. Bei Auswahl vonL6éschen und anschlielBender Bestatigung, wird die Codierung
wieder entfernt.

Nun mag es manchmal etwas umstandlich sein, die Codierungen an Ort und Stelle zu
|6schen. In derSymbolleiste Codierenist eine Liste der zuletzt vorgenommenen Codie-
rungen zuganglich. Alle dort aufgefihrten Codierungen lassen sich riickgangig mhaen,
indem man sie einfach in der aufg&lappten Liste anklickt.

Y9 [ &4 ¢ eont wp - Grafite Weltnrobleme'Krien - o emoticede L L
WP - Grafte Weltprobleme\Krieg (1) |

= WP - Grafite Weltprobleme\Klima (1) lk Riickgangig-Liste

WP - Grafite Weltprobleme\Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut (1) = aufrufen

WP - GraBte Weltproblemehreligigse, kulturelle Kenflikte (1) i grolie Probleme [

WP - Grafte Weltprobleme\Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit (1) E

WP - Grofite Weltprobleme\Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut (1)
2 PB- Ta ot _sior hahen [T eI 7

RuckgangigListein der Symbolleiste Codierenc
Hinweis : Die zuletzt vorgenommene Codierung erscheirzuoberstin der Liste.

Es kann beispielsweise vorkommen, dass durch die Funkti@odings verschieben eine
gréRere Anzahl von Codierungen auf einen Schlagjon einem Code zum anderernver-
schobenwurde. Desgleichen kann es im Kontext der lexikalischen Suckherkommen,
dass bei der automatischen Codierung eine grof3e Zahl von Fundstellen automatiso-
diert wurde. Hier kdnnen moglicherweise durch einen einzigen Codierbefehl Hunderte
von Codierungen vorgenommen worden sein. Diese kdnnen dann auch auf einen
Schlag wieder rickgangig gemacht werden.
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Eine weitere Mdoglichkeit zum Ldschenvon Codierungen st im Fenster Jgqr cC bcp
A mb g | verfijgbar. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Infobox und wahlen Slgschen,
um die Codierung zu léschen

Hinweis: Uc | | Qgc gl bcp Jggrc bcp Ambcqg« cgl cl
gen Codierungen aus allen Dokumenterentfernt.

7.15 Codes loschen

Das Loschen von Codes aus dem Codesysteiat mit dem Absagen von Asten eines
Baumes vergleichbar. Mit dem Léschen des Codes werden alle Astverzweigungen, d.h.
alle Untercodes und deren Untercodes, geléscht.l@chzeitig werden auch alle codierten
Segmente dieses Codes bzw. Subcodes geldscht. Es handelt sich also durchaus um eine
folgenschwere Operation.

Das Loschen von Codes geschieft | bcp J g gentweddér o per Baomiansasht
oder in der tabellarischen Ansicitt

C In der Baumansicht kcken Sie den zu I6schenden Codenit der rechten Maustaste
an und wahlen aus dem KontextmeniiCode loschen. Alternativ kdnnen Sie auch
einen Code mit der linken Maustaste auswahlen und dann die Tasfentf driicken.

£S5 ListederCodes % O & 21H & W S & = x
-] [ §
r_cdestem 155

Q Aktivieren

@ v Codes mit Subcodes aktivieren

E [l Code-Memo

@ In Dok-Variable transformieren

g In kategoriale Dok-Variable transformieren
= (_—u.é: Uberschneidungen

K ¥ Code(s) laschen
G e Smar B
=R Code Alias far Smart Publisher

+- o (Za P Subcodes kopieren
Zm VI

- g:L Codings kopieren
=1 Codings verschieben
=5

Gah o Ubersicht Codings

=aA[ [ Ubersicht verkniipfte Memos

= 222 Ubersicht Codevariablen

Loschen eines Codes mithilfe des Kontextmenis

C Alternativ kann man auch in dietabellarischeAnsicht des Codesystems umschalten
(durch Anklicken des Symbol#$n tabellarische Ansicht wechseln in der Symbolleis-
te des Fenstersund dort den Code per KontexmeniU oder mit der TasteEntf 16-
schen.

Achtung : Beim Ldschen eines Codes werden gleichzeitig alle Untercodes und alle hierzu
vorhandenen codierten Segmente geloscht.



112 Codes und wie man codiert M

Wenn man gleichzeitig mehrere Codes l6schen will, geht dies nicht innerhalb der
Baumansich des Fensters J gqr ¢ b,seande mu io dek tabellarischen Ansicht
Dort kann man bei gedrickter StrgTaste mit der Maus beliebig viele Codes markieren
und dann Uber die Kontextmen#Option Loschen aus der Liste entfernen.

7.16 Codierungen modifizieren

Prinzipiell sind bei einem codierten Segment drei Arten von Anderungen denkbar:

1. Loschen des codierten Segmentes, d.h. man mochte die bestehende Codierung nicht
mehr langer beibehalten

2. Zuordnung eines anderen Codes anstelledes bisherigen Codes

3. Veranderung der Segmentgrenzen, d.h. die Codierung und der zugeordnete Code
sollen bestehen bleiben, das codierte Segment soll aber vergrof3ert oder verkleinert
werden

Alle drei Anderungen kénnen Sie miMAXQDA sehr komfortabel realisieren.

So Iéschen Sie eine Codierung
Im Bmi s k@plnrugcp «

1. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das kleine quadratische Symbol, das sich genau
auf der Mitte des Codierstreifensbefindet.

2. Klicken Sie dieses mit der rechten Maustaste amd wéahlen SieLdschen.

3. Sicherheitshalber verlangMAXQDA noch eine Bestatigung fur den Loschvorgang.

[# Dokument-Browser: Interviews\B03 Sarah 3% 0 8z x
o =

1 Lier globalen Entwicklung, ich ware niemals sonst im *

Bereich Kiistenschutz gelandet, wenn es diese

& Gewicht dndern eben witrde und wenn es mir nicht
are und globale Entwickhng heifit
= n selber an
v LR % ozessen teilnimmt und ich glaube

| vor 20 Jahren ware ich nicht einfach ins Ausland

REL - Pers. Relati

Kemmentar bearbeiten

Codierung léschen im Fenster B mi s k@plmru q ¢ p «

Inder Jggrc bcp Ambgl eq«

1. Klicken Sie die Herkunftsangabggelbe Infobox) neben dem gewilinschten Segrant
mit der rechten Maustaste an.

2. Wéahlen SieLoschen.

3. Bestatigen Sie, dass Sie das gewahlte Coding wirklich I6schen wollen.

Achtung : Das Segment wird daraufthinausder J g gr ¢ b c entfemimbegldsehy «
vorgang kann nicht riickgéngig gemacht werden.
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G5 Liste der Codings MEAEE e 9L 8ax
g e
1 B: Ich hin der Meinung, also jetzt ganz persénlich, glanbe ich =«
& Interviews| | L - . .
SlB03Sars B Gewichtandern as verandern kann und man kann nicht die E
r17-17 Kommentar bearbeiten gar nicht alleine, aber und schon gar nicht

ELEL e s gibt, aber jeder kann seinen Teil dam

o %ru—m eine mehr und der andere weniger und ich
persénlich finde halt irgendwie, dass ich, ich hab mich firr mein
Studivm so entschieden und fiir meine Richtung, weil ich halt  ~

¥ Laschen

Codierung l6schenim Fenster Jggr ¢ bcp Ambgl eqg«

So ordnen Sie einen weiteren Code zu

Wenn Sie gerade ein Segment codiert haben, bleibt dieses noch weiter markiert. Sie
kbnnen jetzt einfach weitere Codes, z.B. mittel®rag & Drop zuordnen.

Falls Sie spatenoch einen oder mehrere Codes zuordnen wollen, muss das Segment
erneut markiert werden. Dies geht am einfachsten, wenn Sie den Codierstreifen dieses
Segmentes mit der linken Maustaste anklicken. Nun wird genau dieses Segment im Ori-
ginaltext wieder markiert und sie kénnen auf die ubliche Art einen Code zuordnen,
entweder mittels Drag & Drop, durch Anklicken des gewtinschten neuen Codes im Fens-
ter Jgqgr c b ¢+pBefehihGondieyer), durch Klicken auf den QuickbuttorCodie-
ren, sowie die anderen oben geschildrten Moglichkeiten.

So ordnen Sie einen anderen Code zu

Bei der Textauswertung kann sich auch herausstellen, dass bei einem Segment die
Code-Zuordnung nicht korrekt ist, d.h. ein falscher Code zugeordnet wurde. Auch kann
es sinnvoll sein, das System dé&fodes zu erweitern und auszudifferenzieren. In beiden
Fallen besteht das Bedurfnis, bei einem oder mehreren vorhandenen Codings den bishe-
rigen Code durch einen anderen zu ersetzen.

1. Klicken Sie auf die Herkunftsangabdgelbe Infobox) neben dem betreffenden Seg-
ment.

2. Der Text wird nun automatisch in das Fenster B mi s k@plnru getager, das be-
treffende Segment ist sofort markiert.

3. Ordnen Sie den gewinschten neuen Code zu

B_kgr gqr bck Qcekclr cgl ucgrcpcp Ambec
lerdings nochinder Jgqgr c b c pnd 3iembugskerees, «vie oben beschrieben 16-
schen.

So vergroRern oder verkleinern Sie die Segmentgrenzen

Mitunter passiert es, dass ein Segment zu knapp (oder zu umfangreich) codiert worden
ist, d.h. au3erhalb des Kontextesst das codierte Segment nicht mehr gut verstandlich.
Deshalb méchte man die Segmentgrenzen verandern. Klicken Silas Quadrat in der
Mitte des codierten Segmentes mit der linken Maustaste an. Nun wird das Segment
erneut im Originaltext markiert.

XS e
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; um die codierte
7 I Textstelle zu markieren.

Verandern der Segmentgrenzen

Die Segmentgrenzen konnen jetzt in der Ublichen Weise mit der Maus neu festgelegt
werden. AnschlieBend codieren Sie auf die Ubliche Weisdlternativ konnen Sie auch
mit der rechten Maustaste ad den Visualisierungsstreifen klicken und im Kontextmeni
Recodieren mit Selektierung auswahlen.

MAXQDA passt die neuenverandertenSegmentgrenzen automatisch an.

7.17 Codes im Codesystem verschieben

Die Struktur des Kategoriensystas zu verandern, ist denkbar einfach: Alle Codes kon-
nen mit der Maus verschoben werden. Betrachten wir das folgende Beispiel, in dem vier
Codes A, B, C und D definiert sind.

FH listederCode 3 2 &1 2N 8 5 W L2 O = x

0B

—1--Z] Codesystem N 0
(=] Code A 0
(=] Code B @3 0
(=] Code C 0
g ode D i
15ets 0

Klicken Sie hier, halten

Sie die Maustaste fest

und verschieben Sie den
Code D nach oben.

Verschieben von Codes mit der Maus
Um D an die erste Position zu verschiebegehen Sie so vor:

Klicken Sie Code [Dan, bewegen Sie die Mausbei gedrickter linker Maustastevor Code
A bis eine Linie erscheintind lassenSie Code Ddort fallen.

Codes lassen sich auch einfach zu Subcodes von anderen Codes machemenommen
Code B soll zueiner Subkategaie von Code A werden, dann gehen Sie so vor:

Klicken Sie den Code Ban und transportieren Sieihn bei gedrickter linker Maustaste
auf Code A und lassen ihn dort fallen sobald der gesamte Code A blau hinterlegt ist
Als Resultat erscheint B als Subkategorie von A.

Subcodes lassen sichlphabetisch sortieren,indem der tbergeordnete Code angeklickt
wird und aus dem Kontextmenu die OptionSubcodes sortieren gewahlt wird.
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7.18 Subcodes kopieren

Haufig sind Codesysteme so aufgebaut, dass mehrere Codes die gleichen Subcodes
aufweisen. Beispielsweise gibtes zwei Top-LevelCodes Cgl qgrcj j sl ecl « sl b
rcl «* bgc hcucgjq bgc ejcgafcl Qs ambcg "~ cqc¢
rc«* ?RR<*cgrlgdrbacjp« cra, ', Sk xs tcpkcgbecl *
codes diese jeweils neu einzugeben sind, ermoglicMAXQDA Teile des Codsystemszu

kopieren und an anderer Stelle wieder einzufligen.

Vorgehensweise:
1. Definieren Sie dieA mb c ¢ Cegel lqur c§jEjpsfl_.j rcl «

2. Definieren Sie die Subcodes von Cgl gr c &jcsluec!| O _kgj gc «* Dpc
i _ Il rc«* @&p  dgrl perpxj jca a, ',

3. Klicken Sie_ s cEinstellunger« mit der rechten Maustasteund wéhlen Sieaus dem
Kontextmenu die Option Subcodes kopieren.

4. Klicken Sie auf den Code T ¢ p f _ wahlen Se aus dem Kontextment die Option
Subcodes einfiigen.

7.19 Codings verschieben

Das Verschieben delCodesin der Struktur des Kategoriensystems ist eine Sache, das
Verschieben derCodings d.h. der codierten Segmente, eine andereMan stelle sich ei-
nen Schubladenschrank vorin einem Fall handelt es sich um eine Verschiebung der
Schubladen (Strukturanderung) wobei die Inhalte der Schubladenvéllig unangetastet
bleiben, lediglich die Konstellation der Schubladen wird verandert. Im anderen Fall, der
Verschiebung der Codings, werden nur die Inhalteler Schubladeverschoben: Sie wer-
den von einer Schublade in eineandere umgeraumt, wahrend die Schubladen selbst
davon unberuhrt bleiben.

In MAXQDA ist es moglich, nicht nur die Codes, sondern auch die Inhalte einer Schub-
lade, d.h. die Codings, im Kategoriensystem zu verschieben.

Oft kommt es vor, dass man zwei Codegusionieren will. Bei Codes der hdchsten Hie-
rarchieebene gibt es dann folgende Situation:

Code A ’ ﬂ
Y Code A+B

Code B

Bildlich gesprochen sollen die Inhalte von zwei Schubladen in eine Schublade zusam-

kcl ecddf pr ucpbcl, Bgcg ugpb gm pc_jgqgcpr*
herausgenommen werden und in A einsortiert werden. AnschlielRend wird die nun leere
Schublale B entfernt. Alle Aktionen spielen sichim Fenster J ggr ¢ babp A mbc g «
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Und so wird es gemacht:

1. Klicken Sieinder J gqr ¢ b dgn Céadendng dpgssen Codings Sie verschieben
wollen.

2. Wahlen Sie im Kontextmenu die OptionCodings verschieben.

3. Daraufhin werden die Codings in eine interne Zwischenablage kopiert, noch hat al-
lerdings keine Verschiebung stattgefunden, was Sie auch an der Anzahl der flr den
Code noch vorhandenen codierten Segmente ersehen kdnnen. An dieser Zahl hat
sich ndmlich nichts verander

4. Um die Codierungen jetzt tatsachlich zu verschieben, wahlen Sie den Zielcode aus,
also die Schublade, in welche die Codes jetzt neu einsortiert werden sollen. Klicken
Sie dort im Kontextment aufAmb gl eq t ml VVk!I gcpgp€t gt mel
steht der Name ihres Herkunftscodes).

5 ListederCodes ¥ &1 210 & &, 83 x| |5 ListederCodes H O NH S E S 83 x

-] Codesystem 1 -] Codesystem 1
(=] Code D 0 (=] Code D 0
(=] Code C i] (=] Code C i]
(=] Code B o} S L= 0
1 = C

é Alctivieren
v | Codes mit Subcodes aktivieren

Altivieren

«  Codes mit Subcodes aktivieren 8 | Farbattribut
arbattribu

% Farbattribut 0
[ Code-Memo

Code-Meme

In Dok-Variable transformieren

S ST S ST In kategoriale Dok-Variable transformieren

In kategoriale Dok-Variable transformieren Uberschneidungen

Ub hneid
erschneidungen ¥ Code(s) loschen
® | Code(s) laschen Code umbenennen F2

BRI = Code Alias figr Smart Publisher

Code Alias far Smart Publisher Subcodes kopieren

Subcodes kopieren Codings von 'Code A' verschieben b
Codings kopi .

odings kopieren % Ubersicht Codings

Codi hiebi I

odings verschieben m [ UObersicht verkniipfte Memaos

#  Ubersicht Codings 222 Ubersicht Codevariablen

Codings verschieben

Der Code, dessen Codings Sie auf diese Weise verschoben haben, verbleibtindekrg g r ¢
bcp Anebtodly aber ®wie an der Anzeigeder Anzahl codierter Segmenteersicht-

lich ist ®keine codierten Segmeng mehr. FallsSie den Code selbst nicht mehr ben6bti-

gen, konnen Sie ihn einfach aus der Liste entfernen. Aber Vorsicht: Die Subcodes wer-
den ebenfalls entfernt!

Tipp: Wenn Sie Codings loschen, aber den Code in der Codstruktur beibehalten wol-
len, gehtdies_k cgl d_afqgrcl * wucl] Qgc <cgl cl Ambc |
und die nicht mehr bendétigten Codings dorthin verschieben.
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7.20 Codings kopieren

Die Funktion Codings kopieren< funktioniert auf die gleiche Weise wie die Funktion
Codings verschieben Der entscheidende Unterschied ist, dass zusatzlich auch die ur-
sprungliche CodeZuordnung weiterhin erhalten bleibt. Die Codings werdn also ver-
doppelt. Sie werden zusétzlich zum bisherigen Code einem weiteren Code zugeordnet.

So funktioniert es:
1. Klicken Sieinder J gqr ¢ b aupdenfbetieftegqden Code.
2. Wahlen Sie im Kontextmenu die OptiorCodings kopieren .

3. Bewegen Sie den Mauszeger zum Zielcode, zu welchem Sie die Codings hinzu kopie-
ren wollen und klicken Sie diesen mit der rechten Maustaste an.

4. Wahlen Sie aus dem KontextmenA mb gl eq t ml VvV« cglddecl

7.21 Oberbegriff fir Codes einfligen

Wenn man zu Beginn derAuswertung eine Vielzahivon Codes im Stil des freien Codie-
pclq bcp Epmsl bcb Rfcmpw« bcdglgcpr f r*
Codes haufig der Wunsch, solche Codes unter eine neue Oberkategorie zu subsure-

ren.

Die Ausgangssituation DasZiel
O O
Code A Code A
Code B > Code B
Code Meu
Code C Code D
Code D Code C

MAXQDA arbeitet mit einer hierarchischen Strukturvon Codes, die solche Umorganisa-
tionen leicht macht:

1.Bcdglgcpcl Qgc cglcl lcscl M cpambc | _kcl

2. Klicken Sie den Code B mit der linken Maustaste annd verschiebenbei gedrtickter
K_sgr _qrc xsk Ambc Lcs «,

3. Verfahren Sie ebenso mit dem Code D
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IS ListederCodes 3 @2 S W L 03 x
[ ot

—I--I(Z] Codesystem 1
(E] neu
(=] Code D Auf "Code B" Klicken und
(=] Code C = mit gedriickter Maustaste
= auf "neu” bewegen.

Oberbegriff fir zwei Codes einfligen

7.22 Codes ausdifferenzieren

Eine sehr haufig auftretende Situation ist die, dass man eine Kategorie des Codesystems
ausdifferenzierenmdchte, nachdem man eine gewisse AnzaHDokumente codiert hat.

Beispiel In einer Studiek gr 2?1 r cspcl bcp JIJmi _jnmjgrgi uspt
pgcl « bcdglgcpr* sk xs cpd_qgqqgqcl * wucjafc Cpdn
besitzen. In den Interviewtexterwurden die entsprechenden Bssagen codiert. W&hrend
der Analyse enstand nun der Wunsch, drei Arten von Erfolgskriterien zu unterscheiden:

gmxg _j Cc«* ci mlmkgg.afc« slb cCi mjmeggaf c«

Diese Ausdifferenzierung einer Kategorie funktioniert nicht automatisch, sondern erfor-
bcpr* b_ggqg hcbcqg "~ ggf c pertesSegmenp vom Begarthaitgr ey i pgr c
Studie erneut gelesen und einer der drei neuen Unterkategorien zugewiesen wird. Dazu

ist es zweckmaliig, dass alle betreffenden Segmente in einer Liste hintereinander stehen,

so dass man diese Neuzuordnungen nacheinander vainmen kam.

Die Ausgangssituation Das Ziel
sozial
Code Code . .
Erfolgskriterien Erfolgskriterien dkonomisch
dkologisch
Vorgehensweise:
1.K_|I _irgtgcpr _jjc Rcvrc slb bcl Ambc Cpdn
2. Man definiert im Fenster Jgqr ¢ b copg c Ambbpccge | ¢ s c Sl rcpar

cCi mjmeggaf« sl b ciml mkgqgaf «,
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—-1--Z] Codesystem 10
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F15ets
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Codes ausdifferenzieren

Um die Neuzuordnung bequem durbfiihren zu kdnnen, sollte nur der auszudifferenzie-
pcl bc Ambc* fgcp Cpdmj eqgi pgrcpgcl «* _irgtagec
gorien.

Man beginnt mit dem ersten Coding im Fenster J g g r ¢ b c, plickAdmebnfphbor q «
(Herkunftsangabe) links @r dem Segment an. Man entscheidet sich, zu welchem der
drei Arten von Erfolgskriterien dieses Segment zugeordnet werden soll. Jetzt gibt es
mehrere Moglichkeiten den neuen Subcode zuzuordnen:

C Die bequemste Mdéglichkeit: Man klickt auf dielnfobox und bewegt diese bei ge-
drickter linker Maustaste zumgewéhlten Subcode

Tipp: Bei diesem Vorgang wird das Segment zusatzlich mit dem Subcode codiert. Wenn
Sie bei diesem Vorgang jedoch die Taste Alt gedrickt halten, wird die Codierung vom
Ursprungscode verschobend.h. die Codierung mit dem Obercode wird augenblicklich
geldscht.

C Durch Klicken auf die Infoboxwird das codierte Segmentauch im B mi skcl r
@p mu cselgktiert. Man kann nun codieren wie ublich, d.h. bspw. mittelsDrag &
Drop.

C Etwas umstandlicher: Man klikt mit der rechten Maustasteinder J gqgr ¢ bcp Amb
den Subcode an, fur den man sich entschieden hat (im obigen Beispiel entweder
gmxg _j «* ci mlmkggaf « mbcp Ci mj meggaf «
Codieren.

Auf diese Weise bearbeitet man all&egment, d.h. man setzt mit dem zweiten Segment

fort. Wenn man am Ende der Liste angekommen ist, sind alle Segmente neu klassifiziert

worden ® sie sind einem der drei in Frage kommenden Codes zugewiesen worden.
Gleichzeitig sind aber die alten Codierungemoch erhalten geblieben, d.h. alle Segmen-

rc ~cqgr xcl | _af wugc tmp _saf I maf Dbgc Xsmphb
wird aber normalerweise nicht bezweckt ® die alten Codierungendes Obercodesmus-

sen entfernt werden.

Nun sieht MAXQDAi cgl ¢ gmj af ¢ Mnr g«nor. DieArmiktphCGode | ¢ qaf
l6schen ist nicht zweckdienlich, weil auf diese Weise auch die Untercodes geldscht

wurden. Dies will man gewiss nicht, denn man hat ja zuvor die Segmente neu den Un-

tercodes zugewiesen. Um zu veneiden, dass man noch einmal jedes codierte Segment

im Fenster J gqgr ¢ b c pnkligkembugd eszeka entfernen muss, kann man sich
folgenden Tricks bedienen:



120 Codes und wie man codiert M

K_ 1 bcdgl gcpr cgl cl Ambc N ngcpi mp «* I ] gt
wahlt die Option Codings verschiebenNun transportiert man alle Codings des Codes
Cpdmjeqipgrcpgecl « gl bcl N ngcpi mp |, Kgr bec

der Piozess des Ausdifferenzierens des Codes abgeschlossen.

7.23 Das Codesystem exportieren und importieren

Mit MAXQDA ist es moglich, das gesamte Codesystem zu exportieren und in ein ande-
res Projekt zu importieren. Diese Funktion ist besonders dann nuitzlich, wennam ein
Codesystem, das man im Verlaufe eines Projektes entwickelt hat, bei einem neuen Pro-
jekt ebenfalls verwenden will. Export und Import des Codesystems ersparen einem in
diesem Fall das muhevolle neue Eintippen der Codes.

C Klicken Sie im Fenster J g qcrpc  AbmdiecWukzel Codesystem mit der rechten
Maustaste an und wéhlen SieCodesytem exportieren.

C Alternativ wahlen Sie im Menu die FunktiorCodes > Codesystem exportieren .

Daraufhin wird das Codesystenals Datei in einem speziellen Format mit der Dateiggin-
zung .MTR geschrieben. Mit der komplementaren ProzeduCodesystem importieren
konnen Sie dieses Codesystem dann in ein anderBBAXQDA Projekt importieren.

7.24 Relevanzscores: Codieren mit Gewichtung

Beim Codieren vonDokumentsagmenten wird einer markierten Text oder Bildstelleein
Codeausder Jgqgr ¢ b zugewidserbMAXQ@DA erlaubt es zusatzlich, jedem co-

dierten Segment einenGewichtungswert, einen Relevanzscore, zuzuweisen. Oft geht es
beispielsweise darum, Tepassagen herauszufinden, die flir eine bestimmte Argumenta-

tion oder flr ein bestimmtes theoretisches Konzept ganz besonders typisch sind. Die
Ambcg f _ " cl b |1 bgc @cbcsrsl e tml ggel n me
Kategorie, einem Code, auf eischlagige Textpassagen hinweisen.

Die Gewichtungsfunktion von MAXQDA erlaubt es nun beispielsweise festzuhalten, zu

welchem Grad dieses bestimmte codierte Segment das von der Kategorie Gemeinte zum
Ausdruck bringt. MAXQDA bietet die Mdglichkeit, auf eine Skala von 0 bis 100 eine
Ecugafrsle tmpxslcfkcl, Bgcgc Ecugafrsl equcp
jcqgq« ~cxcgafl cl * sdelurckaus apch bnsapdrfe ¢rlaubem cangl jes

nicht intendiert ist, dass exakte Werte mit einer entsprechendeReliabilitat eingestellt

werden miussen®in manchen Féllen und fir manche Auswertungstechniken mag dies

allerdings sehr wohl erforderlich sein.

Hinweis : Jedes neue codierte Segment erhalt bei der Codierung einen Standardwert
zugewiesen, der zwischen 0 undLOO liegt.

Bei der ersten Benutzung vorMAXQDA ist standardmé&Rig der WertO voreingestellt. Er
l&sst sich aber verandern, und zwar an zwei Stellen des Programmes:
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C Im Menu unter Projekt > Optionen

C In der Statusleiste am unteren Bildschirmrand, indem man audfas Gewichtssymbol
doppelklickt und im Dialogfenster den Wert neu einstellt Der aktuelle eingestellte
Wert ist immer in der Statusleistesichtbar.

Standardgewicht zu andern.

v

o |14 e’ E2100 ) |4 0l |"f|Einfaches Retrieval (Oder-Kombi) [111/1

( Hier klicken, um das

Standardgewicht per Klick in der Statuszeile andern

Der Gewichtungswert wird in der Herkunftsangabe einesSegmentes im Fenster J gqr c
bcp Amhbhngdzagy er steht in der rechten oberen Ecke.

100
& Interviews

[Eleo1 Jan
L7z Relevanzscore
EIWP - Grifite
=EKlima

Gewichtungsangabe Relevanzscore

Auch in der Ubersicht der Codings, die z.Bfiir eine Dokumentgruppe, fir jedes Doku-

ment und fur das gesamte Projekt zur Verfigung steht, wird der Relevanzscore in der

Qn _jrec Ecugafr« _|l ecxcger, Cp ugpb xsqg_kkecl
im Rahmen der Retrieval Prozeduren als Selektionskriterium zur Verfiigung

Die Jggr c b clannAacbh deh Werten der Gewichtungsvariablen sortiert wer-
den.

Beim Codieren wird zuerst immer automatisch der voreingestellte Standardgewich-
tungswert gesetzt. Die Zuordnung eines anderen Gewichtungswertes lasst sich entwe-

derim Fenster B mi s k@plnru gkc pDxc | gr c p J g @dercin derctabell®& mb g | e c
rischen Ubersichten der Codings vornehmen.

Relevanzscore im Fenster B mi s k-@p mu gzoaqudaen

Das betreffende Segment wird mit der rechten Maustaste angeklickt. Im Kontextmeni
wird die Auswahl Gewicht andern angeklickt und der gewlinschte Wert eingegeben.
Dieser muss zwischen 0 und 100 liegen.

Hinweis: Wie man die Gewichtung benutzt und die Richtung der Skalawahlt, bleibt
Ihnen tGberlassen. Man kann sowohl im Sinne einer Rangliste mit dem Wert 1 eine Top
Prioritat verbinden, als auch im Sinne eines Gewichts den Wert 100 fur besonders wich-
tige Segmente festsetzen.



122 Codes und wie man codiert M

[ Dokument-Browser: Interviews\BO1 Jan 3% 2 @z x
o =
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Kommentar bearbeiten

34 I: Jetzt im Bezug auf Klima, was gibt es da so oder Energie. -

Relevanzscore per Kontextmenl im TeXenster &ndern

Relevanzscore im Fenster Jgqgr ¢ b c puokimb gl e q «

Der Relevanzscore kann aucihm Fenger J g qr ¢ b c peramdentowgriden,qgdazu
klickt man die Herkunftsangabe neben dem betreffenden Segment mit der rechten
Maustaste an, wahltGewicht &ndern und gibt den neuen Wert ein.

X
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ElB01 Jan &  Gewicht dndern bezichen, wenn ich jetzt
[ 33-33 I Kammentar bearbeitle% Veihnachtszeit, globale Entwickhmng, 3
il DY v hoch das Internet. Das heiBit, ich
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eschenk und gebe da ein paar

Suchbegriffe ein, bei diversen Suchmaschinen und kann
mir dann aus Finnland, aus den USA, oder sonst woher,
meine Sachen bestellen. wo ich noch vor 10 Jahren in die -

Relevanzscore per Kontextmenli im FensterJ g gr ¢ b capdermb g | e g «

Ob die Zuordnung erfolgreich war, lasst sictsofort an der Herkunftsangabe ersehen,
dort wird jetzt der aktualisierte Gewichtungswert erscheinen.

& Interviews

I BED;_;E'” neuer
WP - Grafite Relevanzscore
ElKlima

aktualisierte Herkunftsangabe

Relevanzscore in der Ubersicht Codings « verandern

In der Ubersicht iber die vorhandenen Codings, wie sie beispielsweise bei jed&@uku-
mentc pf ujrjgaf gqgr* dgl bcr k | _saf «cglc
Wert der Gewichtungsvariablen aufgefuhrt ist. Doppelklick auf die entsprechende Zell

offnet diese zum Editieren, so dass man einen neuen Wert eingeben kann. Dieser muss

wie Ublich zwischen 0 und 100 liegen.

7.25 Kommentar fur Codings schreiben

Zu jedem Coding kdnnen Sie einen kurzen Kommentamit maximal 127 Zeichen)ein-

geben. Dies kann bspw. eine kurze Zusammenfassung sein oder ein Hinweis auf die Be-

Qn _|j
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sonderheit dieser Text oder Bildstelle. Kommentare werden imTooltip angezeigt, der
erscheint, wennSie die Maus Uber den Codiestreifen bewegen.

So kdmen Sie einem Coding einen Kommentar zufligen:

C Doppelklicken Sieauf das kleine runde Symbol in der Mitte des Codierungstrei-
fens oder

C bmnncjijgaicl Qgc sd bgc ecj ¢ Fcpisldraqg.

Cobgl eq«,

C Sie koénnenauchindie Spaltemi bcp A cpqgafpgdr Il mk k cl

Ubersicht der Codings direkt einen Kommentar zu einem Coding eingeben.

Ob ein codiertes Segment einen Kommentar besitzt, erkennen Sie daran, daks Kreis
in der Mitte des Codierstreifens vollflachig mitder Codefarbe gefillt ist, wahrend an-
sonsten nur die Rander de&reisesfarbig dargestellt werden.

[# Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan '3 | # E ;Q B x X
2 | =
Pilicht unserer Fithrung, Politik damit 3
umzugehen, die Wirtschaft zu lenken,
aber es ist vielmehr Aufgabe von unserer
..Ressourcen { Weltwirtschaft von den Energieriesen,
von den Versorgern, aus ethischer Sicht,
schon aus moralischer Sicht, farr zn
arbeiten, nicht mur gewinnorientiert zu
arbeiten und nicht immer nur fiir die -

Anzeige eines Kommentars durch een ausgefulltenKreis

Wenn Sie Codings in MAXMapsdem Modeler von MAXQDA einfligen, wird der Kom-
mentar als Labelon Codingsverwendet, d.h. eine sorgfaltige und pragnante Kommen-
tierung von Codings erleichtert die Verstandlichkeit von spater erstelltedonzept-Maps.

Wiederfinden vonKommentaren zu codierten Segmenten

In den tabellarischen CodingJbersichten waden die Kommentare in der zweiten Spalte
gleich neben den Codefarben gelistet (so lange sie die Reihenfolge der Spalten nicht
verandert haben). Sie kdnnen an dieser Stelle auch neue Kommentare schreiben, Kom-
mentare verdndern und/oder auch l6schen. Klickt maneah Spaltenkopf der Kommenta-
pc _I* i 11 k | |l af ?squ_f] bcp Mnr gml
einfache Angabe eines Suchworts sucht nach Ubereinstimmung beginnend mit dem
cpqgr cl Xcgaf cl bcq I mkkclr pgq, Eg«r clgl K
im gesamten Kommentar nach Ubereinstimmungen mit dem Suchstring gesucht.

7.26 Erstellen von Codesets

MAXQDA erlaubt es, temporare Zusammenstellungen vofodes als Codesetszu spei-
chern. Dies gibt Innen die Mdglichkeit, die gleickn Codes auf unterschiedliche Arten
und Weisen zu gruppieren oder haufig benutzte Codes in einer hierarchischen Baum-

r_p-

Qs a

ump kb
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struktur verfugbar zu machen. Die Codesetenthalten nur Verweise auf existierende

Codes so dass das Entfernen eineSodesaus einem Set kene weiteren Fogen hat.

Um ein neues Codeset zu erstellen, klicken Sie mit dezchten Maustaste auf das Wort

Qcrg« gl bcp Jgqgr c bcp NéeussSetq «
9 Liste der Codes W OENASE L 8= x
=] I
—I--I(Z] Codesystem 0
(=] Code 3 0
=) Code 2 Rechter Mausklick, 0
| (=) Code 1 um ein neues Codeset |
—|-+(=] Untercode 1 zu erstellen. 0
#(=] Untercode 11 0
|
ﬂ' Alle Codes aktivieren
[ Alle Codes deaktivieren
&  Ubersicht Codings
[ Ubersicht verknipfte Memos
Meues Set L\\s
%l Sets sortieren
Lcscqg Qcr cpqrcjjeq« gl bcp Jggrc becp

s |

A mb

b

uufjcl

Nun kénnen Sie per Drag & Droplle gewiinschten Codes mit der Maus in das neue Set

schieben.

Tipp: Wenn Sie vor der Erstellung eines neuen Sets Codes aktivieren, indem Sie diese
bei gedriickter StrgTaste anklicken, werden die aktivierten Codes direkt in das neue Set

ubernommen.

7.27 Codehaufigkeiten

Mitunter ist es interessant, eine Statistik dartiber zu erhalten, wie haufig welche Codes
zugeordnet wurden. Die entsprechende Funktion heil3st beMAXQDA Codehéaufigkei-
ten und ist im Meni Codes verfugbar.

b
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——

Codes | Summarys Memos Variablen  Anal,
3 Meuen Code erstellen Alt+M

[

&' Codehiufigkeiten
o Ubersicht Codings
[} Statistik fiir Subcodes

Liste der Codes drucken

Liste der Codings mit Memaos drucken

Codesystem exportieren

Codesystem importieren

Liste der Cedings exportieren

Liste der Codings drucken

Codes und Code-Memes importieren

Codefavoriten

Codehéaufigkeiteng k  Kc | d Ambcg« _sdpsdcl

Es erscheint folgende Tabelle. Sie enthalt so viele Zeilen wie Codes und Subcodes im
Kategoriensystem vorhanden sind. Die Spalte CodB enthalt eine sequenziell vergebe-

ne interne ldentifikationsnummer des Cods, die Spalte Position« gibt die aktuelle Posi-
tion im Codesystemwieder, wobei die Zahlung von oben, namlich bei der Wurzel des
Codesystems beginnt.

F5) Codevariablen - B X
M BN E O #*
| Code-ID | Position | Obercode | Code | Alle Codings | Aktivierte C «
® 1 2 WP - Grifite ... 7 E|
® 12 3 | WP - Gréfite ... Klima 6
® 14 4 WP - Grifte ... Ressourcenkn. .. 5
® 18 5| WP - Grafite ... Egoismus, fehl... 3
® 17 6 | WP - Grafite ... religiose, kultu... 3
® 15 7 | WP - Grafite ... Krieg 2
® 16 8 | WP - Grifte ... Globalisierung 1
[ 12 9 | WP - Griafite Srhnellshinkeit 1 H
a4 | I | 3
Codehéaufigkeiten

Die weiteren Spalten haben folgende Bedeutung:

C Alle Codings ®Anzahl aller Segmente (aus de gesamten Projekt), die mit dem je-
weiligen Code bzw. Subcode codiert wurden

C Aktivierte Codings ® Berlcksichtigt nur die aktivierten Dokumente. Wenn diese
Spalte leer ist, dann vermuith deshalb, weil derzeit keineDokumente aktiviert sind.

C Alle Codings % ®Anteil der Segmente, die mit dem jeweiligen Code bzw. Subcode
codiert wurden, im Verhaltnis nur Gesamtzahl aller Codings. Die Summe der Spalte
ergibt 100%.

C Aktivierte Codings % ®Ugc Qn _j rc ?jjc Ambgl eq #«*
aktivierten Dokumente bertcksichtigt.
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C Dokumente ®Anzahl der Dokumente, in denen der Code bzw. Subcode vergeben
wurde.

Wenn man eine Codezeile mit der rechten Maustaste anklickt, erscheint ein Kontextme-
nii mit einer Vielzahl vonOptionen, u.a. sind dort die Ubersicht Codings und die Uber-
sicht verknupfte Memos verflgbar, auch kann man an dieser Stelle das Farbattribut
eines Codes verandern.

Um nun die Codehaufigkeiten fur bestimmte Dokumente oder bestimmte Dokument-
gruppen zu erhalten, muss man diese jeweils aktivierelies ist auch moglich, wenn die
Tabelle getffnet bleibt. Man kann dann jeweils direkt beobachten, wie sich die Werte in
der SpalteAktivierte Codings verandern.

@ Codes . = x

e Ea 0 #

| Code-ID | Position | Obercode | Code | Alle Codings | Aktivierte Co... =

L] 1 1 WP - Griifite ... 95 32 E
L 12 2| WP -Grofite...  Klima 5 3
L] 14 3| WP -Grofite...  Ressourcenkn... 4 2
® 18 4| WP - Grafite ... Egoismus, fehl... 2 0
® 17 5 WP - Grafite ... religiose, kultu... 2 2
® 15 6 | WP - Grafite ... Krieg 2 2
® 15 7| WP - Grafite ... Globalisierung 1 1

® 13 8 | WP - Grafite ... Schnellebigkeit 1 1 -
4| m | 3

Haufigkeitsauswertung der Codes

Man kann die Tabelle mit der Haufigkeitsauswertung exportiere

C als ExcelTabelle im XLS/>ormat

C im TXFFormat mit Tabulatorzeichen zwischen den einzelnen Feldern
C im HTML Format als Tabelle
C

oder auch Teile der Tabelle oder die ganze Tabelle die Windows-Zwischenablage
kopieren (mittels Strg+C)und dann auf diesemWege in andere Programme einfl-
gen.

7.28 Bgc A cpggafr Bmiskclrc« ddp cgl
Um die Frage zu beantworten, in welchen Dokumenten und Dokumentgruppen ein
ausgewahlter Code zugeordnet wurde, steht Ihnen inrMAXQDA b g ¢ A~ cpqgafr
kclrc« xsp Tcpddesl e, Sk bgcgc ddp cgl cl A mb

Maustaste auf einen Code und wahlen die gleichnamige Funktiotbersicht Doku-
mente aus.



Q Bgc A~cpqgqgafr Bmiskclrc« ddp cgl2fF Ambc

15 Liste der Codes #aENASE L 83 x

==} 0B
=--[=) Codesystem 244
Altivieren
v | Codes mit Subcodes aktivieren
H-oGaE % | Farbattribut
- (g KK
~oZun| L Code-Memo
-4 (Ea REL In Dok-Variable transfermieren
oG PH | . .
(3 VER In kategoriale Dok-Variable transformieren
-0 (g LER Uberschneidungen
(0 Son
oAt ¥ Code(s) laschen
-0 Aut Code umbenennen F2
..... =] Intg ) ]
..... 5 Set Code Alias for Smart Publisher

Subcodes kepieren
Codings kopieren
Cedings verschieben

Ubersicht Codings

o %

Ubersicht verkndpfte Mernos

Ubersicht Codevariablen

Ubersicht Dokumente

[

Codevariablen importieren

~

Bgc i~cpggafr Bmiskclrc« gk dufmfemcvrkcld bcp Jgqrc ¢k

Es erscheint daraufhin eine tabellarische Auflistung aller Dokumente, in denen der aus-
ecuufjrc Ambc tcpec cl uspbec, Gk deagrogte !l b c | (

Ucjrnpm jckc« gl glgecqg_kr _afr Bmiskclrcl S
gsnncl xsecmpblcr, Bgc Qn_jrc ?l x _fj Ambgl e
den jeweiligen Dokumenten der Code vorkommt.
Ubersicht Dokumente [E=E——
WP - GroBte Wekprobleme 8 Dokumente
NN s = O £
i | Dokumentgruppe | Dokumentname | Erstellt am | Autor | Bytes | Anzahl Codings | |
= | Gruppeninterviews Gruppeninterview 1 | 02.07.2010 11:37 | Fr. Berkempers 21757 3
= | Gruppeninterviews Gruppeninterview 2 | 02.07.2010 11:24 | Fr. Berkempers 15209 1
= | Gruppeninterviews Gruppeninterview 3 | 02.07.2010 11:35 | Fr. Berkempers 19352 1
= | Interviews B01 Jan 02.07.2010 11:37 | Fr. Berkempers 21756 3
= | Interviews B02 Maria 02.07.2010 11:24 | Fr. Berkempers 15209 1
= | Interviews B03 Sarah 02.07.2010 11:35 | Fr. Berkempers 19382 1
= | Interviews BO04 Hans 07.07.2010 13:45 | Fr. Berkempers 15197 2
= | Interviews BOS Lukas 02.07.2010 11:57 | Fr. Berkempers 16361 1
wrl

A~ cpqggafr Bmiskclrc« ddp cglcl Ambc
Es stehen lhnen die (iblichen Buttons im Kopf der Ubersicht zur Verfiigung:

= Als ExcelTabelle anzeigen ®Eine Tabelle im XLSAkormat wird erstellt und mit
dem Programm angezeigt, das diesem Format zugeordnet ist.
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“1 Als HTML-Tabelle anzeigen ®Eine Tabelle im HTM{Eormat wird erstellt und mit
dem eingestellten StandareBrowser angezeigt.

= Exportieren ®Eine Tabelle im Format XLS/X, HTML oder TXBljulator getrenn)
wird gespeichert und dann mit Excel bzw. dem voreingestellten Browser geoffnet.

Der Button Zu Dokumentgruppen aggregieren i ermdglicht lhnen, die Anzeige
auf die Dokumentgruppen zu reduzieren, in denen der ausgewéhlte Code vorkommt.
Im obigen Beispiel ergibt sich also nach Klick auf den Button eine Tabelle, in der nur

| maf bgc "~ cgbcl Bmi skclrepsnnecl Gl rcptgcug«
Die Anzahl der Codings wird dalei aufsummiert:

Ubersicht Dokumente E‘E&J
WP - Grifite Weltprobleme 2 Dokumentgruppen
N2 =2 O &

| Dokumentgruppe | Anzahl Codings |
B  Gruppeninterviews 5
& | Interviews g

Aggregation der Anzeige auf die Dokumentgruppen
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8 Interc oder -Ubereinstimmung

8.1 Uber Reliabilitat

Fir die Zwrdnung von Codes zu Textsegmenten sollte man bestimmte Qualitatskriterien
anlegen. Selbstverstadlich erwartet man, dass die Zuatnung nicht arbitrar und willkiir-

lich passiert, sondern so geschieht, dass eine bestimmte Zuverlassigkeit (Reliabilitat) er-
pcgafr wugpb, BQoder-D'sd g aglngd r g k& sricepc cpkcécejgafr
gen von zwei unabhangig vonemander codierenden Personemmiteinander zu verglei-
chen. Da es in der qualitativen Forschung eher darauf ankommt, die Ubereinstimmung
zu verbessern und gemeinsam zu diskutieren, wo malpei Codierungen Differenzen hat

und zu klaren, warum diese Differenzen bestehen, wurde bei der Kongierung der

Ds | i r genCoder Gdereinstimmung« ~ ¢ qeslAlbgenmerk auf den Prozess der
Codierung und die Bearbeitung von Cadiererdifferenzen geégt, wahrend die bloRe Be-
rechnung eines Ubeeinstimmungsmafes nur eine untergeordnete Bedeutung besitzt.
Gleichwohl wird natirlich auch eine solche Mafzahl firr die Ubereitimmung von zwei
Codierern berecet.

8.2 Das Problem der Intercoder -Ubereinstimmung in der
gualitativen Forschung

Bei der qualitativen Analyse strebt man aneine moglichst hohe Zuverlassigke der
Codezuordnungenzu erreichen.Anders als in tblichen Messungen der Reliabilitat in der
quantitativ orientierten Forschung geht es also nicht um die Ermittlung eines Koeffizien-

ten, der die Gute gewissermal3en statisch angibt, sondern es geht primar ueine prak-

tische Verbesserung der Gite der Codierungen. Man bleibt also nicht bei der Ermittlung

eines Koeffizienten stehen, sondern will ggf. die Unstimmigkeiten bzw. die Nicht

A~ cpcglgrgkksl e t ml Ambgcpcpl cqgcgragtecl * qn
rial weiterarbeiten kann.

Die Ausgangssituation ist also, dass zwei (oder mehr) unabhangig voneinander Codie-
rende das gleiche Dokument bearbeiten und im Anschluss daran uberprifen, ob sie in
ihren Codierungen Ubereinstimmen.Anschliel3end wird diskursivzu zweit oder im For-
schungsteam geklart, welche Codierungen bei Unstimmigkeiten und Nicht
Ubereinstimmungen die bessere ist.

8.3 DasKonzept der Ubereinstimmungsprifung in -~ MAX QDA

Die Funktion zur Uberpriifung von Codiereriibereinstimmung verlangt folgendes Proce-
dere:

1. Zwei Codierer bearbeiten den identischen Text unabh&angig voneinander und codie-
ren die Textstellen entsprechend den gemeinsam vereinbarten Co&eschreibungen.
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Dies kann am deichen PC oder auch auf entfernten PCs erfolgen. Wichtig ist nattir-
lich, dass jeder Codierer nicht einsehen kann, was der/die Andere codiert h&inn-

tmjjcpucgqgc
view A - Ameliex s |

k _afr

kK _
berviewGA - Petrac |

gk Rcvrl _kecl

bcsrjgaf

2. Zur Uberprifung missen sich nun die beiden von unterschiedlichen Personen codier-
ten Texte im gleichenMAXQDA Projekt befinden, bei entfernten PCs kann so verfah-
ren werden, dass die beiden betreffenden Projekte fusioniert werden. Auchilg es
die Mdglichkeit Uber die Teamworkfunktionen lediglich die Codes, Memos und Vari-

ablen auszutauschen.

Nun kann unter Menl > Analyse die Intercoder -Ubereinstimmung gestartet werden
und es kann utberprift werden, ob die codierenden Personen in den Zuordngen der
Codes ubereinstimmen bzw. wo sie nicht tbereinstimmen.

M CAMAXQDA-Projekte\Motivation.mxs - MAXQDA 11 R12.0910

Projekt Bearbeiten Dokumente Codes Summarys

@R XSsE DL, aRIHE BHANK B

Memos

Variablen | Analyse | Mixed Metheds  Visual Teols

& Lexikalische Suche

Erweiterte lexikalische Suche

FRIEEE Ih R0
2 o = Letztes Suchergebnis -|
[l Liste der Dokumente g = X i
tg- Eﬁﬂ Ll Ij] @ R s SE Retrieval Tool fir Codings t
= Dokumente d 15 Intercoder-Ubereinstimmung %
|- i Interviews 15 Liste der Codings druck
[Z Interview A - Amelie 7 ste derl-odings drucken
5] Interview & - Petra 8 o Ubersicht Codings  Ctrl+Shift+L
F15ets 0

HOSTBEFOL P31 x

{9 Liste der Codes

[} [ §
—I--I(Z] Codesystem 15
(=] Arbeit 5
(=] Motivation 3
(=] Spali 4
F15ets 0

@ Codings codieren
Liste der Cedings exportieren
v Sortiert nach Dokumenten
Sortiert nach Codesystem
Sortiert nach Gewicht
Subcodes einbeziehen

Gewichtsfilter anwenden

Mot 3 Gewichtsfilter bearbeiten

Starten der Interoder-Funktion tiber das Merii Analyse

Achtung : Falls sich die Untersuchung detntercoderUbereinstimmung nur auf be-
stimmte Codes beziehen soll, sind dieseuvor nochzu aktivieren.

1. Wahlen Siein dem Drop-Down-Menu unter 1. Dokument das erste und im Drop

Down-Meni unter 2. Dokument das zweitezu vergleichende Dokumente aus.

2. Wenn sich die Analyse nur auf eine bestimmte Auswahl von Codes beziehen soll, ist
ganz unten im Dialogfeld ein Hakchen in die CheckboXNur fur die aktivierten

Codes zu setzen.

3. Nun lasst sich zwischen drei alternativen Kriterien der Analyse déntercoder

Uberenstimmungwahlen:

Variante 1®Vergleichslevel Dokument
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Kriterium ist die Prasenz bzw. die NichPrasenz des Codes im Dokument (d.h. also:
Code vorhanden versus Code nicht vorhanden). Diese Option ist vor alldanteres-
sant, wenn man relativ kurze Dokumentebearbeitet und mit vielen Codes arbeitet.

Variante 2®Vergleichslevel Dokument

Kriterium ist die Haufigkeit des Codes im Dokument, praziser gesagt die Uberein-
stimmung der Haufigkeit der Zuordnung des Codes.

Variante 3®Vergleichslevel Segment

Es wird georiift, ob die beiden Codierer in der Codierung der einzelnen Segmente
ubereinstimmen. Diese Variante ist die anweitesten gehende und fur qualitative
Codierung typische Variante. Es kann ein Prozentwert eingestellt werden, mit dem
festgelegt wird, wann zwei codierte Segmente als Ubereinstimmung gewertet wer-
den. Da Ublicherweise Texte bei qualitativen Auswertungsverfahren nicht in fixierte
Texteinheiten untergliedert werden, erfolgt die Priifung detJbereinstimmungfir je-
des von den beiden Codierern codierte&Segment. Es wird also fur jedes Segment je-
weils evaluiert, ob eine Ubereinstimmung vorliegt.

Intercoder-Ubereinstimmung

1. Dokument
Interviews\Interview A - Amelie -
2. Dokument
Interviews\Interview A - Petra -
Art der Ubereinstimmung
Vorhandensein des Codes im Dokument
Haufigkeit des Codes im Dokument

&

#| Ubereinstimmung der Segmente in %% Ubereinstimmung [%] %0 2

V' Mur fir die aktivierten Codes?! O OK Abbrechen

Prifung der Ubereinstimmung der codierten Segmente in einem Dokument

Die Abbildung zeigt das Dialogfeld fir die Ermittlung der Codierer
Ubereinstimmung. Verglicle | ucpbecl b g cinteBriew A kAmmkliexc s |
Interview A - Petrac , Cq ugpb Ubegen stikimund darbSegmente ein-
gesetzt, wobei verlangt wird, dass zur Wertung als Ubereinstimmung eine 90%ige

Ubereinstimmung gegeben sein muss.

Ergebnis bei Variante 1

Die Darstellung des CodeMatrix-Browsers erfolgt nur fur die beiden Dokumente, deren
Ubereinstimmung berpriit werden soll. Der CodeMatrix-Browser ist auf Symboldar-
stellung geschaltet und es wird nur eine Symbolgréf3e angezeigt. Wird das Symlzoi-
gezeigt, so wurde der Code zugeordnet.

b
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- o

'] - - — B —
@ Code-Matrix-Browser - Ubereinstimmung: 66% -

a3 N 3 223 N o e o N s e R A A e

Codesystem | Interview A - Amelie | Interview A - Petra |
(=] Arbeit | ]
(=] Motivation | ] | ]
(=] Spal | ] | ]

Vergleich des Vorkommens von Codes in zwei Dokumenten

Bgc ? " gjbsle xcger b_q Cpec | gq dMopvatbpcg Al
onk sl b Qn _ 06« (qr ghneleund Begrad * Amphcgd prc Axbéitk p £ b p
von Petrg aber nicht von Amelie codiert worden ist.

Einfaches Klicken auf ein Symbol fokussiert das Dokumeimtder J ggqr ¢ bcp Bmi sk
und den betreffenden Code inder J gqr ¢ b.Dpppekinkb dfrepicdas betreffen-

de Dokument, aktiviert den Code Spal3 und stellt die vorhandenen Segmente in dieJ g q +

rc bcp Ambgl eqc«

In der Kopfzeile des Ergebnisfensters erfolgt eine Anzeige iiber die prozentuale Uberein-
stimmung, die hier 66% betragt.

Ergebnis bei Variante 2

Als Ergebnis wird beder zweiten Vafrante der CodeMatrix-Browser nur fur die beiden
Dokumente, deren Ubereinstimmung tberpriift werden soll, ausgegeben. Die Anzeige
erfolgt entweder als Symbole oder als Zahlen der Codierungen pro Code. Es lasst sich
dann leicht ermitteln, wo Ubereinstimmungen bestehen und wo nicht. In der Kopfzeile
ugpb ugc "~ cg bcp Kcrfmbc T pg_|lrc [/« bgc 0
wobei die Bewertung codebezogen geschieht: Stimmt die Zahl der mit dem betreffen-
den Code codierten Segmente (berein, gilt dies fiir d&en Code als Ubereinstimmung.
Alle anderen Konstellationen werden nicht als Ubereinstimmung gewertet, dass heift
die Grol3e der Differenz spielt keine Rolle. Ob der eine Codierer den Code dreimal und
die andere Codiererin den Code zweimal zugeordnet hat, wid gleich bewertet wie
viermal und zweimal.

Hinweis: MAXQDA berechnet die IntercoderUbereinstimmung fur Variante 1 und 2
folgendermalen:

% Ubereinstimmung

= Anzahl der Ubereinst. / (Anzahl Ubereinst. + Anzahl NicHilbereinst.)

= Anzahl der Ubereinstimnungen / Zeilenanzahl

Ergebnis bei Variante 3

Dies ist die komplizierteste Variante, denn hier wird auf Segmentebene geprift, ob die
Codierungen ubereinstimmen. Hatdas 1. Dokument bspw. 12 codierte Segmente und
das 2. Dokument 14, so werden 26 Prifvorgangedurchgefuhrt und die spater ausgege-
bene Detailtabelle besitzt dann genau 26 Zeilen.

Zunachstist festzulegen, wann zwei Codierungen als tbereinstimmend gewertet wer-
den. Als Ubereinstimmungskriterium wird der prozentuale Anteil des uberlappenden
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Bereichs der Codierungen definiert. Die Prozentschwelle kann im Dialogfensteinge-
stellt werden. Der Sandardwert betragt 90%.

Es werden zwei Ergebnistabellemausgegeben: diecodespezifische Ergebnistabelle und
die detaillierte Ubereinstimmungstabelle

a) Die codespezifische Ergebnistabelle

M Intercoder-Ubereinstimmung: Codespezifische Ergebnistabelle - 8 X

X 0 :

| Code | Ubereinstimmung | Micht-Ubereinstimmung |  Gesamt | Prozentual |

Arbeit 0 5 5 0,00

2 4 & 33,00
Spaf 0 4 4 0,00
<Total> 2 13 15 13,00

Motivation

* * * *

Ergebnistabelle der IntercodetJbereinstimmung fiir die einzelnenCodes

Diese Tabelle besitzt so viele Zeilen, wie Codes in die Ubereinstimmungsiberpriifung
einbezogen sind. Sie gibt einen Uberblick tber die Ubereinstimmungen und Night
Ubereinstimmungen der beiden Codierer. Sie zeigt an, wo die Schwachstellen sind, d.h.
wo der angestrebte Grad an Ubereinstimmung nicht erreicht wird. Jeder Code wird in
einer Zeile dargestellt und es wird fur jeden Codéariber informiert, wie viele Segmen-

te insgesamt codiert wurden, wie groR3 die Zahl der Ubereinstimmungen ist und wie
hoch der codespezifische UbereinstimmungBrozentsatz ist.

b) Die detaillierte Ubereinstimmungstabelle

Die zweite Tabelle ermdglicht die genaue Inspektion, man kann also ermitteln, wo die
beiden Codierer nicht Ubereinstimmen. Ein rotes x in der ersten Spalte rd€abelle zeigt
an, dass es bei diesem Segment keine Ubereinstimmung gibt. Das Klicken auf deaten
Spaltenkopf bewirkt die Sortierung der Spalte, und zwar so, dass alle roten Zeilen in der
Tabelle zuoberst gelistet werden und man Schritt fir Schritt jed Nicht
Ubereinstimmung inspizieren und diskutieren kann.

Bmnncjijgali ~sd b_qg ijcgbhokumebte bpbr oblhgchch

Dokument-Browser« an genau die Position des fraglichen Segmentes. Doppelklick in
bgc Qn Dpkuntent« 0¢ d delsem Textbngeinem zweiten Tab, und zwar auch ge-
nau an der Position des Sagentes, wo aber unter Umstandenkeine solche Codierung
vorhanden ist. Man kann unschwer zwischen den beiden Tabs hin und her springen und
beurteilen, welcher der beiden Codierer den nun den Code entsprechend der Zuord-
nungsvorschrift angewandt hat.

6
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M Intercoder-Ubereinstimmung: Ergebnistabelle - B X
e »2 0 *
| Dokurment | Code | 1.Dokument | 2. Dokument | Ubereinstimmung =
X Interview A-... | SpafB O O
® | Interview & -... Spali O [ 3
¥ | Interview A-... Motivation |:| |:| | 4
+ | Interview A -... Motivation
X | Interview A-... | Spad [ L
® | Interview A-... Motivation |:| |:|
¥ InterviewA-.. | Motivation O Ll -
4| I | 3

Ergebnistabelle der Intercodet)bereinstimmung fiir alle codierten Segmente
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9 Memos: Eigene Aufzeichnungen erstellen und

verwalten

9.1 Uber Memos

MAXQDA ermdoglicht es, eigeneNotizen und Aufzeichnungen zu erstellen und diese wie
Postit-Zettel an Textstellen, Texte, DokumentgruppenBilder, Audio-/Videoclips und
natirlich Codes anzuheften.In MAXQDATf c g 6 c | bgcqc ?sdxcBeafl sl e
einem solchenMemo kann es sich um sehr verschiedeneilmpe handeln: Vor allem in
der sozialwissenschaftlichen Awgertungsmethodik ist es Ublich, mit Memos zu arbeiten
und dort ist es vor allem die von Strauss und Glaser entwickelte Auswertungsmethode
der Grounded Theory in der Memos eine besondere Rolle spielen. Man kann eine Reihe
von Memotypen unterscheiden, die spezielle Aufgaben im Forschungsprozess haben.
Nun, der Unterscheidungen mag man viele treffen, wichtig ist zunachst die Differenz
zwischen den Memos und denTexten: DieTexte haben normalerweise eher den Cha-
rakter von Dokumenten d.h. sie werden bearbeitet und analysiert, jedoch meist nicht
mehr wesentlich verdndert, wenn die Auswertung und Codierung einmal begonnen hat
®allenfalls werden Tippfehler beseitigt

Memos hingegen sind eine dynamische Textart, sie sind Produktker Benutzerinnen
und Benutzerund kdnnen jederzeit verandert, ergdnzt, modifiziert und integriert wer-
den.

In MAXQDA kdnnen Memos an
C Dokumente
Dokumentgruppen,
Textpassagen

Bilder,

O O 0O O

Audio- und Videoclipsund
C Codes angeheftet werden.

Dcplcp eg r cq cgl cl Kckmrwn* b_q Dpcgc Kc
keinem Code, keinem Dokument und keinerDokumentgruppe zugeordnet ist. Solche

Memos gibt es auchnach der Methodik der Grounded heory, sie sind ebennicht einem

bestimmten Originaltext zugehdrig, sondern existieren frei schwebend ohne konkrete
Zuordnung.

9.2 Memos an einer Textstelle oder an einem Bild erstellen

Memos lassen sich &hnlich wie Klebezettel in einem Buch oder Artikel an beliebige Text-
stellen anheften. Dazu bewegt man den Mauszeiger in den Memosektor, der sich links
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neben dem geo6ffneten Dokument befindet.Man doppelklickt nun auf die Zeile, an die
das Memo angeheftet werden soll.

[/ Dokument-Browser: Interviews\B01Jan 4 % 5 J° & = x
& fi=
. Ressource © welche Alternativen sprich diese &
Bio . . 7 -
" Hier doppelklicken,
um ein Memo zu ]
% erzeugen. dass
man 2ift ist.
Das gibt es ja noch nicht aufim Markt.
Das sehe ich als ein ganz groBes
[ | ) Problem. Dann natiwrlich auch -

Ein Memo erzeugen

Alternativ kdnnen Sie bei TexDokumenten mit der rechten Maus eine Stelle im Doku-
ment anklicken und Memo einfiigen aus dem Kontextmenu auswéhlen, um ein neues
Memo einzufligen.Daraufhin erscheint die MemeEingabemaske:

[J Memo - B X
23 x a2 20 %
Memo 233 I 5 X
Dokument: Interviews\BO1 Jan | Codes
Titel Memo 233
Autar Fr. Berkempers
Typ P
Erstellt am 11.09.2012 14:24:08
Arial =10 = F K O A~ il EEE

Die Memo-Eingabemaske

Zunachst sollte man fir das Memo einen aussagekréftigehitel wahlen, so dass man es
spater in der Liste aller Memos unschwer bereits am Titel identifizieren kann.

Hinweis : Der Memotitel erscheint spater auch als Kurzinfo ilMemosektor des B mi s +
ment-Browses«, wenn man mit der Maus Uber das Memosymbol fahrt.

Beim Erstellen eines Memos sollte man von eineMemo-Eingabefeld zum anderernge-
hen. Als Autor des Memos setztMAXQDA automatisch den &tuellen Benutzer ein. So
lasst sich jederzeit feststellen, wer das Memo verfasst hat. Ggf. kann man den automa-
tisch eingetragenen Namen verandern.

Auch dasErstellungsdatumeines Memos wird vonMAXQDA automatisch erfasst.
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Jedem Memo kann entweder das gibe Standard Posit-Symbol oder eins vorezehn zur
Auswahl stehenden Symbolen zugeordnet werden. Dies ermdglicht es, festzuhalten, um
was flr eine Art von Memo es sich handelt. Im Einzelnen stehen folgende Mdglichkeiten
zur Auswahl:

|ISJISISIISJISJ[EEEEEL |

Verschiedene Memotype

Die Zuordnung der Icons zu bestimmten Memotypen kann jede Nutzerund jeder Nut-

zer nach Belieben selbst vornehmen. Fir diejenigen, die nach der Methode der Groun-

ded Theory arbeiten, empfiehlt es sich beispiel®ise, das Symbol T fir Theoriéemos,

M fur Methoden-Memos und das Fragezeichen fiir solche Memos zu verwenden, die
ggaf _sd b_qgq wucgrcpc Q_kkcjl t ml B_rcl &b _q

Mit einem Memo konnen bestimmte Codes aus der J gqr ¢ b egknipftmere q «
den.

Das eigentliche Memo wid in das grof3e Textfenster hineingeschrieben. Auch Memos
kénnen im RichTextFormat geschrieben werden, d.h. Schriftart;gréf3e und -farbe sind
frei bestimmbar. Sinnvoll ist esdurch Klicken auf das Symbo [z das Erstellungs bzw.
Anderungsdatum im Memo festzuhalten. Wenn man Teile eines geoffneten Textes in
einem Memo als Zitat verwenden will, kann man einfach diese Textpaggen markieren
und mittel Drag & Dropin das Memo hineinschieben.

Wenn man mit dem Eintippen des Memaos fertig ist, klickt man auf di&chaltflache *
Daraufhin wird in der Memo-Spalte ein neues MemeSymbol (Standard: gelber Zettel)
eingeflugt.

Die Anzahl der Memos proDokument und pro Absatz unterliegt keinen praktischen Be-
schrankungen Man sollte allerdings bertcksichtigen, dass beimspateren Laden eines
Textes auch die zugehdrigen Memos immer gleichzeitig geladen werden. Auch wenn
dieser Vorgang nur jeweils wenige Zehntelsekunden benétigt, kann die Wartezeit bei
100 Memos pro Text bereits ziemlich lang erscheinen.

Achtung : Dokument-Memos sind einem bestimmten Absatz, genauer gesagt einer Ab-
satznummer, des Textes zugeordnet. Wird dieser Textabschnitt im EMbdus geldscht,
dann bleibt das Memo erhalten, es wird je nach Art des Léschens entweder dem voran-
gehenden oder dem folgenden Abs& zugeordnet. Es wird nicht automatischmit ge-
l6scht, sondern muss ggf. gesondert geldscht werden. Diese Vorgehensweise soll ver-
hindern, dass wertvolle eigene Notizen moglicherweise unbeabsichtigt geléscht werden.
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Tipp: Memos lassen sicim B mi s kBecowqg ¢ pik der Maus verschiben ®naturlich
nur innerhalb der Memo-Spalte

9.3 DasMemofenster und seine Symbolleiste

Durch einen Doppelklickauf ein Memo wird dieses gleichglltig wo es sich befindet,
gedffnet. In der Symbolleiste, die sich obemm Memofenster befindet, hat man folgende
Funktionenzur Verfigung:

4 Drucken des Memos

4 Exportieren des Memos als RiPatei

% Loschen des Memos

Codesausder Osgai j gqr dembvVierpo zdordien g «

& Zuordnung des fokussierten Code$dschen

Klickt man auf mehrere MemaSymbole hintereinander, so werden diese jeweils in eige-
nen Tabs getffnet. Die TakDarstellung ist weithin aus InternetBrowsern wie Firefox
oder Safari bekannt und ermdglicht ein schnelles Hiond-her-Switchen, in diesem Fall
zwischen verschiedenen Memos. Ein Klick auf das Symbolv kn der TabZeile schlief3t
das gerade angezeigte Memo.

[J Memo - m x

23 X 2 2 O

El - Gesellschaftliche Einflussnahme | REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung |

x S,

4

Code: REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung | Codes

Titel REL - Pers. Relaticnen zur globale

Autar Fr. Berkermnpers

Typ o

Erstellt am 28.06.201017:21:28

Arial 10 - F KU A- B ESEEZEZEEIIS 9

Dieser Code wird vergeben, wenn die Beziehung zwischen Befragten und der globalen
Entwicklung thematisiert wird.

e

Ankerbeispiele:

B: [...] ich hab mich fir mein Studium so entschieden und fir meine Richtung, weil ich halt weil,
dass ich in dem Bereich dann was verandern kann und will und dass es maglich ist und dass es
auf Grund, natdrlich, klar, der globalen Entwicklung, ich wére niemals sonst im Bereich

Kistenschutz gelandet, wenn es diese Probleme nicht geben wirde und wenn es mir nicht s

Das Memofenster
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9.4 Dokument -MemosimFenster Jgqrc bcp Bmiskcl

erstellen

Allen Objekten im Fenster J gqgr ¢ b c p , BBhmdes bakumertgrppen, den
einzelnen Dokumenten und dem gesamten Projekt und denDokumentses, kénnen
Memos zugeordnet werden. Anders als derStellen innerhalb eines Dokumentgkann
aber jedem Objekt nur ein Memo zugeordnet werden. Dies geschieht Uber das jewgg
Kontextmend und die Auswahl Dokument -Memo. Alternativ kbnnen Sie auch nurdas
gewtunschte Dokument anklicken und mit der Tatenkombination Strg+M ein Memo
erzeugen.

[) Liste der Dokumente Mol (P WS B x
=} [ §
= Dokumente 154

=1 e Interviews 154

=] B02 Marig
[E] B03 5ara
[£] Bo4Hans ¥ Dokument &ffnen
[E] BOS5 Luka

1 5ets

Altivieren

Dokument in neuemn Tab &ffnen
[l Dokument-Memo l/\\g Ctrl+M
% Farbattribut

Memo per Kontextmeni einemDokument zuordnen
Die Memo-Eingabemaske ist genau die gleiche wie bei deMemos an einer Textstelle
auch werden Autor und Datum automatisch eingetragen.

Ob ein Dokument oder eine Dokumentgruppe ein Memo besitzt, wird in der Liste der
B mi s k c durcltdas Symboleiner gelben Heftnotiz visualisiert.

[l Liste der Dokumente Bl e P E = x
B [T §
- Dokumente 154

=1 e Interviews 154

=] B02 Maria 27
=] Bo3 5arah 27
=] Bo4Hans 34
=] BOS Lukas 31
1 5ets 0

Visualisierung eines Memos im FensterJ ggr ¢ bcp Bmi skclrcc«

Das Projektmemo auf der obersten Ebene kann dazu genutzt werden, eine Beschrei-
bung des gesamten Projektes festzuhalten. Die Memos der einzelnen Texte kénnen bei-
spielsweise dazu dienen, einimmer sofort zuganglichesSummary des Textezu spei-
chern. Man sollte auch berticksictigen, dass beim Bwegen der Maus tber ein Memo-
symbol ein Tooltip erscheint, das auch die ersten Zeilen des Memotextes beinhaltet. Es
ist also eine gite Idee, das Memo mit einigen wichtigen Infos zu beginnen, die so immer

gmdmpr "~ cg Kmsqc mtcp« _| ecxcger ucpbcl,

r



140 Memos: Eigene Aufzeichnungen erstellen und verwaltenM

9.5 Codes mit Memos verknupfen

Einem Memo koénnen, ahnlich wie einem Textsegment, Codes zugeordnet werden.

Dies geschieht Uber die Quickg g r ¢ b c.pWermxmiarcagf«die SchaltflacheCode
Verkntpfen in der Toolbar der MemgaEingabemaske klickt, erscheint die Quickliste
bcp Apnabscdgranan nacheinander beliebig viele Codes auswahlen kann. Will man
einen Code zuordnen, der sich derzeit nicht in der Quickliste befindet, muss man zu-

nachstdiesen Codeauf die Ubliche Art mittels Anklickeninder Jgqgr ¢ b mpgie Ambc q

QuicKiste befordern.

[J Memo - B X
2H X a2z O &£
Memo 234 | EI - Gesell. EinfluBnahme [ S ™
Dokument: Interviews\BO1 Jan | Codes
Titel Memo 234
Autor Frau Berkempers
Typ 0
Erstellt am 29.08.201212:16:23
Arial -1+ F E O A~ [ E E =

Code mit einem Memo verknlpfen

Die verkniupften Codes erscheinen mit vollem Text, also mit der gesamten Pfadangabe,
im Codebereich der MemeEingabemaske. Zwischen Code und Subcodesfindet sich
ein Backslash\j.

Wenn spéater die Verknipfung mit einem bestimmten Codeentfernt werden soll, klickt
man diesen in der Liste der MeméEingabemaske an und klickt anschliel3end auf die
SchaltflacheVerknipfung Loschen im Kopfbereich der MemaEingabemaske

9.6 Memos ansehen und verandern

Man sieht im Fenster B mi s k@plnru gedegpzeit, an welcher Stelle eines gedffneten
Dokuments sich ein Memo befindet denn dieses wird durch eine gelbe Heftnotiz sym-
bolisiert. Bewegt man die Maus UberdiesesMemo-Symbol erscheint einTooltip mit dem
Titel des Memos,dem Ersellungsdatum unddem Anfang des Memao-Textes.

Um das Memo anzusehen, doppelklickt man mit der linken Maustaste auf das Memo
Symbol und schon erscheint das Memo in der bekannten Form auf dem Bildschirm.
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Man kann nun Anderungen beliebiger Art vornehmen, beisielsweise dasviemo ergan-
zen, noch einen weiteren Code verknipfen und zugeordnete Codes entfernen.

Man kann auch das gesamte Memo l6schen, indem man die entsprechende Schaltflache
Loschen anklickt. MAXQDA verlangt eine nochmalige Bestéatigung, bevor das Mem
tatséachlich geldscht wird.

Im B mi s k@plnru k@nper die Memos bewegt, also anderen Textstellemnerhab

des Dokumentszugeordnet werden. Man klickt sie mit der linken Maustaste an und

bewegt sie mit gedriickter Maustaste zur neuen Stelle hin. Memosider Jggr c bcp B
i skclmbcekp becp J g lgmnen nicht pwedtiwerden. «

Hinweis: Anderungen an Memos werden erst nach dem SchlieRen des Memos gespei-
chert. Bei umfassenden Anderungen empfiehlt es sich deshalb zwischendurch das Me-
mo zu schlieBen, un die Anderungen zu sichern.

9.7 Code-Memos gl bcp Jggqrecstellbrc p Ambc g «

MAXQDA bietet auch die Mdglichkeit, Memos zu Codes einzugeben. Dies€ode-
Memos kdnnen beispielsweise dazu verwendet werden, die Definition eindfategorie
einschliel3lich von Ankerbeispielen festzuhalten.

Code-Memos werden wie alles, was das Kategoriensystem und die einzelnen Codes be-
trifft, Gber das Kontextment im Fenster J g qr ¢ b erzeugA mb ¢ q «

Beispiel

K_ 1 kcafrc Klsnk Angbcc B diedey Kajegogieneingeben. Spater sollen
auch noch Ankerbeispiele aus den Texten hinzugefiigt werden: Man klickt den Code im
Fenster J gqr ¢ b ampundwibliciq Kontextmenlt die Auswahl Code-Memo .
Daraufhin erscheint die MemeEingabemaske und man kan das Memo auf die Ubliche
Weise anfertigen.

fH listederCodes 3 S & HE S ¥ L2 & = x
=]

[ §

—I--I(Z] Codesystem 154
+-0(=g WP - Grafite Weltprobleme P 26
Gy Aktivieren
=aU

(=aRf ¥ Codes mit Subcodes aktivieren

* g:i: % Farbattribut
¥ C‘.LEJ Code-Memo

En In Dok-Variable transformieren
g.i In kategoriale Dok-Variable transformieren
Cas Uberschneidungen

£ Sets W | rodoi lacchon

Ein Memo zu einem Code erstellen

Nach dem SchlieBen des Memos hat sich die Darstellung des Codes im Fenstdrg gr ¢ b c p
A mb cwvgrandert. Nun erscheint hinter dem Codenamen ein gelbes Memosymbol, an
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dem sichvon nun an leicht erkennen lasst, dass dieser Code ein Memo besitzt. Gerade
bei Code-Memos wird man oft Textstellen zitieren wollen, z.B. als Ankerbeispiele bei der
Beschreibungder inhaltlichen Bedeutungeiner Kategorie.

Auch fur Code-Memos kann ein anderesSymbol als das gelbe Standar8@ymbol gewahilt
werden. In diesem Fall wird inder J gqgr ¢ b cmgbenAlembbeteitenden Code
dieses Symbol anstelle des Pesticons angezeigt.

9.8 Memos und die Windows -Zwischenablage

In Verbindung mit den Memotexten kann de Windows-Zwischenablage voll genutzt
werden. Dies erleichtert den Austausch mit Textverarbeitungsprogrammen.

Die Zwischenablage kann in beiden Richtungen benutzt werden:

C Text kann in das Textfeld eines Memos importiert werden, d.hz.B. ein in einer
Word-Datei befindlicher Text kann nun als Memo an eine bestimmte Textstelle ge-
heftet werden und von MAXQDA verwaltet werden.

C Text kann aus dem MemeTextfeld in die WindowsZwischenablage kopiert werden
und steht dann direkt fir das Einfiigen in einen Text in Wial zur Verfigung.

Das Einfiigen von Text in das Memofeld via WindowBwischenablage geschieht, wie in
Windows Ublich, mit der TastenkombinationStrg+V: Halten Sie die StrgTaste gedrickt
und dricken sie die Buchstabentaste VAlternativ klicken Sie auf dasentsprechende

Symbol & in der Memo-Eingabemaske.

Der Text eines Memos bzw. ein Teil des Textes lasst sich auch in die Zwischenablage ko-
pieren und von dort aus in ein anderes Programm importieren. Dazu wird der ge-
winschte Text mit der Maus markiert und anddalieend wird die Tastenkombination

Strg+C gedriickt oder das entsprechende Symbc=2 angeklickt Das Einfiigen des Tex-
tes in Word geschieht dann wiederum mit der Tastenkombinatiostrg+V.

9.9 Einzelne Memos drucken und exportieren

Einzelne Memos kdnnen gedruckt undexportiert werden. In der Memo-Eingabemaske
befinden sich zu diesem Zwecke diédconsDrucken & und Exportieren & in der Sym-
bolleiste oben im Fenster.

Wahlt man Drucken, so wird das betreffende Memo auf demvoreingestellten Drucker
_sqgechbps Memo;R gBwng als Uberschrift eingefiigt, Autor und Erstellungsda-
tum werden ebenso gelistet.Der Druck lasst sich auch aubbestimmte Seiteneinschran-
ken.

Ferner ist es moglich das gesamte Memo in einer &hnlichdrorm wie beim Ausdruck in
Form einerRTFDatei zuexportieren Hierzu klickt man auf das IcorExportieren . In die-
sem Falle muss ein Dateiname eingegeben werden. Unter diesem Namen wird dann das
ausgegebene Memo gespeichert.
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WP - Gro3te Weltprobleme

Code WP - Gro3te Weltprobleme
Autor Fr. Berkempers
Erstellt am 28.06.2010 17:21:16

Dieser Code wird vergeben, wenn aktuelle Weltprobleme genannt, erlautert oder in Beziehung miteinander
gesetzt werden. Eingeschlossen in diesem Code sind zudem eigene Positionen und Bewertungen des Befrag-
ten zu den Weltproblemen.

Ankerbeispiele:
B: Ich glaube die grof3ten Probleme im 21. Jahrhundert, fur die Welt, sind zum einen Hunger. Dazu zahlt fir

mich auch die Wasserarmut in einigen Jahren. Armut und die globale Klimaerwarmung. Das sind meiner Mei-
nung nach die drei grof3ten Probleme des 21. Jahrhunderts. (B05; 3)

Ein exportiertes Memo

9.10 Memos mit dem Memo -Manager verwalten

Die Memos eines Projektes stehen nicht nur direkt am Text oder bei den Codes zur Ver-
figung, sondern auch tiber einen Memo-Manager, in MAXQDA Ubersicht Memosk
genannt. Solche MemaoUbersichten sind an verschiedenen Stellen des Programms ver-
fugbar. Komplette Ubersichten tiber alle Memos kdnneiin der Meniizeile tiberMemos

> Memo -Manager oder tiber das Symbol & in der StandardSymbolleistevon MAX-
QDA aufgerufen werden.

Im Menl Memos sind darlber hinaus verschiedene Selektionaron Memos aufrufbar:
C Alle meine Memos listet nur alle Memos, die der aktuelle Benutzer verfasst hat
C Meine Code -Memos listet nur die CodeMemos des aktuellen Benutzers

C Meine Dokument -Memos listet nur die Memos des aktuellen Benutzerslie in den
Dokumenten vergeben wurden

C Memos des aktuellen Dokumentes fokussiert nur auf den im Bmi skcl r
@p mu qedfineten Text

C Neues freies Memo erzeugt ein neuesMemo, das keinem bestimmten Text, Code
oder Textgruppe zugeordnet ist

Um alle Memos, die mit einem bestimmten Code verknUpft wurden, auflisten mdchte,
wahlt man aus dem Kontextmenii eines Codes einfacbibersicht verkniipfte Memos

Egal, von welcher Stelle ag k _ | bckK_ | Kecekmp« ~ xu, bgc A -
aufruft, erscheint eine tabellarischéAuflistung der entsprechendenMemos. Jedes Memo

stellt eine Zeile in diesefabelledar. Klickt man aufdie Zeileeines TextMemos, wird der

Text, dem das Memo zugeadnet ist, in den B mi s k@plnru cgeladen, und wird
genau an die Stelle positioniert, an der sich das Memo befindet. Durch Doppelklicken

auf eine Zeile wird das Memazur Bearbeitunggeoffnet.

Die Spalten der Tabelle enthalten alle wesentlichen Informatien Gber das Memo, un-
ter anderem:
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C Die Namen des Textes und der Dokumentgruppe, zu dem das Memo gehort bzw.
den Namen des Codes, falls es sich um ein Coddemo handelt

0

Bei Memosinnerhalb eines Dokumentsdie Nummer des Paragraphen, zu dem das
Memo gehort

Den Autor des Memos
Das Erstellungsdatum

Eine Vorschau des Memd extes, und zwar die ersten 64 Zeichen

O O 0O O

Die Herkunft des Memos, d.h. ob es einer Textstelle, einem Dokument, einer Doku-
mentgruppe, einem Dokumentsetoder einem Projekt zugeordnet ist, oder ob es sich
um ein freies Memo handelt

[ Memo-Manager - B X

Alle 15 Memos
Tom 3 3

N =00 &
| = Dokum... | Dokurment | Absatz | Code | Dokurmentset | Titel | Autor | «

._—,| Interviews BOD1 Jan 7 Memo 231 Fr. Berkempers

._—,| Interviews B02 Maria 3 Memo 232 Fr. Berkempers

J Interviews BO1 Jan 7 Memo 233 Fr. Berkempers

14 I - T B »

Die Ubersicht Memos«

Die Spalten der Tabelle konnen wie bei alleMAXQDA-Tabellen durch Verschieben in
eine andere Reihenfolge gebracht werden. Dazu wird das Tabellenfeld der Kopfzeile
mit der linken Maustaste angeklickt. Man hélt die Maustaste gedrickt und schiebt die
Spalte an die gewiinschte Stelle der Tabelle.

Ferner lassen sich Spalten ausblenden, indeser betreffende Spaltenkopf mit der rech-
ten Maustaste angeklickt wrd und dann die Option Ausblenden gewahlt wird. Klickt
man auf einen Spaltenkopf mit der rechten Maustaste und dort den Eintrag Spalten-
auswahl, kann man bestimmen, welche Spalten angezeigt und welche ausgeblendet
werden sollen.Jedes Datenfeld kann als Sterkriterium fur die Tabelle der Memos die-
nen. Dazu ist lediglich das Datenfeld in der Kopfzeile der Tabelle anzuklickewWenn
man das erste DatenfeldDokumentgruppe anklickt, wird die Tabelle in aufsteigender
Reihenfolge der Dokumentgruppen sortiert, d.h. beginnend mit dem Buchstaben A.
Fuhrt mandas gleichefur die Spalte Text durch erscheinen #e Memos eines Textes hin-
tereinander. Ein erneutes Anklicken des DatenfeldeBext bewirkt eine Sortierung in
absteigender Reihenfolge beginnend mit Z.

Analog verhalt es sich mit den anderen Datenfeldern: Wenn man daErstellungsda-
tum anklickt, werden die Memos in der Reihenfolge ihrer Erstellung sortiert. Wenn man
die Spalte Autor im Tabellenkopf anklickt, erscheinen alle von einem Autor verfassten
Memos hintereinander.
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Es ist ebenfalls mdglich, in den verschiedenen Spalten zu suchen. Auch hierzu ist die

Spalte mit der rechten Maustaste anzuklicken und die gesuchte Zeichenkette einzuge-

ben. Die Suche geht so vonstatten, dass ahnlich wie bei der Suche nach Begriffii@

Windows Help-Meniis im betreffenden Datenfeld nach Ubereinstimmung der Zeichen
beginnend mit dem ersten Zeichen gesucht wird. Angenommen, der Autor eines Me-

mos hieRe Hans Peter Blumenberg, so wird dieser Eintrag nur gefunden, wenn der
Suchbegrifftats&a f j gaf kagr F Il g« “cegl |l r, @cg Cgl e _
?srmp | gafr ecds!l bcl , Sk bgcg xs “cucpigrcj
"cpe«* gmlbcpl (@ skcl "cpe« cgl xsec cl,

Tipp: Die Suche nach Worten oder Wortbestandteilein einer Tabelengpalte geschieht
mit * suchstring d.h. das Zeichen * musgddem Suchbegriffvorangestellt werden.

Der Memo-Manager kann benutzt werden, um in den vorhandenen Memos nach Wor-
ten oder Strings zu suchen. Allerdings beschrankt sich die Suche nur auf diext
Vorschau, die nur @ Zeichen umfasst. Will man im gesamten Memdext suchen, muss
man den Weg uber dieLexikalische Suchgehen.

Im Memo-Manager kénnen die Memos nicht verandert werden, sondern nur geldscht
werden. Dazu werden Sie mit der rechten Maustaste angeklickt und die Optiondschen
gewahlt.

Hinweis : Will man ein Memo &ndern, so muss man auf die Zeile des gewlnschten Me-
mos doppelklicken. Es erscheint die Menmdtingabemaske in der bekannten Form und
man kann den Memo-Text, wie oben beschrieben, dndern oder ergénzen.

9.11 Vom Memo in ein Dokument springen

Von jedem Memo, das innerhalb eines Dokuments vergeben wurde, lasst sich vaier
Memo-Ubersicht aus direkt zu derStellespringen, an die das Memo angeheftet ist. Da-
zu klickt man das gewunschte Memo in der Tabelle einfach an. Sogleich wandert nicht
nur der Lichtbalken zu diesem Memo, sondern es wirdas Dokument zu dem das Me-
mo gehort, in das Fenster B mi s k@plnru ogelgnen, wobei es genau in dem Be-
reich positioniert wird, wo sich das Memo befindet.

Diese Option, sofort vom Memoins Dokumentspringen zu kdnnen, ist natirlich nur bei
Memos wirksam die innerhalb eines Dokuments vergben wurden. Bei CodeMemos,

die an einen Code und nicht an eine bestimmte Textzeile angeheftet sind, bewirkt das
Anklicken einer Memozeile in der MemeTabelle, dass der betreffende Code inder J g q +
rc bcp sdakiiertvwgrd (bemerkbar an einem blauen &8ken), das Fenster B mi s +
ment-@p mu dleilpt knverandert.
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1l Memo-Manager - B X
SR<RERe i) al

Widerspruch zwischen Handeln und Denken!

Hier klicken, um ins
Dokument zu springen.

| Dokumentgruppe | Dokumentset | Titel | Autor | -~
P BO2 Maria 3 Memo bzgl. Aussagen Fr. Berkempers
] B04 Hanz 3 Widerspruch! Fr. Berkempers
T BO4 Hanz 3 Theaorie Fr. Berkempers
7] BO3 Sarah 11 Spater noch einmal anschauen! | Fr. Berkempers [

-

I | 3

Vom Memo zum Text springen

9.12 In den Memo -Texten suchen

Uuf pcl b bgc ecxgcjrc Qsafc | _af " c gbolgk kr c |
mentname« * ?2sSr mp«* BTgmr £ «* d° K @iMabagdr redisiekt m

wird, muss zur Suche von Woértern oder Strings im eigentlichen Mem®dext die Funktion
Lexikalische Suche eingesetzt werden, es sei denn man begnugt sich mit dem Durch-

gsaf cl bcq gk Dcj b T mp g & Mens-&extes| (& Zeigheny nr c | ? 1
der Menuzeile wahlt man Analyse > Lexikalische Suche und gibt das gesuchte Wort

bzw. die gesuchten Worte ein

Wenn man in den Memos suchen will, muss im Dialogfenster als Suchrauim Memos
angegeben werden, andernfalls wirde in derbokumenten selbst gesucht.

& Leikalische Suche X

Suchbegriffe - MNeu ¥ Laschen

| InDokumenten (=) ]

kima

ODER UMD

Innerhalb von 1 2. Absitzen

-

Mur ganze Waorter
Grofi-/Kleinschreibung beachten
Mur in aktivierten Dokumenten

Mur in Liste der Codings

e @. Offmen ] Speichern ne) Suchen Schliefen

Lexikalische Suche nach ¢ k @c ldirpag d d | bcl Kc kmg

Ergebnis ist eine Auflistung aller Memos, bei denen in den Mem®exten das oder die
gesuchten Worte gefunden wurden. Die Handhabung dieser Ergebnistabellegeschieht
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auf die Ubliche Weise InNMAXQDA, z.B.kann man die Tabelle auf die gewohnte Art sor-
tieren oder direkt vom Memo zumDokument springen.

9.13 Auswahl bestimmter Memos

Das im Hauptmeni von MAXQDA lokalisierte Menl Memos erlaubt folgende Aus-
wahlmdglichkeiten:

Memo -Manager ® Startet den Memo-Manager, der lhnen eine Ubersicht tber alle
Memos des gedffneten Projektes gibt

Alle meine Memos ®zeigt in tabellarischer Form alle vom aktuellen Benutzer verfassten
Memos an

Meine Code -Memos ®zeigt in tabellarischer Form alle vom aktuellen Benutzer verfass-
ten Code-Memos an

Meine Dokument -Memos ® zeigt in tabellarischer Form alle vom aktuellen Betzer
verfassten TextMemos an, also die Memos, die im B mi s k@plnru qao p «
Textstellen angeheftet wurden

Memos des aktuellen Textes ®alle zum derzeit getffneten Text gehérenden Memos

werden als Tabelle angezeigt. Zum Text gehoren alle imB mi s k@plnru csichpba-

ren Memos, die Textstellen zugewiesen sind, sowie das dem Textinderd ggr ¢ bcp B
i s k ¢ | zugeerdnete Memo.

Neues freies Memo ®erzeugt ein neues Memo, daskeiner Dokumentgruppe, keinem
bestimmten Dokument oder Dokumentinhalt und keinem Code zugeordnet ist

9.14 Mit einem Code verkntipfte Memos zusammenstellen

Es besteht die Méglichkeit, einem Memo Codes zuzuordnen. Wie findet man nun solche
Memos wieder, die mit einem bestimmten Code verknipft sind? Man klickt im Fenster
Jgqgr cb dgen intAressierenda Code mit der rechten Maustastean und wahlt
im Kontextmenii die Option Ubersicht verkniipfte Memos . Ergebnis ist eine Tabelle
von Memos, die den gleichen Aufbau hat wie beim Aufruf der Memo Ubersicht. Der
Kopfzeile der Tabelle ist @ entnehmen, auf welchen Code sich die Zusammenstellung

bezieht.

Die Tabelle enthalt alle Memos, die mit dem Code verknupft sind. Wie ublich stellt jede
Zeile ein Memo dar. Man kann von jedem Memo aus sofort zur entsprechenden Text-
stelle springen, an der ds Memo angeheftet ist.

Die Tabelle l&asst sich nach den verschiedenen prasentierten Datenfeldern sortieren und
die Zusammenstellung ladssich exportieren
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9.15 Memos bestimmter Dokumente oder Dokumentgruppen
zusammenstellen

Es lassen sich nicht nur die mit eem bestimmten Code verknipften Memos in einer
Tabelle zusammenstellen, sondern auch die Memos flr eine Dokumentgruppe odeo-

kumenten-Set sowie fur einen bestimmts Dokument und fir das derzeitim B mi s +

ment-@p mu gedfinete Dokument.

Das Kontextmenu, dasbeim Rechtsklick auf ein Dokumeninder Jgqgr ¢ bcp
r c erscheint, enthalt die Option Ubersicht Memos . Wird dieser Befehl ausgewahlt,

stellt MAXQDA alle fur diesen Text vorhandenen Memos in einer Tabelle zusammen.

Ebenso kann man mit Dokumentgrupen oder Dokument-Sets verfahren.

9.16 Zusammenstellung von Memos exportieren

Das Ergebnis einer Suche nach dem Vorhandensein bestimmiorte in den Textstellen
ist eine Tabelle, in welcher die Memos enthalten sind, in denen die gewlnschten Worte
vorkommen. Die gleiche Art von Resultat erhalt man, wenn man nach verknipften Me-
mos sucht oder wenn man die Memos eines bestimmte@okuments, einer bestimmten
Dokumentgruppe oder einesDokumentsets anfordert.

Alle diese Zusammenstellungen von Memos kdnnen exportiert werden, d.h. als Datel
gespeichert werden, und zwar entweder imXLS/X, HTML- oder RTH-ormat.

Die Dateiim RTFFormathat folgendes Aussehen:

Bmi s
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Titel WP - Groldte Weltprobleme
Code WP - Groldte Weltprobleme
Autor Fr. Berkempers

Erstellt am 28.06.2010

Dieser Code wird vergeben, wenn aktuelle Weltprobleme genannt, erlautert oder in Beziehung mit-
einander gesetzt werden. Eingeschlossen in diesem Code sind zudem eigene Positionen und Be-
wertungen des Befragten zu den Weltproblemen.

Ankerbeispiele:
B: Ich glaube die gréf3ten Probleme im 21. Jahrhundert, fir die Welt, sind zum einen Hunger. Dazu

z&hlt fur mich auch die Wasserarmut in einigen Jahren. Armut und die globale Klimaerwarmung.
Das sind meiner Meinung nach die drei grof3ten Probleme des 21. Jahrhunderts. (B05; 3)

Titel El - Gesellschaftliche Einflussnahme
Code El - Gesellschaftliche Einflussnahme
Autor Fr. Berkempers

Erstellt am 28.06.2010

Dieser Code wird vergeben, wenn die (Nicht-)Mdglichkeiten der Einflussnahme auf die Weltproble-
me thematisiert werden und zwar auf gesellschaftlicher, nationaler oder auf internationaler Ebene.

Ankerbeispiele:

B: Zum ersten Teil der Frage, mit den Problemen, denke ich kann umgegangen werden. Und das
ist natUrlich auch die Pflicht unserer Fiihrung, Politik damit umzugehen, die Wirtschaft zu lenken,

aber es ist vielmehr Aufgabe von unserer Weltwirtschaft von den Energieriesen, von den Versor-

gern, aus ethischer Sicht, schon aus moralischer Sicht, fair zu arbeiten [...] (BO1, 15)

B: [...] Ja, also ich denke halt einfach, dass (...) man glaube im GroRen und Ganzen lernen muss
mehr miteinander zu kommunizieren. Einfach, zwischen diesen ganzen Staaten auf der Welt ein-
fach. (B02, 05)

Auszug aus einer exportierten MemeZusammenstellung

In dieser Datei sind also allénformationen tber das Memo und Uber die verkniupften
Codes enthalten sowie der komplette Text des Memos, also nicht nur wie in der Memo
Tabelle eine Vorschau auf die ersten®Zeichen des Memotextes.

Diese Exportdatei kann zur weiteren Bearbeitung in Wordgedffnet werden, so dass man

z.B. ein integratives Memo aus einer Zusammenstellung von verschiedenen Memos zum

gleichen Thema erstellen kann.

Wahlt man als Exportformat HTMLoder Excel so erstellt MAXQDA eine Ubersichtliche
Tabelle, die auch sogleich instandardmaliig eingestellten InterneBrowserbzw. in Excel
angezeigt wird. Von dort auslasst sichdie Tabelleausdrucken
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Memo-Manager

Dok gruppe Dok t Absatz Code Dokumentset Titel Autor Erstellt am Memotext Seite Herkunft
Interviews BOZ Maria 26 Mamo 233 Thomas 132.11.2010 Wahrnehmung &ndern 1 im
Mustermann 10:12 Dokument
0 WP - Grabte WP - GraBte Thomas 17.12.2010 Dieser Code wird vergeben, wenn 1 Code
Weltprobleme Weltprobleme Mustermann 11:24 aktuelle Weltprobleme genannt,

erldutert oder in Beziehung
miteinander gesetzt werden.
Eingeschlossen in diesem Code sind
zudem eigene Positionen und
Bewertungen des Befragten zu den
Weltproblemen.

Ankerbeispisle:

E: Ich glaube die gréBten Probleme
im 21. Jahrhundert, fir die Welt, sind
zum einen Hunger. Dazu z3hlt fir
mich auch die Wasserarmut in
einigen Jahren. Armut und die
glebale Klimaerw&rmung. Das sind
meiner Meinung nach die drei
gréBten Probleme des 21.
Jahrhunderts. (BOS; 3)

Ergebnis eines MemeExports im HTMEFormat

Hinweis: Exportiert wird jeweils die gesamte Tabelle, es sei denn einzelne Zeilen sind
ausgewahlt, was Sie an der gelben Markierung erkennerkin einzelnes Memo markiert
man, indem man es mit derlinken Maustaste anklickt. Mehrere Memos kdnnen ausge-
wahlt werden, indem bei gedrickter StrgTaste die gewlnschten Memos mit der linken
Maustaste naheinander angeklickt werden. Ein Bereich von hintereinander gelisteten
Memos lasst sich so auswahlen, dass zunachst das erste Memo und dann bei gedrtckter
Shift-Taste das letzte gewtinschte Memo angeklickt wird. Der gesamte Bereizlvischen
erstem undletztem Memo erscheint dann in gelber Markierung.

Memo-Manager - B X
SR<RERe i) al

Strg-Taste halten
und gewiinschte
Zeilen anklicken.

| Dokumentgruppe | Dokument entset | Titel | Autor | -~
P BO2 Maria Memo bzgl. Aussagen Fr. Berkempers
] B04 Hanz Widerspruch! Fr. Berkempers
T BO4 Hanz Theaorie Fr. Berkempers
7] BO3 Sarah Spater noch einmal anschauen! | Fr. Berkempers [

I | 3

-

Mehrere ausgewahlte Memos in der Tabelle

9.17 Memo s in ein Dokument umwandeln

Werden Memos intensiv als Hilfsmittel genutzt, um eigene ldeen und Hypothesen fest-
zuhalten, wachsen dise moglicherweise rasch an und es entsteht der Wunsch das Me-
mo in ein Dokument umzuwandeln, dessen Teile nun auch codiert werden kdnnen.

Memos kann man ja nur insgesamt einen oder mehrere Codes zuordnen, wahrend das
Codieren von Textteilen im Memo nicht m@lich ist.

Folgendermaf3en wird ein Memo in ein Dokument umgewandelt:
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C Aufruf des Memo-Managersiber das MeniMemos > Memo -Manager
C Anklicken des gewtinschten Codesnit der rechten Maustaste
C Auswahl der OptionIn Dokument umwandeln

Das so neu erzeugte Dokumentvird immer obenindie Jgqgr c bcp eBgedi skcl r
fugt. Die ersten Zeilen bestehen aus Memotitel, Autor und Erstellungsdatum.
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10 Variablen

‘ (

10.1 Die Dokument - und die Codev ariablen in MAX QDA

Seit Version 10 unterscheidetMAXQDA zwischen Dokumentvariablen« und Codeva-
riablen:

Die Dokumentvariablen

Die Dokumentvariablen beziehen sich auf ein gesamtes Dokument, z.B. im Fall eines
Interviews auf die betreffende Person.In den Dokumentvariablen kbnnen sozio
demographische Merkmale wie Geshlecht, Alter, Bildungsstand etc. als Variablen fest-
gehalten werden, die dann im Zusammenhang mit den Interviewtden ausgewertet
werden kdnnen.

Im folgenden Beispiel wurden zu allen flnf Interviewten das Alter, das Geschlecht sowie
die Tatsache, ob die Bfragten Mitglied einer NichtRegierungsOrganisation (NGO) sind,
festgehalten:

FA Dokumentvariablen - B X
MR E O #
| Dokumentgruppe | Dokumentname | Mitglied NGO | Geschlecht | Alter |
= | Interviews BO1 Jan nein m 32
= | Interviews BO2 Maria nein w 28
= | Interviews BO3 Sarah ja w 43
= | Interviews BO4 Hans ja m 34
= | Interviews BOS Lukas nein m 40

Beispiel fur die Verwendung der Dokumentvariablen

Die Codevariablen

Da sich die Dokumentvariablen immer auf das gesamte Dokument beziehen, ist es nicht
moglich, mehrere Datenséatze fir ein und dasselbe Dokument zu erzeugen. Fur das
Transkript einer Gruppendiskussion kann es jedoch erwunscht sein, fir jede Teilnehme-
rin und jeden Teilnehmer bestimmte Merkmale festzuhalten. In diesem Fall helfen einem
Dokumentvariablen wenig und man kann zuCodevariablengreifen. Diese ermdglichen
es, fur ein Dokument beliebig viele Datensatze zu erzeugen. Die Bezeichnung Codevari-
ablen bringt zu Ausdruck, dass die Variablen nicht zu einem Dokument, sondern zu be-
stimmten Codierungen von Texten gehoren. Im Fall einer Gruppendiskussion wird jeder
Sprecher und jede Sprecherin deshalb als Code definiert und zu diesen Codes lassen sich
dann Variablen definieren.

Mit den Codevariablen ist in MAXQDA 10 eine Moglichkeit geschaffen worden, auch
fur codierte Einheiten innerhalb eines Dokuments Variablen zu definieren und deren
Werte als Selektionskriterium wahrend des Auswertungsprozesses zu nutzen.
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Bei diesen codierten Einheiten kann es sich beispielsise um die verschiedenen Spre-
cher einer Gruppendiskussion handeln, fir die man bestimmte Variablen bspw. Alter,
Familienstand, Einkommen, Bildungsstand etc. definieren méchte, um dann bei der Ana-
lyse etwa nur die Diskussionsbeitrdge von Ledigen mit hoheBinkommen auszuwahlen.

Das Arbeiten mit den Codevariablen setzt zwingend voraus, dass die entsprechende
Textabschnitte vorher codiert worden sind, also alle Diskussionsbeitrades Teilnehmes
Ksqgr cpk _dein €odg kkkscpr ckpokr_ | | «
Kcedierhwouden sind.

l'j _sq
Kirzelals Codeu g ¢ I

Im Codesystem ist dann ein Codauf oberster Ebenezu definieren, wie bspw. der Code
d mj e cDiebSpleche?innengnerdes lals Sub
codes angelegt, im Beispiel andelt es sich um die vier PersoneBina, Martina, Carina

Teilnehmerinnerc g | bcp

und Lisa

£9 ListederCodes # &2 A W P 8z x

08

—|-~{=] Codesystem

=] Dina

(=] Martina

(=] Carina

=] Lisa
51 Sets

o o o o oflslo

M cpambc Rcgjlcfkcpc

Jeder Teilnehmerin der Gruppendiskussion, also jedem Subcode, lassen sich nun Variab-
lenwerte zuordnen, wie die folgende Abbildung beispelhaft zeigt, in der das Alter die

B mi

skcl

rt _pg_ -

krem alsButcodes g | xcj | ¢l

] cl

Teamfunktion und der Einstellungstyp fur jede Sprecherin erfasst worden sind:

3 Codevariablen

Zodevariablen: Teilnehmerinnen

X9 2358 0

| Obercode | Code | Erstellk am |

Dokumente |

Alker | Funktion

| Einstelungstyp |

21.10.2012 20:21
zl.10.201z 2021
21.10.2012 20:21
zl.10.201z 2021

Teilmehrnetinnen
Teinehrnerinnen Liza
Teinehrnerinnen Zating

Teinehrnerinnen Marting

i}

0
22 | Mitarbeiterin
20 | Mitarbeiterin
19 | Azubi

optimistisch
optimistisch

wieltoffen

Teinehrnerinnen Dina 21.10.2012 20021

oo o o

26 | Teamlgitung

konzentriert

« 158 |

Beispiel fir die Verwendung der Codevariablen

10.2 Die Liste der Dokumentvariablen

Codevariablen «

In MAXQDA kénnen Sie zu jedem Dokument und zu jedem Code Hintergrundinformati-

onen in so genannten Variablen ablegen.

« und die Liste der

b

Qnpcafecp

b goc

emdeuatigen c gl c k
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Zur Handhabungder Variablen stehenin MAXQDA zwei Ansichten zur Verfiigung: die
Variablenliste und derDateneditor. In der Variablenlistesind alle Variablen die im Pro-

jekt definiert wurden, in tabellarischer Form aufgelistet. DeDateneditor gibt, in &hnli-

cher Weise wie in Statistikprogrammen, die Datenbelle als rechteckigeMatrix X c gj c |
K _j Qn _iedercld den Spalten befinden sich immer die Variablen, in den Zeilen bei
den Dokumentvariablen die Dokumente und bei denCodevariablen die Codes, das sind

im Fall von Gruppendiskussionen die Teilnehmernen.

B g cliste der Dokumentvariablen «

Fur Dokumentvariablen I&sst sich de Variablenlisteliber die Mentoption Variablen >
Liste der Dokumentvariablen aufrufen.

Wenn Sie die Liste der Dokumentvariablen« bei einem neu erzeugten Projekt 6ffnen,
sind diein der Abbildung aufgezeigten Systemvariablerbereits definiert

C Dokumentgruppe ®enthélt den Namen der Dokumentgruppeedes Textes
C Dokumentname ®enthalt den Namen des Dokuments
C Erstellt am ®Importdatum des Dokuments
C Anzahl Codings ®enthalt die Anzahl der codierten Segmente
C Anzahl Memos ®enthalt die Anzahl der Memos
C Autor ®Benutzername des Nutzers, der das Dokument importiert hat
C Bytes ®bei Texten die Grol3e des Textes in Bytes
F Dokumentvariablen - B X
N0 aEE B O &
| ID | Wariablenname | Variablentyp | Sichtbar | Quelle | Fehlender Wert | Kategorial | Als Tooltip anzeigen |
@ 2 | Dokumentgruppe | Ganzzahl System [l L]
=] 6| Dokumentname | String Systern O
[»] 7 | Erstellt am Datum/Uhrzeit Systemn [ Il
=] & | Anzahl Codings Ganzzahl System Il |
[¥] 9 | Anzahl Memos Ganzzahl Systern [ |
@ 11 | Autor String Systemn ]
=] 12 Bytes Ganzzahl System ] 1
¥ 34 | Anzahl Codings Ganzzahl System [ O
Bgc Qwqgrckt bpstebcpcBmgbkkbetpt pg_"jcl «

Die Systemvariablererkennen Sie an den roten Symbolen in der ersten Spalte deiari-
ablenliste Systemdefinierte Variablen kdnnen Sie nicht verandern und nicht l6schen.
Vom Benutzer definierte Variable kdnnen Sie an blauen Symbolém der ersten Spalte
erkennen®diese kdnnen ganz nach Bedarf umbenannt oder geléscht werden.

B g clListe der Codevariablen «

Die Variablenliste der Codevariablen rufen Sie Uber die Optioviariablen > Liste der
Codevariablen auf.
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Bei den Codevariablen sind ebenfalls bereits interne Variablen definigrwenn Se die
Ubersicht derCodevariablen zum ersten Mal 6ffnen, und zwar die folgenden die stan-
dardmafig auch in der Tabelle Codehaufigkeiten gelistet sind:

O 0 0O 0O 0 O

O 0O 0O 0O 0

Code-ID ®eindeutige Identfizierungsnummerdes Codes im Projekt

Position ®Positiondes Codes m Codesystem

Obercode ®Name des Codes auf der ndchst hoheren Ebene (sofern vorhanden)
Code ®Codename

Alle Codings ®Anzahl der Segmente, die mit diesem Code codiert wurden.

Aktivierte Codings ® Anzahl der Segmente, die mit diesem Code in den derzeit
aktivierten Dokumenten codiert wurden

Autor ®Benutzer, der den Code angelegt hat

Erstellt am ®Datum und Zeit, zu dem der Code angelegt wurde

Alle Codings% ®pcj rgtc Fusdgeicgr t ml ?jjJc Ambg
Aktivierte Codings% ®pcj _rgtc Fusdgeicgr t ml ?2irgt g

Dokumente ®Anzahl der Dokumente, in denen der Code vergeben wurde

Systemvariablen kénnen Sieradieser Stelle nicht editierenginen falsch geschriebenen
Diskussionsteilnehmer kdnnen Sie nur in der J g qp c A im lwerbgssern und nicht in
der J gderCodevariablen.

) Codevariablen - B8 X
NONRAID auW B i
| ID | Vanablenname | Variablentyp | Sichtbar | Quelle | Fehlender Wert | Kategorial |
a 0| Code-ID Ganzzahl System ]
a 1 | Position Ganzzahl System O
a 2| Obercode Ganzzahl System ]
a 5| Code String System
" | 7| Alle Coedings Ganzzahl System L]
@ 8 | Aktivierte Codings Ganzzahl System O
@ 9 Autor String System
a 10 | Erstellt am Datum/Uhrzeit System |
@ 13 | Alle Codings % FlieBkommazahl System ]
@ 14 | Aktivierte Codings % | FlieBkommazahl System [l
a 15 | Dokumente Ganzzahl System ]
Bgc Qwqrckt _pg_"jcl gl bcp Jggrc bcp Ambct _pg_"jcl «

Variablenliste sortieren

Die Variablenliste kdnnen Sie in gleicher Weise wie jede andere Tabelle MAXQDA
aufsteigend oder absteigend nach Spalten sortiererindem Sie auf eine Spalteniber-
schrift klicken Auf diese Weise lasst sich beispielsweise eine alphabetisch sortierte Liste
erstellen oder prifen, ob ein bestimmter Variablenname schon existiert.
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Die Symbolleiste

Sowohl in der Liste der Dokument _ p g _alg aadh der J g q r Codelmgaplenc
stehen Ihnen die gleichen Symbole zur Verfligung, die Ihnen einen schnellen Zugriff fur
das Management der Variablenliste erlauben:

%] Als ExcelTabelle anzeigen ®Eine Tabelle deWariablenliste im XLS/ormat wird
erstellt und mit dem Programm angezeigt, das diesem Format zugeordnet ist.

=] Als HTML-Tabelle anzeigen ® Eine HTML-Tabelle derVariablenlistewird erstellt
und mit dem eingestellten Standardbrowser angeeigt.

L. Exportieren ® Die Variablenliste wird im Format XLS/X oder im TXT (Tabulator
getrennt) an einem ausgewahlten Ort gespeichert und anschlielend automatisch
geoffnet.

*l Dpaten Importieren ®Erlaubt den Import einer Datentabelle im Format XLS/X oder
TXT (Tabulator getrennt).

“l Variablenansicht ®Wechselt von der Variablenansicht in die Datenansicht
" Neue Variable ®Erzeugt eine neue Variable.
= Variable 16schen ®L6scht die ausgewéhlte(n) Variablen.

= Umwandeln in bindre Variable ® Wandelt eine in der Liste fokussierte Doku-
mentvariable, die aus einem Code transformiert wurdean eine dichotome Variable um.

& Umwandeln in String -Variable ®Wandelt eine beliebigein der Liste fokussierte,
selbstdefinierte Variable in eine Strinyariable um.

Ll Statistik fir Dokument -/Codevariablen ®Ruft das Statistik und Grafik-Paket fir
die markierten Variablen auf.

10.3 Neue Variablen hinzufligen

Sie kénnensowohl g | bcp Jggqrc bcpls8uwchbslpc!l Kdtggp ¢ bjcopl
t _pg_ jcl« Il csc T_pg_ jcl fglxsddecl 8

1. Hierzu 6ffnen Sie zunachst eine der Variablenlisten, indem Sie INMAXQDA-Menli
die gleichnamigen Optionen Variablen > Liste der Dokumentvariablen bzw.
Codevariablen auswahlen

2. Klicken Siedann auf das SymbolNeue Variable & oder geben Sie das Tastenkirzel
Strg+N ein.
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I

R Variablen - B X
Liste der Dokumentvariablen 50 Varfablen
SEIE O NG £

| ID | VariabWgname | Variablentyp | Sichtbar | Quelle | Fehlender Wert | Kategorial -
@ 2 | Dokumentdwyppe | Ganzzahl System | @
- 6| Dokumentnarl Neue Variable einfiigen E System
@ 7 | Erstellt am Systemn |
@ 8| Anzahl Cedings Ganzzahl Systemn O
a 9 Anzahl Memos Ganzzahl Systemn ]
@ 11 | Autor String Systemn
@ 12 | Bytes Ganzzahl Systemn | -
4| m 3

Neue Variable perQuickbutton einfligen

Es erscheint darauf das folgende Fenster:

Meue Variable x
Name oK
Typ String i Abbrechen
Fehlender Wert
@ Info

Eine neue Variable definieren

In dieses Fenster kdnnen Sieun der neuen Variablen einen Namen geben und den Va-
riablentyp auswélen. Funf Typen von Variablen stehen zur Verfigung:

String (Zeichenkette)

Ganzzahl

FlielRBkommazahl

Datum/Uhrzeit

O 0O 0 0O O

Boolean(ja/nein)

Bei der Definition von GanzzahWVariablen kbnnen Siezusatzlichangeben, ob es sich um
eine metrische Variable oder eine katgoriale Variable handelt. Die Variable Alter kann
bspw. auf unterschiedliche Weise erfasst werden: Wenn Sie das Alter in Jahren erfasst
haben und hier fiur die Befragten eingeben wollen, dann handelt es sich um eine metri-
sche Variable, fur die auch dieBerechnung eins Mittelwertes sinnvoll sein kann. Wenn
Sie das Alter hingegen in Form von Altersgruppen erfasst haben (1= unter J&hre 2=

18 bis 30 Jahre; 3= 31 bis 50 Jahre; 4= 51 Jahre und alter), so handelt es sich um eine
kategoriale Variable, fur die aie Mittelwertsberechnung nicht zulassig ist.

Schlie3lich kénnen Sie bei der Definition von Variablen noch angeben, welcher Wert den
fehlenden Wert représentiert. Dies ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie spater auch sta-
tistische Berechnungenn MAXQDA oder einem Statistikprogrammdurchfiihren moch-
ten.
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Tipp: Um Verwirrung zu vermeiden, sollte jeder Variablenname nur einmal vergeben
werden, Statistikprogrammeschreilen dies ohnehin vorund lassen keine Doubletten zu

Im Hinblick auf die spatere Auswertug der Variablen mit Hilfe von Statistikprogrammen

sollte man zudemim Zweifelfallden Variablentyp E | x xoevbrzugen. Allerdings ist

SPSS inzwischen in der Lage, eine StriMgriable automatisch in eine numerische Vari-

able umzuwandeln, so dass es wegemer besseren Lesbarkeit der Variablenwerte in
MAXQDA oft praktischer sein kann, StringVariablen zu verwenden. So ist es ebeweit-

aus besserj cq™ _p* wucl | gl cglcp R_"cjjclgn_jrc Kk
Ucpr j cbge« cpqgartemngumerischer Cagla(etwma r 0)elisgetywird. m

Hinweis : Dokumentvariablenwerden global fir das gesamte Projekt definiert, d.h. es ist
nicht maglich, unterschiedliche Variablen fir die unterschiedlichen Dokumentgruppen
zu definieren.

Die Anzahl derDokumentvariablenist prinzipiell nicht beschrankt, d.h. es kdnnen jeder-
zeit Variablen aus der Liste entfernt oder an die Liste angefiigt werdeies gilt fir Do-
kumentvariablen wie auch fiir Codevariablen. Durch Anklicken der SchaltflacheNeue
Variable wird jeweils ein neuer Definitionszyklus durchlaufenMan sollte aber beach-
ten, dassMAXQDA nicht als Statistikprogramm konzipiert ist und insofern nicht fur die
Arbeit mit mehreren Hundert Variablen ausgelegt ist.

Bei der Wahl der Variablennamen sollten Sie varaschauend handeInMAXQDA erlaubt
Ihnen bis zu 64 Zeichen lange Variablennamen, bestimmte Syni®egeln sind nicht ein-
zuhalten, d.h. ein Variablenname kann auch aus mehreren Worten bestehen und Son-
derzeichen enthalten.

Hinweis : Wenn Sie allerdings spétedie Variablendatei zu anderen Programmen expor-
tieren wollen, sollten Sie die Variablennamen so wéahlen, dass Sie auch von diesen Pro-
grammen akzeptiert werden. Statistikprogramme sind in dieser Hinsicht haufig noch
sehr restriktiv. SYSTAT/MYSTAT erlaubstur acht Zeichen lange Variablennamenwas
auch bei dteren Versionen von SPS8er Fall war. Variablennamen tauchen auch in den
Mixed Methods-Funktionen vonMAXQDA, etwa in der Kreuztabelle auf, und zwar hau-

fig als Uberschriften in einer Kopfzeile, so dassehr lange Variablennamen unnétig viel
Platz wegnehmen wirden

10.4 Variablentyp andern

MAXQDA ermdglicht es, von bestimmten Variablen den Typ nachtraglich zu andern:
C Dokumentvariablen, welche die Haufigkeit eines Codes widerspiegeln und daher in
bcp Qn_jrec Oscjjc« kagr A mb c «nithiéfec éined | x c g a

Klicks auf den Button & binarisieren. Die Variable gibt nach der Umwandlung mit
den Zahlenwertenl und 0 an, ob ein Code in einem Dokument zugewiesen wurden,
und nicht mehr wie héaufig (vgl. auch Code in Dokumentvariable transformieren).



M Variablen umbenennen und léschen 159

C Tmk @cl srxcp bcdglgcprc T_pg_ jecl bcg Rwnec
rsk-Sfpxcgr« slb @thilfejeices Klicks puf dpig Button B gqa f k
eine StringVariable, also Texivariable, umwandeln.

Sowohl die Binarisierung als auch die Umwandlung in eine Stringvariable lassen sich
nicht riickgéngig machen.

10.5 Variablen umbenennen und léschen

Variablen lassen skt problemlos umbenennen. Dazu mussen Sie lediglich inderJ gqgr ¢
bcp Bmiskclrt _pg_"~jcl « ° xu,aufie gewinscigtegMas- b cp .
able doppelklicken und einen neuen Namen eintippen.

ER Variablen - B X
Liste der Dokumentvariablen 55 Variablen
N rgan® By i
| Variablenname | Variablentyp | Sichtbar | Quell «
@ | Fée - Einstell: mehr energiesparende Pro... | String Benut
@ | F&f - Einstell: Bargerbeitrag maglich String Benut
@ | Fag - Einstell: wenig Klimawandel in D. String Benut
" WIFGh - Einstell: Kohlekraftwerke verbieten) I String Benut
@ | F6i - Einstell: Pro AKWs ina [z] Eon 1E|
@  Fgj - Einstell: Umnstieg auf erneuerb. E. 5tf Hier doppelt klicken, um die
@ | F7 - Unterhaltung mit Freunden st Variable "F6h - Einstell:
@ | F8 - Mitglied NGO | Hohlekraftwerke verbieten
umzubenennen.
@ | F9 - Freunde finden Engagement gut 5t
M O Becchlochs Chrime T Il o
4| I | »
Variableinder Jggmpc Blmi skclrt_pg_"jcl «

Eine Umbenennung von Variablen ist jederzeit méglich und tangiert die gespeicherten
Werte der Variablen nicht. Sie sollten allerdings beachten, dass moglicherweise die ge-
speicherten Bedingungen der Funktion J me gqgaf ¢ ?AktiverergwiaDseku-e « &
mentvariable bzw. Codevariable ) dadurch unbrauchbar werden, weil ein dort vor-
kommender Variablenname nach der Umbenennung nicht mehr existiert.

Das Loschen von Variablen erreicht man ebenfalls den Variablenlistan. Siewahlen die

gewunschte Variable aus,klicken auf das IconVariable I6schen ™ . Das Loschen be-
wirkt das Entfernen der gesamten Variablenspalte aus d&atentabellg d.h. alle Variab-
lenwerte werden geloscht. Da es sich also um eine relativ folgenreiche Aktion handelt,
verlangt MAXQDA eine Bestatigungdes Léschvorgangs

10.6 Der Dateneditor

Zur Handhabungvon Variablen stehenin MAXQDA zwei Ansichten zur Verfluigung: die
T pg_"jcl lggafr gl bcp Jgqgr c brcCpdevBmah-s kc | rt
jcl« sl b bgc B_rcl _I ggafr gk B. BBc lracbh grbgp mé
& Amb c t _ p Der Dajemeditor gibt, in ahnlicher Weise wie in Statistikprogrammen,
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die DatentabellealsrechteckigeMatrix X c gj c | K Qn _j Spalterbe-ugc bcp
finden sich immer die Variablen, in den Zeilen bei den Dokumentvariablen die Doku-

mente und bei den Codevariablen die Codes, das sind im Fall von Gruppendiskussionen

die Teilnehmer/innen. Wir haben es also jeweils mit einer TabelleDu j j ¢ Kk _ ] T pg
zu tun. Bei den Dokumentvariablen entsprechen die Dokumente den Fallen, d.h. die

R _"cjjc ~cggrxr gm tgcjc Xcgjcl ugc ®@®ig Bmi sk
einer Interviewstudie also der Anzahl der Interviewten. Bei deno@evariablen entspre-

chen die Codes den Fallen, und zwar die Subcodes von Codes, fur die man Codevariab-

len angefordert hat. Die Tabelle hat also so viele Zeilen, wie es bspw. Teilnehmer und
Teilnehmerinnen an Gruppendiskussionen gibt.

Dateneditor fur die Do kumentvariablen aufrufen

Den Dateneditor fur dieDokumentvariablen kbnnen Sie an drei Stellen aufrufen:

1. Gber die Menuoption Variablen > Dateneditor (Dokumentvariablen) ,

2.ausder Jggrc bcp Bmiheraus,lindem Sie dascon Variabienansicht
¥l anklicken oder das TastenklrzebBtrg+O verwenden

3.imFenster Jgqr c bcp uBemdiesFknktiorrUbstsicht Variablen im Kon-
textment. Beim Aufruf auf oberster Ebene enthalt die Datentabelle alle Dokumente,
auf Ebene der Dokumentgruppen nur die dezugehorigen Dokumente und auf Ebe-
ne eines Dokument nur dessen Daten.

Alternativ kbnnen Sie auch den Quicks r r ml gl bc pMARQDAOQM| j| bg @ b &
anklicken:

aBB x2o,ukua@Ru B08E|

Quickbs r r ml xsk ?sdpsd bcaq B_rclcbgrmpg &Bmiskclrt_pg_"~

Daraufhin erscheinteine Tabelle, in der zu den ausgewdahlten Dokumenten die jewelli-
gen Variablenwerte gelistet sind. Systemvariablen erkennen Sie an einer schwarzen
Spaltenuberschrift, die Variablenwerte kénnen in der Tabelle nicht gedndert werden. Die
selbstdefinierten Variablenerhalten eine blaue Uberschrift; inre Werte kénnen durch
Doppelklick in die jeweilige Zelle angepasst werden.

FA Dokumentvariablen - B X
M ke E O #
| Dokumentgruppe | Dokumentname | Mitglied NGO | Geschlecht | Alter |
= | Interviews BO1 Jan nein m 32
= | Interviews BO2 Maria nein W 28
= | Interviews BO3 Sarah ja W 43
= | Interviews BO4 Hans ja m 34
= | Interviews BOS Lukas nein m 40

Dateneditor (Dokumentvariabler)
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Im Dateneditor der Dokumentvariablenist es moglich, per rechtem Mausklick in eine
Zeile auf die jeweiligen Dokumente zuzugreifen. Im Kontextment steht Ihnen eine Viel-

zahl an Optionen zur Verfiigung

FA Dokumentvariablen

b 4

Kontextmeni im Dateneditor der Dokumentvariablen

Dateneditor fur die Codevariablen aufrufen

Den Dateneditor fur die Codevariablerkdnnen Sieebenfallsan drei Stellen afrufen:

1. Gber die Menloption Variablen > Dateneditor (Codevariablen) ,

2.ausder Jggr c

bcp

anklickenoder das Tastenkirzebstrg+O verwenden,

3.9k Dcl gr c [Codesd ithe die FulkiiopUbersicht Variablen im Kontextme-
ni eines Codes. Wenn Sie dabei einen Code ohne Subcodes anklicken, werden nur
die Variablenwerte dieses Codes gelistet, ansonsten enthalt die Datentabelle auch die
Werte fur die Subcodes.

Alternativ kdnnen Sie auch den Quidks r r ml

anklicken:

gl

aBd Rsorubns OB 508,

Quickbs r r ml  x s k

Daraufhin erscheint eine Tabelle, in der zu den ausgewdahlten Codes die jeweiligen Vari-
ablenwerte gelistet sind. Bei den Teilnehmendenimer Gruppendiskussion werden hier
also die einzelnen Sprecher/innen mit ihren jeweiligen Hintergrundinformationen gelis-
tet, der Werte durch Doppelklick in die jeweilige Zelle angepasst werden kénnen.

?sdpsd bcaqg

NN 2200 6 Sl
| Dokumentgruppe | Dokumentname | Mitglied NGO | Geschlecht | Alter |
= | Interviews BO1 Jan nein m 32
= | Interviews B0O2 Maria ]
o . [ Dokument offnen —
= | Interviews B04 Hans Dokument in neuemn Tab &ffnen 4
= | Interviews BO5 Lukas [ Dokument-Memo Ctrl+M 0
% Farbattribut I
Dokument exportieren r
&  Ubersicht Codings
[ Ubersicht Memos
Ubersicht Links
& Dokument-Portrait
mm  (Codeline
Wortwelke
9 Eigenschaften

Averdus, tndem ie dagcanlVariablenansicht

B _rclcbgr mpgqg

&Bmi skcl rt

bc pMARQDAOQM] | bg g b &

_pg_"
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B Codevariablen - B X
Codevariablen: Teilnehmerinnen
M2 a 0 %
| Cbercode | Code | Erstellt ann | Dokurnente | Alter | Funkkion | Einstellungstvp
o Teilnebmetinnen 21.10.2012 20:21 ] a
@  Teinehmerinnen Lisa Z21.10.2012 2021 0 22 | Mitarbeiterin optimistisch
® Teinehmerinnen Carina 21.10.2012 20:21 0 20 | Mitarbeiterin optimistisch
® | Teinehmerinnen Markina 21102012 20021 a 19 | Azubi welkoffen
®  Teinehmerinnen Dina 21.10.2012 20121 0 26 | Teamlzitung konzentriert

Dateneditor (Codevariablen)

Auch hier steht Ihnen firdie einzelnen Codes ein umfangreiches Kontextmenu zur Ver-
ddesl e* b_g epc¢cdbrceclrcgjqg bck Imlrcvrkcl d

Die Symbolleiste im Dateneditor

Im Kopf des Dateneditors isteine Symbolleisteverfugbar, in der folgende Funktionen im
direkten Zugriff sind:

= Als ExcetTabelle anzeigen ®Eine Tabelle der Daten im XLS/RKormat wird erstellt
und mit dem Programm angezeigt, das diesem Format zugeordnet ist. Wenn einzelne
Zeilen ausgewahlt (gelb markiert) sind, werden nur diesangezeigt ansonsten die ge-
samte Tabelle.

L

=1 Als HTML-Tabelle anze igen ®Eine Tabelle im HTMIEormatwird wird erstellt und
mit dem eingestellten StandardBrowser angezeigt. Wenn einzelne Zeilen ausgewahlt
(gelb markiert) sind, werden nur diese angezeigt, ansonsten die gesamte Tabelle.

E Exportieren ®Die Tabellewird wahlweiseim Format XLS/X, HTNL oder TXT {[abu-
lator getrennt) gespeichert und dann mit Excebzw. dem voreingestellten Browseme-
offnet. Wenn einzelne Zeilen ausgewahlt (gelb markiert) sind, werden nur diese expor-
tiert, ansonsten die gesamte Tabelle.

2] Importieren ® Erlaubt Ihnen eine Datentabelle fur die Dokumentvariablen bzw.
Codevariablen zu importieren.

2 variablenansicht ®Umschalten in dieVariablenansicht.

Die Handhabung der Datentabelle n

Wenn man eine gewisse Anzahl von Variablen definiert hat,nésteht recht bald das Pre
blem, dass man nicht mehr die komplette Datenmatrix auf dem Bildschirm tberblicken
kann. Zwar kann man durch Zusammenschieben der Spalten mittels der Spaltentrenner
in der Kopfzeile der Tabelle eine Menge Platz schaffen, doch dpétens bei der zwan-
zigsten oder drei3igsten Variable ist die Grenze dennoch erreicht.

Naturlich besteht die Mdglichkeit, nach rechts durch die Tabelle zu scrollen und es ist
auch moglich, die Reihenfolge der Variablen in der Tabelle zu verandern, indem ma
eine Variablenspalte mit der linken gedriickten Maustaste greift und in der Tabelle an
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einen beliebigen anderen Ort verschiebt. Einfacher ist es allerdings, wenn man mit der
rechten Maustaste die Kopfzeile anklickt und im KontextmeniSpaltenauswahl an-
klickt. Dort gibt es eine Reihe von Mdglichkeiten, um die Anzeige in der Variablentabelle
zu beeinflussen.

Spalten

Anzahl Codings 1 Alle ginblenden

Anzahl Memos

Autor Alle ausblenden

Bytes

Data Mur Systemfelder

Dokumentgruppe
Dokumentname
Erstellt am

F10 - Geschlecht
F11 - Geburtsjahr
F12 - wohnform
F13 - Geschwister
F14 - Schul-Hochschulabschluss
F15 - Schulbesuch
F16 - berufstatio?
Fi6a - Beruf

F17 - Wohnort aufgewachsen OK

F18 - Wohnort

F19 - Auslandsaufenthalt ~ Abbrechen
Spaltenauswabhl

Es lassen sich:
C alle Variablen einblenden
C alle Variablen ausblenden

C nur die Systemvariablen einblenden (das sind die vdnAXQDA automatisch erzeug-
ten Variablen)

C alle Variablen gesondert einund ausblenden, indem die entsprechenden Checkbo-
xen vor dem Variablennamen angeklickt werden

10.7 Variablenwerte im Dateneditor eingeben

Die Eingabe vonVariablenwerten geht im Dateneditor auf folgende Weise vonstatten:

Man doppelklickt in die gewilinschte Zelle der Tabelle und gibt einen Wert ein. Die fur
eine Variable bereits eingegebenen Werte speicheAXQDA in einer Auswahlliste,
welche alphabetisch sortiert wird. Diese Liste kann durch das Ankligkedes kleinen
Dreiecks in der rechten Ecke jeder fur die Dateneingabe gedffneten Zelle aufgeklappt
werden.

Anstatt erneut einen bereits vorhandenen Wert einzugeben, kann man einfach einen
Wert aus derWerteliste & N g a iwphien, was «nsbesondere bei tBing-Variablen mit
langeren Strings sehr viel Arbeitszeit spart.
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Tipp: Die Picklisten, die alle vorhandenen Werte einer Variablen anzeigen und zur Aus-
wahl anbieten, erweisen sich dann als unpraktisch, wenn eine Variable sehr viele ver-
schiedene Werte besit (z.B. das exakt erfasste Einkommen fir jeden Befragten) und
man ohnehin normalerweise keinen Wert aus der Pickliste auswahlen wirde. Hier kann
man im Kontextmeni dieser Spalte die Anzeige der Werteliste unterdriicken, was die
Dateneingabe deutlich verschellert. Voreingestellt ist fr jede Variable, dass ihre Werte

in einer Pickliste angezeigt werden.

FA Dokumentvariablen - B X
Alle 10 Dokumente
NN 2200 6 Sl
- Mitglied... | F9-Freunde.. | F10- Geschl.. | Fll - Geburt.. | F12 - Wehnf... |  Fl13 - Gesch... | F14 - 5chul-/, =

m 1388 1 A

w 1938 3 1

W | hﬁ 0

m 2 -
p T ,

Aufgeklappte Picklistebei der Eingabe von Variablenwerten

10.8 Die Datentabelle der Dokumentvariablen und
Codevariablen exportieren

MAXQDA bietet Grundfunktionen flir die statistische Analyse von Variablen an und er-
moglicht Ihnen bspw. Haufigkeitstabellen und Diagramme fir einzelne Variablenwerte
zu erzeugen. Wenn man jedoch die Variablenwerte fur weiterfihrende Auswertungen,
wie etwa Cluster oder Faktorenanalyse verwenden will, ist es notwendig die Datenta-
belle der Dokument bzw. Codevariablen zu exportieren.

Damit Sie ohne weitere Umstande sofort statistische Auswertungen mit einem entspre-
chenden Programm durchfuihren kénnenkénnen Siedie Datentabelle folgendermal3en
exportieren:

1. Klicken Sieauf das Symbol Exportieren in der Kopfzeiledes Dateneditorsoder wah-
len Sie aus dem MenWariablen > Daten exportieren (Dokumentvariablen)

2. Geben Sieeinen Dateinamen fir die ExportDatei in das Ausgabd c j b c gl *

B?R«, Ucl | bcp _l ecxcgerc Xgcjmpblcp | gafr

dies zuvor andern.

3. Als Dateiformat kénnen Sie zwischen XLS/X, HTML und TXTalulator getrenni
wahlen. In der Regel wird man XLS/X bevorzugen, da dies volen meisten Statistik-
programmen problemlos gelesen werden kann.

4. Wahlen SieOK.

Die exportierte Datei wird sofort in Excel getffnet und steht fir statistische Berechnun-
gen zur Verfigung.
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Hinweis: In vielen Statistikprogrammensind die Variablennamen in ihrer Lange be-
schrankt: Da die Lange der Variablennamen iMAXQDA bis zu 63 Zeichen betragen
kann, sollten die Dateinamen bei der Erstellung der ExpeDatei gegebenenfalls verkirzt
werden. Um mogliche Probleme beim spateren Aeiten mit dem Statistikprogramm zu
vermeiden, sollten Sie die Variablennamen so wahlen, dass die ersten 8 Zeichen der Va-
riablen sich jeweils unterscheiden, so dass beifmportieren der Datei in Statistik
Software keine Doubletten entstehen.

I/Eﬂ;\ H # r £ SP55-Dat - Microsoft Excel nichtkommerzielle Verwendung _ = ¥
) Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprofen Ansicht @ - = x
=1 ¥ Calibri -l - =E= & Standard - A S Einfigen - X ~ % \ﬁ
_‘_j B2 |(|F &£ U-|A A= = |22 % oo % Loschen ~ || [§] " /
W GO A EE®] A Ereme | 2 wnsen- e
Zwizchenablage M schriftart T Ausrichtung = Zahl (F] Zellen Eearbeiten
| Al ~( f« | Dokumentengruppe
A B C D E F G H I J E
1 Dokumentea_[lokumenter Erstelltam Anzahl Codir Anzahl Mem Autor Bytes NR_I Gruppe Fla - sparsar
2 |Interviews BO1Jan sEssEsEEss 16 1 Fr. Berkempi 21757 i_13 Gruppe 1 15- sehr wichtig
3 Interviews BO02Maria  HiHHHHE 11 1 Fr. Berkemp 15209 i_22 Gruppe 1 15- sehr wichtig
4 |Interviews BO3Sarah  H#SESHEEEH 24 2 Fr. Berkemp 19363 i_30 Gruppe 1 15- sehr wichtig
5 Interviews BO04 Hans sEssEsEEss 11 0 Fr. Berkempi 15197 i_15 Gruppe 1 15- sehr wichtig
6 Interviews BO05Lukas  HiHEHHEE 27 0 Fr. Berkemp 16361 i_24 Gruppe 1 15- sehr wichtig
7
8
9
4 4 » M| SPSS-Dat ¥ [ . [1]
Berzit EEE =T NE) ] (e

Exportierte Datenmatrix in Excel

Tipp: Die Datemmatrix kann auch Uber die WindowsZwischenablage transferiert wer-
den. Im ersten Schritt markiert man inMAXQDA entweder die gesamteMatrix mittels
der Tastenkombination Strg+A oder einzelne Zeilen durchStrg+Klick auf die ge-
wuinschten Zeilenund kopiert die Auswahlmit Strg+C in die Zwischenablage.

10.9 Datenmatri x der Dokumentvariablen in SPSS importieren

Der Import einer MAXQDA Datenmatrixin SPS3asst sich am einfachsten tber das Exeel
Format realisieren:

1. Wahlen Sie im MenuVariablen > Daten exportieren (Dokumentvariablen)  oder
klicken Sie bei getffneter Datenmatrix auf das IcoExportieren .

2. Wahlen Sie im erscheinenden Dialogfeld das Exdebrmat (XLS/X) aus und vergeben
Sie einenDateinamen.Merken Sie sib den Speicherort der Datei.

3. Die exportierte Datei 6ffnet sich, so dass Sie diessauf Korrektheit kontrollieren kon-
nen. SchlieBen Sie die Datei, damit SPSS sie 6ffnen kann.

4. In SPSS wahlen SieunachstDatei 6ffnen und stellen dann im Dialogfeld als Datei-
typ Cv aetnj «
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[ @ Daten Gffnen @\

Suchen in: |MH Desktop | g 3=

& variablenxis

Dateiname: | Offnen
Dateityp: Excel (*xls, *xlsx, *xlsm) [£%
[] string-Langen anhand beobachteter Werte minimieren Ahliacisn

Dateityp in SPSS auswahlen

5. Navigieren Sie zu der gespeicherten Exéhtei und klicken Sie aufOffnen .

6. Bestatigen Sie alle aufscheinenden Dialogfelder m@K.

Daokumentgruppe Dakumentname AnzahlCodings | AnzahlMemos Autar Bytes
1 Wehseiten Klimakulturen 1 0 Fr. Berkempers 186823
2 VWehszeiten Wi ipcc. ch 0 1 Fr. Berkempers 731875
3 VWehszeiten whiy, Klimahewusstsein. de 0 2 Fr. Berkempers 557016

Datenmatrix derDokumentvariablen nach Import in SPSS

10.10 Datenmatrix fir die Dokumentvariablen importieren

Eine Datenmatrix in MAXQDA zu importieren kann in verschiedenenSituationen not-
wendig sein, z.B:

¢

Wenn man Antworttexte auf offene Fragen in Kombination mit einer quantitativen
Datenmatrix auswerten will. In der Regel existiert die quantitative Datenmatrix schon,
so dass es Doppelarbeit ware, diese Daten erneut MAXQDA einzugeben.

Wenn man als Forschingsteam arbeitsteilig Variablenwerte fir die Texte eingegeben
hat und diese nun zusammemnit den standardisierten Daterbringen will.

Wenn man mit einer aus MAXQDA exportierten Datenmatrix statistische Anaken
durchgefuhrt hat und die Resultate anschliddend wieder in MAXQDA verwenden
will. Beispielsweise kdnnte man eine Clusteranalyse berechmederen Resultat be-
stehen nun u.a. darin, fur jeden Fall der Datenmatrix, d.h. fur jedes Interview, anzu-
geben, zu welchem Cluster dieses Interview gehdrt. Wenn mmasich nun die Arbeit
ersparen will, die Clusterzugehdrigkeiten alle mittels des Variablevients in MAX-
QDA einzugeben, ist man auf die OptionDatenmatrix Importieren angewiesen.

MAXQDA kann Daten im XLS/X~ormat oder im TXT FormatTabulator getrenni impor-
tieren. Wann immer mdoglich solle man dasdeutlich komfortablere XLS/X vorExcel be-
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vorzugen. Unabhéngig vom Format muss die zu importierende Datentabelle folgende
Struktur aufweisen:

Dokumentgruppe | Dokumentname | Variable 1 ... | VariableN
Gruppe 1 Text 1 Variablenwert Variablenwert von
von Text1
Text 1
Gruppe 1 Bild 1 Variablenwert Variablenwert von
von Bild 1
Bild 1

Die ersten beiden Spaltentberschriften dienen der eindeutigen Zuordnung der Variab-

lenwerte zu den Dokumenten, daher sind diese bden Spalten und ihre Uberschriften
obligatorisch. Jede Zeile muss deshalb die Angabe einer Dokumentgruppe und eines
Dokumentnamens in der entsprechenden Spaltenthalten. Nur wenn ein mit diesen

?le_ " cl ecl s d cpcglgrgkkcl bcgk8mmrekcbkcdgl b
wird, erfolgt ein Variablenimport. FUr die Bezeichnungerder beiden Spalten kann alter-

Il rgt Rcvrepmsn« sl b R ¢ndeniweitkrenSpatten kboned b cr  u
so viele Variablenspalten wie bengtigt angefugt werden.

Hinweis : Eslassen sich auch Variablenwerte fir Dokumente importieren, die keiner Do-
i skclrepsnnc _lecfc¢cpcl, Fgcpxs ksqqgq bgc clr
kclrepsnnc« jccp qcgl,

Nachdem die ImportDatei entsprechend vorbereitet, abgespeichert und geschlossei (
wurde, kdnnen Sie die ImportProzedur im Menu aufrufen:Variablen > Daten impor-

tieren (Dokumentvariablen) . Alternativ kdnnen Sie auf den gleichnamigen Buttor 2
gl bcp Jggrc bcp Bmiskclrt _pg_ " jcl« ijgaicl

B Dokumentvariablen

Liste der Dokumentvarizblen
B an®® | O

'4ID'lE:’Een importieren (DDkumEnWariahlen)thbﬂf | Quelle | Fe
a 2 | Dokumentgruppe | Ganzzahl ' Systern
=] & | Dekumentname String Systern
a 7| Erstellt am Datum,/Uhrzeit System
e | ol [ I - | [ al O
Button zum importieren von Dateninder J ggr ¢ bcp Bmiskclrt _pg_"jcl «

Im erscheinenden Dialogfeld kdnnen Sie die Quelund Zielvariablenbzw. den Variab-
lentyp festlegen.

Beim Import geht MAXQDA folgendermal3en vor:

1. Alle in der Importmatrix enthaltenen Variablen, die bisher nicht definiert waregnwer-
den neu definiert.
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2. Bei Variablen der Importmatrix, die bereits existieren, werden die vorhandenen Werte
durch die Werte der ImportMatrix Gberschrieben.

Achtung : Sollten nach dem Import die neuen Variablen zunachst nicht in die Variablen-
tabelle eingedendet werden, muss die Einstellung fur diese Variablen ider Spalten-
auswahl entsprechend verandert werden.

Tipp: Um den Import zu erleichtern, exportieren Sie zunéchst die Datenmatrix der Vari-
ablen als ExceDatei, indem Sie auf das Excé&ymbol in der Kogzeile der Datenmatrix
klicken. Es o6ffnet sich nun eine Excelabelle, welche die vorgeschriebene Import
Struktur aufweist. Sie miussen nur noch Spalten flr neue Variablen erganzen bzw. vor-
handene Variablenspalten mit Werten fur die einzelnen Codes bzw. Dokumentéllen.

10.11 Datenmatrix fur die Codevariablen importieren

MAXQDA kann eine Datenmatrix im XLS/>Format oderim TXT Format Tabulator ge-
trennt) importieren. Wenn immer moglich sollt man das XLS/Akormat von Excel bevor-
zugen. Unabhangig vom Format muss die zu importierende Datentabelle folgende
Struktur aufweisen:

Obercode Code Variable 1 Variable N

Obercodel Code 1 Variablenwert von Variablenwert von
Code 1 Code 1

Obercodel Code 2 Variablenwert von Variablenwert von
Code 2 Code 2

Die ersten beiden Spaltentberschriften dienen der eindeutigen Zuordnung der Variab-
lenwerte zu einem Code daher sind diese beiden Spalten und ihre Uberschriften obliga-
torisch. Jede Zeile muss deshalb die Angabe eines Obercodes und eines Codes in der
entsprechenden Spalte enthaltenNur wenn ein mit diesen Angaben genautberein-
stimmender Code g | bcp Cddesq r e c thsvipdh erfolgt ein Variablenimport.

In den weiteren Spalten kénnen so viele Variablenspalten wie bendétigt angefligt wer-
den.

Achtung : Es lassen sich keine Variablenwerte fur Codes auf der obersten Ebene impor-
tieren.

Nachdem die ImportDatei entsprechend vorbereitet, abgespeichert und geschlossen (!)
wurde, konnen Sie die ImportProzedur im Menu aufrufen:Variablen > Daten impor-

tieren (Codevariablen) . Alternativ kénnen Sie auf den gleichnamigen Buttor 2! in der
JgeerCodetbh _ pg_ " jcl« ijgaicl,

Im erscheinenden Dialogfeld kdnnen Sie die Quelund Zielvariablenbzw. den Variab-
lentyp festlegen.

Beim Import geht MAXQDA folgendermal3en vor:
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1. Alle in der Importmatrix enthaltenen Variablen, die bisher nicht definiert warenyer-
den neu definiert.

2. Bei Variablen der Importmatrix, die bereits existieren, werden die vorhandenen Werte
durch die Werte der ImportMatrix Gberschrieben.

Achtung : Sollten nach dem Import die neuen Variablen zunachst nicht in die Variablen-
tabelle eingeblendet werden, muss die Einstellung fur diese Variablen in der Spalten-
auswahl entsprechend veréandert werden.

Tipp: Um den Import zu erleichtern, exportieren Sie zunéchst die Datenmatrix der Vari-
ablen als ExceDatei, indem Sie auf das Exc&ymbol in der Kogzeile der Datenmatrix
klicken. Es offnet sich nun eine Excélabelle, welche die vorgeschriebene Import
Struktur aufweist. Sie mussen nur noch Spalten fur neue Variablen erganzen bzw. vor-
handene Variablenspalten mit Werten fur die einzelnen Codes bzw. Daknente fillen.

10.12 Dokumentvariablen als Tooltip anzeigen

Fusdge "~ cqrcfr bcp Uslgaf xs c¢cglck Bmiskclrtr
Hintergrundinformationen in Erfahrung zu bringen, etwa welches Geschlecht, welches
Alter eine Interviewperson hat, oder & sie Mitglied einer NonGovernmentat

Mpe_l gq_rgml &LEM gqr, Xs bgcqgck Xucai icl |
jcl« ~cjgc ge tgcjc Bmiskclrt_pg_"jcl _squuf
bcp Jggrc bcp Bmiskclrc« _lecxcger ucpbcl,

Doppelklicken Sie in der SpalteAls Tooltip anzeigen auf ein Kastchen, um die Doku-
mentvariable fur die Anzeige auszuwéhlen oder aus der Tooltianzeige zu entfernen.

B Dokumentvariablen - B X
Liste der Dokumentvariablen 43 Yariablen
TEEREE L NI &

| = \ariablenname | Variablentyp | Quelle | Als Tooltip anzeigen | =
@ | F6j - Einstell: Umnstieq auf erneuerb, E. Skring Benutzer 1
@ | F7 - Unterhaltung mit Freunden Skring Benutzer [1
@ | F9 - Freunde finden Engagement qut Skring Benutzer 1
B Geschlecht String In dieser Spalte
@ | Mitglied NGO String doppelklicken, um Variable
B | Alter caraza als Tooltip anzuzeigen. [ %
H -

Dokumentvariable fur die Anzeige im Tooltip auswéhlen

Wenn Sie nun mit der Maus tbereinDok k c | r gl bcp Jggrc bcp B
erscheinen im Tooltip die Werte der ausgewéhlten Variablerin der folgenden Abbil-

bsle juggr ggaf _jgm _ " jcqcl* b _gqg bcp @cdp_
GO ist.
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Liste der Dokumente H il P @ P o= x
[} [ §
H=E Interviews 150 =
----- [=] 802 Maria 26
----- |:| BO3 Sarah Bvles: 21756 25
..... D BO4 Hans Erstellt am: 0z2.07.2010 33
_____ = BOS Lukas Autor: Fr. Berkempers a0

- ! Anzahl Codings: 36
= B||de_r Klimawandel | anzahl Memos: 1
----- 13 Uberschwemmu,-

5
4
----- 13 Uberschwemniy nein n
1
a

----- [3] Uberschwem

m
Lo hwiahesitan 3z

Anzeige der Variablenwerte imTooltip eines Dokuments

Auch inderblave c j ~ c | Fcpisldrqblcog_ Ambgll elgxp uchpdagi c
lenwerte angezeigt:

| & s dr Codngs EFLCI TR e
o B

B Tnbervtens W [J B: Joa, das sind die jetzt die alkmellen Probleme die wir haben. Es gibt ja da die

801 Jan mateniellen Probleme, dass wir halt Energieprobleme haben, wie regeln wir unsere
t7-7 Energieversorgung firr die Zubounft? Wo gehen wir lin? Irgendwann sind die fossilen
WP - :;.wd: w’h”ml_ Sachen sind alle. Und welche Alternativen sprich diese Bioenergie und Solarenerge
o ' dhm. . wemniger Wor- und MNachtede. Wasserstoff ist noch mcht soweit, dass man
( m sagen konnte dass e: ausgeredft ist. Das gibt es ja noch mucht aufn Markt, Das sehe

2 4 ich als ein ganz grofles Problem.
—

Anzeige der Variablenwerte in der Herkunftsangabe eines Codings

Ucl | Qgc bgc Jggrc bcp AmbgINechfrageewjedempr gc p c
Coding auch diein der Herkunftsangabe angezeigterVariablerwerte exportiert
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11 In den Texten suchen: die lexikalische Suche

11.1 Mdglichkeiten der lexikalischen Suche

MAXQDA bietet drei prinzipielle Mdglichkeiten, um in Texten bzw. in den Hauptfenstern
suchen zu kénnen

C Erstens sind in jedem der vier Hauptfenster in der Symbolleiste Suchfendiber das

LupenSymbol # verfiigbar, die es moglich machen, innerhalb des betreffenden
Fensters zu sugen.

C Xucgrclg mddcpgcpr bgc Jcvgi _jggafc Qsafc
Suchwortern in Dokumenten, Memos oder codierten Segmenten zu suchen. Die
Auswahl kann hierbei mit Hilfe der Aktivierung auf bestimmte Dokumente oder Do-
kumentgruppen beschrankt werden.

C Bpgrrclg “gcrcr bgc Cpucgrcprc jcvgi _jgga
ten booleschen Verknipfungen bei der lexikalischen Suche.

11.2 Suche in den vier Hauptfenstern

In allen vier Hauptfenstern steht eine einfache Suchfunktion zwerfiigung, die durch

Anklicken des Symmj ¢ Jsnc« gl bcp Qwk mjjcgqrc becp
man die Lupe angeklickt an, 6ffnet sich ein kleines Suchfenster wie bei der folgenden
Abbildung, die das Suchfenster im Dokument-Browsek zeigt.

‘ [ Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria 3% O &z x
x| |2 umwet | & & 172 ﬁ

: : Klicken Sie auf die Lupe,
irgendeine Jugendgruppe| um das Eingabefeld fur

SE:E:: schutzgmppe odd  die Suche zu Gffnen.
irgendwie anders politisch™ engagiert.
versucht sozusagen, ja Anlmiipfingspunlte in anderen Landern zu
suchen. Jetzt vielleicht nicht im globaleren Sinne, sondern mehr
vielleicht innerhalb von Europa oder so.

ET -

% I: Gut, dann hast du ja grade also bei der, bei den Problemen ja

-

KontextQs af ¢ gk -@pnm usgkcepl «r

MAXQDA beginnt mit der Suche bereits, wenn man das erste Zeichen in das Suchfens-

ter eingibt. Es wird eine klassische Strin§uche durchgefuhrt, d.h. der gesuchte String

muss nicht den Anfang eines Wortes bilden, sonderkann auch mitten in einem Wort
cpgafcgl cl ugc cru_ sl rcppgaf « gl Qaf sj sl

MAXQDA zeigt an, wie oft ein String im geo6ffneten Dokument vorkommt, in der obigen
Abbildung genau 2 mal. Mit den Pfeiltasten neben dem Eingabefeld fiir den Suchstring
blattert man von einer Fundstelle zur nachsten (veund riickwarts).
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11.3 Die lexikalische Suche: Auswahlmaoglichkeiten im
Dialogfenster

Mit Hilfe der Funktion Lexikalische Sucheist es mdglich, Recherchen in deDokumen-
ten durchzufiihren, ohne dass zuvor Textpassagen codiert werden miussteDie Such-
vorgange beziehen sich entweder

C auf die Dokumente,

C auf die Memos oder

C auf die codierten Segmente, diesichaktuellinder Jgqr ¢ b chefindembg!l e q «
Auch kann die Suche auf die aktivierteddokumente eingeschrankt werden.

Die Suchfunktion starten Sie, indem Sie in der Mengiste die OptionAnalyse > Lexika-
lische Suche anklicken. Alternativ hierzu kbnnen Sie auch das Symbbexikalische Su-
che in der StandardSymbolleiste anklicken.

aeE R Pt AR EI8EZR

Icon fir die lexikalische Suche in deBtandardSymbolleiste

Eserscheint folgendes Dialogfenster:

& Leikalische Suche X
suchbegriffe MNeu X Laschen
EEE | | - [ Ockument=n L in Memos

Mur ganze Waorter
Grofi-/Kleinschreibung beachten

Mur in aktivierten Dokumenten

0 B Offen Speichern l)‘J Suchen | Schliefien

DasDialogfensterfir die lexikalische Suche

In das zunachst noch leere Fenster auf der linken Seite kbnnen Sie beliebig viele Such-
begriffe eingeben: Hierai klicken Sie aufNeu und geben dann einen Begriff bzw. den
gesuchten Text ein.

Suchbegriffe kdnnen auch aus mehreren Wértern oder nur aus Wortbestandteilen be-

stehen. Es kann also bspwl. _ a f @gj j Aj gintonanl ecc qndba fpr | uapg b c |
Eingabe vonAnfiihrungszeichen bei Suchbegriffen, die aus mehreren Worten bestehen,

ist nicht erforderlich.
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Tipp: Uc | | Qgc gk-opBmgsbegl rcgl cl Rcvr kK _pi
Maustaste anklicken und dann die OptiorSuche nach markiertem Text aufrufen, wird
der markierte Text direkt in das Suchfenster tlbernommen.

Suchbegriffe kbnnen die Platzhalterzeicheri oder ? enthalten. Diese wirken wie fol-
gendermalen:

¢

¢

¢

¢

Wenn man fur ein einzelnes Zeichen das Zeichéheingibt, z.B. m?sst findet MAX-
QDA ksgqr « g1l &, kgaq

Das Zeichen* steht fur eine beliebige Zeichenfolge, z.Bfindet MAXQDA bei k*t
I _jr« slb P afjr «,

Einen bestimmten Wortanfang findet man mittels<. Die Zeichenfolge <(inter) findet
_jgm Gl rcpcggc« sl b glrcpl «* |l gafr

Ahnlich sucht man nach einem bestimmten Wortende mittels>. Die Zeichenfolge
&gl "< dgl becr Fcppgl « slb b _pgl «* 1| g

gcpecl

hcbma

afr h

Sie kdnnen in der Liste befindliche Suchbegriffe jederzeit I16schen (durch Klicken auf die
Schaltflache Loschen) oder vaandern bzw. lberschreiben. Bei gedrickter Strgaste
kénnen Sie auch mehreg Suchbegriffe fir das gleichzeitige Léschen auswahlen.

Auf der rechten Seiteneben der Liste der Suchbegrifféefinden sich eine Reihe von Op-
tionen zur Steuerung der Textsuche:

¢

¢

Zuoberst muss angegeben werden, wo tberhaupt gesucht werden soll, entweden
den Dokumente n oderin den Memos .

Die Auswahlin den Dokumente bewirkt, dass weitere Auswabhlfelder, die zuvor in
hellgrau dargestellt und nicht anklickbar waren, nun zur Verfigungstehen. Es be-

steht bspw. jetzt die Option, nur in den aktivierten Texten odernurin  Jgqr c becp

A mb g | i guchen. Wenn keine Texte aktiviert sind, wirdei dieser Einstellung
selbstverstandlich nichts gefunden.

Weitere Optionen:

¢

¢

Nur ganze Worter ®Es wid auf exakte Wort-zu-Wort Ubereinstimmung hin tber-
npddr8 J _srcr bcp Qsaf cepgdd Jcfpcp
Wenn Sie diese Option auschalten, wird das Dokumentdaraufhin durchgesehen, ob
die angegebene Zeichenkette in ihm erkommt. Sucht man etwa nach dem Begriff

F_sq«* gm ucpbcl _saf Umprc wugc F_s
wertet.

Grol3-/Kleinschreibung beachten ® Suchbegriff und gefundener Begriff missen
auch im Hinblick auf die Grof3 und Kleinschreibung tibeeinstimmen.

« * gm

qgkcgaq

Ferner kann gewahlt werden, in welcher Weise die Suchbegriffe miteinander verknupft
werden:

¢

Oder und Und-Kombination stehen zur Auswahl. Bei de©der-Auswahl wird immer
dann ein Treffer in die Ergebnisliste aufgenommen, wenn einer der Suchbeffgi ge-
funden wird. Bei der Und-Kombination mussen alle Suchbegriffe vorkommen, wobei
der Abstand voreingestellt werden kann.
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C Sobald SieUnd gewahlt haben, wird direkt darunter ein weiteres Dialogfeld freige-
geben:

Innerhalb von xx Absatzen .

Wenn diese Optio nicht angeklickt wird, die Checkbox also leer bleibt, erstreckt sich

die Suche aufdas gesamte Dokument. Angenommen, es werde nach den beiden

Qsaf cepgddcl éddclrjgaficgr« slb @dpecp
ob im gesamten Dokument jeder der beiden Begriffe wenigstens einmal vorkommt.

Falls ja, werden in der Ergebnisliste alle Fundstellen beider Begriffe prasentiert.

Wird die Checkbox angeklickt und fur die Anzahl der Absétze eine Zahl angegeben,
wird so verfahren:

Anzahl=1 ® Die Suchbegrife missen im gleichen Absatz vorkommen. Die Ergebnis-
liste besteht im obigen Beispiel dann aus zwei Zeilen, einer Zeile mit dem Suchbegriff
éddclrjgaficgr« sl b cglcp Xcgjc kgr bck Q:

Anzahl=2 ®Die Suchbegriffe missen innerhalb von 2 Aldgzen vorkommen. Enthalt
X, @, 2 qgq_rx [/ 0 becl @cepgdd éddclrjgaficgr
zen 11, 12 oder 13 vorkommen. Nur dann wird dies als Treffer gewertet.

Hinweis : Der maximale Abstand zwischen den Abséatzen kann beliebig grof3 gewahlt
werden.

Sobald die SchaltflacheéSuchen angeklickt wird, startet der Suchprozess.

Suchlaufe kdénnen gespeichert werden, d.h. IThnen wird erspart, die Suchbegriffe erneut
eingeben zu mussen. Klicken Sie apeichern, geben Sie den Namen des gespeicher-
ten Suchlaufes ein, und klicken Sie dann wieder auspeichern. SuchlaufDateien wer-
den mit der Dateierganzung SEA(die Abkilrzung steht fur search) gespeichert. Gespei-
cherte Suchlaufe kdnnen jederzeit wieder aufgerufen erden.

Je nachdem, wiegrof3 die zu durchsuchendenDokumente sind, kann der Suchprozess
einige Zeit beanspruchen.

11.4 Das Suchergebnis

Als Ergebniseines Suchprozesses wirdine Tabelle folgender Artangezeigt
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&7 Suchergebnis - B X
MR a0 0 #*
| Dokument | Suchbegriff | Seite | Absatz -
= | Interviews\BO1 Jan umwelt 1 [
= | Interviews\B01 Jan umwelt 1 46 |_
= | Interviews\B02 Maria umwelt 1 7 T
= | Interviews\B02 Maria umwelt 1 20
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 3
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 3
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 19
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 21
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 25
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 29
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 29
= | Interviews\B03 Sarah umwelt 1 vl

Beispiel fur ein Suchergebnis

Im oberen Teil des Fensters finden Sie eine Symbolleiste mit haufig benutzten Funktio-
nen:

= Als Excel-Tabelle anzeigen ®Eine Tabelle des Suchergebnisses im XL&tmat
wird erstellt und mit dem Programm angezeigt, das diesem Format zugeordnet ist.
Wenn einzelne Zeilen ausgewahlt (gelb markiert) sind, werden nur diese exportiert, an-
sonsten die gesamte Tabelle.

“1 Als HTML-Tabelle anzeigen ® Die Ergebnislistewird als HTML-Tabelle ausgege-
ben. Wenn einzelne Zeilen ausgewahlt (gelb markiert) sind, werden naliese exportiert,
ansonsten die gesamte Tabelle.

L Exportieren ®Die Suchergebniss&odnnen als Excel HTML:- oder RTFDatei expor-
tiert werden. Wenn einzelne Zeilen ausgewéhlt (gelb markiert) sind, werden nur diese
exportiert, ansonsten die gesamte Tabell

@ Ausgewahlte Suchergebnisse autocodieren ®Codiert die Ergebnislistemit einem
ausgewahlten Code Wenn einzelne Zeilen ausgewahlt (gelb markiert) sind, werden nur
diese codiert, ansonsten die gesamte Tabelle.

v Ausgewahlte Suchergebnisse mit neuem Cod e autocodieren ® Codiert die
Ergebnislistemit einem neuem Code. Wenn einzelne Zeilen ausgewahlt (gelb markiert)

sind, werden nur diese codiert, ansonsten die gesamte Tabel = Optionen ®Optio-
nen fir den Umfang der zucodierendenbzw. zu exportierenden Segmente

@ Fundstelle bei Autocodierung/Export ausschlieRen  ® Markieren Sie eine oder
mehrere Zeilen in der Liste und klicken Sie diesen Button um die Fundstellen bei der Au-
tocodierung bzw. dem Export zu ignorieren. Alternativ kdnen Sie auf das grine Symbol
am Anfang einer Zeile doppelklicken, um die Fundstelle auszuschliel3en.
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Achtung : Bei PDFDateien wird immer nur die Fundstelle selbst codiert. Die Optionen
Satz und Absatz sind hier nicht wirksam.

Die Ergebnistabelle weist die inMAXQDA ublichen Merkmale und Funktionen auf:

Durch Klicken auf die Spaltentberschrift kann man eine entsprechende Sortierung in die

Ucec jcgrecl, Cgl Dokugnani« “sdigpge * Qm_jgmec bgc e«
nach dem Dokumentnamen sortiert wird @phabetisch aufsteigend), ein erneuter Klick

bringt sie in alphabetisch absteigende Reihenfolge. Ebenso verhalt es sich mit den ande-

ren Spalten. Auch kann die Tabelle oder Teile derselbenit der Tastenkombination

Strg+Cin die Zwischenablage kopiert werda.

Direkt unterhalb der Titelzeile des Ergebnisfensters findet man Angaben dartber, in wie
vielen Dokumenten und Dokumentgruppen die Suchbegriffe auftauchen und wie haufig
sie insgesamt gefunden wurden.

Hinweis : Sobald man einen Treffer anklickt, wirddas entsprechendeDokument geoff-
net und genau an die Fundstelle positioniert. Der gefundene Suchbegriff ist hervorge-
hoben.

11.5 Die erweiterte lexikalische Suche

Kgr Fgj dc [Eoveiterte bxikalisclieghs a fist eswie bei der einfachen Suche
maoglich, Recherchen in derDokumenten durchzufihren, ohne dass zuvor Textpassagen
codiert werden mussten Die Suchvorgdnge beziehen sich entweder

C auf die Dokumente,
C auf die Memos oder
C auf die codierten Segmente, d@ sichaktuellinder J gqgr ¢ b chefindembg!l e q «

Auch kann die Suche auf die aktiviertelbokumente eingeschrankt werden.
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42 Erweiterte lexikalische Suche

Suchbegriffe

# | In Dokumenten In Memos
CDER -

¥ Innerhabwvon 3 7 Satzen
CDER -
ODER. - MNur ganze Wérter

Grofi-fkleinschreibung beachten

ODER. > Mur in aktivierten Dokumenten
CDER -

CDER -
O J=  Suchen Schliefen

Dialogfeld der erweiterten lexikalischen Suche

Der Verbindungsoperator ODER hat bei der erweiterten Suche immer die hdochste Priori-

rur ., Ucl | _jgm "~ cggngcjqucgqc | _af l j gk _u_|
l jgk_xcpgrcpsl e« e c dM&XIDA umudieBbgriffe bor ODER g r x r
danach Klammern: &I j gk _u _| bc ] SLB ?rmk SLB LGAFR ||
p s | eEswerden in diesem Fall also nur Textstellen ausgegeben, die entweder die erste
Bedingungoder die zweite Bedingung erfillen.

11.6 Export von Suchergebnissen als Datei

Die Ergebnistabelle der lexikalischen Suchmetet die Moglichkeit, die Fundstellen zu

exportieren, indem man auf das SymboExportieren 2 in der Symbollistedes Ergeb-
nisfensters klickt und einen Dateinamen eingibtAls Dateiformat steht XLS/XHTML und
RTFzur Verfiugung. Das Ergebnis schaut beispielsweise folgendermalf3en aus:

Interviews\B04 Hans (15-13)
umwelt

B: Nicht unbedingt. Weil grade, glaub ich, in bestimmten nicht entwickelten Lindem, einfach
von der Entwicklung der Technologie, viele Sachen benutzt werden, die sehr umweltunfreundlich
sind. (...) Wobei um das zu beheben sie wahrscheinlich wieder die Hilfe von den eher
entwickelten Lindem, also es spielt irgendwie alles rusammen. Also aufjeden Fall kénnen die
mehr entwickelten Linder eine fiihrende Rolle bei der Beschleunigung dieses Prozesses sein.

Auszug aus einem exportierten Suchergebnis mit der Option -H) Absatze

Jede Fundstelle beginnt mit einer Herkunftsangabe, die aus Dokumentgrupp®oku-
mentname und Absatnummer (in Klammern) besteht. Es folgt die Angabe des gefun-
denen Suchbegriffes. Dahinter wird der Treffer ausgegeben. Der Umfang des ausgege-

benen Textes ist abh&angig von den eingestellten Optionewlie Sie tUber den Button &l
in der Liste der Fundstellen aubifen.



178 In den Texten suchen: die lexikalische SucheM

Fundstellen

Codieren { Exportieren

Mur Suchbegriff Satz

-0 = + 0 -+ Absdtze

0K Abbrechen

Optionen fiir die Ausgabe vonFundstellen

Die AuswahINur Suchbegriff ist beim Exportieren nicht sonderlich sinnvoll, weil in die-
sem Fall fur jeden Treffer nur der gefundene Suchbegriff gelistet wirde. Sinnvoll ist es,
die Option Absatz einzustellen:

Absatz = 0 bewirkt, dass nur der Absatzausgegebenwird, in dem der Suchbeyriff ge-
funden wurde. Falls der Suchbegriff mehrmals im gleichen Absatz vorkommt, wird der
Absatz dennoch nur einmal gelistet, lediglich der Suchbegriff bzw. die Suchbegriffe
werden mehrmals aufgefuhrt.

Absatz +/- bewirkt, dass so viele Absatze vor und hier dem gefundenen Suchbegriff
ausgegeben werden, wie im Auswabhlfeld angegeben wurden.

11.7 Automatisches Codieren von Suchergebnissen

Ergebnisse der lexikalischen Suche kdnnen ebenso wie Retriewajebnisse auch auto-

matisch codert werden, d.h. alle gefundenen Textstellen werden mit einem vom Benut-

zer bestimmten Codezusatzlichcodiert. Eine solche automatischeCodierung hat den

grol3en Vortell, dass sie leichtproblemlos und reliabel vonstatten geht. Sie hat aber ge-

genuber dermenschlichen Codierung den Nachteil, dass keine Prufung auf die Sinnhaf-

tigkeit des Codierens einer Textstelle stattfindet. Das Vorkommen eines bestimmten

Strings im Text |0st die Codierung aus. Codiert man automatisch das Vorkommen des

Umpr cq Ksbrerkc pAmbkecgr D_kgjgc« udpbecl _saf qmj
bclcl tml Qafp_s ¢ njse bKxr bgr MRkdbpr tgmlr, Ksr

Wenn die SchaltflacheCodieren @ gk Dcl qr cp angeklickt wielcer-1 g q «
scheint ein Dialogfeld, in dem man die Moéglichkeihat, einen Code ausder Os gai j gqr c
bcp Ambszugaklen. Befindet sich der gewlinschte Code nicht in dieser Liste, muss
man ihn zunachst dort hinein beférdern. Dazu bewegt man die Maus in das Fenster

Jgqgr c b and kligkhtlencggwinschten Code kuz mit der linken Maustaste an.
Nun l&sst sich der Code auch im Codierfenster auswahlen.

Ferner kann im folgenden Dialogfenster ein Gewichtungswert fur alle zu codierenden
Fundstellen eingestellt werden, d.h. alle Segmente werden mit dem gleichen Gewich-
tungswert codiert.



M Automatisches Codieren von Sprechern in Fokusgruppen 179

@ Autocode

REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung &

Mit Gewicht 100 2 ¢  Autocode Abbrechen

Mur Suchbegriff Satz «| Absatz -0 s +0 +  Absitze

Automatisches Codieren von Suchergebnissen

Weiterhin lasst sth bestimmen, wie grol3 die Texbschnitte sein sollen, die durch die
Funktion automatisch codiert werden, Zwischen folgenden Optionen kann gewahlt
werden:

C Die AuswahlINur Suchbegriff codiert ausschlief3lich den Suchbegriff.

C Die AuswahlAbsatz +/- = 0 codiert den Absatz, in dem der gesuchte Begriff gefun-
den wurde.

C Die AuswahlAbsatz +/- = 1 codiert den Absatz, in dem der gesuchte Begriff gefun-
den wurde, sowie den Absatz vorher und nachherEntsprechend wird auch verfah-
ren, wenn fur die Anzahl der Absatze eine gréRere Zahl als 1 gewahlt wird. Dann
werden entsprechend viele Absatze vor und nécdem Trefferabsatzmitcodiert.

Falls der Suchbegriff in einem Absatz mehrfach vorkommt und die Auswahur Such-

begriff ausgewahlt wurde, erfolgen so viele Codierungen wie Suchbegriffe gefunden
wurden, unter Umsténden werden also mehrere Absétze codiert.iers verhalt es sich,
wenn Absatz +/- gewéhlt wurde, dann wird der Absatz in jedem Fall nur einmal codiert.

Hinweis: Die vorgenommenen Codierungen werden in dieRickgangigListe aufge-
nommen. Sie kdnnen ggf. mit einemKommando riickgangig gemacht werden.

11.8 Automatisches Codieren von Sprechern in Fokusgruppen

Bei Fokusgruppen wie auch anderen Formen des Interviews bietet die lexikalische Suche
mit anschlieBender automatischer Codierung eine bequeme und schnelle Méglichkeit,
den Textstellen jeweils den Sprecherzuzuordnen. Um dies ohne gréf3eren Aufwand
realisieren zu konnen, sollte der Text so formatiert sein, dass jed8precherwechseje-
weils mit der Bezeichnung des Sprechers beginnt undie Sprecherbezeichnungn so
gewahlt werden, dass sie einzigartigsind und ansonsten im Text nicht vorkommen, also
X, @, HMFL QKGRF 8«

Der dann folgende Text, also das, was vom Sprecher namens John Smith gesagt wird,
sollte keine Absatzzeichen enthalten, sondern aus einem einzigen Absatz bestehen.

Die automatische Codierung wirddann wie folgt erreicht:
1.Bcdgl gr g ml cglcqg Ambecaqg Hmf | Qkgr f «

2. Aufruf der lexikalischen Suche
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3.Cgle_"c¢c bcg Qsaf cepgddqg HMFL QKGRFS8«
4. Wahl der Option Grol3-/Kleinschreibung beachten
5. Starten derlexikalischen Suche

6. Codieren aller Fundstellermit dem Kontextumfang Absatz O

11.9 Begriffe im Kontext (Keyword -in-Context Liste)

Haufig mdchte man ermitteln, in welchem Kontext ein bestimmter Begriff verwendet
wird und hierzu ein so genanntes KWI€lListing KeyWord In Context) erstellen und aus-
drucken.

Qm ugpb?@q eck_afr$8
1. Lexkalische Suche nach densuchbegriffdurchfiihren

2. Im Ergebnisfenster auf den ButtonOptionen %] Klicken und den Umfang des aus-
zugebenden Kontextes einstellen

3. Im n&chstenSchritt hat man zwei Moéglichkeiten:

C entweder man schreibt das KWI€Listing mittels der Option Exportieren direkt in
eine Ausgabedatei ImXLS/X, HTML- oder RTHormat und druckt diese anschlielRend
aus oder

C k _ | ambgcpr bgc Dslbqgrcjjcl* glbck k_|I
k w« ¢ p diesena@urch Anklicken in die Quicklisteb ¢ p A rrénsferiert und
dann mit diesem Code codiert.

Die zweite Variante ist etwas flexibler, weil sie die Durchsicht und Editierung de
KWIGJggqrc cpkcejgafr, B xXxs ugpb lalemeusanb c
dierten Textstellen indie J gqgr ¢ b c geladembegdeneNur kann man die
Liste durchgehen undungewiinschte Codings I6schen® durch Anklicken der Her-
kunftsangabe mit der rechten Maustaste und Auswahl der Optio.dschen.

Das Endresultat dieser Uberarbeitung kann man schlieRlich mit Hilfe der Meniioption
Projekt > Drucken > Liste der Codings ausdrucken oder ggf. auch exportieren, um
das Drucklayout noch weitgehender zu beeinflussen. Der Transfer Uber die
Windows-Zwischenablge ist ebenfalls moéglich. Auch eine Ubersichtliche Tabefie

darstellungist verfiigbar. Dazu wahlt man beidemneueingg der cl A mbc
die Option Ubersicht Codings , welche sich alsXLS/X oder HTML-Datei exportieren
lasst.

Wenn man fiur die Ausgabe mehree Absatze als Kontextumfang gewahlt hat, befindet
sich der Absatz, der den bzw.die Treffer enthalt immer in der Mitte.

Vor jeder Fundstelle wird tber ihre Herkunft informiert, d.h. der Name der Dokument-
gruppe und des Textes werden gelistet, in denen digextpassage gefunden wurde. Die
darauf folgende Zeile gibt an, welches Suchwort voMAXQDA gefunden wurde.

B :

Bs k
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Interviews\B04 Hans (13-13)
umwelt

B: Nicht unbedingt. Weil grade, glaub ich, in bestimmten nicht entwickelten Lindem, einfach
von der Entwicklung der Technologie, viele Sachen benutzt werden, die sehr umweltunfreundlich
sind. (...) Wobei um das zu beheben sie wahrscheinlich wieder die Hilfe von den eher
entwickelten Lindem, also es spielt irgendwie alles zusammen. Also aufjeden Fall kénnen die
mehr entwickelten Linder eine fithrende Rolle bei der Beschleunigung dieses Prozesses sein.

Interviews\B04 Hans (21-21)

umwelt

B: (lacht) Also ich glaube ich tu auf jeden Fall meinen Anteil damit es schlimmer wird. {lacht})
Also zum Beispiel fahrich ein Auto wo ich vielleicht auch mal zu Full oder mit dem Bus oder
einfach mit anderen Verkehrsmitteln oderich kénnt auch mal mit dem Fahrrad fahren aber da
nehme ich dann einfach das Auto. Das ist ja auch nicht grad sehr umweltschonend oder
freundlich. Miilltrennung mach ich nur bedingt. Oft lasse ich Lichter brennen, obwohl es nicht
nétig wire. Mein Heizverhalten, also Heizung zu Hause ist auch nicht grade super. (...) Also ich
denk schon, dass ich da viel Potential habe mich zu bessern und da mehr zu machen, als dass.
wasich bis jetzt mache. (...) Ja.

Zusammenstellung der Fundstellen als Datei (Auszug)

11.10 Bearbeitung von offenen Fragen mit der automatischen
Codierung

11.10.1 Generelle Probleme bei der Auswertung offener Fragen

MAXQDA bietet nicht nur fur die Eingabeund Auswertung von Antworten auf offene
Fragen in Interviewsspezielle Funktioen an. Fur die Auswertungsstrategien, die man
bei der Analyse von offenen Fragenrauwenden hat, gibt es keine generellen Vorschrif-
ten und Regeln. Es kommt in starkem Mal3e auflen Umfang des Materials, die Stich-
probengréfRe, und die angestrebte Tiefe der Analyse an.

Beispiel

Die Anthropologin Kate Mac Queen berichtete tUber ein Projekt deAIDSForschung am
U.S. Center for Disease Control and Prevention, bei dem eine epidemiologische Studie
mit vier Wellen und insgesamt 1.267 Probanden durchgefuhrt wurde. In jeder Welle
enthielt der Fragebogen auch offene Fragen.

Wenn man offene Fragen ineiner solchen Situation wie in diesem Beispiel auswert&
gleichgtltig wie dies im einzelnen geschieht, so will man die Mdglichkeit haben, die ka-
tegorisierten Daten mit den quantitativen Daten zu verknupfen.

Man hat es also mit folgender Grundsituation zuun:
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Quantitative |, vernipung 1. Art——p{ SOrtierte Antworttexte
Datenmatrix der offenen Fragen

{

Verkndpfung 2. Art

L 4
\ Datenmatrix der

kategorisierten
Antworttexte

Zu Beginn verfligt man tber eine quantitative Datenmatrix und transkribierte Antwort-
texte, welche durch die Auswertungsarbeiten kategorisiert werden und ebenfalls in eine
standardisierteDatenmatrix transformiert werden. Die Verknipfung erster Arzwischen
der quantitativen Datenmatrix und den Antworttexten ist InMAXQDA problemlos reali-
sierbar: Die quantitative Datenmatrix lasst sich iIMAXQDA einfach mittels der Mend-
funktion Variablen > Daten importieren (Dokumentvariablen) mit den Texten ver-
binden. Wenn man die Antworttexte der offenen Fragen wie oben beschrieben einge-
geben hat, ist eine Verbindung zur deskriptiven und gruppenspezifischen Auswertung
ohne weitere Vorarbeit gegeben.

11.10.2 Auswertungstechniken ohne Kategorisierung der Antwort-
texte

Uberbl ick tiber die Antworten erstellen

Mit einem einfachen Retrieval lasst sich ein Uberblick iber die Antworttexte aller Befrag-

ten zu einer bestimmten offenen Frage erstellen. Im FensterJ gqr ¢ bcp Bmi sk
werden alle TextDokumente aktiviert; im Fenster 3jg ¢ b ¢ pwird aiebgevegirsch-

te Frage aktiviert. Als Resultat erhalt man eine Zusammenstellung aller interessierenden
Antwortenim Fenster J ggr c bcp Ambgl eqc«

Antworten zu verschiedenen Fragen kontrastieren

Angenommen die Antworttexte auf zwei Fragen®Frage 2 und Frage 4®sollen kontras-
tiert werden:

Man setzt zunachst alle Retrievalfunktionen zurtickaktiviert diese beiden Fragen im
Fenster J gqr ¢ b am gléiameitgopke TexdDokumente. Als Sortierreihenfolge
wahlt man Sortiert Nach Dokument&. Dies bewirkt eine Ausgabe der Segmente im
Fenster J gqr ¢ b cnachAolgdndem Schema:

1. Interview 1 Antwort auf Frage 2
2. Interview 1 Antwort auf Frage 4
3. Interview 2 Antwort auf Frage 2

4. Interview 2 Antwort auf Frage 4 usw
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Selektive Auflistung von Antworttexten flr bestimmte Befragtengruppen

Diese Form der Auswertung bedarf der Matrix der quantitativen Daten und der sortier-
ten Antworttexte. Die Matrix der quantitativen Daten muss, sofern diese nicht innerhalb
von MAXQDA eingegeben wurden, zunachstals Dokumentvariablen importiert werden.
Die entsprechende Importfunktion ist im MeniVariablen zuganglich

Ist die Matrix einmal importiert, kann eine ganz normaldogische Aktivierungdurchge-

fuhrt werden. Bei dieser Form von selektivem Retrieval werdenedFéalle aufgrund ihrer
Variablenwerte bzw. aufgrund der Kombination ihrer Variablenwerte ausgewahlt und

nur flr diese ausgewahle Subpopulation werden die 8gmente im Fenster J gqr ¢ becp
A mb g I geligtet. Bedingung hierfir ist natirlich, dass die Code®d.h. in diesem Fall

die auszuwertenden Frager®wie bei den zuvor beschriebenen Auswertungstechniken

aktiviert werden.

11.10.3 Kategorisierung der Antworttexte durch automatische Codie-
rung

Bei der Kategorisierung der Antworttexte muss methodisch zwischen den Vamign au-
tomatische Codierung und manuelle Codierung unterschieden werden. Beim obigen
Beispiel mit mehr als 1000 Probanden liegen die Vorteile der automatischen Codierung
auf der Hand. Das Verfahren ist schnell, zuverlassig, perfekt reliabel und spsomit Zeit
und Geld. Leider gibt es aber auch Nachteile: Vercodet werden Worte oder Zeichenket-
ten, diese sind mehrdeutig und dieBedeutung einer Textpassage ist so nicht zuverlassig
erschlie3bar, ganz zu schweigen von dem latenten Gehalt des Antworttextes, d.tdem,
was zwischen den Zeilen steht.

Meinungen, Einstellungen und Uberzeugungen mit dieserautomatischenVerfahren zu
codieren ist ausgesprochen unbefriedigend. Dennoch kénnen pragmatische Erwagun-
gen dazu fuhren, dass man die Texte auf diese Weise beartat.

Die automatische Codierung ist das Spezialgebiet quantitativer Textanalyseprogramme
(Textpack, Intext etc.). Dort handelt es sich im Prinzip immer um eine diktionarsbasierte
Vercodung. Das Diktionar besteht in der Regel aus einzelnen Worten, es kaaber auch
aus Wortfolgen bestehen.MAXQDA bietet mit dem Add-on Modul MAXDictio auch ein
Tool, das diktionarsbasiert codieren kann.

Beispiel

Bos/Tarnai (1996, S. 39f., Computerunterstitzte Inhaltsanalyse in den Empirischen Sozi-
alwissenschaften) haben dieAssoziationen Studierender und Hochschullehrer zur aka-
demischen Lehre inhaltsanalytisch ausgewertet und dabei ein aus 18 Kategorien beste-
hendes Kategoriensystem gebildet. Die Kategorie K05 ist beispielsweise folgendermalden
definiert:

| . ®WNissenschaftsdentierung

Angaben, die ein eher wissenschaftliches Interesse, speziell des Fachgebietes ausdriicken. Aussp-
gen, die auf den Aspekt der fachwissenschaftlichen Ausbildung hinweisen.

| mbgcp cggqngcjc8 ?l pcesle ddp Dmpgafsle* fcptmpp_ec
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DasDiktionar besteht nun aus Einzelworten und Wortfolgen, die eindeutig zu einer be-
stimmten Kategorie ®und nur zu dieser® zugeordnet sind. Beispielsweise gehoéren zur
Kategorie KO5 solche Wortfolgen wie

C esrc Dmpqgqafsle fc r b_qgqg Jcfplgtc_ s«
C ksqq bspsafe Dencpggnacfg qr «

Die Texte werden vom Computerprogramm automatisch von Anfang bis Ende auf das
Vorkommen der Worte und Wortfolgen des Diktionars durchsucht. Sobald ein Wort
bzw. eine Wortfolge gefunden wird, wird eine Codierung ausgeldst. Auf diese Weise
entsteht zunachst eine Matrix folgender Art. Sie enthalt so viele Zeilen wie Codierungen
erfolgt sind.

Text Fallvariablen Kategorie
Interview 1 m 25J ledig S
Interview 1 m 25J ledig 6
Interview 1 m 25J ledig 5
Interview 2 |w 31J verh. 1
Interview 2 |w 31J verh. 5

Matrix Typ A: Zahleinheit Codierung

Aus dieser Matrix kann dann im nachsten Schritt durch Aggregation eine Rechteck
Matrix (Texte mal Kategorien) erzeugt werden. Die in den Zellen dieser Matrix stehenden
Zahlen geben an, wie haufig die Kategorie eim betreffenden Text codiert wurde.

Text Fallvariablen KO1 |KO2 (KO3 |K04 |KO5 |KO06
Interview 1 m 25J ledig 0 0 0 0 2 1
Interview 2 w 31J verh. 1 0 0 0 1 0
Interview n

Matrix Typ B: Zahleinheit Bkument

Mit dieser Matrix ist eine Reihevon Auswertungstechniken maoglich, zum Beispiel:

C Deskriptive Statistik der Kategorien: Welche Kategomekommen wie oft vor, welche
ist die am haufigsten genannte?

C Bildung und Vergleich der Mittelwerte pro Kategorie (z.B. durchschnittlich wurde 1,3
mal K05, aber 2,5 mal KO6 codiert)

C Mittelwertsvergleiche (z.B. Hochschullehrer nennen signifikant haufiger KOStudie-
rende nur selten KO6)

C Clusteranalyse, Multiple Korrespondenzanalyse (MCA) und Latent Class Analyse (Su-
che nachMustern und Korrespondenzender Kategorien)
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C Zusammenhangsanalyse der Klassen (Cluster) mit Fallvariablen (Geschlecht, Alter,
Bildung etc.)

Die EDVBearbeitung einer solchen, auf automatischer Codierung basierenden Inhalts-
analyse lasst sich bevorzugt mit Programmen der quantitativen Inhaltsdyse wie Text-
pack, CoAn, Intext 0.4. realisieren. Automatische Vercodung ist eigentlich ein Verfahren
jenseits des Methodenspektrums qualitativer Datenanalyse und auf3erhalb des inneren
Kerns der von MAXQDA unterstitzten Auswertungstechniken. Dennoch kan man
MAXQDA benutzen, um solche automatische Codierprozesse durchzufthren.

Vorgehensweise beim automatischen Codieren
1. Alle Dokumente aktivieren.

2. Den gewlinschten Code das ist hier die Fragenummer oder Fragebezeichnung, eben-
falls aktivieren.

3. Menufunktion Analyse > Lexikalische Suche anklicken und Suchwort(e) eingeben.
Gl bcp dmjecl bcl ? " gjbsle uspbecl X, @, bgc
gc« gl bgc "~ cgbcl cpqr cl Qsafdcjbcp cglecrop

& Lexikalische Suche X

Suchbegriffe Neu ¥ Lischen

Offentlichkeit
Presse

# | In Dokumenten In Memos

ODER *) UND.

Innerhalb von 1 = Absatzen

Mur ganze Warter

Grofi-fkleinschreibung beachten

(f ' Mur in aktivierten Dokumenten
¥ Mur in Liste der Codings

M

@ B Offren Speichern /2 Suchen Schlielien

Suchmaske fir die lexikalische Suche

Es missen im Dialogfeldler lexikalischen Suche die OptioneiNur in aktivierten Do-
kumenten und Nur in Liste der Codings gewahlt werden, denn man will ja nicht die
gesamten Texte durchsuchen.

M™ k| l sp | _af bck Umprgr _kk gsafr mbcp cagl
wahlt, ist ebenso den Benutzerinnen und Benutzerniberlassen wie die Einstellung von
Oder/Und sowie von Grol3-/Kleinschreibung .

Nachdem man die Suche durch Anklicken der Schaltflach®uchen gestartet hat, er-

scheint eine Liste mit den Treffern, d.h. den Textstellethe das Suchwort enthalten. Nun

gilt es nur noch, diese Fundstellen mit einem neuen Code zu codieren. Damit man das
uberhaupt machen kann, muss der gewtinschte Code erst einmalindieOs gai j gqr ¢ |
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A mb cbeférdert werden. Dies geschieht einfach durch Anicken mit der linken Maus-
tasteinder Jgqrc b.cp Ambcgc«

Bgc |l csc | __rcempgc ic¢cllrc k_|I fgcp x, @,

Codieren Klickt, sollte man sich dariber im Klaren werden, wie umfangreich die Fund-
stellen codiert werden sollen Die entsprechende Auswahl tatigt man im unteren Bereich
des Dialogfelds

@ Autocode

Offentlichkeitsarbeit -
Mit Gewicht 0 2 ¢  Autocode Abbrechen
Mur Suchbegriff Satz | Absatz -0 s +0 +  Absitze

Optionen fiir das Codieren derFundstelleneinstellen

Man kann nun wéhlen, ob man

C nur den Suchbegriff

C den Satz,

C den Absatzoder

C den Trefferabsatz sowieeine Anzahl von Absatzenvorher und nachher codiert.

Klickt man nun auf das SymbolCodieren, werden die gefundenen Textstellen mit dem
oben im Dialogfeld sichtbaren Code codiert. In der Liste der Codierungen entstehen so
entsprechend viele neue Codierungen. Spater kann man diesaldelle der Codierungen
zwecks quantitativer Auswertung zu SPSS exportieren.

Die Tabelle der Codierungen lasst sich in SPSS zu einer Datei vom Typ der Matrix B (Fal-
le*Kategorien) aggregieren. Der Aufbau der Datei lasst sicer folgenden Abbildung
entnehmen, welche die entsprechende DaterMatrix im Excelzeigt. In SPSS besteht
auch die Moglichkeit, diese Datei der Codierungen mit der quantitativen Datenmatrix
zusammenzufigen (it Hilfe der SPS$rozedur Merge«) und entsprechende statisti-
sche Auswertungen duchzufihren.

Die aggregierte Matrix wird vonMAXQDA bei Aufruf der Option Projekt > Exportieren

> Matrix der Codehéaufigkeiten  erstellt Zur Verfigung stehen die Formate XLS/X
sowie TXT Tabulator getrenni). Im Prinzip hat diese Datei folgendes Aussehebie erste
Spalte enthalt die Dokumentgruppe, die zweite den Dokumemtamen. Die folgenden
Spalten enthalten die Codes, und zwar in kompletter Form mit den jeweiligen Ober-
codes der Backslasimarkiert die Grenze zwischen Code und Subcodén den Zellen der
Matrix steht, wie haufig der jeweilige Code einemDokument zugeordnet wurde.

édd
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i = &)

-"’ﬁi;\‘. [ ' 5 tabelle - Microsoft Excel = B S
- Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Metviewer "@) - B X
12 - % | v
A B C D Em
1 |Textname Erfolgskriterien\sozial Machbarkeit\okologisch Machbarkeit\tkonomisch
2 |Interviews\Texts 0 0 0 L
3 | Interviews\interviewl 1 3 1
4 |Interviews\interview?2 3 3 1
5 |Interviews\interview3 & 0 0
& Interviews\interview4 5 0 0
7
)
9
M 4 b ¥ Tabellel ~Tabelle2 ~ Tabeled ¥ 0 | m I |
Bereit = @ [ a00860(=) 1] +) .

.

Exportierte Matrix der Codehaufigkeiter< in Excel

MAXQDA verwaltet diese Codierungen defTreffer aus Suchprozessen genao wie co-
dierte Textsegmente als Codings. Auf diese Wa&skann man nach Codekombinationen
suchen und gezielte selektive Auswertungen in Abhangigkeit von bestimmten Variab-
lenwerten vornehmen.

11.11 Kategorisierung von Antworttexten mit Hilfe der
Variablentabelle

Die Ubliche Art der Vercodung von offenen Fragen in Sueys wird in der Methodenlite-
ratur meist so beschrieben, dass zunachst eine Teilmenge dantwortt exte systematisch
bearbeitet und auf dieser Grundlage ein Kategoriensystem entwickelt wird. Anschlie-
Rend werden alle Fragebogen gemal dieseKategoriensystens durch entsprechend
trainierte Codiereinnen und Codierervercodet.

Beispiel

In einer Studie wurden Probanden gebeten, Ihre Visionen lUber das Leben im Jahr 2020
zu beschreiben. Die Texte wurden transkribiert und iMAXQDA importiert. Bei der
Auswertung wurden im ersten Schritt zur Erfassung der in den Visionen vorkommenden
Themen funf Kategorien gebildet:

1. TechnikVisionen

2. Vision uber Kommunikation

3. Ich-Visionen

4. Visionen zum Thema Krankhei od-Sterben
5. Umwelt-Visionen

Wir kdnnen diese funf Kategorien als Variablen definieren und der Einfachheit halber
mit einer dichotomen 0/1-Skalierung arbeiten (statt 0/1 kbnnte man auch j/n als Werte
definieren):
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C Code 1®das Thema wird im Antworttext angesprochen
C Code 0®das Thema wird imAntworttext nicht angesprochen
Die Vorgehensweise irMAXQDA:

1. Die Texte, die man codieren will, missen sich im FensterJ g qr ¢ b c pefinrAmb gl e (
den.

2. Die Menuoption Variablen > Liste der Dokumentvariablen aufrufen und die flnf
Variablen mit der OptionVariable einfigen (Symbol in der Toolbar der Variablenlis-
te) zunachstdefinieren. Als Variablentyp wird jeweil$sanzzahl gewabhilt.

3. Nun wechselt man von der Variablenansicht in die Datenansicht, indem man das ent-
sprechende Symboin der Symbolleiste der Variabldiste anklickt.

4. Am besten blendet man nicht benétigte Variable aus oder man schiebt diese neuen
Variablen in der Tabelle ganz nach vorne und stellt die optimale Spaltenbreite ein,
bevor man mit dem Codieren beginnt.

Nun lasst sich einepraktische Bildschrmanordnung wéhlen: die Jgqgr c bcm Ambgl
der oberen Bildschirmhalfte und die Datenmatrix mit den Variablenwerten direkt

darunter.

MAXQDA 11 - B X
&3 Liste der Codings A2 2N 2 »
= | =

B: Joa. das sind die jetzt die aktuellen Probleme die wir haben. Es gibt ja da die -
L DHE;E:: materiellen Probleme, dass wir halt Energieprobleme haben, 5= o288 .

L 77 Energieversorgung fir die Zukunft? Wo gehen wir hin? Irgendwann sind die fossilen

EIWP - Grifite Weltprobleme

Sachen sind alle. Und welche Alternativen sprich diese Bioenergie und Solarenergie
hm _ weniger Vor- und Nachteile. Wasserstoff ist noch nicht soweit, dass man sagen
knnte dass es ausgereift ist. Das gibt es ja noch nicht aufim Marki
ganz grofies Problem. Dann natiirlich auch Klimaverandenmgen, wobei da auch viel
Hysterie drin ist, wir brauchen jetzt innerhalb von einem Jahr nicht alles rumdrehen, was in
den letzten 60 Jahren in die Atmosphére geblasen worden ist, also das sollte man nicht so .

A Dekumentvariablen - B X
2 g O ®
| Dokument... | TechnikV |  Kommunikat... | IchV | KrankTod5te... | UmweltV | -
= |B01Jan 1 a 0 a i
= | B02 Maria 0 0 0 i} 0 i
= | BO3 Sarah 0 a 0 a 0 [
= | B04Hans 0 0 0 o 0
= | BO5 Lukas 0 1} 0 0 0 a

Optimale Bildschirmanordnung der J g qr ¢ b cupd dér Mdriablerdafele

In dem oben sichtbaren Text @. / « $ihd Hie Themen Technik und Umwelt ange-
gnpmafcl , Ugp f _ " cl ~jgm dmjecl bc Ambgcpsl e
nikV« sl b \&k Wkadjqrq c | hcucgjqg kgr bck Ucpr [/ am
so:

Die Herkunftsangabe des Segmentes wird mit der linken dustaste angeklickt In der
Datenmatrix wird daraufhin automatisch in die Datenzeile des Textes gesprungen, zu
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dem diese Textpassage gehort. Nun kann man an Ort und Stelle die entsprechenden
Variablenwerte eingeben: Doppelklick auf die Zelle der Tabellend Eingabe des Wertes
bzw. Auswahl aus der Werteliste, die angezeigt wird, wenn rechts in der Zelle auf das
kleine Dreieck geklickt wird.

Gl bgcqck @cggngc] eg r k_|I Vjlgenl gUc ppbrgc/ Tc@lg
b_I I gl bgc undjgibtebenfaiskdendNent 1 ein. Damit ist der Antwort-
textvon @. / « fertiglcodiert.

Jetzt kannmaninder J gqr ¢ b czum Aachstgnl Integrview vorricken. Man liest
und bewertet den Text, klickt dessen Herkunftsangabe an und gibt die Werte eildieses
Verfahren setzt man fort, bis alle Texte codiert sind. Naturlich kann man den Codiervor-
gang auch beliebig unterbrechen. Jeder einmal eingetragene Variablenwert wird sofort
gespeichert.

Alternativ zu diesem Vorgehen kann man auch in die Uberblicksaitht der Codings
wechseln. Dies ist sogar noch etwas komfortabler, denn man geht Zeifér-Zeile in der
Liste voran und sieht immer nur den Antworttext, den man codieren will. Alles andere
geschieht wie oben beschrieben.

% Codings - B X
Dokumentgruppe: Interviews 152 Codings aus 5 Dokumenten und 1 Dokumentgruppen

N2 9 0 ®

B: Joa, das sind die jetzt die aktuellen Probleme die wir haben. Es gibt ja da die materiellen Probleme, dass wir halt
Energieprobleme haben, wie regeln wir unsere Energieversorgung fiir die Zukunft? Wo gehen wir hin? Irgendwann sind
die fossilen Sachen sind alle. Und welche Alternativen sprich diese Bioenergie und Solarenergie dhm. . weniger Vor- und
MNachteille. Wasserstoff ist noch nicht soweit. dass man sasen kdnnte dass es auseereift ist. Das sibt es ia noch nicht

-

| Kemmentar | Dokument | Code | Anfang | Ende | Gewicht | Vorschau -
Q  materielle Prob... | BO1Jan WP - GraBte ... 7 7 0 | B: Joa, das sin...
QO | Hungersnite, ... BO1 Jan WP - Grofbite ... 9 9 0 | B: Ja gut, wir ...
o BO1Jan EI - Gesellscha. .. 20 21 0 |I: OK Sojetet... o
14 I | 3

M Dokumentvariablen - = X

Alle 5 Dokumente

RN R Na i &
| Dokurnent... | Techniky |  Kommunikat... | IchY | KrankTodSte... | UmweltV | -

= | BO1Jan 1 a 0 a i

= | BO2 Maria 0 0 0 o 0 =

= | BO3 Sarah 0 1] 0 ] 0

= | B04Hans 0 a il a 0

= | BOS Lukas 0 1] 0 ] 0 1

Optimale Bildschirmanordnung der Ubersicht Codingg und der Variablentabelle

Gegenuber dem Codieren mittels Codes hat dieses Codierverfahren in Form von Variab-
len den Vorteil, dass die Codierungen sofort zusammen mit den anderen quantitativen
Variablen in einer geneinsamen Datei verfligbar sind. Innerhalb votMAXQDA kann
man sie sogleich fur selektive Retrievals nutzen (Funktiohogische Aktvierung).

Hinweis : Dennoch ist es natirlich auch maoglich, die funf Variablen als Codes zu definie-
ren und die Antworttexte zu codieren. Mit Hilfe der FunktionIn Variable transformie-
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ren lasst sich dann am Ende das gleiche Resultat erzielen, namlich dass die Kategorien
RcadTlggigml cl « c¢cr a, Dajemmatiixprasgnt sind.c | gl bcp

Die gesamteDatenmatrix kann man mittels der Option Variablen > Daten exportie-
ren (Dokumentvariablen) oder per Klick auf dasentsprechendelcon in der Symbolleis-
te der Datenansichtzu einem Statistikprogramm transferieren. Dort steht sie ohne wei-
tere Vorarbeiten fur statistische Auswertungen zur Verfigung.
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12 Retrieval: Codierte Segmente wiederfinden

12.1 Aktivieren als Prinzip des Retrievals in MAX QDA

Sie kdnnen inMAXQDA auf unterschiedliche Art und Weise nach Informationen in den
Dokumenten suchen. Sie kénnere.B. eine lexikalische Suche starten und in lhren Texten
nach dem Vorkommen bestimmter Worte oder Zeichenketten suchen. Diese Art der In-
formationssuche ist Ihnensicherlich schon aus Textverarbeitungsprogrammen bekannt.
In MAXQDA funktioniert dies nicht prinzipiell anders, aber Sie haben die Option, in vie-
len Texten gleichzeitig und nach verschiedenen Suchbegriffen und Kombinationen zu
suchen.

Die Beschrankungereines solchen Suchverfahrens liegen auf der Hand: Es kann immer

nur nach solchen Begriffen gesucht werden, die tatséchlich als Waorter im Text vorkom-

men. Damit sind flr sozialwissenschaftliche Zwecke enge Grenzen gesetzt: Theoretische
Konzepte und Schlissel _r cempgc | * ugc cgqQgqngcjgucggqgc F
d cp cfpcl _krjgafc Fcjdcp gk gmxg_jcl @cpcg:
forschung, lassen sich auf diese Weise nicht in den Texten finden, weil es sich um analy-

tische Begriffeder Forsclenden handelt, die von den Probanden selbst vermutlich nicht

genannt werden.

Erst durch die Zuordnung von Codes zu einschlagigen Textsegmenten wird das spatere
Wiederfinden thematisch bedeutsamer Textabschnitte moglich. Dieses Wiederfinden von
Textsegment®, auch als Retrievak bezeichnet, hat natirlich als Voraussetzung, dass
zuvor Codes definiert und zu den einschlagigen Textsegmenten zugeordnet werden.
Sobald man Codes zu Textsegmenten zugeordnet hat, besteht nattrlich der Wunsch,
eine Zusammenstelluncaller Textpassagen zu erhalten, die mit demselben Code codiert
worden sind. MAXQDA bietet verschiedene Moéglichkeiten zum Retrieval an, die alle auf
dem Konzept der Aktivierung vonDokumenten und Codes basieren.

Die im Folgenden beschriebenen Verfahren geh nicht nur fur Texte, sondern ebenso
fur codierte Bildsegmente oder Teile einer PEPatei, die als Grafik markiert und codiert
worden sind. Die komplexeren Retrievalfunktionen, die bspw. die Uberschneidung, die
Néahe und die Ferne von codierten Segmenteberticksichtigen, sind nur fir Textdaten
verfligbar.

Das Prinzip des Retrievals MAXQDA ist denkbar einfach:

Hinweis : Fur alle aktiviertenDokumente werden die Segmente, denen aktivierte Codes
zugeordnet sind, im Fenster J g gr ¢ b czusaAmebggdtde q «

Aktivieren von Dokumenten

Zunachst zu denDokumenten: Inder Jggr ¢ b c p wBrden slle Ddkument-
gruppen und die zugehérigenDokumente aufgelistet. Wenn Sie einDokument in MAX-
QDA importieren, wird esindie Jgqgr ¢ bc p eiBgefig. Nadh dem dmport
wird es zunachst weder aktiviert noch geoffnet.
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Der Anfangszustand ist also: Bs Dokument ist nichtaktiviert. Der aktuelle Zustand der
Aktivierung lasst sich an einem kleinen roten Pfeilsymbol valem Dokumentsymbol so-
wie an der Farbe des Dokmentsymbols selbst erkennen: Diese ist fur nicht aktivierte
Texte grunblau und fur aktivierte Texte rot.

=| B02 Maria + = BO2 Maria

Nicht aktiviertes (links) und aktiviertes Dokument (rechts)

Wie werden nun Dokumente aktiviert? Um ein einzelnes Dokumentu aktivieren, gibt
eszwei Wege:

1. Aktivieren mithilfe des Kontextmenis

Sie kdnnen das Dokument Uber das Kontextmeni aktivierefilicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Dokumentnamen oder das Dokumergymbol und wéhlen Sie im
Kontextment die Option Aktivieren .

Dassdas Ddkument aktiviert ist, lasst sich sofort am roten Pfeil und der veranderten
Textfarbe erkennen: DerDokumentname und das Dokument-Symbol vor dem Doku-
mentnamen erscheinen jetzt in rot.

Auf die gleiche Weise konnen Sie auch all®okumente einer Dokumentgruppegleich-
zeitig aktivieren, in dem Sie mit der rechten Maustaste die Dokumentgruppe anklicken
und dann die AuswahlAlle Dokumente Aktivieren treffen.

Sogar alle Dokumente des Projektedassen sich auf einen Klick himktivieren, indem auf
die Wurzelb c p Jggr ¢ b ggklickBund dakncalisrdenx KontextmenuAlle
Dokumente Aktivieren ausgewahlt wird.

2. Aktivieren mithilfe der StrgTaste

Tipp: Einfacher als dieser Weg zur Aktivierung voBokumenten tber Kontextmenus st
es, ahnlich wie beim Auswalen von Dateien im Windows-Explorer die StrgTaste ge-
drickt zu halten und dann die gewtnschten Dokumente mit der linken Maustaste
nacheinander anzuklicken. Auch lasst sich mittels Strg+Maustaste eine gesamte Doku-
mentgruppe oder auch alle Dokumente des gesanten Projektes aktivieren.

Aktivieren von Codes

Die Aktivierung von Codes geschieht nach dem gleichen Prinzip. Entweder Sie klicken
den gewinschten Code mit der rechten Maustaste an und wahlen die OptioAktivie-

ren aus dem Kontextmentoder Sie arbeiten ebaso wie bei den Dokumenten mit der
gedriickten StrgTaste und klicken die Codes, die Sie aktivieren moéchtenacheinander
mit der linken Maustaste an.
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I ListederCodes 3 &R S W P &3 x
[} [ §

—I--I(Z] Codesystem 154 &
(=a WP - Grifite Weltprobleme P 3

- wiE,Klima 5

Aktivieren

v | Codes mit Subcodes alc[ﬂ\hvieren

% Farbattribut
[ Code-Meme
oGk In Dok-Variable transformieren

Ea

= In kategoriale Dok-Variable transformieren 2

Code aktivieren mit Hilfe des Kontextmen(s

Auch bei den Codes wird die Aktivierung durch einen rotenPfeil und die veranderte
Farbe des Codenamens kenntlich gemacht: Nicht aktivie Codes erscheinen in grin
aktivierte in rot.

Unter Projekt > Optionen mbcp gk I mlrcvrkcld gl bcp Jggql
einstellen, ob die Subcodes eines Obercodes autatisch mit aktiviert werden, wenn Sie
den Obercode aktivieren.

Tipp: Wenn Sie die TasteShift beim Anklicken eines Obercodes gedrickt halten, wird
nur der Obercode und nicht dessen Subcodes aktiviert.

In der Statuszeileam unteren Bildschirm erhalten Sigleichzeitig eine Information tber
die Anzahl der aktiviertenDokumente und Codes sowie die fur diese Selektion vorhan-
denen codierten Segmente.

aktivierte codierte
Dokumente Segmente

aktivierte
Codes

Informationen in der Statuszeile

Die aufgrund der Aktivierung von Dokumenten und Codes gefundenen Segmente
& A mb gwerden alle hintereinanderinsFenster J ggqr ¢ b cgelademb gl e g «
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& Liste der Codings A AHA (W ¢ 9L &3 x
=] e
0] B: Zum ersten Teil der Frage, mit den Problemen, denke ich kann i
& Interviews

1801 Jan umgegangen werden.

L 15-15

Z)EI - Gesellschaftiche

= Einfluss méglich?

=Ja

A

0] B: Zum ersten Teil der Frage, mit den Problemen, denke ich kann

d IDHE:DH{“;:: umgegangen werden Und das ist natiirlich auch die Pilicht unserer

r 15-15 Fithrung, Politik damit umzugehen, die Wirtschaft zu lenken, aber es ist
GLEII-:I- G;SE"T_‘:J!":H‘E'“E vielmehr Aufgabe von unserer Weltwirtschaft von den Energieriesen,

LI ol

von den Versorgern, aus ethischer Sicht, schon aus moralischer Sicht,
fair zu arbeiten, nicht nur gewinnorientiert zu arbeiten und nicht immer
mit fiir die Rendite der Altiondre mm arheiten weil viele sind i3 dann

Entsprechend der Aktivierungen gefundena mbgcpr c Qcekclrc & Ambgl eq«’

Beispiel

Sie wollen wissen, welchegréfiten Weltprobleme ausgewahlte Intervewpartner ® z.B.
@./ H_I| « s | b®gea@kerdhabier? pann &tivieren Siezunachst diese Do-
kumente einzeln

C Strg-Taste gedrickt halten
C Anklickenbc g Bmi s kc | rnotderi@aug- ikt aktiwert
C Anklickenbcq Bmi skcl r gmitdewMaus-Kist@lkgiviert

?jqg luafgrcqg _ir gWB®@eralte Weliproblemez § 1| Amb p Jgqrc

A mb c Wenn ein Code Subcodes besitzt, werden diese ebenfalls aktivigtsofern die
entsprechende Einstellung im Kontextmenu gewahlt ist

In der Statuszeileam unteren Bildschirmrand werden Sie Uber den aktuellen Aktivie-
rungszustand informiert:

El2 26 5318 |E3100 P [ 25 e "Z|Einfaches Retrieval (Oder-Kombi) [[T1/1 )

Informationen in der Statuszeildiber den Aktivierungszustand

2 Dokumente und 6 Codes sindalso laut Statuszeileaktiviert. Fir diese Konstellation
werden 18 codierte Segmente gefunden. Die entsprechenden Segmente erscheinen nun
alleinder Jgqrc bcp Ambgl eq«

Die Aktivierung vonDokumenten und Codesi _ | | l gafr | sp ncop
in Abh&angigkeit von bestimmten Variablenwertenautomatisch vorgenommen werden.
Diese Art der Aktivierung wird iInMAXQDA als Logische Aktivierung bzw. Aktivieren
via Dokument - und Codevariablen bezeichet.

12.2 Aktivieren durch Farbauswabhl

Dokumente und Codes lassen sichicht nur manuell (durch Anklicken) um automatisch
(Gber die Dokument- und Codevariabler), sondern auch lber die zugeordnete Farbe

F

b
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aktivieren, Qmu mf j gk Dclqgqrecp Jggrc bcp Bmiskcl

Ambcg« dgl becl E"\)gc b_g Qwk mj

Nach Anklicken kdnnen Sie im folgenden Dialogid die gewiinschten Farben auswéh-

len, in dem Sie ein Hakchen vor der betreffenden Farbe setzen. Es werden nur solche
Farben in der Auswahlliste angezeigt, die auch tatsachlich einem Code bzw. einem Do-

kument zugeordnet worden sind. Oberhalb der Farbliste befden sich zwei Radiobut-

tons, mit denen Sie auf einen Schlag alle Farben auswahlen bzw. die bestehende Aus-

wahl aufheben kénnen.

o

Farbfilter

o o o

6 | ok | Abbrechen

Auswahl der Farben, die aktiviert werden sollen

12.3 Aktivierung aufheben

Wenn man ein neues Retrieval starten will und bereitBokumente und Codes aktiviert
sind, bietet MAXQDA eine einfache und schnelle Moglichkeit den Nullzustand wieder-
herzustellen, d.h. alle Aktivierungen aufzuheben.

In der Standard Symbolleiste vonMAXQDA findet sich einlcon Aktivierung zuriickset-
zen, dasdiese Funktion erfullt.

aBEEF 0LurNI NRUK B0EBER)

Osgai ~srr ml ? i r g tirgderHauptSymbdlgisttai gcr xc | «

Wenn Sie nur alleDokumente oder nur alle Codes deaktivieren wollenfinden Sie ein
ahnliches Icon in den jeweiligen Symbolleisten der beiden Fenster.

[ Liste der Dokumente (w@dﬂ@p g3 x|

Quickbuttol 2irgtgcpslel xBppaigegmxec Ixkecp Bmi skcl rc«

r
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-

|3 tistederCodes ()0 &1 H F WL 8= x|

Osgai srr ml ?1i r gtggl c pbsclpe Dalagpgdrtesi gbccrpx ¢ | «

Alternativ hierzu kénnen Sie auchdie Wurzelder J gqr ¢ b c p bBvnders Kglgnm € «
bcp Amhkicker und im Kontextmenl Alle Codes deaktivieren bzw. Alle Do-
kumente deaktivieren wahlen.

12.4 Codierte SegmenteimFenster Jggr c bcp Ambgl eqg

Das Fenster J gqr ¢ b cigteiMResuljatsfensgter, in dem die Ergebnisse eines Ret-
rievals als Zusammenstellung aller gefundenen Segmerdagezeigt werden.

& Liste der Codings A AEE 2O 9P Fxx
[m] =

Tros sie sind da. ....muss auch was tun, der Wechsel jetzt in Amerika vom =
(EWP - Gréfite Weltprobleme Prasidenten, dass der die aggressive, das aggressive Verhalten

gegeniiber des Westens von den von den Landern und wie das damals
auch mit dem Anschlag war, auf die TwinTowers ____ nicht mehr so E|
aggressiv dann wie das war, dass das sich schon mal iiberlegt, es war

ja mun so, dass die sich iiberall eingemischt haben _und.

0 I: Und das findest du gut, dass es so ist?
& Interviews
ElB01 Jan
C 10-13 B: Dass sie sich einmischen?
EWP - Grafite Weltprobleme

I: Das ne....das wie es jetzt ist mit dem neuen Prisidenten.

Gefundene gmente im Fenster J ggr ¢ bcp Ambgl eq«

Neben den Segmenten (standardmalig auf der linken Seite vor dem Segment) befinden
sich eine Infobox mit der Herkunftsangabe sowie eine Spalte fir die Anzeige von Me-
mosymbolen. Sofen im Bereich des SegmentebMemos zugeordnet sind, sehen Sie hier
die gleichen Memosymbole wieim B mi s k@plnru g c p «

Tipp: Auf Wunsch kann man die Spalte mit den Herkunftsangaben auch mit der Maus
rechts neben das Dokument schieben. Die Funktionalitdt der Hekunftsangabe wird
dadurch nicht beruhrt, die Memospalte bleibt in jedem Fall links vor den Segmenten.

0]
& Interviews
[E]B01 Jan
C 10-13
EIWP - Gréfte Weltprobleme

Herkunftsangabeeines Codings

Die obige Herkunftsangabe ist folgendermal3en zu lesen: Das betreffende Segment
stammt aus demDokument BOl Jark b cp Bmi s k tnlervievp<sumch zwar

aus den Absatzen 10-13, Xsecmpbl cr WB®Groiite tWeltpréblemes , B_q
Qcekclr f _r becl Bc,bugafrsl equcpr



MAmbgcprc Qcekclrc gk Dclgrecp

Tipp: Wenn Sie an irgendeine Stelle in diese Herkunftsangabe mit der linken Maustaste
hinein klicken, wird der Ursprungstext in den B mi s k@plnru gelgaen und genau
an diese Stelle positioniert (Paragraph0-13). Gleichzeitig wird der entsprechende Code
imFenster J gqr ¢ b gepuchAundfokgssiert (blauer Balken).

Wenn Sie mit der rechten Maustaste in diese Infobox hinein klicken, erscheint folgendes
Kontextmendu:

& Liste der Codings HAAEA+@MQ 9P &Fax
=] | =
0 nd das findest du gut, dass es so N
& Interviews
ElBo1 Jan
5 (AR & Gewicht dndern =g
EWP - Grébite

=1 Kommentar bearbeiten " . .
jetzt ist mit dem neuen

¥ Laschen

B: Ich ... Landemn,_ die wo Streitigkeiten gibt ___ dass

Kontextmenu Herkunftsangabe

Hier kbnnen Sie alsadie Codierung l6schen, d.h. sie wird asder Jgqr c becp
dauerhaft entfernt. Eine Bestatigung ist erforderlich. Ferner kann matlas Gewicht die-
ses codierten Segmentes verandern. In diesem Fall erscheint ein Dialogfenster, in wel-
ches man den neuen Wert eintragen kann.

Gewicht 75 e

Gewicht einer Calierung andern

Sortierung der Codings anpassen

Weitere Aktionen im Fenster J ggr ¢ b c passeh mibhgnhitedgnx Kontextmenu
durchfiihren, wenn Siein die Spalte der Herkunftsangabe an eine leere, hellgrau
unterlegte Stelle mit der rechten Maus klicken . Die gleichen Funktionen stehen
auchim Meni Analyse zur Verfligung.

Jggl9% becp

EIWP - Gralite W ‘:5}
= Ressourcenk
L

Ubersicht Codings  Ctrl+Shift+L

Codings codieren

4 Liste der Codings AW s e 9P Bxx
=] r=
¢ wieder abzuhanen =
! Rechtsklick in den
] . _ . lima] Qrauen Bereich Gffnet
S Interviews Retrieval Tool fur Codings - das Kontextmenii =i
[EB01 Jan v | Saortiert nach Dokumenten - 'E:rIl
L 7-7 . then, was m den letzten 1 in
WP - Grafite Y e = sen worden ist, also das sollte man
SKiima Sortiert nach Gewicht ichten.
Subcodes einbeziehen . .
] ) ) ibt es ja noch nicht aufm Markt Das
Interviews Gewichtsfilter anwenden
E1B01 Jan . roBes Problem. Dann
P i Gewichtsfilter bearbeiten

Kontextmenti im Fenster J gqr ¢

- . T 4 . 4

bcp Ambgl eq«

/

Amb ¢
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Die zweite Funktionsgruppe im Kontextmeni bezieht sich auf die Sortierreihenfolge der
codierten Segmenteinder J gqgr ¢ b c PreiAltaimajveresmckverfigbar:

C Sortiert nach Dokumenten ®Hierbei werden die Segmente in der Reihenfolge de
Bmi skclrc* wugc qggc _ir scj portigisindgelistet. Dhggr ¢ b
es wird mit dem erstenDokument in der Liste begonnen, fir den zunachsalle vor-
handenen Segmente der aktivierten Codes gelistet werden, erst dann folgt der zwei-
te aktivierte Dokument usw. Dadurch l&sst sich beispielsweise kontrastieren, was die
Probanden zum Thema A und zum Thema B gesagt haben. Personenbezogen wer-
den die entsprechenden Textabschnitte direkt hintereinander gelistet.

C Sortiert nach Codesystem ®Hierbei werden die gefundenen Segmente in der Rei-
henfolge des Codebaumes sortiert. Dies wirdbeispielsweisbedeuten, dass bei Ak-
tivierung aller Subcodesles Obercodes Us | gaf npmhci rgml « xsl uaf
tivierten Dokumente vorhandenenSegmenteb c g A mbc q Us lggnxfgn p mh c
gelistet werden, dann wird in der Reihenfolge des Codebaumes mit den nachsten
Ambc g Us | qacfinmpjmmecgiggagfmd sl b \¢cUml mR§ogamkcisd
seinen Segmenten fortgefahren.

C Sortiert nach Gewicht ®Diese Option bewirkt eine Sortierung der Segmente in der
Reihenfolge der Werte der Gewichtungsvariablen. Segmente mit einem hoheren
Wert fihren die Liste an.

12.5 Subcodes beim Retrieval einbeziehen

MAXQDA ermdglicht es, hierarchische Kategoriensysteme zu konstruieren und diese
Hierarchie lasst sich beinRetrieval hervorragend nutzen.

Beispiel

?l ecl mkkcl * c¢cq ugpb | _af bck eckcgl g_kcl Tm
pgcl « sl b iUrsg nogla<d nepandhabe b g ILsdcempgc Usl gaf
bpcg Qs ambcg* | ukjgaf cCimjmegqgaf «* cCi ml mi
dem KombinationsmodusUberschneidung _p > cgr c | sl b 1 c cl bck A

npmhcirgml « bcp Amb ceinen@ptercoges akiiviergn;, dapngsiod® « Kk g r
wie man der Statuszeile entnehmen kan®insgesamt 8 Codes aktiviertMAXQDA sucht

nun nach solchen Textstellen, denen alle 8 Codes gleichzeitig zugewiesen sind. Wenn

man die Angabe der Haufigkeiten hinter den Cods betrachtet, dann ist es allerdings
ausgeschlossen, dass solche Textstellen Uberhaupt existieren, denn Textpassagen, die
ggaf _sd becl Ambc Cpdmj eqgi pgrcpgcl « “cxgcfec
ordnet worden. Der Ubergeordnete TopLevetAmb € pd mj eqi pgrcpgcl « =~ ¢
uberhaupt keine Codings.

Um das Ziel der Suche nach Uberschneidungen zu erreichen, kdnnte man nun auch
nach allen moglichen Uberschneidungen von je zwei Subcodes suchen. Dieses Vorgehen
ware aber sehr umstandlich, insbeswere dann, wenn man es mit noch tiefer gestaffel-
ten Codehierarchien oder einer grof3en Anzahl von Untercodes zu tun hat.
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Retrieval

MAXQDA sieht nun die begueme Madoglichkeit vor, flr Retrievals jeweils die gesamte
hierarchische Suktur von Codeszu benutzen. Hierzu wahlt man im Kontextmeni die
Option Subcodes einbeziehen .

Ob die Subcodes beim Retrieval beriicksichtigt werdender nicht, lasst sich im Kon-
textmenu selbst(am gesetzten Hakchen in der Checkboxdrkennen.

" Retrieval Teol fiir Codings

v Sortiert nach Dokumenten
Sortiert nach Codesystem
Sortiert nach Gewicht
Subcodes einbeziehen
Gewichtsfilter anwenden %

& Gewichtsfilter bearbeiten

&  Ubersicht Codings  Ctrl+Shift+L

¢ Codings codieren

Bgc MrSubgawdsc gl " cxgcfcl « dlcpl mdggvyreck dlcgp Ambcg« uvofjcl

Ferner wird auch in der Statuszeile am unteren Bildschirmrand angezeigt, ob diater-

geordneten Codes, die Amdb gl hcppdai ggafr ger uc pSymbbl«, Uc |
durchgekreuzt ist, erfolgt keine Berticksichtigung der Subcodes. Man kann di&ahl der

Option auch direkt in der Statuszeile vornehmen, indem man auf das Symbol doppel-

klickt ®diesesreagiert wie ein Schalter und andert dann seine Einstellung.

Ea |=8 [ B5100 % & [al! " Einfaches Retrieval (Oder-Kombi) |[11/1 sy

Subcodes werden
einbezogen

SubcodesAnzeige in der Statusleiste

Im obigen Beispiel reicht es also aus, wenn Sie nur die beiden Obercodes aktivieren und
zusatzlich die OptionSubcodes einbeziehen wahlen. Nun werden ale Untercodes der
beiden aktivierten Codes bei der Suche nach dem Vorkommen von Uberschneidungen
bertcksichtigt.

12.6 Besonders wichtige Segmente wiederfinden: die
Gewichtungs variable beim Retrieval

Bei allen Segmenten, die im Fenster J g g r ¢ b c gelistatiwbrdeh, énglet sich ne-
ben der Herkunftsangabe auch die Information Gber den Wert der Gewichtungsvariab-
len.

& Interviews
[EB01 Jan
E ?_?
EWP - Gralite Weltprobleme
=EKlima

Angabe der Gewichtungim Fenster J ggr ¢ xp Ambgl e
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Die Gewichtungsvariable lasst sich auch fir den Retriesébrgang benutzen: Es kann
ein Gewichtungsbereich bestimmt werden, der fur das Auffinden von Segmenten giiltig
sein soll.

Wird die Auswahl Gewichtsfunktion bearbeiten  angeklickt, erscheint folgende Aus-
wahlfenster, in dem Sie einen Bereich fir die Gewichtungsvariablen eingeben kdnnen.
Die Grenzwerte fur die Gewichtungsvariable sind 0 bzw. 100.

L

Gewichtsfilter
Min. Gewicht 1 =

Max. Gewicht 75 =

O 0K Abbrechen

Gewichtsfilter

ImFenster J gqr ¢ b cwerdédnmbnour ealcke codierten Segmente gelistet, die
in diesen Wertebereich fallen. Der Gewichtungsfilter wirkt sich auf alle Kombinations-
modi aus, d.h. auch bei derUberschneidung und allen komplexeren LogikFunktionen.
Auch bei diesen Funktionen werden nur die Segmente bertcksichtigt, deren Gewich-
tungsvariablen in dem verlangten Wertebereich liegen

Ela 28 cha (200 [k q {5l - 75 Q‘Im " #Einfaches Retrieval (Oder-Kombi) |[711/1 ik

‘1 Gewichtsfilter ist aktiv: 1-75

In der Statuszeile am unteren Bildschirmrand wird jeweils angezeigt, ob die Gewich-
tungsoption derzeit angeschaltet ist oder nicht. Wenn die Funktion abgeschaltet jst

wird das Gewichtssymbol durchgestrichen. Dort wird auch der voreingestellte Stan-
dardwert fur die Gewichtung angezeigt. Nach Doppelklick auf dieses lcon kann man
den Wert verandern, der standardmafig beim Codieren von Textsegmenten zugeordnet
wird.

Anzeige der Gewichtungsoption in der Statuszeile

127 B_gcrpBgct | Rmmj ddp Ambgl eq«

Fur die komfortable Steuerung eines Retrievals, also ddasammenstellenvon codierten
Segmenten, steht INnMAXQDADb _q Pcrpgct | Rmmj ddp Ambgl e
Tool erlaubt Ihnen, alle wesentlichen Einetlungen fir das Retrieval in einem Dialogfens-

ter vorzunehmen.

Bevor Sie dasketrievalTool aufrufen, sollten Sie zunéchst die gewlnschte Auswahl von
Dokumenten und Codes aktivieren. Das RetrievalTool fir Codingg « p s dc | Qgc b_
entweder

C Uber das MenuAnalyse > Retrieval Tool fir Codings oder

C durchKlick auf das Symbol @ in der Haupt -Symbolleiste oder
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C durch Doppelklick auf das Symbol @ in der Statusleiste am unteren Bildschirm-
rand oder tber

C einen Rechtsklick in die Spalte links vor den Codings im Fensteld ggr ¢ bcp
und Wahl des EintragsRetrieval Tool fir Codings auf (hierbei missen Sie in den
grauen Bereich klicken und nicht auf die InfeBoxen mit den Herkunftsangaben).

& Liste der Codings ALAHWAsWMe 9P Bax

=] |

* - Rechtsklick in den
grauen Bereich 6ffnet
das Kontextmenil

Retrieval Tool fir Codings

v Sortiert nach Dokumenten
Sortiert nach Codesystemn
Sortiert nach Gewicht
Subcodes einbeziehen
Gewichtsfilter anwenden

i Gewichtsfilter bearbeiten

& | Ubersicht Codings  Ctrl+Shift+L

& Codings codieren

RetrievalTool fir Codingsiiber Kontextmenig | bcp Jgquradrufatncp Ambgl eq«

Es 6ffnet sich daraufhin folgendes Fenster:

/] Retrieval Toal fir Cadings @
{ MName des Retrievals

| ? v X ‘
Dokumente; @ all | L\ gktivierte [2/ 5] ]

Tragen Sie hier einen Namen fir ein

Codes: neues Retrieval ein oder wihlen Sie ein vierte [0/ 37]
vorhandenes Retrieval aus.

Subcodes:

Gewichtsfilter: @ nicht anwenden () anwenden
mir: 1
max: 100
Benutzer: @ Codings aller Benutzer (") Codings von:
Fr. Berkempers i

~ Gestaltung der Resultate

Codings sortiert nach: (") Reihenfolge der Dokumente
@ Reihenfolge der Codes
(") Gewichtung, aufsteigend
) Gewichtung, absteigend
Ansicht der Ausgabe: @ Sequentielle Liste der Codings

() Tabellarische Darstellung

Retrieval Typ: () einfach (Oder-Kombination der Code
@ Komplexes Retrieval [?]

o Weiter Schliefen

Dcl grcp Pcrpgct _j Rmmj ddp Ambgl eqc«

A mb ¢



202 Retrieval: Codierte Segmente wiederfinden M

Um das Retrieval Tool verwenden zu kénnen, tragen Sie bei der erstéerwendung des
Tools in einem Projekt in das Feld <neu> einen Retrievdhmen ein. Alle von Ihnen im
Dialogfeld getroffenen Auswahlen werden nun im Projekt unter diesem RetrievAlamen
gespeichert und sind in Zukunft jederzeit wieder abrufbar.

Tipp: Um weitere Retrievals anzulegen, klappen Sie die Liste der RetrieMamen auf
und klicken auf den obersten Eintrag <neu>.

Das Dialogfenster erlaubt Ihnen, zahlreiche Einstellungen fur das Retrieval vorzunehmen:

Dokumente ® Sie konnen auswahlen, ob alle oder nudie aktivierten Dokumente be-
ricksichtigt werden sollen. Die Zahlen in Klammern verraten Ihnen, wie viele der Ge-
samtzahl der Dokumente derzeit aktiviert sind.

Codes ®gleiche Auswahlmoglichkeit wie bei Dokumenten.

Subcodes ®Wenn die Subcodes einbezogen welen, dann werden die Subcodes eines
Codes, der beim Retrieval beriicksichtigt wird, ebenfalls bertcksichtigt.

Gewichtsfilter ® Die Ausgabe der codierten Segmente kann auf die Segmente eines
bestimmten Gewichtsbereichs beschrankt werden.

Benutzer ® Sie kénren die Ausgabe der codierten Segmente auf Segmente, die von
einem bestimmten Benutzer angelegt wurden, beschréanken.

Codings sortiert nach ®Hier legen Sie fest, in welcher Reihenfolge die codierten Seg-
menteinder Jgqr ¢ b c mngézeidgi gwdrderg «

Ansicht der Ausgabe ® Hier kdnnen SieMAXQDA anweisen, ob die Codings in der

Liste der Codings jeweils vollstandig in einer Liste ausgegeben werden sollen, oder ob
die Liste der Codings bei der Ausgabe in die tabellarische Ansicht umgestellt werden
sall.

Retrieval -Typ ® StandardméaRig ist hier das Einfache Retrieval eingeschaltet, das der
Oder-Kombination von Codes entspricht, was bedeutet, dass die Codings aller aktiven

Codes (und ggf. ihrer Subcodes) ausgegeben werden. Es lasst sich jedoch auch ein
komplexes Retrieval durchfihren, bei dem z.B. nach der Uberschneidung von Codes
oder der Néhe von Codes gesucht wird.

12.8 Vom codierten Segment zum Ursprung gehen

Sie kdnnen jeckrzeit von einem codierten gment im Fenster J ggr ¢ bcm Ambgl
das urspringlicle Dokument zuriickgehen Wenn Sie an irgendeiner Stelle auf die In-

fobox mit der Herkunftsangabe klicken wirddas Ursprungslokument in den B mi s +
ment-@p mu gelgaden undgenau an diese Stelle positioniert.

Wenn Sie eine Liste von codierten Segmenten bearbeit und jeweils in die Ursprungs-

dokumente zurtickgehen wollen, sollten Sie den Bildschirm etwas komfortabler einrich-

ten. Da die beiden Fenster Jgqr ¢ bcp Bmi skcl rc«damimbist Jgqr «
nicht bendtigt werden, kbnnen sie auch ausgeschaltet werdenso dass mehr Platz zur

Verfuigung steht. Der Bildschirm sieht dann aus wie in der folgenden Abbildung.
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[« Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan SQFE L 83 x

L RESSOUTNTE &

Alternativen sprich diese Bioenergie und Solarenergie &hm. .. weniger Vor- und Nachteile. 3
Wasserstoff ist noch nicht soweit, dass man sagen konnte dass es ausgereift ist. Das gibtesja =~ &
noch nicht aufm Markt Das sehe ich als ein ganz groBes Problem. [BEGEE T =1
K imaveranderungen, wobei da anch viel Hysterie drin ist. wir brauchen jetzt innerhalb von einem
ahr nicht alles rumdrehen, was in den letzten 60 Jahren in die Atmosphire geblasen worden ist,
21l B i e = i s e = O'der dann ist das natithich so, dass wir auch ein
emotionales Problem haben und zwar ist die Zeit zu schnelllebig geworden. Wir nehmen uns zu
wenig Zeit fiir wichtige Sachen wie Gespriche fiir Familie und diverses und die moderne s

..Klima [ ]
WP -

..Schnelllebi @
&) Liste der Codings Aame s @0 9L BEx

[Dann natiirlich auch Klimaveréinderungen, wobei da auch viel Hysterie drin ist, wir brauchen jetzt
innerhalb von einem Jahr nicht alles rumdrehen, was in den letzten 60 Jahren in die Atmosphire
oeblasen worden ist. also das sollte man nicht so hekfisch betrachten.

Interviews
[ElB01 Jan
L77 S
EWP - Gralite
EIKlima

Optimale Ansicht®vom Coding zumurspringlichen Dokument gehen

Sobald man in den Beeich der Herkunftsangabe Klickt erscheint das Herkunts
Dokument im Dokument -Browser, wobei das codierte Segment markiert wirgdso dass
man sofort eine weitere Kategorie zuordnen kann, ohne das Segment erneut markieren
Zu mussen.

12.9  Ubersicht Codings «: durch die Segmente blattern

Eine sehrkomfortable Mdglichkeit zur ndheren Betrachtung der gefundenen Segmente
ergibt sich, wenn man die Ubersicht Codingx aus dem Fenster J ggqr ¢ bcp Amb
heraus aufruft.

% Liste der Codings PR G

Ubersicht Codings aufrufen per Icon aus der Symbolleiste

Diese Ansichtder Codings ist zweigeteilt: Eine Listendarstellung der gefundene®eg-
mente flllt die untere Halfte des Fensters, wahrend in der oberen Halfte immer genau
das Segment in der Detailansicht gezeigt wird, das man unten in der Liste gaklickt

hat. Gleichzeitig mit dem Anklicken eines Segments in der Liste wird auch der B mi s +
ment-@p mu geatgprechend positioniert, so dass man ggf. auch den umgebenden
Kontext des betreffenden Segmentes einsehen kann. Je groRRer der Bildschirm ist, umso
besser lasst sich mit dieser Funkticarbeiten.
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S

¢ Codings - B X
MO Be v O *
I: Und das findest du gut, dass es so ist? E|
B: Dass sie sich einmischen?

I: Das ne....das wie es jetzt ist mit dem neuen Prasidenten. -
| Kemmentar | Daoku... | Code | Anfang | Ende | Ge.. | Vorschau -
(|
© | materielle Prob... | BO1Jan WP - Gréfite Weltprobleme 7 7 0 | B: Joa, das sind die jetzt die
© | Hungersnéte, ... | BO1Jan WP - Gréfite Weltprobleme g g 0 | B: Ja gut, wir haben noch H
©  Einmischungspolitk | BO1 Jan WP - Gréfte Weltprobleme 10 13 0 | I: Und das findest du qut, dz
(o] BO1 Jan WP - Gréfite Weltprobleme\Klima 7 7 75 | Dann natirlich auch Klimawver
0 BO1 Jan WP - Grifite Weltprobleme'R... 7 7 100 | es ausgereift ist. Das gibtes

L]

I | 3

B_q xucgecr cgUbersichtCadinggr cp bcp

Besonders interessant ist die Mdglichkeit, di8egmentein tabellarischerFormim XLS/X
oder HTML-Format mit dem vollen Text auszugeben. Dies gibt einen sehr guten Uber-
blick, wobei gleichzeitig auch die Herkunftsangaben, die Kommentare und Informatio-
nen Uber Codierer und Codierdatum ausgegeben werden.

~

Tipp: Die A" cpggafr Ambgl eq« cndegnensegmente gchnellrundl s p *
effizient durchzuarbeiten, sieist auch die Ansicht, in der man am schnellsten und kom-
fortabelsten Kommentare zu den Segmenten eingeben kann. Mittels eines Doppelklicks
offnet man das jeweilige Kommentarfeldin der entsprechend@& Spalte der Tabelleund

kann Text eingeben.

Bgc Qwk mjjcgqrc gl bcp A~ cpggafr Ambgl eq«
Die Symbolleistedes Ubersichtsfensters bietet folgende Funktionen zur Auswahl an:

% Als ExcetTabelle anzeigen ® Eine Tabelle der vollstandigen Segmente wird im
XLS/XFormat erstellt und mit dem Programm angezeigt, das diesem Format zugeordnet
ist. Wenn nichts ausgewahlt ist, wird die gesamte Tabelle angezeigt; wenn einzelne Zei-
len ausgewahlt und gelb markiert sind, werden nur diese exportiert.

= Als HTML-Tabelle anzeigen ®Eine Tabelle im XLS/Rormat wird erstellt und mit
dem eingestellten Standardbrowser angezeigtWenn nichts ausgewabhlt ist, wird die
gesamte Tabelle angezeigt. Sind einzelne Zeilen ausgewéhlt und gelb markiert, werden
nur diese exportiert.

* Liste der Codings exportieren ®im RTF oder XLS/XFormat, jeweils mit vorange-
hender Herkunftsangabe.

¢ Codings codieren ® den ausgewahlten (gelb markierten)Codings der Liste wird
ein vorhandener Code zugewiesenMehrere Zeilen lassen sich bei gedriicktétrg-Taste
markieren. Wenn keine Zeilen ausgewahlt sind, wird die gesamte Tabelle codiert.
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v Codings mit neuem Code codieren ® den ausgewdahlten (gelb markierten)
Codings der Liste wird ein vorhandener Code zugewieseMehrere Zeilen lassen sich bei
gedriickter StrgTaste markieren. Wenn keine Zeilen ausgewahlt sind, wird die gesamte
Tabelle codiert.

?sdpsd bcp A~ cpqgqgafr Ambgl eq«

Bgc i~cpggafr Ambgl eq MAXQDA aufrufbar. K éine dJpec | Mpr «
sichtfirdgc _irscjj gl bcp Jggrc bcp Ambgl eqc«
Ihnen folgende Maglichkeiten zur Verfugung:

C Wahlen Sie den Meniieintrag Analyse > Ubersicht Codings ,

C klicken Sie auf den ButtonUbersicht Codings el gl bcp Jggrcrbcp Amk
C verwenden Sie die Tastenkombinatiostrg+Shift+L .

Um die Ubersichtfiir alle Codings des Projekts aufzurufen, klicken Sie mit der rechten

K_sqgqr _grc _sd bgc Uspxc]j gl bcp Jggrc becp

und wahlen den EintragUbersicht Codings. ? s d b c | C clcl Bmi skclr
Bmi skclr« ic¢llcl Qgc bgc A cpggafrecl c cl d_

A~cp b_qg Imlrcvrkcld cglcq Ambcqg psdcl Qgc |
inklusive seiner Subcodes auf.

Tipp: Wenn Sie auf einen Code doppelkéi i cl * cpqgafcglr gmdmpr bgc
fur diesen Code und seine Subcodes.
Welche Informationen finden sich in den einzelnen Spalten der Ubersicht?

Unabhé&ngig vom Dokumenttyp haben die folgenden Spalten derUbersicht Codings
die gleiche Bedeutung

C Dokumentgruppe ®Dokumentgruppe aus dem das Coding stammt

C Dokument ®Dokument aus dem das Coding stammt

C Gewicht ®Die Gewichtung des Codings (lasst sich direkt in der Ubersicht &ndern!)
C

Kommentar ® Der Kommentar zu einem Coding (lasst sich direkt in der Ubersicht
andern!)

Code ®Der Code, mit dem die Textstelle codiert wurde

0

Erstellt am ®Das Datum, an dem das Coding erstmalig erstellt wurde

0

C Autor ®Benutzer, der das Coding erstmalig erstellt hat

Je nach Dokumenttyp haben die folgenden Spalten unterschiedliche Bedeutungen:

TextDokumente
C Anfang ®Absatz, in dem das Coding beginnt
C Ende ®Absatz, in dem das Coding endet
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C Vorschau ®die ersten 64 Zeichen des codierten Textes (beim Export wird das ge-
samte codierte Segment ausgegeben)

C Textsegment ®g k k ¢ p h «* _jgm Fui afcl ecqecrxr
C Flache ®Zeichenanzahl des Codings

C Abdeckungsgrad ®Zeichenanzahl des Codings im Verhaltnis zur Zeichenanzahl des
Gesamttextes

C Seite®g k k cp | MAXQDNAaterscheidet hig keine Seiten

PDFDokumente
C Anfang ®horizontale Position, an der das Coding beginnt
C Ende ®horizontale Position, an der das Coding endet

C Vorschau ® bei Textcodierungen die ersten 64 Zeichen des codierten Textes, bei
Bildcodierungen wird <IMAGE> ausgegel® (beim Export wird das gesamte codierte
Text bzw. Bildsegment ausgegeben)

C Textsegment ® cg Rcvrambgcpsl!l ecl h «* ~cg @gj bal

C Flache ®bei Textcodierungen Zeichenanzahl des Codings, bei Bildcodierungen Fla-
che der Codierung in PDfEinheiten

C Abdeckungsgrad ®bei Textcodierungen Zeichenanzahl des Codings im Verhaltnis
zur Zeichenanzahl des Gesamttextes, bei Bildcodierungen Flache des Codings im
Verhaltnis zur Flache des GesarDF

C Seite ®Seitenzahl des PDFs, auf dem sich die Codierung befitde

Bild-Dokumente
C Anfang ®horizontale Position, an der das Coding beginnt
C Ende ®horizontale Position, an der das Coding endet

C Vorschau ® es wird immer <IMAGE> ausgegeben (beim Export wird das codierte
Bildsegment ausgegeben)

Textsegment ®g k k ¢ p Isackgih Hakchen gesetzt
Flache ®Flache des Codings
Abdeckungsgrad ®Flache des Codings im Verhéltnis zur Flache des Gesamtbildes

Seite®g k k ¢c p | «

O 0O O 0

TabellerDokumente
C Anfang ®Zeile, in der sich das Coding befindet
C Ende®gbcl rggaf kagr ?2ld Il e«* b_ Ambgcpsl ecl

C Vorschau ®die ersten 64 Zeichen des codierten Textes (beim Export wird das ge-
samte codierte Segment ausgegeben)

C Textsegment ®g k k ¢ p h «* _jgm Fuiafcl ecqgcrxr
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¢
¢

¢

Flache ®Zeichenanzahl de€odings

Abdeckungsgrad ®Zeichenanzahl des Codings im Verhéltnis zur Zeichenanzahl des
Gesamttextes

Seite ®Spalte, in der sich das Coding befindet

Audio- und Videodateien

¢
¢
¢

0

A

Anfang ®horizontale Position, an der das Coding beginnt
Ende ®horizontale Position, an der das Coding endet

Vorschau ® es wird immer <IMAGE> ausgegeben (beim Export wird das codierte
Bildsegment ausgegeben)

Textsegment ®g k k ¢ p l cgl «* _jgm icgl Fui af cl
Flache ®L&nge des codierten Clips

Abdeckungsgrad ® Ldnge des codierten Clips im Verhaltnis zur Gesamtlange der
Datei

Seite ®immer /| «

cpggafr Amb gSpatenaus-qundpemigeaderc |

Wie alle Tabellen lasst sich auch dieUbersicht Codings nach lhren Wiinschen gestal-
ten:

O 0O 0

Mit Drag & Drop kénnen Se die Reihenfolge der Spalten beliebig andern.
Mit einem Klick auf eine Spaltentiberschrift wird diese sortiert.

Nach einem Rechtsklick auf eine Spaltentberschrift kdnnen Sie auswahlen, welche
Spalten ein und ausgeblendet werden sollen.

12.10 Die tabellarische ? | qgafr gl bcp Jggrec

Bgc Jggrc bcp Ambgleqg« i _11 gl cglc r

Sie hierzu auf den Button In tabellarische Ansicht umschalten im Kopf des Fensters.
MAXQDA préasentiert daraufhin die angezeigten cotkrten Segmente in der gleichen Art

s |

b Ucgqgc wugc gl b c®nur dds Varsehqufeadter entfilin INgtirlieng «

ist auch diese Ansicht interaktiv: Ein Klick in eine Zeile zeigt das zugehdérige Segment im
Bmi s k@plmugcp« _ 1|,

ecqg-

b c |

_cij_
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& Liste der Codings (RN =38 2L 85x
| Kemmentar | Dokument | Code | Anfang | Ende | GE’”‘I‘{T Vaorschau -

(o] B02 Maria ET - Gesellschaftic, g 5 / 0| B: (...) Ja, also ich denke halt einfach, das...

(o] B02 Maria EI - Gesellscha Umschalten in die 0 | B: Ja, dass man halt einfach (...) ich denke... E|I

(o] B02 Maria EI - Gesellscha tabellarische Ansicht 0 | Ich denke auch, dass globale Erw&rmung, ...

(o] B02 Maria EI - Gesellschaftlic... | 5 L ol Ja,

(o] B02 Maria ET - Gesellschaftic... 22 .l 0 | Ich denke auch, dass globale Erwarmuna, ...

(o] B02 Maria ET - Gesellschaftic... 5 5 0| B: (...) Ja, also ich denke halt einfach, das...

(o] B02 Maria ET - Gesellschaftic... 7 7 0 | B: Ja, dass man halt einfach (...) ich denke... «

4 (11 b

Bgc Jaobgl egp gl r"cjj_pggafcp ?lggafr

12.11 Codierte Segmente ausdrucken und exportieren

H&aufig besteht der Wunsch, die im Fenster J g gr ¢ b c gpusafMmdngestadltgn«
Segmente weiter zu bearbeiten.MAXQDA ermdglicht es, die Segmente auszudrucken
als Datei zu exportieren oder in die Window&Zwischenablage zu kopieren.

Umdie Jgqgr c b causzddrudken| kéngen Sie zwischen zwei Varianten wéhlen:

ErsteVariante: Wahlen Sie zunachst in der Mentileiste die MentoptioRrojekt > Dru-
cken > Liste der Codings.

Zweite Variante: Klicken Sie in der Toolbar des Fensters] g qr ¢ b cgufdasndorg | e q «
Liste der Codings drucken =1

Es ersheint dann ein Ublicher WindowsDruckdialog, in dem Sie ggf. den Drucker aus-
wahlen kénnen. Im DruckerDialog kdnnen Sieauch wahlen, ob Sie alle oder nur aus-
gewahlte Seiten drucken wollen.

MAXCDA 27.12.2010
Dokument: Interviews\BO01 Jan

Gewicht: 100

Position: 33-33

Code: REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung

B: Ja, die Rolle der globalen Entwicklung. Kann man ja aut mehrere Sektoren beziehen, wenn ich jetzt
zuriickblicke auf die Weihnachtszeit, globale Entwicklung, da sehe ich zum einen noch das Internet. Das
heibt, ich suche ein Weihnachtsgeschenk und gebe da ein paar Suchbegriffe ein, bei diversen Suchmaschinen
und kann mir dann aus Finnland, aus den USA, oder sonst woher, meine Sachen bestellen, wo ich noch vor
10 Jahren in die Nachbarstadt fahren musste und hab da dann die Kaufhéiuser abgeklappert, weil es die
Miglichkeit nicht gab. Das ist natiirlich ein Aspekt der globalen Entwicklung.

Dokument: Interview s\B02 Maria
Gewicht: 0
Position: 15-15

Code: REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung

B: Globale Entwicklung (...) Also, ich denke, ich bin schon jemand, der sehr mit der Zeit geht (lacht). Also
ich bin jetzt keiner, der irgendwelchen Trends hinterher rennt, oder irgendwelchen Moden oder so was.
Sondemn (...) so technische Sachen oder so, interessiert mich schon alles, weil es sehr nette Emeuverungen
gibt, die auch viel Spall machen, aber wo ich mir auch denke: Da muss man aber auch immer kritisch sehen,
und was ist notig und was ist unnétig? Was brauche ich wirklich? Weil, da gibt’s ja auch sehr viel (...) was
dann halt auch einfach Spielereien sind, ne? Da denk ich mir, das kann man dann ausklammem,
beziehungsweise das ist dann ja meistens immer sehr teuer. Und so grade wenn es dann ja doch Richtung
technischer Geriite geht...

Ausdruckder Jgqr ¢ b clauszAghbg!l e q «



M Retrievalergebnis mit mem Code codieren

209

Das Seitenlayout lasst sich nicht beeinflussen. Die Segmente werden entsprechend ihrer
Formatierung gedruckt, also auf einem Farbdrucker evthuch farbig. Wenn Sie das
Druckbild noch weitergehender beeinflussen méchten, z.B. durch Einfligen von Seiten-

zahlen u.a., sollten Sie die J gqgr c

b ¢ pichtAsaidrtgalisdracken, sondern zu-

nachst exportieren, mit ihrem Textverarbeitungsprogramm bearlien und dann aus

diesem heraus ausdrucken.

Zum Exportierender J gqr c

b c wahlenBieign Meng Rrojekt > Exportieren >

Liste der Codings . Alternativ hierzu kdnnen Sie in derSymbolleistedes Fensters J g g r ¢

bcp Amhu das ymbolExportieren
erscheint daraufhin das folgende Optionsmend:

% Exportieren
Codings mit zugehdrigen Memos
Codings mit Tooltip-Variablen

Export-Typ
@ Excel HTML

Datei

C:\MAXQDA-Projekte\Codings. xdsx

e

OK

RTF

()

Abbrechen

Optionen fur den Export der Codings

Hier stehen Ihnen die folgenden Optionen zur Verfigung:

Codings mit zugehdrigen Memos

Kckmg* bgc gl

Zelle geschrieben.

bcp

Jggrc

bcp

* Klicken. Das Resultat ist das gleich&s

®Wenn Sie diese Option auswahlen, werden

Ambgleq« _ | ecxc
Beim Export im Excelund HTML-Format werden alle Memos zu einem Coding in eine

Codings mit Tooltip -Variablen ® Wenn Sie diese Option einschalten, werden alle
Jggrc bcp Bmi
Export mit ausgegeben. Beim Export im Exeelind HTML-Format erhélt jede Variable

Tooltip-T _pg_ " jcl *

eine eigene Spalte.

bgc

Qgc

gl

bcp

Waéhlen Sie zwisckn den drei ExportFormaten Excel (XLS/X), HTML und RTF und wéh-
len Sie einen Speicherort. Nach einem Klick a@K wird der Export gestartet und die
exportierte Datei mit dem voreingestellten Programm fur den jeweiligen Dateityp geoff-

net.

12.12 Retrievalergebnis mit einem Code codieren

MAXQDA erlaubt es, allenoder Teilen derim Fenster
stellten Sgmente einen weiteren Code zuzuweisen. Dadurch wird es beispielsweise
maoglich, schnell auf RetrievaResultate mit bestimnten Selektionen zuzugreifen und
beispielsweise in diesen Segmenten verschiedene Suchrecherchen vorzunehmen.

Jgqgrc

bcp

Ambgl e Qg «

C

-

X
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Angenommen man habe einPcr pgct | ddp bgc A Klimaywanf | c gbs |
dek s IKbegc | sp ddp bgc ucg inngnadrabhdefuh@IMarckaringcun _p
nun die gefundenen codierten Segmente c gl c k | cscl Ambc I
del+Krieg+weiblichk  x ssenc g

C Hierzuwahlen Sie entwederim Meniu Analyse > Codings codieren oder

C Sieklicken auf das IconCodings codieren 9 in der Symbolleistedes Fensters J g q +
rc bcp Ambgl eqg« mbcop

C Sie klicken auf das IconCodings mit neuem Code codieren ¥, falls der ge-
winschte Code noch nicht vorhanden ist.

Anschlie3end escheint folgendes Dialogfenster:

$ Autocode X

WP - Grafite Weltprobleme -

Mit Gewicht 0 = |¢ Autocode | Abbrechen

# | Mur Suchbegriff Satz Absatz - 0 = + 0 S Absitze

Optionen fur das automatischesCodierender Codingsg | bcp Athbglteqgbecp

Sie kbnnen dann einen Code aus der Quickliste auswahlen. Als oberster Code ist jeweils
der zuletzt benutzte sichtbar. Durch einen Klick auf das kleine Dreieck im Dialogfenster
wird die Quickliste aufgeklappt. Wenn ihr gewtinschter Code sich nichnider Quickliste
befindet, missen Sie zunachst einen Code in der J gqr ¢ b capklickkimind q «
dadurch in die Liste beférdern. Ggf. missen Sie einen Code auch zunachst neu definie-
ren. Nun kdnnen Sie erneut die Schaltflacheodieren klicken, wodurch der lektierte
Code allen Segmenten der Liste zugeordnet wird.

Die so vorgenommen Codierungen werden in dieRuckgangigListe aufgenommen.

Wenn Sie dieseListe 6ffnen &b _q Ga ml “cdgl bcr ggaf gl bcp
konnen Sie hinter dem Codenamen die Azahl der in diesem Schritt durchgefihrten
Codierungen erkennen. Unter Umstanden kdnnen auch sehr viele Codierungen durch

das Codieren eines Retrievdtrgebnisses vorgenommen werden. Es kann ja durchaus
passieren, dass sich 100 Segmente oder mehrinderd qr ¢ b c p befindeb.ie e g «
konnen diese Codierungen also alle auf einen Schlag rickgéngig machen.

§I % t% E ¢¢ EE" WP - Grofite Weltprobleme = & UZ) }ed
e —
WP - GraBte Weltprobleme (423)

— LER. - Erlernkarkeitiin formalen Bildungseinrichtungen (Kindergarten, Schule) (1)
—1 LER - Erlernbarkeit\durch Erziehung in der Familie (1)
LER. - Erlernbarkeit\Erlernbarkeit maglich?Ja (1)

T

EI - Gesellschaftliche Einflussnahmehdurch Einzelpersonen (1) ige icl
Klim PH - Pers. Handeln'perstnliche Einflussmglichkeiten auf globale Entwicklung (1) =s Pr
1 | ("T7a diese ganzen Geldkriege sage ich jetzt mal_die unter weendwelcl

Codierungen riickgangig machen
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12.13 Codings mit Quellenangabe in die Zwischenablage
kopieren

In einem Forschungsreport werderhdufig Zitate aus dem Datenmateal integriert und

z.B. Interviewpassagen wiedergegeben. Dabei ist es wichtig, die Herkunft des Zitats zu

belegen, also anzugeben, aus welchem Dokument und welchem Absatz das Zitat

stammt. Um diesen Zitiervorgang zu vereinfachen steht Ihnen MAXQDA die Funktion

Kopieren mit Quellenangabe in die Zwischenablage  zur Verfigung. Sie rufen diese
Dslirgml _sd* glbck Qgc _sd cglc ecj ¢ Fcpi s
der rechten Maustaste klicken:

& Liste der Codings

g | =
P tB: Joa, das sind die jetzt die aktuellen Probl
=1B01 Jan halt Enercieprobleme haben. wie regeln wi

L7-7 i Gewicht dndern L1le
GSJEE_SSDFEE::n}:ﬁ Kommentar bearbeiten Mrs|
34 Kopieren mit Quellenangabe in die Zwischenablage Dz

®  Laschen

Aufruf der Funktion aus dem Kontextment einer ldrkunftsangabe

Wenn Sie die Funktion aus dem Kontextmeni aufrufen, kopietMAXQDA das angezeig-

te Segment in die WindowsZwischenablage. Nun kdnnen Sie das Zitat bequem mit dem
Tastenklrzel Strg+V in Ihrem Programm zur Textverarbeitung einfiugen. Am Endesde

Xgr _rcq ucpbcl _srmk _rggqgaf bcp Bmiskclrl _kec
die Absatze, aus denen das Zitat stammt, erganzt.

B: Joa, das sind die jetzt die aktuellen Probleme die wir haben. Es gibt ja da die materiellen
Probleme, dass wir halt Energieprobleme haben, wie regeln wir unsere Energieversorgung fiir
die Zukunft? Wo gehen wir hin? Irgendwann sind die fossilen Sachen sind alle. Und welche
Alternativen sprich diese Bioenergie und Solarenergie dhm._ _weniger Vor- und Nachteile.
Wasserstoff ist noch nicht soweit, dass man sagen kénnte dass es ausgereift ist. Das gibt es ja
noch nicht aufm Markt. Das sehe ich als ein ganz groBes Problem. (Interviews\B01 Jan: 7)

Zitat mit Quellenangabe im Textverarbeitungsprogramm

12.14 Matrix der Codehaufigkeiten

Diese Matrix hat n Zeilen (entsprechend der Anzahl deDokumente) und m Spalten
(entsprechend der Anzahl aller Codes und Subcodes). Sie kann also sehr umfangreich
sein, bei 100 Dokumenten und 100 Codes hat sie insgesamt 10.000 Zellen. Normaler-
weise wird man se mit einem Statistikprogramm weiter bearbeiten wollen und statis-
tisch analysieren wollen. Wer die Matrix oder Teile derselben am Bildschirm ansehen
will, kann auch den A miMatrix-@p mu gqvonpMAXQDA benutzen und ggf. Doku-
ment und Codes Uber die Aktiverung auswahlen. Als Darstellungsform in den Zellen des
Code-Matrix-Browsermuissen dann Zahlen anstelle von Symbolen gewahlt werden.
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I:,III Code-Matrix-Browser - B X
MEreEnNO0Eana2@s 28 0 £
Codesystem | B01 Jan | Bh’lalial BO3 Sarah | B04 Hans | BOS Lukas |
—-(=a WP - Grafite Weltprobleme 3 1
G G Kima e . 1 Um die Zahlendarstellung zu
©a Ressourcenknappheit, -vert... . aktivieren, klicken Sie hier.
(=a Egoismus, fehlende Gemeins. .. 2
=a religiose, kulturelle Konflikte 2
(Za Krieg 1 1
(=a Globalisierung 1
=a Schnelllebigkeit 1
(=% REL - Pers, Relationen zur global... 1 1 1 1
(=& VER -Pers. Verantwortungsiber. .. 1 2 1 1

Zahlendarstellungim Code-Matrix-Browser einschalten

Diese Matrix lasst sich so, wie man sie sieht, d.h. mit den Texteanden Spalten alsExcel
Datei exportieren. Dabei werden die Zeilen und Spalten vertauscht, damit bei der Wei-
terverarbeitung in einem StatistikProgramm die Dokumente als Féalle behandelt werden
konnen.

Alternativ kbnnen Sie éne entsprechende Datei erzeugenindem Sie ais dem Menu
Projekt die Option Reports & Exportieren > Matrix der Codehaufigkeiten ~ wahlen.
Sie kénnen aus den Exportformaten XLS/X und TXTapulator getrennf) wahlen.

Hinweis: Wenn Sie die Matrix nur fir ausgewahlte Codes und Dokumente ersteh
mochten, kdnnen Sie vor dem Anfordern der Datei die gewlinschten Codes und Doku-
mente aktivieren

Im Prinzip hat dieexportierte Datei folgendes Aussehen: Die erste Spalte enthélt den
Dokumentnamen, wobei Dokumentgruppe und Dokumentnamen durch einen Backlash
getrennt sind. Die folgenden Spalten enthalten die Codes, und zwar in kompletter Form
mit den jeweiligen Obercodes. Auch hier markiert der Backslash die Grenze zwischen
Code und Subcode. In den Zellen der Matrix stehen Zahlen, die angeben, wie hautigr
jeweilige Code dem jeweiligenDokument zugeordnet wurde.

Die folgende Abbildung zeigt eine solche Matrix der Codehaufigkeiten nach der®ff-
nen in Excel.

T B = D E =
1 Dokumentgruppe Dok t - GriBte Weltprobl Grifte Weltprobl \Klima Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut
2 |Interviews BO1 Jan 3 1 o||=
3 |Interviews B02 Maria 1 1 0
4 | Interviews B03 Sarah 1 1 1
5 |Interviews B04 Hans 2 1 1
6 |Interviews BO5 Lukas 1 1 1
7
8

M 4 » v | Matrix der Codehdufigkeiten %]

Matrix der Codehaufigkeiten nach dem Excdmport

Hinweis : Wenn man SPSS zur statistischen Analyse benutzen will, kann sich bei alteren
SPSS/ersionen aufgrund der dort bestehenden Restriktionen ein Problem mit den Vari-
ablennamen ergeben, die normalerweise langer als die erlaubten acht Zeichen sind. Will
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man nun nicht die Codenamen in MAXQDA veréandern, weil dies zu kaum mehr ver-
standlichen Abkurzungen fuhren wirde, empfiehlt es sich, die Variablennamerorab in
Excelzu &ndern und dann erst die Datei in SPS&I importieren.
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13 Komplexe Retrievals

13.1 Logische Kombination von Codes

Anders als in der klassischen quantitativen Inhaltsanalyse stellt das Kategorisieren der
Daten in der qualitativen Analyse nicht das Ende des Arbeitens mit dddokumenten
dar, sondern es ist ein Schritzur weiteren interpretativ orientierten Analyse deiDoku-
mente. Die Kategorien legen eine Struktur tber das Dokument, aber sie ersetzes
nicht. Die Analysefunktionen vonMAXQDA sind ein Hilfsmittel, um sich in dieser Struk-
tur zu bewegen und diese weiterzu entwickeln.

MAXQDA ermdglicht es, die aktivierten Codes in unterschiedlicher Weise fur das Ret-
rieval (das Zusammenstellen und Wiederfinden von codierten Segmenten) kombinie-
ren. In diesemAbschnitt geht es um komplexere Kombinationsmodi, von deneMAX-
QDA eine Vielzahl anbietet.

Hinweis : Die hier dargestellten komplexen Retrievdtunktionen setzen voraus, dass es
sich um Textehandelt, und zwar um solche im RTHDOCX- oder TXFFormat.

Die Organisation von PDIateien unterscheidet sich von diesefrormatierungen, weil
dort nicht in logische Absatze untergliedert wird. Hierdurch sind die Funktionen des
komplexen Retrievals, bei denen es bspw. um die Nahe und den Abstand von Codierun-
gen geht, nicht mehr anwendbar.

Die komplexen RetrievalFunktionen greifen auch nicht bei Audic und Videocodierun-
gen.

Um ein komplexes Retrieval durchzuftihren, rufen Sie zunachst einmal das Retrieval Tool
fur Codings auf. Dies geschieht entweder

C Uber das MenuAnalyse > Retrieval Tool fir Codings oder

C durch Klick auf das Symbol "4 in der Haupt -Symbolleiste oder

C durch Doppelklick auf das Symbol "8 in der Statusleiste am unteren Bildschirm-
rand oder tber

C einen Rechtsklick in die Spalte links vor den Codings im Fenstetd ggr ¢ bcp Ambc
und Wahl des EintragsRetrieval Tool fir Codings auf (hierbei missen Sie in den
grauen Bereich klicken und nicht auf die InfaBoxen mit den Herkunftsangaben).
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% Liste der Codings A2mE [+ N3 oL 6= x

[=| |

* - Rechtsklick in den
grauen Bereich offnet
das Kontextmenu

Retrieval Tool fir Codings

s

v Sortiert nach Dokumenten
Sortiert nach Codesystem
Sortiert nach Gewicht
Subcodes einbeziehen
Gewichtsfilter anwenden

& Gewichtsfilter bearbeiten
Ubersicht Codings  Ctrl+Shift+L

& Codings cadieren

RetrievaR mmj d d p Ubéy mdntgxtreemlig | bcp Jggrudrufencp Ambgl eqg«

Es o6ffnet sich darauflin folgendes Fenster:

"\ Retrieval Tool fir Cedings @
Mame des Retrievals
[ Nahe von Personliches Handeln™ und Jrsache fiir die Diskrepanz™ - K ‘
[ Dokumente: @ alle () aktivierte [5/5] ]
Codes: @ aktivierte [ 5/ 37]
Subcodes: ) einbeziehen
Gewichtsfilter: @ nicht anwenden () anwenden
mmir: 1
max: 100
Benutzer: @ Codings aller Benutzer () Codings von:
Fr. Berkempers
~ Gestaltung der Resultate
Codings sortiert nach: @ Reihenfolge der Dokumente
() Reihenfolge der Codes
() Gewichtung, aufsteigend
() Gewichtung, absteigend
Ansicht de Wihlen Sie hier das der Codings
komplexe Retrieval aus. stellung
Retrieval-Typ: einfach (Oder-Kombination der Code
@ Komplexes Retrieval [?]
o Weiter Schliefen

Fenster Retrieval Tool fur Codings

Im Dialogfeld konnen Sie zahlreiche Einstellungen fur das Retrieval vornehmen, z.B. ob
alle oder nur die aktivierten Dokumente einbezogen oder ob nur die Codings ausge-
wahlter Benutzer ausgegeben werden sollen. WéahleSieganz unten im Fenster die Op-
tion Komplexes Retrie val und klicken Sie dannOK.
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Es erscheint ds Dialogfenster fur die Auswahkines komplexenRetrievalModus:

S Komplexes Retrieval

Funktion e
e (% e i

~A: Codes
Alle aktivierten Entfernen x 1

PH - Pers. Handeln

PH - Pers. Handeln'persinliche Einflussméglichkeiten auf globale Entwickl...
PH - Pers. Handeln\tatsdchliches persénliches Verhalten

PH - Pers. Handeln\Verhaltensabsichten und Wiinsche J_,_‘|' 1

|

e
B Code 2{ )

i

|

UD - Ursachen fiir die Diskrepanz \/ [
—— 1

~C: Max. Abstand

2 :  Absatze

~Ergebnis X 1

Fenster B-Code Beide

Y B: C: fx
S 113
egmente gefunden: 1 5 . 2 || v

~Definition
Innerhalb won 0 bis maximal X Abs&tzen um den Fenster A-Code herum sall sich
Fenster B-Code befinden, also sowohl davor als auch dahinter,

e l_.ﬁusﬁihren_l Abbrechen

Dialogfenster fur die komplexen RetrievaFunktionen

Das Dialogfenstethat folgenden Aufbau:

C Im Dialogfeld Funktion erfolgt die Auswahl der RetrievaFunktion.

]
C Direkt daneben lasst sich bestimmen, ob die Subcode 3 54<%es | phaim Retrieval
bertcksichtigt werden sollen auch wenn sie nicht fur das Retrieval ausgewahlt sind

C Darunter befinden sich drei Auswahlfenster mit der Bezethnnung Fenster A, Fenster B
und Fenster C.

C Fenster A wird bei allen Funktionen bendétigt. Hier erfolgt die Codeauswahl fur die
gewahlte Funktion, und zwar so, dass zunachst CodesinderJ gqr ¢ bew Ambc
aktivieren sind, die dann durch Klicken auf die $altflache Alle aktivierten in die-
ses Auswahlfenster ibernommen werden.

Tipp: Qgc i ¢l lcl Ambcg _saf bgpcir ncp Bp_e $
das Fenster A hineinziehen.

C Fenster B dient ebenfalls zur Codeauswabhl, aber so, dass ein Code aus d@uicklis-
tebcp A mlsgegahlt werden kann. Dazu ist die Schaltflache mit dem Symbol

+ an der rechten Seite von FenstdB anzuklicken.
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Tipp: Sk cgl cl Ambc gl bgc Osgaijggrc xs
rc bcp Ambcqgq« _|lijgaicl,

C Fenster Cerlaubt die Parametereingabe, z.B. fur die Entfernungsfunktionen die Ein-
gabe des maximal erlaubten Abstandes zwischen zwei Codierungen.

Das Fenster Ergebnis, das sich darunter befindet, erlaubt fiir einige Funktionen die
Auswahl dessen, wasin der J glgc g A mlalg Ergehnis gelistet wird. Hier wird
auch angezeigt wie viele Segmente gefunden wurdenalso fur wie viele Segmentedie
die formulierte Retrievalbedingung zutrifft. Im darunter befindlichen Fenster gibt es eine
Beschreibung der Funktion undauf der rechten Seite des RetrievdDialogfensters ist
symbolisiert, was die Funktiorgenau macht.

Sobald man auf den ButtonAusflhren klickt, wird die Funktion gestartet.

Die folgende Tabelle gibt einen Uberblick tiber die Funktionen

Bezeichnung Kurzbeschreibung

Uberschneidung Es wird nach Uberschneidung aller in Fenster A gelisteten
& dqk_jj nga Codesgesucht. Eswird nur die Schnittmenge ausgegeben,
d.h. der Textabschnitt, wo alle Codes vorhanden sind.

Uberschneidung (Set)  Es wird nachUberschneidungen der in Fenster A gelisteten
Codes gesucht. Wenn mindestens x Codes aus der Listegleic
zeitig vorhanden sind, wird die Textstelle ausgegeben.

Cqg ugpb I'sp bgc Qaflgrrkcl e

Uberlappung Es wird nach Uberschneidung aller in Fenster A gelisteten

& "~ ge ngar s Codes gesucht. Der gesamte Uberlappungsbereich wird aus-
gegeben.

Nur ein Code allein Es werden nur solche Segmente ausgegeben, wo einer der

ausgewahlten Codes (Fenster A) vorhanden ist, die tbrigen
ausgewahlen aber nicht.

Nur dieser Code allein ~ Segmente werden dann gelistet, wenn der Code in Fenster B
vorhanden ist, aber kein einziger der Codes aus Fenster A.

Wenn innerhalb Gesucht wird nach Textstellen, bei denen sich der Code aus
Fenster A vollstdndignnerhalb des Codes aus Fenster B befin
det. Falls ja, werden entweder die Segmente des Fenster A
Codes oder des Fenster-Bodes gelistet. Es kénnen auch
mehrere Codes in Fenster A platziert werden.

Wenn auBerhalb Wenn sich der Code aus Fenster A vollstaiglauRerhalb des
Codes aus Fenster B befindet, werden die Segmente des Fer
ter A-Codes gelistet.

Gefolgt Auf den Code im Fenster A soll innerhalb von 0 bis maximal x
Abséatzen der Code im Fenster B folgen.

rp_1|c
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N&he Innerhalb von 0 bis maximal x Absatzen um den Fenster A
Code herum soll sich der Fenster-Bode befinden, also so-
wohl davor als auch dahinter.

Alle diese Analysefunktionen beziehen sich auf die aktiviertebokumente, aber nur das
einfache Retrievabezieht sich auf die aktivierten Codes. Die neukRomplexen Analyse-
funktionen beziehen sich nicht auf die aktivierten Codessondern die Auswahl der
Codes ist jeweils im Dialogfenster | mk nj ¢ v ¢ q voRumehmenc t | «

Achtung : Alle LogikFunktionen bezieh& sich nur auf die aktiviertenDokumente. Der
Gewichtsfilter (Analyse > Gewichtsfilter anwenden ) und die Option Analyse > Sub-
codes einbeziehen sind in alleneun Funktionen voll integriert.

Welcher Kombinationsmodus aktuell ausgewahlt ist, wird unten in deBtatuszeile ange-
geben:

Angabe des Kombinationsmodus in der Statusleiste

Achtung : Wenn im Fenster J gqgr ¢ b c peinéd $egngehte angezeigt werden,
kann dies daran liegen, dass unbeabsichtigt ein Kombinationsmodus angeschaltet ist,
den man eigentlichgar nicht will.

13.2 Detalillierte Informationen zum komplexen Retrieval
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13.2.1 Uberschneidung

Definition : Es wird nach Uberschneidungen zwischen den aktivierten Codes gesucht. Es
werden nur solche Segmente ausgegeben, denen alle aktivierten Codes zugeordnet

sind. Es werden nur die sich Uberschneidenden Textbereiche ausgegeben.

Qm ugpb?@q eck_afr$8

Gewiulinschte Dokumente bzw. Dokumentgruppen aktivieren.
Gewulnschte Codes inder J gqr ¢ b ekivielemina
anschlieBend aufAlle aktivierte im Fenster A klicken.

Eine weitere Auswahl oder die Eingabe von Parametern i
nicht erforderlich. Wenn man die Funktion eneut aufruft,

z.B. indem man den ButtonText Retrievakanklickt, erscheint
das Dialogfeld und man kann im Abschnitt Ergebnis die An
gabe der gefundenen Anzahl der Uberschneidungen finden.

Achtung : Es mussen alle ausgewdahlten Codes (Fenster
einer Textstdle zugeordnet sein, damit diese gelistet wird!

Wenn man Anderungen der Aktivierung in der J g qr
B mi s k c Vornimmt, wirken sich diese sofort auf das Er
gebnis aus.

Bei dieser Funktion ist die Anwendung der Optiorsubcodes
einbeziehen besonders haufigder Fall, denn dann werden
alle Kombinationen von Subcodes auf Uberschneidung ge
testet. Die Einstellung fur die Einbeziehung der Subcode
l&sst sich am einfachsten in der Statuszeile am unteren Bil

schirmrand durch Doppelklick auf das Symbol ¥ Subcodes
vornehmen.

Beispiel:
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13.2.2 Uberschneidung (Set)

Definition : Es wird nach Uberschneidungen der in Fenster A gelisteten Codes gesucht.
Wenn mindestens x Codes aus der Liste gleichzeitig vorhanden sind, wird die Textstelle
ausgegeben.

Sougpb?qg eck _ aBeispiel:

(5]
I||

Gewdulnschte Dokumente Wenn Code 1, 2, 3 und 4 in 3
bzw. Dokumentgruppen Fenster A ausgewahlt sinc % 1{ 3
aktivieren. Gewinschte und als Parameter eingestell -
Codes in der J gqgr cist, dass sich mindestens dre —
A mb c aktwieren und an- Codes Uberschneiden soller | v 2 { Ce—
schlieBend auf Alle akti- (Fenster C), dann werden die 3{

vierte im Fenster A klicken. ersten beiden Uberschnei-
dungsbereiche in der folgen-
den Abbildung nicht gelistet,
weil die Bedingung, dass drei z :
der Codes vorhanden seir

sollen, nicht erflllt ist. Beim | B
Wenn man die Funktion er- dritten Uberschneidungsbe- 10
neut aufruft, z.B. indem rejch ist dies der Fall unc =
man den Button Text Ret- deshalb wird er im Fenster |(% &
rieval anklickt, erscheint das  j g ¢crpc Abm bgglibtet. g BB - [j
Dialogfeld und man kann im
Abschnitt Ergebnis die An-
gabe der gefundenen An-
zahl der Uberschneidungen
finden.

Gewulnschten Wert fur die
Anzahl der Codes, die min-
destens vorhanden seinsol-
len, in Fenster C einstellen.

1
—
—0—
LT

Die Ausgabe entspricht der-
jenigen, die man beim Kom-
binationsmodus Uber-
schneidung« erhalten wiirde,
besteht also nur aus dem
Resultat: inneren Uberschneidungsbe-

Die Segmentiberschneidun- reich.

gen werden im Fenster J ¢

rc bcp Aanndy ey é-

ben.
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13.2.3 Uberlappung

Definition : Es wird nach Uberschneidungen zwischen den aktivien Codes gesucht. Es
werden nur solche Segmente ausgegeben, denen alle aktivierten Codes zugeordnet
sind. Im Unterschied zu der OptiorlJberschneidung wird der gesamte Uberlappungs-
bereich wird ausgegeben.

Qm ugpb?@q eck_afrs8 Beispiel:
GewunschteDokumente bzw. Dokumentgruppen aktivieren. T
Gewuinschte Codes inder Jgqgqr ¢ b akivieremuna =
anschliel3end aufAlle aktivierte im Fenster A klicken. X :

Eine weitere Auswahl oder die Eingabe von Parametern i
nicht erforderlich. Wenn man die Funktion erneut aufrdt,

z.B. indem man den ButtonText Retrievakhnklickt, erscheint
das Dialogfeld und man kann im Abschnitt Ergebnis die An
gabe der gefundenen Anzahl der Uberschneidungen finden. v - 1{{ 7

X
|—g—|
|il| III IIII |

W

Achtung : Es missen alle aktivierten Codes einer Textste
zugeordnet sein,damit diese gelistet wird!

1

Die Funktion Uberlappung« funktioniert im Prinzip genauso 190
wie die Funktion Uberschneidung, nur ist die Ausgabe im =
Fenster Jgqgr ¢ b c perséhiedeny Ba de }'Jberlap N 3 '
pung wird, wie die Abbildung zeigt, der gesamte Uberlap- B . U
pungsbereich der beiden Codierungen ausgegeben un

nicht nur der eigentliche Uberschneidungsbereich.

Ahnlich wie bei der Uberschneidungsfunktion ist auch hie
die Anwendung der Option Subcodes einbeziehen ge-
brauchlich. Dann werden alle Kombinationen von Sutbdes
auf Uberschneidung getestet.
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13.2.4 Nur dieser Code

Definition : Es werden nur solche Segmente ausgegeben, wo einer der ausgewahlten
Codes vorhanden ist, der oder die anderen ausgewahlten Codes aber nicht.

Vorsicht: Die Funktion ist mit Bedachteinzusetzen, denn unter Umstanden ist die Aus-
gabe sehr umfangreich.

Qm ugpb?qg eck _ Beispiel

Gewinschte Dokumente bzw. Werden die Codes 1 und 2

Dokumentgruppen aktivieren. in die Auswabhlliste in Fens- ==

Gewinschte Codes inder J ¢ ter A dbernommen, wer- v ] {
— 1

rc bcp aktimdrenqrd den die ersten beiden

anschlieBend auf Alle akti- Segmente gelistet, denn 4

vierte im Fenster A klicken. hier tritt Code 1 alleine \/_{ 2{{ .
3

1y

Eine weitere Auswahl oder die (erstes Segment) und Code
2 ohne Code 1 auf (Seg

Eingabe von Parametern is t 2) D ioh hi
nicht erforderlich. Wenn man men )- ass sic . Ier 1 .
. . Code 2 und Code 3 uber-
die Funktion erneut aufruft, _ i L X

2 B. indem man den Button schneiden, spielt dabei kei- 2 8
Text Retrieval anklickt, er- ne I?Olle'd Da.sh:jrlttell fetg-
scheint das Dialogfeld und ment wird: hicht - getistet,

: . weil eine Uberschnedung :
man kann im Abschnitt Ergeb- 1o
g von Code 1 und Code 2

nis die Angabe der gefunde- lieat 3 £
nen Anzahl der Uberschnei- YOM€9: z | ™| v

dungen finden.

EECLET TR
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13.2.5 Nur dieser Code allein

Definition : Segmente werden dann gelistet, wenn der Code in Fenster B vorhanden ist,
die tbrigen ausgewahlten aber nicht.

Qm ugpb?2qg ec Beispiel:

1. Gewunschte Dokumen- Code 1 ist der ausgewahlte S
te bzw. Dokument- Code. Code 2 und 3 sind die E{ —
gruppen aktivieren. Fenster A Codes. Wenn diest \/H-{ 1{ o

2. Gewiinschten  Zielcode 9l€ichzeitig mit Code 1 er- 4 :__z
fir Fenster B auswah. Scheinen, wird das Segmen -
len. Dazu muss er sict Von Code 1 nicht gelistet. Nur X ;{{ P =

beim ersten Segment im ne-

in der Quickliste befin-

Jgqrec b cgn-
geklickt, was ihn in die
Quickliste befordert.

den, falls nicht wird der ben.stehenden Be.ispiel ist die =
Code zunachst in der Beo!lngun.g Nur _dleser Code % ! 7=
allein erfullt, bei den anderen , : Eam

Code 1 Segmenten gibt es
Uberschneidungen mit Code 3 ~—

) _ bzw. mit Code 2. Deshalb wer- ¢ @
3. Gewlinschte Codes fir gen diese Segmente von Code =
Fenster A in der J g 1 nicht gelistet. p £
bcp A mdktivigren 3 L= | v

und anschlieRend auf Die Funktion ist sehr &hnlich

Alle aktivierte im Fens- Wi€ die FunktionNur ein Code

ter A Klicken. Allein ® allerdings arbeitet sie
zielgerichteter nur fir einen
bestimmten selektierten Code.
Durch Selektion im Fenster E
wird der Zielcode ausgewahlt.
Die anderen Codes werden wie
Ublich in Fenster ausgewabhit.




224 Komplexe Retrievals M

13.2.6 Wenn auf3erhalb

Definition : Wenn sich der Code aus Fenster A vollstandig aulRerhalb des Codes aus
Fenster B befindet, dann wird das betreffende Segment des Fenster A Codes gelistet.

Qm ugpb?2qg eck _ aBeispiel:

1. Gewdulnschte Dokumente Man interessiert sich fur :
bzw. Dokumentgruppen akti- Textpassagen, in dener i
vieren. jemand &uRert, was er fir ‘ o

2. Gewlnschte Codes fur Fens machbar halt, aber dies

terAinder Jggrc b soll nicht im Kontext von

aktivieren und anschlie3end T_extpassage.r'l uber die 2 1,{ —
auf Alle aktivierte im Fenster €19€nen Wunsche —ge- '
A Klicken. schehen. R
In der Abbildung tritt

7 e
3. Gewlnschten Code fir Fens- 3 { =
Code 1, der Fenster A | /| ¢ 5 —==

ter B auswahlen. Dazu muss

er sich in der Quickliste befin- , )
scheinung. Beim ersten

den, falls nicht wird der Code | tb hneid ich 3 =
zunachst in der Jgqr Mal Uberschneidet er sic 10 =

A mb caggeklickt, was ihn in mit Coded2, der arlj Fens | — £
die Quickliste befordert. ter B Code gewahlt wur- ||, || 2 | = | v
de. Beim zweiten Mal
Wenn man die Funktion erneut perschneidet er sich

aufruft, z.B. indem man den zwar mit Code 3, aber
Button Text Retrieval anklickt, dies ist nicht entschei-
erscheint das Dialogfeld erneut. gend, denn er befindet

Wie oft diese Kombination ge- Sich vollstandig auBerhalb
funden wurde, teilt MAXQDA in von Code 2 und deshal

der Statuszeile am unteren Bild- Wird das Segment gelis-
schirnmrand mit. tet. Wirde man Code 3

noch in die Liste aufneh-
men wirde auch dieses
Segment nicht gelistet.

Code, zweimal in Er-
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13.2.7 Wenn innerhalb

Definition : Gesucht wird nach Textstellen, bei denen sich der Code aus Fenster A voll-
standig innerhalb des Codes aus Fenster B befindet. Falls ja, werden entweder die Seg-
mente des Fenster ACodes oder des Fenster-Bodes gelistet. Es konnen auch mehrere

Codes in Fenter A platziert werden.

Qm ugpb?q eck_af

1. Gewinschte Dokumente bzw.
Dokumentgruppen aktivieren.

2. Gewinschten Code flur Fenstel
Ainder Jgqgr c b akp-
vieren und anschlieRend auflle
aktivierte im Fenster A klicken.

3. Gewinschten Code fur Fenstel
B awswahlen. Dazu muss er sicl
in der Quickliste befinden, falls
nicht wird der Code zunéachst in
der Jggrc b ¢ ange-/
klickt, was ihn in die Quickliste
befordert.

Man kann bestimmen, was als Re
sultat dieser Funktion ausgegeber
werden soll: die Segmente ds
Fenster A Codes, die sich wunsch
gemall innerhalb des Zielcode:
befinden, die Segmente des Fens
ter B Codes in solchen Fallen ode
aber beide Arten von Resultat.
Letzteres wird allerdings nur selter
Sinn machen.

Wenn man die Funktion erneut
aufruft, z.B. indem man den But-
ton Text Retrieval anklickt, er-
scheint das Dialogfeld erneut.

Wie oft diese Kombination gefun-
den wurde, teilt MAXQDA in der
Statuszeile am unteren Bildschirm
rand mit.

Beispiel:

Man interessiert sich
fur die Erfolgskriterien,
die jemand geaulert
hat, aber nur im Kon-
text von Textpassager
Uber die Machbarkeit.

In der Abbildung ist die
Bedingung nur bei der
ersten Uberschneidung
erfullt. Diese wird also
gefunden und gelistet.
Anders sieht es in der
Abbildung bei den fol-
genden  Uberschnei-
dungen aus: Code 1
befindet sich jeweils
nicht vollstandig inner-
halb von Code 2.
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13.2.8 Gefolgt von

Definition : Auf den Code im Fenster A soll innerhalb von 0 bis maximal x Absatzen der
Code im Fenster B folgen.

Qm ugpb?qg eck _Beispiel —
1. Gewunschte Dokumente Hier soll innehalb von =
bzw.  Dokumentgruppen maximal 2 Absatzen Code
aktivieren. 1 auf Code 2 folgen. —
2. Gewunschten Code fur F:ode 1 er;chemt dreimal % { . :,—;_
Fenster Ainder Jgqr der Abbildung. -
A mb caktwieren und an- Aber nur beim dritten { =
schlieBend aufAlle aktivier- Vorkommen ist die Be 6 ==
te im Fenster A Kklicken. dingung erfllt, denn hier ’ __
Dies ist der Code (bzw. die geht Code 2 unmittelbar { 8 tam
Codes), der vorangehen voran. ::
soll.
3 Gewd . x b
. Gewlinschten Code fur
Fenster B (das ist der Folge
code, also der Code, der U[ju U

innerhalb einer vorzuge-
benden Anzahl von Absat-
zen auf den Fenster A
Codefolgen soll) auswah-
len. Dazu muss er sich ir
der Quickliste befinden,
falls nicht wird der Code
zundchst in der Jgaqr
A mb caggeklickt, was ihn
in die Quiliste befordert.

4. Eingabe einer maximal er-
laubten Anzahl von Absat-
zen zwischen den Codes.
Falls Null als Anzahl einge
geben wird, muss B im sel-
ben Absatz wie A begin-
nen.

5. Wahl der gewulnschten
Ergebnisausgabe

Wie oft diese Kombination
gefunden wurde, teilt MAX-
QDA in der Statuszeile am
unteren Bildschirmrand mit.
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13.2.9 Nahe

Definition : Innerhalb von 0 bis maximal x Absatzen um den Fenster A Code herum soll
sich der Fenster BCode befinden, also sowohl davor als auch dahinter. Die Funktion

Néahe« ahnelt der Funktion Gefolgt von«. Es ist allerdings keine Reihenfolge (A vor B)
vorgeschrieben.

™2
vl
L

Qm ugpb?2qg eck _af Beispiel !

1. Gewinschte Dokumente bzw. Im Beispiel sollen sict

Dokumentgruppen aktivieren.  Code 1 und Code 2 in | < ‘7
N&he zueinander befin-
den, dabei soll der ma

2. Gewulnschten Code fur Fenstel J;
Ainder Jgqr c bakp- H.{ . -
vieren und anschlielRend aufAl- X|"male Alstand 2 Ab- v i
le aktivierte im Fenster A kii- Sa%€ betragen. 5
cken. Dies ist der Code (bzw. Nur beim zweten und T
die Codes), der vorangeher dritten Vorkommen von
soll. Code 1 ist dies der Fall. /*] 1{ @

3. Gewiinschten Code fiir Fenstel Deshalb weden diese
B (das ist der Folgecode, als Fundstellen gelistet,
der Code, der innerhalb einer vorausgesetzt als Er
vorzugebenden Anzahl von Ab- gebnisaugiabe ist Coce | -#i— 8 - i
satzen auf den Fenster A Code 1 gewabhlt. B[j[j*[j
folgen soll) auswéhlen. Dazu
muss er sich in der Quickliste
befinden, falls nicht wird der
Code zunéchstinder Jgqr

A mb c apgeklickt, was ihn in
die Quickliste befdordert.

ORI

4. Eingabe einer maximal erlaub:
ten Anzahl von Absatzen zwi-
schen den Codes. Falls Null al
Anzahl eingegeben wrd, muss
B im selben Absatz wie A be-
ginnen.

5. Wahl der gewunschten Ergeb-
nisausgabe

Wie oft diese Kombination in den
aktivierten Dokumenten gefunden
wurde, teilt MAXQDA in der Sta-
tuszeile am unteren Bildschirm-
rand mit.
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14 Visual Tools

14.1 Code-Matrix -Browser

Der Code-Matrix-Browser« (CMB) dient der Visualisierung der in deokumenten vor-
genommenen Codierungen. Aus dieser grafischen Darstelluigsst sich mit einem Blick
ablesen, bei welchem Dokument zu welcher Kategorie viele bzw. wenige Segmente zu
finden sind.

Der CMB sieht folgendermalfen aus:

nlu Code-Matrix-Browser - B X

¥NFeE ODODOODa2nNaBasae £

Codesystem | BO1 Jan | BOZ2 Maria | B03 Sarah | B04 Hans' BOS Lukas
(= Offentlichkeitsarbeit

+-(=g WP - Grofite Weltprobleme

+-(=a El - Gesellschaftliche Einflussnahme
(= KK -Einfluss des Konsums auf Kli...
(=% UD - Ursachen fur die Diskrepanz
(=% REL - Pers, Relationen zur global...

+-(=a PH - Pers. Handeln ] ®
(=& VER -Pers. Verantwortungsiber. ..

+-(Za LER -Erlernbarkeit ® 9
(=] Interessante Textstelen
(=' Sonstiges
(= Autom. Code: Verantwortung
(=% Autom. Code: Perception

Bcp -Matiik-@p muqgcp «

Aufgerufen wird der Code-Matrix-Browserentweder
C Uber den Menueintrag Visual Tools > Code-Matrix -Browser,
C mittels der TastenkombinationStrg+B oder

C durch das CMBSymbol in derSymbolleiste Tgqgs _jJ Rmmj g «

RO LTI

Icon fur den Aufrufbcq AK@ gl bcp Qwk mjjcgqrec Tgqs _j Rmmj q «

Optionen beim Aufruf des Code -Matrix -Browsers

Nach dem Aufuf des CodeMatrix-Browsers 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie zahlrei-
che Optionen fir dessen Darstellung treffen kénnen, denn héaufig wird man die Darstel-
lung z.B. auf die aktivierten Dokumente beschranken wollen.
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JIIIJ Code-Matrix-Browser @

Spalten
Dokumente

@ EDDkumentengruppen

Dokumentsets

Art der Analyse
@ Einheit der Analyse: Segmente

Einheit der Analyse: Dokumente

o | Mur fiir aktivierte Dokumente
+ | Mur fiir aktivierte Codes
Gewichtsfilter berlicksichtigen

ﬁ 0K Abbrechen

Optionen einstellen fur dieDarstellung des CodeMatrix-Browser

Zunachst legen Sie fest, wie stark die Daten in den Spalten des Coelatrix-Browser
aggregiert werden sollen:

Dokumente ® Es findet keine Aggregation statt, jedes Dokument erhalt eine eigene
Spalte.

Dokumentgruppen ®In den Spalten werden Dokumentgruppen dargestellt. Die Codie-
rungen der einzelnen Dokumente der jeweiligen Dokumentgruppe werden aufsum-
miert.

Dokumentsets ®In den Spalten werden die Dokumentsets dargestellt. Die Codierungen
der einzelnen Dokumente der jeweiien Dokumentsets werden aufsummiert.

Unter Art der Analyse stellen Sie ein, ofMAXQDA bericksichtigt, wie haufig ein Code
in einem Dokument vergeben wurde:

Einheit der Analyse: Segmente ® Der CodeMatrix-Browser zeigt die Anzahl der Co-
dierungen pro Dokument, Dokumentgruppe bzw. Dokumentset an.

Einheit der Analyse: Dokumente ® Der CodeMatrix-Browser zeigt nur an, ob ein
Code in einem Dokument, einer Dokumentgruppe bzw. einem Dokumentset vergeben
wurde oder nicht ®die Codehaufigkeit spielt dabei keine Radl.

Die weiteren Optionen dienen dazu, die Darstellung weiter einzuschranken:

Nur aktivierte Dokumente ®Es werden nur die aktivierten Dokumente bertcksichtigt.
(Wenn keine aktivierten Dokumente in irgendeinem einenbokumentset bzw. einer Do-
kumentgruppe enthalten ist, fihrt diesggf. zu einem leeren CMB).

Nur aktivierte Codes ®Es werden in den Zeilen nur die aktivierten Codes aufgelistet.
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Gewichtsfilter beriicksichtigen ® Es werden nur Codierungen im CodeMatrix-
Browser beriicksichtigt, die ein Gewicht aufwesen, das in den Grenzen des Gewichtsfil-
ters liegt.

Hinweis: Die Einstellungen fur die Art der Analyse lassen sich auch nach der Erstellung
des CodeMatrix-Browser in dessen Symbolleiste anpassen.

Die Symbolleiste im Code -Matrix -Browser

Zuoberst im Fensteibefindet sich eine Symbolleiste in der folgende Funktionen verfug-
bar sind:

£l Anzeige derdargestelltenMatrix mit den Codehaufigkeiten des CMB in Excel

*  Exportierender dargestellten Matrix als Zahlen also der Anzahl der Codingspro
Code und Dokument im Format XLS/X odeil XT [abulator getrenny

Exportieren deraktuellen Anzeige des CMBals Datei (Bildschirmfoto)
Anzeige der codierten Segmenteals ExcelDatei (SegmentMatrix)

1 keine Anzeige vonDokumentnamen als Spaltenuberschrifte
Anzeige von kurzenDokumentnamen als Spalteniiberschriften
Anzeige der vollstandigerDokumentnamen als Spalteniberschriften

SymbolgroRe im CMB bezieht sich auf alle Codings

Symbolgrol3e im CMB bezieht sich auf die jeweilige Spalte

Symbolgrole im CMB bezieht sich auf die jeweilige Zeile

&)

Umschalten zwischen der Darstellung von Zahlen und Symbolen

Umschalten zwischen Kreisen und Quadraten als Darstellung

< Darstellungim CMB bezieht sich nicht auf die Anzahl der Codings, sondern auf die
Dokumente, d.h. die es wird nur dargestellt, ob der betreffende Code im Dokument
vorhanden ist oder nicht

&1 Aktualisierung der Darstellungdurch Neuaufruf der Funktion

Rechts nebenden Icons befindet sich ein Schieberegle , der es mdglich

macht, die Darstellung im Fenster horizontal zu scrollerwobei die erste Spalte fixiert
bleibt. Anders als in den Ubersichtstabellen voMAXQDA kénnen die $alten im CMB
namlich nicht verschoben werde.

Was ist nun in der Grafik dargestellt?

Die einzelnen Knoten der Matrix symbolisieren durch ihre Gréf3e und durch ihre Farbe,
wie viele Codierungen dieDokumente bei den entsprechenden Codes und Subcodes
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aufweisen. Je groRer der Knoten in der entsprecimelen Spalte ist, desto mehr Segmente
sind bei dem betreffendenDokument zu dieser Kategorie vorhanden.

Bewegt man die Maus Uber einen Knoten hinweg, erscheint eifooltip folgender Art:

Dokument: B03 Sarah
Code: WP - Grofite Weltprobleme
Codings: 1

Tooltipim CodeMatrix-Browsek«

Hinweis : Die Reihenfolge, in der dieDokumente dargestellt werden, richtet sich nach

der Reihenfolge inder J gqgqr ¢ b c p . \Bilhmas &lso leinecardere Reihenfolge
erzielen, muss man dieReihenfolgein der Jgqr ¢ b c p démmentsplechdénd c «
verandern.

Angezeigt wird hier der Name desDokuments, der Name des Codes bzw. Subcodes und
die Anzahl der hierfir vorhandenen codierten Segmente (Codings).

Fur die Darstellung der Dokumemamen als Spaltentberschrift im Code-Matrix-
Browsek gibt es drei mogliche Varianen:

1. I Keine Dokumentnamen, in diesem Fallbleiben die Spalteniberschriften einfach
leer,

2. 1 kurze Dokumentnamen, d.h. Anzeige der ersten acht Zeichen oder

3. & volle Dokumentnamen

In den meistenDu j j c | pcgafr c¢cq _sqg* nrnagexzdwaplen. In r c [
diesem Fall werden nur die Anfange de Dokumentnamensgelistet, was Ublicherweise
ausreicht, um zu wissen, um welche Dokumentes sich handelt. In jedem Fall erscheint

der volle Dokumentname im Tooltip, wenn man die Maus auf einen Knoten hin bewegt

und dort die Anzeigeabwartet. Im Tabellenkopf kann man ggf. den Spaltentrenner zwi-

schen den einzelnenDokumentnamemmit der Maus verschieben, um so eine benutzer-
definierte Darstellung der Tabelle mit unterschiedlichen Spaltenbreiten zu erreichen.

Die Cades werden im CMB so dargestellt, wie man esausderJ ggqr c bagg Ambc
wohnt ist, d.h. in Form einer Baumstruktur wie im WindowsExplorer. Die Subcodes las-
qcl ggaf _sd bgc d jgafc Ucgqgc * |_uskq g acfl bbcslp, a

Hinweis: Wenn die Subcodes ausgeblendet werden, erfolgt auch fur die Anzahl der

dargestellten Codings eine Aggregation auf der oberen Ebene. Besitzt ein Code bspw.
drei Subcodes und auf der ersten Ebene keine Codierungen, so wird beim Ausblenden
der SubcodeEbene die Smme der Codings der Subcodes gebildet und beim Obercode

als Zahl bzw. Symbol angezeigt.

Zu einem Knoten zugehdrige Segmente anzeigen lassen

Die hinter einem Knden befindlichen codierten #gmente lassen sich sofort einsehen,
wenn man auf den Knoten doppelkickt. Dadurch wird das betreffende Dokument akti-
viert und die Segmente lassen sich ikenster J g qr ¢ b c gnscihaoen. Oer €
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kann unterdessen geotffnet bleiben, so dass man verschiedene Knoten und ihre Inhalte
leicht erkunden kann.

Export als Grafi kdatei

Der Button erlaubt es, dieaktuelle Darstellung des A miMatrix-@p mu g alsDg-«
tei zu exportieren. Diese Datei kann dann spater beispielsweise in einewRopoint-
Prasemation oder einen Word-Text eingefligt werden.

14.2 Code-Relations-Browser: Uberschneidungen von Codes
visualisieren

Der Code-RelationsBrowsek (CRB) visualisiert, welche Codes sich bei einer Auswahl
von Dokumenten wie haufig tberschneiden. Aus dieser grafischen Darstellung l&sst sich
wesentlich besser als aus einer Zahlenmatrix mit einem Blick ablesen, welche Codes mit-
einander assoziiert sind.

Aufgerufen wird der A miRelations@p mu cermtvpeder
C Uber den Menteintrag Visual Tools > Code-Relations-Browsers,
C mittels der TastenkombinationStrg+O oder

C durch das CRB Symbol in de8ymbolleiste Visual Tools.

@ [ ] EEE
gl @UI, JEa o I

Icon fur den Aufruf des CRBIin der Symbolleiste Visual Tools

Bcp -Rataboos@p mu csiehp falgendermalien aus:

oY Code-Relations-Browser -

- E s A e B = = < B i R

Codesystemn | WP - Grofte... | Klima | Ressourcen.. | Egoismus.. | religidse, .. |«
(=] Offentichkeitsarbeit r
=-[m WP - Grafite Weltprobleme n n |
= Klima M 3

(=a Ressourcenknappheit, -... n

(=a Eaoismus, fehlende Gem...
(=a religivse, kulturelle Konflikte
(=a Krieg

(=a Globalisierung

(=g Schnellebigkeit

+-(=a_FI - Gesellschaftliche Einflus... -
4 I} | N

@cggngc] ddp bQodeRBlatipngBrowgefc s|1 e b cq

Optionen beim Aufruf des Code -Relations-Browsers

Nach dem Aufruf des CodeMatrix-Browsers 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie zahlrei-
che Optionen fiur dessen Darstellung treffen kénnen, denmaufig wird man die Darstel-
lung z.B. auf die aktivierten Dokumente beschranken wollen.
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¥ Code-Relations-Browser @

- Spalten
Alle Codes

@ Aktivierte Codes

Obercode auswahlen

- Art der Analyse

@ Uberschneidung von Codes

Nahe von Codes  Max, Abstand 1 % Absatze

@ Einheit der Analyse: Segmente
Einheit der Analyse: Dokumente

| | Mur fir aktivierte Dokumente

0 0K Abbrechen

Optionen einstellen fur die Darstellung des Cod#latrix-Browser

Zunéachst legen Sie festwelche Codes in den Zeilen dargestellverden sollen:

Alle Codes ®Eswerden_j j ¢ Ambcqg _sq becp Jggrc bcp Amk
Reihenfolge im CodeRelationsBrowser gelistet.

Aktivierte Codes ®In denZeilenwerdenl sp bgc Ambcq b_pecqrcjjr*
Ambcg« _irgtgcpr qglb

Eine &hnliche Auswahl ist fur die @galten des CodeRelationsBrowser zu treffen, hier
besteht jedoch zusatzlich die OptiorObercode auswahlen anzuklicken. In diesem Fall
zeigt MAXQDA Ihnen nach dem Klick aufOK ein Dialogfenster, in dem Sie beliebig viele
Codes der obersten Ebene des Codgstems auswahlen kdonnen. Im CoddRelations
Browser werden dann in den Spalten diese ausgewéhlten Obercodes und ihre jeweiligen
Subcodes angezeigt.

Unter Art der Analyse« stellen Sie einwelche RelationenMAXQDA darstellen soll und
inwieweit bericksichtgt werden soll wie haufig ein Code in einem Dokument vergeben
wurde:

Uberschneidung von Codes ®Cq wucpbcl I sp cafrc« A cpgaf
ausgewertet, das heildt die zwei Codes mussen beide bei ein und demselben Segment
codiert worden sein und sichdort Gberschneiden.

N&he von Codes ®FuUr Texte kann der CodeRelationsBrowser alternativ auch auswer-
ten, wie viele Codierungen existieren, bei denen zwei Codes maximal X Absatze entfernt
voneinander sind.

Hinweis : Wenn nach Nahe mit Abstand 0 gesucht wirdkann MAXQDA moglicherweise

mehr Treffer finden als wenn man nach Uberschneidungen von Codes suchBei der

Dsl ir gml Lufc« ugpb Il o0oukjgaf |l sp d cpnpddr *
liegen, nicht ob sie am gleichen Segment liegen
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Einheit der Analyse: Segmente ® Der CodeRelationsBrowser zahlt die einzelnen
Segmenten, bei denen eine Uberschneidung oder Ndhe von Codes vorliegt

Einheit der Analyse: Dokumente ®Der CodeRelationsBrowser zahlt die Anzahl der
Dokumente, bei denen eine Uberschneishg oder Nahe von Codes vorliegt. Dabei ist es
unerheblich, wie oft die Uberschneidung oder N&he innerhalb eines Dokuments vor-
kommit.

Die Option Nur fur aktivierte Dokumente dient dazu, die Anzeige im CodeRelations
Browser auf die Dokumente zu beschrénken b gc gl bcp Jgqrec
Ihnen aktiviert worden sind.

Hinweis: Die Einstellungen fiir die Art der Analyse lassen sich auch nach der Erstellung
des CodeRelationsBrowser in dessen Symbolleiste anpassen.

Die Symbolleiste im Code -Relations-Browser

Zuoberst im Fenster befindet sich ein&ymbolleiste in der folgende Funktionen verflg-
bar sind:

" Anzeige derdargestelltenMatrix mit den Codehaufigkeiten des CRB in Excel

= Exportieren derdargestellten Matrix als Zahlen also der Anzahl der Uberschei-
dungen bzw. Nahe-Trefferim Format XLS/X oder TXTT @bulator getrenni

Exportieren deraktuellen Anzeige des CRRIsDatei (Bildschirmfoto)
1 keine Anzeige vonCodenamenals Spaltenuberschriften
ul Anzeige von kurzenCodenamenals Spalteniberschriften

=3 Anzeige der vollstandigenCodenamenals Spalteniberschriften

= Umschalten zwischen der Darstellung von Zahlen und Symbolen

= Skqrcjjsle _sd bwyon Cobesd i riggmlcij jleu fteml A -

von Codes

*  Umschalten zwisclen Kreisen und Quadraten als Darstellung

“ ddp bgc Dslirgml Lufc« Cglqgrcjjsle bcaq

D Darstellung im CRB bezieht sich nicht auf die Anzahl der Uberschneidungen von
codierten Segmenten sondern auf die Dokumente, d.h. die es wirdoro Knoten nur dar-
gestellt, in wie vielen Dokumenten es Uberschneidungenbzw. NaheTreffer der zwei
Codesgibt oder nicht.

A Aktualisierung der Darstellungdurch Neuaufruf der Funktion

cpqg

ct
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Rechts nebernden Icons befindet sich ein Schieberegle , der es mdglich

macht, die Darstellung im Fenster horizontal zu scrollerwobei die erste Spalte fixiert
bleibt.

Was ist nun in der Grafik dargestellt?

Die einzelnen Knoten der Matrix symbolisieren durch ihre Gré3e und durch ihre Farbe,
wie viele Uberschneidungen digeweiligen Codes aufweisen.Je gréRer der Knoten in
der entsprechendenZelleist, desto mehr Uberschneidungen sindn allen Dokumenten
bzw. den aktiviertenvorhanden.

Wenn man anstelle der Uberschneidung die FunktiotNahe wahlt, symbolisieren die
Knoten, wie oft die Codes in einer vorab definierten N&he zueinander in den ausgewéhl-
ten Dokumenten auftauchen.

Wahlt man die Option Einheit der Analyse: D okument e werden die Ergebnisse der
Uberprifung von CodeUberschneidungen auf die Falle hin aggregiert. Es wirdlso
festgestellt, ob es bei einem Dokument mindestens eine entsprechende Uberschneidung
gibt. Die Matrix enthalt dann die Information, wie viele Falle entsprechende Uberschnei-
dungen aufweisen. Die Anzahl der Uberschneidungeimnerhalb eines Dokumentsspielt
hingegen keine Rolle mehr.

Hinweis: Die Reihenfolge, in der die Codes in der Grafik dargestellt werden, richtet sich
nach der Reihenfolge inder J gqgr ¢ b.oWll mAmatse ejne andere Reihenfolge
erzielen, muss man die Reihenfolge in der J g ccrpc  Abmdementsprechend veran-

dern.

Zu einem Knoten zugehdrige Segmente anzeigen lassen

Die hinter einem Knden befindlichen codierten ®gmente lassen sich sofort einsehen,

wenn man auf den Knoten doppelklickt. Dadurchwerden die entsprechenden Codes

aktiviert und die RetrievalDs | i r g ml A~ cpqgafl cigdetundenSeg- s gecu
mente werden im Fenster J gqr ¢ b c prasenneld @é¢r ERBkann unterdessen

geoffnet bleiben, so dass man verschiedene Knoten und ihre Inhalte leicht erkunden

kann.

Export als Grafikdatei

Der Button erlaubt es, dieaktuelle Darstellung des Code-RelationsBrowsers als
Datei zu exportieren. Diese Datei kann dann spater beispielsweise in eineni@gpoint-
Prasemation oder einen Word-Text eingeflgt werden.

14.3 Dokument en-Vergleichsdiagramm: Visueller Vergleich von
Dokumenten

Dieses Visualisierungstool arbeitet fir mehrere ausgewéahli@okumente und stellt eine
Art Mischtyp zwischen den nur fur einzelne Dokumente konzipierten Visualisie-
rungstools Dokument-Portraitc und Codeline« dar, nun allerdings fur mehrereDo-
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-

kumente. Die Auswahl derDokumente, die im Diagramm dargestellt werden, geschieht
wie in MAXQDA ublich, Uber die Aktivierung.

Bei der Darstellung des Dokumenten-Vergleichsdiagramms< werden anders alsbei
Codeline« in den Zeilen der Matrix keine Codes, sonderokumente dargestellt. Dies
macht es also prinzipiell méglichDokumente miteinander zu vergleichen. Die Visualisie-
rung funktioniert nun so, dassin jede Zelle (=Paragraph) alle vorkommenden Codes als
Symbole (farbige Rechtecke) hineingesetzt werden. Kommt ein Code mehrmals in einem
Paragraph vor, wird er trotzdem nur einmal dargestellt. Die Grundidee lasst sich anhand
folgender Darstellung nachvoltiehen. Hier sind 10 Paragraphen und drei Texte abgebil-
det. In allen drei Texten wurde im ersten Paragraph nichts codiert. Bei Telxbeginnen

die Codierungen, in Abschnitt 2 mit einem roten und zwei blauen Codes.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Text 1 AAA | AA A A AA | A
Text 2 A A A AA A
Text 3 A A A A

Das Prinzip de®okumenten-Vergleichsdiagramms

Wenn mehrere Codes im gleichen Paragraphen auftauchen, werden die Farben beider
Codes in cer fur den betreffenden Paragraphenvorgesehenen Zelle de®iagramms ge-
listet. Der Platz fur die Darstellung jedes Paragraphen wird konstant gehalten (50 Pixel).
Bei mehreren Codes wird dieser zur Verfligung stehende Platz anteilig nach dem Um-
fang der Codierung (in Byte) zugewiesen.

Ahnlich wie beim B mi s kPortr rg wird hier vorausgesetzt, dass eine sinnvolle Zu-
ordnung von Farben zu Codes stattfindet. Wenn man den Codes keine Farbe zuordnet,
sondern fur alle Codes die Standardfarbe benutzt, ist die grafische Darstellung nutzlos,
denn man sieht dann nur, wo Codigungen erfolgt sind, nicht aber, um welche Codes es
sich handelt.

Aufgerufenwird b _ q Bmi Skplej €¢lgaf gebtgedes p _ k k «

C Uber den Menueintrag Visual Tools > Dokumenten -Vergleichsdiagramm oder

C durch das Symbol*™ inderQwk * mj j cgqr c Tggs _j Rmmj q«,
Dag Bmi sKHclhpe¢lk gaf gslkelygfolgepdern&l3en aus:

v Dokurmenten-Vergleichsdiagramm

@25 6 £
.14 15 16 . 17 o 18 19 20 A 2 | B | 24 | 5

@c ggngc pokunérgen-Egpej cgafgbg _ep_ kk«
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Die Darstellung ist insbesondere fir strukturierte Textformen hilfreich. Hier haben ja alle
Texte die gleiche Anzahl von Paragraphen, wodurch reidirekter Vergleich der Texte
madglich ist. Im Grunde bietet dieses Tool eine ahnliche Art von Information amie das

Dokument-Portrait, allerdings muisste man bei Textvergleichen via Dokument-
Portraitx mehrere Portraits erstellen und gewissermal3en nebemander legen. Dies ge-
schieht hier in einer einzigen Grafik.

Aktive Codesymbole

Auch beim B mi s k eTlcrpcelj ¢ g a f gsimdjdieecCpdedyrkbele in den Zellen der
Grafik aktiv, d.h. ein Klickbringt Siezum entsprechendenAbsatz des jeweiligen Textes.

Export als Grafikdatei

Der Button &' erlaubt es, die aktuelle Darstellung des Dokumenten-Vergleichslia-
grammsk als Datei zu exportieren. Diese Datei kann dann spéater beispielsweise in eine
Powerpoint-Prasemation oder einen Word-Text eingefligt werden.

14.4 Dokument -Portrait : die visuelle Darstellung eines
Dokuments

Dieses Visualisiengstool arbeitet nur fur ein einziges ausgewahlte®okument, gehort
also zu den fallorientierten Visualisierungen. DieseDokumentwird als Bild seiner Codie-
rungen dargestellt. Dies geschieht so, dass die mit den Codes assoziierten Farben in der
Sequenz der Codierungervisualisiertwerden.

Aufgerufenwird b _ q B miN snlp ¢ lpntweder«
C Uber den Menueintrag Visual Tools > Dokument -Portrait ,
C durch die AuswahlDokument -Portrait im Kontextmenl eines Dokuments oder

C durch dasentsprechendeSymbolinderQwk ~ mj j cgqr c Tggs _j Rmmj

Dokument-Portrait aufrufen mit Hilfe deslcons in der Symbolleiste

Ein sinnvoller Einsatz diesdfunktion setzt voraus, dass von der Mdglichkeit der Zuord-
nung von Farben zu Codes systematisch Gebrauch gemacht worden iSinnvollbedeu-
tet, dass der Nutzer eine Zuordnung vornimmt, die aus seiner Sicht inhaltlich Sinn
macht. Dafur einige Beispiele:

C Beieiner psychologisch orientierten Textauswertung kénnten rote Farbténe zu ver-
schiedenen Emotionen zugeordnet werden, die eher aggressiven Charakters besit-
zen, und grune Farbténe zu eher verséhnlichen und friedfertigen Emotionen.

C Bei einer thematisch orienerten Analyse kann es sinnvoll sein, unterschiedliche Far-
ben zu bestimmten Themen zuzuordnen, z.B. alles, was zur Kategori€&amilie< ge-
hort, in blau, zur Kategorie Beruf in grin, zu Alltag in rot usw.
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C In der Biografieforschung konnte man als Codefarbe fiikritische Lebensereignisse
rot wahlen und blau fUr Statuspassagen.

Was zeigt das Dokument -Portrait «?

In der grafischen Darstellung wird die Abfolge von Codierungen fidas ausgewahlte
Dokument abgebildet. Um besser nachvollziehen zu kbnnen, wadargestellt wird, ist es
nltzlich, fur das gleiche Dokument die Ubersicht Codings aus dessen Kontextmeni
aufzurufen. Die erste Spalte der Ubersichtstabelleeigt in Form kleiner farbiger Quadra-
te die Codefarbe der jeweiligen Codierung an.

Diese in der erseén Spalte der Tabelle sichtbare Abfolge von Farben ist im Prinzip auch
derAuz | egnsl ir ddp-Nmpq,mllegings wikd awlnrdie Lange eines
Segmentes als Gewichtungsfaktor fir die grafische Darstellung benutzt, wahrend in der
Ubersicht Codngs« jede Codierung unabhingig vom Umfang des codierterDoku-
ments immer in genau einer Zeile der Tabelle resultiert. Im B mi s kNomlprr werdgm «
die Codierungsfarben zudem nicht untereinander, sondern nebeneinander dargestellt.
Endproduktb c g B miPs krcd istgnmmeggr«ein aus 30 mal 40 Kacheln bestehen-
des Bild. Dieses kommt &hnlich zustande wie ein klassisches Fernsehbild, das zeilenweise
®oben links beginnend®aufgebaut ist. Beim Fernsehbild tastet der Elektronenstrahl den
Bildschirm zeilenweise an links nach rechts ab. Genauso startet auch Bmi s kcl r
N mp r m deglmken oberen Ecke und das Portrait wird zeilenweise aufgebaut, d.h. am
Ende einer Zeile wird mit einem Rucklauf an den Beginn der ndchsten Zeile gesprungen.

Allerdings wird, wie berdts dargestellt, im Gegensatz zur Ubersicht der Codings die

Epcbébc bcp Qcekclrc "~ cpdaiqggafr gerDokulmants | cqg |
einen Unterschied aus, ob ein Segment nur 3 oder 30 Zeilen lang ist. Die Lange eines
Segmentes (gemessen in Byt&)ird deshalb als Gewichtungsfaktor bei der Berechnung

der auf ein Segment entfallenden Kacheln bericksichtigt.

@cggngc] cgiNengpr pBmir kel r
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Optionen ddp bgc B _ p qbokumgns-Poetrait «ml

= Gesamtes Dokument oder codierte n Text visualisieren

Bgc U_f | xuggaf cl b c ps D@Rumest &« g enfbac c s BEb@ ckrr
ment« cl rqgafcgbcr wucqcl rj gBdkumdnt ®gtraibs, g @2 gqq &L e |
samtes Dokument« ucpbcl _ s a f Dolkuments iR deg acstellong gerick-

sichtigt, die nicht codiert worden sind. Diese werden dann als weil3e Kacheln dargestellt.

In diesem Fall wirddas gesamte Dokument auf die 1200 Kacheln der Darstellungproji-

ziert und entsprechend ihrer Lange in Byte erscheinen nicht derte Dokumentteile als

weil3e Kacheln.

I Farbmischung fir Uberlappungen ja/nein

Diese Option entscheidet dariber, wie in dem Fall vorgegangen wird, dass einem Seg-
ment nicht nur ein, sondern mehrere Codes zugeordnet sind. Ist die Option Farbmi-
schung ausgeschaltet, werden die Codierungen (d.h. die Farben) sequenziell hinterei-
nander dargestellt, im Prinzip also genauso, wie dies auch in der Ubersicht der Codings
der Fall ist. Bei angeschalteter Optiofrarbmischung werden hingegen die Farben der
beteiligten Codes zu einer neuen Farbe gemischt und dieseird dann auf die Kacheln
projiziert.

@ Kreisformige Darstellung ein -/ausschalten

Mit diesem Button entscheiden Sie, ob die Symbole als Kreise oder Quadrate angezeigt
werden.

Aktive Codesymbole

Auch beim B mi s kNeriprr pindglie €odesymbole der Grafik aktiv, d.h. ein Klick
bringt Siezur entsprechendenStelledes jeweiligen Textes.

Export als Grafikdatei
Der Button & erlaubt es, dieaktuelle Darstellung des Dokument-Portraits< als Datei
zu exportieren. Diese Datei kann dann spater beispielsweise in einewRopoint-Prasen

tation oder einen Word-Text eingeflgt werden.

14.5 Codeline: das sequenzielle Abbild eines Textes

Codeline« ist eine fallorientierte Visualisierungsform, d.h. ahnlich wie Dokument-
Portrait« arbeitet auch Codelinex nur flr einen einzigen ausgewéhlten TextDa die
Funktion auf der Basis der Paragrapheneinteilung arbeitet, eignet sie sich nur fir Texte
und nicht fur Bilder. Dieser Text wird als fortlaufendes Bild seiner Codierungen darge-
stellt, und zwar in Form einer Matrix, deren Y-Achse durch die Codes und deren X
Achse durch die Paragraphen, d.h. die Textabschnitte, gebildet werden.

Die urspringliche Idee kann man anhand folgender Darstellung nachvollziehen: In der
unten stehenden Abbildung sind 12 Paragraphen und @i Codes dargestellt. Man sieht,
dass im ersten Paragraph des Textes nichts codiert wurde, im zweiten Paragraph ist
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Code 1 zugeordnet, wie auch in Paragraph 11 und 12. In Paragraph 5 finden wir eine
Uberschneidung von Code 2 und Code 3. Diese kurze Bescliveng zeigt bereits, wofiir
man Codelinex benutzen kann. Man erhélt so einen visuellen Zugang zu den codierten
Daten und kann leicht identifizieren, in welchen Phasen z.B. bei einem Interview welche
Codes vorhanden bzw. sich Uberschneiden.

Paragraph
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Codel A A A
Code2 A A A A A
Code3

Schematische Darstellunginer Codelinex

Aufgerufen wird Codelinex entweder
C Uber den Menueintrag Visual Tools > Codeline,
C durch die AuswahlCodeline im Kontextmeni eines Dokuments oder

C durch dasentsprechendeSymbolinderQwk ~ mj j cgqgr c Tgqgs | Rmmj

@ 3 EEE
G gl g Ll i== j

Codeline< aufrufen mit Hilfe deslcons in der Symbolleiste

Optionen fur den Aufruf

Beim Aufruf der Codeline-Runktion« kdnnen Siezwei Auswahlentreffen:

Nur fur die aktivierten Codes meint, dass die Codeline nur die aktuell aktivierten
Codesenthélt, die anderen Codes werden also ignoriert

Auf die oberste Ebene der Codes hin aggregieren , meint dassnur die Codes der
obersten Ebene angezeigt werde. Eventuell vorhandene Untercodes werden den Ober-
codes zugerechnet.

Codeline

Mur fir die aktivierten Codes

Auf die oberste Ebene der Codes hin aggregieren

Mnrgmlcl ddp bgc Cpqgrcjjsle bcp Ambcjglc« dcqrjcecl

Die Darstellung

Anders als bein B mi s kNorprr st _ainr sinnvoller Einsatz dieser Funktion auch
dann mdglich, wenn man keinen sgtematischen Gebrauch von der Mdglichkeit der Zu-
ordnung von Farben zu Codes gemacht hat. Zwar wird in den Zellen der Matrix jeweils
die Farbe des Codes wiedergegeben. Diesst aber funktional ohne Bedeutung, denn
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auch bei einerSchwarzWeil3-Darstellungwéaren die Codezuordnungen in den einzelnen
Paragraphen ja in gleicher Weise ersichtlich.

Wofir kann die Funktion eingesetzt werden?

C A mb c jgigtigenerell einen Uberblick tiber die Codierungen und ist deshalb fast
universell verwendbar.

C Die Visualisierung &nn analytisch benutzt werden, um bestimmte Codes im Verlauf
eines Textes zu verfolgen. Durch die Moglichkeit nur bestimmte Codes einzublen-
den, kann man gezielt Vergleiche zwischen verschiedenen Codes anstellen.

C Explorativ kanndie Codeline«-Darstellung dazu beitragen, das gleichzeitige Auftau-
chen von Codes zu entdecken.

C Bei der Auswertung von Fokusgrupperkann Codeline« die Sprecherabfolge sehr
ubersichtlich darstellen und zudem auf einen Blick die Assoziation von Sprechern
und Themen deutlich machen.

mm Codeline Interviews\BO1 Jan - 8 X

Ca i B A I
Codesystem | 3 3% o 32 | 3 | 34 | 3% | 3B | 3 . 33 | 3@ | 0 04 442
(Za Krieg
(=a Globalisierung
(Za Schnelllebigkeit
+-(Zg EI - Gesellschaftiiche Einflus...
(=& KK - Einfluss des Konsums a...
L

L
(=% UD -Ursachen fir die -
L

+- (=g PH - Pers. Handeln

(= VER - Pers. Verantwortungs...
+- (=g LER - Erlernbarkeit

(= Sonstiges

4 I 3

Beispiel fir eine Codelinex

A mb c jergtéliceine Tabelle Codes mal Paragraphes. Die Codierungen werden in
der Sequenz der Paragraphen (Textabsatze) dargestellt, beginnend mit dem ersten Para-
graph, also dem Anfang des Textes. Die-Rchse wird durch die Paragraphen des Textes
gebildet, d.h. das Diagramm hat genau so viele Spalten, wie der TeRaragraphen(Ab-
satze aufweist. Wenn ein Code innerhalb eines Paragraphen zugeordnet ist, wird die
zugehorige Codefarbe im Diagramm als Rechteck in der betreffenden Spalte gelistet.
Wenn Codes mehreren, hintereinander liegenden Paragraphen zugeordnet sind, wird
ein durchgehendea Balken gezeichnet.

Mit dem oberhalb der Grafik angeordneten Schieberegler lasst sich bestimmen, welche
TextParagraphen im sichtbaren Bereich angezeigt werdeabei bleibt die erste Spalte
fixiert.

Aktive Codesymbole

Die Darstellung der Codierungen istnteraktiv. Wenn man die Maus Uber eines der far-
bigen Symbole fihrt wird alsTooltip der Code bzw. Subcode und die Nummer des Pa-
ragraphen angezeigt. Ein Doppelklick bewirkt, dass zu der entsprechenden Textstelle hin
gesprungen wird und diese im B mi s kBp inu g gicptbar ist
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Export als Grafikdatei

Der Button erlaubt es, dieaktuelle Darstellung des Dokument-Portraits< als Datei
zu exportieren. Diese Datei kann dann spater beispielsweise in einewRopoint-Prasen

tation oder einen Word-Text eingefligtwerden.

14.6 Die Wortwolke

Wortwolken (engl. tag cloud) auch Schlagwortwolken genannt, stellen eine einfache

Visual Tools

=

Moglichkeit zur Visualisierung der haufigsten in einem oder mehreren Dokumenten ent-
haltenen Woérter dar. Die GroR3e der Schrift eines in einer Wortwolke dargestellten Wor-

tes wird durch seine Haufigkeit bestimmt.MAXQDA stellt die Worter in alphabetischer

Reihenfolge, oben links beginnend dar.

Hinweis: Es werden die 50 haufigsten Warter dargestellt. Wenn das 50. Wort genauso
haufig wie weitere Worte vorkommt, werden auch diese in die Wortwolke integriert.

Wortwoelke: Interviews\BO1 Jan

X

also beispiel
doch einfach energie frage
ganz ganze gehen geld

gut halthier .. immerirgendwo kauft
machen ... MeNr

naturlich nOCh nur

probleme produkte i sachen SAQEIN sagt

vielleicht
weil wieder ZUur

a Stoppliste editieren Haufigkeitswirterliste Kopieren

Wortwolke

Die Funktion Wortwolke kann fir ein einzelnes D&ument, fir eine Dokumentgruppe,
fur ein Dokumentset oderfir alle Dokumente des Projektes aufgerufen werden: Klicken

Qgc kgr bcp pcafrecl K_sqgr _qgrec
i skclrc« sl b nEinttagWadrtwolRggc b c

_sd

bgc

ecudl
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Um zu vermeiden, dass die Wortwolke vor allem aus wenig charakteristischen, nicht
sinntragenden Wortern besteht, lasst sich eine Stoppliste solcher Worter erstellen. Hier-
zu ruft man einfachsten die Haufigkeitsworterliste auf. Diese zgjt alle im Text vor-
kommenden Woéorter in der Reihenfolge ihrer Haufigkeit an. Ein Doppelklick auf das
grine Symbol vor einem bestimmten Wort beférdert dies in die Stoppliste, mit dem
Effekt, dass es dauerhaft nicht mehr fir Wortwolken bericksichtigt wird. E&Gnnen
auch mehrere Worter in der Liste markiert werden (durch Strg+linke Maustaste oder
durch Shift+linke Maustaste fur einen Bereich in der Liste) und ansaflend durch
Rechtsklick undAuswahl der OptionIn die Stoppliste dorthin transferiert werden.

Die Option Stoppliste editieren prasentiert die gesamte Stoppliste im TXFormat. Aus
der Liste kdnnen Sie Worter entfernen oder ggf. auch neue Worter hinzufigen, aller-
dings ist der oben beschriebene Weg uber das Anklicken in der Haufigkeitsliste deutlich
bequemer.

Mit Hilfe des Buttons Kopieren wird die angezeigt Wortwolke in die Windows
Zwischerablage kopiert und kann an anderer Stelle, z.B. in eine WorDatei, eingefligt
werden.

¥ Worthdufigkeiten - 82X
Aus 1 Dokumenten (1371 Warter total) 797 Worte
N x 0 &
also beispiel &
doch einfach energie
frage ganz ganze M
| Wort | Wortlinge | Hiufigkeit | % | -
2 | anbieten 8 1 0,07 .
+ | schulen 7 1 0,07
£ 8 1 0,07
""" 42 Liste der Fundstellen 0 1 007
2 In die Stoppliste M I g 1 0,07
+ | eier oy 4 2 0,15 -

Worthaufigkeitsliste: Doppelklicken Sie auf einen griinen Punkider klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf einen Eintrag um ein Wort in die Stoppliste zu transferieren
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15 Statistik - und Grafikfunktionen

15.1 Haufigkeitstabellen und Diagramme fiir Subcodes

Mit Hilfe des Statistik und Grafik-Moduls kann MAXQDA fur die Haufigkeiten von Sub-
codes Haufigkeitstabellen und Diagramme erstellen. Diese Funktionalitat kénnen Sie

C Uber die Menueintrage Codes > Statistik fur Subcodes oder Mixed Methods >
Statistik fir Subcodes .

C Uber den Button Statistik fir Subcodes I8 in der StandardSymboleiste.

Cqg cpgafcglr b -gs®By_fijmedcypdbdj afAeandpcxucgecrcgjr
rc ucpbcl _jjc Ambcg bcp m cpgrcl C clc _sq
der rechten Seite befinden sich die fir die Stastik-Funktion ausgewahlten Codes. Mit-

tels der PfedButtons zwischen den beiden Fenstern lassen sich die Codes von einem ins

andere Fenster bewegen, d.h. fur die Analyse auswahlen oder wieder aus der Auswahl-

liste entfernen. Durch Anklicken der Spaltenkdfe lassen sich die beiden Listen in alpha-

betische Reihenfolge bringen.

Hinweis: Um mehrere Codes auf einmal auszuwéhlen, halten Sie die Hochstelltasée) (
oder die StrgTaste gedruckt.

[l Code-Auswahl @
Alle Codes Ausgewshlte Codes
(=] El- Gesellschaftliche Einflussnahme =] WP - GroBte Weltprobleme

=] PH - Pers. Handeln
(=] LER - Erlernbarkeit

+ ¢

o | [ Einheit der Analyse: Dokumente (@) Einfachnennung Mehrfachnennung OK Abbrechen

Statistik und Grafik: VariablerAuswahl

Analyseeinheit fur die statistische Auswertung auswahlen

StandardméaRig verwendet MAXQDA als Einheit der Analyse die codierten Segmente
und gibt als Ergebnis der statistischen Auswertung ausvie viele codierte Segmente zu
den jeweiligen Subcodesxistieren.

Am unteren Bildschimrand kénnen Sie jedoch auswahlen, dass MAQYDA als Einheit der
Analyse die Anzahl der Dokumente auswerten soll. Die Logik fir die BezugsgroRe-
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kumente ist in diesem Fall die gleiche wie beim Cod#atrix-Browser: MAXQDA berick-
sichtigt nur, ob ein Code ineinem Dokument vorkommt®und nicht wie haufig.

Je nachdem, wie man bei der Codierung vorgegangen ist, kommen bei der Bezugsgroélie

Dokumente zwei verschiedene Varianten fur die Auswertung in Betracht:

Einfachnennung : In diesem Fall wird die Berechnunginter der Annahme durchge-

fuhrt, dass sich die Subcodes gegenseitig ausschlie3en, d.h. die Subcodes werden im

Grunde wie eine kategoriale Variable von MARDA interpretiert. MAXQDA analysiert
in wie vielen Dokumenten der jeweilige Subcode vergeben wurdd?ro Dokument wird
nur der Subcode gezéhlt, der am haufigsten in diesem Dokument vorkommKommen
xucg mbcp kcfp Qs ambc ejcgaf fusdge t
erzeugt.

Mehrfachnennung: In diesem Fall wir die Berechnung unter der Anrrane durchge-
fuhrt, dass bei einem Dokument mehrere Subcodes codiert seikdnnen, d.h. die Sub-
codes schlieRen sich nicht wechselseitig auMAXQDA analysiert,in wie vielen Doku-

mp *

menten der jeweilige Subcode vergeben wurde. Pro Dokument werden alle Subcode

gezéahlt, die in diesem Dokument vorkommt.

Hinweis: Egal welche Analyseeinheit man wéahlt, werden nur die direkten Subcodes der
ausgewahlten Obercodes bei der Auswertung bertcksichtigt. Die Subcodes der Sub-

codes werden bei der Auswertung ignoriert.

Sobald Sieauf OK klicken, startet MAXQDA die statistische Berechnung, an deren Ende

die Resultate als Haufigkeitstabellen und Diagramme angezeigt werden.

Das Ergebnisfenster zeigt zunachst die tabellarische Ansicht des ersten ausgewahiten

Codes:
[l1[] Statistik (Subcodes) o -E | ]
'j |]_|] Code: (=] WP - Gralfite Weltprobleme > wp ﬁ = | = 3
Mame - Haufigkeit % Prozent | % Prozent (Giltia)
Ressourcenkn... 6 429 429
Egoismus, fehl... 5 35.7 35.7
Krieg 3 214 214
Gesamt 14 100.0 100.0
Fehlend 0 0.0
Gesamt 14 100.0
Haufigkeitstabele

Die erste Spalte der Tabelle listet die verschiedenen Kategorien der Tabelle (also die Sub-
codes), die zweite Spalte die absoluten Haufigkeiten und die dritte Spalte die entspre-

chenden Prozentanteile. In der vierten Spalte finden Sie die Prozentanteilezbgen auf

die gultigen Werte, d.h. hier sind die fehlenden Werte nicht bericksichtigt. Wenn bei

der betreffenden Variablen keine fehlenden Werte existieren, so sind die Prozentanga-

ben in der dritten und vierten Spalte identisch.
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Tipp: Durch Anklicken der paltenkdpfe der ersten beiden Spalten kdnnen Sie die Rei-
henfolge der Tabellenzeilen bestimmen. Sie kdnnen bspw. in absteigender oder aufstei-
gender Reihenfolge der Haufigkeit der Kategorien sortieren.

Bedeutung der Tabellenwerte

Bei Codes ist die Bedeutungler Tabellenwerte davon abhéngig, welche Option bei der
Auswahl der Codes ausgewahlt wurde:

Einheit der Analyse: Codings (Standardauswahl, es wurde keine Auswahl getroffen):
In der Tabelle wird ausgegeben, wie haufig ein Subcode vergeben wurde, also wikele
codierte Segnente zu diesem Code existieren.

Einheit der Analyse: Dokumente (Einfachnennung) : In der Tabelle wird ausgege-
ben, in wie vielen Dokumenten der jeweilige Subcode vergeben wurde. Die Subcodes
schlie3en sich gegenseitig aus. Pro Dokument wlirur der Subcode gezéhlt, der am
haufigsten in diesem Dokument vorkommt.

Einheit der Analyse: Dokumente (Mehrfachnennung) : In der Tabelle wird ausgege-
ben, in wie vielen Dokumenten der jeweilige Subcode vergeben wurde. Pro Dokument
werden alle Subcode geahlt, die in diesem Dokument vorkommt.

Beispiel: In einem MAXQDA-Projekt wurden funf Interviews bezlglich des Thema
Epcdrc Ucjrnpm jckc« _sgecucprecr, Gl q

Segmente zu diesem Thema codiert, die sich auf die drei Sub®d c g Pcq
| pgce«x sl b Cemggksq« tcprcgjcl,

Hat man nun als Analyseeinheit Segmente ausgewéhlt (die Standardeinstellung a

nicht verandert), dann gibt MAXQDA eine Tabelle aus, in der zu allen drei Subcods

angegeben ist, wie haufig sie in denfinf Interviews vorkommen. Als Basis fur die Be

rechnung der Prozente dient die Anzahl aller Segmente, im Beispiel also 14:

Mame - Haufigkeit %= Prozent | %% Prozent {Golkig)
Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut i) 42,9 42,9
Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit 5 35.7 35.7
Krieg 3 21.4 21.4
Gesamt 14 100.0 100.0
Fehlend a0 0.0

Gesamt 14 100.0

Einheit der Analyse: codierte Segmente

Hat man die Dokumente als Analyseeinheit gewéhlt und sich fir die Einfachnennur
clrgafgcbcl * b _ 11 gl dmpkgcpr bgc Qn _jr
das jeweilige Weltproblem am haufigsten codiert wurde. Wie die folgende Tabelle ve
pur uspbc gl xucg Glrcptgcuqg bcp Qs a
vergebd @cqgml bcpc ?sdkcpiqg_kicgr egjr b
entsteht, wenn in einem Dokument zwei oder mehr Subcodes gleich haufig vorkorr
men, was im Beispiel einmal der Fall war. In allen Dokumenten wurde mindestens ¢
Weltproblem codiett, denn ansonsten wiirde es mindestens einen fehlenden Wert ge
ben. Die Summenzeile entspricht natirlich der Anzahl aller Dokumente, die ausgewe
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Tarme - Haufigkeit % Prozent | % Prozent (GOlEG) L
Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut z 40.0 40.0 I
Krieq 1 0.0 0.0}
([nicht definiert 1 20.0 20.0 )
Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit 1 20.0 20.6-'
Gesamt 5 100.0 100.0 |
Fehlend o 0.0 |
Gesamt 5 100.0 |

Einheit der Analyse: Dokumente (Einfachnennung)

Entscheidet man sich fur dieMehrfachnennung, dann wird MAXQDA fir jedes Welt-
problem auszéhlen, in wie vielen Dokumenten es genannt wurd®die unterste Sum-
menzeile kann in diesem Fall also hoher sein als die Anzahl an Dokumenten, die a

gewertet wurden:

Mame |+ Haufigkeit| % Prozent | % Prozent (Giiltig) |
Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut 4 40.0 40.0
Krieg 3 30.0 30.0
Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit 3 30.0 30.0
Gesamt 10 100.0 100.0
Fehlend 0 0.0

Gesamt 10 100.0

Einheit der Analyse: Dokmente (Mehrfachnennung

Symbolleiste

Das Ergebnisfenster besitzt am oberen Rand eine Symbolleiste. Dort kdnnen Sie

C durch Klicken auf das Symbo il in die Diagrammdarstellung umschalten,

C zum nachsten Obercode vorblatterr® oder zuriickblattern €

C das Ergebnidrucken oder

C das Ergebnis als Exc&latei exportieren.

Diagramme

Sobald Sie in die Diagrammdarstellung Uber den Buttol 0l umgeschaltet haben, er-
scheint anstelle der tabellarischen Auswertung ein Saulendiagramm der ausgewahlten
Subcodes.
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[l1]] Statistik (Subcodes) [ ==
ﬁ Dul] Code: <5 | (=] WP - Grafite Weltprableme - | B ﬂ | .Q?
# % lEEHTIOHEDA 2=

WP - GroBBte Weltprobleme

Ressourcenknappheit, -verteilung, Egoismus, fehlende Gemeinsamkeit religigse, kulturelle Konflikte
Armut

Saulendiagrammfijp b c | M c@ambdbaé@r c UBcj rnpm  j ckc«

Hinweis: Die Anordnung der Séaulen, Balken und Kreissegmente richtet sich nach der
Reihenfolge in der Haufigkeitstabelle.

Auch dieses Fenster besitzt am oberen Rand Symbolleisten. Die obere Symbolleiste ist
die gleiche wie bei der Haufigkeitstabelle, hier kdnnen Sie also auch jederzeit in die ta-
bellarische Ansicht umschalten. Auf der rechten Seite der Symbolleiste finden Sie drei
Buttons, mit deren Hilfe Sie zwischen KreiBalken und Saulendiagramm wéhlen kon-
nen. Die darunter befindliche Symbolleiste dient dazu, das Diagramm nach den eigenen
Winschen zu gestalten:

N Beschriftung anzeigen ® Blendetdie Beschriftung der KategorierAchse bei Bal-
ken- und Liniendiagrammen ein und aus.

# Datenbeschriftung anzeigen ® Blendet die Datenbeschriftung, also die Haufig-
keit der einzelnen Variablenwerte oder Subcodes, ein und aus.

% Prozentwerte anzeigen ®Statt der absoluten, werden die relativen Haufigkeiten
in Prozent angezeigt.

i

Fehlende Werte anzeigen ®Blendet fehlendeWerte als Kategorie ein und aus.

Legende anzeigen ® Blendet die Legende ein. Bei Balkerund Saulendiagram-
men ist die Legende standardmal3ig ausgeschaltet.

e Skala anzeigen ®Blendetdie Skalenachse bei Balkerund Saulendiagrammen ein
und aus.
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=

T Titel anzeigen ® Ble

Q Document Browser: New York\Kim ‘& _‘$ %@O 0 = X
o | =
..Education

Undo text changes

and the Undo all text changes
1|:akmg SO % | cut
internshi 3.

I knew t]=3 ©opY
I wanted 4 Paste

instead ¢ 5| search for highlighted text

work for , :

everythir Display assigned codes

network Insert paragraph after x chars

to start P 2 . i

ndet den Diagramm-
titel ein und aus.

LY Text anzeigen ®Blendetden Beschreibungstext unterhalb der Grafik ein und aus.

ol Einfarbig ®Féarbt alleKreissegmente, Balken und Saulen einheitlich ein.

K

ZU.

Farbverlauf ®Fugt denKreissegmenten, Béden und Saulen einen Farbverlauf hin-

I Farbschema andern ®Offnet ein Fenster fir die Wahl des Farbschemas.

Beschriftungen, Farbe und Schriftgrof3e in Diagrammen anpassen

Bei der Erstellung der Grafiken gibt MARDA zunachst ein Farbschema vor. Sie koen
aber ®indem Sie auf den entsprechenden Balken doppelklicke® jede beliebige Farbe
zuordnen und die Grafik ganz nach Ihren Wiinschen gestalten. Per Klick auf den Button

Farbschema andern ® konnen Sie zwischen drei voreingestellten Farbschemata wah-
len.
Um den Inhalt von Titel und Ful3zeile anzupassen, doppelklicken Sie auf diesen.

Die Formatierungen, d.h. Schriftgrof3e, Schriftart und Schriftauszeichnung, lassen sich
per Dialogfenster andern, das nach einem rechten Mausklick auf Telnd Ful3zeile oder
auf eine andere Beschriftung erscheint.
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Farbe und Schriftgré3e in Diagrammen anpassen

Hinweis: Wenn Sie die GroRe des Fensters andern, wird die GroRe der Schriftarten au-
tomatisch an die neue Grol3e angepasst.

Diagramme drucken und exportieren

Die Diagramme kdnnen ebenso wie die Haufigkeitstabellen gedruckt und exportiert
werden. Letzteres geschieht im PNGormat oder als VektoiGrafik im SVGFormat.

15.2 Haufigkeitstabellen und Diagramme flr Variablen

Mit Hilfe des Statistik und Grafik-Moduls kann MAXQDA sowohl fur die Dokument als
auch die Codevariablen Haufigkeitstabellen und entsprechende Diagramme erstellen.
Diese Funktionalitdt kdnnen Sie an den folgenden Stellen aufrufen:

C Uber die Menieintrage Variablen > Statistik flr Dokumentvariab len und Statis-
tik fir Codevariablen

C Uber den Button Statistik fur Dokumentvariablen in der StandardSymbot
leiste,

C Uber den Button gl becp Jggrc bcp Bmiskclrt_pg_ |
t _pg_ jcl «,

Cqg cpgafcglr b _q -?Bsgqu niejckesjzweigetellt isp uf derj limkén

Seite werden alle existierenden Dokumentvariablen gelistet und auf der rechten Seite

befinden sich die fur die StatistikFunktion ausgewahlten Variablen. Mittels der Pfell
Buttons zwischen den beiden Fenstern lassaich Variablen von einem ins andere Fens-








































































































































































































































































































































































