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1 Erste Schritte in MAXQDA

Herzlich Willkommen im ersten Kapitel der MAXQDA-Einfiihrung!

Es ist uns ein besonderes Anliegen, dass alle Anwender und Anwenderinnen
unserer Software einen erfolgreichen Einstieg ins Programm haben und dabei
durch rasche Erfolge den Einsatz in der Praxis so schnell wie moglich verwirk-
lichen kénnen. Zu diesem Zweck wurde diese Einfuhrung erstellt: Sie soll Ih-
nen die Strukturen und den funktionalen Aufbau von MAXQDA naher brin-
gen und lhnen zugleich Anregungen fir ein effektives und umfassendes Ar-
beiten geben.

Wir empfehlen Ihnen, parallel zum Lesen der Einflhrung entweder mit eige-
nen Projekten oder mit den zur Verflgung gestellten Beispiel-Projekten die
Schritte direkt im Programm nachzuvollziehen (siehe Seite 20). Auf diese Wei-
se — das versichern wir lhnen — sind Sie sehr schnell in der Lage, Ihr For-
schungsprojekt erfolgreich umzusetzen.

Wie alle Windows-Programme starten Sie MAXQDA durch einen Doppelklick
auf das Programmsymbol. Es erscheint kurz das MAXQDA-Logo und dann
folgender Startbildschirm:

MAXQDA10

Benutzer
[ | [
| ) Neues Projekt erstellen und offnen
@ Vorhandenes Projekt dffnen

Andere Projekte...
CAMAXQDA-Projekte\umwelt.mxd
C:\MAXQDA-Projekte\projekt02.mxd
CAMAXQDA-Projekte\projekt0l.mxd

Se——

Der Startbildschirm von MAXQDA

MAXQDA fragt zunachst, ob Sie ein neues Projekt erstellen oder ein beste-
hendes Projekt 6ffnen wollen. Was bedeutet eigentlich ,Projekt”? Dieses ist
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die Grundeinheit, die Arbeitseinheit, mit der MAXQDA arbeitet, so wie fur
Word eine DOC/X-Datei die normale Arbeitseinheit darstellt.

Im oberen Eingabefeld des Dialogfensters kdnnen Sie Ihren Benutzernamen
eingeben. Wenn mehrere Personen mit dem gleichen Projekt arbeiten, ist es
sinnvoll, jeweils den Benutzer festzuhalten, um so nachvollziehen zu kénnen,
wer welche Codierungen vorgenommen hat oder ein bestimmtes Memo ge-
schrieben hat. Die verschiedenen angemeldeten Benutzer werden von MAX-
QDA in einer Liste gespeichert, die oben im Fenster zuganglich ist.

Wahlen Sie jetzt aus, dass Sie ein neues Projekt erstellen und 6ffnen modchten
und bestatigen Sie mit OK. Es 6ffnet sich ein Windows Dateibrowser Fenster;
dort geben Sie einen Dateinamen ein, z.B. , Testprojekt”, wahlen den Ordner
aus, in dem das Projekt gespeichert werden soll und bestatigen Ihre Auswahl
schlieBlich mit dem Speichern-Button.

MAXQDA speichert vom ersten Moment an jeden Arbeitsschritt automatisch.
Ein Zwischenspeichern wie in Word ist daher nicht notwendig. So bleibt
selbst bei einem PC-Absturz in aller Regel das gesamte Material erhalten.
Trotzdem: Sichern Sie Ihr Projekt regelmaBig mit der Funktion Projekt > Pro-
jekt duplizieren. Dabei ist es sinnvoll, den Projektnamen beizubehalten und
jeweils das aktuelle Datum hinzuzuftgen (z.B. ,Meinprojekt_2011_02_11").
Auf diese Weise kénnen Sie jederzeit auf ein friheres Stadium Ihres Projekts
zurtickgreifen.

Weitere MAXQDA-Projekte kdnnen Sie Uber die MenUoption Projekt > Neu-
es Projekt erstellen. Die Zahl der Projekte, die Sie erstellen, ist nicht be-
grenzt.

Was gehort zu einem Projekt? Ein Projekt besteht aus Dokumentgruppen,
Dokumenten, Codes, Codierungen, Memos, Variablen, Links, Bildern und
anderem mehr. Es enthdlt alle Daten einer Studie sowie die von den Bearbei-
terinnen und Bearbeitern vorgenommenen Codierungen und Memos.

In MAXQDA sind alle Daten eines Projektes normalerweise in einer einzigen
Datei gespeichert. Projektdateien sind an der Dateierweiterung ,.mx4* leicht
erkennbar. Die gesamte Datensicherung kann also einfach Uber das Backup
der Projektdatei erfolgen!

Einzige Ausnahme sind Bilddateien und PDF-Dateien, die eine voreingestellte
maximale DateigroBe Uberschreiten (einstellbar unter Projekt > Optionen)
sowie Audio- und Videodateien, die einem Dokument zugeordnet sind. Die
jeweiligen Dateien werden in einem externen Ordner abgelegt.
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Um ein Projekt der Vorgangerversionen MAXQDA 1, MAXQDA 2 und MAX-
QDA 2007 einzulesen, wahlen Sie beim Starten von MAXQDA den Eintrag
Vorhandenes Projekt 6ffnen. Im erscheinenden Dialogfenster miissen Sie
dann den Dateityp am unteren Rand Dateidialogs von Windows entspre-
chend der Version lhres alten Projektes einstellen und die alte Datei auswah-
len. Die Projekte werden dann automatisch in das neue Dateiformat konver-
tiert und als neue MX4-Datei gespeichert. Die alte Projektdatei bleibt beste-

hen.
VL Projekt 6ffnen @
Suchen in: | , MAXQDA-Projekte j L] £ B
= MName ‘ Anderungsdatum Typ
b
et | Neuer Ordner 161020101426 Dateiordn
Zuletzt besucht X
1] Klimawandel 27.09.2010 14:37 max
" 4 4] Klimawandelo? 161020101424 mmax
Desktop M) projektdl 27.09.2010 11:41 max
= | projekt2 27.09.2010 11:41 max
=l ] umwelt 27.09.2010 11:44 max
Bibliotheken
LY
Computer
A
Netzwerlk
4 [T | +
Dateiname: | ﬂ Cffnen |
Dateityp: MAXQDA 10 - Projekte (" med) Abbrechen

Ein vorhandenes MAXQDA-Projekt 6ffnen
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2 Der Desktop und die Fenster in MAXQDA

Sobald Sie im Windows-Dateidialog auf Speichern geklickt und damit ein
neues Projekt angelegt haben, 6ffnet sich MAXQDA mit dem neuen Projekt,
das naturlich noch keinerlei Daten enthalt.

Betrachten Sie zunachst den MAXQDA-Bildschirm. Dieser ist so aufgebaut,
wie Sie es von Windows-Programmen gewohnt sind. In der Titelleiste steht
ahnlich wie bei den Microsoft Office Programmen der Dateiname des gerade
geoffneten Projektes.

Unterhalb der Mendleiste befinden sich mehrere Symbolleisten, die einen
schnellen Zugriff auf haufig benutzte Programmfunktionen ermoglichen. Wie
in Windows Programmen jedoch blich, k&nnen die einzelnen Leisten je nach
Bedarf zu- bzw. weggeschaltet werden. Dies erledigen Sie unter dem Menu-
punkt Symbolleisten in der Mendleiste. AuBerdem kénnen Sie die Anord-
nung der Leisten einfach per Drag & Drop an |hren personlichen Geschmack
anpassen. Dazu klicken Sie auf die vier Pinktchen, die am Anfang jeder Leiste
stehen, und ziehen dann die Symbolleiste an die von Ihnen gewlnschte Stel-
le.

Projekt Bearbeiten Dokumente Codes Memos Variablen Analyse VisualTools Fenster MAXDictio Sprache (Language) Symbolleisten 7

he XS P EFRIOLKE L2 OB R = -4 2R LoL
Die Symbolleisten ,,MAXQDA-Standard” und ,, Codieren” unterhalb des Men(s

Unter den Symbolleisten kénnen Sie die vier Hauptfenster von MAXQDA er-
kennen: Alle vier Fenster lassen sich wahrend des Arbeitens je nach Bedarf

Uber die Symbole 5 [2 € oder das Menl Fenster wahlweise ein- und
ausblenden.
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[# Dokument-Browser
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#
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=]

g
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e Codesystem

0

E15ets 0

Die vier Hauptfenster von MAXQDA

Die vier Hauptfenster haben folgende Funktionen:

U Die ,Liste der Dokumente” (links oben) enthélt eine Ubersicht tber alle

In

Texte und Multimediadateien ihres Projektes. Hier sammelt sich ihr ge-
samtes Material und kann dort in verschiedene Dokumentgruppen sor-
tiert werden.

Die , Liste der Codes” (links unten) enthalt das Kategoriensystem mit den
bisher erstellten Codes und Subcodes, sowie die Anzahl der zugeordne-
ten Codings.

Im ,Dokument Browser” (rechts oben) wird jeweils ein Dokument aus
der ,Liste der Dokumente” angezeigt und kann bearbeitet werden, d.h.
hier kénnen Sie Textstellen und Bildsegmente markieren, Codes zuord-
nen oder Memos anheften. Auch Geo-Links werden im ,Dokument-
Browser” angezeigt.

Die , Liste der Codings” (rechts unten) ist ein Resultatsfenster: Hier kén-
nen Sie sich eine Auswahl von codierten Segmenten anzeigen lassen
(Retrieval).

allen Fenstern ist der direkte Zugriff auf die verfigbaren Managementfunk-

tionen moglich: Rechtsklicken Sie einfach auf die einzelnen Icons bzw. in die
grauen (unbeschriebenen) Bereiche hinein.
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3 Dokumente importieren und organisieren

Sie kénnen in MAXQDA verschiedene Typen von Dokumenten importieren
und verwalten. Dabei kann es sich um Textdateien (im DOC/X-, RTF-, TXT-
Format), PDF-Dateien und Bilddateien (im JPG- und GIF-Format) handeln. Die
Texte kdnnen alle Arten von Objekten enthalten, z.B. Word-Tabellen, Fotos,
Grafiken 0.8. Texte und Bilder kénnen Sie zudem Uber die Windows-
Zwischenablage einfligen oder in MAXQDA selbst eintippen und einflgen.

Wie Sie Audio- und Videodateien einem Dokument in MAXQDA zuordnen,
ist im Kapitel 15 Audio- und Videodateien beschrieben.

3.1 Dokumente importieren

Der haufigste Fall wird sein, dass man bereits vorhandene Dokumente impor-
tieren mochte.

Achtung: Wenn Sie eine Datei in MAXQDA importieren wollen, darf diese
NICHT gleichzeitig in einem anderen Programm (z.B. Word) geoffnet sein!

Import via Drag-and-drop

Dokumente in MAXQDA zu importieren ist intuitiv und einfach: Man klickt
eine oder mehrere Dateien im Windows-Explorer an und zieht sie einfach mit
der Maus in die , Liste der Dokumente” hinein. Die Dateien werden dann auf
der hochsten Ebene, gleich unterhalb der Wurzel der , Liste der Dokumente”
eingefligt. In der folgenden Abbildung ist zu erkennen, dass flinf Dokumente
eingefligt wurden. Es handelt sich um die Interviewtranskripte ,B01 Jan”,
,B02 Maria”, ,B03 Sarah”, ,,BO4 Hans” und ,BO5 Lukas”, die als Word-
Dateien vorlagen.
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[ Liste der Dokumente FAFHWML = x
=} 0 u
—| Do - - 0
-+[=] BO1 Jan 33
- [=] B02 Maria 25
- [=] B03 Sarah %

34

- [=] Bo4Hans
y 27

Das Hauptfenster ,Liste der Dokumente”

Import via Kontextmend in der , Liste der Dokumente”

Alternativ zu diesem Verfahren kénnen Sie auch die ,Wurzel” der , Liste der
Dokumente”, namlich den Schriftzug ,, Dokumente”, mit der rechten Maus-
taste anklicken und aus dem dann erscheinenden KontextmenU die Option
Dokumente einfligen auswahlen. Im nun erscheinenden Dateidialog kén-
nen Sie das gewinschte Dokument auswahlen.

ML cAmaxQDA-Projekte)| 31| Alle Dokumente aktivieren

Projekt  Bearbeiten Dy [ Alle Dokumente deaktivieren To
iy % Rj] @ (¥ Logische Aktivierung

Altivierung invertieren
Liste der Dokument
] O Memo
= - te & Ubersicht Codings
-[2# B02 Maria Ubersicht Memos
~oLlBo3sersh | |2 Obersicht Variablen
--[E] Bo4Hans i
--o[E] BuS5Lukas Ubersicht Links
051 sets Wortwolke
=l Meue Dokumentengruppe
4l Dokumentengruppen sortieren
\ i Dokumentengruppen absteigend sortieren
Dokument erstellen
Dokumente einfiigen
Import strukturierter Dokumente (Preprozessor)

Dokumente via Rechtsklick in die ,Liste der Dokumente” einfligen

Import via das Ment ,,Dokumente”

Zudem kdnnen Sie eine Datei importieren, klicken Sie im Fenster , Liste der
Dokumente” mit der rechten Maustaste auf Dokumente und wéhlen Sie
den MenUpunkt Dokumente einfligen. Alternativ kénnen Sie auch im Me-
nu unter Dokument den Punkt Dokumente einfligen auswahlen:
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M CAMAXQDA-Projekte\ Klimawandell2.muxd - MAXQDA 10
Projekt  Bearbeiten | Dokumente | Codes Memos Variablen Analyse Vis

B @ e B Ij 5] Dokument erstellen
Eﬂ Dekumente einflgen

Liste der Dokum|
=

Import strukturierter Dokumente (Preprozessor)

= | Dokumente Impart von Dokumenten aus Tabelle

[ BOS Lukas
=] Bo4Hans =l Meue Dokumentengruppe
El B035arzh Angezeigtes Dokument drucken
[E] B02 Maria
£ B01Jan Dokurmnent exportieren
1 5ets Ubersicht Links

Dokumente einfligen (ber das MAXQDA-Mend

Visualisierung von Dokumenten

Ab MAXQDA 10 ist es moglich, auch Grafikdateien in das Dokumentensys-
tem zu importieren und sie gemeinsam mit den Textdateien zu verwalten.
Der Import lasst sich auf die gleiche Weise wie oben beschrieben bewerkstel-
ligen. Je nach Dateiformat erhalten die Dokumente in der ,Liste der Doku-
mente” ein unterschiedliches Symbol: Rich Text und Word Dokumente wer-

den durch das Symbol =l visualisiert, PDF-Dokumente durch 4 und Bilder
durch '%.

Bewegt man die Maus auf einen Dokumentnamen, erscheint nach kurzer
Wartezeit ein Tooltipp, der Informationen lber die GréBe des Dokuments,

den Autor (d.h. den Nutzer, der den Text importiert hat) und das Datum des
Imports zeigt.

Bytes: 15209

Erstellt am: 02.07.2010

Autor: Fr. Berkempers

Anzahl Codings: 25

Anzahl Memos: 0
Tooltipp

3.2 Ein Dokument zum Bearbeiten 6ffnen

Um ein Dokument ansehen und bearbeiten zu kénnen, muss er ins Fenster
.Dokument-Browser” geladen werden. Dazu gibt es zwei Mdglichkeiten:

U Entweder Sie doppelklicken im Fenster , Liste der Dokumente” mit der
linken Maustaste auf den betreffenden Dokumentnamen oder
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U Sie klicken den Dokumentnamen mit der rechten Maustaste an und wah-
len aus dem Kontextmen( die Option Dokument 6ffnen (siehe Abb.).

[7 Liste der Dokumente EAHAMP = x
=] (RS

B Elnterviews =
E % gg; i‘laar:ia Doppelklicken Sie ﬁ
[E] Bo3 sarah auf ein Dokument, 7

[E] B04Hans um es zu &ffnen 2

“o[5] BOS Lukas >

...... 5y sets 7

Dokumente kénnen via Doppelklick ge6ffnet werden

Der getffnete Text wird durch ein besonderes Symbol (Stift) im Fenster , Liste
der Dokumente” hervorgehoben.

Liste der Dokumente  # 4 # M ~° = x
=] 0%
= -# | Dokumente P 150
: BO1 Jan 38
%02 Maria 25
BO3 Sarah 26

----- [=] B0S Lukas 27

Gedbffneter Text, symbolisiert durch Stift: ,B02 Maria”

Nach dem Offnen wird der Text ins Fenster , Dokument-Browser” geladen.
Dort erscheint in der Titelzeile hinter dem Wort ,,Dokument” der Name der
Dokumentgruppe und des getffneten Texts. Unmittelbar vor dem Text befin-
det sich eine Spalte mit der Absatz-Nummerierung.
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[# Dokument-Browser: B02 Maria 1 AWML ax
@ =

O

L Imterview mit Maria

ra

I: Ja, dann Danke erst einmal, dass du dir kurz die Zeit dafiir genommen hast
und ich beginne dann jetzt einfach mal Was sind denn ans deiner Sicht die
gréiBten Probleme der Welt im 21. Jahrhundert?

3 B:(...) Also (...) Die gréBten Probleme? (_..) Dariiber habe ich mir eigentlich
noch nie so also im GroBen und Ganzen so Gedanken gemacht, vor allem weil
ich mir denke (...) gibt’s denn iiberhaupt so groBe Probleme, die (_..) sozusagen
die ganze Welt umfassen. Das finde ich halt immer schwierig dann so auf einen
Nenner m bringen, weil ich mir denlee, dass ja, da alles immer sehr multilcausal
ist und alles auch immer sehr usammenhéngt. Also ich denke halt einfach, dass «

Gedffneter Text im ,,Dokument-Browser”

Eingelesene Texte gliedern sich in eine bestimmte Anzahl von Absatzen, die
durch Betdtigen der Return-Taste beendet werden. Ein Absatz ist also der
Text zwischen zwei Absatzmarken, wie sie sichtbar werden, wenn Sie in
Word unter Extras > Optionen die Auswahl Absatzmarken einblenden aus-
wahlen.

Vor der Spalte mit der Absatz-Nummerierung erkennen Sie eine hellgraue,
zundachst leere Spalte, in der spater das Vorhandensein von Text-Memos an-
gezeigt wird. Ferner existiert vor dem Text eine weitere leere graue Spalte, die
spater zur Visualisierung von Codierungen dient. Diese Spalte kann alternativ
links oder rechts vom Text dargestellt werden, indem man sie mit der linken
Maustaste anklickt und dann an die gewinschte Stelle zieht.

Dokumente in Tabs 6ffnen

Wie in modernen Internet-Browsern ist es auch in MAXQDA mdg-
lich, Dokumente in mehreren Tabs zu 6ffnen und so schnell zwischen ihnen
zu wechseln. Klicken Sie dazu auf ein beliebiges Dokument mit der rechten
Maustaste und wahlen Sie im Menl Text in neuem Tab 6ffnen:



M Dokumente importieren und organisieren 17

[ Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria = B e %

Ll

DBOZMarialDBUlJanl ¥ X
] = ‘
gekommen, ne? Aber damals war das nicht  *
Tabs akut, und deswegen hat man damals die Mittel

nicht aufgewendet, um irgendwie, da sag ich
mal, einen Riegel vorzuschieben
=
25 I: Und das triigt man dann, also quasi diese  ~

Zwei in Tabs gebffnete Dokumente im Dokument-Browser

Durch Klicken auf den jeweiligen Tab-Reiter wird das ausgewahlte Dokument
im ,,Dokument-Browser” angezeigt.

Tipp: Um alle Dokumente einer Dokumentgruppe oder eines Dokumenten-
sets als Tabs zu 6ffnen, ziehen Sie die Gruppe oder das Set mit der Maus in
das Fenster “Dokument-Browser”.

Tabs sind besonders hilfreich, wenn man haufig zwischen mehreren Doku-
menten hin- und herwechseln muss oder wenn man sehr groBe Dokumente
hat, die lange Zeit zum Offnen bendtigen.

3.3 Der Umgang mit PDF-Dateien

Ab MAXQDA10 ist es mdglich, PDF-Dateien in die , Liste der Dokumente” zu
importieren und mit ihnen zu arbeiten. Sie werden wie gewdhnliche Textdo-
kumente nach dem oben beschriebenen Verfahren in die ,Liste der Doku-
mente” aufgenommen. PDF-Dateien werden durch ein anderes Symbol ge-
kennzeichnet als andere Textdateien:

[l Liste der Dokumente ﬂg@mp X
=] o
=) [E] Dokumente J 124 &

fie] Webseiten 0
1B, Klimakulturen 0
A www Klimabewusstsein.de 0
15 www.ipee.ch [i}
E] Interviews 124
o[E] BO1Jan 3
=] B02 Maria 31
[%# BO3 Sarah 0 v

PDF-Dateien kénnen durch Doppelklick gedffnet werden
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Das PDF-Format unterscheidet sich in wesentlichen Punkten von herkdmmli-
chen Textdateien, daher missen Sie beim Arbeiten mit PDF-Dateien einige
Aspekte berticksichtigen:

U Die Grundeinheiten von PDF-Dateien sind nicht (wie bei gewdhnlichen
Textdateien) Absatze, sondern Seiten. Infolge dessen werden lhnen beim
Codieren oder beim Erstellen von Memos keine Absatznummerierungen
als Orientierungshilfe angezeigt, und auch beim Retrieval (vgl. Kapitel 5
Retrieval: Codierte Segmente wiederfinden) ist die Grundeinheit zur Su-
che die Seitenzahl und nicht — wie bei anderen Dokumenten — der Ab-
satz.

U PDF-Dateien sind nicht editierbar. Das heiBt, es ist nicht méglich, in PDF-
Dokumenten den Edit-Mode zu aktivieren und im FlieBtext Anderungen
vorzunehmen (vgl. Kapitel 3.5 Texte editieren und direkt in MAXQDA
schreiben).

Text, der Bestandteil eines Bildes innerhalb des PDF-Dokuments ist, kann
nicht als Text, sondern nur als Bildteil codiert werden.

Der eigentliche Codiervorgang lauft allerdings genauso ab wie bei , gewohn-
lichen” Textdokumenten und selbstverstandlich kénnen auch einzelne Worter
und Zeilen codiert werden.

Wenn Sie lhre PDF-Datei noch nicht in den ,Dokument-Browser” geladen
haben, erledigen Sie dies mit einem Doppelklick auf die jeweilige PDF-Datei
im Fenster , Liste der Dokumente”.

Die Navigation innerhalb von PDF-Dateien erfolgt — nicht wie bei Textdatei-
en — durch eine Scrollleiste am Rande des Textes, sondern durch die Doku-
menten-Symbolleiste, bzw. Shortcuts. Im Menl Symbolleisten wahlen Sie
dazu den Eintrag Dokument-Navigation aus.

24+ LPLEHEHE

Symbolleiste , Dokument-Navigation”

Um nun im PDF-Dokument zu navigieren, benutzen Sie die vier Pfeil-lcons auf
der linken Seite der Leiste. Die beiden Buttons Erste Seite, bzw. Letzte Seite
£ ¥ lassen Sie an den Anfang, bzw. das Ende der PDF-Datei springen.

Mit den Icons Seite vor und Seite zurtick ® ¥ koénnen Sie entsprechend im
Dokument blattern.
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Besonders wichtig flr eine optimale Darstellung der PDF-Dokumente sind die
Zoom-Funktionen der , Dokumenten-Navigation-Leiste”. Mit den beiden Lu-
pen-Symbolen kdénnen Sie in den Text hinein, bzw. aus ihm heraus zoomen.

Mit dem Icon Optimale horizontale GroBe & passen Sie die Breite der
PDF-Datei an lhre FenstergroBe an, um horizontales Scrollen zu vermeiden.

Der Button Optimale GréBe # zeigt das Dokument in Vollansicht. Um

wieder zur urspringlichen GréBe zurlick zu kehren, klicken Sie den Button
s

OriginalgroBe .
M schaltet die fortlaufende Darstellung von PDF-Dateien ein und aus.

&l zeigt die Lesezeichen eines PDFs zur schnellen Navigation an.

Tipp 1: Die Funktionen der Symbolleiste , Dokument-Navigation” zur Ver-
groBerung und Verkleinerung des Textes lassen sich nattrlich auch auf
»normale” Textdateien anwenden.

Tipp 2: Wenn Sie Uber eine Maus mit Scrollrad verfiigen, kénnen Sie auch
mit gedriickter Alt-Taste und dem Scrollrad durch das PDF-Dokument blat-
tern.

Tipp 3: Mit gedrickter Strg-Taste und gleichzeitigem Bewegen des Scroll-
rades kénnen Sie die Zoom-Funktion noch ztgiger durchfihren.

3.4 Dokumente in Gruppen und Sets organisieren

Nachdem die Dokumente in MAXQDA importiert wurden, kann man sofort
mit der Auswertung beginnen. Haufig wird man es aber — dhnlich wie bei ei-
nem Laufwerk auf dem Computer — vorziehen, etwas Ordnung zu schaffen
und die Dokumente verschiedenen Ordnem zuzuweisen. Solche Ordner hei-
Ben in MAXQDA , Dokumentgruppen”.

Dokumentgruppen funktionieren im Prinzip wie Ordner im Windows Explo-
rer. Um eine neue Dokumentgruppe zu erzeugen, rechtsklicken Sie im Fens-
ter , Liste der Dokumente” auf Dokumente und wahlen Neue Dokument-
gruppe. MAXQDA schlagt zunachst immer einen Namen vor: zunachst
.Gruppe 1”, dann ,Gruppe 2", ,Gruppe 3" usw. Sie kénnen den Namen
Ubemehmen oder — besser noch — einen aussagekraftigen Namen bestimmen
(siehe Bild). Nennen Sie lhre erste Dokumentgruppe ,, Interviews”.
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Durch Rechtsklick auf eine bestehende Dokumentgruppe und Wahl der Opti-
on Dokumentgruppe umbenennen kann diese jederzeit umbenannt wer-
den. Die Zahl der Dokumentgruppen ist in MAXQDA nicht beschrankt.

Eine Dokumentgruppe haben Sie im vorigen Schritt bereits erzeugt; nun kén-
nen Sie auch Texte in diese Dokumentgruppe importieren. Rechtsklicken Sie
dazu auf die gewlnschte Dokumentgruppe (in unserem Beispiel ,Inter-
views") und wahlen Sie aus dem MenU den Befehl Dokumente einfligen.
Die in MAXQDA enthaltenen Beispieltexte und Beispielprojekte findet man in
den folgenden Programmordnern:

U Windows XP: Arbeitsplatz > Gemeinsame Dokumente > MAXQDA10

L Windows Vista: Desktop > Offentlich > Offentliche Dokumente >
MAXQDA10

U Windows 7: Bibliotheken > Dokumente > MAXQDA10

Nach dem Import sieht die Liste der Dokumente wie folgt aus.

Liste der Dokumente E e IO T

=] o0 #

0
|- ] Interviews k 0
BO1Jan V]
B
BO02 Maria V]
B
B03 Saral V]
El h
B04 Hans V]
B
[ BOS Lukas 0

Importierte Dokumente in der ,Liste der Dokumente”

Nach dem Einlesen kénnen Sie jeden Text einfach per Doppelklick 6ffnen,
damit steht er im ,,Dokument-Browser” zur Verfigung und kann bearbeitet
werden. Jeder Text kann nachtraglich verandert werden, indem Sie den be-
treffenden Text 6ffnen und in der Symbolleiste das Symbol EDIT-Modus

ein-/ausschalten = betatigen. Dann kénnen Sie beliebige Anderungen, Zu-
sdtze und Eintrdge am Text vornehmen (PDF-Dateien lassen sich natirlich
nicht verandern).

Sie haben in MAXQDA zudem die Mdglichkeit ,,Dokumentsets” zu bilden, in
denen Sie eine temporare Zusammenstellung von Dokumenten aus unter-
schiedlichen Dokumentgruppen speichern kénnen. Ein Set ist keine Duplizie-
rung des Textmaterials, sondern besteht lediglich aus Verweisen. Um ein Set
zu erstellen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Begriff Sets in der
. Liste der Dokumente” und wahlen den Eintrag Neues Set.
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3
x

Liste der Dokumente e B g e
=} 0 u
=+ [&] Dokumente [P
= E]Inherviews

=] B013an

=] B02 Maria

=] B03 sarah

[Z] B04Hans

=] B0S Lukas

I—c;c:c:c:c:oe

Alle Dokumente aktivieren
Alle Dokumente deaktivieren
Ubersicht Codings

Ubersicht Memos

Ubersicht Variablen
Wortwolke

Meues et

%‘ Sets sortieren

Neue Sets kbnnen via Rechtsklick erstellt werden

Hinweis: Sind bei der Erstellung eines neuen Sets Dokumente aktiviert, wer-
den sie automatisch in das Set aufgenommen.

Geben Sie diesem Set jetzt noch einen passenden Namen (z.B. ,mannliche
Befragte”). Jedes Set kann erweitert oder verdndert werden, indem man per
Drag&Drop weitere Texte in das Set hineinzieht oder entfernt. Dieses Set
steht solange fir weitere Analysen zur Verfigung, bis Sie es Uber das Kon-
textmenu mit der Option Set entfernen I6schen.

Liste der Dokumente F BEEP - x
=] o
- [5] Dokumente [J 148

Erstelltes Dokumentset

3.5 Texte editieren und direkt in MAXQDA schreiben

Man kann in MAXQDA auch direkt einen neuen Text erstellen, also in den
.Dokument-Browser” hineinschreiben bzw. transkribieren, oder per Kopieren
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& Einfugen aus einer beliebigen Quelle (Internet, Word, Wordstat, Excel, etc.)
einflgen.

Um einen neuen Text eingeben zu kdnnen, muss zunachst ein leerer Text in
die , Liste der Dokumente” eingefligt werden. Dazu wahlen Sie nach einem
Rechtsklick auf die gewiinschte Dokumentgruppe (oder die Wurzel der
.Liste der Dokumente”) die Option Text erstellen. Dadurch wird ein neuer
Text mit dem Namen ,Text n” erzeugt (,n" entspricht einer fortlaufenden
Nummer in der ,Liste der Dokumente”). In MAXQDA stehen zwei Arbeits-
modi zur Textbearbeitung zur Verfliigung:

U der Codier-Modus, zum Markieren von Textstellen und Zuordnen von
Codes

W der £dit-Modus, zum Neuerstellen oder Editieren eines Textes, d.h. um
Tippfehler zu verbessern, Textstellen zu ergénzen oder zu 16schen

StandardmaBig ist nach dem Offnen des Textes der Codier-Modus aktiviert.
Um den Edit-Modus einzuschalten, klicken Sie auf das Symbol Edit-Modus

&l in der Codierleiste. Nun stehen Ihnen auch die aus Word bekannten
Funktionen zur Auswahl von Schriftart und -gréBe, Fettdruck und Unterstrei-
chen sowie zur Wahl der Schriftfarbe zur Verfigung.

Offnen Sie den eingefligten Leertext per Doppelklick und betatigen Sie den
Button Edit-Modus. Jetzt kdnnen Sie direkt anfangen, lhren Text einzuge-
ben.

Der editierte Text wird automatisch gespeichert, wenn Sie wieder in den Co-
dier-Modus wechseln oder wenn Sie einen anderen Text in das Fenster ,Do-
kument-Browser” laden. Ob Sie sich im Codier-Modus oder im Edit-Modus
befinden, lasst sich sofort an der Bildschirmansicht erkennen: Im Codier-
Modus sehen Sie die Quickliste der zuletzt benutzten Codes,

ey | .
€017 | WP - Graiite Weltprobleme - R L L [

Symbolleiste ,,Codieren” im Codier-Modus

im Edit-Modus erscheint an dieser Stelle die Liste der verfigbaren Schriften
und Formatoptionen.

€011 | Arial -2 - F K U A-~

) @

Symbolleiste ,,Codieren” im Edit-Modus
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Wenn Sie im Edit-Modus Verdnderungen am Text vornehmen, kénnen diese
mittels der Undo- bzw. der Undo all-Funktion rlickgangig gemacht werden,
allerdings nur so lange, wie Sie sich im Edit-Modus befinden. Sobald der Edit-
Modus verlassen wird, speichert MAXQDA den veranderten Text ab.

Bearbeiten | Dokumente Codes Memos

¥} Textdnderungen riickgéngig
Alle Textdnderungen rﬂckgéing%

Ausschneiden
=3 | Kopieren

[ Einfigen

Anderungen im Edit-Modus sind nur solange méglich, wie der Modus aktiviert ist

Man sollte es vermeiden, im Edit-Modus zu codieren, sondern diesen nur fir
das Editieren eines Textes anschalten und anschlieBend wieder in den Codier-
Modus wechseln.

Tipp 1: Wie Sie ein digitalisiertes Interview transkribieren kénnen, erfahren
Sie im Kapitel 15 Audio- und Videodateien.

Tipp 2: Ein neuer Text kann auch mit dem Shortcut Strg+T erstellt werden.
Dieser Shortcut erzeugt an erster Position in der ,Liste der Dokumente” ei-
nen neuen Text und 6ffnet diesen Text gleichzeitig im Edit-Modus, so dass
Sie direkt mit dem Schreiben/Einfiigen beginnen kénnen. Selbstverstandlich
kdnnen Sie diesen so neu erstellten Text mit der Maus an eine beliebige Stelle
lhrer Liste der Dokumente verschieben (auch in eine andere Dokumentgrup-
pe).

3.6 Einflgen aus der Zwischenablage

Textpassagen aus PDF-Dateien, Powerpointfolien und Word-Dateien u.v.m.
lassen sich in MAXQDA einfach Uber die Zwischenablage per Kopieren und
Einfligen sowie per Drag & Drop einfligen.

Voraussetzung dafir ist, dass Sie in MAXQDA einen entsprechenden Zieltext
(leerer oder bestehender Text) 6ffnen und dort den Edit-Modus einschalten.
Markieren Sie danach die gewlnschte Textpassage oder das gewinschte Ob-
jekt (z.B. Tondatei im Windows Explorer oder Text aus dem Internet) und ko-
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pieren Sie es mit Strg+C in die Zwischenablage. AnschlieBend kénnen Sie sie
es mit Strg+V im Fenster des ,,Dokument-Browsers” in MAXQDA einfligen.

Noch einfacher geht es per Drag & Drop: Markieren Sie den gewinschten
Textabschnitt und ziehen Sie ihn mit gedrickter (linker) Maustaste in den
. Dokument-Browser” von MAXQDA.

Externe Links kénnen einfach in einen bestehenden Text eingefligt werden.
Markieren Sie die Stelle, wo der Link eingefligt werden soll (z.B. ein Wort),
klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie aus dem Kontextmend
die Option Externen Link einflgen. Jetzt muss nur noch die gewinschte
Datei im Windows Dateidialog ausgewahlt werden:

Riickgédngig - 7 X
nalyse Visual Tools Fenster MAXDictio Spre Alles rickgdngig
Q} @ # | Ausschneiden
(2 Dokument-Browser: Interviews\B04 Hans| = P~ WL = x
¢ 1= | Einfligen
% B: Ja natiirlich jeder Einzelne. ] Feste Zeilenlange+ Zeilenumbruch | |
irgendvwelche Gremien, Organi Codieren mit neuem Code asi haben

natiirlich anch sehr viel Einfluss

@ Codieren Invivo

10 T: Und glaubst du, dass der KH Codieren mit Selektion der Welt im
21. Jahrhundert ist?

I~

Dokument-Link einfigen

11 B: Ich denke der 2 :rterrlienkLlhl:meQen L\\, mal wir uns
aber noch nicht ganz bewusst s| SR Medien und
hin und her, aber wirklich so al{ **  Link entfernen t ist ja
eigentlich nicht unbedingt. Man Geo-Link-Leiste anzeigen zenerell so
ein bisschen anders wird, aber voll der krass

- ’ ] Memo einfiigen
kalte Wmten obwohl die SAZEl, Uass T WIHICT Wl lIICT Wil (i eurcs [y 1d her.

Zum Verlinken von Textstellen, muss auf den markierten Text mit der rechten
Maustaste geklickt werden

Tipp: Um Internetseiten mit Photos und Grafiken zu importieren, kopieren
Sie diese zuerst nach Word und speichern sie dort ab oder markieren Sie die
gewinschten Textteile und kopieren sie in die Zwischenablage. Jetzt kénnen
Sie diesen Text wie gewohnt in MAXQDA einlesen oder aus der Windows
Zwischenablage einfligen. Da viele Internetseiten aus sehr groBen und ver-
schachtelten Tabellen bestehen, werden diese nach einem Import dieser Sei-
ten, in einer Vielzahl von Programmen haufig ungiinstig dargestellt. Dies be-
trifft auch MAXQDA.
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3.7 Optionen beim Importieren von Dokumenten

MAXQDA verfiigt Gber ein OptionsmenU mit dem globale Programmeinstel-
lungen vorgenommen werden kénnen. Sie erreichen dieses Uber das Unter-
menU Projekt > Optionen:

Projekt | Bearbeiten Dokumente Codes

1 Meues Projekt
- Prajekt 6ffnen 1

Projekt duplizieren H
Projekte zusammenfihren

Zuletzt gedffnete Projekte 4
Exportieren L4
Drucken L4 I

Einstellungen Drucken/Exportieren
Optionen L\\)
Benutzer wechseln

& MAXQDA beenden

Uber Projekt wird das Optionsmenii geéffnet

Es 6ffnet sich daraufhin das Optionen-Fenster:
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Optionen -

B1:Allgemein;
Laschen vn‘n Objekten bestatigen v
Keine doppelten Code-Namen
Keine Codehaufigkeiten in der ‘Liste der Codes’
In der 'Matrix der Codehdufigkeiten’ die Subcodes einbeziehen

Objekte (Grafiken) importieren

Codes mit Subcodes aktivieren v
Standardgewicht [t}
Max. Anzahl von Codes in der Quickliste 20

Externe Dateien sichern
[ Automatische Programm-Updates

MNach Updates suchen v

Zeitintervall [Tage] 30
[ Oberflache

Liste der Dokumente und Liste der Codes links (Diese Einstellung erferdert Programmneustart) b

GroBe Schrift(Diese Einstellung erfordert Programmneustart)

Beim nichsten Beenden alle Benutzereinstellungen zuricksetzen
= PDF- und Bild-Dokumente

Ab dieser Grafie [MB] nicht in Projekt einbetten 5
[ Variablen Export

Variablennamen Textgroup’ und ‘Textname' verwenden i

0K Abbrechen

Im Optionsfenster kbnnen Sie Programmeigenschaften bestimmen

Die Einstellungen, welche hier vorgenommen werden kénnen, legen allge-
meine Programmeigenschaften fest. Wir werden nun naher auf die Punkte
eingehen, die fir den Umgang mit Dokumenten relevant sind; eine detaillier-
te Beschreibung finden Sie im MAXQDA-Handbuch.

Léschen von Objekten bestitigen: Hier legen Sie fest, ob MAXQDA eine Be-
statigung verlangen soll, wenn Sie ein Objekt aus Ihrem Projekt entfernen
maochten. Es ist ntzlich diese Option aktiviert zu lassen, da ein versehentli-
ches Léschen von Projektbestandteilen zumeist nicht riickgangig gemacht
werden kann und man auf eine Backupdatei zurlickgreifen muss.

Objekte (Grafiken) importieren; Ein Hakchen bei dieser Option sorgt dafur,
dass Objekte (insbesondere Bilder) beim Einlesen von Dokumenten im RTF-
oder DOC/X-Format mit importiert werden. Achtung: Wenn Sie viele Grafiken
in lhr Projekt importieren, steigt die GroBe lhrer Projektdatei stark an!

Externe Dateien sichern: Hier definieren Sie einen Standardordner, in dem
alle mit dem Projekt verbundenen externen Dateien abgelegt und aufgerufen
werden. Wenn Sie im Team arbeiten oder |hr MAXQDA-Projekt auf einem
portablen Speichermedium an verschiedenen Orten einsetzen, kénnen Sie mit



M Dokumente importieren und organisieren 27

dieser Option dafur sorgen, dass stets der gleiche Ordnerpfad fur alle exter-
nen Dateien genutzt wird.

Ab dieser GroBe (MB) nicht in Projekt einbetten: Sie kénnen im Opti-
onsmenl auBerdem eine Obergrenze definieren, bis zu welcher GréBe Bild-
und PDF-Dateien in das Projekt integriert werden sollen. Alle Dateien, die die-
se Grenze Uberschreiten, werden von MAXQDA im Standardordner flr exter-
ne Dateien gespeichert. Diese Option soll sicher stellen, dass Ihr Projekt eine
Uberschaubare DateigroBe behalt, um die gewohnte Flexibilitdt zu gewahr-
leisten.

Hinweis: Video- und Audiodateien werden grundsatzlich als externe Dateien
gespeichert.

3.8 Import strukturierter Texte

Der MAXQDA-Preprozessor ermoglicht es, groBere Mengen Text standardi-
siert und bereits vorcodiert einzulesen. Wenn Sie beispielsweise ein leitfaden-
strukturiertes Interview, einen Onlinefragebogen oder die Inhalte eines Dis-
kussionsforums haben, so kénnen Sie recht einfach dieses Textmaterial mit
Steuerzeichen versehen und so bereits beim Einlesen des Materials in MAX-
QDA Codes, Codierungen und unterschiedliche Texte erzeugen.

Beispiel: In einem Onlinefragebogen gab es zwei Fragen. 100 Probanden ha-
ben den Fragebogen ausgefillt. Aus allen Eingaben wurde eine einzige RTF-
Datei erzeugt, die mit Steuerzeichen versehen wurde. Nach dem Einlesen die-
ser Datei sind in MAXQDA in einer Textgruppe 100 Texte vorhanden (fir je-
den Probanden ein Text, z.B. mit Namen ID1 — ID100) und bspw. 2 Codes
.Beantwortung der Frage 1" und ,Beantwortung der Frage 2“. Alle Texte
sind bereits mit diesen beiden Codes codiert.

Import von vorstrukturierten FlieBtexten

Normalerweise erzeugt man in MAXQDA eine Textgruppe und liest dann die
gewlinschte Anzahl an Textdateien ein. Mit dem Preprozessor kann man be-
liebig viele unterschiedliche Texte in nur einer einzigen RTF-Datei einlesen und
MAXQDA erkennt automatisch, wo es die Textteile trennen muss. Damit der
Preprozessor in MAXQDA innerhalb eines Textes erkennt, wo ein neuer Text
beginnt, muss der Text durch entsprechende Steuerzeichen erganzt werden.

Folgende Syntax ist anzuwenden:
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#TEXTTextname

beschreibt den Anfang und den Namen eines Textes. Bis zum néachsten
Schlusselwort #TEXT wird der gesamte Inhalt der Datei einem eigenstandigen
Text in MAXQDA zugeordnet. Der folgende Inhalt einer Datei erzeugt in
MAXQDA drei Texte, die Person A, Person B und Person C heien wiirden.

#TEXTPersonA
Mein Geburtsort ist stdlich von Hamburg. Ich bin dann spater umgezogen.

#TEXTPersonB
Ich komme aus dem Schwarzwald und werde dort auch noch sehr lange
bleiben.

#TEXTPersonC
Ich komme aus einem kleinen Dorf bei Marburg. Nicht viel mehr als 200 Ein-
wohner. Es wird Zeit, dass ich auswandere.

Achten Sie darauf, dass zwischen # und TEXT sowie zwischen TEXT und
Textname keine Leerzeichen sind und das Schlisselwort TEXT unbedingt
groB geschrieben ist. Speichern Sie die so erzeugte Datei im RTF-Format ab
und schlieBen Sie Word.

Tipp: Diese Prozedur kénnen Sie erheblich vereinfachen, indem Sie anstelle
JHTEXT” stets z.B. , <" eingeben, auch bei , Textname” kann es je nach ver-
wendeten Textnamen sinnvoll sein, zunachst ein Platzhalterzeichen einzuset-
zen. Nach Abschluss der Eingabe, kdnnen Sie dann in Word einfach mithilfe
der Funktion Suchen und Ersetzen die Platzhalter durch die SchlUsselworter
(also z.B. ,, <" durch ,#TEXT") ersetzen lassen.

Um diesen Text nun in MAXQDA einzulesen gehen Sie wie folgt vor:
1. Erzeugen Sie eine Dokumentgruppe (oder nutzen Sie eine vorhandene).

2. Klicken Sie rechts auf die Dokumentgruppe und wahlen Sie die Option
Import strukturierter Dokumente (Preprozessor)

3. Geben Sie den Speicherort der Datei an und bestatigen Sie mit OK.

Texte vorcodiert einlesen

Neben dem schlichten Import und der Trennung in verschiedene Texte ist es
auch maoglich die Inhalte einer .RTF-Datei direkt beim Import codieren zu las-
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sen. Dies ist immer dann sinnvoll, wenn Ihre Texte eine feste inhaltliche Struk-
tur aufweisen, die sinnvoll in Codes gefasst werden kann.

Hierfir muss die Eingabesyntax folgendermaBen aussehen:

#CODECodename
hier steht jetzt der Inhalt
#ENDCODE

Wichtig: zwischen dem Zeichen # und dem Wort CODE sowie zwischen
CODE und Codename darf kein Leerzeichen sein, GroBschreibung der Schlis-
selworter (CODE, ENDCODE) ist Vorschrift. AuBerdem muss hinter #CODE-
Codename und hinter #ENDCODE jeweils ein Zeilenumbruch erfolgen.

Tipp: Wie bereits in Schritt 2 dieses Kapitels beschrieben, kann die Eingabe-
prozedur durch die Nutzung der ,Suchen und Ersetzen” Funktion von Word
erheblich vereinfacht werden.

Das obere Beispiel koénnte also sinnvoll erweitert so aussehen:

#TEXTPersonA

#CODEHerkunft

Mein Geburtsort ist sidlich von Hamburg.
#ENDCODE

Ich bin dann spater umgezogen.

#TEXTPersonB

#CODEHerkunft

Ich komme aus dem Schwarzwald
#ENDCODE

und werde dort auch noch sehr lange bleiben.

#TEXTPersonC

#CODEHerkunft

Ich komme aus einem kleinen Dorf bei Marburg. Nicht viel mehr als 200 Ein-
wohner.

#ENDCODE

Es wird Zeit das ich auswandere.

#ENDTEXT

Bei einem Import dieser Zeilen als Datei erzeugt MAXQDA drei Texte (Person
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A, Person B, Person C), einen Code (Herkunft) und hat die vorgegebenen
Stellen im Text diesem Code bereits zugeordnet.

Praxisbeispiel

In einem Onlineseminar haben etwa 30 Teilnehmerlnnen Uber 3 Monate zu-
sammengearbeitet und sich Uber ein Diskussionsforum ausgetauscht. Um den
Diskurs, der im Forum stattgefunden hat, besser zu analysieren, soll er in
MAXQDA eingelesen werden. Wollte man dies per Kopieren und Einfligen
Uber die Ausgabe auf der Webseite machen und dann manuell das Material
vorcodieren, so bendtigt man mit Sicherheit einige Tage bis Wochen. Man
kann in diesem Fall aber auch die Daten der Datenbank so auslesen, dass
man sie mit den Preprozessorsteuerzeichen erganzt, die Ausgabe zu Word
kopiert und dann in MAXQDA einliest. So ist es mdglich, Uber 500 DIN A4-
Seiten Forenbeitrage, getrennt nach Threads und vorcodiert nach Autoren in
wenigen Minuten analysefertig in MAXQDA einzulesen (inkl. Auslesepro-
grammierung aus der Datenbank). Dieses Verfahren ist naher erlautert in:
Kuckartz, Grunenberg, Dresing, Qualitative Analyse: computergestitzt,
2007).

Import von Tabellen

Besonders komfortabel erfolgt der Import von strukturierten Texten via Excel-
Tabelle. Nehmen wir an, wir haben eine Umfrage mit sechs Befragten. Die
Antworten auf die offenen Fragen sollen strukturiert in MAXQDA einlesen,
sodass Dokumentgruppen, Dokumentnamen und Codes ,in einem Auf-
wasch” erstellt werden.

Wir erstellen in Excel eine Tabelle nach folgendem Schema:

A B C D E F
1 Textgroup Textname Grund fur Auswanderung? Ruckkehr geplant?  Erlernter Beruf?
2 Manner Karl Ich habe in Deutschland keir Nein, ich fihle mich iiSchreiner
3 |Manner Georg Mein Arbeitgeber hat mir eit Ich denke nicht, denn Steuerfachangestellter
4 |Manner Frank Man verdient im Ausland me Ja, ich vermisse meini Raumausstatter
5 |Frauen Lisa Ich fihle mich in stdlichen L Mal sehen, wenn mei Keiner
6 |Frauen Anna Private Umstinde haben mic Ich glaube nicht darar Kéchin
7 |Frauen Maria Mein Mann hat Verwandtsch ja, wir méchten in circ Arzthelferin
3

Tabelle zum Import in Excel vorbereiten

Jede Spalte entspricht einem Code, jede Zeile einem Text. Die Felder in der
ersten Zeile sind das Entscheidende, sie legen die Parameter fur die Verarbei-
tung in MAXQDA fest.
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Hinweis: Die griine Farbe in den Spaltenkdpfen dient nur zur besseren Visua-
lisierung; als Benutzer ist dieser Schritt nicht notwendig.

In MAXQDA importieren wir nun die Tabelle, indem wir in der , Liste der Do-
kumente” einen Rechtsklick auf Dokumente ausfihren und dann den Punkt
Import von Dokumenten aus Tabelle auswahlen oder im Menu Doku-
mente > Import von Dokumenten aus Tabelle.

Im folgenden Fenster wahlen Sie Ihre XLS/X-Datei aus, die Sie gerade mit Ex-
cel erstellt haben.

MAXQDA fragt nun, ob leere Zellen ignoriert werden sollen. Bestatigen Sie
dies mit Ja.

AnschlieBend wird die Tabelle strukturiert eingelesen und alle entsprechen-
den Dokumentgruppen, Dokumente, Codes und Codings automatisch er-
stellt:

Projekt Bearbeiten Dokumente Codes Memos Variablen Analyse Visual Tools  Fenster MAXDictio  Sprache (Language)
Symbolleisten 7

ZN B VDY as K,FPEFIFBRE L DBRR

ot aricl -1 [-|F K U A-S

[l Liste der Dokumente HEaAWMLP 2X| [4 Dok Frauen\Mari EYC LT
3 0 ® [ =
=& = Dokumente

= Frauen
; EI [ Maria
|:| Anna

I = P

= Manner
EI [-] Frank
[Z] ceorg
=
ogSy Sets

il
1]
5
i
(7]

o
=]

Grund fiir § L Mein Mann hat Verwandtschaft in den USA.
Riickkehr geplant? 2 ja, wir machten in circa 5 Jahren wieder nach
Deutschland
Erlernter Beruf? § 3 Arzthelferin

O W W DWW WD

{9 Liste der Codes 3% M G @1 W R 2 = x || & Uste der Codings ARaFAEFIW e 9 L = x
;@Cndsvstem e 18 : |

#E8 Erlernter Beruf?
(=] Ruckkehr geplant?
(=) Grund fur Auswanderung?
31 5ets

oo o)

Die vier Hauptfenster nach dem strukturierten Einlesen einer Tabelle

In der ,Liste der Dokumente” sehen Sie alle Eintrdge der Spalte ,, Dokument-
name” aufgefiihrt, und zwar einsortiert in die entsprechenden Dokument-
gruppen, die wiederum mit ,, Textgroup” vordefiniert wurden.
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In der , Liste der Codes” finden Sie Ihre Uberschriften der restlichen Spalten
als Codes wieder.
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4 Codieren des Datenmaterials

4.1 Codes & Codierungen

Eine der zentralen Funktionen von MAXQDA ist die Moglichkeit, Codes (Ka-
tegorien) zu Textpassagen zuzuordnen. Das Kategoriensystem wird im Fens-
ter ,Liste der Codes” dargestellt. Zu Beginn der Arbeit ist dieses Fenster noch
leer, es enthalt lediglich eine Schaltfliche Codesystem und ein griines Sym-
bol: Beides kdénnen Sie mit der rechten Maustaste anklicken. Ein Code in
MAXQDA ist eine maximal 64 Zeichen lange Zeichenkette (String), die mar-
kierten Abschnitten des getffneten Textes zugeordnet werden kann. Das
Fenster , Liste der Codes” besitzt in der Kopfzeile eine Toolbar, in der haufig
benutzte Funktionen direkt angeklickt werden kénnen:

|t8L'Ls‘tederC0des A IR L :x||

In der Sprache der empirischen Sozialforschung handelt es sich bei einem
Code um eine inhaltliche Kategorie, ein analytisches Instrument zur systema-
tischen Auswertung der Daten. In MAXQDA kann ein hierarchisches Katego-
riensystem mit bis zu 10 Ebenen definiert werden. Die Zahl der Codes ist
nicht begrenzt. Jedem Code und Subcode kann ein Farbattribut zugeordnet
werden.

Die Entwicklung von Codes geschieht benutzergesteuert, wird also nicht au-
tomatisch von MAXQDA vorgenommen. Der Vorgang des Zuordnens von
Textpassagen (oder auch Objekten) zu einem oder mehreren Codes heil3t
Codieren. Einzelnen Codes zugeordnete Textstellen heiBen ,Codings” bzw.
.codierte Segmente”. Unabhdngig vom Codierprozess kann man sich jeder-
zeit gezielt bestimmte Codings wieder anzeigen und listen lassen (Retrieval).

4.2 Codes erstellen

Das Codesystem wird als Baumstruktur dargestellt. Es dhnelt der Darstellung
von Dateiordnern im Windows-Explorer. Codes, die untergeordnete
Subcodes besitzen, sind an einem kleinen Plus- bzw. Minuszeichen vor dem
Code zu erkennen. Durch Klicken auf dieses Zeichen werden die Subkatego-
rien ausgeblendet bzw. sie werden eingeblendet, wenn sie vorher nicht
sichtbar waren.
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Mit der Definition eines Codes wird, bildlich gesprochen, eine Schublade ein-
gerichtet, in die spater beliebig viele Textpassagen einsortiert werden kén-
nen. Die Aufschrift der Schublade, d.h. der Name des Codes, lasst sich auch
im Nachhinein noch verandern, ohne dass dies Auswirkungen auf den Inhalt
der Schublade héatte. Fir Dokumentationszwecke lasst sich die ,Liste der
Codes” ausdrucken und als Datei speichern.

Um in der , Liste der Codes” einen neuen Code auf der obersten Ebene zu
erstellen, kdnnen Sie

U entweder auf das Symbol Neuen Code einfligen = in der Toolbar kli-
cken,

U die Tastenkombination Alt+N nutzen oder

U mit der rechten Maustaste auf die Wurzel des Codesystems klicken.

Im folgenden Dialogfenster konnen Sie den Namen des neuen Codes einge-
ben, diesem eine Farbe zuordnen und gleich ein Code-Memo verfassen.

MNeuer Code x

LER. - Erlernbarkeit| |

«~Farbattribut

~Code-Memao

| 0K | Abbrechen

Das Fenster ,Neuer Code”

Neu definierte Codes werden immer von oben in das Kategoriensystem ein-
gefligt. Das gilt auf allen Ebenen der Hierarchie.
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£ Liste der Codes O EMEAE L = x
2 o8

= = paes - 0
WP - Grifite Weltprobleme P} 0
(=g religivse, kulturelle Konflikte 1]
(=a Krieg 1]
& Schnelllebigkeit 1]
-4 VER - Pers. Verantwortungsiibernahme P} 0
(=g LER - Erlernbarkeit P} 0
o

Die ,Liste der Codes” nach dem Einfigen neuer Codes

Subcodes definieren

Um untergeordnete Codes zu definieren, wird zunachst die Ubergeordnete
Kategorie mit der rechten Maustaste angeklickt. Dann verféhrt man wie bei
der Neudefinition von Level O Codes, also entweder das Symbol in der Tool-
bar anklicken, Alt+N eingegeben oder die Option aus dem Kontextmen
wahlen. Auf diese Weise wollen wir fir den Code ,WP — GréBte Weltprob-
leme” drei Subkategorien einfligen, und zwar die Codes:

U religiose, kulturelle Konflikte
U Krieg
O Schnelllebigkeit

[5 Liste der Codes HEESADAOE L = x

) 0

Siite Weltprobleme
bicze, kulturelle Konfliie

pnelllebigkeit
Brsonliche Verantwortungsibernaiy
Flernbarkeit

oo oo oo o

Klicken Sie hier, um
einen neuen Subcode
zu "WP" einzufiigen.

Klicken Sie hier, um
einen neuen Level 0
Code zu erstellen.

Einen neuen Code einfiigen

Das Codesystem kann nach Belieben durch Verschieben der Codes mit der
Maus umsortiert werden. Codes werden angeklickt und bei gedrickter linker
Maustaste an die gewiinschte neue Stelle verschoben.
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Ferner gibt es die Moglichkeit, das Codesystem oder Teile desselben alphabe-
tisch zu sortieren. Auf jeder Ebene offeriert das Kontextment eine Option
Codes sortieren, mit der die unterhalb befindlichen Codes in aufsteigender
Reihenfolge von A bis Z geordnet werden kénnen.

Codes Farben zuweisen

Codes kdnnen beliebige Farbattribute zugewiesen werden. Dies geschieht am
besten direkt bei der Definition von Codes oder spater per Rechtsklick auf
den gewiinschten Code und Auswahl der Option Farbattribut. Die Verwen-
dung von Farben hat in MAXQDA eine analytische Funktion: Mit ihrer Hilfe
kdnnen Sie systematische Unterschiede zwischen Codes unmittelbar visuali-
sieren. Die zugrunde liegende Systematik ist von der Forscherin bzw, dem
Forscher frei definierbar; die Wahl kann also z.B. nach inhaltlichen (Thema A
= blau; Thema B = gelb, etc.), methodischen (phdnomenologische Codes =
rot; theoretische Codes = magenta) oder sonstigen Gesichtspunkten erfol-
gen. Bei der Auswertung von Fokusgruppen kann man bspw. den verschie-
denen Sprechem unterschiedliche Farben zuweisen. Bei der Definition von
Subcodes besteht die Mdaglichkeit, einfach die Farbe des Obercodes zu ver-
erben. Dazu muss lediglich das entsprechende Kontrollfeld angeklickt wer-

v
den: ererben

Code-Memos

An Codes kénnen Memos angeheftet werden. Dies kann auch bereits bei der
Definition eines Codes geschehen oder auch spater per Rechtklick auf den
gewulnschten Code und die Auswahl Code-Memo. Code-Memos haben eine
wichtige Funktion, insbesondere bei Teamarbeit: Hier kdnnen Sie Definitio-
nen und Ankerbeispiele hinterlegen, auf die jederzeit zurtickgegriffen werden
kann (siehe Kapitel 8.2 Code-Memos).

4.3 Textstellen codieren

Die Zuordnung von Codes zu Textpassagen wird in MAXQDA als , Codieren
des Textes” bezeichnet. Die kleinste Einheit fir die Zuordnung von Codes ist
ein Zeichen.

In den meisten Fallen wird man allerdings mindestens ein Wort als kleinste
Einheit des Codierens wahlen. Das Codieren kann auf unterschiedliche Weise
erfolgen, in jedem Fall muss zuerst eine Textpassage des im Text Browser ge-
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offneten Textes mit der Maus markiert werden. MAXQDA stellt unterschiedli-
che Codierfunktionen zur Verfligung:

Q

Q

Klassische Codierung: Einem ausgewdhlten Textabschnittes wird ein
Code zugewiesen.

Freies Codieren: Im Stil der Grounded Theory werden Textstellen neue
(freie) Codes zugeordnet.

Gezielte, selektive Codierung: Texte werden gezielt auf das Vorkom-
men eines oder mehrerer vorab ausgewahlter Codes durchgearbeitet.

In-Vivo-codieren: Ein im Text vorkommender (besonders aussagekrafti-
ger) Begriff wird als Code definiert, ins Codesystem UGbernommen und
die Textstelle wird gleichzeitig diesem Code zugeordnet.

Farb-Codieren: Analog zur traditionellen ,, computerlosen” analysieren-
den Textlekture, kénnen Textstellen farbig markiert und nach der farbli-
chen Zuweisung codiert werden (ROT, GRUN, BLAU, GELB oder VIO-
LETT). Im Symbolleisten-Menl muss hierzu die Symbolleiste , Farb-
Codieren” angeschaltet werden.

1. Klassische Codierung

Um einen Textabschnitt einem Code zuzuordnen, missen Sie die Textpassage
zunachst mit der Maus markieren:

[# Dokument-Browser: Interviews\B01 Jan AWML = x

dann halt auch zu sagen, ich nmss nicht unbedingt im Dezember |
meine Erdbeeren haben, sondern es reicht mir im Juli.

EC QOK. gut. Dann komm ich schon zur néchsten Frage. Und es ist ja
5o, dass oft von der Diskrepanz von Einstellung und Verhalten
geredet wird. Also Leute reden so, und handeln aber anders. Was
denkst du, was die Ursachen dafiir sind?

EZMIB: () Jetzt auf den Konsum bezogen?

25 I: Mh. . Ja, auf das Klima .. dass sie was sagen... -

Markierter Text im ,,Dokument-Browser”
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AnschlieBend kénnen Sie sie per Drag & Drop dem entsprechenden Code
zuordnen (linke Maustaste gedriickt halten und die markierte Passage direkt
auf den entsprechenden Code ziehen). Alternativ kénnen Sie auch genau
umgekehrt verfahren, d.h. den gewiinschten Code mit der Maus zur markier-
ten Textstelle ziehen.

Eine Textstelle kann auch mehreren, unterschiedlichen Codes zugeordnet
werden.

EMI: Also. es ist ja schon durchgekommen, dass Du schon
[Deine eigene Verantwortung spiirst Dich mit den

VER - Pers.

) EEAaeOAL =x 7 Ll
= ER
[=-+{=) Codesystem 28 I: Ok. Dann die letzt Frage: Denkst Du, dass man den

(Za WP - Grafite Weltprobleme 1L e i Dhntal A 1 A - |

M

36
: 0 =
(:]REL-Pars Re\a'ﬁone'nlzur‘m ] 4 & Liste der Codings 2RAAWMOE ¢ L =x
-+ 0[] Interessante Textstelen 7] 0 5, b=
*-4(Z] Sonstiges P 1
(51 5ets 0

Codieren per Drag&Drop

Im ,,Dokument-Browser" werden codierte Elemente durch eine farbige Visua-
lisierung am Rand des Textes (,, Codierstreifen”) angezeigt. Mit einem Rechts-
klick auf diesen Codierstreifen kdnnen Sie eine Codierung durch den Befehl
Loschen wieder entfernen:

Bl Also, es ist ja schon dur
( [Deine eigene Verantwortn
VER - Pers.

Codierstreifen am Dokument

Mit der Tastenkombination Strg+W konnen Sie direkt einen neuen Code de-
finieren und eine Codierung erzeugen. Diese Vorgehensweise empfiehlt sich
z.B., wenn Sie wahrend der Bearbeitung eines Textes eine Stelle entdecken,
die Sie gerne codieren mochten, zu der Sie aber noch keinen passenden
Code in Ihrem Codesystem haben. Diese Stelle kdnnen Sie nun einfach mar-
kieren, mithilfe des Tastatur- Shortcuts Strg+W den gewinschten Code er-
zeugen und OK klicken: Nun wird die Textstelle automatisch diesem neuen
Code zugeordnet.
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2. Freies Codieren

Wenn Sie im Stil der Grounded Theory arbeiten und eine Textpassage mit ei-
nem Code versehen wollen, der bisher nicht in der ,Liste der Codes” exis-
tiert, sollten Sie das Tastenklrzel Strg+W benutzen. Ein Dialogfenster 6ffnet
sich und Sie kénnen den Namen dieses neuen Codes eintippen. Der Code
wird dann in die ,Liste der Codes” eingefligt. Ggf. kénnen Sie diesen Code
dann spater innerhalb des Codesystems verschieben.

Statt des Tastenkurzels Strg+W koénnen Sie auch Uber die rechte Maustaste
das Kontextment aufrufen und dort die Option Codieren mit neuem Code
wahlen.

3. Gezielte, selektive Codierung

Dieses Verfahren eignet sich besonders, wenn Sie — meist in einem fortge-
schrittenen Stadium lhrer Analyse — einzelne oder mehrere Texte zielgerichtet
hinsichtlich einzelner Phanomene durcharbeiten wollen, die bereits als Codes
definiert sind. Hierzu steht die Quickliste in der Symbolleiste , Codieren” zur
Verfligung:

€011 WP - Grafite Wejtprobleme - & 9 H L L |

per Quickliste In-Vivo
codieren codieren

Quickliste in der Symbolleiste ,, Codieren”

Ein Linksklick auf einen Code im Codesystem bewirkt, dass dieser in die
Quickliste Ubernommen wird. Eine markierte Textstelle kann unmittelbar
durch Anklicken des Codieren-Symbols neben der Quickliste mit dem ange-
zeigten Code codiert werden.

Dieser Vorgang kann auch mit der Tastenkombination Strg+Q durchgefiihrt
werden. Ebenfalls ist es mdglich, nach dem Markieren der Textstelle mittels
Rechtsklick das KontextmenU aufzurufen und die entsprechende Option aus-
zuwahlen.

4. Codieren mit den Codefavoriten

Bei der Arbeit mit einem komplexeren Codesystem ist es sinnvoll, neben der
Quickliste auch die ,Codefavoriten” einzusetzen. Diese bieten entscheidende



40 Codieren des Datenmaterials M
-

Vorteile: Ein Dropdown-Menu entfallt; es sind alle von Ihnen ausgewahlten
Codes auf einen Blick und Klick erreichbar. Zudem koénnen Sie die ,Codefa-
voriten” direkt neben dem zu codierenden Dokument platzieren und erspa-
ren sich damit lange Wege mit der Maus. Die , Codefavoriten” verwendet
man so:

Zuerst entscheiden Sie, welche Codes Sie in die , Codefavoriten” aufnehmen
wollen. Dann fihren Sie in der , Liste der Codes” einen Rechtsklick auf den
entsprechenden Codes aus und wahlen die Option Code zu Codefavoriten:

1. Rechtsklick auf den * | Code(s) loschen

gewiinschten Code
2. Code zu
codefavoriten

Code umbenennen
Subcodes kopieren
Codings kopieren

Codings verschieben

g

& Ubersicht Codings
[l Ubersicht verkniipfte Memos
Ubersicht Profilvariablen

Profilvariablen importieren
(Ja Egoismus
g religiose, kulturelle Konflikte
& Krieg

(=a Globalisierung
(= Schnelllebigkeit

o Meuer Code (Alt+N)

%l becodes sortieren rl

Code zu Codefaveriten

(=a Energie 1

(=4 REL - Pers, Relationen zur globalen Entwicklung 4
(=g VER. - Pers, Verantwortungsibernahme 57

(= Sonstiges 1
F15ets []

Codefavoriten ersparen lange Mauswege

Sobald der erste Code hinzugefligt wurde, erscheinen die , Codefavoriten”
als verschiebbares Fenster auf der MAXQDA-Oberflache. Dieses konnen Sie
nun neben dem , Dokument-Browser” anordnen:
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M o MAYORE- Projelte\ Klmewandeki7 mud - AXCDA 10 - = x
Projekt  Bearbeiten  Dokumerte Codes  Memos  Varisblen  Analye  Visusd Took  Fenster MAXDictic  Sprache (Language)  Symbeleisten !

EHBH MDY ad RSP SADDED P OBES

{55} | VER - Pers, vesantwortungsubernatme ¢ 2 & L
[ Dokument-Browser: Intenviews\B03 Sarah AAMP ==
1 L3 E
¢ Interview mit Sarah
¢ I: Was sind aus demer Sichit &e oo Probleme der Welt m 21
Jalwhimdert?
B: Also, das ist ja eine total weit gegrilfene Frage und (...} ich wirde sagen
91 e, o jeden Fall mit am schwerwicgendsten sind Konfllte im religitsen und
& wea § [P E N LT fund natibch Umwelt- und Natwkonfikie, S0 0T
WP - rihhe man, ich glasbe mon kann da keine Werimg reinfegen, wedl alle Konfilre,
Ty T Iyt T
S Lete dor Codngs 4 ATWMG 9P =x
a i

los o %&:&mw"m
Das Codefavoriten-Fenster ist frei verschiebbar

Jetzt kénnen Sie den zu codierenden Text im ,,Dokument-Browser” markie-
ren und per einfachen Linksklick auf den gewiinschten Code in den Codefa-
voriten eine Codierung durchfihren.

Um Codes aus den ,, Codefavoriten” zu entfernen genigt es, vor den ent-
sprechenden Codes die Checkbox zu aktivieren und dann den Markierte

Codes entfernen-Button i zu klicken.

5. In-Vivo-Codieren

Die Bezeichnung In-Vivo-Codieren stammt aus der Grounded Theory. Darun-
ter versteht man, dass Begriffe und Wendungen aus dem Text als Code
Ubernommen werden, wobei gleichzeitig die betreffende Textstelle codiert
wird.

In MAXQDA funktioniert dies folgendermaBen: Man markiert den betreffen-
den Begriff und klickt den In-Vivo-Button oder gibt die Tastenkombina-
tion Strg+l ein. Damit wird der Begriff in die , Liste der Codes” eingefligt und
gleichzeitig wird die Textstelle codiert. Sollen die codierten Segmentgrenzen
erweitert werden, markiert man die gewiinschte Textpassage um den In-Vivo-
Code herum und klickt auf den Button Codieren ¢, abkiirzend kann auch
der Shortcut Strg+Q verwendet werden. Nun passt MAXQDA die codierte
Textstelle entsprechend den neuen Segmentgrenzen automatisch an.
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Auch das In-Vivo Codieren lasst sich mittels Rechtsklick und der Auswahl der
entsprechenden Option des Kontextmen(s realisieren.

6. Farb-Codieren

Analog der traditionellen Textlektlre kdnnen Textstellen farbig markiert und
nach der farblichen Zuweisung codiert werden (ROT, GRUN, BLAU, GELB und
VIOLETT). Diese Vorgehensweise empfiehlt sich fur eine erste grobe Durch-
sicht des Datenmaterials: Sie méchten wichtige oder bemerkenswerte Stellen
festhalten ohne bereits zu entscheiden, warum und woflr diese wichtig sind.
Diese Funktion steht bei angeschalteter Symbolleiste , Farb-Codieren” zur
Verfligung.

<l

Symbolleiste ,Farb-Codieren”

So funktioniert das Farb-Codieren: Markieren Sie — wie Sie es mit einem
Textmarker machen wirden — ein Textsegment und klicken Sie auf die ge-
winschte Farbe, z.B. rot. Nun wird dieses Textsegment dem Code ROT zu-
geordnet (bei der ersten Zuweisung wird dieser Code automatisch erstellt
und an oberster Stelle des Codesystems eingeflgt), auBerdem wird der Text
rot hinterlegt dargestellt.

Spater kdnnen Sie dann diese grobcodierten Segmente (bleiben wir beim Bei-
spiel ROT) gezielt auf ausgewahlte Codes verteilen.

4.4 Bildteile codieren

Um ein von lhnen importiertes Bild im ,Dokument-Browser” anzuzeigen,
fuhren Sie bitte einen Doppelklick auf den jeweiligen Dateinamen im
Fenster ,Liste der Dokumente” aus. M&chten Sie nun einen bestimmten Aus-
schnitt des Bildes codieren, bilden Sie mit Hilfe lhres Cursors einen Auswahl-
rahmen im gewdinschten Bereich der Grafik. Jetzt kénnen Sie den entspre-
chenden Code einfach per Drag & Drop aus dem Code System in den Aus-
wahlrahmen ziehen. Es ist auch moglich, innerhalb des ausgewahlten Be-
reichs einen Rechtsklick auszufihren und im dann erscheinenden MenU die
entsprechende Option zu wahlen:
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t'l. e >
E Codieren mit neuem Code

@ Codieren Invive

Codieren mit 'LER - Erlernbarkeit\durch Generierung ven Wissen'

Codieren mit Selektion

Dokument-Link einflgen

Externen Link einflgen

¢ Liste der Codings & Geo-Link einfiigen
9 |

]
X

Link entfernen

] Memo einfiigen

Via Rechtsklick auf den markierten Bildteil kénnen Codes zugeordnet werden

4.5 Das Codesystem organisieren

Codierungen und Codes |6schen

Sie koénnen jederzeit Veranderungen an lhrem Codesystem vornehmen.
Wenn Sie fur einen Code keine Verwendung mehr haben, kénnen Sie ihn
Uber einen Rechtsklick und Auswahl der Option Code l6schen entfernen,
dabei werden alle zugeordneten Subcodes sowie Codings ebenfalls geldscht.

Auch einzelne Codierungen kénnen Sie 16schen: Klickt man mit der rechten
Maustaste das kleine runde Symbol in der Mitte des Codierungsstreifens
eines codierten Segmentes an, erscheint ein Kontextmend. Dort kann man
die Codierung wieder léschen.
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[4 Dokument-Browser: Interviews\B03 Sarah 1AL = x
L] =

Jahrhundert? &
=

[ 3 ¥ Hier mit der rechten
. religitise, 4 Maustaste klicken, um
”nimaé { einen Code zu
WP - Griilite 4

weit gegriffene Frage und (...} ich wiirde
schwerwiegendsten sind Konflikite im religicsen
natiirlich Umwelt- und Naturkeonflikte_ weil,
fann da keine Wertung reinlegen, weil alle
Konﬂﬂcte die die Welt betreffen sind sehr weit reichend und sehr tief
..Ressourcerk ¢f verwurzelt (..} iiber Wasserkonflikt bis religiose Konflikte, es gibt ja
religiose, { wahnsinnig viele Konflikte! Aber ich denke, dass die Umwelt- und die
kulturellen und religiosen Konflikte mit die schwerwiegendsten derzeit sind.

loschen.

Code nach Anklicken des Codierstreifens l6schen

Struktur des Codesystems andern

Die Struktur lhres Kategoriensystems konnen Sie andern, indem Sie Codes
verschieben. Ziehen Sie dazu einfach den gewtnschten Code mit gedrick-
ter linker Maustaste an die gewlnschte Stelle.

Teile des Codesystems kopieren

Es kommt mitunter vor, dass Codes Subcodes gleichen Namens besitzen. An-
genommen man habe zwei Codes ,Einstellungen” und ,Verhalten” und
mochte jeweils die Subcodes ,Beruf”, ,Politik” und ,Familie” definieren.
MAXQDA erspart Ihnen die Arbeit, die Subcodes zweimal eingeben zu mus-
sen. Man definiert zunachst die drei Subcodes beim Code , Einstellungen”,
wahlt dann im KontextmenU die Funktion Subcodes kopieren, definiert an-
schlieBend den Code , Verhalten” und wahlt im Kontextmenl die Option
Subcodes einfigen. Diese Option erweist sich als besonders praktisch,
wenn man mit mehreren unabhangigen Codierern bzw. Codiererinnen arbei-
ten will und jeweils unterhalb jedes Codierers das komplette Kategoriensys-
tem zur Verfligung haben will.

4.6 Codieren mit Gewichtung

Manchmal ist es sinnvoll, codierten Segmenten einen Gewichtungsfaktor zu-
zuweisen. Man kénnte so etwa zum Ausdruck bringen, welches Segment
den assoziierten Code besonders gut reprasentiert. In diesem Zusammenhang
kénnte man auch von einem ,,Relevanzscore” sprechen.
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Das Gewicht fur eine Codierung bewegt sich im Bereich zwischen 0 und 100
und besitzt eine Standard-Einstellung, die bei jedem neu codierten Segment
angewendet wird. Das voreingestellte Standardgewicht betragt 0; Sie kénnen
die Voreinstellung jedoch dandern und so lhrem Codier-Schema anpassen. Die
Anderung kann auf zwei Arten erfolgen:

4. Anderung des Standardgewichts im MAXQDA-Optionsmeni:
Das Optionsmend erreichen Sie Uber die MenUfuhrung Projekt > Optionen:

Im OptionsmenU kénnen Sie dann am Punkt Standardgewicht die stan-
dardmaBig vergebene Gewichtung festlegen:

5. Anderung des Standardgewichts in der Status-Bar:

Auch in der Statuszeile am unteren Ende der MAXQDA-Benutzeroberflache
kann das Standardgewicht definiert werden. Ein Doppelklick auf das Stan-
dardgewicht-Symbol genugt:

Heeoo @0 s A 0. |fOder-Kombination (Standerd Analy

Standardgewicht &ndern Uber die Statuszeile

Tipp: Sie konnten das Standardgewicht auf ,,50” festlegen, um im spateren
Verlauf Ihres Projekts noch Spielraum nach oben und nach unten zu haben.

Um einem codierten Segment nun ein Codierungsgewicht direkt zuzuweisen,
klicken Sie auf den entsprechenden Codierstreifen im ,,Dokument-Browser”
mit der rechten Maustaste und wahlen Sie den Punkt Gewicht andern:

[4 Dokument-Browser: Interviews\B03 Sarah 2O = x

iiberzeugt, dass ich eigentlich schon sehr, sehr viel mache, auf jeden Fall
<hr machen, das, das kann jeder von sich

st es auf jeden Fall gut so. Also,ich habe
lich.

9 Hier Rechtsklick, um
kel das Gewicht zu andern.

& prramEChzekommen, dass Du schon Deine eigene
\Y a’a.ﬂm ortl.mg spurst Dich mit den Problemen des 21. Jahrhunderts
VER - Pers, &=

& Gewicht dndern

Kommentar bearbeiten =

¥ Laschen
= TR erage: Denkst Du, dass man den Umgang mit diesen ~

Gewicht éndern durch Rechtsklick auf eine Coding-Visualisierung
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Im Nachfolgefenster stellen Sie den von Ihnen bevorzugten Wert ein:

Standardgewicht
Gewicht 1] =

0K | Abbrechen

Standardgewicht einstellen

4.7 Visualisierung der Codierungen

Im Codierungssektor vor dem Text kann man sofort die Visualisierung des ge-
rade neu codierten Segments erkennen. Die Visualisierung der codierten
Segmente erfolgt in der Farbe, die man dem Code zugeordnet hat (default =
grun). Auch im Nachhinein kann man Codes via Kontextmenl im Fenster
.Liste der Codes” ein neues Farbattribut zuweisen.

s

3 B: Also, das ist ja eine total weit gegriffene Frage und (...) ich wiirde =
.religidse, sagen auf jeden Fall mit am schwerwiegendsten sind Konflikte im
Klima religiosen und kulturellen Bereich und natiirlich Umwelt- und
Naturkonflilte, weil, also man, ich glanbe man kann da keine Wertung
WP - GroBir i Grotte Wielproblemevama . fic die Welt betreffen sind sehr weit
..Ressourcenk | Gewicht: 0 elt (...) iiber Wasserkonflikt bis religitise
Erstellam: A2 g viele Konflikte! Aber ich denke, dass
- utor: Fr. Berkempers L. i o
.religigse, n und religiosen Konflilkte mit die
d

-

Tooltipps erscheinen durch die Bewegung des Mauszeigers auf eine Codierung

Wenn Sie den Mauszeiger Uber einem Codierungsstreifen positionieren, er-
scheint ein Tool-Tipp mit Angaben Gber den Code, dessen Gewicht und sein
Erstellungs- bzw. Importdatum. Zudem wird angegeben, welche Benutzer
diese Codierung vorgenommen hat. Durch einen Klick auf die Visualisierung
wird in der , Liste der Codes” der aktuelle Code fokussiert und Sie kénnen
ihn sofort im Codesystem lokalisieren.

Wollen Sie nur bestimmte Codierungen anzeigen lassen, haben Sie in MAX-
QDA eine Vielzahl von Auswahlmadglichkeiten. Mit einem Klick der rechten
Maustaste in den grauen Bereich des Codierungssektors 6ffnet sich ein Kon-
textmend.
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Sie kdnnen nun auswahlen, ob nur die Visualisierungen:
U von aktivierten Codes,
L von Codes eines bestimmten Benutzers oder

U von Codes mit einem bestimmten Farbattribut angezeigt werden.

Alle Optionen lassen sich beliebig kombinieren und es ist ebenso mdglich, al-
le Visualisierungen auszublenden. Zusatzlich kann man auswahlen, ob die
Namen der Codes sowie Angaben zu Erstellungsdatum und Autor der Codie-
rungen angezeigt werden sollen.

MNur aktive Codes
W | Nur vom Benutzer:
>
]
[ A ]
I
|

Codierte Textstellen in Farbe
' Codename sichtbar
' Autor und Datum im Tooltip

L 0K o Abbrechen

Im Kontextmend im Visualisierungssektor kann die Art der Anzeige festgelegt werden
Das Auswahlfenster fir die Visualisierung erscheint auch, wenn Sie auf das

Symbol Auswahl angezeigter Codierungen ™ in der Toolbar des ,Doku-
ment-Browsers” klicken.

4.8 Codierungen rickgangig machen

Sollten Sie Dokumentstellen codiert haben und spater merken, dass die Co-
dierung vielleicht doch nicht lhren Vorstellungen entspricht oder Sie verse-
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hentlich den falschen Code verwendet haben, besteht die Maglichkeit, Co-
dierungen riickgangig zu machen.

Verwenden Sie daflr den entsprechenden Button neben der Quickliste:

@ VER - Pers. Verantwortungsibernahme - Q Q @L oL I

Button ,,Codierungen riickgdngig”

Mit einem Klick auf das Icon erscheint eine Liste mit allen Codierungen dieser
Sitzung und per einfacher Mausauswahl ist jede vorgenommene Codierung
rickgangig zu machen:

;o -
(= 2 0 4 VER - Pers. Verantwortungsibernahme (63)
Liste der Dokumente HEAME = x| 40 wp- GrobteWeltprobleme\Kiima (1] 'E %
; Dokumente 5 i 108 FE | Wb - GroBte Wektprobleme\Ressourcenknapphet, -verteilung, Armut (1) .
=} E]Intervlews 87 el WP - GroBte Weltprobleme\Klima (1) =
E :g;i:na 0 ig ) WP - GroBte Weltprableme\Egoismus (1)
WP - GroBte Weltprobleme\Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut (1)
[=] Bo4Hans 11 - glaube man kann da keme Wertung remlegen. weil alle
H ] 805 Lukas @ 27 Konflikte. die die Welt betreffen sind sehr weit reichend und
S E"s‘g‘:‘::dis‘mr Fragebagen fé ..Ressourcen § sehr tief verwurzelt (...) iiber Wasserkonflikt bis religitse
=] Interviewleitfsden 1 Konflikte_ es g.ibt_ja Wahnsﬁm.ig.viele Konflikte! Abx?r‘ich
Sy 5ets 0 reigise denke, dass die Umwelt- und die kulturellen und religiSsen
' Konflikte mit die schwerwiegendsten derzeit sind.

Codierungen rickgdngig machen
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5 Retrieval: Codierte Segmente wiederfinden

Das Wiederfinden von Textsegmenten, die man zuvor codiert hat, wird all-
gemein als Retrieval bezeichnet. Das Prinzip des Retrievals in MAXQDA ist
denkbar einfach: Fir alle aktivierten Dokumente werden die Segmente der
aktivierten Codes im Fenster , Liste der Codings” zusammengestellt.

Die Auswahl von Codes und Dokumenten erfolgt tGber die Funktion der Ak-
tivierung. Die Aktivierung ist ein zentrales Funktionsprinzip in MAXQDA, das
selektive Zugriffe auf Ihre Daten erlaubt und auch bei sehr groBen Projekten
und komplexen Suchen eine unvermindert effiziente und schnelle Analyse
ermdglicht.

5.1 Dokumente aktivieren

Zunachst zur Aktivierung der Dokumente: Im Fenster , Liste der Dokumente”
werden alle Dokumente des gedffneten Projektes aufgefiihrt. Um ein einzel-
nes Dokument zu aktivieren, gibt es zwei Wege:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Textnamen und wahlen
Sie danach im KontextmenU die Option Aktivieren oder

2. halten Sie die Strg-Taste gedriickt und klicken Sie dann nacheinander
mit der linken Maustaste auf die gew(lnschten Dokumente.

Listl"rDolmmente %AHIIP = ®
2 lag’ R

- [E] Dokumente [ 35
- i Interviews 35
+[= B01Jan 3
+[E] B02 Maria 6
- 9
|l Bo4Hans 7
+[= B05 Lukas 5
- i Instrumente 0
F15ets 0

Im Beispiel sind die Texte BO1, BO2, BO4 und BO5 aktiviert

Dokumente der gleichen Dokumentgruppe kénnen Sie auf einen Schlag am
einfachsten aktivieren, indem Sie bei gedrlckter Strg-Taste die Dokument-
gruppe mit der linken Maustaste anklicken. Die Namen von aktivierten Do-
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kumente werden in rot, die von deaktivierten in blau-griin dargestellt. Zusatz-
lich weist ein roter Pfeil auf aktivierte Texte hin.

5.2 Codes aktivieren

Die Aktivierung von Codes geht auf die gleiche Weise wie die Aktivierung
von Dokumenten vonstatten. Entweder Sie klicken den gewinschten Code
mit der rechten Maustaste an und wahlen die Option Aktivieren oder Sie
arbeiten ebenso wie bei den Dokumenten mit der gedriickten Strg-Taste
und klicken die gewtinschten Codes mit der linken Maustaste an.

Auch bei den Codes wird die Aktivierung durch eine veranderte Farbe und
ein anderes Symbol kenntlich gemacht: Aktivierte Codes erscheinen in rot
und werden durch einen Pfeil kenntlich gemacht.

In der Statuszeile am unteren Bildschirmrand erhalten Sie eine Meldung Uber
die Anzahl aktivierter Dokumente, aktivierter Codes und der im Fenster ,, Liste
der Codings” gelisteten Segmente:

Aktivierte Aktivierte Codierte
Dokumente Codes Segmente

Statuszeile informiert iber den Aktivierungszustand und dessen Ergebnis

5.3 Die Liste der Codings

Die aufgrund der so bestimmten Selektion von Dokumente und Codes ge-
fundenen Segmente werden hintereinander im Fenster , Liste der Codings”
aufgefihrt.
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%Q Lste der Codings 2R FAEIM o 9L = x

o =

I Dann natiirlich auch Klimaverinderungen, wobei da auch viel Hysterie drin ist, «

Interviews

501 1an wir brauchen jetzt innerhalb von einem Jahr nicht alles rumdrehen, was in den
L 77 letzten 60 Jahren in die Atmosphére geblasen worden ist. also das sollte man
®€\:"£_ - Grafite nicht so hektisch betrachten. O
ima

[ die Kriege, das sind auch groBe Probleme, die sind weiter weg fiir uns und

Interviews

E 801 Jan nicht sichtbar, aber sie sind da. ... muss auch was tun, der Wechsel jetzt in
€313 Amerika vom Prasidenten. dass der die aggressive, das aggressive Verhalten
S WP - Gréifite

gegeniiber des Westens von den von den Landern und wie das damals anch

mit dem Anschlag war, auf die TwinTowers ... nicht mehr so aggressiv dann
wie das war, dass das sich schon mal iiberlegt, es war ja nun so, dass die sich
iiberall eingemischt haben... und. .. -

= Krieg

Auszug aus der ,Liste der Codings”

In der linken Spalte vor dem jeweiligen Segment erscheint die Herkunftsan-
gabe, d.h. MAXQDA gibt an, aus welchem Text das Segment stammt, welche
Absatze das Segment umfasst und welcher Code zugeordnet ist. Ist dem
Segment ein Memo zugeordnet, so wird dieses genauso wie im ,, Dokument-
Browser” angezeigt.

|
Interviews
[EB01 Jan
L 9-13
S WP - Grafite
= Krieg

Herkunftsangabe eines codierten Segments

Wenn Sie an irgendeiner Stelle auf diese Infobox mit der Herkunftsangabe
klicken, wird der Ursprungstext in das Fenster ,, Dokument-Browser” geladen
und an genau diese Stelle positioniert. Die obige Herkunftsangabe ist folgen-
dermaBen zu lesen: Das Segment stammt aus dem Text ,BO1 Jan” aus der
Dokumentgruppe , Interviews” und zwar aus den Absadtzen 9-13. Zugeordnet
ist der Code ,, WP — GroBte > Krieg”.

Es lasst sich auch nach Kombinationen von Codes suchen, etwa nach Text-
stellen, wo Interviewte beispielsweise Uber ihre ,persdnliche Motivation”
UND gleichzeitig Gber , Erfolgskriterien” berichten. Dazu spater mehr.

In der Kopfzeile der , Liste der Codings” befindet sich eine Toolbar, die den
schnellen Zugriff auf wichtige Funktionen erméglicht. Hier kénnen Sie auch

via lcon 1 in eine andere tabellarische Ubersicht der gefundenen Textseg-
mente umschalten.
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& Liste der Codings 2uAN@e 2L 3 x,

& Codings - 8 X
Liste der Codings 20 Codings
13 0 Rl

die Kriege, das sind auch groBe Probleme, die sind weiter weg fiir uns und nicht 2
sichtbar, aber sie sind da. ....muss auch was tun. der Wechsel jetzt in Amerika vom El
Priasidenten, dass der die aggressive, das aggressive Verhalten gegeniiber des
‘Westens von den von den Lindern und wie das damals auch mit dem Anschlag

war, auf die TwinTowers _... nicht mehr so aggressiv dann wie das war, dass das =~ ~

| Komme... | Dokument | Code | Anfang | Ende | «
B | materielle... | BO01Jan WP - Grafite ... 7 7
B | Hungersn... |BO1Jan WP - Gréfite ... 9 9||=
M | Einmischu... |BO01Jan WP - Grafite ... 10 13
u B01 Jan WP - Gréfte ... 7 7
] B01 Jan WP - Grafte ... 9 13
u B01 Jan WP - Gréfte ... 7 7
] B01 Jan WP - Grafite ... 7 7
M | Globalisie... | B02 Maria WP - Gréfte ... 3 3| -
4| 1l | 3

Tabellendarstellung der ,Liste der Codings”

Im oberen Teil der Tabelle erscheint der Text des unten in der Tabelle ausge-
wahlten Segments. Diese Ansicht ist optimal, um die Ergebnisse eines Re-
trievals durchzulesen und ggf. Kommentare in die Tabelle einzufligen. Es ist
maoglich, Segmente auszuwahlen und direkt zu Word, Excel oder einem In-
ternetbrowser zu exportieren, um dort damit weiterzuarbeiten.

5.4 Retrieval mit Gewichtsfilter

Sie kénnen die Retrievalfunktion durch einen Gewichtsfilter noch genauer
eingrenzen. Voraussetzung dafir ist, dass Sie wie im Abschnitt 4.6 Codieren
mit Gewichtung beschrieben mit Codierungsgewichten gearbeitet haben.
Wenn Sie im MenU den Punkt Analyse > Gewichtsfilter bearbeiten an-
wahlen erscheint ein kleines Fenster, in dem Sie den gewulnschten Bereich
definieren:
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Gewichtsfilter x

Min. Gewicht 20 =

Max, Gewicht 40 =

0K Abbrechen

Gewichtsfilter einstellen

Wenn Sie danach den Eintrag Analyse > Gewichtsfilter anwenden im Kon-
textmenU wahlen, werden beim Retrieval nur Codierungen in dem von lhnen
bestimmten Gewichtsbereich berticksichtigt.

5.5 Export der Codings

Der Export der Volltexte der gefundenen Segmente ist Gber den Mentbefehl
Codes > Liste der Codings exportieren mdglich. Das gleiche Resultat erhalt
man mit dem Menubefehl Projekt > Exportieren > Liste der Codings. Es
wird eine Datei im XLS (Excel), RTF oder HTML-Format erzeugt. Wenn man
lediglich die tabellarische Darstellung (und nicht den vollen Text) exportieren
will, geht dies am schnellsten, in dem man die komplette Tabelle mit Strg+A
markiert, dann mit Strg+C in die Zwischenablage kopiert und mit Strg+V an
gewulnschter Stelle einflgt.

Sehr Ubersichtlich ist die Darstellung der Codings als Excel- oder HTML-
Tabelle. Diese Exportfunktion ist Gber die Toolbar der , Liste der Codings” di-
rekt verflgbar:

| €3 Liste der Codings j@ﬁ@ﬁjo QL = x]

Quickbuttons fiir den Export

Wenn Sie auf das entsprechende Symbol klicken &, wird die HTML-Datei
sofort im voreingestellten Browser angezeigt. Selbstverstéandlich kann die
ausgegebene Tabelle auch als Datei gespeichert werden.

Tipp: Mit dem ,Aktivierung-Zuriicksetzen-Button” # in der Haupt-
Symbolleiste von MAXQDA kénnen Sie alle Codes und Texte auf einmal
deaktivieren. Sie sollten diese Funktion routinemaBig nutzen, um zu vermei-
den, dass Sie in den Fenstern nicht sichtbare Teile Ihres Datenkorpus
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und/oder Ihres Codesystems unbeabsichtigt aktiviert haben (z.B. aus einer
vorherigen Suche) und dadurch falsche Ergebnisse erhalten!
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6 Komplexes Retrieval

Der Einsatz der Text-Retrieval Funktion ermdglicht Ihnen, gezielt nach Zu-
sammenhangen und Mustern in |hren Daten zu suchen und sich die Ergeb-
nisse dann im Fenster ,, Liste der Codings” anzeigen zu lassen.

Das Dialogfenster Text-Retrieval ermoglicht die Auswahl zwischen neun ver-
schiedenen Verknipfungsmaglichkeiten. Ferner kann in die Standard Analyse
zurlckgesprungen werden, in der die Auswahl der Codes Uber das Aktivieren
erfolgt und alle Codes im Sinne einer Oder-Kombination in das Text-Retrieval
einbezogen werden.

An dieser Stelle soll eine der neun komplexen Funktionen beispielhaft erlau-
tert werden:

Sie mdchten alle Codings angezeigt bekommen, die von Codings eines be-
stimmten anderen Codes in einem definierten Abstand gefolgt werden.

Aktivieren Sie dazu zundchst die gewlinschte Auswahl von Dokumenten. Das
Text-Retrieval-Fenster rufen Sie entweder

U Uber das Menl Analyse > Text Retrieval oder
U Uber das Symbol fx in der Symbolleiste oder tiber

U einen Rechtsklick in die Spalte links neben den Codings im Fenster , Liste
der Codings” und Wahl des Eintrags Text Retrieval auf.

& Liste der Codings A AANM L 9 P 2 x
- fx  Text Retrieval

v Sortiert nach Dokumenten
Sortiert nach Codesystem
Sortiert nach Gewicht
Subcodes einbeziehen
Gewichtsfilter anwenden

& Gewichtsfilter bearbeiten
Ubersicht Codings

& | Codings codieren

Verschiedene Méglichkeiten zum Aufruf des , Text Retrieval”
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Es 6ffnet sich daraufhin folgendes Fenster:

£« Text Retrieva
i Funktionsauswahl
FLaT - Visualisierung
\Wenn innel - w¢ Subcodes

der Funktion

~A: Codes

Alle aktivierten Entfernen

Fenster A Code

B: Code
Fenster B Code ]
(=
{ @nster C OptioneD ]

Ergebnis
(=) Fenster A Code || Fenster B Code (") Beide
Textstellen gefunden: 0

Definition

Gesucht wird nach Textstellen, bei denen sich der Code aus Fenster-A vollstindig
innerhalb des Codes aus Fenster B befindet. Falls ja, werden entweder die Segmente
des Fenster A-Codes oder des Fenster B-Codes gelistet.

Ausfiihren Abbrechen

Das Fenster ,,Komplexes Retrieval”

Im Dialogfenster kdnnen Sie zunachst die Funktion zur Auswahlbedingung
festlegen. Passend zur jeweilig ausgewdhlten Funktion (z.B. Nahe) wird im
rechten Bereich eine grafische Erlduterung und ganz unten eine Texterlaute-
rung zur Funktion dargestellt. So wird klar, welches komplexes Retrieval die
ausgewahlte Funktion ausfuhrt. Entscheidend sind die jeweiligen Felder A, B
und eventuell C. Dort werden die fiir die Bedingung wichtigen Codes einge-
tragen (z. B. mittels Aktivierung). Fur die Funktion ,Nahe” muss bspw. ange-
geben werden, welcher Code in der Néhe von welchen anderen Codes vor-
kommen soll und wie groB der maximale Abstand zwischen den Codierun-
gen sein darf (in Absatzen).

Das Auswahlfenster fir die komplexen Retrievalfunktionen ist folgender-
mafBen aufgebaut:
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U Im oberen Fensterbereich (, Funktionsauswah!”) kann aus einer Auswahl-
liste die gewlinschte Funktion ausgewahlt werden.

U Auf der rechten Seite wird die Funktion visualisiert.

U Die Auswahlfenster A, B und C dienen der fiir die jeweilige Funktion
notwendigen Auswahl von Codes und Festlegung von Parametern.

Fenster A bezieht sich auf die aktivierten Codes, d.h. wenn man einen Code
in dieses Fenster platzieren will, z.B. um die Uberschneidungen mit einem
anderen Code zu ermitteln, missen beide Codes zunachst aktiviert werden.
AnschlieBend werden durch Klicken auf den Button Alle aktivierten die bei-
den Codes in das Fenster A befordert.

Die Funktionen Uberschneidung und Uberlappung erfordern keine zusatzli-
che Parametereingabe — hier kann das Text-Retrieval sofort gestartet werden.

Bei den komplexeren Funktionen sind die weiteren Auswahlfenster B und C
aktiv. Dort werden spezielle Selektionen vorgenommen. Fenster B arbeitet mit
der Quickcodeliste, die bei Anklicken des aus drei Pinktchen bestehenden
Icons zur Auswahl prasentiert wird. Ggf. missen also die gewtinschten Codes
zunachst durch Anklicken in der ,Liste der Codes” in die Quickliste transfe-
riert werden. Welcher Kombinationsmodus aktuell ausgewahlt ist, wird unten
in der Statuszeile angegeben.

EF =22 a2 @50 e A [mm (£, pder-Kombination (Standard Analy|[711 /1

Die Statuszeile zeigt die gewdhlte Retrieval-Funktion

Achtung: Wenn im Fenster , Liste der Codings” keine Segmente angezeigt
werden, kann dies daran liegen, dass man unbeabsichtigt einen Kombinati-
onsmodus angeschaltet hat, den man eigentlich gar nicht will. Der Stan-
dardmodus ist die , Oder-Kombination”.

Bitte beachten Sie auch flir komplexe Text-Retrievals: Alle Funktionen des
komplexen Text-Retrievals beziehen sich nur auf die aktivierten Texte.

Die folgende Tabelle gibt einen Uberblick tiber die verschiedenen Funktionen:
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Bezeichnung
Uberschneidung

Uberschneidung
(Set)

Uberlappung

Nur ein Code
allein

Nur dieser Code
allein

Wenn innerhalb

Wenn auBer-
halb

Gefolgt

Nahe

Komplexes Retrieval M

Kurzbeschreibung

Es wird nach Uberschneidung aller in Fenster A gelis-
teten Codes gesucht. Es wird nur die Schnittmenge
ausgegeben, d.h. der Textabschnitt, in dem alle
Codes vorhanden sind.

Es wird nach Uberschneidungen der in Fenster A ge-
listeten Codes gesucht. Wenn mindestens x Codes
aus der Liste gleichzeitig vorhanden sind, wird die
Textstelle ausgegeben. Es wird nur die Schnittmenge
ausgegeben

Es wird nach Uberschneidung aller in Fenster A gelis-
teten Codes gesucht. Der gesamte Uberlappungsbe-
reich wird ausgegeben.

Es werden nur solche Segmente ausgegeben, in de-
nen einer der ausgewahlten Codes (Fenster A) vor-
handen ist, die Ubrigen ausgewahlten aber nicht.

Segmente werden dann gelistet, wenn der Code in
Fenster B vorhanden ist, aber kein einziger der Codes
aus Fenster A.

Gesucht wird nach Textstellen, bei denen sich der
Code aus Fenster A vollstandig innerhalb des Codes
aus Fenster B befindet. Falls ja, werden entweder die
Segmente des Fenster A-Codes oder des Fenster B-
Codes gelistet. Es kénnen auch mehrere Codes in
Fenster A platziert werden.

Wenn sich der Code aus Fenster A vollstandig auBer-
halb des Codes aus Fenster B befindet, werden die
Segmente des Fenster A-Codes gelistet.

Auf den Code im Fenster A soll innerhalb von 0 bis
maximal x Absatzen der Code im Fenster B folgen.

Innerhalb von O bis maximal x Absdtzen um den
Fenster A-Code herum soll sich der Fenster B-Code
befinden, also sowohl davor als auch dahinter.
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7 Lexikalische Suche und automatisches Codieren

In MAXQDA kénnen Sie mit Hilfe der Funktionen Analyse > Lexikalische
Suche und Analyse > Erweiterte Lexikalische Suche in den Texten nach
bestimmten Wértern, Wortbestandteilen oder Wortfolgen suchen. Die Such-
vorgange beziehen sich entweder

O auf die Texte,
O auf die Memos oder

U auf die codierten Segmente, die sich aktuell in der ,Liste der Codings”
befinden.

Auch kann die Suche auf die aktivierten Texte/Dokumente eingeschrankt
werden. Sie kénnen also in einzelnen Texten, in Gruppen von Texten oder
auch in Texten suchen, deren Variablen ganz bestimmten, von Ihnen definier-
ten Bedingungen entsprechen.

lhre Suchergebnisse kdénnen Sie anschlieBend exportieren, explorieren oder
sogar automatisch einem bestimmten Codewort zuordnen lassen.

7.1 Die einfache lexikalische Suche

Die einfache lexikalische Suchfunktion starten Sie, indem Sie in der Meni-
Leiste die Option Analyse > Lexikalische Suche anklicken. Alternativ hierzu
kédnnen Sie auch das Symbol Suchen in der Standard-Symbolleiste anklicken.

AR RSP ERIBEKP@OIEBRR |

( Suchfunktion )

Quickbutton zum Aufruf der ,Lexikalischen Suche”

Es erscheint folgendes Dialogfenster:
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& Lexikalische Suche x
Suchbegriffe Meu ¥ Léschen
+ | In Dokumenten In Memos
[Buchbegriff 1]

Mur ganze Warter
Grofi-fKleinschreibung beachten

Mur in aktivierten Dokumenten

r in Liste der Codings

= Offnen Speichern | /2 Suchen | Schliefien

Das Fenster , Lexikalische Suche”

In das zundchst noch leere Fenster auf der linken Seite kdnnen Sie beliebig
viele Suchbegriffe eingeben: Hierzu klicken Sie auf Neu und geben dann ei-
nen Begriff bzw. die gesuchte Zeichenkette ein. Folgende Platzhalterzeichen
(sogenannte Wildcards) werden berlcksichtigt:

U 2 steht fur ein beliebiges Zeichen (z.B. m?sst fir musstoder miss?
U * steht fir eine beliebige Zeichenfolge (z.B. k*¢flr kaltoder kihld

U < findet einen bestimmten Wortanfang (z.B. <(inter) fir Interesse und
intern, aber nicht Winter)

U > findet ein bestimmtes Wortende (z.B. (in)> fur Herrin und darin, aber
nicht Leontine)

Sie kénnen in der Liste befindliche Suchbegriffe jederzeit I6schen (durch Kli-
cken auf die Schaltflache Léschen) oder verandern bzw. Uberschreiben.

AnschlieBend kénnen Sie im rechten Bereich wahlen, ob Sie im Textmaterial
oder in Ihren Memos suchen méchten. Wenn Sie mehrere Suchbegriffe ein-
gegeben haben, koénnen Sie entscheiden, wie diese fur die Suchfunktion
miteinander verknUpft werden sollen. ODER fuhrt zu Ergebnissen, in denen
jeweils mindestens einer der Suchbegriffe enthalten ist. Die Option UND
findet jene Textstellen, die alle Suchbegriffe beinhalten. Hierbei ist naturlich
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wichtig festzulegen, welchen maximalen Abstand die Begriffe voneinander
haben sollen, andernfalls wirde ein gesuchter Begriff A in der ersten Zeile
ihres Textes zusammen mit einem gesuchten Begriff B in der letzten Zeile Ih-
res Textes als Treffer gelistet werden.

Weitere praktische Mdglichkeiten sind Optionen wie nur ganze Woérter
oder nur in aktivierten Dokumenten suchen. Letztere ist vor allem dann
praktisch, wenn Sie nur in einer bestimmten Selektion von Texten (ndmlich
denjenigen, die Sie aktiviert haben) suchen wollen.

Nachdem Sie auf den Suchen-Button geklickt haben, startet MAXQDA den
Suchlauf.

Suchlaufe kénnen gespeichert werden. Klicken Sie auf Speichern, geben Sie
einen Namen flur den Suchlauf ein und klicken Sie dann erneut auf Spei-
chern. Suchlauf-Dateien werden mit der Dateierganzung .SEA (die Abkir-
zung steht fUr search) gespeichert. Gespeicherte Suchlaufe kénnen jederzeit
wieder aufgerufen werden.

7.2 Das Suchergebnis

Je nachdem, wie viele Texte man durchsuchen will und wie umfangreich die-
se Texte sind, kann der Suchprozess einige Zeit beanspruchen. Das Sucher-
gebnis wird in einem separaten Fenster angezeigt. Dort ist rechts oben die
Anzahl der Fundstellen angezeigt. In der tabellarischen Ergebnisanzeige kén-
nen Sie lhre Treffer durch Klicken auf die Spaltenkdpfe entsprechend sortie-
ren lassen. Wenn Sie eine Fundstelle im Suchergebnisfenster anklicken, wird
automatisch im Hintergrund der dazugehorige Text in das Fenster des , Do-
kument-Browsers” geladen und die betreffende Stelle markiert und angezeigt
— ideal zur Exploration und zur Analyse. So kénnen Sie Fundstelle fur Fund-
stelle durchlesen und auf Wunsch manuell codieren.
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r,Q Suchergebnis [ =R éjj
e R o
| Dokument | Suchbegriff | Seite | Absatz |~
= | Interviews\B0O1 Jan klima i 7
= | Interviews\B0O1 Jan klima 1 8
= | Interviews\B01 Jan klima 1 2| (=
= | Interviews\B0O1 Jan klima 1 28
= | Interviews\B0O1 Jan klima i 29
= | Interviews\B01 Jan klima 1 34
= | Interviews\B0O1 Jan klima i 35
= | Interviews\B01 Jan klima 1 35
= | Interviews\B02 Maria klima i 3
= | Interviews\B02 Maria klima 1 3
= | Interviews\B02 Maria klima 1 8
= | Interviews\B02 Maria klima 1 24
= | Interviews\B03 Sarah klima i 8
= | Interviews\B03 Sarah klima 1 9
= | Interviews\B03 Sarah klima i 9
= | Interviews\B03 Sarah klima 1 10
= | Interviews\B03 Sarah klima i 11
= | Interviews\B03 Sarah klima 1 11 ||
\

Di Suchergebnisse werden in dem Fenster gelistet und durch Klicken im Text markiert

In der Toolbar, die sich oben im Suchergebnisfenster befindet, sind einige
wichtige Funktionen direkt anklickbar. So kénnen Sie per Klick auf die Sym-
bole Excel-Tabelle # oder HTML-Tabelle #1 eine Tabelle in den entspre-
chenden Formaten ausgeben lassen, welche die von lhnen markierten (gelb
ausgewahlten) Bestandteile des Suchergebnisses enthalt.

7.3 Das Suchergebnis exportieren

Mit Hilfe des Exportieren-Buttons & kann eine Datei im RTF-, HTML- oder
XLS/X-Format aus lhren Suchergebnissen generiert werden. Die Datei wird
nach dem Speichemn im gewinschten Verzeichnis automatisch im zugehori-
gen Programm (z.B. Word, Firefox, Excel) gedffnet. Mit Hilfe des Autocode-
Buttons @ konnen Sie lhre Ergebnisse automatisch codieren lassen (vgl. Ka-
pitel 7.4 Das Suchergebnis automatisch Codieren). Uber den Options-
Button konnen Sie |hre praferierten Einstellungen rund um die Exportfunkti-
onen und das automatische Codieren definieren.
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Entscheiden Sie sich auch hier VOR dem Export mit Hilfe der Optionen, ob Sie
nur den Suchbegriff, Satze oder ganze Absatze exportieren méchten.

Fundstellen x

() satz () Absatz -0 =l 3o

+  Absitze

F:odieren | Exportieren

0K Abbrechen

Optionen fir den Export von Fundstellen

7.4 Das Suchergebnis automatisch Codieren

Besonders interessant ist die Mdglichkeit, die Fundstellen automatisch zu co-
dieren, d.h. einem Code aus dem Codesystem zuzuordnen.

$ Autocode x
VER. - Pers. Verantwortungsibernahme s
Mit Gewicht 0 = @  Autocode Abbrechen
(®) Nur Suchbegriff () Satz () Absatz -0 s + 0 S Absitze

Optionen fir das Autocodieren von Fundstellen

Eventuell ist es sinnvoll, einen neuen Code zu erzeugen, um diesem die Fund-
stellen zuzuordnen. Um die automatische Codierung durchzufihren, klicken
Sie auf den Codieren-Button @ und wahlen Sie in der erscheinenden Liste
den gewiinschten Code aus. Angezeigt werden nur die Codes der ,, Quicklis-
te”. Sollte dort ihr gewlinschtes Codewort nicht auftauchen, mussen Sie es
zuerst in der , Liste der Codes” anklicken.

Bevor Sie auf den Button Autocode | @ Autocede | icken, sollten Sie auswah-
len, ob Sie nur Ihren Suchbegriff, den gesamten Absatz oder auch benach-
barte Absatze, in dem der Suchbegriff vorkommt, codieren wollen. Sinnvoll
ist es meist auch den Absatz, in dem der Suchbegriff gefunden wird,
mitzucodieren.
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7.5 Kontextsuche in den vier Hauptfenstern

Ab MAXQDA10 ist eine , Quicksuche” in jedem der vier Hauptfenster mog-
lich. Dazu verfiigt jedes Bereichsfenster tber eine kleine Lupe, die per Links-
klick eine Schnellsuche aktiviert und das jeweilige Fenster nach dem gesuch-
ten Inhalt durchsucht — etwa Textstellen, Namen von Dokumenten, Codes
oder codierte Segmente.

Mme ; i | 21mad - MAKQOA 40 (===
ﬁvph m-— lkh-n-n l.'udn Illm-a Iﬂ-ldlm ﬂnll,nl Ilﬂclw WTwlt m- Mm-:& iﬂmﬂmw mm T
#ORA6S L OHESY

effelen wil. Und so was dann auch.

Tz Dhas Klang clasms ja jett gracl auch schon an, also e nichste Frage
wige dann halt: Kann man wohl mit diesen Problemen sbherhumpt
In@ehgnTr\kodquangp]emyudeschonmbdamhdu!

gentfich, dass sie prinspriell damn beeinflusshor snd? £

- E PR |

Die Suchfunktion ist in allen vier Hauptfenstern verfligbar

Schnellsuchfenster:

|X 4 ¥  Keine Ubereinstimmungen gefunden h

Nachdem Sie lhren Suchbegriff eingegeben haben, kénnen Sie mit den But-
tons Weiter und Zurtck durch lhre Suchergebnisse springen.

Hinweis: Die Suche beschrankt sich auf das Fenster, von dem aus die Quick-
suche gestartet wurde.
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8 Memos

Memos sind ein zentrales klassisches Instrument der qualitativen Textanalyse,
insbesondere in der Methodik der sog. , Grounded Theory” kommt ihnen ei-
ne besondere Bedeutung zu. Die Funktionalitdt der Memos ist in MAXQDA
weit Uber die bekannten Standardmoglichkeiten des reinen ,Anheftens” von
Informationen an den Text hinaus erweitert worden. MAXQDA er6ffnet der
Forscherin und dem Forscher hoch effektive und zugleich komfortable Még-
lichkeiten, Memos differenziert zu erstellen, jederzeit zur Verfigung zu ha-
ben, zu verwalten und sogar lexikalische Suchen Uber alle Memos durchzu-
fuhren.

Memos kdnnen einer Textgruppe, einem Gesamttext, einzelnen Textstellen
und Codes zugeordnet werden. Es gibt auch freie Memos, die keinem spezi-
fischen Bereich zugeordnet sind und globale Projektinformationen tragen. In
Analogie zu den bekannten gelben Post-it Zetteln werden Memos gelb visua-
lisiert.

8.1 Memos in der , Liste der Dokumente”

Die erste hier beschriebene Moglichkeit Memos zu verfassen, betrifft die , Lis-
te der Dokumente”. Hier kénnen Sie bspw. ein Memo erstellen, das sich auf
das gesamte Projekt bezieht und in dem Sie den Forschungsablauf, die Zeit-
planung u. &. festhalten.

Ferner kdnnen Sie jeder Textgruppe und auch jedem einzelnen Text ein Me-
mo zuordnen. In einem Textmemo kdnnen Sie z.B. die Herkunft eines Textes
naher erldutern und ihr Gedachtnisprotokoll oder andere wichtige Metain-
formationen niederschreiben. Zugehorige Werte wie Alter, Geschlecht etc.
pflegt man besser als ,Variablen” ein, da man sie zum spateren Retrieval
dann als Eingrenzungswerte verwenden kann.

Klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden Text
und wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag Dokument-Memo:
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[ Liste der Dokumente #AHAMP = x

=] L I 4

= [Z] Dokumente B8

= Elnterviews 33

-a[5] BO1 Jan 16

[ZF BO2 Maria 11

[£] 803 Sarah O 23

i~ = B04Hans 11
Bl 27 |

é Sets Aktivieren

[ Dokument 6ffnen

Dokurmnent in neuem Tab &ffnen
[ Dokument-Memeo I} Ctrl+M
% | Farbattribut

Dokument-Memo einfiigen durch Rechtsklick auf ein Dokument

Alle Memoeingabefenster von MAXQDA sehen identisch aus, gleichgtiltig wo
Sie ein Memo anbringen moéchten. Sie kénnen dort den Autor und einen
Memotitel (wahlen Sie einen sinnvollen Titel, das erleichtert das spatere
Wiederfinden!) eingeben, ein passendes Memosymbol wahlen (z.B.: ? fur
eine Frage, ! fur eine Definition, T, L oder M fir ein Theorie- Literatur- oder
Methodenmemo — natlrlich kénnen Sie auch andere Bedeutungen zuwei-
sen!) und den Memotext schreiben.

[ Memo - =B X
@ x a2 &£
BO05 Lukas | 7 X
Dokument: Interviews\B0S Lukas | Codes
Titel BOS Lukas -

Autor Themas Mustermaan|
Typ ]

Erstellt am 0410.201013:30:35 ¥
Arial 10 - F EUA- B ==

Das Memo-Fenster
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Wenn Sie mit den Eintragungen fertig sind, klicken Sie einfach auf die Schalt-

fliche Fenster schlieBen . Das Memo wird nach SchlieBen des Memo-
fensters in der , Liste der Dokumente” hinter dem entsprechenden Text an-
gezeigt und kann durch Doppelklick immer wieder getffnet werden. Zudem
wird eine Inhaltsvorschau angezeigt, wenn man mit dem Mauszeiger auf das
Memosymbol zeigt. Fir alle in der ,Liste der Dokumente” dargestellten
Elemente kann man nur jeweils ein Memo schreiben. Der Grund hierfir ist,
dass die Darstellung Ubersichtlich bleiben soll und auf diese Weise vermieden
wird, zahlreiche Memos durchforsten zu mussen, wenn man nach einer be-
stimmten eigenen Aufzeichnung sucht.

Liste der Dokumnente 3 4 (4 T 2 = x || [ Dokument-Browser: Interviews\B02 Maria & 4 W J° = x
= ‘o & =

= Dokumente J 104 anbelangt, also ich meine, wir haben  *
T QEE‘;E'T”;:“ ?; iiberall in unserer Wohnung, also in
®E B02 Maria g meiner WG, eigentlich schon
] B03 Sarzh 23 Energiesparlampen hingen und auch
[Z] B04Hans B02 Maria {04.10.2010, Thomas Mustermann) he Zwischenschalter,
[E] BOS Lukas Das Inteniew fand in entspannter Atmasphére in H H
, g pannte P! schalte eigentlich anch
Tgs%ﬂwsh'umente Bl:;aer:bgacf;laui;a;k& kam zu keinen Gerﬁtal des nachts as, =
: e nicht brauche. Und
th schon aus dem Grund
s man einfach

ten sparen will. Und dann
das natiirlich mit sich, dass
. [ -

Zeigt der Mauszeiger auf ein Memosymbol, erscheint eine Inhaltsvorschau.

8.2 Code-Memos

Im ,, Dokument-Browser” koénnen Sie beliebig viele Textmemos direkt an be-
liebige Stellen eines gedffneten Textes anheften (z.B. zum Festhalten von
konkreten Ideen oder Fragen, Literaturverweisen, u.a.).

In der , Liste der Codes” koénnen Sie an alle Codes und Subcodes jeweils ein
Code-Memo anheften (z.B. flir Codedefinitionen und Ankerbeispiele).

In der ,Liste der Codes” fligen Sie per Rechtsklick auf einen Code und Kili-
cken auf die Option Code-Memo ein entsprechendes Memo ein. Auch dort
wird ein vorhandenes Memo durch ein gelbes , Post-it” Icon visualisiert (siehe
Bild).
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9 Liste der Codes e s S B e, [P O I
=] (RS
= R —— D4
(=] Interessante Textstellen 1]
+-0 (=g WP - Grébte Weltprobleme [ 25
(=g REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung 4
(=g VER. - Pers, Verantwortungsibernahme 74
(= Sonstiges 1
F15ets

Visualisiertes Code-Memo

8.3 Memos direkt am Dokument

Im Fenster des , Dokument-Browsers” werden Memos in der vor dem Text
platzierten Memospalte erzeugt, angezeigt und aufgerufen. Der Memosektor
befindet sich unmittelbar links von der Paragraphenspalte und kann anders
als der Visualisierungssektor nicht auf die rechte Seite des Textes verschoben
werden. Mochten Sie ein Memo an eine beliebige Textstelle anheften, so
doppelklicken Sie an dieser Stelle in die Memospalte oder wahlen Sie neues
Memo nach Rechtsklick in die Memo-Spalte neben dem Text (siehe nachfol-
gendes Bild).

[# Dokument-Browser: Interviews\B03 Sarah 3 3 m p = X
] =

5 Bs: Ja, ich glaube sie sind auf jeden Fall beeinflussbar, weil wenn sie es nicht

wiren, dann wiirden wir hier alle nicht mehr sitzen kénnen und ich denke, dass
auch schon Beeinflussungen stattgefunden haben, aber dass es einfach nicht
ausreichend ist, aber die andere Frage ist halt auch, ob, also inwiefern man das
iiberhaupt beeinflussen kann und da fillt einem natiirlich direkt iiberstaatliche
Institutionen ein wie die UNO ein zum Beispiel, die eine bestimmte
Regelungsmacht hat und Verwaltungs- und birokratische Méglichlceiten dass,
dass es auf jeden Fall maglich ist in einer internationalen Gemeinschaft Dinge zu
Memospalte regeln und zu steuern und zu lenken, (...) aber dass man immer an seine

Grenzen kommen wird, weil bestimmte Staaten einfach diktatorisch, also -

=

Durch Rechtsklick oder Doppelklick in die graue Memospalte werden Memos gesetzt

8.4 Codes mit Memo verkntpfen

Jedem Memo konnen Sie Codes aus der ,Liste der Codes” zuordnen. Die
Auswahl geschieht, indem Sie auf das entsprechende Symbol in der Toolbar
klicken und dann die gewiinschten Codes aus der Quickliste auswahlen.
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Wenn ein Code sich nicht in der Quickliste befindet, muss er zunachst durch
Anklicken in der , Liste der Codes” in die Liste eingeflgt werden.

Sonstiges
WP - GraBte Weltprobleme'\Klima

Interessante Textstellen
FIemo 259 =

Fr. Berkempers E|
Typ o
Erstellt am 1311.201010:14:00 ™
Arial w0 + F EUA-[EES

Memos kénnen Codes aus der ,Liste der Codes” zugeordnet werden

8.5 Freie Memos

Seit MAXQDA10 besteht die Maglichkeit Memos zu erstellen, die keinem
spezifischen Bereich zugeordnet sind, sondern global fur das ganze Projekt
gelten. Diese Art von Memos werden , Freie Memos” genannt. Hier kdnnen
Informationen zum Projekt insgesamt hinterlegt werden, wie etwa For-
schungshypothesen oder zentrale Untersuchungsziele.

Freie Memos zu erstellen ist sehr einfach: Wahlen Sie im Meni Memos den
Punkt Neues freies Memo.

Memaos l Variablen  Analyse \Visual Tools,

[ Memo-Manager

Alle meine Memos

Meine Code-Memaos

Meine Dokumenten-Memos
Memos des aktuellen Dokuments

Meues freies Memo L\\s

Freie Memos gelten fiir das gesamte Projekt
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Im weiteren Verlauf lassen sich die Freien Memos Uber den Memo-Manager
abrufen und weiter bearbeiten.

8.6 Memo-Manager

Der Memo-Manager verwaltet samtliche Memos, die Sie in |hrem Projekt er-
stellt haben, in Form einer Tabelle. Sie kénnen die Tabelle nach den in den
Spalten enthaltenen Eigenschaften sortieren (Name, Memo-Typ, etc.), durch
Doppelklick auf eine Memozeile 6ffnen und bei Bedarf nachbearbeiten oder
die gesamte Tabelle exportieren.

Wird ein Memo, das innerhalb eines Dokuments vergeben wurde, aus dem
Memo-Manager heraus gedffnet, so wird automatisch das zugehérige Do-
kument in das Fenster ,Dokument-Browser” geladen und der entsprechende
Text- bzw. Bildausschnitt wird sichtbar.

Der Memo-Manager lasst sich tber das entsprechende Symbol & in der
MAXQDA Symbolleiste 6ffnen. Alternativ kénnen Sie den Memo-Manager
auch Uber das Ment Memos > Memo-Manager starten.

= X

jl Memo-Manager -

#1340 £

Dieser Code wird vergeben, wenn aktuelle Weltprobleme genannt, erlautert oder in Beziehung miteinander gesetzt werden. Eingeschlossen =
in diesem Code sind zudem eigene Positionen und Bewertungen des Befragten zu den Weltproblemen.

=]

Ankerbeis piele:

| Dokument... | Text | Absatz | Code | Dokumentenset | Titel | Autor | Erstellt am |
LJ 0 WP - Grofite ... WP -Grofite... | Fr. Berkempers 78.06.2010 17:21
[P) ] Hinweise zur Studie| Fr. Berkempers 28.06.2010 17:34
P BOS Lukas ] BO5 Lukas Thomas Muste... | 04.10.2010 13:30
[P) BO2 Maria [ B02 Maria Thomas Muste... | 04.10.2010 13:30
[J | Interviews BO3 Sarah 2% Memo 233 Thomas Muste. .. 04.10.2010 13:46
4 I ] N

Der Memomanger gibt einen Uberblick (iber alle vorhandenen Memos

Durch Klicken auf die einzelnen Spaltenkdpfe lasst sich die Liste nach ver-
schiedenen Kriterien sortieren. Z.B. kdnnen Sie auch nach dem Memosymbol
sortieren lassen und rasch alle Memos die mit einem Fragezeichen versehen
waren auflisten und so recht schnell alle offenen Fragen der Reihe nach kla-
ren. Ein Doppelklick auf eine Zeile 6ffnet das Memofenster und damit den
vollstandigen Inhalt des ausgewahlten Memaos.
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Memo kopieren

Die Funktion Memo kopieren kann besonders dann nitzlich sein, wenn Sie
vorhandene Memos als Kopie in einem anderen Text oder an einer anderen
Textstelle wiederverwenden mochten. Fihren Sie dazu einfach Gber dem ent-
sprechenden Text- oder Code-Memo einen Rechtsklick aus (dies ist auch
direkt im ,Dokument-Browser” maoglich) und wahlen Sie den Punkt: Memo
kopieren:

Memo-Manager - B X
Alle 7 Memos
713 J %
Thema: Klimawandel - Die Diskrenanz zwischen Wissen und Handeln® -

_ 1. Rechtsklick o E
Im Rahmen des Seminares|  auf Text- oder weltkommunikation® im WS 2008/2009,
Leitung Prof. Dr. Udo Kuc)é Codememo ersitat Marburg
2. "Kopieren”
o ane: [plvieweit SrermrreprrEmEe Einschi | |
| Dokument... AText | Absatz | Code | Dokumentenset | Titel -
o 0 | Fr. Berkemper... WP - GriiBte ...
D - Hinweise zur 5t
[ Offnen
i BOS Lukas L
[P | FpisEr v B02 Maria
[J | Interviews In Dokument umwandeln Memo 233
[J | Interviews ¥ Loschen Mema 234
0

0 Thomas\WP -...

-

WP - Grafite ...
-

3

Memos kénnen kopiert und an anderer Stelle eingefiigt werden

AnschlieBend koénnen Sie eine Kopie des Memos im ,Dokument-Browser”
einfigen, indem Sie zur gewlnschten Textstelle navigieren, einen Rechtsklick
auf die Memospalte durchfiihren und Memo einfligen wahlen. Die Kopie
lasst sich beliebig bearbeiten, ohne dass das Ursprungsmemo verandert wird.
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[# Dokument-Browser: Interviews\B03 Sarah FHEM L = x
@ =

i s Jus B EeRaTrRC Ciroi uptg Sia s e
Umweltkommunikation haben sollte und dass es

einfach nicht mehr abschreckend sein sollte und vor
allen Dingen nicht, das ist ein villig iiberbewertetes

del kann kaum noch jemand

d kann damit umgehen und

ganz anders aufziehen und den
Menschen quasi bei der Wurzel packen und sagen
wenn sich was nicht &ndert, dann brauchst Du )
irgendwann eine Schwimmweste fiir Deine Kinder

rOa
i

Meues Memo

Memo einflgen

Via Rechtsklick in der Memospalte kénnen Sie kopierte Memos einfiigen

Tipp: Alle Memos lassen sich exportieren. Uber den Button Exportieren '@
erzeugt MAXQDA wahlweise eine XLS, RTF oder HTML-Datei, die alle Memos
enthalt, die im Memo-Manager gelistet sind.

AuBerdem kénnen die Memos auch zeilenweise markiert und Uber die Zwi-
schenablage nach Excel oder zu anderen Programmen kopiert werden. Dabei
wird allerdings nicht der vollstdndige Memoinhalt, sondern nur eine Vorschau
transferiert.
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9 Links: Datenmaterial miteinander verbinden

9.1 Links zur Verbindung von Textstellen und Bildern

Um eine Beziehung zwischen zwei Textstellen deutlich zu machen, haben Sie
die Moglichkeit, diese miteinander zu verlinken. Spater klicken Sie auf eine
der beiden verlinkten Textstellen, um zur jeweils anderen zu gelangen. Text-
links haben die gleiche Bedeutung und lassen sich auf die gleiche Weise nut-
zen wie Hyperlinks im Internet. Sie verbinden zwei Punkte miteinander, einen
Anker- und einen Zielpunkt. Sobald man bei einem existierenden Link auf ei-
nen Ankerpunkt klickt, wird zum zugehdrigen Zielpunkt gesprungen, das
gleiche geschieht umgekehrt.

Bei den Links in MAXQDA kénnen sich die beiden Textstellen sowohl im glei-
chen Dokument als auch in verschiedenen Dokumenten befinden. Um einen
Link einzufligen, muss die erste Textstelle — der Ankerpunkt — zunachst im
,Dokument-Browser” markiert werden. Die kleinste Einheit zum Markieren
ist dabei ein einzelnes Zeichen, Ublicherweise wird man aber minimal ein
Wort markieren.

Markieren Sie also zunachst einen Textabschnitt (ein Wort, einen Satz etc.)
und klicken Sie auf den Link-Button L oder wahlen Sie im Kontextmeni
des markierten Textes die Option Dokument-Link einfligen. Der markierte
Text wird daraufhin blau unterstrichen. Markieren Sie jetzt die zweite Stelle
(die auch in einem anderen Dokument liegen kann) und klicken Sie erneut
auf den Link-Button oder wahlen Sie die entsprechende Kontextmenu-
Option. Nachdem auch der zweite Textabschnitt unterstrichen dargestellt
wird, kénnen Sie durch einen Klick auf eine der beiden Textstellen jeweils zur
anderen springen.
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-

B: Ja, man kann auf jeden Fall den Umgang erlernen, man nmss thn anch etlernen, also
es ist extrem wichtig und ich finde, das ist mit die Hanptaufgabe heutzutage, dass man im
Bereich der Umweltkommunikeation unheimlich viel investiert und dass, dass man
Humankapital reinsteckt und, und finanzielle Méglichkeiten, das ist mit das wichtigste, was

wir haben, denn mur so kénnen wir auch den Generationskonflikt auffangen und nur so
wird es irgendwie weiter gehen mit unserer Welt und ich glaube, dass es in den

Kinderggirten und Schulen anfangen sollte, auf jeden Fall bei den Kindern, aber halt anch
bei den Erwachsenen und dass es nicht nur mediengesteuert sein sollte, dass es einfach
Umweltbildung auf sémilichen Ebenen gibt und dass es auch nicht mur anfiingt in den
hochtrabenden Zeitungen irgendwelche Diskussionen iiber den IPCC-Klimabericht der
Vereinten Nationen zu reden und, und irgendwelche, irgendwelche Spurenelement wieder
zu geben und deren Gehalt in der Atmosphére, sondern dass man das ganz normal einfach ~

Textlinks werden blau und unterstrichen visualisiert

Um einen vorhandenen Link zu entfernen, klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf eine der beiden unterstrichenen Textpassagen und wahlen Sie Link
entfernen. Automatisch wird auch der Zielpunkt des Links geléscht.

. Feste Zeilenldnge+ Zeilenumbruch H
B: Ja, man kann auf jed 2 iso
es ist extrem wichtig und Codieren mit neuem Code h im
Bereich der Umweltkom: Codieren Invivo
Humankapital reinsteckt Codieren mit 'VER. - Pers. Verantwortungsiibernahme' : Was
M‘M Codieren mit aktivierten Codes o
wird es irgendwie weiter
Kindergarten und Schule! L | Dokument-Link einfiigen auch
bei den Erwachsenen un Externen Link einfligen ch
Umnweltbildung auf samtl Geo-Link einflgen
h?ChFrabe‘ﬂ?all Zeitunger ¥ Link entfernen ]_er
Vereinten Nationen zu re ) ) ) ieder
zu geben und deren Geh Geo-Link-Leiste anzeigen IﬂfachE‘
an alltéglichen Dingen rurl (] Memo einfiigen r, ur

Umweltlkcommunikation haben sollte und dass es emnfach mcht mehr abschreckend sein | |

Durch einen Rechtsklick kénnen Links entfernt werden

Tipp: Wenn Sie mehr als zwei Textstellen verlinken méchten, setzen Sie ein-
fach unmittelbar neben dem ersten Link einen weiteren Link, der auf die ge-
wulnschte dritte (vierte...) Stelle fuhrt.

Mit MAXQDA10 ist es darlber hinaus mdéglich, Textstellen mit codierten Be-
reichen in Bilddateien zu verlinken. Stellen Sie dazu zunachst sicher, dass Sie
sich nicht im Edit-Mode befinden. Nun markieren Sie den zu verlinkenden
Textabschnitt im ,, Dokument-Browser”, um anschlieBend einen Dokument-
Link zu setzen. Dies ist auf dreierlei Weise mdglich: Entweder Sie
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U rechtsklicken auf den markierten Abschnitt und wahlen im erscheinen-
den Menu Link einfligen oder aber

O klicken auf das Link Icon in der Toolbar & oder

U verwenden das Tastenkdirzel Strg+L.

Nun laden Sie lhre Bilddatei in den ,, Dokument-Browser” und rechtsklicken
den zuvor codierten Bereich des Bildes. Mit dem Menipunkt Textlink einfu-
gen setzen Sie den Link und der codierte Abschnitt des Bildes ist nun mit der
Textstelle verknUpft.

Wenn nun der entsprechende Text-, bzw. Bildausschnitt angeklickt wird,
springt MAXQDA vom jeweils einen zum anderen.

9.2 Links zu externem Datenmaterial und zu Webseiten

Sie kénnen auch eine beliebige Stelle eines Textes oder Bildes mit einem so-
genannten externen Link versehen, der auf eine beliebige Datei aus dem Da-
teisystem lhres Computers verweist und diese beim Klicken auf den Link 6ff-
net. Bei der Datei kann es sich beispielsweise um ein Bild eines Befragten, ei-
nen Zeitungsartikel oder andere Zusatzinformationen handeln.

Um einen externen Link einzufligen,

U markieren Sie zunachst einen Textbereich oder Bildausschnitt,

U wahlen im Kontextmenii der Markierung Externen Link einfliigen und
U wahlen im Dialogfeld die Zieldatei aus.

Sie kénnen auch einen Link auf eine Webseite einfligen:

1. Laden Sie im Internet-Browser die gewlnschte Webseite, markieren Sie
die URL und kopieren Sie diese mit dem Tastenkirzel Strg+C in die Zwi-
schenablage.

2. Wechseln Sie zu MAXQDA markieren Sie im Dokument die gewinschte
Stelle.

3. Wahlen Sie im Kontextmeni Externen Link einflgen.

4. Bejahen Sie die von MAXQDA gestellte Frage , Diesen Link einfiigen”.
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9.3 Geo-Links

Mithilfe von Geo-Links k&nnen Sie markierte Textstellen und Bildausschnitte
mit einem bestimmten Ort verbunden — es Iasst sich also ein Raumbezug zu
den analysierten Daten herstellen. Ein Klick auf den Link ruft das auf dem
Computer installierte Programm zur Anzeige von Geoinformationen, meist
GoogleEarth® auf.

Um einen Geo-Link einzufligen, gehen Sie folgendermaBen vor:

1. Speichern Sie den gewinschten Ort als Datei mit Hilfe der Mentoption
Datei > Speichern in Google Earth®. Die erstellten Dateien erhalten au-
tomatisch die Dateiergénzung “KML".

2. Markieren Sie in MAXQDA den gewdiinschten Startpunkt fir den Link
und wahlen Sie aus dem Kontextmenl Geo-Link einfligen.

3. Wahlen Sie im Dateidialogfeld die gespeicherte KML-Datei zu.

Das Vorhandensein eines Geo-Links wird in MAXQDA am Text- oder Bildrand
mit einem griinen Ball in der Leiste flr Geo-Links visualisiert. Um die Leiste
anzuschalten wahlen Sie im KontextmenU eines Textes oder Bildes Geo-Link-
Leiste anschalten.

9.4 Die Ubersicht tber die Links

Ahnlich wie die tabellarischen Ubersichten tiber Codings und Memos offeriert
MAXQDA eine Ubersicht tber die Links eines Projektes. Diese kann auf der
obersten Ebene fir das gesamte Projekt, fiir eine bestimmte Textgruppe oder
fir einen einzelnen Text angefordert werden. In der Link-Ubersicht werden
alle Links mit Anker- und Zielpunkt aufgefthrt. Ein Klick auf einen bestimm-
ten Link bewirkt, dass genau zu dieser Textstelle gesprungen wird und sie im
Dokument-Browser erscheint. Die Link-Ubersicht kann durch Klick auf die Gb-
lichen Icons als XLS/X-, HTML- oder RTF-Datei getffnet bzw. exportiert wer-
den.
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-
L Links
#EaA
Dokument 1 Absatzr1 | Vorschaul Dokument 2 Absatz 2 | Vorschau 2

+  Interviews\BO03 Sarah 29 | dass, dass man Humanka. .. Interviews\B01 Jan 25 Genau, zumB...
+ | Interviews\BO1 Jan 25 | Genau, zum Beispiel, eine... | Interviews'\B0... 29 | dass, dass ma...
® | Interviews\Dokument 134 2 Marburg, Bei 5t. Jost 15 0| C:\Users\Katri...
@ | Interviews\Dokument 134 1| New York 0| C:\sers\Katri...
& Interviews'\Dokument 133 2 | MAXgda-Webseite 0 | http: /famswe.m. ..

8

Funktion ,,Ubersicht Links” fiir ein Projekt

77
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10 Variablen

MAXQDA unterscheidet zwischen ,Dokumentvariablen” und , Codevariab-
len”. Letztere werden im ausfuhrlichen Handbuch behandelt.

10.1Die Variablenliste

MAXQDA erméglicht es, fur jedes Dokument einen Datensatz von Attributen,
d.h. Variablen im Sinne von Statistikprogrammen, zu verwalten. Zum Beispiel
kdnnen Sie personliche Daten und Rahmeninformationen zu einem Text fest-
halten oder aber bestimmte Merkmale eines Dokuments klassifizieren und in
Form von Variablen bzw. Variablenwerten codieren.

MAXQDA unterscheidet zwischen zwei Arten der Darstellung von Variablen:
der Variablenansicht (,Variablenliste”) und der Datenansicht (,Variablenta-
belle”).

Beim ersten Aufruf der Variablenliste ist das Fenster nicht leer, denn MAX-
QDA hat bereits interne Variablen (u.a. den Namen der zugehérigen ,,Doku-
mentgruppe”, den ,Dokumentnamen” und das ,Importdatum des Doku-
ments”) erzeugt. Insgesamt erscheinen beim ersten Aufruf schon sieben Va-
riablen in der Liste; spater kdnnen Sie diese internen Variablen daran erken-
nen, dass sie in der ersten Spalte ein rotes Symbol besitzen. Vom Benutzer
erstellte Variablen hingegen zeigen an dieser Stelle ein blaues Symbol.

Eine Toolbar oben im Fenster erlaubt es, neue Variablen zu definieren und
zur Datenansicht umzuschalten. In der Spalte ,Sichtbar” kénnen Sie bestim-
men, welche Variablen in der Datenansicht angezeigt werden. Wenn man
mit vielen Variablen arbeitet, kann die tabellarische Ansicht recht untber-
sichtlich werden, so dass die Moglichkeit, nur ausgewahlte Variablen anzu-
zeigen, dann bendtigt wird.
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ER Variablen - B X
Variablenliste 48 Variablen
AADa 8% 8 &
| 1D | Variablenname | Variablentyp | Sichthar | Quelle | &~
= 2 | Dokumentengruppe Ganzzahl System
L 6 | Dokumenten-MName String System =
= 7 | Erstellt am Datum/Uhrzeit System
L 8 | Anzahl Codings Ganzzahl System
= 9 | Anzahl Memos Ganzzahl System
= 11 | Autor String System
= 12 | Bytes Ganzzahl Systemn
= 28 | NR_I String Benutzer
= 29 | Gruppe String Benutzer
" 30 | Fla - sparsamer mit Energie String Benutzer
= 31 Flb - Verringerung von Klimagasen String Benutzer
" 32 | Flc - Umweltfreundlicher Verkehr String Benutzer
= 33 | F2a - Gefahr durch Klimaverdnderung String Benutzer bl
—

Variablen kénnen Uber die Spalte , Sichtbar” ein- und ausgeblendet werden

10.2Neue Variablen erzeugen

Um eine neue Variable zu erzeugen, klicken Sie auf das Symbol Neue Vari-

able @ . Geben Sie als nachstes einen aussagekraftigen Namen fur die Vari-
able ein, zum Beispiel ,Geschlecht”, ,Bildungsstatus”, , Familienstand” etc.,
und wahlen Sie den Variablentyp aus. Fiinf Typen von Variablen stehen zur
Verfligung:

U String (Zeichenkette, wie etwa ,mannlich”, ,weiblich” oder , Angestell-
ter”)

L Ganzzahl (z.B. 5 oder 294 oder 5134)

1 Boolean (Generiert eine Box, die nach Belieben aktiviert/deaktiviert wer-
den kann)

U FlieBkommazahl (z.B. 4,8 oder 16,23)

U Datum/Uhrzeit (Hier kénnen Kalenderdaten oder Uhrzeiten eingetragen
werden)

Wenn Sie z.B. das Geschlecht der Befragten mit den Kirzeln ,m” und ,w"
festhalten wollen, sollten Sie den Variablentyp ,String” wahlen. Bitte beden-
ken Sie, dass der Variablentypus im Nachhinein nicht mehr ohne Weiteres
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geandert werden kann. Numerische Variablen lassen sich in String-Variablen
umwandeln, aber nicht umgekehrt.

Sie kénnen (fast) beliebig viele Variable definieren. Die rechteckige Datenmat-
rix (Dokumente * Variablen) kann spater direkt zu einem Statistikprogramm
wie beispielsweise SPSS oder Systat/Mystat, aber auch zu Excel exportiert
werden.

10.3Daten eingeben

Um Daten einzugeben, missen Sie von der Variablenansicht zur Datenansicht
umschalten. Wenn Sie vorher nicht die Variablenliste aufgerufen hatten,
kdnnen Sie die Datenansicht auch direkt aufrufen: Wahlen Sie das MenU Va-
riablen > Dateneditor oder den entsprechenden Variablen-Button & in
der Symbolleiste. In der Datennansicht sehen Sie jeweils die komplette Liste
aller Dokumente und der Variablen, die in der Variablenliste als ,sichtbar”
markiert sind.

Die Datentabelle entspricht in ihrem rechteckigen Aufbau einer Datenmatrix,
wie man sie auch aus SPSS oder Excel kennt.

=T 4

EH Variablen -
Schneller Wechsel zwischen
Variablen- und Datenansicht
1A E &

| Dokumentengruppe | Dokumenten-Mame | Erstellt am | Anzahl Codings | Anzahl Memos | Autor
£ | Interviews BE01 Jan 02.07.2010 11:37 32 0 | Fr. Berkempers
= | Interviews B04 Hans 07.07.2010 13:45 11 0 | Fr. Berkempers
£ | Interviews B02 Maria 02.07.2010 11:24 11 2 | Fr. Berkempers
Z | Interviews BO5 Lukas 02.07.2010 11:57 27 1| Fr. Berkempers
= | Interviews BO3 Sarah 02.07.2010 11:36 23 1| Fr. Berkempers
[ T v

Durch einen Button kann einfach zwischen Variablen- und Datenansicht gewechselt
werden

Jede Zeile der Matrix entspricht einem Fall (Dokument) in der ,, Liste der Do-
kumente”. In den Spalten sind die Variablen eingetragen. So kann fur jeden
Fall (Dokument) und fur jede Variable jeweils ein Wert eingegeben werden.
Alle Variablen kénnen leicht nach oder von SPSS/Excel exportiert bzw. impor-
tiert werden.
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Wenn lhre Variable in der Ubersicht erscheint (eventuell missen Sie die Liste
weiter nach rechts scrollen), kdnnen Sie jedem Dokument durch Doppelkli-
cken in die entsprechende Zelle einen Variablenwert zuweisen. Die Eingabe
von Werten einer neu erstellten Variablen erfolgt am einfachsten, wenn Sie in
der obersten Zeile beginnen: Doppelklicken Sie in die erste Zelle, tragen Sie
den entsprechenden Wert ein und bestatigen mit der Enter-Taste. Der Cur-
sor springt nun automatisch in die nachste Zeile und Sie kdnnen direkt mit
der Eingabe des nachsten Wertes fortfahren (siehe Abbildung).

FA Variablen - =2 X
Alle 7 Dokumente
Ll B o
| F8 - Mitglied... | F9- Freunde.. | F10- Geschl.. | Fl1- Geburt.. | F12 - Wohnf.. | F13
nein wirden das eh... | mannlich 84 | allein
nein wirden das eh... | weiblich 88 | in einer Wohn...
ja wirden das eh... | weiblich 83 | in einer Wohn...
nein waren eher zu... | ménnlich 4] |V1 allein
nein waére ihnen egal mé&nnlich allein
83
34
4 I b

Dateneingabe in Zellen der Datenmatrix

Durch Klicken auf die jeweiligen Spaltenkopfe kénnen Sie die vorhandenen
Variablen sortieren. Je nach Art der Variablen wird die Sortierung alphabe-
tisch, numerisch oder chronologisch vorgenommen. Wiederholtes Klicken
andert die Sortierrichtung. Ebenso wie in der , Liste der Dokumente” wird im
Variablenfenster ein Text durch Doppelklicken gedffnet und im ,, Dokument-
Browser” angezeigt.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf einen Spaltenkopf klicken und im
erscheinenden MenlU Ausblenden wahlen, kénnen Sie die entsprechende
Variablenspalte ausblenden.

Angenommen, man habe eine Variable ,,F11 — Geburtsjahr” definiert, in der
man speichern mdchte, wann ein Befragter geboren wurde. Um fur ein Do-
kument in der Tabelle einen Wert fur die Variable ,F11 — Geburtsjahr” ein-

zugeben, doppelklickt man auf die entsprechende Zelle der Matrix und gibt
eine Zahl ein, z.B. ,,83".
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Alle fur diese Variable eingegebenen Werte werden von MAXQDA in einer
Auswahlliste gespeichert. Wenn Sie nun in eine Zelle der Variablenspalte
.F11 — Geburtsjahr” hinein klicken, kénnen Sie mittels des kleinen Dreiecks
am rechten Rand des Eingabefensters die Liste (,Picklist”) aufklappen und
den zutreffenden Wert aus der Liste auswahlen, so dass Sie nicht erneut den
Wert flr einen bestimmten Text eingeben mdissen. Dies ist insbesondere
dann sehr praktisch, wenn die einzutragenden Variablenwerte relativ lang
sind, wie etwa bei Berufsangaben. Die Werteliste kann jederzeit erweitert
werden. Neue Werte werden sogleich in die Auswahlliste Gbernommen.

Fhrt man im Spaltenkopf einen Rechtsklick durch, erscheint ein Kontextme-
nU, das eine Reihe von Funktionen bietet:

FA Variablen - B X
£13A 8 o
F7 - Unterhaltung mit Freunden | F8 - Mitglied ™' =2——F0—F Ao fimelmCngagement gut | F10 - Geschlecht

sehr oft nein ST iden mannlich

eher selten nein Filter setzen ;n:l mannlich

sehr oft nein Ausblenden _|den weiblich

eher haufig nein v | Liste der Werte : mannlich

sehr oft ja Sl _|den weiblich

. [T |

Das Kontextmeni 6ffnet sich durch einen Rechtsklick

Suchen ermdglicht die gezielte Suche nach einem bestimmten Variablenwert.
Z.B. kénnen Sie suchen, welche interviewte Person im Jahr 84 geboren wur-
de.

Tipp: In Tabellenfeldern wird beginnend mit dem ersten Zeichen gesucht.
Um ein bestimmtes Wort oder eine Zeichenkombination zu finden, die nicht
am Anfang einer Zelle steht, muss vor dem Suchwort das Zeichen * als Platz-
halter (Wildcard) eingegeben werden.

Mit Filter setzen konnen Sie sich Texte herausfiltern lassen, die mit einem
bestimmten Variablenwert korrespondieren. Setzt man etwa den Filter bei
.Anzahl Memos” auf ,, 1", so werden nur die Texte gelb markiert angezeigt,
die Uber genau ein Memo verflgen. All diese Texte werden an den Anfang
der Tabelle geriickt,
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Ausblenden versteckt die betreffende Spalte. Um sie wieder sichtbar zu ma-
chen, wechseln Sie bitte in die Variablenansicht und aktivieren das jeweilige
Késtchen in der Spalte Sichtbar. Dieser Prozess lasst sich mit dem Punkt
Spaltenauswahl auch fir mehrere Variablen zugleich realisieren.

10.4Datenmatrix exportieren und importieren

In der Variablenansicht wie auch in der Datenansicht gibt es oben in der
Toolbar Buttons zum Exportieren als XLS/X-, HTML- oder RTF-Datei.

Besonders interessant ist es, die Datenmatrix zu exportieren. Diese kdnnen
Sie spater zur quantitativen Analyse bzw. zur grafischen Aufbereitung in Pro-
gramme wie z.B. Excel oder SPSS importieren. Die Exportfunktion ist auch di-
rekt aus dem Hauptmen( Uber die Option Variablen > Datenmatrix expor-
tieren zuganglich.

Wenn Sie mit Ihren Daten in SPSS weiterarbeiten wollen, sollten Sie unbe-
dingt das XLS/X-Format (Excel) wahlen, denn dieses lasst sich ohne weitere
Zwischenschritte in SPSS einlesen, so dass Sie dort sofort lhre Arbeit fortset-
zen kénnen.

Hinweis: In SPSS Versionen <13 werden Variablennamen, die langer als 8
Zeichen sind oder Leerzeichen enthalten, von SPSS gekirzt oder umbenannt.

Um eine Datenmatrix zu importieren, empfiehlt sich folgendes Vorgehen:

U Exportieren Sie die vorhandene Datenmatrix als Excel-Datei, da diese Da-
tei genau der Struktur folgt, die fir den Import notwendig ist.

L Figen Sie weitere Spalten hinzu, wobei die Variablennamen als Uber-
schrift verwendet werden.

L Importieren Sie die Datenmatrix tiber die Funktion Variablen > Daten-
matrix importieren.

L Wahlen Sie im Dialogfenster fiir jede Variable das passende Format aus.
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Variablen | Analyse \Visual Tools
Variablenliste

F Dateneditor
Datenmatrix importieren

Datenmatrix exportieren

Ubersicht Profilvariablen

Daten aus anderen Programmen kénnen in MAXQDA importiert werden
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11 Die Handhabung von Ubersichts-Tabellen

MAXQDA enthalt an vielen Stellen des Programms Tabellen, deren Hand-
habung ahnlich ist wie im Tabellenkalkulationsprogramm Excel.

Betrachten wir das folgende Beispiel, namlich die Tabellendarstellung der
Fallvariablen in MAXQDA:

A Variablen - B X
Alle 7 Dokumente
13 g &
| Dokumentengruppe | Dokumenten-Name | Erstellt am | Anzahl Codings | Anzahl Memos

£ | Interviews BO1 Jan 02.07.2010 11:37 16 o
£ | Interviews B04 Hans 07.07.2010 13:45 11 V]
= | Interviews B02 Maria 02.07.2010 11:24 10 1
£ | Interviews BO5 Lukas 02.07.2010 11:57 27 1
£ | Interviews B03 Sarah 02.07.2010 11:35 23 i
= | Instrumente Interviewleitfaden 12.07.2010 15:31 1 0
= | Instrumente standardisierter Fragebogen | 14.07.2010 15:03 16 1]
T |

Das Variablenfenster in MAXQDA

Oben im Tabellenfenster befindet sich immer eine Toolbar, die je nach Uber-
sicht verschiedene Symbole beinhaltet, die einen schnellen Zugriff auf haufig
bendtigte Programmfunktionen bietet. Die Toolbar der Datenansicht der Fall-
variablen enthalt bspw. Symbole, die die Erstellung einer XLS- oder HTML-
Tabelle der Datenmatrix veranlassen, eine Export-Datei flir SPSS erstellen oder
in die Ansicht , Variablenliste” umschalten. Das Symbol & st in jeder Tabel-
le verfiigbar — es bewirkt das SchlieBen des Tabellenfensters.

Die Kopfzeile der Daten-Tabelle enthalt die Variablennamen, wobei die inter-
nen Variablen (,,Systemfelder”) von MAXQDA in der Tabelle zur Unterschei-
dung mit schwarzer Schrift dargestellt sind:

U Dokumentgruppe — enthélt den Namen der Gruppe, dem das Dokument
zugeordnet ist

U Dokumentname — enthalt den Dokumentnamen

U Anzahl Codings - enthélt die Anzahl der fur diesen Text vorhandenen
Codierungen
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W Anzahl Memos — enthélt die Anzahl der fir diesen Text vorhandenen
Memos

Die Spaltenbreite der Variablenspalten in allen Ubersichtstabellen l4sst sich
verandern, wenn man die Spaltentrenner in der Kopfzeile entsprechend ver-
schiebt. Ein Doppelklick auf den Spaltentrenner hinter dem Variablennamen
stellt die Spalte auf optimale Breite ein, entsprechend der maximal von einem
Wert in dieser Spalte beanspruchten Platz.

Es ist einfach, die Spalten zu verschieben und so ihre Reihenfolge im sichtba-
ren Bereich zu verdndern. Dazu klickt man den entsprechenden Spaltenna-
men in der Kopfzeile der Tabelle an und zieht die Spalte mit gedrtckter linker
Maustaste einfach an die gewinschte Position.

Wenn man einen Spaltenkopf mit der rechten Maustaste anklickt, erscheint
das Kontextmenu fur diese Spalte. Dort findet man die Option Ausblenden,
mit der sich diese Spalte ausblenden lasst. Das Kontextmen( enthélt auch ei-
ne Auflistung aller Spalten der Tabelle, dort lassen sich ggf. ausgeblendete
Spalten wieder einblenden.

Tabellen kénnen recht einfach sortiert werden, indem die Spalte, welche die
Sortierung bestimmen soll, mit der linken Maustaste angeklickt wird.

EH Variablen - B X
Alle 7 Dokumente
als B £

| Dokument... | Dokumenten... | Erstellt am | =« 1 Anzahl C.. | Anzahl Memos | Autor |
2 | Instrumente Interviewleitfaden = 12.07.2010 15:31 sl i 0 | Fr. Berkempers
£ | Interviews B02 Maria 02.07.2010 11:24 10 1| Fr. Berkempers
£ | Interviews B04 Hans 07.07.2010 13:45 11 0 | Fr. Berkempers
= | Interviews BO1 Jan 02,07.2010 11:37 1B 0 | Fr. Berkempers
= | Instrumente standardisiert... 14.07.2010 15:03 16 0 | Fr. Berkempers
= | Interviews B03 Sarah 02.07.2010 11:36 23 1| Fr. Berkempers
= | Interviews BO5 Lukas 02.07.2010 11:57 27 1| Fr. Berkempers
[l [ b

Tabelle sortieren durch Klick auf die Spaltenbeschriftung

Tabellen kénnen in aufsteigender oder absteigender Reihenfolge sortiert
werden. Beim ersten Klicken auf die Spalte wird in aufsteigender Reihenfolge
sortiert, erneutes Klicken bewirkt absteigende Sortierreihenfolge. An einem
kleinen Dreieck neben dem Variablennamen kann man ersehen, welches Sor-
tiermerkmal aktuell eingestellt ist und welches die Sortierreihenfolge ist.
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Tabellen in MAXQDA besitzen editierbare und nicht-editierbare Spalten. Die
systeminternen Spalten von MAXQDA k&énnen nicht editiert werden. Wer al-
so etwa einen Dokumentnamen verdndern will, muss dies im Fenster ,Liste
der Dokumente” tun, und wer die Zuordnung eines Dokuments zu einer Do-
kumentgruppe verandern will, muss das Dokument- ebenfalls im Fenster
. Liste der Dokumente” — mit der Maus per Drag & Drop in eine andere Do-
kumentgruppe verschieben. In die editierbaren Bereiche der Tabelle lassen
sich Werte eingeben, indem die entsprechende Zelle mit einem Doppelklick
angeklickt wird.

Inhalte der Tabellen lassen sich markieren und in die Windows-Zwischenab-
lage kopieren. Markierte Bereiche werden in allen Tabellen von MAXQDA
farblich hervorgehoben, Ublicherweise in gelber Farbe.

Die Auswahl einzelner Zeilen, mehrerer Zeilen oder eines Tabellenbereichs
geschieht ahnlich wie in Excel bzw. wie im Windows-Explorer: Einzelne Zeilen
der Tabelle werden einfach angeklickt, mehrere Zeilen werden bei gedrickter
Strg-Taste mit der Maus ausgewahlt und ein Tabellenbereich durch Markie-
ren desselben bei gedrickter Shift-Taste; Mittels Strg+A wird die gesamte
Tabelle markiert.

Solche kopierten Tabellen oder Tabellenteile lassen sich mit der Tastenkombi-
nation Strg+V oder mit der MenUoption Bearbeiten > Einfligen in andere
Windows-Programme einfiigen. In Word erscheinen die Tabelleninhalte aller-
dings so, dass die einzelnen Spalten durch Tabulator getrennt sind und jede
Tabellenzeile mit einem Absatzzeichen (Return) abgeschlossen wird.

In allen Tabellenspalten von MAXQDA-Tabellen kann nach bestimmten Wer-
ten gesucht werden. Dazu ist die interessierende Spalte mit der rechten
Maustaste anzuklicken und die Option Suchen auszuwahlen.
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12 Visual Tools

MAXQDA bietet eine ganze Palette von Visualisierungs-Tools, die es den An-
wender/innen ermdglichen, die Forschungsarbeit visuell darzustellen.

12.1Code-Matrix-Browser

Mit Hilfe des Code-Matrix-Browsers sind die Verbindungen zwischen Doku-
menten und zugewiesenen Codes sehr effektiv darstellbar. Bevor die Matrix
erstellt wird, ist zu Gberlegen, ob das komplette Projekt oder nur bestimmte
Teile (Dokumente, Codes) untersucht werden sollen. Mittels ,Aktivierung”
kann man die Darstellung auf die relevanten Dokumente und Codes im Vo-
raus eingrenzen.

Gestartet wird der Code-Matrix-Browser Uber das Menl Visual Tools >

Code-Matrix-Browser (siche Abb.) oder tiber das Icon = in der Symbolleis-
te Visual-Tools.

Visual Tools | Fenster MAXDictic Sprache,

& MAXMaps

.8  Code-Matrix-Browser

" Code-Relations-Browser

1 Dokumenten-Vergleichsdiagramm
#  Dokument-Portrait

om | Codeline

Kreuztabellen

Code-Matrix-Browser (iber das Mendii starten

Hinweis: Wenn Sie nur aktivierte Dokumente und/oder Codes untersuchen
wollen, missen Sie das an dieser Stelle bestatigen.

Sogleich 6ffnet sich der Code-Matrix-Browser.
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l:lll' Code-Matrix-Browser . =X
A DODO =% Q& 0 # 4
Codesystern | B01 Jan BO2 Maria' B03 Sarah  B04 Hans BO0S5 Lukas!

(=] Interessante Textstellen
==y WP - Grofite Weltprobleme
(=g Klima
(=a Ressourcenknappheit, -...
(=a Egoismus
(=g religivse, kulturelle Konflikte
(=g Krieg
(=a Globalisierung
(=g Schnellebigkeit
(=a Energie
(=g REL - Pers, Relationen zur gl... . .
(=a VER - Pers, Verantwortungs... L] [] || ] .
(= Sonstiges .

Code-Matrix-Browser: Dokumente auf der X-Achse und Codes auf der Y-Achse

Das Codesystem wird auf der Y-Achse abgetragen und die einzelnen Doku-
mente auf der X-Achse. Die Quadrate an den Schnittpunkten reprasentieren
die Anzahl codierten Segmente: Je gréBer das Symbol, desto haufiger wurde
der Code dem betreffendem Dokument zugeordnet. Auch die Farbe der
Symbole gibt Auskunft Gber die Haufigkeit der Benutzung.

Wenn Sie den Mauszeiger Uber ein Symbol bewegen, erscheint ein Tooltipp,
der detaillierte Informationen Uber die Anzahl der Codings liefert:

y ¢ = + =

Dokument: BO1Jan
Code:  VER -Pers. Verantwortungsibernahme
Codings: &

Tooltipp im Code-Matrix-Browser

In diesem Beispiel wurde der Code ,,VER — Pers. Verantwortungsibernahme”
im Dokument ,,B07 Jan" achtmal zugeordnet.

Das Fenster des Code-Matrix-Browser offeriert im oberen Bereich eine ganze
Reihe von Optionen:

NAEE IDD @aDE 3% =2 60 £ |

=l Der Button Excel-Tabelle zeigt die Ergebnisse des Code-Matrix-Browsers
in Excel an.
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A Der Button Exportieren ermdglicht es, die Matrix entweder als Textdatei
(Tabstopp getrennt) oder im XLS/X-Format zu speichermn.

= Mit Hilfe des Buttons Bildschirmfoto kann die Matrix als Datei gespei-
chert werden.

Der Button Segment-Matrix zeigt die Codings, die zu den angezeigten
Haufigkeiten im Code-Matrix-Browser fuhren, in einer Tabelle an (vgl. Kapitel
13.3 Segment-Matrix).

1T Diese drei Symbole dienen dazu, die Spaltenbreite der aufgefiihrten
Dokumentnamen anzupassen: Beim ersten Icon von links wird auf die Anzei-
ge des Dokumentnamens komplett verzichtet, das mittlere Icon zeigt Kurz-
Namen an und mit dem rechten Icon wird der vollstdndige Name angezeigt
(wie in unserem Beispiel).

2 Dieses Symbol mit den Zahlen gibt Ihnen die Méglichkeit, anstelle von
kreisformigen, bzw. eckigen Symbolen die genaue Anzahl der verwendeten
Codierungen anzuzeigen.

- ~
u.u Code-Matrix-Browser l =NECE X
MAEE DIODO=20E =% a6 £+

Codesystern | B01Jan | BOZ2.. | B0O35.. BO4 Hans BOS L. |
(=a Interessante Textstellen
—-(=g WP - Grifite Weltprobleme 3 1 1 2 1
= Kima 1 1 1 1 1
(=g Ressourcenknappheit, -... 1 1 1
(=g Egoismus 2
= religise, kulturelle Konfiikte 2
(=g Krieg 1 1
=3 Globalisierung 1
(=g Schnellebigkeit 1
(=g Energie 1
(=a REL - Pers. Relationen zur gl... 1 1 1 1
(=a VER - Pers, Verantwortungs... 8 5 16 5 23
(=! Sonstiges 1 1

Anzeige der Codehdufigkeiten im Code-Matrix-Browser

* Mit diesem Button entscheiden Sie, ob die Symbole als Kreise oder
Quadrate angezeigt werden.
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< Ein Klick auf das Symbol Fallbasis verandert die Darstellung. Es wird nur
angezeigt, ob der Code im betreffenden Dokument vorkommt oder nicht.

#1 Wenn Sie Anderungen der Aktivierung vornehmen, wéhrend der Code-
Matrix-Browser gedffnet ist, konnen Sie auf den Button Refresh klicken, um
eine aktualisierte Ansicht zu erhalten.

12.2Code-Relations-Browser

Der Code-Relations-Browser stellt die Uberschneidungen von Codes in allen
oder ausgewahlten Dokumenten dar. So lassen sich Verbindungen und even-
tuelle Zusammenhange zwischen bestimmten Codes sehr effektiv identifizie-
ren.

Wie beim Code-Matrix-Browser kénnen Sie auch hier im Vorfeld Dokumente
und/oder Codes aktivieren, um lhre Analyse einzugrenzen. Erfolgt keine Akti-
vierung, werden automatisch alle verfiigbaren Dokumente und Codes in das
Diagramm einbezogen.

Nachdem der Code-Relations-Browser aufgerufen wird, erscheint ein Aus-
wahlfenster mit dem Sie die auf der X-Achse abgetragenen Codes auswahlen
kdnnen:

Code-Relations-Browser

Codes auf der X-Achse Alle aktivieren Alle deaktivieren

[] interessante Textstellen

WP - Griifite Weltprobleme

REL - Pers, Relationen zur globalen Entwicklung
VER. - Pers, Verantwortungsiibernahme

|:| Sonstiges

0K Abbrechen

Mithilfe des Auswahlfensters bestimmen Sie, welche Codes auf der X-Achse
erscheinen
Wahlen Sie alle Codes, die einflieBen sollen; danach bestatigen Sie mit OK.

Nach kurzer Berechnung erscheint das Diagramm-Fenster des Code-
Relations-Browsers:
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&* Code-Relations-Browser - B X

AEDoO 2= $ala e &1

Codesy | WP - ... Klima | Resso.. Egois.. | religi.. | Krieg | Globa.. Schne.. Ener
(=] Interessante Textstelen
—-(=g WP - Grifite Weltprobleme [ ] [ ] n n [ ]
(=a Klima .
(=a Ressourcenknappheit, -...
(=a Egoismus
(=a religitse, kulturelle Konflikte
(=a Krieg
(=a Globalisierung
(=a Schnellebigkeit
(=a Energie
(=a REL - Pers, Relationen zur gl...
(=4 VER - Pers, Verantwortungs... . [ ]
(=' Sonstiges

4 il | »

Code-Relations-Browser: Haufigkeit der Uberschneidung zwischen Codes

Der Aufbau ahnelt dem Code-Matrix-Browser: Die X-Achse beinhaltet die im
vorherigen Schritt ausgewahlten Codes und Subcodes, die auch auf der Y-
Achse erscheinen. Die Symbole an den Schnittpunkten symbolisieren Code-
Uberschneidungen. Auch hier gilt: Je gréBer das Symbol (Kreis bzw. Viereck),
desto mehr Uberschneidungen gibt es zwischen den betreffenden Codes.

Die Funktionen der Icons der Symbolleiste entsprechen denen des Code-
Matrix-Browsers; allerdings besitzt der Code-Relations-Browser zwei zuséatzli-
che Symbole:

*= Der Button Nahe beriicksichtigt auch Codes, die sich zwar nicht Uber-
schneiden, aber in unmittelbarer Nahe zu einander liegen. ,,Nahe"” wird hier
definiert mithilfe des Buttons Optionen.

£ Mit einem Klick auf den Button Optionen erscheint ein Fenster, in dem
der maximale Abstand von zwei Codierungen fur die Definition von ,Nahe”
festgelegt wird:
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Optionen

Nahe
{ Max. Abstand [ + | Absitze

0K Abbrechen

Optionen fir die Funktion Néhe einstellen

In diesem Fall werden Codes berlcksichtigt, die beide innerhalb von zwei Ab-
satzen vorkommen.

12.3Dokument-Portrait

Dokument-Portraits stellen ein ausgewahltes Dokument als farbige Grafik
dar. Diese Grafik wird auf Basis der im Dokument verwendeten Codes erstellt
und zeigt auf einen Blick, welche Codes wie oft und in welchem Umfang an-
gewendet wurden.

Voraussetzung fir eine sinnvolle Verwendung dieser Portraits ist die vorheri-
ge Assoziation von Farben zu Codes, so dass dem Benutzer ein unmittelbarer
Zusammenhang zwischen Codefarbe und Codeinhalt deutlich wird. (Bei-
spielsweise kdnnte man in psychologischen Analysen aggressiven Textpassa-
gen die Codefarbe , rot” zuordnen.)

Um nun ein solches Portrait zu erstellen,

L klicken Sie entweder mit der rechten Maustaste auf einen Text in der
.Liste der Dokumente” und wahlen aus dem Kontextmen( den Eintrag
Dokument-Portrait aus oder

L Sie klicken auf einen Text in der ,Liste der Dokumente” und wéhlen an-
schlieBend im MenU Visual Tools > Dokument-Portrait oder klicken
dann auf das Icon & in der Symbolleiste Visual-Tools-Symbolleiste.
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{82 Dokurnent-Portrait: Interviews\B03 Sarah - B X

A Bl *

Dokument-Portrait

Die Grafik besteht aus einer Matrix von 30 mal 40 Zellen und reprasentiert
das Dokument als Ganzes. Je nach Lange des Dokuments reprasentiert eine
Zelle einen bestimmten Abschnitt des Dokuments (genau: 1/1200) und wird
in der Farbe dargestellt, die im jeweiligen Abschnitt codiert wurde. Man er-
halt also einen strukturierten, grafischen Aufbau des Dokuments.

Im oberen Teil des Fensters befinden sich noch einige weitere Darstellungsop-
tionen:

4 Exportieren speichert die Darstellung als Grafik-Datei.

5 Gesamtes Dokument oder codierten Text visualisieren andert man
die BezugsgréBe (und damit das Erscheinungsbild) des Portraits. Bei aktivier-
ter Option werden auch die Teile des Dokuments beriicksichtigt, die nicht
codiert wurden. Sie werden dann als ,weie"” Zellen dargestellt.

& Farbmischung fur Uberlappungen ja-nein entscheidet dariiber, wie
mit Textstellen verfahren wird, die mehreren Codes zugeordnet sind. Ist die
Option aktiviert, so entstehen an mehrfach codierten Textstellen neu zusam-
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mengemischte Farben, um die Uberlappung darzustellen. Ist die Option deak-
tiviert, werden die Codes sequentiell hintereinander abgebildet.

wechselt zwischen viereckiger und runder Darstellung der Zellen.

12.4Codeline

Wie das ,Dokument-Portrait” bezieht sich auch die visuelle Darstellung
»Codeline” nur auf ein einziges Dokument. ,Codeline” generiert eine recht-
eckige Matrix, die aus den Absdtzen des Textes einerseits und den verwende-
ten Codes andererseits besteht; die Farben haben hier nur eine &sthetische
Funktion, eine sinnvolle Code-Farb-Zuweisung wie beim , Dokument-
Portrait” ist daher nicht unbedingt erforderlich.

.Codeline” wird gestartet, indem Sie

U entweder einen Rechtsklick auf den zu analysierenden Text ausfiihren
und im Kontextmeni Codeline klicken oder

U indem Sie einen Text anklicken und dann im Meni Visual Tools >
Codeline auswahlen oder das Icon ™= in der Symbolleiste Visual-Tools-
Symbolleiste klicken.

Sie werden daraufhin gefragt, ob alle Codes oder nur die aktivierten Codes
dargestellt werden sollen und fur welche Ebene des Codesystems die
»Codeline” erstellt werden soll.

Codeline

Mur fiir die aktivierten Codes

Auf die oberste Ebene der Codes hin aggregieren

Abbrechen

Optionen zur Berechnung der Codeline

Wenn Sie nur die aktivierten Codes im Diagramm bericksichtigen wollen, ak-
tivieren Sie bitte vorher die gewiinschten Codes und setzen dann ein Hak-
chen in diesem Fenster.

Mit der zweiten Option kénnen Sie festlegen, ob nur die oberste Codehierar-
chie aufgefiihrt werden soll oder ob auch die zugehérigen Subcodes separat
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in der Tabelle dargestellt werden sollen. Fir unser Beispiel lassen wir beide
Boxen ohne Hakchen.

Die Codeline wird mit einem Klick auf OK erstellt und prasentiert sich wie
folgt:

om Codeline: Interviews\B03 Sarah - B X
=6 &£
Codesystem | 1 1 2 | 3 | 4 | 5 | 6 | 7 | =8

(=] Interessante Textstellen

41 (=g WUP - Grobte Weltprobleme [
(=a REL -Pers, Relationen zur gl...

(=a WER - Pers, Verantwortungs... _

(=! Sonstiges

4 I | N

Codeline: Codes im chronologischen Ablauf

Wir erkennen eine Matrix, auf deren X-Achse die Abschnitte des Dokuments
abgetragen und auf der Y-Achse die Codes gelistet sind. Die farbigen Balken
geben an, wo welche Codes zugeordnet. So sehen wir hier zum Beispiel, dass
in Absatz 3 der Code ,, WP — gréBte Weltprobleme” zugeordnet ist. Per Dop-
pelklick auf den blauen Balken springt der ,, Dokument-Browser” an die je-
weilige Stelle im Dokument.

Um durch die Absatze zu scrollen, verwendet man den Steuerbalken, der im
oberen Teil des Fensters zu erkennen ist:

1
- [

Praktischerweise sind die Codes (Y-Achse) an ihrer Position fixiert, so dass der
Uberblick stets gewahrt bleibt.

Die weiteren Funktionen der Icons:

=l Mit Hilfe des Buttons Bildschirmfoto kann die aktuelle Anzeige als Da-
tei gespeichert werden.

“1 Der Refresh-Button aktualisiert die Grafik. Dies ist von Vorteil, wenn Sie
parallel zur Analyse der Codeline Anderungen in Ihren Codierungen vorneh-
men.
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12.5Dokumenten-Vergleichsdiagramm
Dieses Visualisierungstool betrachtet zwei oder mehr Dokumente gleichzeitig
und ist eine erweiterte Form von , Codeline”.

Bevor die Analyse beginnt, kénnen Sie durch , Aktivierung” festlegen, welche
Dokumente im Diagramm berlcksichtigt werden sollen. Wenn kein Doku-
ment aktiviert ist, werden alle Dokumente in das Diagramm einbezogen.

Sie kénnen das Diagramm

U Uber das Men Visual Tools > Dokumenten-Vergleichsdiagramm

U oder tber das Schnellstart-Symbol ** in der Symbolleiste Visual-Tools
anfordem.

Im erscheinenden Fenster kénnen Sie entscheiden, ob die Analyse nur fir die
aktivierten oder fur alle Dokumente durchgefuihrt werden soll. Danach er-
scheint das Vergleichsdiagramm:

vin Dokumenten-Vergleich -

(i e i B J

Dokumente | 1 ¢ 1 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 |
[] B0tJan |

[El B02Maria ]

(5 B03Sarah I N ] | I

El B04Hans . | |

[El B05Lukas | .

4| I | »

Dokumenten-Vergleichsdiagramm: Codierungen von Absdtzen vergleichen

Die Matrix gliedert sich in Spalten (Y-Achse), welche fiir die einzelnen Absat-
ze stehen. Die Zeilen (X-Achse) bestehen aus allen einbezogenen Dokumen-
ten. Es wird nun jeweils visualisiert, in welchem Absatz welchen Dokuments
welche Codes verwendet wurden. Die benutzte Farbe entspricht der Farbe
der Codes. Die zur Verfligung stehende Flache ist fir jeden Absatz gleich;
Wurden mehrere Codes pro Absatz zugeordnet (wie etwa in Absatz 10 bei
BO3 Sarah), wird die Flache anteilig verteilt, d.h. wenn der mit der Farbe griin
assoziierte Code ein Segment mit drei Zeilen Umfang umfasst und ein mit der
Farbe rot assoziierter Code nur Uber eine Zeile, erhalt ,,griin” dreimal soviel
Platz im Balken dieses Absatzes wie ,,rot”. Auch hier gilt nattrlich: Die Farben
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der Codes sollten sinnvoll zugeordnet sein, da eine Analyse sonst wenig er-
tragreich sein wird.

Ein Doppelklick auf einen bestimmten Balken fuhrt Sie im ,Dokument-
Browser” an die entsprechende Position im Dokument. Die Navigation im Di-
agramm-Fenster erfolgt auch hier am besten Uber die Scrollleiste am oberen

Bildschirmrand, auch ein Bildschirmfoto ! und ein Refresh £l |asst sich
Uber die Buttons anfordern.

Tipp: Das ,Dokumenten-Vergleichsdiagramm” eignet sich besonders, wenn
Sie strukturierte Interviews miteinander vergleichen mochten.



M Mixed Methods Funktionen 99
13 Mixed Methods Funktionen

MAXQDA bietet zahlreiche Funktionen fur Mixed Methods Analysen an, die
es ermdglichen die qualitativen Daten — etwa thematisch codierte Segmente
— und standardisierte Daten aufeinander zu beziehen. Im Menl Mixed
Methods sind vier in diesem Kontext besonders hilfreiche Funktionen ver-
fugbar.

1. Logische Aktivierung - nutzt die Werte von Variablen als
Selektionkriterien fur das einfache und komplexe Retrieval.

2. Segment-Matrix — listet codierte Segmente fir ausgewahlte Texte in
tabellarischer Form, so dass man bspw. vergleichen kann, was ausge-
wahlte Personen bzw. Personengruppen zu bestimmten Themen gesagt
haben

3. Kreuztabelle — erstellt eine Tabelle, die fir ausgewdhlte Texte angibt,
wie haufig bestimmte Codes zugeordnet wurden

4. Typologie-Tabelle — erstellt Ubersichtstabellen Gber die Merkmalsvertei-
lung einer durch qualitative Analyse entwickelten Typologie (Beispiel:
Bewaltigungstypen von Langzeitarbeitslosigkeit)

13.1Logische Aktivierung

Die Aktivierung von Dokumenten fur das Retrieval kann nicht nur per Hand,
sondern auch automatisch durchgefuhrt werden. Bei der , Logischen Aktivie-
rung” Ubernehmen die Werte der Dokumentvariablen die Steuerungsfunkti-
on fur die Aktivierung. Hat man beispielsweise die Variablen ,Geschlecht”,
JAlter” und |, Bildungsabschluss” definiert, so kénnte man eine Auswertung
nur far die Frauen einer bestimmten Altersgruppe starten, die Uber einen
Hochschulabschluss verfigen. Dieses Auswahlkriterium fir die Textanalyse
muss in formalisierter Weise eingegeben werden. Die Syntax, die MAXQDA
fir die Eingabe solcher logischen Bedingungen verlangt, ahnelt der von Sta-
tistikprogrammen wie beispielsweise SPSS.

Die Logische Aktivierung bezieht sich immer auf das gesamte Projekt. Sie
wird aus dem MenU Mixed Methods oder alternativ auch auf der obersten
Ebene im Fenster , Liste der Dokumente” aufgerufen. Im Kontextmend findet
sich dort die Option Logische Aktivierung.
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Alle logischen Bedingungen mussen nach dem Schema
Variablenname Operator Wert

formuliert werden. Wurde das Geschlecht mittels der Codes ,w" (=weiblich)
und ,m"” (=mannlich) codiert und die entsprechende Variable , Geschlecht”
genannt, dann ist zur Auswahl von Frauen die Bedingung folgendermaBen zu
formulieren:

Geschlecht =w

Zur Formulierung von logischen Bedingungen stellt MAXQDA ein komfortab-
les Dialogfenster zur Verfigung. Wie Bedingungen formuliert werden kon-
nen, ist im Detail im Handbuch beschrieben.

- S
[ Logische Aktivierung @

Bedingungen Meu X Léschen Liste leeren

Wert

& Offnen £ Seeichern Aktivieren + Neues Set |JJ Aktivieren Schliefien

Dialogfenster ,Logische Aktivierung”

13.2Kreuztabelle

Kreuztabellen kennt man aus der Statistik. Sie sind ein gutes Werkzeug, um
guantitative Zusammenhange zwischen zwei Variablen in strukturierter Form
darzustellen. Auch MAXQDA bietet hnen die Moglichkeit, Kreuztabellen als
weiterflihrendes Analysetool zu nutzen. Es kdnnen dabei Codes mit Variablen
in Verbindung gebracht, etwa um festzustellen, wie oft Code X bei Mannern
und wie oft bei Frauen benutzt wurde. Hierzu folgendes Beispiel:
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Zunachst aktiviert man alle Codes des Kategoriensystems. Um den Mendi-
punkt ,Kreuztabelle” auswahlen zu kénnen, ist es erforderlich, dass mindes-
tens ein zu untersuchender Code aktiviert ist, andernfalls wird der Menu-
punkt nur grau dargestellt und lésst sich nicht anklicken. Uber Mixed
Methods > Kreuztabelle wird die Analyse gestartet.

Im Auswahlfenster ist nun die gewtiinschte Kreuztabelle zu spezifizieren.

Zunachst klicken Sie auf den Button Neu um das erste Kriterium zu definie-
ren. Es erscheint ein Fenster, in dem die Untersuchungsvariablen ausgesucht
werden.

Variablen

[] Anzahl Codings > Alle einblenden
[] Anzahl Memas

[ autor Alle ausblenden
|:| Bytes

[] Dokumenten-Name

[ Dokumentengruppe

[ Erstellt am

F10 - Geschlecht

[ F11 - Geburtsjahr

[ F12 - wohnform

"] F13 - Geschwister

[7] F14 - schul-Hochschulabschiuss
[ F15 - schulbesuch

[[] F16 - berufstatig? Alle Werte mitin die
[l Fi5a - Beruf Tabelle aufnehmen
[T F17 - wohnort aufgewachsen

[ F18 - wohnort | 0K

[[] F19 - Auslandsaufenthalt

[T F19a - Auslandsaufenthalt Ort ~ Abbrechen

Variable fr die Kreuztabelle aussuchen

In der obigen Abbildung ist die Variable ,F10- Geschlecht” ausgewahlt. Ein
Klick auf OK fihrt wieder zurtick ins Konfigurationsfenster.

Hier mussen nun die Auspragungen der Variable ,Geschlecht” festgelegt
werden, die in die Kreuztabelle aufgenommen werden sollen:

Auf der rechten Seite sieht man die Auspragung. Dort sind das , Gleichheits-
zeichen” und der Wert ,mannlich” gewahlt. Das heit: Die Variable ,Ge-
schlecht” mit der Ausprdagung ,, mannlich” bildet die erste Spaltenvariable in
der Kreuztabelle. Den gleichen Vorgang wiederholt man mit der Auspragung
~weiblich”, um die zweite Spalte der Kreuztabelle festzulegen, sodass das
Fenster danach so aussieht:
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P Kreuztabellen x

Bedingungen 25 Neu ¥ Loschen Liste leeren

[F10 - Geschlecht] = ménnlich
[F10 - Geschlecht] = weiblich

Wert

& Offnen B Speichern oK Abbrechen

Spalten der Kreuztabelle mithilfe der Variablen festlegen

Nach einem Klick auf OK wird die Kreuztabelle erstellt.

[ Kreuztabellen - B X
Al A Calli 2
Codesystemn | F10 - Geschlecht = mén... | F10 - Geschlecht = wei... |
(=] Interessante Textstellen
(Ea WP - Grifite Weltprobleme 6 2
=a Klima 3 2
(=a Ressourcenknappheit, -verteilu... 2 1
(=a Egoismus 2
(=a religitse, kulturelle Konfiikte 2
(=a Krieg 1 1
(=a Globalisierung 1
(=a Schnellebigkeit 1
(=a Energie 1
(=a REL - Pers. Relationen zur glob... 2 2
(Za VER - Pers. Verantwortungsibe. .. 36 21
(=' Sonstiges 1

Beispiel fir eine , Kreuztabelle”

Auf der X-Achse sind die Codes angeordnet und in den Spalten steht das Ge-
schlecht mit den Auspragungen mannlich und weiblich.

Den Zellen der Kreuztabelle ist zu entnehmen, wie oft welcher Code bei
Mannern und wie oft bei Frauen verwendet wurde. In der Toolbar oben in
der Kreuztabelle stehen Optionen zur Verfligung.
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%1 Der Button Excel-Tabelle zeigt die Kreuztabelle in Excel an.

4 Der Button Exportieren ermdglicht es, die Kreuztabelle entweder als
Textdatei (Tabstopp getrennt) oder im XLS/X-Format zu speichern.

U=l Mit Hilfe des Buttons Bildschirmfoto kann die Kreuztabelle als Datei
gespeichert werden.

Der Button Segment-Matrix zeigt die Codings, die zu den angezeigten
Haufigkeiten in der Kreuztabelle fihren, in einer Tabelle an (vgl. Kapitel 13.3
Segment-Matrix).

&l legt die BezugsgroBe der Tabelle fest. Im Standardmodus ist eine Zahl in
der Tabelle so zu lesen: 10 Stellen von Dokumenten mit weiblichen Interview-
ten wurden mit ,xy" codiert. Im Modus Dokument als BezugsgroBe ist die
Tabelle jedoch anders zu interpretieren: 2 der Dokumente mit weiblichen In-
terviewten enthalten mindestens einmal den Code ,, selbstreferentiell”.

FEIE diese drei Symbole legen die Ausgabe in den Zellen der Kreuztabel-
le fest. Wahlt man das linke Symbol wird die absolute Anzahl der codierten
Segmente ausgegeben. Mit dem mittleren Symbol lasst man die Zeilenpro-
zente und mit dem rechten Symbol die Spaltenprozente anzeigen.

[ Kreuztabellen - B8 X
£ 1= Rl e e i B
Codesystem | F10 - Geschlecht = man... | F10 - Geschlecht = wei... |
(=] Interessante Textstellen
(Za WP - Grifite Weltprobleme 75,0% 25,0%
(Za Klima 60,0% 40,0%
(=a Ressourcenknappheit, -verteilu... 66,7% 33,3%
(=a Egoismus 100,0%:
(=a religitse, kulturelle Konfikte 100,0%
(=3 Krieg 50,0% 50,0%
(=a Globalisierung 100,0%
(=a Schnellebigkeit 100,0%
(=a Energie 100,0%
(=a REL - Pers. Relationen zur glob... 50,0% 50,0%
(=8 VER - Pers. Verantwortungsibe... 63,2% 36,3%
(=" Sonstiges 100,0%

Kreuztabelle in der Ansicht ,Zeilenprozente”

Lesebeispiel: 60% aller Codierungen mit , Klima” entstammen Interviews mit
mannlichen Befragten, 40% Interviews mit weiblichen Befragten.



104 Mixed Methods Funktionen M

[ Kreuztabellen - 8 X
AE B EERR 20 #
Codesystemn | F10 - Geschlecht = méan... | F10 - Geschlecht = wei... |
(=] Interessante Textstellen
(=g WP - Grafite Weltprobleme 11,1% 6,1%
(Za Kima 5,6% 6,1%
(=g Ressourcenknappheit, -verteilu, .. 3, 7% 3,0%
(= Egoismus 3, 7%
(=g religise, kulturelle Konflikte 6,1%
(=2 Krieg 1,9% 3,0%
(=g Globalisierung 3,0%
(=g Schnelllebigkeit 1,9%
(=a Energie 1,9%
(=a REL -Pers, Relationen zur glob... 3,7% 6,1%
(=% VER - Pers. Verantwortungsibe... 66,7% 63,6%
(=' Sonstiges 3,0%

Kreuztabelle in der Ansicht , Spaltenprozente”

Lesebeispiel: 5,6% der Codierungen in den Dokumenten mit mannlichen Be-
fragten entfallen auf den Code ,Klima”, wahrend 6,1% der Codierungen
von Dokumenten mit weiblichen Befragten auf den Code , Klima” entfallen.

13.3Segment-Matrix

Die Segment-Matrix stellt eine detailliertere Form der Kreuztabelle Codes *
Variable dar, hier werden in einer tabellenférmigen Darstellung nicht nur In-
formationen Uber die Anzahl der jeweils vorhandenen codierten Segmente
gegeben, sondern es werden die Segmente selbst gelistet, d.h. die Tabelle
kann u.U. auch sehr umfanglich werden. Angenommen eine Kreuztabelle
stelle nach Geschlecht differenziert die Anzahl der Aussagen zu verschiede-
nen Themen (z.B. , Familie”, ,Beruf” etc.) dar, so werden nun die hinter je-
der Zelle der Kreuztabelle liegenden Aussagen quasi in die Matrix hinein ge-
holt.

MAXQDA listet also die zu den Ergebnissen einer Kreuztabelle gehdrenden
Segmente in den Zellen und Spalten in Form einer Text-Tabelle. Die Spalten
werden von den ausgewahlten Kategorien der Variablen gebildet, in den
Spaltenkdpfen stehen die Kategorien und die Anzahl der jeweiligen Perso-
nen. In der ersten Spalte steht die Bezeichnung der Codes. Theoretisch kdnn-
te man eine solche Segment-Matrix auch — mit einiger Mihe — selbst erzeu-
gen, indem man in Word eine entsprechende Tabelle anlegt und dann Zelle
fur Zelle alle Segmente aus der , Liste der Codings” in die entsprechende Ta-
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belle Zeile kopiert. Allerdings hatte man dann nur die Segmente selbst und
keine Herkunftsangabe.

Die Ergebnisdatei wird von MAXQDA sofort mit dem Programm, das fiir das
Offnen von RTF-Dateien voreingestellt ist, gedffnet. Fir die einzelnen Seg-
mente in der Matrix wird die Formatierung von MAXQDA Ubemommen.
Wenn die Texte eines Projektes unterschiedlich formatiert sind, kann dies zu
einem etwas chaotischen Erscheinungsbild der Tabelle fiihren. Am besten ist
es dann, wenn man die gesamte Tabelle markiert und eine einheitliche
Schriftart mit einheitlicher SchriftgréBe bestimmt.

Um die Segment-Matrix Gbersichtlich zu halten und ggf. einen Ausdruck zu
ermoglichen, ist die Zahl der darstellbaren Kategorien (Spalten) auf vier be-
schrankt. Sollte eine Matrix mit mehr Kategorien benotigt werden, kénnen
mehrere Matrizen hintereinander erzeugt und anschlieBend mit dem Textver-
arbeitungsprogramm zusammengefigt werden. Die Funktion setzt voraus,
dass die in den Spalten dargestellten Variablen kategorial sind, Zusammen-
hange zwischen Codes und metrischen Variablen kénnen nicht mit der Seg-
ment-Matrix dargestellt werden. Hierflir muss ggf. auf die Funktion Typolo-
gie-Tabelle zurtickgegriffen werden.

13.4Typologie-Tabelle

Diese Funktion stellt ebenfalls eine Verbindung zwischen quantitativen Daten
und Codes bzw. kategorialen Variablen dar. Den Namen , Typologie-Tabelle”
hat diese Funktion aufgrund ihrer Fahigkeit bekommen, verschiedene Variab-
len und ihre Prozentanteile bzw. Kennwerte (Mittelwert und Standardabwei-
chung) aufgegliedert fur bestimmte Typen darzustellen.

Der Aufbau der Tabelle entspricht dem folgenden Beispiel, das aus dem
Mixed Methods-Lehrbuch von Creswell und Plano (2010: 292) stammt:
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Physician Rated Patient  Physician Rated Patient

Characteristics Depressed n =27 Not Depressed n = 21 P Value

Sociodemographic characteristics

Age, mean, No. (SD) 73.0 (5.3) 77.1 (5.3) .012
Women, No. (%)* 21(79) 15 (71) 623
African American, No. (%)* 10 (39) 12 (57) 173
Education less than high 8 (30) 10 (48) 210

school, No. (%)*

Psychological status

CES-D score, mean (SD) 18.3 (13.5) 15.6 (10.0) 450
BAI score, mean (SD) 10.0 (9.2) 11.8 (8.5) .498
BHS score, mean (SD) 5.5 (4.1) 4.8 (3.7) .607

In der Tabelle werden in den beiden Spalten zwei Patientengruppen (,, Ty-
pen”) miteinander verglichen, und zwar ,Depressive” (27 Personen) und
.Nicht Depressive” (21 Personen). Die letzte Spalte p-Value enthalt die statis-
tische Signifikanz des Mittelwertsvergleichs bzw. Anteilstests. In der ersten
Zeile, wird das Durchschnittsalter fir beide Gruppen berechnet, dahinter wird
in Klammern die Standardabweichung angegeben.

Die folgende Zeile ,Women" enthélt die Anzahl und den Prozentanteil der
Frauen in der jeweiligen Gruppe. Also 21 der 27 Depressiven sind Frauen und
dies sind genau 79%.

Die Zeilen bestehen also aus Variablen und zwar aus metrischen Variablen
und aus ausgewadhlten Werten von kategorialen Variablen — dies kénnten
sowohl String- als numerische Variablen sein. Die Spalten folgen dem Muster
der Kreuztabellen, hier kénnen nicht nur Typenzugehdrigkeiten, sondern die
Werte beliebiger kategorialer Variablen ausgewahlt werden.
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14 Teamwork

14.1Varianten des Teamworks

MAXQDA bietet drei verschiedene Varianten an, um gemeinsam als Team mit
den gleichen Daten zu arbeiten:

U Alle Teammitglieder arbeiten zeitversetzt an der gleichen Projektdatei.

U Alle Teammitglieder arbeiten mit dem identischen Datenmaterial und
tauschen lhre Codierungen, Memos und Variablen aus.

U Alle Teammitglieder arbeiten zunéchst mit unterschiedlichen Texten und
fusionieren |hre Teilprojekte erst spater zu einem Gesamtprojekt.

14.2Zeitversetzt an einem Projekt arbeiten

Die erste Maglichkeit ist sehr einfach umzusetzen. Wenn ein Team am selben
Computer und an unterschiedlichen Tagen arbeitet, so kann sich jedes
Teammitglied mit dem jeweils eigenen Benutzernamen in MAXQDA anmel-
den und dann eine Projektdatei 6ffnen. Alle Programmobjekte (Dokumente,
Codes, Memos und Codings) erhalten einen ,Stempel” (= Benutzername),
der angibt, wann und von wem ein Code, Coding oder Memo erzeugt wur-
de.

Naturlich ist es nicht zwingend erforderlich, diese Form der Teamarbeit am
selben Computer vorzunehmen. Die Projektdatei kann auch jeweils per E-
Mail an ein anderes Teammitglied gesendet werden oder auf einem Laufwerk
im Netz gespeichert sein. Wichtig ist lediglich, dass immer nur ein Teammit-
glied mit dem Projekt arbeitet und dann die bearbeitete Projektdatei wieder
an ihrem Platz im Netz speichert bzw. per Mail weiter zu Kolleginnen und
Kollegen sendet, die als ndchste mit der Datei arbeiten wollen.

14.3Codierungen, Memos und Variablen austauschen

Codierungen, Memos, externe Links und Variablen, die von verschiedenen
Teammitgliedern erstellt wurden, kénnen mithilfe der Funktionen Teamwork
Export bzw. Teamwork Import zusammengefihrt werden.
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Teamwork Export

Sie kdnnen alle Codings, Memos, externe Links und Variablen eines einzelnen
Dokuments, einer gesamten Dokumentgruppe oder aller Dokumente expor-
tieren, indem Sie in der ,Liste der Dokumente” mit der rechten Maustaste
auf die gewlnschte Dokumentgruppe oder das gewlnschte Dokument
klicken. Zum Exportieren aller dazugehdrigen Elemente wahlen Sie nun im
Kontextmenl Teamwork Export und speichern Sie diese Datei. Die Datei
erhalt die Erweiterung .MEX. Diese Exportdatei kann nun z.B. per E-Mail ver-
sendet werden.

Uokument-Memo
Liste der Dokumente

=]
= Dokumente

Farbattribut

X @ L

Dokument IGschen

Dokument umbenennen

+[Z] BO2 Maria

+[=F B03 Sarah

+5 B04Hans

+[= B05 Lukas 222 Ubersicht Variablen
- ] Instrumente
F15ets

Ubersicht Codings

2 %

Ubersicht Memos

Ubersicht Links
#  Dokument-Portrait
mm  Codeline
Wortwolke
Teamwork Export

Teamwork Import

Q] MAXDictio Codiertoal

Far einen Text werden Codierungen, Memos, externe Links und Variablen exportiert

Teamwork Import

Erzeugen Sie in jedem Fall vor dem Import eine Sicherheitskopie Ihrer Projekt-
datei, da der Importvorgang nicht riickgangig gemacht werden kann!

Importieren Sie die Codierungen, Variablen, Links und Memos eines Team-
mitglieds, indem Sie in der , Liste der Dokumente” einen Rechtsklick auf die
gewlnschte Dokumentgruppe bzw. ein Dokument machen und den Befehl
Teamwork Import auswahlen. Achten sie darauf, dass Sie dabei dasselbe
Dokument, bzw. dieselbe Dokumentgruppe auswahlen wie I|hr Teammitglied.
Suchen Sie im sich 6ffnenden Fenster die gewlinschte Datei und bestatigen
Sie Ihre Wahl mit dem Offnen-Button. Im , Importfenster” kénnen Sie nun
wahlen, welche Elemente des Datenmaterials Sie importieren wollen. Zur
Auswahl stehen Variablen, Codings, externe Links und Memos.
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Teamwork Impert - 'Klimawandel07.mzxd'

Dokumenten-Zuordnung

Quelle | Ziel |
BO1 Jan B01 Jan

¥ Codings importieren Segmentgrenzen der importierten Datei -
' Memos importieren

W/ Externe Links importieren

¥ Protokolldatei erstellen und anzeigen

Optionen fiir den Teamwork Import

14.4Zusammenfihren von Projekten

Projektdateien von zwei Mitgliedern des Teams lassen sich folgendermaBen
fusionieren: Offnen Sie die gréBere Projektdatei und klicken Sie in der Mend-
leiste auf Projekt > Projekte zusammenflUhren. Es 6ffnet sich ein Fenster,
in dem Sie den Speicherort der zu importierenden Projektdatei angeben mus-
sen. Bei dieser Projekt-Fusion werden alle im aktuellen Projekt noch nicht
vorhandenen Memos, Codings, Codes, Dokumente und Variablen des zu im-
portierenden Projekts dem aktuellen Projekt hinzugefugt.

Zu beachten ist, dass gleiche Dokumente, die in beiden Teilprojekten vor-
kommen nach der Fusion auch doppelt in dem zusammengefihrten Projekt
enthalten sind. Sie missen dann ggf. solche Dokumente und Dokument-
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gruppen wieder 16schen — MAXQDA fusioniert zunachst nur, l6scht aber
nichts.
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15 Audio- und Videodateien

Mit MAXQDA 10 ist es mdglich, Audio- und Videodateien gemeinsam mit
den Dokumenten zu verwalten. Die Mdglichkeiten mit Audio- oder Video zu
arbeiten, sind in MAXQDA primér als Erweiterung der Textanalyse und nicht
zur Stand-alone-Analyse von Audio oder Video konzipiert. Haufig besteht der
Wunsch, bei der Datenauswertung — insbesondere bei der Analyse von Inter-
views — parallel zur verschriftlichten Fassung in Form eines Transkripts auch
auf die Originalaufzeichnung des Interviews als Audio- oder Videodatei zu-
rickzugreifen. Deshalb ermdglicht MAXQDA 10 es, mit jedem Transkript im
RTF- oder DOC/X-Format eine Video- oder Audiodatei zu verkntpfen.

MAXQDA unterstltzt jede Art von Multimedia-Datei; einzige Voraussetzung
ist, dass auf lhrem Computer der entsprechende Codec installiert ist. Das ist
immer dann der Fall, wenn Sie die Media-Datei auf Ihrem PC abspielen kon-
nen.

Bitte werfen Sie einen Blick in unsere haufig gestellten Fragen auf der
Webseite, falls Sie Probleme bei der Zuordnung oder beim Abspielen einer
Mediendatei haben.

Grundsatzlich bietet Ihnen MAXQDA folgende Mdglichkeiten zum synchro-
nen Arbeiten mit Transkript und Audio-/Videodateien:

L Sie kénnen eine Audio-/Videodatei mit MAXQDA abspielen und direkt in
einem neu angelegten Text transkribieren.

U Sie konnen Transkripte als DOC/X- oder RTF-Dateien importieren, diesem
Dokument eine Audio-/Videodatei zuordnen und anschlieBend im
Transkript Zeitmarken einfigen. Ein Klick auf die Zeitmarke spielt die
Mediendatei an der entsprechenden Stelle ab.

L Sie kdnnen Transkripte mit der professionellen Transkriptionssoftware 4
(Windows) und f5 (Mac) erstellen und in MAXQDA als RTF-Datei einle-
sen. Im Transkript vorhandene Zeitmarken werden beim Import ausgele-
sen und stehen in MAXQDA automatisch zur Verfigung. Die kostenfreie
Software f4 und f5 kénnen Sie unter http:/Avww.audiotranskription.de
herunterladen — auf dieser Webseite finden Sie dartiber hinaus zahlreiche
Informationen Uber digitale Aufnahme und Transkription.


http://www.maxqda.de/support/faq�
http://www.audiotranskription.de/�
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15.1Dokument mit einer Multimedia-Datei verknUpfen

Um eine Multimedia-Datei einem existierenden Text zuzuordnen, klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf den Text und wahlen den Eintrag Eigenschaf-
ten. Im Eigenschaftsfenster klicken Sie in der Zeile ,,Media-Datei” auf die drei
Punkte.

fa ™y
i ° Dokument: Interviews\B01 Jan E@ﬂ

E Dokument-Eigenschaften
Schreibgeschitzt

Extern gespeichert
Original-Speicherort
E Multimedia
[ R @
E Externe Links )
1. Externer Link
2. Externer Link
3. Externer Link

0K Abbrechen

L

Multimedia-Datei in einem

Im erscheinenden Dialogfenster wahlen Sie eine Audio- oder Videodatei aus
und klicken auf OK. Wenn MAXQDA die Datei erfolgreich mit dem Text ver-
knupfen konnte, erscheint auf dem Symbol fiir das Dokument eine Note.

Dokumente, denen eine Mediendatei zugeordnet ist, werden in der , Liste
der Dokumente” durch ein gesondertes Icon kenntlich gemacht: .

Hinweis: Audio- und Videodateien werden grundsatzlich nicht in lhre
MAXQDA-Projektdatei integriert, sondern als Kopie im MAXQDA-Externals-
Ordner gespeichert. Damit soll die GroBe des Projekts gering gehalten wer-
den, um Mobilitat und Geschwindigkeit der Projektumgebung zu gewahrleis-
ten. Unter Projekt > Optionen kénnen Sie den Speicherort des MAXQDA-
Externals-Ordners bestimmen.



M Audio- und Videodateien 113

15.2Die Symbolleiste ,,Media Player”

FUr die Arbeit mit Audio- und Videodateien bendtigen Sie die Symbolleiste
.Media Player”. Diese schalten Sie ein, indem Sie in der oberen MenUleiste
im Punkt Symbolleisten den Eintrag Media Player auswahlen.

Symbolleisten | 7

v MAXQDA Standard

¥ Codieren
Dokument-MNavigation
Media Player
Text-Marker
Visual Tools
MAXDictio
Sprachen-Wahl

Media Player Symbolleiste (iber das Meni einschalten

Klicken Sie auf das Flaggensymbol #, um die Mediendatei, die dem aktuell
geodffneten Dokument zugeordnet ist, zu aktivieren, das hei3t zu 6ffnen:

i/ 2By &« @ Ik W | 00:00:00/00:05:50 | ——— |

Symbolleiste ,Media-Player”

Im ,Dokument-Browser” erscheint daraufhin neben dem transkribierten
Text eine neue Spalte, die zur Visualisierung von Zeitmarken dient. Sie erken-
nen die Zeitmarken an einem speziellen Icon:
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[4 Dokument-Browser: Dylan: I want you 1 WL = x
] =]

1 & | want you

The guilty undertaker sighs, the lonesome organ grinder cries

The silver saxophones say | should refuse you

The cracked bells and washed-out horns blow into my face with scom
But it's not that way, | wasn't born to lose you

[L RSy N

T
Ty

| 'want you
| want you
| 'want you so bad
Haney, | want you

- R

w

10 @ The drunken politician leaps upon the street where mothers weep
11 And the saviors who are fast asleep, they wait of you

12 And | wait for them to interrupt me drinking from my broken cup
13 And ask me to open up the gate for you

Zeitmarken werden in einer extra Spalte visualisiert
Hier die Bedeutung der Symbole der Media-Player Symbolleiste von links nach

rechts:

4 rote Fahne (Aktivieren der Mediadatei, an/aus)
21 Anzeige der Zeitmarken als Tabelle (an/aus)

] Synchromodus an/aus, bewirkt angeschaltet, dass beim Abspielen der
Mediadatei der Text automatisch der Mediadatei folgt

# Videofenster (an/aus) zum Anzeigen von Videos

& Neue Zeitmarke einfigen

# Zurickspulen der Mediadatei zur letzten Zeitmarke

® Stopp

I Wiedergabe/Pause

® Vorspulen der Mediadatei zur ndchsten Zeitmarke

Daneben werden zwei Zeitangaben ausgegeben: Die erste Zeitangabe be-
zeichnet den aktuellen Zeitpunkt der abgespielten Datei, die zweite Angabe
die Gesamtlange der Mediadatei.
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15.3Audio-/Videodatei in MAXQDA transkribieren

MAXQDA bieten lhnen einige grundlegende Funktionen zur einfachen Trans-
kription von Mediendateien an. Um ein neues Transkript zu erstellen, klicken
Sie im Fenster ,Liste der Dokumente” mit der rechten Maustaste auf den
obersten Eintrag Dokumente und wahlen den Menipunkt Audio-
/Videodatei transkribieren.

[ Liste der Dokumente HELEHAWMP sl

2 o |

. ~o[f] conversatior

‘@Dylan: I war|
-5 pylan: T warl [ Alle Dokumente deaktivieren

Gruppe 1| 91l | ogische Aktivierung

Alle Dokumente aktivieren

Aktivierung invertieren
Memo Ctrl+M
Ubersicht Codings

bs O

Ubersicht Memos
Ubersicht Variablen
Ubersicht Links

Wortwolke

MNeue Dokumentgruppe
Dokumentgruppen sortieren
Dokumentgruppen absteigend sortieren

Dokument erstellen

R

Dokumente einfdgen Ctrl+Shift+T
Import strukturierter Dokumente (Preprozessor)
Import von Dokumenten aus Tabelle

[l Audio-/Videodatei transkribieren I}

Teamwork Export

Teamwork Import

@] MAXDictio-Codiertool

Durch Rechtsklick auf Dokumente 6ffnet sich das Kontextmen

Es erscheint ein Fenster, indem Sie die Audio- oder Videodatei auswahlen
kdnnen. Zugleich wird ein leerer Text im ,, Dokument-Browser” bereitgestellt,
der bereits in den Edit-Modus geschaltet ist — die Transkription kann also
gleich beginnen. Wenn noch nicht geschehen mdissen Sie allerdings noch die
Symbolleiste ,,Media Player” Uber das Menl Symbolleisten 6ffnen (sofern
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noch nicht geschehen) und dort auf das Fahnensymbol klicken, um die Medi-
endatei abspielen zu kénnen.

OEEL T—

Zur Aktivierung der Mediendatei klicken Sie auf die rote Fahne

Mithilfe der Tasten F4 (Start/Stopp) und F3 (Zeitmarke einfligen) kénnen Sie
den Mediaplayer bedienen und vermeiden so ein lastiges Klicken auf die
Symbole. Mithilfe dieser beiden Tasten erstellen Sie die Transkription der Re-
de, indem Sie die folgenden Schritte (1) bis (3) bis zum Ende der Audiodatei
wiederholen:

(1) Abspielen: Driucken Sie die Taste F4, die Datei beginnt zu laufen und
lauft solange weiter, bis Sie erneut F4 driicken und damit das Abspielen an-
halten.

(2) Transkribieren: Nun transkribieren Sie das Gehorte direkt in den geoff-
neten Text. Sie werden bemerken, dass gleich beim Schreiben der ersten
Buchstaben in der Transkriptionsspalte links neben dem Text eine Zeitmarke
angezeigt wird.

(3) Zeitmarken einflgen: Nur die erste Zeitmarke eines Transkripts wird au-
tomatisch gesetzt. Alle weiteren Zeitmarken setzen Sie selbst durch Driicken
der Taste F3! Es hangt von lhnen ab, wie haufig und nach welchen Kriterien
(Sinnabschnitte, Sprecherwechsel 0.4.) Sie Zeitmarken einfligen.

Es kénnen auch mehrere Zeitmarken innerhalb derselben Zeile gesetzt wer-
den, allerdings wird nur eine davon visualisiert.

Der fertig transkribierte Text kann selbstverstandlich auf die gleiche Weise
codiert und bearbeitet werden wie gewdhnlicher Text aus importierten Text-
dateien.

15.4Transkript mit Zeitmarken versehen

Wenn Sie ein Transkript, das in MAXQDA importiert wurde, nachtraglich mit
Zeitmarken versehen mochten, um die zugehdérige Audio- oder Videodatei
schnell an der richtigen Position abspielen zu kénnen, ist das kein Problem.

Wie bei dieser Variante vorzugehen ist, wollen wir am Beispiel eines Pop-
Songs erklaren: Fir den Song ,,| want you” von Bob Dylan besorgen wir uns
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eine transkribierte Fassung von des Sangers eigener Webseite und den Song
selbst als MP3-Datei.

Nachdem wir in MAXQDA ein neues Dokument mittels Dokument > Do-
kument erstellen erzeugt haben, nennen wir das neue Dokument ,Dylan: |
want you”, indem wir mit der rechten Maustaste auf das Dokument klicken
und Dokument umbenennen wahlen. Am einfachsten ist es nun, den Text
aus dem Internet via Windows-Zwischenablage in das neu in MAXQDA er-
zeugte Dokument hineinzukopieren. Als nachstes muss die Audiodatei mit
dem neu erzeugten Dokument verlinkt werden:

1. Im KontextmenU des Textes ,Dylan: | want you” wahlen Sie Eigenschaf-
ten.

2. Klicken Sie auf die drei Punkte in der Zeile Multimedia > Media-Datei
und wahlen Sie im Windows-Dateidialog die MP3-Datei aus.

3. SchlieBen Sie das Eigenschaftsfenster.

Nun ist die Audiodatei verlinkt, ein Blick in die Liste der Dokumente verrat Ih-
nen, dass das Symbol vor dem Dokumentnamen ,Dylan: | want you” sich
jetzt verandert hat — es zeigt zusatzlich eine Note:

& Dylan: I want you |

Die Note zeigt an, dass dem Dokument eine Mediendatei zugordnet wurde.

Um den Song mit dem Media-Player abspielen zu kénnen, missen wir zu-
nachst dafur sorgen, dass die Symbolleiste ,Media Player” auch angezeigt
wird. AnschlieBend lasst sich durch Anklicken des Symbols ,Rote Fahne” in
der Symbolleiste die Media-Datei aktivieren. Zwischen der Paragraphenspalte
und dem Text ist eine weitere Spalte eingefligt, welche die Zeitmarken ent-
halt. Der Songtext enthalt zunachst nur zu Beginn in Paragraph 1 eine Zeit-
marke, denn weitere Zeitmarken haben wir ja noch nicht eingeflgt.
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[# Dokument-Browser: Dylan: [ want you & A m }3 - X
] =]

1 & | want you

2 The guilty undertaker sighs, the lonesome organ grinder cries

3 The silver saxophones say | should refuse you

4 = The cracked bells and washed-out horns blow into my face with scom

5

But it's not that way, | wasn't born to lose you

@

| 'want you
| want you
| 'want you so bad
Haney, | want you

- R

w

10 The drunken politician leaps upon the street where mothers weep
11 And the saviors who are fast asleep, they wait of you

12 And | wait for them to interrupt me drinking from my broken cup
13| And ask me to open up the gate for you

Song-Transkript im Dokument-Browser

Der Cursor wird nun im Dokument-Browser auf den Anfang des Songs, d.h.
den Beginn der Zeile 3 ,, The guilty undertaker ...", positioniert und die Wie-
dergabe durch Anklicken des entsprechenden Buttons im ,Media Player”
oder der Funktionstaste F4 gestartet. Wir lassen den Song ein paar Sekunden
laufen und klicken dann — noch bevor der Sanger einsetzt — auf den Button
Zeitmarke bzw. betatigen die Taste F3. So verfahren wir mit dem Anfang
jeder Strophe. In der Spalte der Zeitmarken sieht man, dass jeweils ein Sym-
bol an der gewlnschten Stelle eingeflgt wird.

Von nun an kénnen wir Text und Audio synchron benutzen. Sobald man in
den Bereich einer Zeitmarke doppelklickt, wird der Song genau an dieser Stel-
le abgespielt. Beispielsweise kann man bei einem transkribierten Interview auf
diese Weise dort, wo man es fur interessant halt, noch einmal den Original-
Ton hinzuziehen.

Wenn man in der ,Media Player”-Symbolleiste auf Synchro-Modus klickt,
und dann auf eine Zeitmarke doppelklickt, folgt die Darstellung des Textes im
.Dokument-Browser” dem Song, d.h. es wird ahnlich wie bei Karaoke vor-
gegangen und man kann den jeweiligen von MAXQDA hervorgehobenen
Text zeitgleich mit dem Original-Gesprach lesen.

Texte, die bereits Zeitmarken enthalten, konnen durch weitere Zeitmarken
noch genauer untergliedert werden:

1. Positionieren Sie den Cursor an die Stelle im Text, an der die neue Zeit-
marke eingeflgt werden soll.
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2. Spielen Sie mit dem Play-lcon » oder mit der Taste F4 die zugehorige
Audio- oder Videodatei ab.

3. Wenn die abgespielte Datei die Stelle erreicht, an der Sie den Cursor
platziert haben und gerne lhre Zeitmarke einfllgen mdchten, driicken Sie
entweder die Taste F3 oder klicken auf das Symbol Neue Zeitmarke .
Aus Grinden des Timings kann es manchmal sinnvoll sein, den Player
manuell zu pausieren, bevor man die gewlnschte Zeitmarke einflgt —
hierzu dient ebenfalls das Play-lcon oder F4.

15.5f4-Trankript mit Zeitmarken importieren

Wenn lhnen ein Transkript vorliegt, das mit der Transkriptionssoftware 4 er-
stellt wurde und bereits Zeitmarken enthélt, liest MAXQDA diese automatisch
aus und Sie sparen viel Arbeitszeit. Um ein f4-Transkript zu importieren, ge-
hen Sie wie bei jedem anderen Dokument auch vor: Klicken Sie z.B. im
Hauptment auf Dokumente > Dokument einfigen und wahlen Sie dann
im Windows-Dateidialog die f4-Datei aus.

MAXQDA sucht dann automatisch, ob im selben Ordner eine Mediadatei mit
gleichem Namen wie die ausgewahlte f4-Datei vorhanden ist. Es wird nach
Dateien mit typischen Formatbezeichnungen (z.B. MP3, WAV, MPEG etc.) ge-
sucht. HeiBt die Datei des Transkripts bspw. ,Gesprach 06.rtf” so wird also
nach ,Gesprach 06.mp3“, , Gesprach 06.wav" etc. gesucht. Falls eine solche
Datei gefunden wird und es sich dabei um die zutreffende handelt, brauchen
Sie die Dateiauswahl nur durch Klick auf Offnen zu bestatigen. Wenn die
Mediadatei einen abweichenden Namen hat, ist im Windows-Dateidialog die
entsprechende Datei auswahlen.

Hinweis: MAXQDA stellt automatisch fest, ob die zu importierende Textdatei
Zeitmarken besitzt. Will man, dass die Mediadatei importiert wird und dabei
die Zeitmarken automatisch ausgelesen werden, so geht dies nur beim Im-
port der Textdatei. Eine spatere automatische Synchronisierung von bereits
importierten Mediadateien ist nicht méglich.

Nach dem Import von Textdatei und Audio-/Videodatei lasst sich im Doku-
ment-Browser von MAXQDA sofort ersehen, dass Zeitmarken in der entspre-
chenden Spalte vor dem Text angezeigt werden. Die Audio- bzw. Videodatei
wird aber nicht automatisch von MAXQDA geladen, sondern erst dann,
wenn man sie in der ,,Media Player”-Symbolleiste aktiviert — ggf. muss hierzu
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die Media-Player-Symbolleiste erst einmal tGber das Menu Symbolleisten ein-
geblendet werden. Ein Klick auf die Fahne — ganz links in der Symbolleiste
. Media Player” aktiviert die Mediendatei zum Abspielen.

15.6Die Tabelle der Zeitmarken

Um eine Liste all Ihrer Zeitmarken zu erhalten, klicken Sie auf das Icon Zeit-
marken-Liste #1:

r ~
27 Zeitmarken l =RRN X
gesprach 06 5 Zeitrmarken
e Tl

| Anfang | Ende | Kommentar |
&) | 00:00:00.000 00:01:26.221 Rahmeninformation
) | 00:01:26.221 00:02:17.820 Einleitung
& | 00:02:17.820 00:02:45.000
&) | 00:02:45.000 00:03:09.000
&) | 00:03:09.000 00:03:21.774

In der Ubersicht der Zeitmarken ist es auch méglich Kommentare zu verfassen

Die Zeitmarken-Tabelle enthélt so viele Zeilen wie Zeitmarken gesetzt wur-
den. Jede Zeile enthélt drei Spalten. Spalte 1 und 2 enthalten Zeitangaben zu
Beginn und Ende des entsprechenden Segments. In der dritten Spalte
~Kommentar” ist es moglich, zu jedem durch Zeitmarken begrenzten Seg-
ment der Mediadatei einen kurzen Kommentar einzugeben. Da die Zeitmar-
kentabelle und die Spalte ,, Kommentar” sich genauso wie alle Spalten in den
tabellarischen Ubersichten von MAXQDA verhélt, ist es maglich sie nach den
Kommentaren zu sortieren und/oder in den Kommentaren zu suchen. Bei
Eingabe eines Buchstaben/Zeichens in das Suchfeld werden die Kommentar-
felder beginnend mit dem ersten Zeichen durchsucht, mittels eines vorange-
stellten Zeichens * l4sst sich auch nach Strings innerhalb aller Kommentarfel-
der suchen, z.B. positioniert ,, *unterricht” auf die erste Zeile, die den String
»Unterricht” an irgendeiner Stelle des Kommentars enthalt.

Durch die Moglichkeit Kommentare einzugeben, ergibt sich die Chance, auf
die Audiodateien in einer ganz neuen Weise zuzugreifen. Ein Doppelklick auf
eine Zeile in der Liste der Zeitmarken bringt dieses Segment zu Gehér und
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positioniert gleichzeitig den Text im ,Dokument-Browser” an genau diese
Stelle.

15.7Arbeiten mit Videodateien

Das Importieren von Videodateien erfolgt auf die gleiche Weise wie bei
Audiodateien. Auch die Bearbeitung geschieht nach dem oben beschriebe-
nen Schema. Der einzige Unterschied liegt bei der Darstellung: Um das Vi-
deo anzuzeigen, muss das Video-Fenster getffnet werden; dies erledigen Sie
mit Klick auf den Button Video-Fenster #1.

Auch bei Videos kénnen Sie per Doppelklick auf die Zeitmarke zur jeweiligen
Position im Video springen.
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16 MAXMaps

MAXMaps ist ein Graphiktool und erlaubt es, Zusammenhange in ihren Da-
ten zu entdecken und zu visualisieren. Primar ist MAXMaps dazu gedacht, die
verschiedenen Elemente von MAXQDA visuell darzustellen, miteinander zu
verbinden und so komplexe Bezlge in einem Modell darzustellen. Es kénnen
aber auch Graphiken (,Maps”) erstellt werden, die mit dem MAXQDA Pro-
jekt nicht direkt etwas zu tun haben. Elemente, die in eine Map importiert
werden kénnen, sind beispielsweise die Codes, Dokumente und Memos von
MAXQDA aber auch ,freie Elemente”, deren Auswahl vollig der Forscherin
bzw. dem Forscher Uberlassen ist. Man kann etwa Fotos, selbst erstellte Gra-
fiken oder Textfelder einfligen.

MAXMaps lasst sich fur sehr unterschiedliche Aufgaben benutzen. Maps
kénnen explorativ dazu dienen, Ideen festzuhalten und im Team zu kommu-
nizieren. Mit MAXMaps kdnnen aber auch sehr komplexe Zusammenhange
visualisiert werden und Ubersichten tber ein Projekt oder Teilaspekte erstellt
werden. Mit den Modell-Templates offeriert MAXQDA 10 zudem erstmals die
Moglichkeit, haufig vorkommende graphische Modelle (bspw. alle bei einem
bestimmten Dokument zugeordneten Codes und codierte Textstellen) mit
wenigen Klicks zu erstellen.

MAXMaps lasst sich hervorragend fiir Vortrdge und Prasentationen nutzen.
Verschiedene Ebenen einer Map kénnen nacheinander ein- oder ausgeblen-
det werden, so dass sich vielseitige Gestaltungsmoglichkeiten fur Prasentatio-
nen ergeben.

Mit MAXMaps lassen sich zum Beispiel darstellen:
U Die Wirkungszusammenhdénge zwischen verschiedenen Kategorien
U Ubersichten tber Gegebenheiten im Forschungsfeld

U Memos, die zu bestimmten Dokumenten oder Dokumentgruppen geho-
ren

(]

Kontextelemente wie z.B. Fotos der Forschungsorte

U

Darstellungen der Forschungsmethoden

U

zeitliche Verlaufe des Forschungsdesigns u.v.m.
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MAXMaps kann im Forschungsprozess in vielfaltiger Weise eingesetzt wer-
den. So lassen sich beispielsweise Codes ordnen und organisieren, Verknlp-
fungen zwischen Codes, Dokumenten und Memos darstellen, Uberpriifen
und vieles andere mehr.

MAXMaps ist interaktiv, d.h. die Objekte, die sich auf der Zeichenflache be-
finden, besitzen eine Verbindung zur MAXQDA-Datenbank (,Synchro-
Modus”). So kann ein Dokument, dessen Symbol sich auf der Zeichenfldche
befindet, durch einfaches Anklicken sofort zur Bearbeitung geodffnet, ein
Memo gelesen und erganzt oder eine Sammlung von codierten Segmenten
miteinander verglichen werden.

MAXMaps erlaubt auch, bereits bestehende Verknipfungen sichtbar zu ma-
chen. Beispielsweise kédnnen zu Dokumenten, die in MAXMaps importiert
wurden, auch samtliche angehefteten Memos automatisch importiert wer-
den. Zu einem in MAXMaps als Symbol angezeigten Code kénnen die mit
ihm verknlipften Memos, die sich mit ihm Uberschneidenden Codes sowie
seine Subcodes importiert werden. Auf diese Weise entsteht eine ganz neue
Sichtweise auf die Daten: Zusammenhange, die sonst vielleicht in Tabellen
und listenartigen Zusammenstellungen verborgen sind, werden offensichtlich.
Dabei sind die Beziehungen zwischen den einzelnen Elementen der graphi-
schen Reprasentation — beispielsweise zwischen den Codes — nicht auf hierar-
chische Beziehungen beschrankt, sondern kénnen netzwerkartig dargestellt
werden.

Dieser visuelle Zugang zu den Daten wird zusatzlich durch die hochflexible
Gestaltung von MAXMaps unterstitzt. Die vielfaltigen Varianten der Darstel-
lung geben dem Benutzer groBen Kreativitatsfreiraum. Das gilt vor allem in
Bezug auf die Darstellung der visuellen Elemente, die eben nicht auf eine be-
stimmte Form der Darstellung festgelegt sind. Codes, Memos und Dokumen-
te werden nicht zwangslaufig mit dem immer gleichen Symbol in vielleicht
immer gleicher Farbe dargestellt, vielmehr kénnen sie vom Benutzer véllig frei
gestaltet werden. Bilder und Beschriftungen kénnen mihelos individuell mo-
delliert und eigene Fotos oder Symbole kénnen importiert werden.

Eine Einflhrung in MAXMaps und eine Beschreibung aller Funktion finden
Sie, wenn Sie MAXMaps Uber das Menl Vizual Tools > MAXMaps starten
und auf den blauen Infobutton klicken.
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=S

Global}sierung
Schnelllebigkeit @ r.j.____________,._._-Krieg
T

WP - GraBte Weltproblerne

=

Egoismus
Energie
religise, kulturelle Konflikte
Klirma @
E Ressourcenknappheit, -verteilung, Armut
— 3
Sonstiges VER - Pers. Verantwortungstbernahme

=)

REL - Pers. Relationen zur globalen Entwicklung

. ]

Beispiel fiir ein (automatisch erstelltes) Modell in MAXMaps
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17 MAXDictio (Zusatzmodul)

MAXDictio ist ein Zusatzmodul, das gesondert lizenziert wird und nach Frei-
schaltung in der MAXQDA-Oberflache zur Verfigung steht. Das Modul
MAXDictio offeriert eine Reihe von Techniken, die aus dem Bereich der klassi-
schen quantitativen Inhaltsanalyse stammen. MAXDictio will diese Techniken
flr die qualitative Datenanalyse nutzbar machen und als zusatzliche Metho-
denoptionen in einer leicht zu handhabenden Form zur Verfigung stellen.
MAXDictio ist also nicht primér als Programmsystem zur quantitativ ausge-
richteten Inhaltsanalyse gedacht. In dieser Einfihrung werden nur einige
Grundfunktionen beschrieben.

MAXDictiop, Sprache (Language)  Syr,
Werthaufigkeit

Letztes Zahlergebnis
Stoppliste

Mur Diktionar-Worte zéhlen

Diktionar

oMy ™M

MAXDictio Codiertool

Letztes Codierergebnis

Optionen

MAXDictio im MAXQDA Hauptmeni

Im Einzelnen verfigt MAXDictio in Kombination mit MAXQDA Uber folgende
Funktionen:

U Worthaufigkeiten des gesamten Textes bzw. codierter Textabschnitte

U Worthaufigkeiten von Textgruppen und nach inhaltlichen Kriterien zu-
sammengestellter Dokument-Sets

U Exportierbarkeit der Ergebnisse der Haufigkeitsanalyse zu Microsoft Offi-
ce-Programmen (z.B. Excel, Word) und zu SPSS auch Uber die Windows-
Zwischenablage

U Liste der Fundstellen fir ausgewdhlte Worter eines oder mehrerer Texte;
Moglichkeit von jedem Eintrag der Liste zu der zugrunde liegenden Text-
stelle zu springen
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U Begrenzung der Auswertung durch Stopp-Listen, die Wérter enthalten,
die bei der Analyse ignoriert werden sollen

U Selektive Auswertung nach auswéhlbaren Kriterien (z.B. aufgrund der
Werte soziodemographischer Variablen), Filterung durch numerische Da-
ten

U

Aufbau von wortbasierten Diktionaren mit hierarchischen Kategorien

U Transfer von Worten aus der Worthaufigkeitstabelle in das Diktionar
(durch Anklicken)

U Export und Import von Diktiondren aus Microsoft Office-Programmen
(z.B. aus Excel)

U

Automatisches Codieren auf der Basis von wortbasierten Diktionaren

(]

Resultate des MAXDictio-Codiertools als bearbeitbare und sortierbare
Tabelle im Excel-Stil

(]

Leichte Weiterverarbeitung der Resultate mittels SPSS oder Excel

U Erstellung einer Validierungsdatei zur Uberpriifung der von MAXDictio
vorgenommenen Codierungen

U Volle Integration in die Funktionalitdt von MAXQDA und dadurch Nut-
zung komfortabler Funktionen wie Keyword-in-Context, automatische
Codierung von Textpassagen etc.

Die einfachste Funktion von MAXDictio ermittelt den Wortschatz aller Texte
des aktuellen Projektes. Diese Funktion wird aufgerufen, indem

U entweder aus dem Menii MAXDictio die Option Worthaufigkeit aller
Texte ausgewahlt wird

U oder der entsprechende Quickbutton aus der Symbolleiste angeklickt
wird.

P B0/
Worthaufigkeit aller Texte

Symbol zum Aufruf der Funktion ,, Worthaufigkeit aller Texte”
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Als Resultat werden alle Worte der ausgewdhlten Analyseeinheiten identifi-
ziert, in eine Liste transferiert und gezahlt. Ein Wort im Sinne von MAXDictio
ist jede Abfolge von Zeichen, die sich zwischen zwei Begrenzerzeichen befin-
det. Begrenzerzeichen kénnen z.B. Leerzeichen oder Satzzeichen sein. So
wird beispielsweise das letzte Wort des letzten Satzes (,sein.”) an der linken
Seite durch ein Leerzeichen und rechts durch einen Punkt begrenzt. Im Men(
MAXDictio > Optionen kann die Auswahl der Begrenzerzeichen getroffen
werden.

In das Dialogfeld , Abzutrennende Zeichen” sind all die Zeichen einzutragen,
die als Begrenzer fungieren sollen. Das sind Ublicherweise die Satzzeichen:

b, 0), .02

H Allgemein -
Abzutrennende Zeichen @SB Q=T "N N e

Dialogfenster fir die Optionen von MAXDictio

Die Ergebnistabelle der Worthaufigkeitsfunktion sieht folgendermaBen aus:
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> Worthiufigkeiten - B X
LAl | *
| Wort | Wortlange | ~  Haufigkeit | %l -
+ | jesus 5 670 1,46 =
+ | gott 4 282 0,62
+ | menschen 8 270 0,55
+ | sohn 4 239 0,52
* | vater 5 233 0,51
+ | herr 4 215 0,47
+ | gottes [} 208 0,45
+ | jlinger -] 206 0,45
+ | petrus B 177 0,39
+ | paulus [ 158 0,35
+ | juden 5 157 0,34
+ | geist 5 149 0,33
+ | himmel ] 145 0,32
+ | haus 4 143 0,31
+ | herrn 5 143 0,31
+ | johannes a 138 0,3
+ | jerusalem 9 134 0,29
+ | reich 5 128 0,28
+ | kapitel 7 120 0,26 -

Ergebnisfenster der Worthdufigkeiten

Die oben dargestellte Tabelle enthalt folgende Informationen:

1.
2.

Anzahl der analysierten Texte (oben links, hier = 6).

Anzahl der insgesamt gezahlten separierten Worte in allen ausgewerte-
ten Texten (= , Tokens”, hier = 45.782).

Anzahl der verschiedenen Worte der Texte (= , Types”, hier = 7.279).

Die erste Spalte dient zur Festlegung des Wortes als Stopp-Wort. Durch
Doppelklick &ndert man den Status (Normalzustand = griin) in ein rotes
Stoppschild. Das Wort wird automatisch in die aktive Stoppliste befor-
dert.

In der nachsten Spalte stehen die Wérter so, wie sie im Text erscheinen.
Ob GroB-/Kleinschreibung dargestellt wird, hangt von der gewahlten
Option ab (im Ment MAXDictio > Optionen).

Die dritte Spalte enthdlt die Wortldange gemessen in Zeichen.
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7. Spalte 4 enthalt die absolute Haufigkeit des Wortes in den bearbeiteten
Texten.

8. Spalte 5 enthalt den Prozentanteil des Wortes bezogen auf die Tokens,
d.h. die Gesamtzahl der gezdhlten Woérter aller Texte. Beispielsweise
wurde 670 Mal das Wort , jesus” gezahlt, das sind 1,46% der insgesamt
45.782 Worter.

Die Ergebnistabelle 13sst sich nach den einzelnen Spalten sortieren, und zwar
als alphabetische Wortliste aufsteigend oder absteigend, nach Wortléange,
nach absoluter Haufigkeit des Vorkommens der Worter im Text und nach
Prozentanteil der Worter im Text.

FUr jedes Wort, das sich in einer Worthaufigkeitsliste befindet, lasst sich eine
komplette Liste der Fundstellen erstellen. Das gewlnschte Wort wird mit der
rechten Maustaste anklickt. Aus dem Kontextmend muss die Funktion Liste
der Fundstellen gewahlt werden.

¥ Worthiufigkeiten - B X
Aus & Dokumenten (45782 Warter total) 7279 Worte
Lafle. R
| Wort | Wortlinge | ~  Hiufigkeit | % | -
+ | jesus 5 870 1,46 —
+ | gott 4 282 0,62
+ | menschen 8 270 0,59
+ sohn 239 0,521
P Liste der Fundstellen = 0,51
+ | herr In die Stoppliste 215 0,47
+ | gottes [ 6| 208 0,45
+ | jlnger [ 206 0,45
+ | petrus & 177 0,39
+ | paulus [ 158 0,35 hd ;
—

Kontextmen( in der Tabelle , Worthdufigkeiten”

In der Abbildung wurde das Wort ,sohn” ausgewahlt, das in den 6 durch-
suchten Texten mit einer Wahrscheinlichkeit von 0,52% vorkommt. Die Liste
der Fundstellen hat das gleiche Aussehen wie die Ergebnisliste der lexikali-
schen Suche von MAXQDA. Durch Klicken auf eine Fundstelle wird diese
Textstelle direkt angesprungen und in den ,Dokument-Browser” geladen.

Es ist moglich, die Wortschatzauswertung auf die aktivierten Texte oder die
aktuell in der ,Liste der Codings” angezeigten Segmente zu beschranken,
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indem man Hakchen in die entsprechende Checkbox unter MAXDictio >
Optionen setzt. Wenn man also nur den Wortschatz eines bestimmten Tex-
tes auswerten will, darf nur dieser einzelne Text aktiviert werden. Will man
mehrere Texte oder eine gesamte Dokumentgruppe auswerten, so mussen
die entsprechenden Texte aktiviert werden. In Kombination mit der Funktion
.Logische Aktivierung” von MAXQDA lassen sich Wortschatzauswertungen
flr bestimmte Gruppen von Befragten durchfthren (siehe Kapitel 13.1 Logi-
sche Aktivierung).

Worthaufigkeit =5

Minimale Anzahl der Zeichen eines Wortes 3 -

Mur aktivierte Dokumente
Mur in Liste der Codings
/| Stoppliste anwenden

<Standard > -

Aufgliederung

«| Keine Nach Dokumenten Nach Dokumentsets

Abbrechen

Dialogbox zur Auswahl von Optionen fir die Fuktion ,Worthaufigkeiten”

MAXDictio erlaubt es, Stopplisten, d.h. eine Sammlung von ,, uninteressan-
ten” Wértern anzulegen. Dies kdnnen etwa die bestimmten und unbestimm-
ten Artikel, Konjunktionen u.a. Wérter sein, die aus der Auszahlung ausge-
schlossen werden sollen. Um eine Stoppliste zu erstellen, ruft man entweder
Uber das Menl MAXDictio > Stoppliste auf oder man klickt auf den ent-
sprechenden Quickbutton in der Symbolleiste.

ZEEJW @ A |

( Stoppliste )

Symbol zum Aufruf der Funktion , Stoppliste”

Worter kénnen auf zwei verschiedene Weisen in die Stoppliste eingeflgt
werden:
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U Erstens kann man sie per Hand eingeben, indem man zunachst auf den
oberhalb des Fensters der Stopp-Wérter befindlichen Button Neu klickt
und dann das Wort eintippt.

U Zweitens kann man Wérter aus einer Worthaufigkeitsliste auswahlen und
sie mit einem Doppelklick in die Stoppliste einfigen, so dass die Arbeit
des Eintippens erspart bleibt.

Neben den Worthaufigkeitsfunktionen beinhaltet MAXDictio die Moglichkeit
zur automatischen, diktionarsbasierten Codierung. Die Diktionarsfunktion
von MAXDictio ist auf zwei Arten zuganglich, Uber das Meni MAXDictio >
Diktionar oder als Quickbutton in der MAXDictio-Symbolleiste.

Ein Diktionar besteht aus Kategorien und einer Liste von Suchausdricken, die
jeder Kategorie zugeordnet sind. Ein Diktiondr kann in MAXDictio beliebig
viele Kategorien enthalten. Zu jeder Kategorie gehért genau eine Liste von
Suchausdriicken. Die Anzahl der Suchausdricke ist nicht begrenzt.

Zum Einfligen einer neuen Kategorie klickt man auf die Schaltflache Neu im
linken Fenster, das die Liste aller definierten Kategorien enthélt. Es kann so-
dann ein beliebig langer Kategorientitel eingegeben werden. Kategorien
kénnen auch aus mehreren Worten bestehen, wie z.B. ,Sozial- und Renten-
politik”. Der Titel einer Kategorie kann wahrend der spateren Arbeit noch be-
liebig modifiziert werden, ohne dass dies Konsequenzen fur das Diktionar
selbst hat.

Um die zu einer Kategorie gehérenden Worte einzugeben, wahlt man im lin-
ken Fenster die gewlnschte Kategorie durch einfaches Anklicken mit der lin-
ken Maustaste aus. AnschlieBend klickt man auf den Button Neu lber dem
Suchbegriffs-Fenster. Jetzt erhalt man die Gelegenheit, einen neuen Suchbe-
griff einzufiigen.
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@ Diktionar: C:\Users\Katrin\AppData\Roaming\MAXQDAIO\Default.mxd - B X
doh W EBSAA X ®
Suchbegriffe
| Suchbegriff | Murganzes.. | GroB-/Kleins.. | Wortbeginn |
+ | Suchbegriff 1 [l O O
Klicken Sie hier, um eine Klicken Sie hier, um einen neuen
neue Kategorie zu erzeugen Suchbegriff fir eine Kategorie zu erzeugen

Suchbegriffe fir Diktiondr-Kategorien eingeben

Diktionare kénnen gespeichert werden und lassen sich aus verschiedenen Be-
standteilen zusammenflugen.

Mit Hilfe umfanglichen MAXDictio-Codiertools, das ausfuhrlich im Handbuch
beschrieben ist, kdnnen quantitative Inhaltsanalysen durchgeftihrt werden.
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