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1 Installation

Wenn Sie eine Lizenz fur MAXQDA+ erworben haben, richtet das MAXQDA Setup Programm au-
tomatisch lhr MAXQDA-Programm so ein, dass in der Menuleiste ein MenUpunkt ,MAXDictio”
eingerichtet wird. Dort sind alle im Folgenden beschriebenen Funktionalitaten verfligbar.

Sie kdnnen MAXDictio nur in Verbindung mit dem Programm MAXQDA benutzen. MAXDictio ist
kein eigenstandiges Programm, sondern wird innerhalb von MAXQDA aufgerufen.

Wenn Sie die MenUoption MAXDictio anklicken, 6ffnet sich das MenU und Sie kénnen eine der
angebotenen Optionen auswahlen.

MAXDictio | Sprache (Language)  Syr

Worthiufigkeit

Letrtes Zahlergebnis
Stoppliste

Mur Diktionar-Worte zdhlen
Diktionar

CoMye MM

MAXDictio-Codiertool

Letztes Codierergebnis

Optionen

Das MAXDictio Meni
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2 Was leistet MAXDictio?

Von Nutzern von MAXQDA ist immer wieder der Wunsch geduBert worden, ein Verzeichnis der in
einem Text verwendeten Worter erstellen zu kdnnen und damit auch Uber ein weiteres exploratives
Hilfsmittel bei der Textauswertung zu verfiigen. Mit einem solchen Diktionars- und Inhaltsanalyse-
modul lasst sich sehr leicht erkunden, welchen Wortschatz ein Text hat, welche Worter an welchen
Textstellen und bei welchen Texten vorkommen und welche Unterschiede méglicherweise hinsicht-
lich des Wortschatzes zwischen Texten eines Projektes bestehen.

Uber die Worthaufigkeitsfunktionen hinaus offeriert das Modul MAXDictio eine Reihe von Techni-
ken, die aus dem Bereich der klassischen quantitativen Inhaltsanalyse stammen. MAXDictio will
allerdings kein Konkurrenzprodukt flr Programme zur quantitativen Inhaltsanalyse darstellen, son-
dern beabsichtigt, diese Techniken fir die qualitative Datenanalyse nutzbar zu machen und als ein
zusatzliches Arsenal von Methoden in einer leicht zu handhabenden Form zur Verfligung zu stel-
len. MAXDictio ist also nicht primar als Programmsystem zur quantitativ ausgerichteten Inhaltsana-
lyse gedacht.

Die offerierte Funktionalitdat macht die Software allerdings auch fir Forscher interessant, die bisher
ihre Analysen mit wenig komfortablen Inhaltsanalyseprogrammen bewaltigt haben. Auch im Ver-
gleich mit bewahrten Programmen dieser Art, wie beispielsweise dem Programm 7extpack, braucht
MAXDictio sich nicht zu verstecken, im Gegenteil, die Art und Weise wie beispielsweise Diktiondre
in MAXDictio aufgebaut werden kénnen, dirfte jeden erfahrenen Nutzer von Textpack lberzeu-
gen.

Im Einzelnen verfligt MAXDictio Uber folgende Funktionen:
O Worthaufigkeiten des gesamten Textes bzw. festgelegter Textabschnitte

O Worthaufigkeiten von Dokumentgruppen und nach inhaltlichen Kriterien zusammengestellter
Dokumentsets

QO Freie Definition von Texteinheiten (mit der Méglichkeit von Uberlappungen)
O Jederzeit moglich: Editieren von Texten und Verandern der Zuordnung zu Texteinheiten

O Exportierbarkeit der Ergebnisse der Haufigkeitsanalyse zu Microsoft Office-Programmen (z.B.
Excel, Word) und zu SPSS, auch tber die Windows-Zwischenablage

QO Liste der Fundstellen fir ausgewahlte Worter eines oder mehrerer Texte; Mdglichkeit von jedem
Eintrag der Liste zu der zugrunde liegenden Textstelle zu springen

O Begrenzung der Auswertung durch Go-Listen (enthalten eine Liste von Wortern, die ausschlieB-
lich analysiert werden sollen) und Stopplisten (enthalten eine Liste von Wértern, die bei der
Analyse ignoriert werden)

O Selektive Auswertung nach auswahlbaren Kriterien (z.B. aufgrund der Werte soziodemographi-
scher Variablen), Filterung durch numerische Daten

O Aufbau von wortbasierten Diktionaren, wahlweise als einfache oder hierarchische Diktionare
mit Subkategorien

O Transfer von Worten aus der Worthaufigkeitstabelle in das Diktionar (durch Doppelklick oder
Drag-and-drop)

O Export und Import von Diktiondren zu und von Microsoft Office-Programmen (z.B. Excel)

O Codieren auf der Basis von wortbasierten Diktiondren mit dem MAXDictio , Codiertool”

U

Resultate des ,Codiertools” als bearbeitbare und sortierbare Tabelle im Excel-Stil; Tabelle ist
interaktiv, d.h. Textstellen, die eine Codierung ausgeldst haben, kénnen direkt angesprungen
werden
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O Leichte Weiterverarbeitung der Resultate mittels SPSS oder Excel
QO Erstellung einer Validierungsdatei zur Uberpriifung der mit dem ,Codiertool” vorgenommenen
Codierungen

O Volle Integration in die Funktionalitat von MAXQDA und dadurch Nutzung komfortabler Funk-
tionen wie Keyword-in-Context, automatische Codierung von Textpassagen etc.
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3 Grundprinzipien des Arbeitens mit MAXDictio

3.1 Grundbegriffe

Im Folgenden werden zunachst einige wesentliche in diesem Handbuch haufig benutzte Begriffe
erklart. Es handelt sich dabei um:

Text
Textsektion/Texteinheit
Wort

Stoppliste

Go-Liste

Suchausdruck (Suchbegriff)
Diktiondr (Worterbuch)

Codieren

[N Iy Iy N Ny Ay B

Text-Formatierung

Text

Ein Text entspricht einer DOC/X-Datei in Word oder einem einzelnen Dokument in der ,Liste der
Dokumente” von MAXQDA. Textformat ist das DOC/X- und RTF-Format, MAXDictio wertet aller-
dings nur den reinen Text aus, d.h. ob ein Wort in einem bestimmten Schrifttyp geschrieben ist
oder in Fett- oder Kursivdruck erscheint, spielt fr das Zahlen von Worthadufigkeiten keine Rolle.

Textsektion/Texteinheit

Texte konnen, ahnlich wie ein Buch, in verschiedene Kapitel oder Unterkapitel unterteilt werden.
Diese Kapitel durfen sich nicht Gberschneiden, so wie sich in einem Buch per definitionem Kapitel 3
und 4 auch nicht Gberlappen kénnen. Die Unterteilung eines Textes in Sektionen (Texteinheiten)
kann bereits beim Einlesen in MAXQDA mithilfe des Text-Preprozessors erfolgen. Es ist aber auch
maoglich, die Texteinheiten erst in MAXQDA durch ganz normales Codieren von Textabschnitten zu
erzeugen. Das MAXDictio Codiertool ist in der Lage, Texteinheiten getrennt auszuwerten. Jede
codierte Texteinheit erscheint dann als gesonderte Zeile in der Ergebnistabelle.

Wort

Ein Wort ist fur MAXDictio jede Abfolge von Zeichen, die sich zwischen zwei Leerzeichen bzw. ab-
zutrennenden Zeichen (bspw. , ; . : etc.) befindet.

Wortstamm

Unter Wortstamm wird in MAXDictio in Abwandlung der Ublichen Terminologie ein Bestandteil
eines Wortes verstanden. Es ist also nicht nur der linke Teil oder die Stammform eines Wortes,
sondern der ,Wortstamm* kann sich auch in der Mitte eines Wortes befinden (, wirk” ist in die-
sem Sinn Wortstamm von ,,wirken”, ,,Wirkung” und ,, mitwirken").

Stoppliste

Stopplisten enthalten eine Sammlung von nicht sinntragenden Wartern, die bei der Haufigkeits-
auswertung nicht bericksichtigt werden sollen. Ublicherweise sind dies beispielsweise die be-
stimmten und unbestimmten Artikel, Zahlwoérter u.a.
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Go-Liste

Eine Go-Liste erfillt gewissermal3en die gegenteilige Funktion einer Stoppliste. Sie enthélt eine
Sammlung von Wértern, auf die sich die Analyse beschranken soll, d.h. nur Wérter, die in dieser
Liste enthalten sind, werden in einer Haufigkeitsauswertung bericksichtigt.

Liste der Fundstellen

Die Liste der Fundstellen ist eine Liste von Wortern und ihren Referenzen, d.h. der Stellen, wo sie
im Text bzw. in den Texten vorkommen.

Diktionar (Worterbuch)

Ein Diktionar besteht aus Kategorien und Suchbegriffen (Wértern bzw. Zeichenketten), die diesen
Kategorien zugeordnet sind. Einer Kategorie , Europa” kénnten bspw. die Woérter ,,England”, |, Ita-
lien”, ,Deutschland”, ,Belgien”, ,Niederlande”, ,Schweiz” und ,Spanien” zugeordnet werden.
Diktionare sind im Prinzip projektunabhangig, sie konnen immer wieder fur unterschiedliche Text-
korpora verwendet werden. FUr das Codiertool stellt das Diktionar ein Klassifikationsschema dar,
auf dessen Basis die Texte automatisch codiert werden.

Suchausdruck (Suchbegriff)

Ein Suchausdruck ist eine Folge von Zeichen, einem oder mehreren Worten, die in einem Diktionar
einer Kategorie zugeordnet sind.

Codieren

Der Vorgang des Codierens bedeutet in MAXDictio das Gleiche wie in der quantitativen Inhaltsana-
lyse. Auf der Basis des Diktionars wird ausgezahlt, wie haufig die Kategorien in den Texten bzw. in
den definierten Texteinheiten vorkommen. Die Ergebnistabelle gibt fur jede Zahleinheit
(=Texteinheit) die Anzahl des Vorkommens aller Kategorien wieder. Auf der Basis dieser Informati-
on lassen sich statistische Berechnungen durchfihren.

Text-Formatierung

DOC/X, RTF und ASCII sind in Windows Ubliche Dateiformate. Das DOC/X- und das Rich Text For-
mat (RTF) ermdglichen u.a. verschiedene Schrifttypen und SchriftgréBen zu benutzen sowie auch
Textauszeichnungen wie Fett- und Kursivdruck oder Schriftfarben. ASCIl-Dateien sind erheblich
beschrankter, sie enthalten nur Zeichen nach dem American Standard Code for Information Inter-
change (ASCII). Dazu gehoren keine Schrifttypen, -gréBen und Textauszeichnungen. In MAXDictio
werden Text-Formatierungen bei der Auswertung nicht bertcksichtigt.

3.2 Schematischer Ablauf

Orientiert an FRUH (Frith, W: Inhaltsanalyse, 6. Auflage, 2007) und MERTEN (Merten, K.: Inhalts-
analyse. 2. Aufl.,, Opladen 1995: 345) lasst sich folgendes Schema der klassischen quantitativen
Inhaltsanalyse skizzieren:
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TEXTE WORTERBUCH KATEGORIEM
-Text 1 Aalrducherei 1 Asien
-Text 2 - 2 Mordamerika
-Text n Belgien - |_| 3Europa
4 Australien

- 5 Sldamerika

Miederlande

Zylinderstifte
CODIERTOOL

durchsucht alle Texte darauthin, ob Worter des Diktionars vorkommen
und halt die Haufigkeit des Vorkommens der Kategrorien fest

ERGEBMISTABELLE
ist eine Matrix Texteinheiten mal Kategorien

Kategorien

Asien MWordamerika | Europa Australien
Text 1 3 3 1" a8
Textn 2 o 41 2

SPSS STATISTISCHE AMALYSE
der exportierten Ergebnistabelle

Ausgangspunkt der Analyse ist eine gewisse Anzahl von Texten, haufig auch Textkorpus genannt.
Die Texte kdnnen ggf. in einzelne Abschnitte unterteilt sein, wie ein Buch in verschiedene Kapitel
gegliedert ist. Diese Abschnitte werden auch als , Texteinheiten” bezeichnet. Sie kénnen, falls das
automatische MAXDictio Codiertool zum Einsatz kommt, auch als Zahleinheiten dienen, d.h. die
Auszahlung erfolgt fur jede Texteinheit gesondert.

Unabhangig von den Texten arbeitet man mit einem Woérterbuch, auch Diktionar oder Lexikon ge-
nannt. Dieses Worterbuch besteht einerseits aus einer nicht limitierten Zahl von Kategorien und
andererseits aus diesen Kategorien zugeordneten Wértern, so wie im oben stehenden Beispiel die
Worter ,Belgien” und , Niederlande” zur Kategorie ,Europa” gehoren.

Das Codiertool ermdglicht die automatische Vercodung der Texte bzw. nur einzelner Texte oder
einer Sammlung selektierter Texte auf der Basis des Diktiondrs. Man mag sich vorstellen, dass fir
jeden Text eine gewisse Anzahl von Spardosen aufgestellt wird, und zwar so viele, wie es Katego-
rien gibt. Nun startet die Textbearbeitung beginnend mit dem ersten Wort des Textes. Wann im-
mer ein Wort gefunden wird, das im Worterbuch enthalten ist, wird ein Zahlstlck in die Spardose
der zugehorigen Kategorie eingeworfen. Wenn der gesamte Text durchgearbeitet ist, wird die Zahl
der Zahistlicke pro Spardose ausgezahlt und es wird eine Statistik fir diesen Text ermittelt, die u.a.
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folgende Informationen enthalt, Anzahl der insgesamt codierten Worte, Anzahl der codierten Stel-
len flr Kategorie 1, Anzahl der codierten Stellen fur Kategorie 2 usw..
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4 Worthaufigkeiten fiur alle oder ausgewahlte Texte

4.1 Starten der Funktion

Die einfachste Funktion von MAXDictio ermittelt den Wortschatz aller Texte des aktuellen Projek-
tes.

Diese Funktion wird aufgerufen, indem
O entweder im Menli MAXDictio > Worthaufigkeit ausgewahlt wird

O oder der entsprechende Quickbutton aus der Symbolleiste angeklickt wird.

E63 AR Y IO

Die Symbolleiste von MAXDictio

Nach Starten der Funktion kann je nach Umfang der auszuwertenden Texte eine gewisse Zeit ver-
gehen, denn die Texte werden nun hintereinander durchgearbeitet. Alle Worte werden isoliert, in
eine Liste transferiert und gezahlt.

Was ist ein Wort im Sinne von MAXDictio? Ein Wort ist, wie oben dargestellt, jede Abfolge von
Zeichen, die sich zwischen zwei Begrenzerzeichen befindet. Begrenzerzeichen kénnen z.B. Leerzei-
chen oder Satzzeichen sein. So wird beispielsweise das letzte Wort des letzten Satzes ,sein.” an
der linken Seite durch ein Leerzeichen und rechts durch einen Punkt begrenzt.

Bevor man eine Auswertung der Worthaufigkeit beginnt, sollte man entscheiden, welche Zeichen
als Begrenzungszeichen dienen sollen. Die Auswahl wird im Meni MAXDictio > Optionen ge-
troffen.

-

# ' MAXDictio Optionen ]

B Aligemein
B Worthiufigkeit
Grof-/Kleinschreibung unterscheiden
E MAXDictio-Codiertool
Gleiche Warter nur einmal zdhlen
Ergebnistabelle: nur vorhandene Texteinhe
Validierungsdatei verwenden
Validierungsdatei Validate.rtf
Verzeichnis far die Validierungsdatei ChlUsers\Katrin\AppData\Roaming\MAXQDALD

= 0K = Abbrechen

“

Die Begrenzungszeichen werden im Optionsment von MAXDictio bestimmt

In das Dialogfeld ,Abzutrennende Zeichen” sind all die Zeichen einzutragen, die als Begrenzer
fungieren sollen. Das sind Ublicherweise die Satzzeichen:

L (), . ;7?2

Gewisse Probleme macht unter Umstanden der Bindestrich. Wenn man zusammengesetzte Worter
als solche beibehalten will und nicht in die einzelnen Bestandteile aufsplitten will, darf der Binde-
strich nicht als abzutrennendes Zeichen vereinbart werden. Am besten ist es, wenn man mit den
Moglichkeiten ein wenig herumexperimentiert. Da sich die Auszahlung der Worthaufigkeiten prob-
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lemlos in kurzer Zeit erneut durchfiihren lasst, sollte man die Ergebnistabelle durchblattern und auf
Auffalligkeiten hin untersuchen und die Einstellung in den Optionen ggf. verandern.

Nach Aufruf der Funktion Worthaufigkeit erscheint folgendes Dialogfenster, in dem sich wesent-
liche Einstellungen vornehmen lassen.

Warthaufigksit =5

Minimale Anzahl der Zeichen eines Wortes 1 -

Mur aktivierte Dokumente
Mur in Liste der Codings
V' Stoppliste anwenden

<Standard = -

Aufgliederung

* | Keine Mach Dokumenten Nach Dokumentsets

Abbrechen

Das Dialogfenster der Funktion Worthadufigkeit

Von oben nach unten lassen sich im Dialogfenster folgende Einstellungen vornehmen:

O Minimale Anzahl der Zeichen eines Wortes: Worte die weniger Zeichen aufweisen, werden
nicht in die Ergebnistabelle Gbernommen.

O Nur aktivierte Dokumente: Die Haufigkeitsliste wird auf die aktivierten Dokumente be-
schrankt (siehe Worthaufigkeiten fur aktivierte Dokumente und Dokumentsets).

O Nur in Liste der Codings: Die Haufigkeitsliste wird auf die in der Liste der Codings angezeig-
ten codierten Segmente beschrankt.

O Stoppliste anwenden: Wenn eine Stoppliste benutzt werden soll, ist in dieser Checkbox ein
Hakchen zu setzen und im folgenden Textfeld die Datei der Stoppliste anzugeben.

O Aufgliederung: Hier kann bestimmt werden, ob neben der Gesamtauszahlung der Worthaufig-
keiten zusatzlich noch eine Differenzierung nach einzelnen Dokumenten oder Dokument-
sets vorgenommen wird.

Sobald man auf OK klickt, wird das Auszahlen der Wérter gestartet.

4.2 Die Ergebnistabelle

Die Ergebnistabelle der Worthaufigkeitsfunktion sieht folgendermafBen aus:
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( ¥ Worthiufigkeiten l =NRE &1
s #
| Wort | Wortlinge | ~  Haufigkeit | Bl -
+  sprach 3 810 1,40 —
+ | jesus 5 670 1,16
+ | wird 4 639 1,11
+ | werden 3] 509 0,38
+  hat 3 451 0,78
+ | sein 4 320 0,57
+ | gott 4 282 0,49
+ | menschen 8 270 0,47
+ | hatte 5 268 0,46
+ | spricht 7 253 0,44
+ | waren 5 243 0,42
+ | habe 4 243 0,42
+ | sghn 4 233 0,41
+ | vater 5 233 0,40
+ | haben 5 230 0,40
+ | herr 4 215 0,37
+ | gottes B 208 0,36
+ | sind 4 208 0,38
+ | ging 4 206 0,386
+ | jlnger ] 206 0,36 b |

Die Liste der Worthaufigkeiten unter Anwendung der Stoppliste

Die oben dargestellte Tabelle enthalt folgende Informationen:

1.

Anzahl der analysierten Dokumente (oben links, hier = 6).

2. Anzahl der insgesamt gezahlten separierten Worte (= , Tokens”, hier = 57.702).
3.
4. Die erste Spalte dient zur Festlegung des Wortes als Stopp-Wort. Durch Doppelklick andert man

Anzahl der verschiedenen Worte der Dokumente (= , Types”, hier = 7.344).

den Status, Normalzustand ist zundchst fur alle Worter des Dokuments der Status ,, Go-Wort”.
Das angezeigte Symbol ist dann grin  * . Nach Doppelklick dndert sich das Symbol und ver-
wandelt sich in ein rotes Stoppschild ® . Das Wort wird automatisch in die aktive Stoppliste
befordert.

In der nachsten Spalte stehen die Worter, so wie sie im Dokument erscheinen. Ob GrofB-/
Kleinschreibung dargestellt wird, hangt von der gewahlten Option ab (unter MAXDictio > Op-
tionen).

Die dritte Spalte enthalt die Wortlange gemessen in Zeichen.

7. Spalte 4 enthalt die absolute Haufigkeit des Wortes in den bearbeiteten Dokumenten.

In

Spalte 5 enthalt den Prozentanteil des Wortes bezogen auf die Tokens, d.h. die Gesamtzahl der
gezahlten Worter aller Dokumente. Hier wurde 670 Mal das Wort ,jesus” gezahlt, das sind
1,16% der insgesamt 57.702 Wérter.

der quantitativen Inhaltsanalyse ist die so genannte Type-Token-Ratio ein MaB fir die

Elaboriertheit eines Dokumentes. Die Type-Token-Ratio wird einfach als Quotient von verschiede-
nen Worten (,types”) und Gesamtzahl der Worte (,,tokens”) gebildet. Sie kann maximal 1 errei-
chen.

Die Ergebnistabelle lasst sich nach den einzelnen Spalten sortieren, und zwar:

O Alphabetische Wortliste aufsteigend oder absteigend

O Nach Wortldnge aufsteigend oder absteigend
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O Nach absoluter Haufigkeit des Vorkommens im Dokument aufsteigend oder absteigend

O Nach Prozentanteil dieses Wortes im Dokument (Worthaufigkeit durch Tokens)

Beispiel

Wir nehmen einen kurzen Text aus unserem Bibel-Beispiel. Es handelt sich um die BuBpredigt in
Galilaa:

[ Dokument-Browser: Synoptiker\Markus 1S =%
# =

| Bulipredigt in Galilia - die ersten Jiinger.

2 Mi4.12-22: Lk 4.14.15; 5.1-11.

1,14 Und nachdem Johannes iiberliefert war, kam Jesus nach Galilda und predigte das Evangelium
Gottes 1,15 und sprach: Die Zeit ist erfiillt, und das Reich Gottes ist nahe gekommen. Tut Bufie
und glaubt an das Evangelium.

1,16 Und als er am See von Galilda entlangging, sah er Simon und Andreas, Simons Bruder, im
See die Netze auswerfen, denn sie waren Fischer. 1,17 Und Jesus sprach zu ihnen: K ommt mir
nach, und ich werde euch zu Menschenfischern machen; 1,18 und sogleich vetlieBen sie die Netze
und folgten thm nach. 1,19 Und als er ein wenig weiterging, sah er Jakobus, den [Sohn] des
Zebedins, und seinen Bruder Joha.tmes;: auch sie im Schiff, wie sie die Netze ausbesserten; 1,20
und sogleich rief er sie. Und sie liefien thren Vater Zebedéus mit den Tageléhnern im Schiff und
gingen weg, ihm nach.

Der Beispieltext im Dokument-Browser

Jetzt starten wir die Haufigkeitsauszahlung fir alle Dokumente. Nach zweimaligem Klicken auf die
Spalte Haufigkeit der Tabelle erhalten wir eine nach Haufigkeiten absteigend geordnete Liste.
Nach einmaligem Klicken ist die Liste aufsteigend, d.h. beginnend mit der Haufigkeit 1 geordnet.

( ¥ Worthaufigkeiten [ =R éjw
R ¥
| Wort | Wortlinge | ~  Haufigkeit | % -
+ | und 3 16 10,00
+ |1 1 7 43| [F
+ | sie 3 15 3,75
+ | die 3 5 3,13
+ ler 2 5 313
+ | nach 4 4 2,50
+ | netze 5 3 1,88
+ |im 2 3 1,88
+ | galilda 7 3 1,88
+ | das 3 3 1,88
+ | schiff 5 A 1,25
+ | sprach [3 2 1,25
+ | evangelium 10 2 1,25
+ |4 1 2 1,25
+ als 3 2 1,25
+ | sah 3 2 1,25
+ |14 2 2 135 ~|
L F

Liste der Worthéufigkeiten absteigend sortiert nach Haufigkeiten

Man erkennt, dass die Worte ,,und” und ,, 1" am haufigsten vorkommen, namlich 16 und 7 Mal.
Dies entspricht einem Anteil von 10,00% und 4,38% der insgesamt gezahlten Worte dieses Do-
kuments.

Folgende Moglichkeiten der Tabellenbearbeitung bestehen:
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O Eine alphabetisch aufsteigend geordnete Liste erhalten wir durch einmaliges Klicken auf den
Spaltentitel Wort.

O Klickt man den Spaltentitel Wort mit der rechten Maustaste an, steht ein KontextmenU zur
Verfligung, in dem es u.a. die Option Suchen gibt. Diese Option 6ffnet ein Eingabefeld, in das
man ein gesuchtes Wort eingeben kann.

O Eine Liste aller Fundstellen eines Wortes erhalt man durch Anklicken mit der rechten Maustaste
und Auswahl der Option Liste der Fundstellen aus dem Kontextmenu.

O Durch Doppelklick kann ein Wort in die aktive Stoppliste beférdert werden.

Sie konnen nun bei Bedarf die Fundstellen— mit einem frei wahlbaren Kontext — automatisch codie-
ren. Hierzu klicken Sie auf das Symbol Autocode ¢ oberhalb der Fundstellen und wahlen die ge-
winschten Optionen.

4.3 Worthaufigkeiten fur aktivierte Dokumente und
Dokumentsets

Es ist auch moglich das Auszahlen der Worte auf bestimmte Dokumente oder Dokumentsets zu
beschrdnken. Dabei erfolgt die Auswahl von einzelnen Dokumenten wie Ublich Uber die Aktivie-
rung und die Wahl der Option Nur aktivierte Dokumente, die ganz oben im Dialogfeld der
~Worthaufigkeiten” lokalisiert ist.

Wenn im Eingangsdialog der Worthaufigkeitsfunktion die Option Aufgliederung nach Doku-
mentsets gewahlt wurde, dann wird eine gesonderte Auszahlung der in der , Liste der Dokumen-
te” vorhandenen Dokumentsets vorgenommen. In Kombination mit der Funktion Logische Akti-
vierung von MAXQDA lassen sich so Wortschatzauswertungen fur bestimmte Gruppen von Be-
fragten durchfihren.

Nach Starten der Funktion kann, dhnlich wie bei der Funktion Worthaufigkeit aller Dokumente,
eine gewisse Zeit vergehen, denn die Dokumente werden alle hintereinander durchgearbeitet. Der
Zeitaufwand ist direkt proportional zum Umfang der ausgewerteten Dokumente. Alle Worte wer-
den isoliert, in eine Liste transferiert und gezahlt. Resultat ist die gleiche Tabelle wie oben im Ab-
schnitt Die Ergebnistabelle dargestellt.

Die Ergebnisse werden in der gleichen Form und mit der gleichen Bedeutung ausgegeben wie bei
der , Worthaufigkeit aller Dokumente”.

Allerdings werden jetzt hinter den Prozentangaben die entsprechenden Zahlergebnisse fur die aus-
gewahlten einzelnen Dokumente bzw. fir die vorhandenen Dokumentsets (Im Beispiel Lukas, Mar-
kus, Matthdus und Johannes) ausgegeben.
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r ™y
¥ Worthiufigkeiten E@ﬂ
% A i
| Wort | Wortlinge | ~  Haufigkeit | % | Lukas | Markus | Matthdus | Johannes | =
+ | sprach 6 645 1499 277 39 168 111 1
+ | jesus 5 571 1,32 94 82 152 243
+ | wird 4 557 1,31 191 71 222 83
+ | werden 6 418 0,97 141 85 151 41
+ | hat 3 330 0,81 114 47 33 136
+ | sein 4 230 0,85 a3 41 105 38
+ | spricht 7 236 0,35 El 33 o4 108
+ | menschen 3 223 0,53 a7 41 87 33
+ | sohn 4 225 0,52 65 34 68 58
+ | vater 5 224 0,52 42 16 48 113
+ | hatte 5 189 0,44 54 43 47 45
+ | habe 4 189 0,44 45 11 33 100
+ | sage 4 132 0,42 a5 22 13 38
+ | haben 3 178 0,41 35 23 4% 4
+ | herr & 176 041 6l 13 58 | T
L

In dieser Tabelle wird die Worthéufigkeit der einzelnen Dokumente visualisert.

4.4 \Worthaufigkeiten fur Diktionarsworter

Wenn Sie ein Diktiondr mit Suchworten erstellt haben (siehe Diktiondre erstellen und verwalten),
besteht die Moglichkeit, die Worthaufigkeiten nur fir diese Suchworte aufzurufen. Wahlen Sie
hierfir im Menl den Eintrag MAXDictio > Nur Diktionar-Worte zahlen. Darauhin 6ffnet sich
folgendes Optionsfenster, in dem Sie bestimmen kdnnen, ob sich die Suche auf alle oder auf aus-
gewahlte Texte erstrecken soll.

o~ B!
Worthaufigkeit - Nur Diktionar-Worte zihlen ﬁ

Mur aktivierte Dokumente

Mur in Liste der Codings

Aufgliederung

[*) Keine | Nach Dokumenten [ Nach Dokumentsets

Abbrechen

U

Nur aktivierte Dokumente: Die Suche beschrankt sich auf die aktivierten Dokumente.

U

Nur in Liste der Codings: Die Suche beschrankt sich auf die in der ,Liste der Codings” ange-
zeigten codierten Segmente.

O Aufgliederung: Hier kann bestimmt werden, ob das Ergebnis differenziert nach einzelnen Do-
kumenten oder Dokumentsets dargestellt wird.

Sobald man auf OK klickt, wird das Auszahlen der Worter gestartet.
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5 Wortindex: Liste der Fundstellen

5.1 Aufruf der Funktion

Fur jedes Wort, das sich in einer Worthaufigkeitsliste befindet, lasst sich ein Index der Fundstellen
als Liste erstellen. Das gewlnschte Wort wird mit der rechten Maustaste anklickt. Aus dem Kon-
textmenU muss die Funktion Liste der Fundstellen gewahlt werden (siehe Abbildung).

¥ Worthaufigkeiten E@ﬂ
IR RE | &
| Wort | Wortlinge | ~  Haufigkeit | %l -
+  sprach & 810 1,40 .
+ | jesus = 570 1,16 |
+ | wird 4~ Liste der Fundstellen l:} B 111
+ | werden ©  In die Stoppliste | 509 0,38
+ | hat ' 3| 451 0,78
+ | sein 4 326 0,57
+ | gott 4 232 0,49
+ | menschen 8 270 0,47
+ | hatte 5 263 0,46
+ | spricht 7 253 0,44
+ | waren 5 243 0,42
+ | habe 4 243 0,42
+ | sghn 4 233 0,41
+ | vater 5 233 0,40
+ | haben 5 230 0,40
+ | herr 4 215 0,37
+ | gottes B 208 0,386 bl |
b

Durch Rechtsklick 6ffnet sich das Kontextmeni zur Auswah! der Funktion

In der Abbildung wurde das Wort ,jesus” ausgewahlt, das in den 6 durchsuchten Dokumenten
genau 670 Mal vorkommt.

Die angeforderte ,Liste der Fundstellen” sieht folgendermal3en aus:

rp Suchergebnis E@Iﬂw
e - R #
| Dokurment | Suchbegriff | Seite | Absatz | -
= | Synoptker\Lukas | jesus 1 51 —
Synoptiker\Lukas | jesus i 51
SynoptikeriLukas | jesus 1 62
Synoptiker\Lukas | jesus i 65
SynoptikeriLukas | jesus 1 65
Synoptiker\Lukas | jesus i 69
Synoptker\Lukas | jesus 1 69
Synoptker\Llukas | jesus i 70
Ssynoptiker\Lukas | jesus 1 71
Synoptiker\Lukas | jesus i 74
= | Synoptker\Lukas | jesus 1 77 )
L

Liste der Fundstellen fiir ,jesus”
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Im Tabellenkopf wird die Information angegeben, in wie vielen Dokumenten das Wort gefunden
wurde und wie viele Fundstellen es insgesamt gibt.

Der Spalte ,Dokument” der Tabelle lasst sich der Name der Dokumentgruppe und des Dokuments
entnehmen, in dem der Suchbegriff gefunden wurde. In der Spalte rechts daneben wird der Such-
begriff (hier ,jesus”) gelistet und in der dritten Spalte wird die Nummer des betreffenden Absatzes
im Dokument aufgefihrt.

Diese Tabelle lasst sich wie alle Tabellen in MAXQDA nach den einzelnen Spalten sortieren, entwe-
der in aufsteigender oder in absteigender Reihenfolge. Einfaches Klicken mit der linken Maustaste
auf den Spaltentitel sortiert nach der jeweiligen Spalte. Ein Klick mit der rechten Maustaste 6ffnet
das Kontextmend, das es u.a. ermdglicht in der betreffenden Spalte zu suchen.

5.2 Fundstellen anspringen, exportieren und codieren

Durch Klicken auf eine Fundstelle wird diese Textstelle direkt angesprungen und in den , Doku-
ment-Browser” geladen. Das Fenster ,,Suchergebnis” bleibt im Vordergrund, so dass es fir das
Arbeiten optimal ist, dieses Fenster so auf dem Bildschirm anzuordnen, dass es das Fenster ,Do-
kument-Browser” nicht verdeckt.

Die Funktion , Liste der Fundstellen” ist direkt in die Textsuche und die M&glichkeiten der automa-
tischen Codierung von MAXQDA eingebunden, d.h. die in der ,Liste der Fundstellen” angegebe-
nen Fundstellen lassen sich auch direkt vercoden, indem man den Button Autocode in der Toolbar
des Suchergebnisfensters anklickt. Naheres zu den verfigbaren Optionen flr das automatische
Codieren entnehmen Sie bitte der MAXQDA-Hilfe, die Sie z.B. per Klick auf das ,?” im Fenster
»Suchergebnis” aufrufen kénnen.

( A~ Suchergebnis [ =HRC &]1
¥ A QF X ¥
| Dokument | Suchbegriff | Seite | Absatz |  «
= | Synoptker'Lukas Ngesus 65 =
= | SynoptkeriLukas die Fundstellen 1 &3
= | Synoptiker\Lukas automatisch zu 1 69
= | Synoptiker\Lukas | jesus codieren. 1 ]
= | Synoptker\Lukas | jesus i 70
= | SynoptkerLukas | jesus 1 71
= | Synoptker\Lukas | jesus i 74
= | Synoptker'Lukas | jesus 1 77
= | Synoptker'Lukas | jesus 1 77
= | Synoptker\Lukas | jesus 1 as
= | Synoptker\Lukas | jesus i a1 =
.

Durch Klicken auf den Button werden die Fundstellen automatisch codiert

Es ist auch mdglich, alle Fundstellen mit einem frei bestimmbaren Kontext als RTF-Datei zu expor-
tieren, in eine HTML-Tabelle zu transformieren und sofort in lhrem Internet-Browser anzuzeigen
oder als Excel-Tabelle zu transformieren und direkt zu 6ffnen. Die beiden letzten Optionen ergeben
eine sehr Ubersichtliche Liste mit den jeweiligen Herkunftsangaben der Fundstellen. Diese Liste lasst
sich bei Bedarf ausdrucken oder speichern.
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e

Suchergebnis =
Dokument Vorschau Seite Absatz
SynoptikeriLukas Jesus 1 10
SynoptikeriLukas Jesus i 45
SynoptikeriLukas Jesus i 48
SynoptikeriLukas Jesus 1 51
SynoptikeriLukas Jesus i 51
SynoptikeriLukas Jesus 1 52
SynoptikeriLukas Jesus i &35
SynoptikeriLukas Jesus 1 65
SynoptikeriLukas Jesus i 59
SynoptikeriLukas Jesus 1 53
SynoptikeriLukas Jesus i 70
SynoptikeriLukas Jesus 1 71 v

Die Liste der Fundstellen als exportierte HTML-Tabelle
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6 Die Stoppliste(n)

6.1 Funktion von Stopplisten

Stopplisten dienen dazu, eine Sammlung von fir die Auswertung ,,uninteressanten” Wértern an-
zulegen. Dies kénnen etwa die bestimmten und unbestimmten Artikel, Konjunktionen u.a. sein,
die man am liebsten in einer Liste zusammenstellen mochte, denn solche Wérter sind meistens nur
Storfaktoren flr die Textauswertung. Aus diesem Grunde sollen sie aus der Auszdhlung ausge-
schlossen werden. MAXDictio erlaubt es, beliebig viele solcher Stopplisten zu erstellen, zu veran-
dern und zu verwalten. Worter, die sich in der aktuellen Stoppliste befinden, werden automatisch
nicht in die Ergebnistabellen aufgenommen.

Stopplisten erstellen

Um eine Stoppliste zu erstellen, ruft man entweder MAXDictio > Stoppliste auf oder man klickt
auf den entsprechenden Button in der MAXDictio Symbolleiste.

Za®H 0 9|

Der Quickbutton in der Symbolleiste von MAXDictio

Worter kdnnen auf zwei verschiedene Weisen in die Stoppliste eingefigt werden:

O Erstens kann man sie per Hand eingeben, in dem man zunadchst auf den oberhalb des Fensters
der Stopp-Woérter befindlichen Button Neu Neu  klickt und dann das Wort eintippt.

O Zweitens indem man Worter aus einer Worthaufigkeitsliste auswahlt und sie mit einem Dop-
pelklick in die Stoppliste einfligt, so dass die Arbeit des Eintippens erspart bleibt. Man kann
mehrere Worter auf einen Schlag in die Stoppliste transferieren. Dazu werden diese zundchst
alle markiert (Strg-Taste & linke Maustaste). Im zweiten Schritt wird eins der markierten Worter
mit der rechten Maustaste angeklickt und die Option In die Stoppliste gewahlt.

O Stoppliste =5
C:\Users\Katrin\ AppData\Roaming\MAXQDALD\StoplList. bt
Gesperrte Wérter MNeu ¥ Loschen
alle -
als
an
auch
auf
aus
bei
da
damit
das =
dafi
dem
den
denn B Offnen
der
des & z
dich |3 Ergénzen
g::s Speichern
diese
dieser
dir - I_ Schliefien J

Die Stoppliste enthélt eine Ubersicht der gesperrten Woérter
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Die Worter einer Stoppliste werden automatisch in alphabetische Reihenfolge gebracht. Diese
Ordnung ist vorgegeben und lasst sich nicht modifizieren.

Stopplisten speichern und drucken

Stopplisten kdnnen als Dateien gespeichert werden, so dass man beliebig viele Stopplisten verwal-
ten kann. Diese kdnnen bei Bedarf geladen werden. Auch kénnen zwei oder mehr Stopplisten fu-

sioniert werden (Button: Erganzen & eEen=n nd anschlieBende Auswahl der betreffenden Da-
tei).

Wenn man zu Dokumentationszwecken eine Stoppliste ausdrucken mdéchte, speichert man diese

zunachst mittels der Option Speichern seechen | Dies geschieht automatisch im TXT-Format, das

mit allen herkémmlichen Editoren oder Textverarbeitungsprogrammen gelesen werden kann. Nun
kann man beispielsweise im Windows Explorer auf diese Datei doppelklicken, woraufhin sich der
Windows Editor 6ffnet, in dem man durch die Mentoption Datei > Drucken den Ausdruck be-
wirken kann. Naturlich kann man die Datei auch in Word oder Excel 6ffnen und von dort aus dru-
cken.

Dynamische Stoppliste

Die aktive Stoppliste wird dynamisch verwaltet. Wenn aus der Worthaufigkeitsliste ein Wort durch
anklicken in die Stoppliste beférdert wird, erscheint vor dem Wort ein rotes Stoppzeichen. Klickt
man nun erneut das Wort an, so dass das Stopp lcon verschwindet, so wird das Wort auch aus der
Stoppliste wieder entfernt.

6.2 Stopplisten in MS-Office Programmen erstellen und
bearbeiten

Stopplisten werden als normale Textdateien gespeichert, sie kénnen in jedem MS-Office Programm
gedffnet und bearbeitet werden. Am besten geeignet hierzu ist sicherlich Excel.

Man 6ffnet die Stoppliste, indem man in Excel die Option Datei 6ffnen wahlt. Der Dateityp muss
auf , Alle Dateien” umgestellt werden.
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i ™
j@ - stoppliste - Microsoft Excel
: Start | Einflgen | Seitenlayou‘| Formeln | Daten | Uberpriifen | Ansicht | Metviewer |@ - B X
A29 -2 jkl aber ¥

A B C D E F G
29 |aber !
30 alle
31 |als
32 |an
33 |auch
34 |auf
35 aus
36 |bei
37 da
38 |damit
39 |das
40 daB
41 | dem
42 |den
43 |denn
|4 4 » ¥ ]| stoppliste %] [ m I
Eereit L@lﬁl@ =0 :

L

Eine in Excel gedfinete Stoppliste

Man kann nun die Liste der Stopp-Worter in Excel erganzen oder verandern und anschlieBend
wieder speichern. Um die Sortierung der Liste muss man sich nicht kimmern. Wenn die Liste in
MAXQDA ged6ffnet wird, sortiert MAXQDA die Worter automatisch alphabetisch.

Die Stopplisten lassen sich gut projektibergreifend anlegen. Auch eine Modularisierung ist emp-
fehlenswert, d.h. man legt Stopplisten bestimmten Typs (z.B. bestimmte und unbestimmte Artikel)
an, die sich universell verwenden lassen. Es kdnnen dann je nach Bedarf einzelne Module im Fens-

ter Stoppliste zusammengefugt werden (Button Erganzen & Eomnzn )
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7 Letzte Zahlergebnisse anzeigen und exportieren

Wenn man MAXDictio > Letztes Zahlergebnis auswahlt oder auf den entsprechenden Button
klickt, werden die letzten Zahlergebnisse der Worthaufigkeitsfunktion erneut angezeigt.

Die Formatierung der dann angezeigten Worthaufigkeitstabellen ist die gleiche wie oben beschrie-
ben.

i@%z@l@‘:ﬁn

Quickbutton zum Aufruf des letzten Zahlergebnisses

( ¥ Worthiufigkeiten l =NRE -s-:h1
s #
| Wort | Wortlinge | ~  Haufigkeit | %l =
+  sprach 3 810 1,40 —
+ | jesus 5 670 1,16
+ | wird 4 639 1,11
+ | werden 3] 509 0,38
+  hat 3 451 0,78
+ | sein 4 320 0,57
+ | gott 4 282 0,49
+ | menschen 8 270 0,47
+ | hatte 5 268 0,46
+ | spricht 7 253 0,44
+ | waren 5 243 0,42
+ | habe 4 243 0,42
+ | sghn 4 233 0,41
+ | vater 5 233 0,40
+ | haben 5 230 0,40
+ | herr 4 215 0,37
+ | gottes B 208 0,36 bl |
Das letzte Zdhlergebnis

Die angezeigten Zahlergebnis lassen sich als Excel-, RTF- oder HTML-Datei exportieren. Mit den
Quickbuttons am oberen Fensterrand kénnen Sie das Ergebnis exportieren:

%l Excel-Tabelle - MAXQDA erzeugt eine Excel-Tabelle und 6ffnet sie mit dem Programm, dem
Dateien im XLS/X-Format zugeordnet sind. Um die Exportdatei langfristig zu sichern, missen Sie
diese in Excel noch unter einem neuen Namen in einem beliebigen Verzeichnis abspeichern.

€1 HTML-Tabelle — MAXQDA erzeugt eine Tabelle im HTML-Format und &ffnet sie mit dem
Standard-Browser.

4 Exportieren — MAXQDA &ffnet ein Dialogfenster, in dem Sie zundchst einen Namen und
Speicherort fir die Datei sowie das Dateiformat auswahlen kénnen. Als Formate stehen lhnen die
Formate XLS/X, HTML und TXT (Tabulator getrennt) zur Verfigung. Nach dem Export wird die Da-
tei gedffnet.
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8 Diktionare erstellen und verwalten

|

8.1 Die Diktionarsfunktion

Die Diktionarsfunktion von MAXDictio ist auf zwei Arten zuganglich:
U Uber das Menl MAXDictio > Diktionar
O als Button in der MAXDictio Symbolleiste

Z2D D@

Der Quickbutton auf der MAXDictio Symbolleiste

Wird die Diktionarsfunktion aufgerufen, 6ffnet sich folgendes Fenster, das zundchst weitgehend
leer ist:

r k'
@ Diktiondr: C\Users\Katrin\&ppData\Roaming\MAXQDALD\Default. rucd [E' El ﬂ
A oh % BBHA X *
[0 Root | Suchbegriff | MNurganzes.. | GroB-/Kleins.. | Wortbeginn |

-

Das Diktionérsfenster

In der Titelzeile des Fensters steht der Dateiname des zurzeit angezeigten Diktiondrs. Das ist beim
ersten Arbeiten mit MAXDictio immer das Diktionar ,Default.mxd”.

Unterhalb der Titelzeile befindet sich eine Toolbar, Uber die alle wesentlichen Funktionen zugang-
lich sind.

Folgende Buttons stehen — von links nach rechts - im Diktionarsfenster zur Verfiigunag:

= Ansicht wechseln: wechselt von der hierarchischen Baumansicht in die Listenansicht (Excel-
Stil)

2 Neue Kategorie: erzeugt eine neue Kategorie bzw. Subkategorie; Wenn ,Root” ausgewahlt

ist, wird eine neue Oberkategorie erzeugt, wenn eine Kategorie ausgewahlt ist, wird eine Unterka-
tegorie erzeugt.

= Kategorie 16schen: |6scht eine Kategorie und — falls vorhanden — auch ihre Subkategorien

*  Neuer Suchbegriff: erzeugt bei der fokussierten Kategorie einen neuen Suchbegriff
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ke Suchbegriff [6schen: |6scht einen oder mehrere markierte Suchbegriffe
s Offnen: 6ffnet ein bereits vorhandenes Diktionar

+*
= Hinzuflgen: fusioniert zwei Diktionare

Speichern: speichert das aktive Diktionar mit allen Optionsangaben als Datei im internen mxd
Format

e Exportieren: exportiert das aktive Diktionar als RTF-Datei
% Alles Ioschen: loscht alle Kategorien und Suchbegriffe des aktiven Diktionars

* SchlieBen: schlieBt das Diktionarsfenster

8.2 Kategorien und Subkategorien eines Diktionars definieren

In MAXDictio kénnen Sie einfache (tabellenférmige Listendarstellung) und hierarchische Diktionare
(@hnlich einer Baumstruktur wie im Windows-Explorer) erstellen. Subebenen unterhalb von Haupt-
kategorien lassen sich bei Bedarf ein- oder ausblenden. Zu einer Hauptkategorie lassen sich mehr
als 10 Unterebenen definieren. Dies macht allerdings normalerweise keinen Sinn und man wird
sich auf zwei oder maximal drei Ebenen beschranken.

Ein Diktionar besteht aus Kategorien bzw. Subkategorien (welche wiederum Subkategorien besit-
zen durfen) und einer Liste von Suchausdricken, die jeder Kategorie zugeordnet werden kénnen.

Ein Diktiondr kann in MAXDictio beliebig viele Kategorien enthalten. Zu jeder Kategorie gehort
genau eine Liste von Suchausdricken. Die Anzahl der Suchausdriicke ist ebenfalls nicht begrenzt.

Zum Einflgen einer neuen Kategorie klickt man auf die Schaltfliche Neue Kategorie = im lin-
ken Fenster, das die Liste aller definierten Kategorien enthalt. MAXDictio fligt dann eine neue Ka-
tegorie mit dem Namen , Kategorie nn” ein. Wenn man auf diese Kategorie mit der linken Maus-
taste klickt, kann man einen beliebig langen Kategorientitel eingeben. Kategorien kénnen auch
aus mehreren Worten bestehen, wie z.B. ,Sozial- und Rentenpolitik”. Der Titel einer Kategorie
kann wahrend der spateren Arbeit noch beliebig modifiziert werden, ohne dass dies Konsequen-
zen fir das Diktionar selbst hat.

Nach dem Klicken auf die Schaltflache Neu fliigt MAXDictio zunachst eine Kategorie mit dem Titel
.Kategorie #"” ein, wobei das Zeichen # der sequentiellen Nummer der Kategorie im bisher beste-
henden Kategoriensystem entspricht. Das heiBt, es wird immer mit ,Kategorie 1" begonnen.
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-
Diktionar: C\Users\Katrin\AppDatahRoaming\MAXQ DAL Default. mixd
PP =]

= B i |

A ohl+«% S6AH X

&

Kategorien Suchbegriffe

| Kategorie | NMummer | Oberkategorie | | Suchbegriff | Nurganzes.. | GroB-/Kleins.. | Wortbeginn
[ | Einstellungen 3
3 | Verhalten 2
[ | Wissen 1

-

Das Dialogfenster , Diktionar”

27

Die vorangehende Abbildung zeigt, dass bereits drei Kategorien definiert sind, und zwar die Kate-

gorien:

O Einstellungen
O Verhalten

U Wissen

Wenn nun erneut auf den Button Neu geklickt wird, figt MAXDictio von oben eine Kategorie na-

mens ,Kategorie 4" in die Liste ein.

-
[§j] Diktionar: C:\Users\Katrin\AppData\RoamingMAXQDAL0\Default.mxd

= | B | |

fﬁ@’b + H BEHAHA X

*

| Kategorie | Murnmer | Oberkategorie | | Suchbegriff | Nurganzes.. | Grof-/Kleins.. | Wortbeginn
[0 | Kategorie 4 4
3 | Einstellungen 3
[0 | verhalten 2
0o | wissen 1

L

Durch Klicken auf den Button Neu wird eine neue Kategorie erzeugt

In den meisten Fallen wird man diesen Namen nicht beibehalten wollen, sondern einen eigenen
aussagekraftigen Kategorientitel definieren wollen. Dazu doppelklickt man auf Kategorie 4 und
gibt den neuen Namen ein. Man kann auch mittels der Tastenkombination Strg-Taste & V eine
Zeichenkette aus der Windows Zwischenablage als neuen Kategorientitel einfiigen. In der folgen-
den Bildschirmabbildung ist als Kategorienname , Sozial- und Rentenpolitik” eingegeben worden.
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8.3 Sortieren des Kategoriensystems

Das Kategoriensystem kann als hierarchsicher Baum oder als eine lineare Liste dargestellt werden.

In der Baumansicht lasst sich das Kategoriensystem wie die Liste der Codes von MAXQDA ordnen.
Man kann Codes einfach mit der gedriickten linken Maustaste an die gewinschte Stelle schieben.
Will man eine Kategorie zu Subkategorie einer anderen Kategorie machen, ist die Shift-Taste ge-
drtckt zu halten, wahrend man die Kategorie mit der linken Maustaste verschiebt. Die Subkatego-
rien lassen sich durch Anklicken des vor einer Kategorie befindlichen plus bzw. minus Symbols
ein- und ausblenden.

fa R
(i) Diktionar, C:A\Users\Katrin\AppData\Roaming\MAXQDA10\Default.mxd [E=gEEE ™
F o +% BEHA X #

i: = Root | Suchbegriff | Nurganzes.. | GroB-/Kleins.. | Wortheginn

D Sozial- und Rentenpolitik
D Einstellungen

{11 Verhalten

D Wissen

L

Durch das +/- Zeichen werden Subkategorien ein- bzw. ausgeblendet

In der Listenansicht, die in der folgenden Abbildung dargestellt ist, lasst sich durch Klicken auf die
Spaltentberschriften eine Sortierung bewirken.

@ Diktiondr: C\Users\Katrint&ppData\Reaming\MAXQDALD\Default.mxd | = | G 2 .|1
A ohli % 3BHA X #
| = Kategorie . | Nummer | Oberkategorie | Suchbegriff | Nurganzes.. | GroB-/Kleins.. | Wortbeginn
3 | Bnstellungen b 3
3 | Sozial-und Rent... |4
[ | Verhalten 2
0 | wissen 1

L

Eine Sortierung der Kategorien wird durch Klicken auf die entsprechende Spalteniiberschrift bewirkt

Klicken auf den Spaltenkopf Kategorie bewirkt eine alphabetische Sortierung der Kategorien in
aufsteigender Reihenfolge. Erneutes Klicken sortiert in umgekehrter alphabetischer Reihenfolge,
beginnend mit dem Buchstaben Z. Ahnlich kann man mit der Spalte Oberkategorie und der Spal-
te Nummer verfahren. Letztere enthalt eine sequentielle Identifikationsnummer der Kategorie ent-
sprechend der Reihenfolge der Kategoriendefinition.
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8.4 An- und Abschalten von Kategorien

In der Listenansicht lassen sich Kategorien fir die Codierung durch das MAXDictio Codiertool ab-
schalten. In der linken Spalte vor jeder Kategorie befindet sich ein Symbol, das anzeigt, ob die Ka-
tegorie fir Auswertungen an- oder abgeschaltet ist. Der Ausgangszustand ist, dass die Kategorie
angeschaltet ist. Als Zeichen daflr wird ein gelbes Icon angezeigt. Doppelklicken auf dieses Icon
bewirkt, dass das Symbol durch ein rotes X durchgestrichen. Dies visualisiert, dass die Kategorie bei
Auswertungen nicht bericksichtigt wird.

| = Kategorie | Mummer | Oberkategorie
3 | Einstellungen 3
(E)I Sozial-und Rent... | 4
03 | Verhalten 2
0 | wissen 1

Ein rotes Kreuz zeigt, dass die Kategorie deaktiviert ist

8.5 Suchbegriffe in das Diktionar einfigen und I6schen

Um die zu einer Kategorie gehdrenden Suchbegriffe einzugeben, wahlt man im linken Fenster die
gewUlnschte Kategorie durch einfaches Anklicken mit der linken Maustaste aus. AnschlieBend
klickt man auf den Button Neuer Suchbegriff * . Jetzt figt MAXQDA einen neuen Suchbegriff
mit dem Default-Namen ,, Suchbegriff nn” oben in die Liste der Suchbegriffe ein. Nach Doppelklick
auf diesen neuen Eintrag erhalt man die Gelegenheit, einen neuen Suchbegriff einzutippen.

Wesentlich einfacher und weniger fehleranfallig ist es allerdings, wenn man Suchbegriffe direkt
aus einer Worthaufigkeitsliste per Rechtsklick auf den Begriff oder per drag & drop einflgt.

r@ Diktionar: C\Users\Katrin\&ppData\Roaming\MAXQDALD\Default. ricd [E' 5 éjw
Fobh +H BEHAA X &
| =~ Kategorie | Mummer | Cberkategorie | | Suchbegriff | Nurganzes Wort | GroB-/Kleins.. | Wortbeginn
[0 | Einstellungen 3 + | Sozialgesetz 1 1 |:|
[0  Sozial-und Rent... 4 + | Sozialhilfe | | O
3 | Werhalten 2 + | Riester | J
3 | Wissen 1 + |Rente [l [l O

Suchbegriffe einer Kategorie im rechten Teil des Dialogfensters , Diktionar”

Einzelne oder mehrere Worte lassen sich aus der Liste 16schen, indem man sie zunachst anklickt
und dann auf den Button Suchbegriff 16schen ™ klickt. Mehrere Wérter werden mit den in
Windows Ublichen Tastenkombinationen ausgewahlt, also STRG & linke Maustaste um einzelne
Worter zu selektieren und SHIFT & linke Maustaste um alle Wérter zu markieren, die sich zwischen
dem bereits markierten und dem auf diese Weise angeklickten Wort befinden.
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8.6 Abschalten von Suchbegriffen fur das Codiertool

Jedes zu einer Kategorie gehérende Wort kann fir Auszahlungen und fur das Codieren getrennt
ab- bzw. angeschaltet werden, und zwar auf die gleiche Weise wie dies bei den Kategorien ge-
schieht: Man muss lediglich in die Spalte vor dem gewinschten Suchbefehl doppelklicken. An dem
vor jedem Wort befindlichen Symbol lasst sich sofort erkennen, ob es an- oder ausgeschaltet ist —

griin ( * ) =angeschaltet, rotes X ( * ) =ausgeschaltet.

8.7 Optionen einstellen

Mit Blick auf die spatere automatische Codierung durch das MAXDictio Codiertool kénnen fir je-
den Suchausdruck Optionen gesetzt werden. Suchausdricke sind solche Zeichenketten, deren
Vorkommen im Text untersucht werden soll. Dabei kann es sich um ein einziges Wort, einen
Wortbestandteil (z.B. Wortstamm) oder einen aus mehreren Wértern oder Zeichenketten beste-
henden Ausdruck handeln.

Default Einstellung ist ,, Wortstamm”, d.h. es werden solche Worte im Text codiert, in denen der
Suchbegriff als Teilmenge vorkommt.

Folgende Optionen kénnen gewahlt werden:

O Nur ganzes Wort — Diese Option bewirkt, wenn sie angeklickt ist, dass nach exakter Uberein-
stimmung zwischen dem Suchbegriff und Worten im Text gesucht wird.

O GroB-/Kleinschreibung — Falls angeklickt, wird diese beachtet.

O Wortbeginn — Der Suchausdruck muss zu Beginn eines Wortes erscheinen.

Beispiele:

Nur ganzes Wort .prasident” codiert Prasident — codiert nicht Prasidentengattin
Nur ganzes Wort und .prasident” codiert nicht Prasident (da der Suchbegriff klein ge-
GroB-/Kleinschreibung schrieben ist)

Wortbeginn aktiviert .amerika” codiert amerikanisch, Amerikaner, Amerika
Wortbeginn deaktiviert ~erika” codiert nicht nur Erika, sondern auch Amerika

8.8 Woéorter aus der Worthaufigkeitsliste in das Diktionar
transferieren

Jedes Wort, das sich in der Worthaufigkeitsliste befindet, kann direkt in das Diktionar beférdert
werden. Am besten 6ffnet man beide Tabellen und platziert sie so auf dem Bildschirm, dass sich
beide nebeneinander befinden und man beide gleichzeitig einsehen kann.

Man wahlt im Diktionarsfenster die gewtnschte Kategorie durch Anklicken aus. Zu dieser Katego-
rie werden jetzt alle Worter, die man in der Haufigkeitsliste auswahlt, zugeordnet.

Die Auswahl von Suchbegriffen kann auf drei Arten geschehen:

Am einfachsten und deshalb besonders empfehlenswert ist die Variante, das betreffende Wort in
der Haufigkeitsliste durch einen Doppelklick in die Liste der Suchbegriffe des Diktionars einzufu-
gen.
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Alternativ kann man das Wort auch mit Hilfe von Drag-and-drop in das Diktionar bewegen. Diese
beiden Optionen sind neu in MAXDictio 2007 eingefligt worden. Bis dahin gab es nur die folgende
dritte Option, bei der man das gewinschte Wort mit der rechten Maustaste in der Worthaufig-
keitsliste anklickt und aus dem KontextmenU die Option In das Diktionar auswahlt. Es wird nach
Auswahl der Option In das Diktionar als Suchbegriff in das Diktionar aufgenommen, und zwar als
neuer Suchbegriff der derzeit im linken Diktionarsfenster ausgewahlten Kategorie (in diesem Fall ist
das die Kategorie ,Personen”).

Es lassen sich gleichzeitig auch mehrere Begriffe in der Worthaufigkeitsliste markieren. Dies ge-
schieht auf die in Windows Ubliche Weise: Mittels der Kombination STRG & linke Maustaste kann
man nacheinander einzelne Worter selektieren. Mittels SHIFT & linke Maustaste kann man alle
Worter markieren, die sich zwischen einem bereits markierten und dem auf diese Weise angeklick-
ten Wort befinden.

8.9 Verschieben von Suchbegriffen zwischen Kategorien

Suchbegriffe lassen sich einfach zwischen den Kategorien verschieben. Dazu packt man den Begriff
mit der linken Maustaste, halt diese gedrickt und bewegt die Maus auf die linke Seite in das kate-
gorienfenster, wo man die gewilnschte Kategorie ansteuert und den Suchbegriff einfach fallen
lasst.

Man sieht dann sofort, dass der Suchbegriff aus der sichtbaren Liste der alten Kategorie entfernt
wird. Die fUr den Suchbegriff eingestellten Optionen (z.B. ,nur ganzes Wort") werden selbstver-
standlich mit dem Suchbegriff zur neuen Kategorie verschoben.

8.10 Diktionar drucken und dokumentieren

Die Dokumentation des Diktionars erfolgt am besten Uber Excel oder Uber Word. Diktionare wer-
den als mxd-Dateien gespeichert. Sie sind im normalen Textformat geschrieben und kénnen etwa
mit Excel oder Word ged6ffnet werden.

Die folgende Abbildung zeigt ein in Excel gedffnetes Diktionar. In der Spalte A befinden sich die
Kategorien, in der Spalte B die Suchausdricke. Die Spalten C, D und E enthalten die gewahlten
Optionen (1=gewahlt, O=nicht gewahlt).

A B C D E F

1 Sozial- und Rentenpolitik 0 4 0 o

2 Rente 1 ] 1] ]
3 Riester 1 1 0 ]
! Sozialhilfe 0 0 0 0
5 Sozialgesetz 0 ] 0 ]
6 |Einstellungen 0 3 0 ]

7 Verhalten 0 2 0 1

8 |Wissen ] 1 ] ]

9 Suchbegriff 1 0 0 o 0
10

11

Diktionér in Excel
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8.11 Diktionare in Excel bearbeiten

Diktiondre koénnen auch in Excel bearbeitet werden, z.B. kdnnen neue Suchausdriicke eingeflgt
oder Kategoriennamen abgedandert werden. Allerdings muss man in Excel natdrlich alle Namen von
Kategorien und Suchausdriicken eintippen, wahrend man in MAXDictio neue Suchausdriicke ein-
fach aus der Ergebnistabelle von Wortauszahlungen einfligen kann.
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9 Konstruktion von Go-Listen

9.1 Was sind Go-Listen?

Go-Listen sind gewissermafBen das Gegenteil von Stopplisten. Wahrend Stopplisten eine Sammlung
von Wortern enthalten, die fur die Analysen gesperrt werden sollen und aus der Zahlung ausge-
schlossen werden, enthalten Go-Listen nur solche Worte, auf die sich die Auswertung beschranken
soll. Nur diese Worter sollen beriicksichtigt werden und sonst gar nichts.

In MAXDictio werden Go-Listen als Diktionare erstellt und verwaltet. Es sind allerdings Diktionare,
die haufig nur aus einer Art Dummy Kategorie bestehen. Unterhalb dieser Kategorie sind dann alle
Go-Worter aufgefuhrt.

9.2 Funktion aufrufen und Go-Woérter zusammenstellen

Man ruft zunachst die Diktionarsfunktion auf, entweder Uber das MAXDictio > Diktionar oder
Uber den Quickbutton Diktionar:

22D @Y

Man geht folgendermal3en vor:

1. Ggf. zunachst auf den Button Alles Léschen * klicken, falls noch Kategorien angezeigt wer-
den, die nicht gewiinscht werden. Achtung: Zuvor das angezeige Diktionar ggf. sichern.

2. Auf Neue Kategorie = klicken. Daraufhin wird die , Kategorie 1" erzeugt. Jetzt kdnnen Go-
Worter eingegeben werden bzw. aus jeder beliebigen Worthaufigkeitsliste in die Diktionars-
Liste hinein transportiert werden (Doppelklick mit der linken Maustaste oder per Drag-and-
drop)

r@ Diktionar: C\Users\Katrin\Desktophdictio deutsch\neues testament.muxd l =R $1
A obh +«+% BEHA X 7
| Kategorie | & Nummer | Oberkate.. | | & Suchbegriff | Murganzes Wort | Gro@-/Kleins.. |  Wortbeginn
[ | Apostel 1 | + | andreas ] ] ]
[ | Situationen 2 + | apostel O J ]
[ | Personen 3 + | apostein ] ] ]
3 | Tiere 4 + | johannes O O O
[3 | Tugenden 5 +  pefrus O O O
03 | Orte & + | simon O O O
[0 | Boses 7
3 | Pflanzen 8
[ | Sunden g
Go-Worter

Bei Erstellung einer Go-Liste spielen die Optionen Nur ganzes Wort und Wortbeginn keine Rolle,
denn es wird in Jedem Fall auf exakte Ubereinstimmung gepriift.
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9.3 Auswertung der Go-Wérter

Die Auswertung z.B. der Worthadufigkeiten aller Texte beschrankt sich dann auf die Go-Liste, wenn
der Button Nur Diktionar-Worte zahlen angeklickt wird.

EZEJEQ@@ 4 |
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10 Das Codiertool

10.1 Aufruf des Codiertools

Das Codiertool von MAXDictio nimmt eine automatische Codierung auf der Grundlage des aktiven
Diktionars vor. Wenn nichts anderes festgelegt wurde, hei3t das Standarddiktionar ,default.mxd”.
Mit dem Begriff , Codieren” ist im Codiertool allerdings etwas anderes gemeint als das Ubliche
qualitative Codieren von Textsegmenten in MAXQDA. Normalerweise bedeutet Codieren in
MAXQDA, dass eine Textpassage markiert wird und ein Code oder Subcode aus dem Codesystem,
wie es in der ,Liste der Codes” angezeigt wird, zugeordnet wird. Der Codiervorgang des
MAXDictio Codiertools ist hingegen keine Zuordnung von Codes zu Textpassagen, sondern eine
guantitative Auswertung von einem oder mehreren Dokumenten auf der Basis der Kategorien und
der Suchausdrtcke des Diktionars.

Der Codiervorgang des Codiertools entspricht somit der Vorgehensweise der klassischen quantita-
tiven Inhaltsanalyse, bei welchem der eigentliche Text Uberflissig wird und durch Zahlergebnisse
von Kategorien ersetzt wird. Zur Verdeutlichung: Das qualitative Codieren von MAXQDA wirde
beispielsweise so ablaufen, dass beim Codieren der Bibel eine Textpassage ausgewahlt wirde und
dieser der Code ,Apostel > Petrus” zugewiesen wiirde. Spater kénnte dann durch Aktivieren die-
ses Codes die entsprechende Stelle wieder gefunden werden. Bei der Arbeit mit dem MAXDictio
Codiertool wirde man eine Kategorie namens ,Apostel” definieren und ,Petrus” ware ein zu-
geordneter Suchausdruck. Wenn das Codiertool diesen findet, wird dies als Zahlung der Kategorie
reqgistriert.

Ergebnis des Materialdurchlaufs von MAXDictio ist eine Matrix, die die Haufigkeiten der Kategorien
enthalt, also eine rein quantitative Angelegenheit.

Das Codiertool kann aufgerufen werden:
O fdr ein einzelnes Dokument

O fur eine Dokumentgruppe

O fur alle Dokumente des Projektes

O fdr ein bestimmtes Dokumentset

Der Aufruf erfolgt Uber die Option MAXDictio in der Menuleiste (Auswahl Codiertool) oder Uber
den entsprechenden Button in de MAXDictio-Symbolleiste.

AR IR @@.

Der Quickbutton auf der MAXDictio-Symbolleiste

Wenn man das Codiertool nur fir einzelne Dokumente oder Dokumentgruppen aufrufen will,
wahlt man im Fenster , Liste der Dokumente” die gewlnschte Ebene mit der rechten Maustaste an
und dann die Option MAXDictio-Codiertool. Wie die unten stehende Abbildung zeigt, ist diese
Option die unterste im Kontextmenu.
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Liste der Dokumente B AHME = x
=] 0 &

- |&| Dokumente )]

@ ®= Synoptker
ﬂ Alle Dokumente aktivieren
1 Alle Dokumente deaktivieren

7+ Dokumente sortieren

a+ Dokumente absteigend sortieren

O Memo Ctrl+M
=] Dokument erstellen

E@ Dokurnente einfiigen Ctrl+Shift+T
Irnport strukturierter Dokumente (Preprozessor)

[#]  Audio-/Videodatei transkribieren

¥ Dokumentgruppe laschen

Dokumentgruppe umbenennen F2

Ubersicht Codings

2 %

Ubersicht Memos
Ubersicht Variablen
Ubersicht Links
Wortwolke

Teamwork Export
Teamwork Import

& MAXDictio-Codiertool h

MAXDictio-Codliertool aufrufen

MAXDictio kann eine solche quantitative Inhaltsanalyse sowohl fir einen Text als ganzes als auch
flr Teile eines Textes durchfihren. Texte kénnen in einzelne Abschnitte oder Sektionen unterteilt
werden. Diese sogenannten Texteinheiten stellen fur das Codiertool Zahleinheiten dar, d.h. fur
jede Zahleinheit wird eine gesonderte Ausgabezeile in der Ergebnisdatei eingerichtet, allerdings nur
dann, wenn man dies ausdrlcklich wiinscht. Auch bei Vorhandensein von Texteinheiten kann der
gesamte Text ausgewertet werden.

Wenn man das Codiertool aufruft, erscheint ein weiteres Auswahlfenster, in dem man festlegen
kann, auf welcher Ebene der Text ausgewertet und codiert werden soll. Die einfachste Auswahl
besteht darin, lediglich auf OK zu klicken und damit die Codiertiefe auf das geringst mégliche Maf
—namlich 0 — zu fixieren. In diesem Fall gilt jeder Text als Texteinheit und es wird fur jeden Text nur
genau eine Ausgabezeile erzeugt. Es werden also keine weiteren Differenzierungen im Text vorge-
nommen.
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-

MAXDictio-Codiertool

)

Codes

Alle aktivieren

Alle deaktivieren

Tiefe 0 =

Mur fiir die aktivierten Dokumente?

Abbrechen

L

Analysetiefe fiir das Codiertool auswéhlen

10.2 Was leistet das Codiertool?

37

Das MAXDictio-Codiertool flhrt eine automatische quantitative Inhaltsanalyse durch. Dabei wird
folgendermal3en vorgegangen: Beginnend mit dem ersten Text und dem ersten Wort des Textes
wird jeweils das aktive Diktiondr daraufhin Uberprift, ob dieses Wort (ggf. als Wortbestandteil) im
Diktionar vorkommt. Sofern dies der Fall ist und das Wort fur die Auswertung aktiv ist, wird der
Zahler dieser Kategorie um 1 erhoht. Die Suche wird fortgesetzt, denn es ist erlaubt, dass ein
Suchausdruck mehreren Kategorien zugeordnet ist. Wenn eine weitere Zuordnung gefunden wird,
erhdht MAXDictio auch den Zahler dieser Kategorie um 1. Ist auf diese Weise das gesamte Diktio-

nar auf Eintrage Uberprift worden, wird mit dem nachsten Wort des Textes fortgesetzt.

Das Ergebnis dieser automatischen Codierung ist eine rechteckige Datenmatrix, deren Zeilen durch

die Dokumente und deren Spalten durch die Kategorien gebildet werden:

L

f B
&) Ergebnis der MAXDictio-Codierung [E=REEE ™
N A DL #

| Dokument... | Dokument | Dokument-ID | Code | Warter | Orte | Tiere | Personen | Apostel
+ | Synoptiker Lukas [ 27598 57 23 264 a5
+ | Synoptiker Markus 5 16261 42 13 167 63
+ | Synoptker Matthaus 4 25774 43 19 249 63
+ | Nicht-Synoptisch | Johannes 7 20583 36 27 362 91
+ | Nicht-Synoptisch | Apostelgeschichte 3 25509 32 20 265 145
+ | Nicht¥anonisiert | Judas 9 3051 6 10 86 0

4 .

Ein mégliches Ergebnis einer Codierung mit dem Codiertool
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Eine solche Ergebnismatrix sieht beispielsweise so wie in der vorigen Abbildung aus. Jede Zeile ent-
halt die Auswertung fur ein Dokument und beginnt mit der Angabe von Dokumentgruppe und
Dokumentnamen. Es folgt eine Spalte ,,Code”, die ggf. den Namen des Codes der betreffenden
Texteinheit enthalt (siehe unten) und eine Spalte, in der die Gesamtzahl der gezahlten Worter die-
ses Dokuments enthdlt. Dann folgen die Haufigkeiten der Kategorien.

In den jeweiligen Zellen stehen Zahlen, die angeben, wie haufig die jeweilige Kategorie in dem
betreffenden Dokument gefunden wurde.

Diese Matrix verhalt sich wie alle Tabellen in MAXQDA — in dhnlicher Weise wie eine Excel Tabelle.
Durch Klicken auf eine Spaltenberschrift, wird die gesamte Tabelle in aufsteigender bzw. abstei-
gender Reihenfolge der Werte dieser Spalte sortiert.

10.3 Weiterverarbeiten der Resultate

Die Inhalte der Ergebnismatrix lassen sich markieren und Uber die Windows Zwischenablage in an-
dere Windows bzw. MS-Office Programme einfligen.

Durch Klicken auf den Button Exportieren @ in der Toolbar kénnen Sie die gesamte Matrix im
XLS/X- oder TXT-Format als Datei speichern.

r ~
QB Ergebnis der MAXDictio-Codierung l =R éj
6 Texteinheiten
| Doku | Dokument | Dokument-ID | Code | Warter | Orte | Tiere | Personen | Apostel
+ | Synoptker 6 27698 57 23 264 85
+ | Synoptker 5 16261 42 13 167 63
+ | Synoptiker Klicken Sie hier, um 4 25774 48 19 249 68
. die Matrix zu 7 20583 36 27 362 a1
+ exportieren. 8 25509 82 20 265 145
+ | MNicht-¥anonisiert | Judas E] 3051 6 10 86 0
< | I | v
L

Um eine Matrix zu exportieren, klicken Sie den Button

Ein Klick auf das Symbol Excel ® 6ffnet die Matrix in Excel. Die Ergebnistabelle kann ebenfalls im

HTML-Format angezeigt werden. Hierzu klicken Sie auf den Button . Diese lasst sich nicht nur
hervorragend ausdrucken, sondern kann auch in andere Programme importiert werden.

10.4 Optionen fir das Codiertool

Im MenU MAXDictio > Optionen kdnnen Sie unterschiedliche Einstellungen vornehmen, die sich
auf das Codiertool beziehen.

E MAXDictio-Codiertool
Gleiche Warter nur einmal zéhlen v

Ergebnistabelle: nur vorhandene Texteinheite

Validierungsdatei verwenden i
Validierungsdatei Validate.rtf
Verzeichnis fr die Validierungsdatei ChUsers\Katrin\AppData\Roaming\MAXQDALD

Optionen des Codiertools
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So kénnen Sie unter ,,Gleiche Wérter nur einmal zéhlen” festlegen, wie verfahren werden soll,
wenn die gleiche Texteinheit ein Wort bzw. einen Suchausdruck mehrmals enthalt. Falls man in
diesem Fall den Zahler der Kategorie nur einmal um 1 erhéhen will, muss die entsprechende Opti-
on durch Anklicken ausgewahlt werden. Wenn also eine Kategorie ,, Apostel” den Suchausdruck
LPetrus” enthalt, dann wird eine Texteinheit so ausgezahlt, dass der Zahler in jedem Fall nur um 1
erhdht wird, gleichgdltig ob nun der Suchausdruck ,,Petrus” einmal oder mehrmals in der Textein-
heit vorkommt. Angenommen die Kategorie , Apostel” enthalte als Suchausdriicke die Namen der
12 Aposteln, dann bedeutet das Zahlergebnis 12 bei Auswahl der Option gleiche Worte nur
einmal zahlen, dass alle 12 Apostel in dieser Zahleinheit vorgekommen sind. Hat man hingegen
diese Option nicht angeschaltet, dann lasst sich aus dem Zahlergebnis nicht darauf schlieBen, wie
viele Apostel in dieser Texteinheit genannt werden.

Die zweite Option fur das Codiertool betrifft nur strukturierte Texte. Hier kann die Art der erstell-
ten Ergebnistabelle beeinflusst werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Er-
gebnistabelle bei strukturierten Daten.

Ferner besteht die Mdglichkeit, eine Validierungsdatei zu erzeugen. Eine solche Datei gilt der sorg-
faltigen Uberprifung des Codiervorgangs. Die entsprechende Option ist anzuklicken und eine Da-
tei anzugeben, in welche die Protokollierung der Codierung geschrieben werden soll.

Die Validierungsdatei enthalt den Originaltext jeder Texteinheit. Die Stellen, an denen SuchausdrU-
cke gefunden wurden, sind markiert, und zwar so, dass hinter jedem Suchausdruck in eckigen
Klammern die Identifikationsnummer (ID-Nummer) der zugeordneten Kategorie eingefligt wird.
Die ID-Nummer wird bei der Erzeugung jeder Kategorie festgelegt und im Fenster der Kategorien
angezeigt. Man kann die Kategorien auch nach Nummer sortieren und einen so geordneten Aus-
druck des Diktionars erstellen. Dieser Ausdruck lasst sich gut bei der Kontrolle der Validierungsda-
tei benutzen.

[ [§j] Diktionar: C:\Users\Katrin\Desktopdictio deuts... E
Bobh «»% EEHA X
|« Kategorie | Nummer | Oberkategorie |
3 | Apostel 1
0 | Boses 7
0 | Orte 3
[3 | Personen 3
3 | Pflanzen 3
[ | Situationen 2
[3 | Sdnden 9
3 | Tiere 4
3 | Tugenden 5

Die ID-Nummern einer Kategorie werden in der Spalte ,,Nummer” angezeigt

Die folgenden Zeilen sind ein kurzer Ausschnitt aus einer Validierungsdatei:

Als Jesus[3] ihren Mangel an [Verstandnis] sah, [sprach] er zu ihnen, ,, Warum hat euch diese Nach-
richt zum Zirnen verfihrt? Euer Gott[3], der mit euch ist und [...] [35] hat euren Zorn hervorgeru-
fen [in] euren See[sllen. [Lasst] einen jeden unter euch, der [stark genug] ist, von den Menschen,
den perfekten Menschen hervorzubringen und ihn vor mein Angesicht fihren.” Und sie alle spra-
chen, ,Wir haben die Starke.”

Achtung: Die Validierungsdatei darf nicht in einem anderen Programm ge&ffnet sein, wahrend
das Codiertool gestartet wird, ansonsten halt das Codiertool mit einer Fehlermeldung an.
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10.5 Codieren von strukturierten Texten

Das Codiertool bietet sehr komplexe Moglichkeiten zum Auszahlen von strukturierten Dokumen-
ten. Dokumente kdnnen auf sehr unterschiedliche Art strukturiert sein. Angenommen, ein Doku-
ment sei in vier Abschnitte (=Texteinheiten) unterteilt. Dies entspricht einem Buch mit drei Kapi-
teln. Es ergibt sich folgender Aufbau:

Kapitel 1
Kapitel 2
Kapitel 3
Kapitel 4

Die Kapitelbezeichnungen werden in MAXQDA als Code verwaltet. Die Untergliederung von Do-
kumenten in Abschnitte kann also durch einfaches Codieren der betreffenden Abschnitte im Fens-
ter ,Dokument-Browser” erfolgen.

Dabei ist so vorzugehen:

1. Im MAXQDA Fenster werden in der ,Liste der Codes” die Codes , Kapitel1”, ,Kapitel2” und
.Kapitel3” und , Kapitel4" erzeugt.

2. Der Text wird nun in den ,Dokument-Browser” geladen, der erste Abschnitt mit der Maus
markiert und dem Code ,Kapitel 1" zugeordnet. Mit den Abschnitten zwei, drei und vier wird
ebenso verfahren. Im folgenden Beispiel geschieht dies mit den ersten vier Kapiteln des Markus-
Evangeliums.

Nun wird erneut das MAXDictio Codiertool gestartet. Wirde die Einstellung der Codiertiefe bei 0
belassen, so wirde der Text nur insgesamt ausgewertet, d.h. die Ergebnistabelle wirde fir diesen
Text nur eine Zeile enthalten.

rc:ijﬂ Ergebnis der MAXDictio-Codierung )
e e #
| = Dokumentgruppe | Dokument | Dokument-ID | Code | Warter | Orte | Personen | Tiere | Apostel
+ | Synoptiker Markus 5 3505 20 35 2 23

1 il an

Die Ergebnistabelle des Markus-Evangelims bei einer Codiertiefe O

In dem Augenblick, in dem die Tiefe auf einen Wert gréBer als Null eingestellt wird, werden die im
Fenster befindlichen Codes zur Auswahl frei gegeben. Im Auswahlfenster werden alle Level-0
Codes, d.h. Codes auf der obersten Hierarchieebene, aus dem Fenster , Liste der Codes” zur Aus-
wahl angeboten.
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'd ™
MAXDictio-Codiertool 5
Codes Alle aktivieren Alle deaktivieren
Kapitel 1
Kapitel 2
Kapitel 3
Kapitel 4
Tiefe 1 = Mur firr die aktivierten Dokumente?
Abbrechen
W

Durch einen Tiefe-Wert gréBBer 0 differenziert das Codiertool zwischen den jeweiligen Code-Ebenen

Nun kénnen die neu gebildeten Untergliederungscodes Kapitel1, Kapitel2, Kapitel3 und Kapitel4
angeklickt werden. Jetzt wird das Dokument differenzierter ausgezahlt, namlich bezogen auf die
einzelnen Abschnitte, hier vier an der Zahl.

Folgende Ergebnistabelle wird erzeugt:

r R’
&1 Ergebnis der MAXDictio-Codierung = | B )
4 Texteinheiten
P |
R e B, #
| Dokumentgruppe | Dokurmnent | Dokument-ID | Code | Wdarter | Orte | Tiere | Personen | Apostel
+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 1 1031 9 1 16 15
+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 2 737 1 1 10 2
+ | Synoptiker Markus 5 Kapitel 3 772 5 i} [ [
+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 4 966 5 a 3 0
< | I | N
“

Die Ergebnistabelle bei einer Tiefe von 1

Wird diese Tabelle mit der Gesamttabelle verglichen, sieht man in der Spalte ,Worter”, dass die
insgesamt 3505 Worter sich nun auf die vier Texteinheiten verteilen. Auch die Addition der jeweili-
gen Kategorienhaufigkeiten ergibt in der Summe die in der Gesamttabelle enthaltenen Zahlen.
Dies gilt aber nur fir den Fall, dass nicht die Option gleiche Wort nur einmal zahlen gewahlt
wurde. In diesem Fall kénnen sich namlich durch die Aufteilung des Textes in Abschnitte Resultate
ergeben, die sich von der Gesamtauswertung unterscheiden.

Wenn man im Auswahlfenster nur , Kapitel1” und ,Kapitel2” angeklickt hatte, wirde die Ergeb-
nistabelle fur dieses Dokument nur aus zwei Zeilen bestehen, namlich den ausgezahlten Textein-
heiten der beiden Kapitel 1 und 2 (im Beispiel des Markus-Evangeliums).

Folgende Regeln sind fir strukturierte Dokumente zu beachten:
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O Die Strukturierungsmerkmale missen als Obercodes auf der hdchsten Hierarchieebene vorhan-
den sein.

O Auch die Uberlappung von Strukturierungsmerkmalen ist maglich.
O Die Zahl der Strukturierungsmerkmale ist nicht begrenzt.

Wesentlich vereinfacht wird die Strukturierung von Dokumenten durch Nutzung des MAXQDA
Textpreprozessors (Option: Import strukturierter Dokumente). Mit dessen Hilfe kénnen die
Strukturierungsmerkmale bereits beim Dokumentimport erzeugt werden, d.h. sie kdnnen direkt in
das zu importierende Dokument hineingeschrieben werden.

10.6 Ergebnistabelle bei strukturierten Daten

Bei strukturierten Dokumenten wird die Auswertung des Codiertools nach den vorhandenen (aus-
gewahlten) Texteinheiten aufgegliedert. Im obigen Beispiel wird also nach Kapiteln differenziert.
Angenommen wir werten zwei Dokumente aus, das erste Dokument weise vier Kapitel auf, das
zweite aber nur drei. In diesem Fall wirde die Ergebnistabelle trotzdem aus 2 mal 4 gleich 8 Zeilen
bestehen, wie in der folgenden Abbildung. Hier bestand das Dokument , Matthaus” nur aus drei
Texteinheiten, ein viertes Kapitel war gar nicht vorhanden. Dies erkennt man in der Tabelle an dem
Eintrag O in der Spalte ,Worter” der letzten Tabellenzeile (Matthdaus Kapitel 4).

rc:ij Ergebnis der MAXDictio-Codierung EEE)
R al e &
| Dokumentgruppe | Dokument | Dokument-ID | Code | Warter | Orte | Tiere | Personen | Apostel |
+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 1 1031 ] i 16 15
+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 2 737 1 1 10 2
+ | Synoptiker Markus 5  Kapitel 3 772 5 0 5] ]
+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 4 960 5 0 3 a
+ | Synoptker Matthaus 4 Kapitel 1 517 0 0 5 0
+ | Synoptker Matthaus 4 | Kapitel 2 665 2 0 2 i}
+ | Synoptker Matthaus 4 Kapitel 3 436 6 0 10 5
+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 4 0 ] ] a i}
.| m | v
L T

Ergebnistabelle des Codiertools bei strukturierten Daten

Es gibt nun durchaus Falle, in denen es nicht gewiinscht wird, sozusagen leere Zeilen flr Textein-
heiten zu erzeugen, die gar nicht vorhanden sind. Dies lasst sich verhindern, wenn im Optionsme-
nU die Einstellung entsprechend gewadhlt wird.

B MAXDictio-Codiertool
Gleiche Warter nur einmal zdhlen
Ergebnistabelle: nur vorhandene Texteinheiten listen @
Validierungsdatei verwenden -
Validierungsdatei Validate.rtf

Verzeichnis fr die Validierungsdatei ChUsers\Katrin\AppData\Roaming\MAXQDALD

Im Optionsmen( kann eingestellt werden, dass leere Texteinheiten nicht gelistet werden

Nun werden nur noch die tatsachlich vorhandenen Texteinheiten ausgezahlt und gelistet. Die fol-
gende Abbildung hat folglich nur noch 7 Zeilen, die letzte Zeile fur das nicht vorhandene Kapitel 4

ist weggefallen.
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r ™
Q]] Ergebnis der MAXDictio-Codierung L = = éj

7 Texteinheiten

E |

BHOA @ L &

| Dokumentgruppe | Dokument | Dokument-ID | Code | Warter | Orte | Tiere | Perscnen | Apostel

+ | Synoptiker Markus 5 Kapitel 1 1031 9 i 16 15

+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 2 737 1 1 10 2

+ | Synoptiker Markus 5 Kapitel 3 772 5 ] & &

+ | Synoptiker Markus 5 | Kapitel 4 966 5 0 3 a

+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 1 517 a 0 5 a

+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 2 665 2 0 2 a

+ | Synoptiker Matthéus 4 Kapitel 3 436 & 0 10 5

i< I 3

“

Sobald die Funktion ,,nur vorhandene Texteinheiten listen” gewdhlt ist, erscheint keine leere Zeile

43

Sehr vielfaltige Méglichkeiten ergeben sich, wenn man Dokumente noch differenzierter unterglie-

dert. So kann man in Analogie zu einem Buch unterteilen in:

Kapitel 1 — Abschnitt 1
Kapitel 1 — Abschnitt 2
Kapitel 1 — Abschnitt 3
Kapitel 2 — Abschnitt 1
Kapitel 2 — Abschnitt 2

Nun lassen sich auch Auswertungen auf der untersten Ebene, der der Abschnitte, vornehmen. Da-
zu ist als Codiertiefe die Ebene 2 zu wahlen. Weiterhin besteht die Mdglichkeit als Codiertiefe
.Ebene 1" anzugeben, dann wird wie zuvor auf der Ebene des Kapitels aggregiert. Letzteres funk-
tioniert aber nur dann, wenn es keine Zuordnung zu den Obercodes , Kapitel 1" bzw. , Kapitel 2
gibt, sondern wenn konsequent auf der untersten Ebene codiert worden ist. Das heil3t MAXDictio
verlangt hier im Grunde eine Vorgehensweise wie bei der Gestaltung eines Buches. Wenn ein Kapi-
tel untergliedert ist, beginnt jedes Kapitel sofort mit dem ersten Untergliederungspunkt. Es gibt

also keine Abschnitte, die nicht einem Untergliederungspunkt zugewiesen sind.

Beispiel

Der folgende Text ist so aufbereitet worden, dass in den einzelnen Kapiteln die Satze gesondert

codiert worden sind, beginnend mit den Codes ,kapT\1“, ,kap1\2” usw..
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[+ Dokument-Browser: Synoptiker\Matthaus 3L =

*

@

kap1

kap1

..kap1f3

kap1

19

j2

/4

4

3

Khapitel 1

1.1 Buch des Geschlechis Jesu Christi, des Sohnes Davids, des Sohnes Abrahams.

1.2 Abraham zeugte Isaak; Isaak aber zeugte Jakob, Jakob aber zeugte Juda und seine Briider; 1,3 Juda
aber zeugte Perez und Serah von der Thamar; Perez aber zeugte Hezron, Hezron aber zeugte Ram, 1,4 Ram
aber zeugte Amminadab, Amminadab aber zeugte Nahesson, Nahesson aber zeugte Salma, 1,5 Salma aber
zeugte Boas von der Rahab; Boas aber zeugte Obed von der Ruth; Obed aber zeugte Jesse, 1,6 Jesse aber
zeugte David, den Kénig. David aber zeugte Salomo von der [Frau] des Uria; 1.7 Salomo aber zeugte
Rehabeam, Rehabeam aber zeugte Abia, Abia aber zeugte Asa, 1,8 Asa aber zeugte Josaphat, Josaphat aber
zeugte Joram, Joram aber zeugte Usia, 1,9 Usia aber zengte Jotham_ Jotham aber zeugte Ahas, Ahas aber
zeugte Hiskia, 1,10 Hiskia aber zeugte Manasse, Manasse aber zeugte Amon, Amon aber zeugte Josia, 1,11
Josia aber zengte Jojachin und seine Briider um die Zeit der Wegfiihrung nach Babylon. 1,12 Nach der
Wegfithrung nach Babylon aber zeugte Jojachin Schealthiel, Schealthiel aber zeugte Serubabbel, 1,13
Serubbabel aber zeugte Abiud, Abiud aber zeugte Eljaldm, Eljakim aber zeugte Asor, 1,14 Asor aber zeugte
Zadok, Zadok aber zeugte Achim, Achim aber zeugte Eliud, 1,15 Eliud aber zeugte Eleasar, Eleasar aber
zeugte Matthan, Matthan aber zeugte Jakob, 1,16 Jakob aber zeugte Joseph, den Mann Marias, von welcher
Jesus geboren wurde, der Christus genannt wird.

In diesem Kapitel wurde jeder Satz mit einem Subcode codiert.

Die Auswertung fur das erste Kapitel bei Codiertiefe 2 sieht folgendermal3en aus:

L

f ™y
&) Ergebnis der MAXDictio-Codierung [E=REEE
NeH oL £

| Dokumentgruppe | Dokument | Dokument-ID | Code | Warter | Orte | Tiere | Personen | Apostel «
+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 1'%kap1/1 13 i] i] 0 0
+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 1'%kap1/2 75 i] i] 0 0
+ | Synoptker Matthaus 4 | Kapitel 1%ap1/3 a1 0 0 0 0
+ | Synoptker Matthaus 4 | Kapitel 1%kap1/4 73 0 0 1 0
+ | Synoptiker Matthius 4 | Kapitel 1%ap1/5 34 0 0 0 0|8
+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 1%ap1/s 31 0 0 ] ] I
+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 1%ap1/7 19 0 0 ] ]
+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 1%kap1/3 43 0 0 0 0
+ | Synoptiker Matthaus 4 | Kapitel 1'%kap1/3 22 i] i] i 0
+ | Synoptker Matthaus 4 | Kapitel 1%ap1/10 43 0 0 1 0 |
+ | Synoptker Matthaus 4 | Kapitel 1%ap1/11 40 0 0 i 0
-
4| Il | 3

Die Ergebnistabelle bei Codiertiefe 2

Man erkennt, dass jeder Satz gesondert ausgezahlt wurde und die Ergebnisse jeweils in einer Zeile
der Tabelle dargestellt sind. Im ersten Satz von Kapitel 1 wurden beispielsweise 13 Worter gezahlt,
im zweiten Satz 75.
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11 Weiterbearbeitung der Ergebnisse des Codiertools mit

Excel oder SPSS

11.1 Fragestellungen

Die Ergebnismatrix ist Ausgangspunkt fir weitergehende statistische Analysen. Mit diesen kénnen
beispielsweise Fragen folgender Art beantwortet werden:

1. Welche Kategorie wird in den Texten bzw. Texteinheiten am haufigsten genannt?

2. In welchem Text (in welchen Texten) wird eine bestimmte Kategorie am haufigsten codiert? Wo
taucht sie besonders selten auf?

3. Wie korrelieren die einzelnen Kategorien miteinander?

4. Lassen sich Muster in den Kategorienhaufigkeiten erkennen?

11.2 Wie man die Ergebnismatrix zu Excel transportiert

Um die Ergebnisse eines Codiervorganges in Excel zu 6ffnen, klicken Sie auf den Quickbutton Ex-
cel-Tabelle . MAXQDA erzeugt daraufhin eine Excel-Tabelle und &ffnet sie mit dem Programm,
dem Dateien im XLS/X-Format zugeordnet sind. Um die Exportdatei langfristig zu sichern, mussen
Sie diese in Excel noch unter einem neuen Namen in einem beliebigen Verzeichnis abspeichern.

Ein Klick auf den Quickbutton Exportieren & 6ffnet ein Dialogfenster, in dem Sie zunéchst ei-
nen Namen und Speicherort flr die Datei sowie das Dateiformat auswahlen kénnen. Als Formate
stehen Ihnen die Formate XLS/X und TXT (Tabulator getrennt) zur Verfligung. Nach dem Export
wird die Datei in Excel angezeigt.

Weiterhin kann der Datenaustausch Uber die Zwischenablage realisiert werden, indem die gesamte
Ergebnistabelle markiert und anschlieBend in ein Excel Arbeitsblatt eingeftgt wird.

11.3 Wie man die Ergebnismatrix zu SPSS transportiert

FUr den Export der Matrix zu SPSS muss der Weg Uber eine exportierte Datei im TXT-Format (But-
ton in der Toolbar des Ergebnisfensters ) gewahlt werden. Der Weg iber die Zwischenablage
funktioniert wegen der restriktiven Bedingungen von SPSS hinsichtlich der Variablennamen nur
schlecht. Zudem kdénnen via Zwischenablage nur numerische Variablen aber keine Stringvariablen
in den SPSS Daten-Editor eingefligt werden.

11.4 Die Ergebnismatrix in MAXQDA Variablen umwandeln

In MAXQDA 2010 besteht nun die Mdglichkeit, die Spalten der Ergebnismatrix dauerhaft in
MAXQDA selbst zu speichern, indem man diese in eine MAXQDA Variable umwandelt.

Die Kategorienhaufigkeiten sind namlich als eigener Variablentyp in die Variablenfunktion von
MAXQDA neu eingeftihrt worden. Zwecks besseren Erkennens besitzen sie eine eigene Farbe
(gelb). Als Variablennamen erhalten die umgewandelten Kategorienhaufigkeiten den Namen der
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Kategorie, den diese im Diktiondr besitzen. Wenn beispielsweise eine Kategorie des Diktionars
.Rechtliche Aspekte” heiBt, dann wird genau dies auch als Variablenname in der Variablenliste von
MAXQDA genutzt. Fir jedes Dokument der ,Liste der Dokmente” wird dann in die Spalte , Recht-
liche Aspekte” der Variablenmatrix eingetragen, wie haufig diese Kategorie beim betreffenden

Dokument vorkommt. Das Umwandeln in Variablen wird mittels des Buttons @ in der Toolbar der
Tabelle ,Ergebnis der MAXDictio-Codierung” gestartet. Dieser Variablentyp kann nicht durch Im-
port einer Variablenmatrix upgedatet werden

Da die Variablen von MAXQDA Fallvariablen sind, d.h. pro Dokument nur genau ein Datensatz
vorhanden ist, kann die Ergebnismatrix des Codiertools auch nur in Variablen umgewandelt wer-
den, wenn sie die gleiche Fallstruktur aufweist, also auch nur eine Datenzeile pro Dokument be-
sitzt. Dies ist aber nur bei der Codiertiefe ,,0” der Fall, so dass die Méglichkeit, der Umwandlung
von Kategorienhaufigkeiten in Variablen auch auf diese Codiertiefe beschrankt ist.
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12 Optionen

Unter MAXDictio > Optionen kénnen Sie alle wichtigen Optionen fir MAXDictio einstellen, ins-
besondere fur die Worthaufigkeiten und fur das Codiertool.

i ™\
# | MAXDictio Opticnen E=EER
B Allgemein
Abzutrennende Zeichen @IES%RBY (=1 e

E Worthaufigkeit
GroB-/Kleinschreibung unterscheiden
E MAXDictio-Codiertool
Gleiche Warter nur einmal zdhlen
Ergebnistabelle: nur vorhandene Texteinhei
Validierungsdatei verwenden
Validierungsdatei Validate.rtf
Verzeichnis fir die Validierungsdatei ChUsers\Katrin'AppData\RoamingtMAXKQDALD

I_ 0K _l Abbrechen

W

Die Begrenzungszeichen werden im Optionsment von MAXDictio bestimmt

Abzutrennende Zeichen Ein Wort ist fur MAXDictio jede Abfolge von Zeichen, die sich a) zwi-
schen zwei Leerzeichen, b) zwischen einem Leerzeichen und einem abzutrennenden Zeichen oder
¢) zwischen zwei abzutrennenden Zeichen befindet.

GroB-/Kleinschreibung unterscheiden Wenn diese Option ausgewahlt ist, wird bei den Wort-
haufigkeiten die GroB- und Kleinschreibung beriicksichtigt. , Vater” und ,vater” gelten dann bei-
spielsweis als zwei und ,Vater”, ,VATER", ,vater” als drei unterschiedliche Wérter.

Die Optionen fir das MAXDictio-Codierttool sind alle detailliert im Abschnitt Optionen fir das
Codiertool beschrieben.
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13 Tipps und Hinweise fir die Arbeit

Ein rationelles Arbeiten wird erleichtert, wenn Sie sich fur die Arbeit mit MAXDictio eine sinnvolle
Arbeitsumgebung schaffen. Dazu gehdrt an vorderster Stelle das Einrichten einer funktionalen
Ordnerstruktur.

Am besten Sie erzeugen in lhrem Ordner ,Eigene Dateien” einen Ordner namens , maxdictio”.
Dort kédnnen Sie Projektdateien wie Stopplisten, Diktionare oder exportierte Resultate speichern.

Die von MAXDictio benutzten bzw. erzeugten Dateien lassen sich an folgenden Dateiergdnzungen
erkennen:

Typ Dateiergdnzung
Diktionare MXD
Worthaufigkeiten TXT

Liste der Fundstellen TXT

Stopplisten TXT

Sofern Sie MAXDictio nur gelegentlich benutzen und die Zahl der von ihnen erzeugten Dateien
noch leicht Gberschaubar ist, reicht es sicher aus, wenn Sie die anfallenden Dateien in diesem Ord-
ner speichern. Mit anwachsender Zahl der Dateien empfiehlt es sich, Unterverzeichnisse einzurich-
ten, z.B. einen Ordner ,Resultate” fir die Ausgaben von MAXDictio, einen Ordner ,Diktionare”
fur die Diktionare etc..

Bei der Arbeit mit den Funktionen ist empfehlenswert gleichzeitig Excel zu 6ffnen. Daten lassen
sich sehr leicht Uber die Windows Zwischenablage zu Excel verschieben, so dass beispielsweise
Ausgaben der Worthaufigkeitsfunktionen oder auch Diktiondre (diese allerdings via der Export-
funktion) als Excel Arbeitsblatt eingeflgt werden kénnen und in Gbersichtlicher Form ausgedruckt
werden.

Ansonsten sollte man maglichst viele Ressourcen fir MAXQDA bereit stellen, um den Programm-
ablauf mdéglichst schnell zu gestalten, d.h. nicht benétigte andere Windows Programme sollte man
schlieBen, wenn man Funktionen wie die Auszahlung der Worthaufigkeit ftr viele Dokumente star-
tet. Je mehr Hauptspeicher zur Verfiigung steht, desto schneller arbeiten die Wortzahlfunktionen
und das Codiertool.
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14 Limits von MAXDictio

Limits im eigentlichen, praktisch wirksamen Sinne bestehen nicht, weder die Zahl und GroBe der
Dokumente, noch die Anzahl der Texteinheiten oder der Wérter pro Texteinheit ist begrenzt. Das
gleiche qilt fir das Diktionar, d.h. die Zahl der Kategorien und der zugeordneten Wérter.

Die Arbeit mit MAXDictio ist in starkem MafBe abhangig von der Schnelligkeit und den Ressourcen
des Computers. Wenn die Zahl der gleichzeitig zu analysierenden Dokumente ein gewisses Quan-
tum erreicht, wird der Rechner deutlich langsamer. Projekte mit bis zu 1 Million verschiedener
Worte machen auf einem heute durchschnittlichen Rechner keinerlei Probleme. Das durfte fur tbli-
che Projekte in der qualitativen Sozialforschung mehr als ausreichen.

Je mehr Text man gleichzeitig bearbeiten will, desto mehr Zeit benétigt der Computer. Bei allen
Funktionen gibt es aber eine Fortschrittsanzeige, der zu entnehmen ist, wie viele Texte MAXDictio
schon bearbeitet hat, so dass man kalkulieren kann, wie viel Zeit noch benétigt wird, um die ge-
samte Auswertung abzuschlieBen.
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